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ESCOPO 45@

= Especifica os principios gerais para a
elaboracao de teses e dissertacoes, visando
apresentacao na UNESC.



ESTRUTURA DO TRABALHO 4o

e

Capa (elemento obrigatoério)

Parte
Externa

<

Lombada (elemento obrigatdrio)

—



ESTRUTURA DO TRABALHO 4o

Parte Interna * Folha de rosto (Obrigatdrio)

* Errata (Opcional)

* Folha de aprovacao (Obrigatério)

e Dedicatdria (Opcional)

e Agradecimentos (Opcional )

Elementos * Epigrafe (Opcional)

Pré-textuais — ° Resumo na lingua vernacula (Obrigatério)
* Resumo em lingua estrangeira (Obrigatorio)
* Lista de ilustracdes (Opcional)

* Lista de tabelas (Opcional)

* Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)

e Lista de simbolos (Opcional)

e Sumario (Obrigatério)




ESTRUTURA DO TRABALHO 45&)

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da
folna, com excecao dos dados internacionais de
catalogacao (ficha catalografica) que deve vir no verso
da folha de rosto.

Sao digitados somente no anverso das folhas.




ESTRUTURA DO TRABALHO 450

Parte Interna

= Introducao
Elementos __ . pesenvolvimento
Textuais = Conclusdo

——

Sao digitados no anverso e verso das folhas.




ESTRUTURA DO TRABALHO 40&

Parte Interna

" = Referéncias (Obrigatério)

= Glossario (Opcional
Elementos (Op )

DT T, W = Apéndices (Opcional)

= Anexo (Opcional)

* [ndice (Opcional)

S —

Sao digitados no anverso e verso das folhas.




Anexo

Apéndice

Glossario

Referéncias

Conclusao

Desenvolvimento

Introducgao

Sumario

f

Lista de simbolos

lementos opcionais

Elementos obrigatorios

Lista de abreviaturas e siglas

Lista de tabelas

Lista de ilustracoes

Abstract

Resumo

Contadas mas nao
paginadas

Epigrafe

Agradecimentos

Dedicatoria

Termo de Aprovacao

Folha de rosto

Capa




CONFIGURAGCAO DE PAGINA 40

= Margem Superior = 2,0cm

= Margem Inferior = 1,5cm

= Margem Externa =1,5cm

= Margem Interna = 2,5cm

= Cabecalho =1,0cm

=" Rodapé =0,7cm

= Papel: A5 (14,8 x 21) branco, gramatura 75/gm?



CONFIGURACAO DE PAGINA 458

dlos

Guia Layout da Pagina - Margens = Margens personalizadas

Configurar pagina

Layout da Pagina Margens | Papel | Lavout
. ------ Margens
|
Margens — -
T T Mormal Medianiz: 0 cra e
! T Sup.: 2.5cm Inf.: 25 cm e e
| | Esqg.: 3 cm Drir.: 3 m
E— P e
—T Estreita
[ Sup.: 1,27 cm Inf.: 1,27 cm -
| Esqg. 1,27 cm Dir.: 1,27 cm Retrato Paisagem
] — Paginas
T—T Moderada Warias paginas: |Margens espelha W
! | Sup.: 2,54 cm Inf.: 2.54 cm
| | Esqg.: 1,91 em Crir.: 1,91 cm
e Wisualizagdo
I Larga
[ Sup.: 2,54 cm Inf.: 2.54 ¢m . —
bl Esq. 5,08 cm Dyir.: 5,08 cm — —
=i Espelhada — =
T T _l Sup. 2.54 tm Inf.: 2.54 ¢m
I Int.: 3,15 cm Ext.: 2.54 cm
Aplicar a: |N|:| dacumenta inkeira w
Margens Personalizadas...
[0]4 l l Cancelar




CONFIGURACAO DE PAGINA 458

dlos

Guia Layout da Pagina - Margens = Margens personalizadas

oniigurar paging a Configurar pdgina

Margens | Papel Lawauk

Margens | Papel | Layout |
Tamanho do papel: Secdn
| Inicio da secdo: |ND'-.-'EI pagina W
Largura: |14,8 crn - |
Alkura: |21 cm Eo | Cabecalhos e rodapés
Fonte de papel ] Diferentes em paginas pares & impares
Primeira pagina: Cutras paginas: [] Diferente na primeira pagina
{Bandeja superior) Eandeja padrio (Bandeja superior) Da borda: Cabecalho: M
Bandeja superior Bandeja supetior ' Rodané:
Bandeja inferior Bandeja inferior Badape: ! b4
Aukornatica Aukamatica EETE
glinhamento vertical | Superior w |
Wisualizagdo Wisualizagdo
aplicar a: |ND documento inteiro w l Opedes de impressdo. .. ] Aplicar a: ||"-.|D documenta inteiro W | [ Mimerns de linha... ] [ Bordas. .. ]
I Ok ] ’ Cancelar ] I [0].4 l l Cancelar ]




FORMATO 45@

= Fonte Times New Romam em tamanho 10,5.

" Excecao: citacdes com mais de trés linhas, notas de
rodapé, paginacao, legendas e fontes das ilustracoes
e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e
uniforme, que sera de 9,5.

= Guia Pagina Inicial > Fonte

41

0, 1900
37
Inicio Inserir Layout da Pagina

i o'k
—_

=} Times New Roman ~ 10,5  ~ | A A7 |||

Colar ¥ N J 8§ ~abe X, X Aa~ al_:;,&,

w

Area de ... Fonte



PARAGRAFO 456

" Paragrafo = 1,0 cm a partir da margem esquerda.

" Régua

3'|'2'|'3"'4"'5"'5"'?"'E'l'g'l'lﬂ'l'11'|'12'|'13"'14'|'ﬂ'l'lﬁ'l'i?'l'

fa) H9-RE50
a)

Inicio

= Guia Pagina Inicial= Paragrafo
1= - 4= - e || R EE| 2| T

Paragrafo l=




PARAGRAFO 458

dNoOS

Paragrafo = 1,0 cm

Ezpecial: Por:

Primeira linha ¥ lm 3

(=)

Paragrafo

Recuos e espagcamento | Quebras de linha e de pagina Deslocamento

Geral 4
alinhamento: e Mivel do bdpico; Corpo de texto
Recuo
Esquerdo; 0 2 Especial; Par:
Direito: 0 cr - {nenhum} w e
Espacamento
' ~ V' é
Ankes: 0 pt > Entre linhas: Em: 0 pad rao d O WO rd e
Diepais: 0 pt - w e

1,25cm, nao esqueca
de trocar para 1,0 cm

YWisualizacdo

Ioxe do exemp. Inxh do exemp. Toxe de exemp. Iexe do exemp. Ioxe do exemp. Ioxk do exemp.
Ioxk de exemp. Iexe de ememp. Ioxk de ememp. Iexke de exemyp. Iexk de exemp. Iexe de exemp.
Ioxie do exemp. Inxh do exemp. Toxk de exemp.

Tabulacao. .. (a4 ] [ Zancelar




ALINHAMENTO 450

= Texto: Justificado
= Secoes com indicativo numeérico: Esquerdo
= Secoes sem indicativo numeérico: Centralizado

" Guia Pagina Inicial

Esquerdo < = = — Justificado

Centralizado Direito




RECUOS E ESPACAMENTO 458

Recuo Esquerdo

= Utilizado para citacao longa =4,0 cm
= Texto da folha de rosto =5,5 cm

= Marcadores =1,0 cm

Recuo Direito

= Nao é utilizado, sera sempre =0

Espacamento
= Antes e depois =0

(verificar os textos retirados da internet e word 2007, 2010)




= Guia Pagina Inicial =

RECUOS E ESPACAMENTO

Paragrafo

€

Atencdo especial para o
Word 2007/2010 —
Espacamento antes e

depois diferente de zero/

Paragrafo

RBecuos e espacamento | Quebras de linha & de pagina

Geral
Alinhamento: | W Mivel do kdpico: Corpo de bexto
Recuo
Esguerdo: 0 cm E Especial: Far:
Direita: 0cm e W
Espacarento
. F.9
Antes: 0 pt ha Entre linhas: Emn:
||| Depois: 0 pk £ W

Visalizacdo

45

dNoOS

b

4

4

3

Ioxie de exemp. Inxe de exemp. Inxe de exemp. Iexe de exemp. Inxe de exemp. Iexe de exemp.
Ioxie de exemp. Inxe de exemp. Inxe de exemp. Iexe de exemp. Inxe de exemp. Iexe de exemp.
Tax de ememp. Iexe do ememyp. Taxe do amemyp.

Tabulacdo.., Ik ] [ Cancelar




ESPACAMENTO ENTRE LINHAS ~ 40@

Espacamento entre as linhas = 1,0 cm

Inclusive para:
= Citacoes com mais de trés linhas
= Notas de rodapé
= Referéncia
= Legendas de ilustragoes, tabelas
= Ficha catalografica

As referéncias devem ser separadas entre si por um espaco
(linha) simples.




ESPACAMENTO ENTRE LINHAS 458

dNoOS

= Guia Pagina Inicial = Guia Pagina Inicial = Paragrafo

Paragrafo

H9-0 01 -
Inicio Inserir Layout da Pagina Recuos e espacamentn | Quebras ds inha e de pagina
Geral
8aBbCcDe | AaBbCcDe ] . L
alinhamento: w Mivel do bdpico: Corpo de kexko | w
T Mormal T Sem Esp...
Recuo
1
. Esquerdo: 0cm & Especial; Por:
L Direita: 0cm E {nenhurn) v g
20
2,5 Espacamenta
3,0 Antes: o pt ¥ Entre linhas: Ern:
Opcées de Espacamento de Linha.., Depois: 0 pk & Simples w E
;: Adicionar Espaco Antes de Paragrafo
f: Remover Espaco Depois de Paragrafo

Visualizacdo

Ioxie de eemp. Toxk ds exemp. Toxk de exemp. Iexk de exemp. Ioxk ds exemp. Toxk de exenp.
Ioxte do emomyp. Toxk ds exemp. Toxh do oxmemnp. Ioxk do emomyp. Ioxh ds exemp. Toxk do ooy,
Toxt do emimp. Yok ds ememp. Toxw do amamp.

Tabulacia, .. (04 ] [ Cancelar




SECOES E SUBSECOES 458

= SECOES NUMERADAS:
1 INTRODUCAO
2 DESENVOLVIMENTO
3 CONCLUSAO

= SUBSECOES:
1.1 TEMA
2.1 ESCOLA TECNICA



SECOES E SUBSECOES 458

= Secoes numeradas:

= Devem iniciar na parte superior da folha (12 linha) e ser
separadas do texto que os sucede (depois) por 1 linha em
branco de 1,0.

= Alinhadas a esquerda;

= Subsecoes:

= Devem ser separadas do texto que os precede (antes) e
gue os sucede (depois) por 1 linha em branco de 1,0.

= Alinhadas a esquerda;



SECOES E SUBSECOES 458

= Secoes nao numeradas
= Errata
= Agradecimentos
= Listas de ilustracdes, abreviaturas, siglas, simbolos

= Resumo - -
A Alinhamento: Centralizado
* Sumario Digitado em letras maiusculas
= Referéncias Separado do texto por 1 linha em
branco de 1,0.
= Anexos

= Apéndices



FORMATACAO SECOES E SUBSECOES 458

dlos

1 TITULO (letras maidsculas, em negrito)

1.1 SUBTITULO (letras maitsculas, sem negrito)
1.1.1 Subtitulo (letras minusculas, em negrito)
1.1.1.1 Subtitulo (letras minusculas, sem negrito)
1.1.1.1.1 Subtitulo (letras em italico)



APLICANDO ESTILOS E FORMATACAO 40&

Um estilo € um conjunto de caracteristicas de
formatacao que pode ser aplicado ao texto de seu

documento para alterar a sua aparéncia rapidamente.



ESTILOS E FORMATACAO 458

dNoOS

Pagina Inicial

AaBbCcDc¢ | AaBbCcDc AaBbCc¢ AaBbCc AaBbCc 4aBbccD AaBbCc

T Normal | 7 Sem Esp... Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo 4 Titulo

Estilo

Estilo Titulo: REFERENCIA, APENDICE, ANEXO
Estilo Titulo 1: 1 TITULO

Estilo Titulo 2: 1.1 SUBTITULO

Estilo Titulo 3: 1.1.1 Subtitulo

Estilo Titulo 4: 1.1.1.1 Subtitulo

Estilo Titulo 5: 1.1.1.1.1 Subtitulo




MODIFICANDO UM ESTILO 458

AaBbhCeDe AaBbceDe | AaBbCce | AaBbCc AaBbCel A

T Marmal

v

T 5em Esp... Titulo Atualizar Titulo 1 para Corresp

N4 Modificar...

Selecionar Tudo: [Sem Dados)

[5-]
L

Renomear...

Remover da Galeria de Estilos

Adicionar Galeria 4 Barra de Fq

Clique como
botao direito do
mouse sobre o
estilo

Modificar estilo

Propriedades
Mome:
Tipo de estilo:
Estilo baseado em:
Estilo do paraarafo seguinte:

Formatacio

Arial E

Titulo 1
Vinculado {paraarafo e caracteres)
1 Normal

T Mormal

2 [oJ(N] 7 s| utomstco []
E

]
I
-
I
-
|
A1
1B
¥
il

ha HE =

EN|EN

1INTRODUGAO

Fonte: (Padrdo) Arial, 12 pt, Negrito

Espacamento entre linhas:

1,5 linhas, Espaco

Depois de: 0 pt, Manter com o praximo, Manter linhas juntas, Mivel 1, Estilo: Vinculado, Estilo Rapido, Pricridade: 10

Com base em: Mormal

Adicionar & lista de Estilos Répidos [ Atuglizar automaticamente

1@ Apenas neste documento

Formatar =

() Movos documentos baseados neste modelo

1

oK ] [ Cancelar




MODIFICANDO UM ESTILO
TITULO 1

-

Modificar estilo

Propriedades Eonke | Avancado |
Mome: Titulo 1
Tipo de estilo: Vinculado (paragrafo e caracteres) Fonte; Estilo da Fonte: Tamanho:
; ITimes Mew Rorman Megriko 10,5
Estilo baseado em: T MNormal
Times Mew Raman Mormal :I 9 ;I
Estilo do paragrafo seguinte: | 1 Mormal Ttalico 10 =
Tunga 11
Formatagdo Tws Cen T 1 |Megrito Italico 1z
T Cen MT Condensed j ll 14 LI
Arial #]2 [+]/[N] £ s Autométice
Cor da Fonke; stilo de sublinhado: Cor do sublinhado;
= = =|=[= = 2| E : |-t = [ Awomitico . 7]
Efeitos
™ Tachado [~ Wersalete
[ Tachado duplo | I Todas em maidsculas]
Fonte... [ sohrescrito [ ooulta
Paragrafo [~ Subscrito
Tabulacio YWisualizac o
Borda... TIMES NEW ROMAN
Idioma... sgrito
,5 linhas, Espaco Esta & uma fonte TrueType, & mesma fonke serd usada na tela e na impress3ao.
Quadro... 0 praximo, Manter linhas juntas, Mivel 1, Est
Murneragdo...

Tecla de atalho...

Efeitos do Texto:

idos || Atuglizar automaticamente
| Movos documentos baseados neste modelo

Definit canmo Padran |

o]

Cancelar

[ o ][ Concelar ]H




MODIFICANDO UM
TITULO 1

Maodificar estilo

Propriedades
Mome: Titulo 1
Tipo de estilo: Vinculado (paragrafo e caracteres)
Estilo baseado em: T Mormal

Estilo do paragrafo seguinte: | T Mormal

Formatacdo

Arial [#][12  [+] @ I s Automtico |

BEl=s == | =B-=|12 1| =
Eonte...
Paragrafo...
Tabulagao...
Borda...
Idioma... agrito
Quadro... In;j g?gliifﬁisfq:?ter linhas juntas, Mivel 1, Estilo: Vir
Murneragdo...
Tecla de atalho... idos || Atualizar automaticamente

e g e | Mowvos documentos baseados neste modelo

ESTILO

45§

dlos

Recuos & espacamento | Duebras de linha e de pagina |

Geral

Alinhamento; IEsquerda

=l

Hivel do kdpico: II"-Jl"-.feI 1

[

Recuo

Esquerda: II:I crn 5‘
Cireita: II:I crn 5‘

[ Espelhar recuos

Especial; Por;

I{nenhum} j I ﬂ

Espacamento

fntes: II:I pt 5‘
Cepais: II:I pt 5‘

I Tao adicionar espato ertre paragrafos do mesmo estilo

Espacamento entre linhas: Erm:

ETIPEEN———— - =

Wisualizagdo

Texto d= Exemple Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exempla Texto de Exemplo Texto d=
Exemplo Texto d= Evemple Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exvemplo Texto de Exempilo
Taxto d= Exemple Taxta de Exempla Texto de Exemplo

Tabulacdo. .. | [efimit cormo Padran | Ik I Cancelar

F|




MODIFICANDO UM ESTILO 45@

Apligue o estilo Titulo 1 aos demais capitulos do seu
trabalho.

Apligue os estilos: Titulo, Titulo 2, Titulo 3, Titulo 4 e
Titulo 5 aos demais subcapitulos.

Faca as modificacoes de acordo com os estilos de
formatacao.

Estilo Titulo: REFERENCIA, APENDICE, ANEXO
Estilo Titulo 1: 1 TITULO

Estilo Titulo 2: 1.1 SUBTITULO

Estilo Titulo 3: 1.1.1 Subtitulo

Estilo Titulo 4: 1.1.1.1 Subtitulo

Estilo Titulo 5: 7.1.1.1.1 Subtitulo




QUANDO O ESTILO NAO APARECE

Pagina Inicial . "
: ? Gerenciar Estilos
AaBbCrc AaBbCc aoBbhcco: AoBbCeD &% =
AaBbCc ‘ t ! = | Editar | Recomendar H Restringir | Definir Padrées |
Titulo 1 Titulo 2 Titulo3  Enfase Sutil  Enfase |- ;«'tt_frar _
Estilo ! nl—ls Ordem de dassificagdo: | Como Recomendado IEI [] Mostrar apenas estilos recomendados
—
14 1 ok 1 cd8c 1 A7 1 | Estilos - X Selecione um ou mais estilos para definir se ele sera exibido por padrdo na lista recomendada, e a
' ' ardem em gue os estilos s8o0 exibidos
Limpar Tudo - 10 Titula 1 L
Mormal T 10 Titulo 2 (Ocultar até que seja usado) |:|
[ ul|[x]
5em Espacamento T |10 Titulo 4 (Dcultar até que seia usado)
| Titulo 1 Ta| 10 Titulo 5 (Dcultar ate que Seja usada)
Titula 2 14 10 Titule & (Ocultar ate que seja usada)
Tk oa 10 Titula 7 (Ocultar até que seja usada)
Itulo 3 = 10 Titulo & {Ocultar até que seja usada)
Titulo 4 1A 10 Titulo 9 {Ocultar até que seja usado)
Titulo 12 11 Titulo
Subtitul Ta : :
Au ° [ Seledonar Tudo ] [ Seleconar Interno ]
Enfase Sutil a
Enfase a Defina a prioridade a ser usada ao dassificar na ordem recomendada
Enfase Intensa a [ Mover para Cima ] [ Mover para Baixo ]
Farte a —— —
Citaco 1 [ Lltimea ] [ Atribuir Valor... ]
Citacgo Intensa 1 Defina se o estilo € mostrado ao exibir estilos recomendados
Referénda Suti a I Mostrar I [ Ocultar até que seja usado ] [ Ocultar ]
Referénda Intensa a
Tituio da Livro a @ Apenas neste documento () Movos documentos baseados neste modelo
Paragrafo da Lista T -
Gerenciar [ Mostrar Visualizacio [ Importar Exportar. .. ] [ g ] [ Cancelar
[] Desabilitar Estilos Vinculados
)]  opces..




ILUSTRACOES 458

ldentificacao:

" parte superior: precedida da palavra designativa [...],
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no
texto, em algarismos arabicos, travessao e do
respectivo titulo;

" parte inferior: indicar a fonte consultada (elemento
obrigatorio, mesmo que seja producao do proprio
autor), legenda, notas e outras informacoes
necessarias a sua compreensao (se houver).

Deve ser citada no texto e inserida o mais proximo
possivel do trecho a que se refere.



ILUSTRACOES 458

NBR 6023:

= 7.11 Documento iconografico:

inclui pintura, gravura, ilustracao, fotografia, desenho técnico,
diapositivo, diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz
entre outros.

= 7.11.1 Elementos essenciais:

sao: autor, titulo (quando nao existir, deve-se atribuir uma
denominacdo ou a indicacao Sem titulo, entre colchetes), data e
especificacao do suporte.

KOBAYASHI, K. Doeng¢a dos xavantes. 1980. 1 fotografia.




Fonte tamanho 10,5

A4

Figura 1 — Metodologia da pesquisa

_—

METODOLOGIA DA
PESQUISA CIENTIFICA

* llustracao

Centralizada a, ~
* Entre linhas |
1,0

LR

Fonte: Fonseca (2012).

-~

Fonte tamanho 9,5




CAPA 456

Parte Externa — capa:

Nivel do trabalho: Dissertacao de Mestrado
ou Tese de Doutorado

Titulo

Nome do Autor

Logo da Instituicao.

Nome da Instituicao

Nome do Programa de Pos-Graduacao



FOLHA DE ROSTO

Elementos pré-textuais - Folha de
rosto

No anverso, as informacoes devem
ser mostradas na seguinte ordem:

= [nstituicao

= Unidade Académica

= Nome do Programa de Poés
= Nome do autor

= Titulo

= Subtitulo

= Natureza

= Nome do orientador e do co-
orientador(se houver)

= Local
= Data

UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC
UNIDADE ACADEMICA ...
PROGRAMA DE POS-GRADUACAOEM ......
MESTRADOEM ...

NOME DO ACADEMICO

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO SE HOUVER

Diszertagdo  apresentada ao
Programa de Pos-Graduacio em
..... da Umniversidade do Extremo
Sul Catannensze - UNESC, como
requisito parcial para a obtencio do
titulo de Mestre em ...

Omentador: Profi™. Do) ...

LOCAL
ANO




NUMERACAO DE PAGINA




NUMERACAO DE PAGINAS 490

Pela ABNT a numeracao da pagina devera:
= estar localizada no inicio da pagina;

= alinhada a margem externa (1,5 cm);

= contados a partir da folha de rosto;

= numerado a partir da introducao.

Fazer a capa, a folha de rosto e todas as paginas que
vierem antes da introducao ou do primeiro titulo
numerado do trabalho.



NUMERACAO DE PAGINAS 458

Antes de inserir a numeracao de paginas no
trabalho, é necessario verificar as quebras de
paginas utilizadas.

Geralmente as quebras utilizadas sdo as de PAGINA,
porém para que o nuUmero nao apareca na capa,
folha de rosto, sumario, etc., € necessario utilizar
outra quebra, a de SECAO = PROXIMA PAGINA.



QUEBRAS DE PAGINA 458

dlos

Layout da Pagina

*» Orientacio ~ |[F= Quebras =
EEil : =

G uia Layout da pa'gina I=§ Tamanho ~ Quebras de Pagina

EE Colunas ~ Pagina
Marca o ponto em que uma pagina termina e outra pagina

Configurar H COmeca,

Coluna

Indica que o texto apas a quebra de coluna sera iniciada
na coluna seguinte.

Quebra Automatica de Texto
Separa o texto ao redor do objeto nas paginas da Web. Por
exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto,

Quebras

Quebras de 5ecao

Praxima Pagina
Insere uma quehra de secdo e inicia a nova segdo na
pagina seguinte,

Continuo

Insere uma quehra de secdo e inicia a nova secda na mesma
pagina.

Pagina Par
Insere uma quehra de secdo e inicia a nova segdo na
proxima pagina com numero par,

Pagina Impar
Insere uma quehra de secdo e inicia a nova segdo na
praxima pagina cam ndmera impar.




V d

QUEBRAS DE PAGINA

45§

dlos

OLN3IIATOANISIA ¢

OVYINAOYINI T

OJNVYHd N1

OI¥YIANS

OJNVYHd N1

O1S0d 3d VH104

:
:
|

©
S
o
]
=)
o

e
e.m..
d,a
(o

Quebra

de
Pagina




NUMERACAO DE PAGINAS 406

12 Inserir uma Quebra de secao (proxima pagina)
entre a Introducao e a pagina anterior (Guia Layout
da Pagina = Quebras)



NUMERACAO DE PAGINAS

22 Na Guia

Ba)\H2-0 )+
Y

a

Inicio Inserir Layout da Pagina
B ——— | ElE @Fnrmas -
| ik ik
e 272) smartArt
Paginas| Tabela | Imagem Clip-art i
- - I'Ih Grafico
Tabelas Nlustracdes
EI 3|2|1-|-§-|-1-|2|3
[ )
r'\.
2
-+
(n

Referéncias

2,

Carrespondéncias

= cabecalho =

PAGINACAC PARA IMPRESSAD ANVERSO E VERSO - Microsoft Word

Revisdo Exibicdo

[A=] \Z| Partes Rapidas = |2~

45§

dlos

Inserir = Cabecalho = Editar cabecalho
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Formate os demais sumarios de acordo com os
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Para compor a lista de ilustracdes, aplique nos titulos
das ilustracdes o ESTILO INDICE DE ILUSTRACAO.
Caso nao esteja disponivel nos estilos, podera ser
disponibilizado da mesma forma que os demais
estilos.

Para inserir a lista de ilustracdes, cligue na Guia
Referéncia - Sumario - Inserir Sumario.
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Para compor a lista de tabelas, aplique nos titulos o
ESTILO LEGENDA.

O procedimento € o mesmo utilizado na lista de
ilustracoes.

Para inserir a lista de ilustracdes, cligue na Guia
Referéncia - Sumario - Inserir Sumario.



