Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

CAMARA DE ENSINO DE GRADUAGAO

REsoLu(;Ao n. 13/20413/CAMARA ENSINO DE GRADUAGAO
Aprova alteracéo do Regul_amento Geral dos Estagios 'dos Cursos
de Graduagéo da UNESC.

A Presidente da Camara de Ensino de Graduagdo, no uso das
atribuigdes e considerando a decisao do Colegiadb em reuniao do
dia 11 de dezembro de 2013.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar as seguintes alteragoes no Regulamento Geral dos Estagios dos -
Cursos de Graduagéo da UNESC: - | |

. Exclusao da alinea “e” do artigo 35.

Il Acréscimo dos incisos VI, VII, Vil e IX no artigo 44.

. Incluséo dos artigos 44-A, 51-A e respectivo paragrafo Unico.

V. Alteracéo de redacéo do artago 51.

Art. 2° - O Hegulamento contendo. as mudancas efetuadas constitui anexo da
presente Resolugdo. '_

Art. 3° - Esta R‘e'solugéb entra em vigor ne"sta data, alterada a Resolugao

n. 02/2009/CAMARA ENSINO DE GRADUAGAQ e demais dlsposagoes em contrano

Cricilma, 11 de dezembro de 201 '

N |
PROF® Ma. ROB;NALVJ@'RGQS FERREIRA
PRESIDENTE DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUAGAO
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ANEXO DA RESOLU(}AO n. 02!2009ICAMARA ENS]NO DE GRADUAQAO ALTERADO
PELA RESOLU(}AO N. 137201 3ICAMARA ENS!NO DE GRADUA(}AO _
REGULAMENTO GERAL DOS ESTAGIOS DOS CURSOS DE GRADUAQAO DA UNESC

“TiTULO 1
DAS DISPOSI(}OES PRELIM!NARES

Art. 1° - O presente Regulamento mstltw normas gerais para a reallzagao dos estagios
dos Cursos de Graduagéo da UNESC - Universidade do Extremo Sul Catarinense, abservada a
legislacdo vigente, as Diretrizes Curriculares Nacionais, 0 Estatuto e o Regimento Geral da
instituigéo. ' _ .

Paragrafo Gnico - As dtspos;lgoes deste regulamemo aphcam se aos Estag:os _
Obrigatorios e aos Estagios Nao Obngatonos a serem reailzados pelos académicos dos cursos
de graduagao. '

Art. 20 - Cons;dera -se Estaglo Obrlgat()no aque!e defmtdo como tal no projeto
pedagogico do curso, com prewsao na matriz cumcular e cu;a carga horana é requisito para
aprovacao e ‘concluséo do curso. '

Art. 3° - Considera-se Estaglo N&o Obngatono aquele deﬁmdo como tal no projeto
pedagdgico do curso, como atividade opcional acrescida a carga horaria regular e obrigatdria,
ndo sendo requisito para concluir a graduacio, mas'_. devendd_ estar vinculado ao curriculo e
atender as eﬁpeciﬁc‘lda.des da area do curso. | _ o | |

Art. 4° - Com o intuito de respenar as especificidades de cada curso de graduagéo, os
respectivos colegiados encammharao para a aprovagao no colegiado da Unidade Académica a
qual se integram, o0 seu regulamento especifico para reallza(;ao de estégios.

F’arégrafo tnico - Os colegiados de cur'so poderao, ainda, aprovar manuais de estagio,
com descrigio deta’ihada dos procedimentos inerentes aos estégids,‘ obedecidos 0s termos do
regulamento geral e do reguiamento especifico. | |

Art, 5° - O Regulamento Espemﬁco de Estagio de oada curso devera prever, além das
especificidades que entender necessarias, as seguintes mformac;oes.

k. a siste-m;'i{tica, 08 proéedimentos e 0s instrumentos de avaliagao;

. a quantidade de alunos supervisionados por Professor Responsavel e
Orientador; | | | |
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Hl.  a quantidade de horas e seus respectlvos penodos de reallzagao em
conformidade com a matnz c:umcuiar vngente docursoea Iegislagao vxgente

IV. o controle e reg:stro de frequencua ' _

V. -o0s procedimentos caso o Estagxo Obngaténo esteja wnculado a0 Trabalho de .
Conclusao de Curso - TCC;

Vi. os documentos necessanos para reallzag,ao dos esiaglos

Paragrafo umco A carga horaraa a ser prevista no regulamento especrflco nao pociera'
ultrapassar a 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) semanais, ou 08 (oito) horas dian_as e 40
(quarenta) semahais 'nbs cu‘r‘éos guem altérnam ieorié e pratica, no periodo em que né_o estiao
programadas aulas presenmals _ | o | _ | _

Art. 6° - O estag:o n&o cria nenhum tipo de vmculo empregatumo entre 0 a}uno e a
UNESC, ou entre o aluno e a instituigao concedente, desde que observados ‘0s seguintes
requisitos: o - . R |

{,  matricula e frequéhcia regular do aluno er_ﬁ CUrso de graduacéo da UNESC;

Il.  celebragdo de termo de compromisso entre o aluno, a instituicéo concederite de
estagio e a UNESC | ' I _

111 compaubzhdade entre as atividades desenvolwdas no estagm e aquelas prevnstas
no termo de compromlsso o :

TITULO II : -
DAS COMPETENCIAS RELATIVAS A ORGAMZAQI\O DOS ESTAGIOS
Art. 7° - A orgamzag:ao dos estagios obrtgatorzos e Nao obngatonos dos cursos de
graduacgao da UNESC ;;eré de compet_enma dos seguintes érgaos: -
I Cémara de Ensino de Graduagéo; o
fl. . Pro-Reitoria de Ensino de Graduagao o
il Colegiados das Unidades Académicas - UNAs
V. Dlretorsas das UNAs;
V. Coleglados dos Cursos* _
VI. Coordenacdes dos Cursos de Graduacéo. _
Paragfafo anico - A Pro- Reltona de Ensmo de Graduagao atuara tambem -por
intermédio do Setor de Estagros aela dlretamente vmculado '
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Art. 8" Compete a Camara de Ensino de Graduagao

L. definir as poimcas de estaglo do ensmo de graduagao da UNESC

. aprovar normas referentes aos estaglos

Art. 9° - Compete a Pro—F{extona de. Ensmo de Graduagao coordenar e supervisionar a
execucao das poluttcas de estagio. - _ _ :

Art. 10 - Compete aos Colegiados das UNAs aprovar 0s reguiamentos especmcos de
estagio dos cursos de graduagao _ '

Art. 1 1- Compete as Dzretonas das UNAs:- -

. articular as pohtlcas de estagio Com 0s cursos de sua area especmca

1. assessorar, tecmca e pedagogtcamente 0S CUrsos de graduac;ao em reiagao as
atividades de estagios.

Art. 12 - Cc)mpete aos colegtados dos Oursos de Graduag,ao o

i propor os regulamentos espeCIfICOS de estaglo para aprovagao pela Unidade
Académica; _

I, aprovar 0s manuals de estaglo o

At 13 - Compete as coordenagoes dos Cursos de Gracfuagao

I definir, em conjunto com a Dnregao das UNAs a mplementagao das poimcas de
estagio obrigatorio e nao obngaténo

Il executar as politicas de estagio;

il acompanhar e avahar 08 estaglos mediante mdzcagao de prt}fessor onentador
V. arqulvar 08 documentos comprobatorios sobre a reah_zagao dos estagnos
obrigatérios. - L o o ) '
Art, 14 - Compete a0 Setor de Estag:os
l. mtermedlar e acompanhar a ceiebragao de convemos entre as mstttusgoes ea
UNESCG; _ _ ' _

IR aiabarar emitir, controlar e arquwar a documentagao geral sobre 08 88139108 nao -
obngatonos realizados pelos académicos nas mst!twgoes concedentes

113 orgamzar cadastro de instituicbes e programas mstntucnonals que poderao ser
concedentes de estaglo, _ _ _ .

V. avaliar as mstalagoes da mshtungao concedente do estagzo e sua adequagao a
formagéo cultural e proﬁssuonat dos academlcos
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V. fc)mecer as. orlentagoes necessanas sobre a estrutura & orgamzagao dos

estagios a0s Coordenadcres de Curso e de Estagto Professores Respmsavels e

Onentaderes

VI. informar aos academlcos e as mstltwgoes concedentes sobre [ funcuonamento
das atividades de estaguo o '

VII. onentar as agoes dos cursos em reiagao a0s estaglos no sentldo de atender aos'

' aspectos legais precomzados roS documentos oficiais; -

Vil divulgar os cursos oferemdos pela UNESC e as posszbilldades de mserqao de :

académicos em atlwdades de estagio, prospectando vagas

_EX receber ¢ dwulgar as vagas de estéglos encammhadas pelas instituigoes
concedentes; _
X. cadastrar, selecnonar e encammhar 08 academicos para vagas existentes de
acordo com a sohcntag:ao das instituigoes concedentes '

XI. exercer as demals atr!bmgoes compatlvels com a fungao

TiTULO - _
DOS ESTAG!OS OBRIGATOR!OS
CAPITULOI
DA DEFINIQAO E DOS OBJETIVOS . _

Art 15 -0 estaglo obngatono dos cursos de graduag:ao e processo educatwo que
contribui na formagao proflssmnal tendcs como objetivo geral vivenciar srtuagoes prétlcas do
exercicio prohssuonal posssblhtando a0 academlco a compfeensao d{) seu papel somal junto a
comunidade e m’{eragmdo com ela por meio da experlmentagao do referencial teonco pratico
construido durante o curso por me;o do ensino, pesquasa e extensao '

_ CAPITULO n-
DA EXECU(;AO DOS ESTAGIOS OBRIGATOR!OS
; S Segdol |
Dos Estagms Obngatorlos nas Cursos de L:cenclatura

Art. 16 A execuc;ao dos Estaglos Obngatonos nos cursos de Ilcenmatura cmmpetura
a0s segumtes profissionais: L '

R Coordenador do Curso
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I, Coordenador de Estaglo dos Cursos de Lmencnatura, _
L Professores Responsavels ' ' '

A Superwsores de Campo de Estaglo _

VI, Proﬂssnonal do Departamento de Desenvolvnmento Humano DDH _

Paragrafo tnico - O prof:ssuonal do DDH somente atua nos estaglos reallzados no
Coiegio de Aplicafgac) da UNESC. ' '

Art. 17 - Cabera ao Goordenador do Curso . _

I fomecer mformagoes sobre a orgamzagao estrutura e desenvolwmento dos
estagnos a L}NA a0 Setor de Estag;os a0 DDH aos Professores Responsavets a0s
Supervisores de Campo ao Coordenaclor de Estaglo € a0s estagianos

i. convocar e coordenar sempre que necessaﬂo, as reunives 00m os Professores'
Responsawts Superwsores de Campo e Coordenador de Estaglo

1. acompanhar as etapas do estaglo obngaténo, observando 0 que dzspoe este '
Regulamento, o Regulamento especafsco de Estagm do Curso a legsslagao vigente e as |
Diretrizes Curriculares Nacmnals _ :

V. discutlr e aprovar com a UNA 0 numero de F’rofessores Rasponsaveis de acordo
- COM as necess&dades ea rnatnz curncuiar wgente _ B _

‘Art. 18 - Cabera a0 Coorclenador de Est:agto dog Cursos de L;cencuatura

I pfopor a celebraqao de convénios entre as entldades concedemes ea UNESC
juntamente com o Setor de Estagtos

il orgamzar a - documentagao necessana él realtzagao do estagno Gbngatono
incluindo relagéo de academlcos calendano de realizagfo de estagio p-rograrnas planos de_-
ensino, projetos de trabalho relatonos fmals de estag:o e termos de compromsso entre outros;

I regtstrar no sistema de’ estaglos da UNESC 08 dados referentes aos “estagios -
dos academscos, I - ' -

V. analisar a programagao de estaglo observando sua adaquagam as pohtlcas de
atuagao do curso, bem como sua exeqwbmdade ' -

V. promover a amcuiac;ao entre a Unnverwdade, 0s érgaos reglonals de educa@ao e
as unidades de ensmo (campos de estagto) _

VI promover a mtegraz;ao eo aperfetgoamento das professores das umdades de
ensmm por meio de cursos seminarios, mostras eventos e outras atividades; '

Vil. coerdenar a agao dos Professores Responsaveas do estagio;
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VL definir juntamente ‘com os Professores Responsavees as -instituicoes
concedentes, com anuéncia do Coordenador do Curso. _ _ _ _'

IX. encammhar oflmalmente 0s academlcos as "'respectiVas _ihstituig_@e&
ccmcedentes, com a anuencua do Coordenador do Curso. ' B o

X. . fomecer mformagoes necessarias sobre a orgamzagao e estrutura dos estag;os
ao Coordenador de Ensino da Umdade Académica de Clencuas e Educagao UNA HCE ao
Coordenador do Curso, a08 Prqfessores_ Responsaveis, a0s S-uperwsores de Campo e a0s
ostagidrios; T o . . B

XL convocar e coordenar juntamente com o Coordenador do Curso, sempre que
necessario, as reunides com os Professores Responsavets o Supewnsores de Campo, _

XEL acompanhar as etapas do Estaglo Obngatérm, observando 0 que. dlSp{)e este
F{egulamento 0 F{egulamento Espemﬁco do Estaglo do Curso a legisiagao vngente e as
Diretrizes Curnculares Nacionais. _
| - XIllL arttcular agoes juntamente a UNA HCE _

Parégrafo umco -0 Coordenador de Estagio dos Cursos de Llcenclatura estara
vmculado dlretamente a UNA HCE exercendo suas atribmgoes junto a todos os Cursos de
licenciatura que a mtegram '

Art, 19 - Cabera ao Professor Responsavel o

l. definir o rotesro de trabalho junto ao Cocrdenador de Estaglo das hc:enc;aturas
participando das atividades pmgramadas _ _

. orientar o estaglano na deflmgao das mstitwgoes concedentes

i participar da elaboragao do Plano de Atlv:dades do Estaglér;o _

V. orlentar os estaglanos fomecendo Ihes SubSldIO$ teonco pratlcos necessanos a
eiaboragao e aprovagao do pro;eto de estaglo ' o

V. prestar mformagoes a0 Coordenador do Curso e Coordenador de Estagms
sobre 0 desempenho dos estagiarios; - S - '

VL. acompanhar as etapas do estaglo curncular obngatono observancio 0 que'
dtspoe este Regulamento 0 Regulamento Especmco de Estaglo do seu. curso, a !egtslagao _
wgente e as Diretrizes Currtculares Nacnonaes _ _

VI, onentar 0 estagtano na eiaboragao cio re!atono de acordo ccm o que d:spoe 0
Regulamento Especmco de Estégio;

VIHI. avahar ]umamente com o Super\nsor de Campo as atwndades de estég;o,
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X manter controle regular das atl\ndades de estagro _
X, exigir cio estagtano apresentagao penodlca em prazo nao supenor a 06 (sezs)
meses, de relatono de atwndades _ '
Xi ac:ompanhar 0S estaglénos nas msmulgoes cancedentes _ :
Xl exercer as demals fungoes merentes a ativ;dade de Professor Responsavel
§1°- Os Professores Responsaveis serao mdmados pela UNA dentre 0s professores
do Curso, com dlsponlblhdade de carga horana expenencla prof;ssmnal e que atuem em area
idéntica ou correlata a area na qual 0 estaglo sera real:zado '
oo Cada professcr respensavel ortemara até 15 (qumze) alunoa devendo haver o
'desmambramenm da . turma quando houver numero maior de academlcos matnculados
obedecxdos 0s c:ntenos da plam!ha de custos do curso.

Art, 20 - Cabera ao Superwsor de Campo :

[} fornecer a0 estaglano os SUbSIdIOS necessanos a elaboragae do projem de

estagio; _ o L _
L pamc:par da elaboragao do Planio de AthidadGS do Estaglano

iil. apresentar 0 Campo de Estagso ao estaglano fac&htandc) lhe 0 acesso as fontes
de informagobes; _ _ : _

' V. or;entar e acompanhar a execugao das ativudades c,ios estaglanos .
_V.' prestar mfarmagoes ao Professor Responsavei sebre 0 desempenho dos
estagiarios; S

VI.  emitir parecer avahatwo sobre 0 desempenho do estag:ano quanto a frequenma
execucao e quaitdade das atlv;dades desenvolv:das ' -

Vil. partecipar se posswel do seminéario de estaguo promowdo pelo curso; _

VIN. enwar Inshtungao de ensmo “com penod;czdade minima de 06 (sels) meses,
elatono de atlwdades com vista obrzgatona ao estaglano, o _

IX. entregar ao estaglano por ocasido do deshgamento termo de reahzaqao de.
estagzo com mdmaf;ao resumlda das ati\ndades desenvolwdas dos periodos de reairzac;aa e
do desempenho ' ' ' _ '

X.  exercer as demals func;oes merentes és anwdades de Supemsor de Campo

§ 1° - Sao cons;derados Supervxsores de Campo 08 pf()flSSiOna]S das mstntu;gues_' '
concedentss que acompanham as, atmdades dos estagtanos no campo de estégio
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§2°-0s Supemsores serao mdzcados pela entldade que recebe 0 estagzario demre
0s professores ou tecmcas do. set quadro de pessoal com formacAo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolwda no curso do estagléno que podera onentar
e superwslonar no maxnmo 10 (dez) estagtarlos ‘simultaneamente; _

§3°-0 Supervasor desngnado devera responder peia msttth;.ao concedente perante a
UNESC

§ 4° - Os Supervnsores nao SEra0 remunerados pela UNESC sendo seu trabatho
considerado contrapamda do Campo de Estaglo

set;ao H _
Dos Estagaos Obngatéﬂos nos Cursos de Bachare!ado e Cursos Tecnologmos '

Art. 21 - A execugao dos Estagios Obngatonos nos Cursos dc—:- bacharelado e nos

cursc)s teenologicos compet!ra aos segumtes proflsglonals
Lo Gmordenador do Curso; - _
il Coordenador de Estaglos do Curso
. Professores Responsavens
'IV. - Professores Orientadores;
V. Supérviéorés de'Car.npo' de Estagio; -
VI Proftssmnal do DDH. s

Paragrafo unico - O proflssmnal do DDH somente atua nos estaglos reaiszados nos

diversos setores da UNESC _

Art. 22 - Cabera ao Coordenador do Curso _ _

l. - fornecer mformagoes sobre a orgamza@ao e estrutura dos estéglos a UNA a0
Setor de Estagtoz-; ao DDH, ao Coordenador de Estagios do Curso aos Professores
Responsaveis ans Professores Onentadores aos Supervasores de Campo e aos estaglanos

Il. convocar & c:oordenar, juntamente com o Coordenador de. Estagm do Curso

sempre = que necessano as reunides com os Professores Responsévels Professores -

Orientadores e Superwsores de Campo;

Hi. acompanhar as etapas do Estagio Obrlgatono observando 0 que dlspoe este

Heguiamento, 0 Regulamento Especmco do. Estaglo do Curso a Iegisiagao wgente e as

Diretrizes Cumculares Nacionais;
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IV diBGu’[ll’ e aprovar com a UNA o numero de Professores Responsavezs e
Profeasores Dnentadores de acordo c:om as necessudades de cada curso especmcadas nos
critérios de estag;o dos mesmos e conforme a ma’mz currlcular vigente.

Art 23 - Cabera ao Coordenador de Estaglos do Curso B

L . propor a celebragao de convénios entre as enhdades concedentes e a UNESC,
3untamenta com o Setor de Estagsos _ _

il  manter o controle de toda documentaqao referente ao estagto, mclumdo “se 08
Termos  de Compromlsso de” Estagto flrmados entre estagléno UNESC e’ Enndade'
Concedente; I . - . )

IIE. anahaar e aprovar a programagao de estagto observando sua adequagao as
politicas de atuagao do curso, bem como sua exeqmbi!ldade ' '

V. coordenar a ag:ao dos Professores Responsavels e dos F'rofessores
Onentadores de estagm L _ _ : .

V. deﬁmr juntamente com - 08 Professores Responsave:s R Onentadores 0s
c:ampos de estagso com anuencxa da Coordenagao de curso. : _

VLo encammhar oficialmente, os alunos aos respectlvos campos de estégto com a
anuéncia do Coordenador do Curso; ' _

VII. reg:strar no mstema de estaglos da UNESC 08 dados referentes a0s estag:os _
dos académicos; ' ' _ _ . _ |

VI fornecer mformagoes sobre 0 desenvolwmento dos estag;os a Coordenagao do
curso A0S Professores Responsavels Professores Oﬂentadores aons Supemsores de Campo
e a0s estagaénos e a Dwetorsa da UNA; _ . _

IX. convocar e coardanar juntamente com 0 Coordenador do Cursm, sampre que
necessario, as reumoes com 0s Professores Responsavets Prcfessores Onentadores e
Superwsores de Campo, ' ' R o _ |

) acompanhar as etapas do Estaglo Obngatorto, observando 0 que d:spoe este
Regulameﬂto 0 Regulamen’to ESpec:frco de Estagto do Curso a legtslagao vrgente e as
Diretrizes Curriculares Nacionais. '_ : -

§ 1°2- A fungao de Coordenador de Estaguo depende de prevrsao no projeto
pedagogico do CUPSO e na plamlha de’ custos N&o haVendo prewsao da existéncia de tal fungao -
as atnbu:goes prevnstas neste art:go flcarao soba responsabz!rdade do coordenadﬂr do CUrso.
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§ 2°-0 Coordenador de Estaglo do. Curso podera acumular também as fung()es de
meessor Responsévet ou de Professor Onentador

Art 24 Cabera ao F’rofessor Responsavel _

l. responder pela d|smphna de Estagio respe;tadas as espec:f;c:dades de cada
CUurso, _ ' ' . : .

. definir o rotelro de trabalho junto a0 Coordenador de Estagto do Curso
partncnpanda das atuvndades programadas, o _ _ |

HI. acompanhar as etapas’ do Estaglo Obngatono, observando 0 que d;spoe este
Regulamento, o Regulamento Especlflco de Estaglo do seu curso, a !egeslac;ao v;gente e as
Diretrizes Curriculares Nacionais; _ . '

Y manter controle regular das atnvndades de estéglo i

§ 10 - Os Professores Responsévens sao mdlcados pela UNA consultado 0
Coordenador do Curso, dentre 08 professeres do Curso com dzspombmdade de carga horana |
expenenma profzsmoﬂal e que a’suem em area identlca ou oorrelata a area de estaglo a ser

desenvolvida. ' o ' . . _

§20-0 numero de Professores Responsavels sera determmado de ac:ordo com o
nimero de dlscaplmas de’ estég;o de cada curso, da matnz curr;cular \ngente e regulamento
espec:ﬂco de estagio. = . . '

§ 3 - 0 Professor Resmnsavei podefa acumutar tambem a fungao de Professor_
Orientador. o
CAL, 25 - Cabera a0 F’rofessor Onen’tador o
AR onentar 0 astagiano na deﬂmgao das lnst;twgoes conc:edentes, _
I, fornecer aos es’taglarlos subsad:os necessanos a elaboragao do pro;eto de
estagio; Lo L
I'Il'. partrcnpar da elaboragao do Plano cie Athtdades do Esiagiérto, - | _
V. prestar mformagoes ao Coordenador de Estagios do Curso e ao Professor_
Responsavel sobre 0 desempenho dos estaglanos ' '

V. acompanhar as etapas do Estégto Gurncular Obngatono, observando 0 que
dlspoe este Regutamento, 0 Regulamento Espemﬁco de Estag;o do seu curso, a legislagao
\ngente e as Dlretrlzes Curnculares Namonals o _

Vi onentar os estaglanos fornecendm thes SUbSIdIOS teonco pratnc:os necessaraos a
elaboragéo e aprovar;ao_do projeto de estagio; ' ' '
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Vi onentar o estaglano na elaboraqao do relatono de acordo com 0 que dispoe ¢
Hegulamento Especifico de Estagio; ' -
VI - avahar jumamente com 0 Superwsor de Campo as atmdades de estéglo
IX. manter controle regular das attwdades de estaglo _ _
X. emgzr do estagtano apresentaqao perlodica em prazo nao supeﬂc’;r a 06 (sels)'
meses, de relatorio de atividades; = o | S
- XL acompanhar os estagnénos nas msmwgoes concedentes de acordo com as
especificidades de cada ’upo de estagzo, _

_ §1°- Os Professares Orlentadores serao mdtcados pela UNA e pelo Goordenador de
Curso, dentre 0s professores do Curso com dlspon|b1hdade de carga horaria, expenencxa'
pmfisstonai e que atuem em area lden’uca ou correlata a area de estagro a ser desenvoivsda |

§ 2° 0 nimero de Professores Onentadores sera determmado, de acordo com
critérios de estagio de cada curso, nimero de alunos matnculados area de canhec;mento '
matriz c:umcular vsgente e regmamento especmco de estaglo

Art. 26 - Gaberé ao Supemsor de Campo R _

l. fornecer ao estaglaﬂo 0 SUbSIdIOS necessanos a e!aborac;ao d0 pro;eta de
estagio; _ . ' _ .

1. pﬁl’t]Cipal‘ da elaboragao do Plano de Atlwdades do Estaglarlo

Il apresentar 0 Campo de Estaglo a0 estaglano famhtando Ihe 0 acesso as fontes
de :nformagoes | _ . RERE

V. Unentar e acompanhar a exacu(;ao c:ias a’nvzdades dos estaglanos

V. prestar. mformagoes ao Professor Responsavei e/ou Onentador sobre o
desempenho dos estagiarios; L

Vi, envuar instatwgao de ensmo com penodicldade mamma de 06 (sets) meses
reizatono de atnwdades com \nsta obngatona ao estaglarlo, L . |

'V'Il.' entregar ao estaglaﬂo por ocasiao do desllgamento, termo de reahzagao de
estag;o com mducagao resumlda das atnv&dades desenvolwdas dos periodos de reahzagao e
do desempenho; _ . _ ' _

VL exefcer as demais fungoes merentes as ahvndacles de Superwsm de Campo _

§ 1° - Sao constderados Superwsores de Campo 08 proﬂss;onais de ent;dadas ou
instituictes que acompanham as atu\ndades dos estagianos no campo de. estégto

FUC Rﬁ - FU Nﬁ?ﬁ@&@ E*‘D%ILA{‘E@NAEJ DE @EHQHEIMA (MAN E ENED@M}
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§ 2° Os Supervnsores serao mdacados pela mstituagao que recebe 0 estag;ano dentre

os profissionais do seu quadro de pessoal com formagao ou expener\c;a pmﬁsszoraai ha drea.
de conhecimento desenvolvida no, cursn do estagsario que podera onentar e supemsaonar no

méximo 10 (dez) estagiarios samultaneamente g : _

§ 3 -0 Supemsor deSIQ!’!adO sera o responsavel dlreto do concedente para
realizagao de contatos com a UNESC. ' ' AR

§ 4° - Os Supemsores néo serao remunerados pela UNESC seﬁdo seu traba!ho
considerado c:ontraparnda do concedante de Estaguo

Art, 27 - Cabera ao proﬁssmnal do DDH: : _

. propor pmcedimentos para reaiizagao dos estaglos obngatonos nas dtversos. :
setores da UNESC ' S R ' _' :

Ii. avahar e aprovar as Vagas Sugerldas para estagio obngaténo, venf:cando se 0
setor concedente comporta ¢ receblmento do estaglarto R _

il estabeiecer os procedlmentos de acompanhamento da realszagao das atmdades'
de estaglo nos setores. _ _ B '

partlclpar da elaboragao do Piano de Atzwdades do Estaglano, _

V. enviar ao professor onentador com penodmdade mmlma de 06 (seus) meses,
refatorio de ati\ndades com v1sta obngatona ao estaglarlo ' o

Vi. entregar ac) estag:ano “por ocasiao do deshgamento, termo de reahza@ao de
estaglo com mdicagao resurmda das atlwdades desenvo!wdas dos penodc)s de reahzagao e
do desempenho. ' ' '

CAPiTULO m o
DOS CAMPOS DE ESTAG!O _ R

Art. 28 O estaglo obrtgatono podera ser reahzado nos segumtes campos de estagxo

(. espagos fISICOS estruturados peia propna Umversndade especlficamente para a
realizagao de esiagios, : _ ' _ o o

Il setores cta Unlversadade desde que apresentem condlgoes de proporcmnar_
expenencsa prat;ca na Imha de formagao do academtco _

I, anstztulgoes pubhcas ou pnvadas nacionais ou estrange;ras com sede no Brasu
ou no extenor bem como proﬂssmnals liberais de nivel supenor dewdamente registrados om )
seus res;}ectlvos conse!hos de ftscahzagao proﬂssaonal convenlados com a UNESC que

E*E}{}%i FU NE%A(;&@ E&EEEJCM F@NA& E}B?; LRH‘ HIMA (MAN’H’ &:.NEEMBRA)
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tenham condlgoes de proporcxonar expenenc:a prahca na !lnha de formagao do academlco _ |
comprometendo-se a superv;sxonar suas atwndades '
- At 29 - Os espagos fisicos estruturados peia propna Umversrdade especmcamente'
- para a reahzag:ao de estaglos sao caractenzados por propzc;arem a execugao de atividades
compattve1s com a prat;ca pmﬁssmna! sob a super\nsao de professores onentadores

Art. 30 - A UNESC podera dlspomblhzar a reahzagao de estaglos nos dwersos setores _
admlmstrativos da mst:tmgao desde que apresentem condigoes de proporr:lonar expenenc;a
pratica na imha de formagaa do academ:co R _

Paragrafo umco - A jornada de atmdades a ser cumprida pelo estaglano sera
estabelecida de cc)mum acordo entre as partes, observada a legsslagao vrgenie, as dlretnzes
curriculares e 0 regulamento eapecmco de estaglo _

Art. 31 - Os estaglos obrigatonos em snstltulgoes pubhcas ou pnvadas bem como Junto
a proﬁssmnazs ltberals serao desenvolv:dos sob a onentagao conjunta  de . professores
orientadores ou responsavels e supemsores de campo medlante prewa celebraqao de
convénio de estagio entre a UNESCea umdade concedeme _ _ _

§ 1" 0 estagno obngatono poclera ser desenvolv:do na mstitmgao em . que o_'
académico exerga atw;dade Iaborahva quando estas esttverem ern consonancaa com as
atividades previstas no estéglo a criterio cla Coordenagao do Curso e da Coordenagao de_
Estagio do Curso, desde que acompanhado por supervnsor de campo da emprasa '

§22-0 estaglo podera ser reahzado emum $6 local ou em dwersos iocals desde que
haja anuéncia do Professor Responsavel e do. Professor Onentador |

§ 3° - Nos CUrSOS de hcc—zncnatura o estaglo sera real:zado preferenmalmeme nas
Escolas P6lo convemadas _ _ . _

§ 4° - Cabera a UNESC efetuar seguro comra acudentes pessoaxs am favor do
estageaﬂo ' ' _' _ TR _

§5°- A jomada de atlwdades a ser cumpnda pe!o estaglario sera estabelecnda de
comum acordo enire as partes observada a Iegisiagao Vlgente as d:retnzes curnculares eo
regulamento espemflco de estagno _ -
| § 6° O estagiario podara receber bolsa auxnm da msmu;gao c;oncedente de estag;o

Art. 32 - Cabera a UNESC efetuar Seguro contra acidentes pessoa:s em favor do
estagiario. o I L o
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CAPITULO IV
DOS PROCED&MENTOS PARA A REALIZAQAO DOS ESTAGIOS OBR!GATORIOS
| Art. 33 - Para reallzagao dos estaglos obngatorms em espagos estruturados na
Univers;dade excluswamente para tai fmahdade 08 procedlmentos a0 08 seguintes:
a)_ ‘0 académico deve efetuar matncula na respectiva dlsczpllna de estagio;
by o academico devera ﬁequentar 0 estagto conforme horénos determmados pela
coordenagao devendo cumpnr as atwtdades propostas pelos professores onentadores
- submetendo-se aos cntenos de avaliaclo e frequencna estabelec;dos para a dssclphna _
Paragrafo umco No caso espemflco dos estagios reaiazados conforme 08 termos. do
presente amgo, n&o havera celebragao de convemos e termos de compmmtsso tendo em vista
que 0 estégto se dara em ambnente da propna Unlvermdade com acompanhamenta dlreto &
constante dos professores onentaciores sem a mtervengao de outra mstltungao ou supemsores
de campo. : . o
 Art, 34 - Os proced:mentos para real:zagao de estéglo obngatono nos dlversos setores
da Umvers;dade 580 08 segumtes S . L
a) o academsco deve efetuar matricula na respectwa disolplma de estag;a '
b) o Coordenador de Estagtos solncnta a relagao de vagas nos dwersos setores ao
D DH; ' | | . . | . .. |
¢ 0 DDH avaha. ;unto ao setor onde 0. aluno pretende reahzar estaglo a
possibilidade de’ concessao de estaglo '. _ '
dy as partes acordam sobre 0 piano de atmdades do estaglano, | _
e) o Setor de Estaglo avaha as mstalac;oes do setor concedente e sua adequagao a
formacao cultural e proﬂsslonal do aluno _ ' o
f) o} Coordenador reglstra a vaga no Slstema de Estagms, elabora 0 termo de.
compromisso e encammha -0 para 0 DDH S _ |
g o Coordenador de Estagios encammha ao setor competente a relagao dos.
estagnénes para a contratagao do seguro de acndentes pessoats . : _
h) o Setor que recebeu 0 estagtarm acompanha controia a frequencla e recebe 0
plano de estagio do mesmo, o _ L = L _
i) 0 Estaglano éncammha 0 relatono ﬂnal de estag:o e documentagao
comprobatoria ao Profassor F{esponsavel e/ou Professor Onentador para avahagat)
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Paragrafo umco Para reahzag,ao de estag;o nos d!versos setores da Unwers;dade
nio ha necessidade de ceiebragao de convénio de estéglo, devendo ser ﬁrmado porem termo

de cmmpromrsso cie estaglo entre o estaglano e 0 DDH com mter\femencaa do Curso dc—:'_

Grad uagao.

Art. 35 - Os procedlmentos para a reahzagao de estagms obr;gatorms em mstltmgoes '

pubhcas ou privadas, bem como gunto a pl’OfISSIOﬂﬁIS ||bera|s sao 0s segumtes

.ay . o Academtco efetua a matr!cula na dtsmpima de Estagm _ _

't_:) .0 Coordenador de Estaglo do Curso venﬂca a ex:stencna de convemo com a
'entldade ccncedente nao havendo solicita ao Setor de Estéglo sua confengao conforme
minuta elaborada ou aprovada pela Procuradona Jund:ca da UNESC '

©) o Setor de Estéglos encammha 0 Convenio para assmatura do representante
legal da lnstltuu;,ao concedente e do Reitor; :

d) as paﬂes acordam sobre o F‘lano de atlwdades do estagsano, '_

#e;magae%«eu&wal—e—preﬁs&eﬁal—de—alune— (Exciurdo pela Resolur;.ao n. 13/2013/CAMARA _

ENSINO DE GF{ADUAQAO)

f) 0 Coordenador de Estagm do Curso elabora o termo de comprom;sso para

assmatura do supervlsor de estéglo da mstitulgao concedente do estagiano e da coordenagao
do curso apos as assmaturas 0 Coordenador de Estéglo encammha o academico para 0
campo de estagm ' _ S '

.g) o Coerdenadnr prowdencna 0 encammhamento do seguro contra amdenies
pessoais para 0s estag;anos, : ' ' '

hy o Estaglano eiabora e encammha 0 ptano de estaglo para avahagao e aprovagao'

do professor responsave! e/ou profc—;ssor onentador

iy o Professor Flesponsavel e/ou Onentador onenta acompanha supemslona e
avalia 0 academaco ' '

iy a mstltus(;ao concedente controla e assma a frequénma df:) estagiano medlante'

ficha de presenga

k} o superwsor de estagm da mstxtmgao concedente e da mtervemente availam 0

estag;ano mediante ficha especnflca _ -
)] o Estagiano encammha o r'eia’tério - final de estaglo e documentac;ao
comprobatona a0 Professor Responsével e/ou Professor Onentador para avahagao
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Paragrafo umco Para 0s estagios reahzados no exterlor serao necessanos além’ dos'

pmcadimemos prevnstos neste artigo, a obtengao de canta de aceite, 0 v;sto do paas de destmo
a comprovagao de proﬁcienc;a na hngua estrangelfa ea contratagao dos seguros emgldos _
Art. 36 - Os documentos necessanos para a reahzagao dos estégios obngatonos serao

aqueles c:ieﬁmdos nos regulamentos especificos de estagto dos cursms na Iegaslagao v;gente e
nas Diretrizes Curr;cuiares Namona;s ' o

= CAPiTULO V- :
DO CONTROLE DE FREQU@NClA E DA AVALIAQAO DO ESTAG!ARIO

Art. 36 - A avahagao Ievara em consnderag:ao a frequencna e 0 desempenho do

estaglano nas atiwdades empreendtdas

§ 1° - Os Regulamentos Especuﬁcos de Esiagm de cada curso coniemplarao a
sistematica, os pracedlmentos 0s mstrumentos de avallagao e de controle das ahwdades

§ 20 - F’oderao compor a avallagao do estaglano pro;eto [ relatono de estagzo e/ou
Trabalho de Comiusao de Curso, availagao do supemsor de campo demre outros

§ 3" Os Regulamentos Espemflcos de Estaglo deverdo prever, no mmtmo avahagao’
periadica, em prazo néo supenor a06 (se|s) meses, conforme legislagao \_ngente

: TITULO IV _ -
DOS ESTAGIOS NAO OBR!GATORIOS :
_ ' CAPITULO b ' _
- DA DEFIN!(}AO E DOS OBJETIVOS
Art. .’37 Entende se por estagio cumcular nao obrlgatono aquele que o estudante faz

por opc¢ao, héo sendo requ:slto da matnz currlcular para conciuir a graduagao mas devendo :

estar vmculado ao cumcu!o e atender as espec;ﬁc;dades da area de curso

Art. 38 - -0 Estagio Nao Obngatorlo tem por objetwo prop:cxar ao aluno expenencza em.

srtuagoes prancas e proﬂss;onals re!ahvas ao seu curso de graduagao favorecendo 0 pmcesso '

de ensino e aprendizagem.

Art. 38 - O Estaglo nao obngatono podera ser reglstrado para fins de mtagrahzac;ao

curricular, como Atlwdade Academlco Cientifica e Cu!tural (AACC), desde que prewsto nas

normativas que d:spoem sobre as Anvadades Academlco C;entmca e Cultural (AACG) de cada .

curso observados 0s segumtes requssxtos
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I estabelemmento prewo das a’uvadades desenvolvudas no Estég:o néo obr!gatorio_
que serdo validas para o computo de horas- aula como AACG; _ _

Il. - fixagéo de hmate de horas aula para valzdag,ao das an\ndades de Estagm como
AACC, propormonalmente as demans modalidades prevastas na reguiamentagao pertmente _

I, validagdo das attwdades medsante a emissao de cemflcado de Estaglo Nao
obngatono expedido pela empresa ou msm:mgao campo de Estaguo ou pelo DDH quando se
tratar de Estagm reahzado nos setores da UNESC _ _ '

Art. 40 - Nao serdo consmferados estaglos n&ao obngatonos as atsvadades reahzadas_
por académicos em mstntmgoes pubhcas ou pnvadas no Brasil ou no exterior, que nao
atenderem as dtsposagoes deste regulamento .

: _ CAPITULO li
DA EXECU(}AO DOS ESTAG!OS NAO OBRIGATORIOS _
Art. 41 - A execugao dos Estagaos nao obﬂgatérios compet;ra aos segumtes
profissionais: o '
L Coordenador do Curso. _ S _ _ _

L Coordeﬂador de Estagto do Curso (para:- 08 _t_ﬁu'rs;os :dé bachare!ado), ou

Coordenador de Estagno dos Cursos de Llcencuatura, o o o

. Professores Responsévets, : |

V. 'Supervesores de Campo de Estagio,

V. Coordenador do Setor de Estagio; - _

Vi. Proﬁss:onal do Departamento de Desenvolvumento Humano (DDH)

Paragrafo tnico - O proftssmnal do DDH somente atua nos eSIBQiOS realizados nos
diversos setores da UNESC ' _ _ '

Art. 42 - Cabera ao Conrdenador do Curso | _

) definir jumamente com o coleglado do curso as atmdades«; pOSSI\IeiS de serem
reahzadas sob ‘a forma de- estagm nao obngatono e’ mforma-ias a respectwa Unidade
Académica (UNA), ao Setor de Estagios eao DDH. ' _ SRR

Lo canvocar e coordenar ]untamente com o Coordenador de Efstaglo do Curso
sempre que necegsarto, as reumoes com o Setor de Estag!os 60 DDH _
AL 43 - Cabera ao Coordenador de Estaguos do Curso (para os cursos de
bacharelado) OU Coordenador de Estagm dos Cursos de Llcencnatura
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I~ propora elaboragao de convemos entre as mstltuu;oes concedentes de estaglo e.

a UNESC ;umamente com o Setor de Estaglos _ : -

El. manier reglstro dos academlcos que realizam estagao nao obngatono
espec;ﬂcando 0 campo de estéglo e as atwldades desenvoiwdas peios mesmos

Art. 44 - Caberd ao Professor Responsavel i

L partlmpar da elaboragao do Plano de Atlwdades do Estag;ano

1. avahar as atlwdades de estaglo . ' _

It exigir dc astagléno apresentagao penod;ca em prazo nao superior a 06 (sms)
meses, de relatério de atividades; _ ' '

iv. promcver 0 acompanhamento dos estaglos | _

V.  exercer as demats fungoes merentes a ahv;dade cie Professor F{esponsavet )

VI, Responsabli;zar se - d;retamente pelo acompanhamento e avai;agao do
estagsémo (Incaso snsendo pela Resol ugao n. 13/2013/CAMARA ENSINO DE GRADUAQAO)

VII. Responsabahzar-sa por v1sntar no mlnlmo uma vez 0 estagmno em seu local de

trabalho durante a realizagao do_estagio; (!nserldo pela F%esolugao n. 13/2013/CAMARA
ENSINO DE GRADUAQAO) ' L :

Vi, Desanvotver outras atlwdades que entenda cabuvels ao acompanhamento do .
desenvolwmento do esiaglano bem como orientar 0 estaglarlo penodmamente em datzas dias

e locais a serem deﬁnldos entre ambos com reglstros (Insendo pela Resolugao n.
13/2013/CAMAHA ENSINO DE GF%ADUA(;AO |

iX. No caso do estaglo obngatono 0 acompanhamento e avahaqao obedecera ao

disposto. no regu!amento cumcu!ar especn‘xco do curso. {Inserido pela Reaalugao "

13/2013/CAMAF{A ENSINO DE GHADUAQAO)

Art. 44-A Cada professor orientador de estagio nac) obngatono podera por semestre _

orientar até 30 estaglanos. (Insendo-pela Hes_olugao.n 13/2013/CAMARA ENS&NO DE
GRADUACAO) o R ' -

Paragrafo Umco Podera ocorrer acresclmo do numero de estaglarlos eien(:ados_
acima, desde que justificado as pecullandades de cada snuagao (Insertdo pela Resolugao '

n. 13/2013/CAMAHA ENS!NO DE GHADUAQAO) _
Art. 45 - Cabera aos Supemsores de Campo de Estag;o o
1. partlclpar da elaboragao do Plano. de Ativndades do Estagiarao
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Il. apresentar 0 Campo de Estaglo ao estag:ano facmtando 1he 0 acesso as funtes
de mformagoes o R ' |

. oﬂentar e acompanhar a execugao das aiuvndades dns estaglanos,

A prestar mformagoes ao Professor Responsavel e/ou Onentador sobre 0
desempenho dos estaglanos o ' _

V. en\nar Instttwgao de ensmo com penodlc;dade mmima de 06 (SeiS) meses,
relatorio de atev&dades c:om vista obngatoria ao estagmno, ' L _

VIl entregar ao estaglano, por ocaSIao do desilgamemo termo de rea ;zagao de
estagio, com mdlcagao resum;da das atividades desenvolvndas dos peraodos de reahzagao e
do desempenho,. - . L .

Vil exercer as demals fungoes ;nerentes as at:v;dades de Supemsor de Campo

§ 19 Os Supervrsores serao mdtcados pela mstxtwgao que recebe ] estaglarto dentre |
0s proﬁssnonass do seu quadro de pessoal _ ' B B _

§2°-0 Superv:sor designado serd o responsavei dlreto da mstttmgao concedente _
para reaitzagao de contatos com a UNESC.

- Art. 46 - Gabera ao Coordenador do Setor de Estagtos _ _

. amcutar agoes com as mstltmgoes concedentes para vuabnhzaf a celebragao de
convemos para estagtos obngatonos e nao obrtgatonos : _

Il amcuiar agoes _com as UNAS, - Cursos de Graduag.ao e DDH para o
apnmoramento do processo de organizacao e estrutura dos Estaglos _

fil.  designar proﬂssuonal para avahar as mstala(;.oes da msmmgao concedeﬂte e sua -
adequagao a formagao cuitural e proﬁssuona! do estaglano. ' '_ _ _

IV anallsar se 08 documentos inerentes ao estaglo nao obngatono atendam a
!egistagao v1gente regulamento geral e especmco de estaglo e atmdades de estaglo deﬁmdas B
pelo coleglado do curﬁo ' _ _

V. assmar a documentagao eng:da para 0 desenvo!vamento do ‘estagio ndo

obrigatério. S o o | .

Vi ?ac_ompaﬁhar ‘a avaliagio semestral do e_stagiéfio_, por meio de ihst.rumentg |
“especifico. N S R o | B _
VL visitar as ins_t'i'tui(;()'es'.concedente:s_ de _est_égio Serﬁpre qué se fizer necessario.
‘Art. 47 - Cabe;é ao profissional do DDH: - " |
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. pr‘opor péocedim'eht(js :pa'ra a ciongiessao_ de 'és'tég'icjs ha”a_b_" obrigatérios_ nos’

diversos setores da UNESC; ' L o - |
il articular agoes com as UNAs, Cursos de Graduagao e Setm de Estégms para 0
apnmoramento do processo de orgamzagao e esimtura dos Estaglos B ' _

Hi. promover a selegao de academlcos que realizarao estagios nao obngaténos nos
diversos setores da UNESC, nos termos de regulamentagao mstitucxonai propria;-

V. analisar se 08 documentos merentes ao estagto atend@m a Iegsslégao vigente,
regulamentos de estaglo e attvudades de estagio defmldas pelo colegaado do CUI'So,- reahzadas :
nos diversos setores da UNESC o

V. partlclpar da elaboragao do Plano de Atawdades do Estaglano,

VI assmar a documentagao exnglda para 0 desenvotwmento de todas as’
mcdalzdades de estagio reallzadas nos diversos setores da UNESG;

VIl estabetecer 08 procedlmentos de acompanhamento das atuwdades de estag;o
realizadas nos diversos setores da UNESC; '

VIII. reahzar avallagao semestral dos estag;os _

X entregar ao estaglano por ocasuao do deshgamemo termo de reahzar;ao de
estagio, com mdecac;ao resumnda das atmdades desenvo!vsdas dos peﬂodos de reahzagao e
do desempenho. '

CAPlTULO Hl
DOS CAMPOS DE ESTAGiO _ _

Art 48 - Os estaglos curnculares nao obrzgatonos pcderao ser reahzados nos |

'segumtes oampos de estaguo _ : o ' '
' I nos diversos setores da UNESC _

I em msntmgoes pubhcas ou pnvadas namonaas ou estrangewas com sede no
Brasil ou no exterior, bam €omo profzssuonals liberais de nivel supeﬂor de\ndamemte registrados
em seus respeottvos conselhos de flsaahzat;,ao proﬂssional que mantenham cgnvemos com a
UNESC especzflcamente para o oferemmento de estéglos ;

§1° - Na srtuagao prevnsta no mcnso | é nacessar:a a celebragao apenas de termo de
compromisso de estagio - I . .

§ 2° - No caso prewsto no inciso II ha neoessxdade de celebragao de convémo de
estagios e termo de compromlsso_de estagio. ' |
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§ 3°- Os estaglos poderao ser reahzados ]unto ao mesmo concedente pelo prazo”
maximo de 02 (dois) anos exceto quando se tratar de estaglano portador de deficidncia.

Art. 49 - O estagm néo obnga’[ono reahzado nos diversos setores da Umversudade
mtegrara 0 Pfograma de Bolsa Estaglo Interno, sﬂuagao em’ que [¢] estaglaﬂo recebe bolsa em
valor estabelecido mshtumonalmente em resolugao especnflca

§ 1° - O estaglano tera dlrezto ao receblmento de aux;ho transporte conforme
condlgnes prevastas em termo de compromlsso ' '

§ 2° - O estagiario tera direito a recesso remunerado proporctonai de 30 (irmta) dias a
cada 12 (doze) meses de atz\ndades em perloda que commda preferenc:almente com suas

férias escolares

§ 3° - Aphca -se aos estag;anos a leglslagao relaclonada a saude e seguranga do
trabalho. ' : _ ' '
Art 5O - Os estageos reahzados em mstttmgoes pubhcas ou pnvadas ou junto a-
proﬁssnonats liberais, deverao ser remunerados de acordo com © que for estabelec:do no
Termo de Compromlsso de Estagto o ' ' :
§ 1© - 0O estaglano teré dlreato ao receblmento de Auxum transporte conforme '-
condigbes previstas em termo de compromlsso o '
- §2-0 estagnano tera direito a recesso remunerado propofcaonai de 30 (tnnta) dias a

cada 12 (doze) meses de ahVIdades em perlodo que commda preferenmalmente com suas
férias eﬁ;{:olares : _ :

§ 3° - Aphca se aos estaglérsos a !eglslagao relacmnada a saude e seguranga do

trabalho.

Art. 51 - Cabe a enttdade concedente a responsabmdade pela efehvagao do sequro
contra amdentes peSSOEuS em favor do estagnano salvo se, estipulado de maneara dn‘erente no
termo de ~ convénio fwmado entre as partes (Redaqao dada pela F{esoiugao n. _
13/2013/CAMAHA ENSINO DE GRADUA(;AO R _

' Art. 51-A —~ Toda parte concedente de estaglos que dese;ar manter vmculc com a
'UNESC para reahzagao de estaglos Hao obrigatérios, devera efetuar CONVENIO mediante
pagamento de taxa do mesmo para manutengao das despesas admlnlstratlvas (tnsendo pei:a :
F{esolugao n. 18/2013/CAMARA ENSINO DE GRADUAQAO
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Paragrafo Umco A taxa cobrada nos CONVEN!OS celebrados serdo de Ilvre ﬁxagao

pela Reitoria anuaimente. (lnserldo_ pe_la Resoiugao n. 13/2013/CAMARA ENS[NO DE
GRADUAGAQ) | R | |

. CAPITULO v - o
DOS PROCED!MENTOS PARA REAL!ZAQAO DE ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS :
Art. 52 - Os pmcedlmentos para reahzagao de estagtos nao obngatérsoss nos dwersos
setores da UNESC mtermediados pelo DDH e pelo Setor de Estéglos s80 08 segumtes _
a) o0s academlcos mteressados farao- mscrlgoes ]unto a0 Setor de Estagios no
decarmr do ano letivo; . ' _ ' _ o
by o DDH fara a andlise de sohc;tac_;oes de estagianos feitas por setores da
instituigéo, encammhando parecer para aprovagao da Pro Reltona de Admmlstragao e
Finangas, _ ' ' : _
c) aprovadas as vagas a selegao de estaglanos serd reahzada peh:) DDH com 0
setor sohmtante, obedecendo aos cntenos prevastos em normatlzagao da UNESC
d) asparnes acordarao sobre o Plano de Atlvzdades do Estaglano
e} as partes celebrarao Termo de Compromtsso de Estaglo
Art. 53 - Os procedimentos para reallzagao de estagros nao obngatonos em
instituictes publicas ou prtvadas bem como junto a proﬁssmnals I|bera;s mtarmemados pelo
Setor de Estagios, 540 0s seguintes: -
a) 0 Academ;co faz mscngao 1unto ao Setor de Estagms no decorrer do ano letivo;
b)  a instituicho concedente solicita estagiano, mediante contato com o Setor de
Estagtos ou com acaclemlco |nteressado - _
¢) 0O Setor de Estaglos dlvulga a vaga selemana e encammha academlcos para
entrevista; i . T . s '
d) apos a se!er;:ao 0 academmo retoma a0 Setor de Estagios p:ara elahoragao dos_ :
documentos necessanos ao desenvoiv;mento do estaglo,
e} o Setor de Estagtos prowdencxa convénio com a empresa caso amda nao haja
f) o Setor de Estaglos confecclona e encamlnha o termo de compromisso para
assinatura do representante da empresa/msmuagao estagtario e coordena(;ao do Setor de
Estagios; ' s
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g o Setor de Estaglos encammha o piano de atrvndades do estagiano para
preenchimento pe ) acaciem[co e representante da |nst|tuu;ao concedenie 0 mesmo serd
assinado pelas partes envolv:das e Coordenagao do Setor de Esiéglos _

h) o Setor de Estaglos encaminha semestralmente lnstrumemo de avahagao do
estaglo a Empresa}!nstntuugao para preench:manto pelo academico e superwsor do estaglo no.
local. |

Parégraf() umco Para os estaglos reaiizados no extenor serao necessénas alem dos
procedimentos previstos ﬂeste amgo, a obtengao de carta de aceite, 0 v1sto do pazs de destmo
a compmvag:ao de proﬂcnenma na Imgua estrangeara e a contratar;ao dos seguros ex:gldos

Art, 54 - Os documentos necessanos para a reahzac;ao de estagio nao obngatono em o
instituigbes publicas ou pnvadas e 3unto a profissmnais liberals S&0: '

a) ~ convénio: instrumento ceiebrado entre a UNESC e a Empresa/lnshtmgao que
concede estagios aos academlcos firmado por seus representantes !egals _

' b) termo de Compromrsso mstrumento ﬁrmacio entre o] | estaglarao e a
Empresa/instutungao concedente de estagto com mtervemenma da UNESG reprasentada pelo
_coordenador do Setor de Estagios; _ ' R

¢} piano de Atmdades do Estaguano documento preenchldo e assinado pelo
académico, super\nsor do campo de estagio coordenador do setor de estagms D&pons de
aprovado é entregue no Setor de Estaglos _ _

d) mstrumento de Avahag:ao formulano padrao fornecido pelo Setor de Estaglos,
ser preench;do semestralmente pelo estaglarlo superv:sor da Empresa/!nstttulgao e emregue
no Setor de Estagios. i N SRR _

Art. 55 - A sohmtagao de estaglano pela mstztunqao concedente deve ser formahzada
por e-mail ou correspondencia a0 Setor de Estaglos COnstando '

L as atividades que 0 estagiano deve reahzar '

i p@nndo de realizagao do estagio;

lil. . a carga horéria diaria que 0 estaglano deVe cumpnr

V. ovalor da bolsa- estagto auxilio- transporte e outros eventuais beneflc:os

V. nome do responsavel e telefone de contato pela solecﬂagao '

Paragrafo anico - A carga horana de estag}o devera observar a leg:slagao wgente
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CAPITULO vV -
PO CONTROLE DE FREQUENC!A E DA AVALIA(;AO DO EST AGIAR}O _
Art, 56 - A avaha(;ao Ievara em conszderagao a frequenma e o desempenho do
estagidrio nas atividades empreendldas _ ' _
§ 1° - Os Hegulamentos Especmcos de Estag:o de cada curso contemplarao a
slstemanca 08 procednmentos 08 mstrumentos de ava!:agao e de controle das atlvudades
§ 20 - Poderao ccmpor a avahagao do estaglarlo proleto e raiatono de estaglo,
avaliacao do super\nsor de campa dentre outros. R :
- §3°-0s Regulamentos E$pemflcos de Estagto deverao prever, no minimo, avaliagio
peribdica, em prazo ndo supenor_a 06 (seis) meses, _conf_orme tegls_lagao vngente. _ '

_ TITULO V _
DAS DISPOSIQOES FINAIS _ _
Art. 57 - O presente Reguiamento somente. podera ser aiterado pela Camara de
Ensino de Graduagao RO _ '
Art. 58 - Compete a Camara de Ensmo de Graduagao dirimir duv;das referentes a
interpretacéo deste Regulamento bem como 0s c:asos omlssos

Art. 58 - Este Regulamento entra em \ngor nesta data revngando as dlsposagoes
contrarias.

Cricidma, 11 dédézembro 'de 20 3.

' PROF® Ma, ROBINALVA BORGES FERREIRA
PRESIDENTE DA CAMARA DE\ENSINO DE GRADUA(;AO
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