Diretoria de Apoio Logístico

Documento único com três etapas definidas

1ª ETAPA - SOLICITAÇÃO DE SALA

Bloco:
 ________________


Sala: _______________
Datas do Evento: ________________________________________________________
Horário de Início: ________________________________________________________

Horário de Término: ______________________________________________________
Número de Pessoas: _____________________________________________________
Reunião  (   )   Aula Magna  (   )  Palestra (   )   Conselhos (   )   Treinamento (   ) Coffee Break (   )   Outros   (   )

Assunto: _______________________________________________________________
Solicitante: _____________________________________________________________
Curso: _________________________________________________________________

Departamento: __________________________________________________________

Setor: _________________________________________________________________
2ª ETAPA - SOLICITAÇÃO DE SERVIÇOS GERAIS

Retirar carteiras (   )   Retirar cadeiras   (   )   Carteiras e cadeiras em U (   )  

Ou em círculos  (   )  Só cadeiras em U (   )            Ou em círculo           (   )

Mesa Plástica Coffee Break (   )                    Apresentação de TCC         (   )

Outros (   ) :________________________________________________________ 

3ª ETAPA - SOLICITAÇÃO DE COPA

Café preto(   )  Doce(  )  Amargo(  )  
