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COLEGIADO DA UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

RESOLUGAO n. 17/2010/COLEGIADO UNACSA
Aprova o regulamento de Trabalhos de Conclusdo de Curso do

curso de Tecnologia em Gestdo de Marketing, matriz curricular
n. 2.

A Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Ciéncias
Socials Aplicadas — UNACSA, da Universidade do Extremo Sul
Catarinense — UNESC, no uso de suas atribuicdes, atendendo as
necessidades Institucionais e a decisdo do Colegiado da Unidade
Académica de Ciéncias Sociais Aplicadas - UNACSA em reunido do
dia 04 de novembro de 2010,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o regulamento de Trabalhos de Cenclus#o de Curso do curso de Tecnologia em

Gest3o de Marketing, matriz curricular n. 2.
At 2°-0 regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso constituira anexo dessa resolugéo.
Art. 3° - Esta Resolugéo entra em vigor nesta data.

Art. 4° - Revogam-se as disposices em contrério.

Criciima, 18 de novembro de 2010.

PROF?. KATIA AURORA DALLA LIBERA SORATO
ESIDENTE DO COLEGIADO DA UNACSA
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ANEXO DA RESOLUGAO N. 17/2010/COLEGIADO UNACSA

REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO DO
CURSO DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE MARKETING
MATRIZ CURRICULAR N° 2

| - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1 - De acordo com o que dispde a matriz curricular n® 2 do Curso de
Tecnologia em Gestéo de Marketing da UNESC, todos os académicos deverao,
como requisito final, indispensavel para colagso de grau, elaborar, apresentar e
defender um TCC - Trabalho de Conclusado de Curso.

Paragrafo (nico — O Trabalho de Conclusio de Curso e o presente
regulamento estdo em consonéncia com a Resolugdo n°® 66/2009 da Camara
de Ensinc de Graduagéo da Unesc.

Art. 2 - O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC - & constituido de um
trabalho escrito sobre um tema previamente delimitado, devendo obedecer 2
rigorosa metodologia adotada pela Universidade, realizando estudo detalhado
e aprofundado, abordando multiplicidade de aspectos e variaveis, podendo
contribuir, original e pessocalmente para a ciéncia.

Art. 3 - O TCC é trabalho de sintese, que devera ser elaborado
individualmente pelo académico, cujo objetivo implica em que o mesmo
consiga integrar os conhecimentos obtidos ao longo do curso, relacionando-o
em um todo coerente voltado & pesquisa desenvolvida.

. Art. 4 — O TCC se caracterizara, preferencialmente, pela pratica de
iniciacdo a investigagéo cientifica, em consonancia com as linhas de pesquisa
da Unesc conforme Resolugao 66/2009

Il - DOS OBJETIVOS DO CURSO EM RELACAQ AO TCC

Art. 5 - Proporcionar ao académico o desenvolvimento das habilidades e
competéncias de escrever e de expressar-se com coeréncia:

a) Ao dominio da lingua portuguesa;

b) A interpretacdo e compreensio de textos;

c) A argumentagdo e fundamentagio de idéias com base em contetidos

definidos;
d) A coeréncia légica do pensamento de forma escrita e oral;
e) Ao conhecimento interdisciplinar.

Art. 6 - Propiciar ao académico o aprofundamento do seu conheciment

por meio: %
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a) Do estudo de problemas regionais, buscando apontar possiveis
propostas de solugbes com o escopo de integrar universidade e
sociedade;

b) Da pratica da investigagéo cientifica:

¢) Da produgéo académica e a capacidade de expressao oral e escrita;

d) Da pesquisa acerca de inovacées do mundo profissional.

Il - DAS ATRIBUIGOES DA COORDENAGAO DO TCC E DO COLEGIADO
DOS CURSOS

. Art. 7 - A Coordenagso dos TCCs sera exercida pelo (a) Coordenador
(a) do curso em conjunto com os professores das disciplinas de Trabalho de
Concluséo de Curso | e Il, auxiliados pelos professores-orientadores.

Art. 8 - Cabe ao Coordenador (a) do curso de Tecnhologia em Gestéo de

Marketing:

I Fazer cumprir em primeira instancia o presente regulamento:

I Analisar os recursos das decisdes dos (as) professores (as)
orientadores (as) e bancas examinadoras;

lil.  Viabilizar em conjunto com o (a) professor(a) da disciplina de TCC
as condigbes para a realizagéo adequada dos TCCs e tomar as
medidas necessarias de acordo com as atribuicbes estabelecidas
no Regimento Geral da UNESC e as diretrizes deste
Regulamento.

V. Vetar a defesa do TCC, sempre que for observada a inexisténcia
de condicdo por parte do académico, ouvindo previamente o
professor-orientador;

Art. 9 - Cabe ao Colegiado do Curso de Tecnologia em Gestdo de
Marketing:
l. Analisar e aprovar alteragdes no presente regulamento;

IV - DAS ATRIBUIGOES DO PROFESSOR-ORIENTADOR

Art. 10 - Acompanhar, examinar e orientar, o desenvolvimento do TCC,
presencialmente, ou por meio do AVA —~ Ambiente Virtual de Aprendizagem, ou
outro recurso virtual.

Art. 11 - Solicitar e avaliar, ao aluno-orientando, relatérios parciais de
atividades, demais materiais, papéis de trabaltho e outros recursos julgados
necessarios pelo professor-orientador;

~ Art. 12 - Avaliar o TCC, observando as normas metodoldgicas
estabelecidas pela universidade, coeréncia lingiiistica e o desenvolvimento dos
objetivos propostos;

Art13 - Auxiliar o orientando no preenchimento dos documentos
referentes ao Comité de Etica em Pesquisa da Instituicao, quando necessé\j@%
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, Art. 14 - Vetar a defesa do TCC sempre que verifique inexisténcia de
qualidade, com referéncia a estruturacéo lingtiistica, plagio, superficialidade na
apresentagao do tema e fundamentagio tetrica e estruturagdo metodolégica:

Art. 15 - Controlar o desenvolvimento das atividades relacionadas &
efaboragdo do TCC registrando a frequéncia de cada orientagdo em formulario
especifico assinando-o juntamente com o orientando e entregando-o a
coordenag&o de curso ou ao professor da disciplina de TCC conforme prescrito
no cronograma de atividades da disciplina de TCC:

Art. 16 - Presidir os trabalhos da Banca Examinadora;

Art. 17 - Informar, por escrito, & Coordenagdo do Curso, qualquer
irregularidade decorrente do ndo cumprimento de condi¢bes estabelecidas, por
este regulamento, pelos seus orientandos;

Art. 18 - Avaliar e atribuir nota a fundamentagéo tedrica na disciplina de
TCC .

Art. 19 - Sugerir referéncias bibliograficas ao orientando e fazer, em
conjunto com o académico, um esquema do TCC;

Art 20 - Garantir o cumprimento das horas-aula estabelecidas para cada

aluno-orientando.
Art. 21 - O professor-orientador podera desobrigar-se da incumbéncia da
orientagdo no prazo maximo de 2 (dois) meses antes do término do periodo
letivo, mediante apresentacgdo de justificativa documentada e concordancia da
Coordenacgao do curso.

§ 1° - Quando for aceita a desobrigac¢ao da fungéo de orientador, devera este,

juntamente com a coordenagéo do curso, indicar novo orientador no prazo
maximo

de até 10 (dez) dias, contados da data de aceite da desisténcia;

V —DAS ATRIBUICOES DO ALUNO-ORIENTANDO

Art. 22 — Elaborar e desenvolver seu projeto de TCC, submetendo-o a
aprovagao do professor da disciplina;

Art. 23 — Desenvolver seu projeto e respectivo TCC, observando
critérios éticos, técnicos e cientificos;

Art. 24 — Comparecer as aulas e as atividades de orientaco definidas
pelo professor da disciplina de TCC e pelo professor-orientador
respectivamente, assinando os controles de freqiiéncia;

Art. 25 - Apresentar, regularmente, relatérios parciais das atividades de
pesquisa para o professor-orientador, assim como demais materiais e papéis
de trabalhos sempre que solicitados;

Art. 26 - Elaborar o TCC, ou refazé-lo sempre que solicitado, de acordo
com as normas metodologicas e diretrizes gerais estabelecidas por este
regulamento;

Art. 27 - Cumprir as determinagées gerais deste regulamento e aquelas )
emanadas do Curso; '
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~ Art. 28 - Informar, por escrito, a Coordenagso do Curso, qualquer

irregularidade decorrente do nao cumprimento de condigdes estabelecidas
neste regulamento;

Art. 29 - Realizar a defesa de seu TCC, de acordo com as disposicbes
estabelecidas;

Art. 30 — Cumprir todas as determinagbes estabelecidas pela banca
examinadora na ata de defesa do TCC, sob pena de reprovacao;

Art. 31 - Entregar a verséo final do TCC no prazo apresentado no
cronograma de atividades da disciplina de Trabalho de Conclusso de Curso.

Art. 32 - Preencher, em conjunto com o professor orientador, os
registros solicitados pelas disciplinas de TCC 1 e TGC il

Paragrafo Unico - O aluno-orientando podera solicitar a substituigao do
professor-orientador, no prazo maximo de 2 (dois) meses antes do término do
perfodo letivo,mediante apresentagio justificada e com a concordancia do
professor-orientador e a concordancia da Coordenagéo do Curso, cabendo ao
aluno-orientando, neste caso, providenciar novo orientador no prazo maximo
de 10 (dez) dias Gteis, contados da data do aceite da Coordenacéo e, caso isso
nao ocorra, 0 académico sera considerado reprovado, ndo cabendo recurso
desta decisao, devendo o mesmo matricular-se na mesma disciplina no perfodo
letivo seguinte.

VI - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 33 - Para a organizag&o dos trabalhos, seja em sua composigéo ou
em sua
forma escrita, entendendo-se como tal, a “esfrutura metodologica”, os
académicos deverdo consultar o caderno NORMAS PARA ELABORACAQ DE
TCCs, disponivel no enderego eletrénico <www. Unesc.net/bibliotecal>.,

Art. 34 ~ O Trabalho de Concluséo de Curso deve ser composto de, no
minimo, 50 (cinqlienta) paginas de texto escrito, excetuando-se as paginas pré-
textuais.

Art. 35 - Os TCCs deverdo ser acompanhados, obrigatoriamente, por
um professor-orientador do quadro regular da Unesc, no minimo com titulagéo
de especialista, designado dentre os docentes disponibilizados pelo Curso,
ficando a critério do professor o aceite da escolha.

Art. 36 - Os orientadores serao escolhidos de acordo com suas areas de
Competéncia e conforme o campo tematico dos TCCs.

Art. 37 - O aluno devera confirmar seu orientador, por meio da entrega
da Ficha de Confirmagio de Orientagio, até a data estipulada no
cronograma de atividades da disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso. A
nao entrega até a data estipulada, implicard no automatico adiamento da
defesa para o periodo letivo seguinte, ndo cabendo recurso desta decisgo.

Art. 38 — A defesa do TCC acontecera até o Gltimo més do semestre
letivo, considerada a disponibilidade de tempo dos componentes da banca @‘P
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~examinadora, demais necessidades do curso, como também os prazos

maximos permitidos para assentamento e divulgacdo de notas de finais do
semestre letivo da Universidade.
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VI - DAS ETAPAS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 39 - O Trabalho de Conclusio de Curso sera elaborado em duas
etapas no decorrer dos dois Uitimos semestres do curso, a saber:

I A primeira etapa corresponde a Disciplina de TCC I, que inclui a
elaboragédo e aprovacio do projeto do TCC, e dos capitulos da
Fundamentagéo Teodrica e da Metodologia da Pesquisa;

. A segunda etapa corresponde a disciplina de TCC Il que inciui o
desenvolvimento da pesquisa, escritura dos demais capitulos e a
apresentacgéo e a defesa perante a banca examinadora.

Art. 40 - A entrega dos trabalhos, pelos académicos, a Banca

Examinadora, serd em 3 (trés) vias encadernadas em espiral ¢ mediante
comprovante de recebimento, conforme prazo divulgado no cronograma de

atividades da disciplina de Trabalho de Conclus&o de Curso Il, na Secretaria do
Curso.

Juntamente com as vias do TCC, o académico devera entregar,
também: a “Ficha de Acompanhamento de Orientacdao de TCC”,
contendo, no minimo, 5 (cinco) encontros de orientagéo, devidamente
assinados pelo Orientador e pelo Orientando e a autorizacao, constante
da referida ficha, preenchida e assinada pelo professor orientador.

Art. 41 - A nao entrega no prazo estimulado de acordo com o referido
cronograma de atividades da disciplina de TCC Il, implicara no automatico
adiamento da defesa para o perfodo letivo seguinte, ndo cabendo recurso
desta decis&o, excetuando-se os casos de adiamento amparados por lei.

Paragrafo Gnico - Nenhum TCC ser4 recebido sem a entrega prévia da

autorizagao do professor orientador.

Art. 42 - A Banca Examinadora tera prazo de 10 (dez) dias para corrigir

e avaliar
o trabalho escrito. Ap6s este prazo, devolvera os TCCs que n&o alcangarem,
no minimo, nota igual a 6 (seis).

Art. 43 - O académico que obtiver média igual ou superior a 6 (seis) nao
tera seu TCC devolvido, ou seja, a banca no o devolvera para corregdes antes
da defesa publica.

- Art. 44 - Os académicos, cujos TCCs néo alcangarem nota igual a 6
(seis), terdo o prazo de 10 (dez) dias para corrigirem seu TCC, conforme
consideragfes da banca examinadora. O académico devera devolver a nova
versdo juntamente com a(s) via(s) na(s) qual(is) estio as sugestdes de
correcao.

Art. 45 - Apos este prazo, a banca examinadora tera 7 (sete) dias de

prazo

para fazer a 22 corregéo e avaliagéo do trabalho escrito. Q’P
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’ Art. 46 - O académico que obter média inferior a 6 (seis) na
apresentacao e defesa do TCC nao podera apresentar e defender, novamente,
seu trabalho no semestre.

Art. 47- O académico que obter média inferior a 3 (trés) no trabalho
escrito na primeira corregéo e avaliag&o estara, automaticamente, reprovado.

Art. 48 - Os académicos, cujos TCCs nao forem aprovados apds a 22
correcao e avaliagdo, serdo comunicados durante o prazo de 3 (trés) dias que
antecedem a apresentago e defesa publica dos TCCs.

_ Art. 49 - Serdo considerados desclassificados os TCCs que,
independentemente do prazo, contiverem plagios em quaisquer de seus
capitulos. Neste caso, ao académico, ndo cabera recurso, e os TCCs serio
encaminhados, pela Coordenacio do Curso, a comissdo de efica da
Universidade, para as providéncias que julgarem necessarias.

Art. 50 - Para fins de avaliaggo da nova versio do trabalho escrito, sera
alterada apenas esta nota, mantidas as demais notas.

Art. 51 - Somente apds a aprovagdo do trabalho escrito & que o
académico podera apresentar e defender seu TCC.

Art. 52 — Apés a defesa, os académicos deverio encaminhar, no prazo
maximo de 10 (dez) dias , o Trabalho de Conclusio de Curso, com as
corregbes recomendadas pela Banca e da seguinte maneira:

a) Resumo do TCC (conforme norma especifica da ABNT), em 1 (uma)

folha de

papel avulsa, tamanho A4:

b) 1 (uma) via do TCC, gravado em CD, no formato PDF;

¢) Opcionalmente a autorizagdo para publicagdo do TCC em qualquer

tipo de meio:

Art. 53 - A nota final do académico sera o resultado da média aritmética
das

Médias individuais de cada examinador, considerando as seguintes etapas:

a) Nota do trabalho escrito;

b) Nota da apresentagao oral ou linguagem compativel;

c) Nota de sustentagao da argiigio perante a Banca.

Art. 54 - Para efeitos de avaliagéo, o orientador nao _podera atribuir nota

ao TCC
I, seja na parte escrita, na apresentaco ou na defesa.

Art. 55 - A ata da defesa do TCC contera apenas o conceito atribuido
pelos
membros da banca ~ APROVADO ou REPROVADO.

§1° - A ata de Defesa do TCC contera no minimo:

I. A identificagdo do orientando, o tema, o local, horario de inicio e fim da

defesa.

ll. Os componentes da banca e suas titulagdes académicas.

HI. A identificagéo das recomendagdes de corregdes por parte da banca.

IV. Quem verificara se os ajustes imputados foram realizados.
V. As notas ou conceitos dos 3 (trés) critérios separadamente. j@ﬁ
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VI. A média das notas ou conceitos definitivos.

VIl. No caso de provisério a nota ou conceito somente tornar-se-a definitiva
se cumprido as exigéncias da banca, sendo o nao cumprimento passivel
de reprovagéo do TCC.

VIll. Espagos para assinaturas dos membros da banca examinadora, do
responsavel pela disciplina de TCC.

Art. 56 - As notas das 3 (trés) avaliagdes e a média (resultado final)
serao divulgadas separadamente.

Art. 57 - Por ocasigo da divulgagéo do conceito, 0 académico recebera a
solicitag&o das corregdes exigidas pela Banca Examinadora, considerando-se
que as notas atribuidas serdo confirmadas somente apos os ajustes
estabelecidos.

Vlil - DA BANCA EXAMINADORA DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 58 - A Banca Examinadora sera composta pelo orientador e mais
dois
professores examinadores, indicados pela Coordenagao dos TCCs.

Art. 59 - A titulagio do orientador, tanto quanto a dos examinadores,
devera .
ser, no minimo, de especialista.

Art. 60 - Podera, também, compor a Banca Examinadora professor,
especialmente convidado pertencente a outro departamento ou mesmo de
outra
instituicdo, em fungéo de reconhecido saber na area que trata o TCC.

Art. 61 - O presidente da Banca Examinadora sera o professor-
orientador, que podera se manifestar apenas para efeito de esclarecimentos de
topicos e colocagdes.

IX - DA DEFESA PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -
TCC

Art. 62 - A defesa dos TCCs acontecerd no periodo apresentado no
cronograma de atividades da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso,
independentemente do andamento normal das aulas. Havendo necessidade,
os horarios estabelecidos poderéo ser prorrogados.

Art. 63 - O cronograma das defesas, juntamente com a composicao das
bancas examinadoras, serd publicado no prazo minimo de até 10 (dez) dias
antes do inicio do periodo de defesa dos TCCs.

Art. 64 - Durante as defesas, que serdo publicas, sera vetada a
manifestagdo dos expectadores.

§ 1° - Excepcionalmente permitir-se-a defesa com auséncia de publico,
desde que o assunto assim o requeira, autorizada pela Coordenacao do Curso.
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| Art. 65 - A sessdo de defesa do TCC que podera ser presencial ou a
distancia via web conferéncia, tera inicio com uma exposicdo oral do
académico de, no minimo, 20 (vinte) minutos, prorrogaveis por mais 10
(dez) minutos, devendo haver estrita observancia dos horarios de inicio e
termino da defesa, tanto pelo académico quanto pelos componentes da mesa.
Cabe ao académico formalizar com o professor da disciplina se a sua defesa
sera presencial ou a distancia no prazo estipulado no cronograma de
atividades.

Art. 66 - Serdo reservados pela Coordenacéo do curso, para a
apresentacéo e defesa dos TCCs presenciais, as salas de aula, Retroprojetor
e Data-show . No caso das defesas a distancia, a coordenacao reservara a
sala de conferéncia via WEB.

§ 1° - O académico podera utilizar-se na apresentacao de recursos
multimidia disponiveis e no caso de defesa via web conferéncia, devera ter um
computador equipado com web can e microfone, ligado a Internet banda larga.

Art, 67 - Os membros da Banca Examinadora terdo, no maximo, 20
(vinte) minutos para argtiicgo e consideragdes julgadas, e as mesmas deverao
ser pertinentes apenas ao assunto abordado no TCC.

Art. 68 - O presidente da Banca Examinadora — o professor orientador —
organizara os trabalhos, a divisdo e o controle do tempo, cabendo ao mesmo,
definir qual dos examinadores argliira primeiro, conceder prorrogacéo de até 5
(cinco) minutos ao académico e para cada examinador da banca, informar ao
académico o conceito obtido e as determinagées dos examinadores, bem
como, adotar outras providéncias necessarias a realizacdo do ato de defesa
do TCC.

X —DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 69 - Os critérios efou problemas que por ventura niao estejam
contemplados neste regulamento, serdo resolvidos pela Coordenagéo do Curso
de Tecnologia em Gestao de Marketing.

Art. 70 — O presente Regulamento s6 podera ser alterado por meio do
voto dos membros do Colegiado do Curso de Tecnologia em Gestdo de
Marketing e das demais instancias competentes para a sua analise, na
Universidade.

Art. 71 — Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao

pelo
Colegiado do Curso de Tecnologia em Gestao de Marketing, tendo vigéncia
para os alunos matriculados na matriz curricular n° 2 do curso.
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