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UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS, ENGENHARIAS E TECNOLOGIAS

RESOLUGAOQ n. 32/2009/ Colegiado UNACET
Aprova o Regulamento Especifico do Estagio do Curso de
Tecnologia em Design de Moda.

O Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Ciéncias
Engenharia e Tecnologias — UNACET, da Universidade do Extremo
Sul Catarinense — UNESC, no uso das atribvicbes, acatando
solicitagdo do Colegiado do Curso de Tecnologia em Design de
Moda, e Ad Referendum do Colegiado da UNACET,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento Especifico do Estagio do Curso de Tecnologia em Design
de Moda.

Art 2° - Esta Resolugao entrara em vigor a partir da sua publicagéo.
Art. 3° - Revogam-se as disposicGes em contrario.

Criciima, 01 de dezembro de 2009.

PROFESSOR RO a O CASAGRANDE
PRESIDENTE DO ADO DA UNACET
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REGULAMENTO ESPECIFICO PARA OS ESTAGIOS CURRICULARES DO CURSO SUPERIOR
DE TECNOLOGIA EM DESIGN DE MODA

1 - INTRODUGAO

O objetivo deste regulamento & orientar os professores responsaveis, professores
orientadores e académicos/estagiarios quanto as direfrizes e normas que caracterizam o Estagio
Curricular Obrigatério (ECO) e Estagio Curricular Nao Obrigatério (ECNO) do Curso Superior de
Tecnologia em Design de Moda, conforme o Regulamento de Estagio da Unidade Académica da
Ciéncia, Engenharias e Tecnologias {UNACET).

O Curso Superior de Tecnologia em Design de Moda prevé em sua grade curricutar
atividades praticas de suma importancia, para que se possa alcangar a esséncia na formagso do
Tecnologo em Design de Moda: o dominio tedrico-pratico referente as atividades de elaboragdo de
projetos e desenvolvimento de produtos para a formagéo de profissionais que atuem na solugdo de
prablemas no processo produtivo.

Este dominio citado anteriormente, necessario ao bom desempenho das atividades
técnico-profissionais, requer o constante e acentuado exercicio durante a formagdo do futuro
tecndlogo, que culmina com a aplicagéo de tedos os conhecimentos absorvidos na forma de estagio
supervisionadg,

O curso prevé a realizagéo de Estagio Curricular Obrigatorio (ECO) no sétimo semestre e
Estagio Curricutar Nao Cbrigatério (ECNO) podera ser realizado em qualquer fase entre: primeira &
sexta fase do curso desde que regularmente matriculado. A indissociabilidade entre ensino,
pesquisa € extensdo serd intensificada nesse momento, permitinde ao futuro profissional

desenvolver todas as habilidades necessarias para o bom exercicio da profissao.

2- BASE LEGAL
O presente Regulamento foi desenvolvido a partir do Manual de Estagio do Servigo
Nacional de Aprendizagem Industrial - SENAI/SC consoantes com as normativas do Regulamento

Geral dos Estagios dos Cursos de Graduacdo da Universidade do Extremo Sul Catarinense
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(UNESC), aprovado pela Camara de Ensino de Graduag&o, Resolugao n® 02/2009 de 07/05/09, bem
como o atendimento as normativas da Lei Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, que
dispbe sobre o estégio dos estudantes.

3 - DOS OBJETIVOS

3.1 Objetivo Geral
A disciplina de Estagio Curricular QObrigatério (ECO) tem o objetivo geral de tentar

aproximar o académico ao maximo das situagoes vividas no ambiente de trabalho, aplicando os

fundamentos tedricos e praticos adquiridos na Universidade através do ensino, pesquisa e extensao.

VL.

Design

3.2 Objetivos Especificos
Proporcionar ao académico, condicbes de experiéncias praticas em seu aprendizado

tedrico, visando a complementagao do seu processo de formag&o profissional e qualificagao;

. Promover a interagio entre a Universidade e a empresa, através da iniciagio profissional do

académico, nos diferentes campos da indstria:

. Possibiiitar ao académico o desenvolvimento de sua capacidade cientifica e criativa na sua

area de formagdo, buscando apontar possiveis propostas de solugbes com o escopo de
integrar universidade de sociedade;

. Permitir ao académico um momento de acao e reflexdo, contribuindo na formagdo da

cidadania, fornecendo ao estagiario instrumental para interagir na comunidade, visando a
melhoria da qualidade de vida da sociedade;
Possibilidade de inclusdo no mercado de trabalho;

Dar cumprimento ao curriculo pleno do Curso Superior de Tecnologia em Design de Moda.

4. SISTEMATICA DA DISCIPLINA DE ESTAGIO

A disciplina de Estagio Curricular Obrigatério (ECO) do Curso Superior de Tecnologia em

de Moda, pertence & sétima fase do curso, possui carga horaria de 360 (trezentos e
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sessenta) horas, correspondendo a 20 (vinte) créditos. A carga horaria de atividades na Unidade
Concedente do estagio ndo devera ultrapassar 40 (quarenta) horas semanais, sendo que 0 estagio
iniciara apos o académico devidamente matriculado na disciplina de Estagio, bem como a entrega
de toda a documentagdo necesséria assinada. Na disciplina de estagio, exige que o académico
apresente inicialmente um projeto de estagio e ao final da mesma, um relatério de estigio e
posterior apresentagdo oral 4 Banca Examinadora.

No projeto de estagio, devera constar:

I. Tema ou linha de pesquisa a ser desenvolvida.

tl. Nome da empresa/entidade e seu ramo de atuagao;

II1. Setor(es) no(s) qual(is) desenvolver-se-a o estagio;

IV. Periodo de realizagdo do estagio;

V. Nome do Supervisor do Campo de Estégic na empresa ou entidade conveniada;

VI. Nome do Professor Orientador na Universidade;

ViII. Cronograma detalhado das atividades a serem desenvolvidas com prazos e metas a
serem alcangadas.

O estégio devera ser cumprido em, no minimo, 300 (trezentas) horas na empresa e/ou
entidade conveniada, comprovado por documento fornecido pela Universidade e assinado pela
empresa ou entidade conveniada. Poderdo ser realizadas em qualquer area pertencente ao campo
de atuagdo do Tecndlogo em Design de Moda. Caso o académico desenvolva seu estagio na
empresa ou entidade conveniada na qual ele venha exercendo suas atividades profissionais,
recomenda-se que o estagio ocorra, preferenciaimente, em um setor diferente ao que o académico
atua e que represente uma efetiva aprendizagem sob forma de servico prestado 4 empresa ou
entidade que recebe o estagiario.

Os Professores Qrientadores serdo indicados pelo Colegiado do Curso, preferencialmente
dentre os professores com disponibilidade de carga horaria e maior experiéncia profissional, e que
atuem em &rea idéntica ou correlata a area de estagio a ser desenvolvida.
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A integralizagdo dos créditos dependera do cumprimento do programa aprovado e de
fodas as atividades previstas pela Diregdo Geral dos Estagios Supervisionados e da obtengao de
aproveitamento minimo, conforme estabelecido neste manual.

5. SISTEMATICA DO ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO

Em conformidade com Regulamento de Estagio da UNACET (Unidade Académica das
Ciéncias, Engenharias e Tecnologias) da UNESC, obedecera o seguinte procedimento:

Os académicos interessados em Realizar o Estagio Curricular Néo Obrigatério (ECNO) se
dirigirdo ao Coordenador de estagio para verificar a viabilidade do estagio de acordo com a
existéncia de convénio entre a instituicdo concedente e UNESC as atividades a serem
desenvolvidas.

Mediante anuéncia do Coordenador de Estagios do Curso, 0 académico ser4 encaminhado
ao Setor de Estagios do Curso para formalizagdo da proposta e elaboragdo do termo de
compromisso, que deverd ser firmado pela instituicdo concedente, UNESC e estagiario,
possibilitando o inicio das atividades. O Professor Orientador do Estagio Curricular N&o Obrigatério
(ECNO) sera o Coordenador do Curso.

As atividades deverao ser realizadas em até 06 (seis) horas diarias ou até 30 (trinta) horas
semanais, pelc periodo maximo de 02 (dois) anos, podendo receber bolsa ou outra forma de
contraprestag@o que venha a ser acordada, sendo compulséria a sua concessio, bem como a do
auxilio transporte que serd de responsabilidade da concedente de estagios. E assegurado ao

estagiario recesso proporcional ao tempo de estagio, preferencialmente durante suas férias
escolares,

6. AREA DE ATUACAO
O Tecnélogo em Design de Moda podera realizar o Estagio Curricular Obrigatério (ECO)

em industrias do seguimento de confecgdo na rea de desenvolvimento de produto que abrange:
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|. Coordenacgédo de Moda:

» Pesquisa e analise das propostas de moda, decodificando e adequando os resultados
da realidade brasileira &s condigées técnicas da empresa onde atua e do perfil do consumidor a ser
atingido.

ll. Geréncia de Produto:

» Vis&o comercial. Responsavel pelo resuitado do produto referente a estratégia de
preco, orgamento, previséo de vendas, propaganda e promocéo.

* Acompanhamento de produgdo e controle de qualidade, defini¢do e qualificagdo da
colegéo final e definigZo do mix de produto.

1. Estilismo:

s Formas, cor e material.

 Criagéio de modelos e de colegdo a partir de informagdes da coordenagéo de moda.

e Avaliar e acompanhar o desenvolvimento do protétipo junto com o setor de modelagem.

IV. Assistente de Produto:

* Responsavel pelo desenvolvimento de novos materiais e assistente geral do setor de
criagdo.

Os académicos que farfo o Estagio Curricular Nio Obrigatério (ECNO) poderdo
desenvolver as atividades de acompanhamento e auxiliar nas &areas: Coordenagao de Moda,
Modelagem, Estilismo e Assistente de Produto.

7. DA VALIDAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Quando o académico for trabalhador na Unidade Concedente e desempenha fungdes
relacionadas & area do curso, tem a possibilidade de validar as horas de trabalho como estagio.
Para a validagdo da carga horaria de Estagio Curricular Obrigatério (ECO) o académico devera
preencher requerimento (Anexol) € apresentar Atestado de Capacidade Técnica emitida pela
Unidade Concedente e Cépia de Carteira de Trabalho ou Contrato Social.
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A validag&io da carga horaria de estagio dependera de uma visita de acompanhamento do
Coordenador de Estagio que ira verificar se as atividades desempenhadas est3o relacionadas a area
do curso. Esta validaggo podera ser parcial ou total, dependendo da avaliagio do Coordenador de
Estagio.

O Académico que validar total ou parcialmente a carga horaria de estagio devera elaborar
um relatério de estagio descrevendo as afividades gue desenvolve na Unidade Concedente, A
validagdo total ou parcial da carga horaria de estagio, ndo dispensa o Estudante do
acompanhamento do Estagio Supervionado pelo Supervisor de Estagio e Professor Orientador de
Estagio, bem como elaborago de projeto e relatério de estagio.

8. DAS ATRIBUIGOES

Em conformidade com o Art. 21 do Regulamento Geral de Estagios dos Cursos de
Graduagdo da UNESC, a execugdo do Estagio Curricular Obrigatério (ECO) e Estagio Curricular
Nao Obrigatorio (ECNO) competiréo aos seguintes profissionais:

l. Coordenador do Curso;

il.  Coordenador de Estagio do Curso:

Il. Professor Responsével (Coordenador do Estéagio)

IV.  Professores Orientadores;

V. Supervisor do Campo de Estagio.

O Coordenador do Curso sera responsavel pela coordenacdo dos estagios ou por

indicag&o do mesmo podera ser um docente do Curso denominado “Coordenador de Estagios do
Cursao”.

9. DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR DE CURSO
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Em conformidade com o Art.22 do Regulamento Geral de Estagios dos Cursos de
Graduagéo da Unesc, sdo competéncias do Coordenador do Curso:

I Fornecer informagbes sobre a organizaggo e estrutura dos estagios, a UNA, ao Setor de
Estagios, ao Coordenador de Estagio do Curso, aos Professores Orientadores, aos
Professores Responsaveis, aos Supervisores de Campo e aos Estagiarios.

II. Convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador de Estagio do curso, sempre que
necessario, as reunides com os Professores Responsaveis, Professores Qrientadores e
Superviscres de Campo;

IIl. Acompanhar as etapas do Estagio Obrigatério, observando o que dispte este
Regulamento, o Regulamento Geral dos Cursos de Graduagao da UNESC, a Legislagéo
vigente e as Direfrizes Curriculares Nacionais dos Cursos Superiores de Tecnologia.

10. DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR DE ESTAGIO

L Qrientar aos estudantes quanto ao processo de estagio;

. IComunicar ao agente de integragdo quanto & necessidade de um novo estagio;

I, 1Comunicar ao estudante a disponibilidade de estagio;

IV." Encaminhar carta de intengéo de estagio & unidade concedente de acordo com a ficha Carta
de Inteng&o para Estagio Curricular Obrigatério e Nao Obrigatdrio (Anexo 2);

V. Agendar e realizar visita in loco na Unidade Concedente, de acordo com a Ficha de
Verificagcdo in loco na Unidade Concedente (Anexo 3) para verificar condicdes
regulamentares para a realizagao do estagio;

VL. Providenciar 0 termo de compromisso firmado entre estagiario, Instituicio de Ensino e
Unidade Concedente do estagio:

VIi.  Identificar juntamente com a Unidade Concedente, o profissional para ser o Supervisor de
Estagio:
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VIl Elaborar em conjunto com o Supervisor da Unidade Concedente, Plano de Atividades do
Estéagio Supervisionado para o Estagio Curricular Obrigatorio e N&o Obrigatorio, (Anexo 4)
validando-o com o Professor Orientador de Estagio;

IX.  Identificar e definir juntamente com Coordenador de Curso, o Professor Orientador de
Estagio;

- X, Planejar juntamente com o Professor Orientador de estagio, todas as atividades de
orientagéo, encaminhamento, acompanhamento e avaliagdo dos estagiarios;

Xl. . Manter o controle de toda documentaggo referente ac estagio, incluindo os Termos de

Compromisso de Estagio, firmados entre estagiario, Instituicdo de Ensino e Unidade
Concedente;

Xll.  Informar ao Professor Orientador, o inicio do estagio do estagiario;

Xlll.  Acomparhar e avaliar junto ao Professor Orientador, a execugo do Plano de Atividades do
Estagio Supervisionado realizado pelo estagiario;

XIV.  Fornecer informagées sobre o desenvolvimento, estrutura e organizagdo dos estagios a
Coordenagdo do curso, aos Professores Responsaveis, Professores Orientadores, aos
Supervisores de Campo, aos Estagiarios e a Diretoria da UNA (Universidade Académica).

11, DAS COMPETENCIAS DOS PROFESSORES ORIENTADORES DE ESTAGIO

Em conformidade com ¢ Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos de Graduagéo da
UNESC Art.21, Caber ao Professor Orientador:

I Acompanhar as etapas do Estagio Curricular Obrigatério, ohservando o que dispbe este
Regulamento, o Regulamento Geral dos Cursos de Graduago da UNESC, a Legislagéo
vigente e as Diretrizes Curriculares Nacionais:

Il.  Orientar os estagiarios, fornecendo-thes subsidios tedrico-pratico necessarios a
elaboracéo e desenvolvimento do projeto de estagio;

. Manter controle reqular das atividades de estagio;

IV.  Exigir do estagiério apresentag&o periodica de relatorio de atividades;
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V. Vetar a defesa do Relatorio de Estagio sempre que verifique falta de condigdes, por parte
do académico, com referéncia a fundamentagao teérica, estruturagéio metodoldgica, de
dominio do tema escolhido ou a existéncia de plagio na elaboragéo do mesmo;

VI. Apresentar e orientar 0 Académico Estagiario na execugéo do Plano de Atividades de
Estagio Supervisionado;

Vil. Realizar reunides de orientagdes de 01 (uma) hora semanal, para cada académico
estagiario e conforme definido no cronograma do Plano de Atividades de Estagio
Supervisionado:

VIli.  Realizar o controle de frequéncia de cada orientagao para o Estagio Curricular Obrigatério
(ECO), assinando-os juntamente com o orientando por meio da Ficha de
Acompanhamento e Orientago de Estagio (Anexo 5) e encaminhar ao Coordenador de
Estagio;

IX. O professor orientador podera desobrigar-se da incumbéncia de orientagdo no prazo
minimo de 02 (dois) meses antes do término do periodo letivo, mediante apresentagao
de justificativa escrita e devidamente autorizada pelo coordenador do Ccurso;

X.  Cada professor orientador tera no maximo 05 (cinco} académicos estagiarios;

Xl. A aceitagdo de orientar o Relatorio de Estagio é facultada ao docente da Universidade,

sera formalizada por meio do Termo de Compromisso.

12. DAS COMPETENCIAS DO SUPERVISOR DE ESTAGIO DA UNIDADE CONCEDENTE

O Supervisor de Campo é o profissional indicado pela entidade conveniada ou empresa
que recebe o estagiario, dentre os técnicos do seu guadro de pessoal.

Ao Supervisor de Campo cabera orientar e acompanhar a execug&o das atividades dos
estagiarios:

I Elaborar o Plano de Atividades do Estagio Supervisionado em conjunto com o Coordenador
de Estagio;
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. Apresentar o local de estagio e orientar o Estudante Estagiario na execugdo do Plano de
Atividades do Estagio Supervisionado;

Il Orientar o Estudante Estagiario quanto as normas estabelecidas pela Unidade Concedente;

IV, Preencher de acordo com a frequéncia do estagiario a Ficha de Acompanhamento de
Frequéncia para o Estagio Curricular Obrigatorio (Anexo 6) e encaminhar ao Professor
Orientador;

V. Elaborar avaliagio de desempenho do Académico Estagiaric ao final do estagio por meio da

Ficha de Avaliagao do Estudante Estagiario (Anexo 7) e encaminhar ao Coordenador de
Estagio.

Em conformidade com o Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos de Graduagao da
UNESC Art. 26, 2. Os Supervisores serao indicados pela instituicdo que recebe o estagiario, dentre
os profissionais do seu quadro de pessoal, com formagédo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, que podera orientar e supervisionar no maximo
10 (dez) estagiarios simultaneamente.

13. DOS DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO.

Em conformidade com o Regulamento de Estagio da UNACET (Unidade Académica das
Ciéncias, Engenharias e Tecnologias) séo deveres do estagiario:
I Zelar pelo material e espagos fisicos do local de estagio, ressarcindo eventuais danos
causados aos mesmos, provocados por falta de cuidado ou uso incorreto;
Il. Respeitar as normas e regras estabelecidas pela entidade, local de estagio, demonstrando
atitude ética e responsabilidade na execugao das atividades:
M. Cumprir as metas estabelecidas, informando ao professor responsavel quaisquer

modificagbes ocorridas;

V. Elaborar um projeto de estagio, e apresenta-lo & aprovagdo antes da aplicagao na
modalidade pratica de estagio;
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V.

VI.

VIl
VIII.

Xl.
XII.

12

Cumprir todos os dispositivos legais referentes ao estagio, incluindo-se a adequada entrega
de todos os documentos necessarios nos prazos definidos pelos profissionais envolvidos na
organizagao e orientagdo do estagio;

Buscar aprofundamento das agdes a serem desenvolvidas no estégio, realizando os
estudos e pesquisas que se fizerem necessarias;

Comparecer ao estagio e demais atividades nos dias e horarios marcados;

Desenvolver suas habilidades técnicas e humanas, exercitando também suas
pontencialidades de lideranga e comunicaggio;

Aplicar @ maxima diligéncia no aproveitamento do estagio, desenvolvendo todas as
atividades em estrita obediéncia aos preceitos legais;

Comunicar formalmente ao Coordenador de Estagio e o Professor Orientador sobre todos
0s problemas relevantes decorridos durante o estagio, como mudanga de local de estagio
ou de setor, de Supervisor de Campo, plano de atividades etc;

Realizar a defesa do relatério de estagio;

Cumprir todas as determinacfes estabelecidas pela banca examinadora na ata de defesa
do relatorio de estagio, sob a pena de reprovagio.

Séo direitos dos académicos estagiarios:

Receber do Coordenador de Estagio, Professor Orientador e Supervisor de Estagio na
Unidade Concedente toda a orientagiio necessaria para realizar as atividades previstas no
pianc de atividades.

Ter acesso a este Regulamento, ao Regulamento de Estagio Curricular da UNACET
(Unidade Académica das Ciéncias, Engenharias e Tecnologias) da UNESC.

Apresentar solicitagdes e sugestdes que contribuam para a melhoria do estagio.

O estagidrio podera receber bolsa ou outra forma de contraprestagdo que venha a ser
acordada, quando tratar-se de Estagio Curricular Nao Obrigatério (ECNO), é compulsério o
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pagamento da bolsa do auxilio transporte. Facultado no caso de Estagio Curricular
Obrigatério (ECO).

14. ATRIBUIGOES DA BANCA EXAMINADORA

As atribuicbes da banca examinadora estabelecidas neste regulamento estdc escritas

conforme atribuigdes a sequir;

A avaliagdo do estagio sera feita com base no projeto de estagio, no relatorio final de

estagio e também na apresentagio publica do trabalho perante uma banca examinadora composta

no minimo por 03 (trés) docentes do cursc da area envolvida, sendo um deles o professor
orientador;

15.

Os membros das bancas, exceto ¢ orientador, poderdo ser professores de outras
instituicdes efou profissionais de reconhecido saber na area de que frata o relatdrio de
estagio, desde que obtida anuéncia por escrito da coordenagdo do curso ou comissdo
especifica, cabendo a estes membros da banca a atribuicéo de notas;

O Relatorio de Estagio devera ser entregue, pelo académico, a todos os membros da
banca examinadora, encadernado em espiral, no minimo de 15 (quinze) dias antes da data
de defesa;

A ndo entrega, em tempo habil, dos Relatorios de Estagio aos membros da banca
examinadora implicaré na automatica reprovagao do académico na disciplina excetuando-se
0s casos de adiamentos amparados por lei.

DA DEFESA DO RELATORIO DE ESTAGIO

A data da defesa do relatério sera marcada pela Coordenagao do Curso até o ultimo més
do semestre letivo, bem como o cronograma das defesas do curso que indicaré os horérios,
locais, composigao das bancas e outras informagdes inerentes e sera divulgado pelo curso
no minimo 10 (dez) dias antes do inicio da primeira defesa:
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H. A sessdo de defesa do relatorio de estagio tera inicio com exposigéo oral do académico,
com duragdo de 20 (vinte) minutos para defesa e 20 (vinte) minutos para banca
examinadora direcionar 0s questionamentos pertinentes ao assunto abordado no relatério
de estagio;

i, Encerrada a defesa, o académico tera prazo de até 07 {sete) dias para realizar as
corregdes recomendadas pela banca. Devera o académico entregar a versao final do
relatorio e sua apresentag&o & coordenagdo do curso em meio digital {CD) em formato PDF
e uma via impressa e encadernada, com as devidas corregOes e aval do orientador;

V. O académico devera entregar a ficha de acompanhamento de frequéncia feita pelo
Supervisor de Estagio até a data de sua defesa.

16. CONTROLE DE FREQUENCIA

Para os Estagios Curriculares Obrigatérios (ECQ) a frequéncia ¢ de 100% (cem por cento)
nas atividades de estagio, realizada através do acompanhamento de frequéncia pelo Supervisor de
Campo que devera ser entregue até a data de sua defesa, por tanto todas as faitas e atividades de
estagio néo realizadas pelo estagiario deveréo ser repostas.

Para os Estagios Curriculares N&o Obrigatorios (ECNO) a frequéncia do estagiario sera
controlada por meio da ficha acompanhamento de frequéncia pelo Supervisor de Campo, a qual
devera ser entregue juntamente com o relatério de estagio.

17. AVALIAGAO
Para aprovagéo na disciplina de Estagio Curricular Obrigatorio (ECO) é necessaria a
obtengéo de nota final igual ou superior a 6.0 {seis), de acordo com os critérios que constam neste
regulamento, com avaliagio em prazo ndo superior a 06 (seis) meses.
A avaliagéo do Estagio Curricular Nao Obrigatorio se dara por meio de relatério trimestral
elaborado pelo estagiario, obedecendo as normas estabelecidas por este regulamento, o qual

devera conter no maximo 05 (cinco) paginas e contemplar atividades rezlizadas, objetivos atingidos,
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pontos positivos e negativos utilizando a ficha “Relatério de Atividades do Académico no Estagio
N&o Cbrigatério” {Anexo 8).

O relatério devera ser entregue no prazo de 72 (setenta e duas) horas apés o término de

estagio no Setor de Estagios, devendo constar a assinatura do Supervisor de Campo de Estagio,

com avaliagao periddica referente ao desempenho do estagiario (Anexo 9) , em prazo n&o superior a
06 (seis) meses.

18. DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO

O processo de avaliagio do relatério de estagio consistira em analisar e valorar 04 {quatro)

gritérios:

Avaliagao de Campo: o Supervisor de Campo fara, individualmente, 01 (uma) avaliagéo ao
final do periodo do estagio, segundo os seguintes critérios: conhecimento do trabatho,
organizag&o, comunicabilidade, responsabilidade, dedicagao, iniciativa, criatividade, interesse,
respeito as normas e postura ético-profissional, conforme modelo no “‘anexo 7" deste
Regulamento. A cada critério sera dada uma nota de 0 {zero) a 10 (dez). A média aritmética das
notas dadas aos critérios apresentados representara a nota final, que assumira peso 2,0 (dois)
na média final.

Avaliagdo do Relatério Escrito: a Comissdo de Avaliagdo composta pela Banca
Examinadora fara a avaliag&io do relatério de estagio, que devera ser entregue pelo o académico
ao menos 01(um) més antes do término do semestre letivo, segundo os seguintes critérios:
ortografia, estruturagdo de frases, coeréncia de ideias, estruturagdo metodologica,
apresentagao {estética) e desenvolvimento, conforme modelo no “anexo 10 deste Regulamento.
A cada critério ser4 dada uma nota de 0 (zero) a 10 (dez). A média aritmética das notas dadas

aos criterios apresentados representara a nota final, que assumira peso 04 (quatro) na média
final,
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[ Avaliagdo da Banca Examinadora: Os académicos serio avaliados pela banca
examinadora segundo os seguintes critérios: apresentagdo (20 minutos), argumentagéo perante
0s questionamentos (20 minutos) e a relagéo entre o projeto inicial e o relatério final, conforme
modelo no “anexo 11" deste Regulamento. A cada critério sera dada uma nota de 0 (zero) a 10
(dez). A média aritmética das notas dadas aos critérios apresentados representara a nota final,
que assumira peso 2,0 (dois) na média final.

V. Avaliagdo do professor Orientador: Os académicos serdo avaliados pelo
professor orientador segundo os seguintes critérios: organizagéo, responsabilidade,
iniciativa, criatividade e interesse, conforme modelo no “anexo 12" deste Regulamento
A cada critério sera dada uma nota de Q (zero) a 10 (dez). A média aritmética das

notas dadas aos critérios apresentados representara a nota final, que assumird peso
2,0 {dois) na média final.

MEDIA FINAL = (SC x 0,2 + RE x 0,4 + AP x 0,2 +PO x 02 2 60 >
Aprovado

Onde: SC: Média aritmética das notas dadas pelo Supervisor de Campo.
RE: Média aritmética das notas dadas no Relatério de Estagio.
AP: Média aritmética das notas dadas na apresentagao a Banca Examinadora.
PO: Media aritmética das notas dadas pelo professor Orientador.

19. DA REMUNERAGAO

A remuneragdo do Professor Responsavel sera definida de acordo com as horas-aula na
Instituiggo.

A remunerag&o do Professor Orientador serd a seguinte:
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l. Aos Professores Orientadores do curso com carga horaria de, no minimo, 12 (doze) créditos,
seré assegurada remuneragdo minima de 1,17 (um virgula dezessete hora-aula por semana,
durante 18 (dezoito) semanas no semestre, por aluno-orientando, sendo que cada Professor
Orientador podera orientar até no maximo 05 (cinco) académicos,

IR O Professor Orientador que tiver regime de trabalho de 40 (quarenta) ou 20 {vinte) horas
semanais na instituigdo incluira as horas de orientagéio dentro do seu horario regular de trabaiho,
nao recebendo adicional para a orientagao.

HI. O Supervisor de Campo na empresa ou entidade conveniada no sera remunerado pela
UNESC pelas afividades de supervisdo do estagio. Cabera & empresa ou entidade esta

responsabilidade, sendo seu trabalho considerado contrapartida do Campo de Estagio.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

As origntacdes para elaboragdo do Relatério de Estagio devem seguir as normas definidas
pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), sendo que o nimero de paginas, conforme
decisfo do Colegiado do Curso serd de no minimo 50 (cinqlienta), sendo destas no minimo 20
{vinte) de fundamentacao tedrica.

Este regimento entra em vigor apds sua aprovacao no Colegiado da UNACET.
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s E N A ’ s¢  Formulario

ANEXO 1

Validagdo do Estagio Obrigatorio

18

ORIENTAGOES:

Estagio, obedecendo normas especificas para o curso, estabelecidas peia Instituigdo de Ensino.

O O Estudante que trabalha na area correspondente ao curso realizado podera integralizar a carga horaria

da sua atividade profissional como Estagio Supervisionado, devendo oficializar junto & Coordenagio de

O Entregar este documento na Coordenagso do Curso, antes de iniciar o processo de validagdo de horas na

Unidade Concedente em que trabalha, devidamente preenchido e assinado, juntamente com Declaragao
da Capacidade Técnica emitido pela Empresa.

0 A entrega do Relatorio de Estagio devera obedecer as normas estabelecidas no Regulamento de Estagio
e Guia para Elaboragao de Relatério de Estagio.

OBSERVAGOES:

Inicio Validagao:

A

Trabalho/Contrato Social

o T i e

a__ /| |

Término

o

APROVAGAO:

Deferido:

Indeferido:
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(Assinatura do Estudante)
Assinatura:
(Assinatura do Supervisor de Estagio)
(Assinatura do Coordenador de Estagio)
Data:
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ANEXO 2

SENA ’ S Formulario Carta de Intengao de Estagio

CARTA DE INTENGAO DE ESTAGIO

Nome da Unidade Concedente.
Nome do Responsével.

Encaminhamos a V. 82 o (Nome do Estudante), RG (n®.RG} regularmente matriculado no
Curso Superior de Tecnologia em Design de Moda, da (Nome da Unidade)objetivando para

realizacdo de Estagio Supervisionado com carga horaria de 360 (trezentas e sessenta) horas.

(Cidade), (dia) de {més) de (ano).

(Nome da Instituigéo)

(Nome do Diretor)

A (Unidade Concedente) ACEITA o estudante para realizar o estagio (obrigatério ou nao
obrigatorio).

(Nome da Unidade Concedente)
(Nome do Responsavel)
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ANEXO 4
ESTAGIO SUPERVISIONADO Obrigatorio; N&o Obrigatdrio:

Este documento é parte integrante do TERMO DE COMPROMISSO DE

ESTAGIO/Termo Aditivo

Na. :

Matriz: Filial:

CNPJ: |

Inscric&o no Conselho Profissional;

Tipo de Unidade Concedente

Namero total de funcionarios:

Pablica: Privada; Qutra:
Endereco:
Bairro: Cidade; CEP:

Representante legal: Cargo:
Supervisor de Estagio: Cargo: Formagéo:
Telefone: | E-mail; |

Sitio da Unidade Concedente:
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Assinatura:

(Assinatura do Supervisor de Estagio)

Data:

;;é
Nome do Estudante:
Portador de B Caso SIM, especifique:
SIM: NAQ:
deficiéncia;
Codigo de Tumo: { Noturno
Curso: Fase:
Matricula;
CPF: Data de Nascimento;
Telefone:
Enderego:
e-mail:
Bairro: Cidade: CEP:

Nome do Curso: Semestre Letivo:

Assinatura:

(Assinatura do Estagiario}
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5y
et

VVigéncia do Plano de Atividadtgf& o wHorano d; estagio:
4 a__ 4 1
Carga Horaria semanal: Valor da Bolsa Auxilio: BENEFICIO
Auxilio transporte:
Vale Alimentagao:
Outros? Qual?
Seguradora; Ne. Apblice:

Professor Orientador:

Descrigdo das atividades a serem desenvolvidas no periodo de estéagio (as atividades previstas devem atender ao
perfil profissional do curso):

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO ESTAGIO
Etapas { Atividades | JAN |FEV {MAR 1ABR MAI [JUN TJUL TAGH SET [OUT | NOV DEZ
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OBSERVAGOES: quando tratar-se de Estagio néo obrigatério, & compulsorio o pagamento da bolsa do auxilio
transporte. Facultado no caso de estagio obrigatdrio.

DEFERIDC
OBSERVAGOES:

*Este documento devera ser entregue em 3 {trés) vias: SENAI, CONCEDENTE, ESTUDANTE e
AGENTE DE INTEGRAGAO (quando previsto).
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ANEXO 5

25

Acompanhamento de Orientagéo do Estagio*

SENAIs: romio
(Relatério parcial e final — Professor Orientador de Estagio)
Unidade: | O
Curso: i O Ano:
Professor Orientador: | o Fonele-mail:
Estudante Estagiario: | O Fonefe-mail:
Unidade Concedente:
Supervisor de Estagio: i O

Assuntos
Abordados
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Assuntos
Abardados

Assuntos
Abordados

Assuntos
Abordados

Assuntos
Abordados
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Assuntos
Abordados

Assuntos
Abordados

Assuntos

Abordados

Assunios
Abordados

\M—
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Assuntos
Abordados

Assuntos
Abordados

Assuntos
- Abordados

Assuntos

Abordados
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Assuntos
Abordados

Assuntos
Abordados

S

Bl

Assuntos
| Abordados

Assuntos
Abordados
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Assuntos

30

Abordados

AVALIAGAO PARCIAL (RELATORIO)

i i sl :

it

ndadas pelo Professor
Orientador ou Coordenador de Estagio e definidas no Plano de Atividade do

Compareceu a todas as

Estagio Supervisionado.

Apresentou fichamento de atividades desenvolvidas em todos 0s encontros.

Entregou a versao do Relatério de Estagio conforme orientagjées do Manual

de Estagio e Guia para Elaboragao de Relatério de Estagio.

© .1 Atendeu plenamente s etapas definidas no Croncgrama de Atividades para o

Estagio.

AVALIAGAO PARCIAL:

AVALIAGAO FINAL (RELATORIO)

Compareceu a todas as datas de orientagio agendadas pelo Professor
Orientador ou Coordenador de Estagio e definidas no Plano de Atividade do

Estagio Supervisionado.

Apresentou fichamento de atividades desenvolvidas em todos os encontros,
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0 7 | Entregou a versdo do Relatdrio de Estagio conforme orientagGes do Manual
“ de Estagio e Guia para Elaboragao de Relatorio de Estagio.

08 | Atendeu plenamente as etapas definidas no Cronograma de Atividades para o

Estagio.

AVALIAGAO FINAL:

*Esta ficha devera ser preenchida pelo Professor Orientador de Estagio.
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ANEXO 6

SENA ’ sg Formulério Acompanhamento de Freqiiéncia*

(Supervisor de Estagio)
Unidade: | O
Curso: | O Ano: : O
Professor Orientador: | O ’ Fonefe-mail: | O
Estudante Estagiario: § (3 Fone/e-mail: { O
Unidade Concedente: | O
Supervisor de Estagio: { J
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) {Assinatura do Supervisor da Unidade Concedente)
Assinatura:

{Assinatura do Estagiario)

Data:

*Esta ficha devera ser preenchida pelo Supervisdr de Estagio na Unidade Concedente.
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ANEXO 7

SENA ’ s Formulério Avaliagao do Estagiario*

{Supervisor de Estaaio)

Curso:

Periodo de Estagio: Carga Horaria de estagio:

Unidade Concedente:

Area/Setor de Estagio:

Supervisor de Estagio:

FUCRI - FUNDAGAO EDUCACIONAL DE CRICIOMA (MANTENEDORA)
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OBSERVAGOES GERAIS:

Q A finalidade desta avaliagdo, além do cumprimento das determinagdes legais do processo de estagio, é

obter informagdes que proporcionem a continuidade do trabalho desenvolvido pela Instituigio de Ensino
na formagéo do estudante.

0O As informagdes obtidas possibilitardo verificar o grau de desempenho do Estudante Estagiario nos
aspectos técnicos relativos & sua profissdo, bem como tomar conhecimento das reais necessidades e

expectativas da Unidade Concedente com relagao ao trabalho que deve ser desenvolvido por profissional
da area.

Q A cada um dos critérios, atribua uma nota dentro da escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) para as afividades
desenvolvidas.

apresentados pelo estagidrio.

R L Il et B b e T A VS O e A
v o L e o R e D e e e s st o

GRGAN!ZAQAO Observar a distribuicao do tempo na realizagao das éarefas
%mm,d@m&wh@%g@jgm a.gmbients dedrabalho

R S R e

COMUNICABILIDADE: capacidade de fazer-se entender e saber ouvir,

RESPONSABILIDADE: avaliar o grau de responsabifidade com o qual

desempenha suas tarefas & como respende pelos seus atos.

DEDICACAD: avaliar o grau de empenho do estagiario.

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) \V
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(Assinatura do Estudante Estagiario)

Assinatura;

(Assinatura do Supervisor de Estagio)

(Assinatura do Cocrdenador de Estagio)

Data:

*Esta ficha devera ser preenchida pelo Supervisor de Estagio na Unidade Concedente
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ANEXO 8

RELATORIO DE ATIVIDADES DO ACADEMICO NO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

| - DADOS DO ACADEMICO:
Codigo de Matricula:

Nome do académico:

Curso;

Telefone:

e-mail ;

Nome do Professor(a) Orientador(a):

Il - DADOS DA EMPRESA/INSTITUICAO:

Enderego:

Telefone:

Area/Setor de Atuagao:

Neme do Supervisor:

Cargo:

Registro n° no Conselho Fiscalizagdo Pro

Quanto tempo de experiéncia na area:

Nome:

Fase:

Formagdo:

fissional:

lll - AVALIAGAO REFERENTE AO DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES:

Periode: / / a /

/

37

ASPECTOS ANALISADOS

Sim

Regular

FUCRI - FUNDAGAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)
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O estagio |he ofereceu experiéncia para o exercicio profissional futuro.

Atendeu suas expectativas.

Permitiu ampliar seu relacionamento com outras pessoas, fazendo-o
perceber a importancia do didlogo e do trabalho em equipe.

As alividades desenvolvidas estiveram de acordo com as previstas no
Termo de Compromisso.

Fei respeitada a quantidade de horas previstas no Termo de Compromisso.

AMBIENTE DE TRABALHO

Muito

Bom

Bom

Regular

Ambiente Fisico

Relacionamento com os funcionarios da empresa

Supervisdo exercida pela empresa

IV - Descreva as atividades que vocé desenvolveu no estagio:

FUCRI - FUNDAGAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

\J\_/‘

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0*+48) 3431-2500 - Fax: (0**48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIUMA - SC

Céd. 4052

http://wwwunesc.net



unesc

Universidade

do Extremo

Sul Catarinense

V - Mencione a(s) disciplina(s) que se relacionaram com o estagio ndo-obrigatdrio desenvolvido.

39

VI - Destaque os pontos positivos e negativos das as atividades desenvolvidas no estagio:

Parecer do Professor(a) Crientador(a) da Unesc:

Data:

!

Parecer do Setor de Estagios:

Data: / /

FUCRI - FUNDAGAO EDUCACIONAL DE CRICIGMA (MANTENEDORA)
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ANEXO 9
RELATORIO DE ATIVIDADES DO SUPERVISOR DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
| - DADOS DA EMPRESA/INSTITUIGAO:
Nome:
Enderego:
Telefone:
Nome do Supervisor:
Cargo: Formacéo:
Il - DADOS DO ACADEMICO:
Codigo de Matricula;
Nome do académico:
Curso: Fase:
Telefone:
e-mail ;
Nome do Professor(a) Orientador(a):
Il - AVALIAGAO REFERENTE AO DESEMPENHO DO ESTAGIARIO:
Periodo: _/ [/ a_[ /|
Muito
ASPECTOS ANALISADOS B Bom | Regular
om

O estagiario foi pontual e assiduo?

Apresentou iniciativa na execugao das atividades?

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIGMA (MANTENEDORA)
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Teve bom relacionamento com colegas de trabalho e supervisores?

Teve dinamismo e criatividade na resolugo de problemas encontrados?

Desenvolveu as atividades com responsabilidade?

Demonstrou ética profissional?

Demonstrou compreenséo das atividades?

Demonstrou capacidade de auto critica?

[V - DESCREVA AS ATIVIDADES QUE O ESTAGIARIO(A) DESENVOLVEU NO ESTAGIO:

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) N~
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ESPAGO RESERVADO PARA SUGESTOES OU CRITICAS:

Parecer do Professor({a) Orientador(a) da Unesc:

Data: __ / _f
Parecer do Seter de Estagios:
Data: __ /[ |
FUCRI - FUNDAQAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) \I\/
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ANEXO 10
AVALIAGAO DE ESTAGIO
(Para uso da Banca Examinadora)

EMPRESA:

DEPARTAMENTO:

ESTAGIARIO:

AVALIADOR;

CRITERIO NOTA
1. ORTOGRAFIA

Avaliar se as palavras estdo escritas corretamente.

2. ESTRUTURAGAO DE FRASES

Avaliar se as frases estfo estruturalmente corretas, contendo sujeito, predicado e
complemento verbal, e a utilizagdo de pontuagao.

3. COERENCIA DE IDEIAS

Avdliar se as idéias estéio claramente colocadas ou se ha dificuldade no entendimento.

4. ESTRUTURAGAO METODOLOGICA

Avaliar se o frabalho respeita as normas metodolégicas vigentes na instituigao.

5. APRESENTAGAO (ESTETICA)

Avaliar se o trabalho é agradavel esteticamente.

FUCRI - FUNDAGAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)
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6. DESENVOLVIMENTO

Avaliar se o conteido das atividades relatadas estdo coerentes com o trabalho
desenvolvido durante o estagio.

MEDIA ARITMETICA

Obs.: Cada critério devera ser avaliado dentro da escala de valor de 0,0 (zero) a 10,0
(dez).
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ANEXO 11

AVALIAGAO DE ESTAGIO

(Para uso da Banca Examinadora)

EMPRESA:
DEPARTAMENTO:
ESTAGIARIO:
AVALIADOR;

CRITERIO NOTA

1. APRESENTAGAO

Avaliar se a apresentag3o do trabatho teve uma sequéncia logica e uma clareza objetiva.
2. RESPOSTA A0S QUESTIONAMENTOS

Avaliar se as respostas eliminaram as duvidas dos participantes da comissao.

3. RELAGAO ENTRE PROJETO E RELATORIO

Avaliar se as agdes propostas no inicio do estagio puderam ser evidenciadas no relatério final.
MEDIA ARITMETICA

Obs.: Cada critério devera ser avaliado dentro da escala de valor de 0,0 (zero) a 10,0
{dez).
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ANEXO 12
AVALIACAO DE ESTAGIO ~ Professor Orientador

EMPRESA:
DEPARTAMENTOQ:
ESTAGIARIO:
AVALIADOR:

CRITERIO NOTA

1. ORGANIZACAO
Avaliar se o estagiario de uma forma geral ¢ organizado.
2. RESPONSABILIDADE

Avaliar se as datas e os materiais pedidos pelo orientador sédo cumpridas

3. INICIATIVA

Avaliar se existe uma preocupacao e dedicacdo quanto ao desenvolvimento do
projeto, sem a dependéncia de outras pessoas.
4. CRIATIVIDADE

Avaliar se ha sugestaes e ideia inovadoras.
5. INTERESSE

Avaliar a disposicdo demonstrada na realizacédo das tarefas e se o estagidrio
procurou constantemente as orientages do professor.
MEDIA ARITMETICA

Obs.: Cada critério devera ser avaliado dentro da escala de valor de 0,0 (zero) a 10,0
(dez).
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