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UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS, ENGENHARIAS E TECNOLOGIAS

RESOLUCAO n. 10/2009/UNACET

Aprova o Regulamento especifico do estagio do Curso
de Tecnologia em Ceramica.

O Diretor da Unidade Académica de Ciéncias,
Engenharias e Tecnoiogias, UNACET, no uso de suas
atribuicoes e tendo em vista a deciséo do Colegiado no
dia 24 de junho de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento Especifico do Estagio do Curso de
Tecnologia em Ceramica.

Art. 2° - O Regulamento aprovado constitui anexo da presente Resolucao.

Art. 3° - O Regulamento Especifico de Estagio entrard em vigor a partir do
2° semestre de 2009.

Art. 3° - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Criciima, 24 de junho de 2009.

PROF°. MARCIS-ENTONIO FIORI
PRESIDENTE DO COLEGIADO
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DOS ESTAGIOS CURRICULARES DO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM CERAMICA

I- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Este documento tem como objetivo orientar as partes interessadas, isto é, o professor
orientador, o coordenador do curso, a empresa ou entidade concedente do estagio, em especial os
supervisores de campo, ¢, principalmente, os educandos, sobre as diretrizes e procedimentos
necessarios para a pratica de estdgios curriculares do Curso Superior de Tecnologia em
Cerdmica.

A profissio de Tecnélogo em Cerdmica foi regulamentada pelo Decreto do Ministério da
Educagio n® 1.334, de 08 de dezembro de 1994, de acordo com o parecer do Conselho Estadual
de Educagio n® 183/94, de 06 de setembro de 1994, e assinado pelo Presidente da Repiblica em
27 de dezembro de 1994

De acordo com o Art. 1* da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, “Estdgio ¢ ato
educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo
para o trabalho produtivo de educandos que estejam freqiientando o ensino regular em

*

instituicdes de educagdo superior...”. Aldm disso, “O estdgio visa ao aprendizado de
compeléncias proprias da atividade profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidadd e para o trabalho.”.

A atividade de estagios obrigatorios e nfio obrigatorios estd regulamentada pela
Resolugdo n. 09/2008, Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos de Graduagio da UNESC, de
10/07/2008, e pelo Regulamento de Estagios da UNACET, de XX/YY/2009.

As disciplinas Estagio I e Estagio Il sdo obrigatérias no Curso Superior de Tecnologia em
Cerdmica e de fundamental importincia para a formagiio do futuro Tecnologo em Cerdmica,
cujas cargas horarias s3o requisitos para aprovag¢io e obtengio do diploma. Estas disciplinas
estdo amparadas pela Lei de Diretrizes ¢ Bases, LDB, Lei n® 9.394/96 e pela Lei Federal n® 6.494
de 07 de dezembro de 1987, no Decreto n® 87.497, de 18 de agosto de 1982, na Lei n® 11.788, de
25 de setembro de 2008 e, sobretudo, na Resolugio CNE/CP n° 03, de 18/ 12/2002, que institui as
Diretrizes Curriculares Gerais para organizagio ¢ funcionamento dos cursos superiores de

tecnologia.
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II - DOS OBJETIVOS

Os estagios curriculares do Curso Superior de Tecnologia em Cerimica tém o obietivo
geral de aproximar o educando do ambiente ceramico, de forma a permitir que o mesmo aplique
os fundamentos tedrico-praticos adquiridos na universidade por meio do ensino, da pesquisa e da
extensfio, e desenvolva as competéncias proprias e necessarias para o exercicio pleno da
profissdo. Os estagios curriculares sdo divididos em obrigatérios, por meio das disciplinas
Estagio I e Estagio II, e ndo obrigatbrios.

No Curso Superior de Tecnologia em Ceramica, a figura do professor orientador ¢ do
professor responsavel sera exercida pelo coordenador de estagios, indicado pelo coordenador do
curso. Suas responsabilidades estdio definidas no Regulamento Geral de Estagios da UNESC.
Para isto, o coordenador de estagios do Curso Superior de Tecnologia em Cerdmica serd
remunerado por um determinado nimero de horas-aulas administrativas, negociadas pela
coordenagdo do curso com a dire¢io da UNACET antes do inicio de cada semestre, para a
execucdo das atividades administrativas previstas dos estdgios e para acompanhamento dos
estagios ndo obrigatorios do curso. _

S&o objetivos especificos dos estagios curriculares, proporcionar ao educando:

* condigSes de experiéncias praticas em seu aprendizado teérico, visando a complementaciio do
seu processo de formagao profissional;

* a iniciagdo profissional, por meio da interagio entre a universidade e a empresa nos diferentes
campos da indistria cerdmica;

* 0 desenvolvimento de sua capacidade cientifica e criativa na sua 4rea de formacio;

+ momentos de agio/reflexdo/agio, contribuindo na formagfio da cidadania, fornecendo ao
educando o instrumental para interagir na comunidade, visando a melhoria da qualidade do
ambiente de vida da sociedade;

* 0 cumprimento do curriculo pleno do curso, no caso dos estagios obrigatdrios.

1M1 - DA DISCIPLINA ESTAGIO 1
A disciplina Estagio I pertence 4 sexta fase do Curso Superior de Tecnologia em
Ceramica, possui carga horaria de 108 (cento e oito) horas-aula, correspondendo a 06 (seis)
créditos distribuidos em 06 (seis) horas-aula semanais e presenciais. A disciplina sera ministrada

pelo professor orientador em dia e horario definidos no momento da matricula.
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Cabe ao educando:

» estar matriculado na disciplina Estagio I;

= cumprir com todos os requisitos legais pertinentes a disciplina;

* elaborar o projeto de estagio sob orientagio do professor orientador e apresenta-lo dentro dos

prazos definidos.

O procedimento para a realizagio da disciplina Estagio 1 é:
a) o educando efetua a matricula na disciplina Estagio T,
b) o educando participa ativamente das aulas da disciplina, sendo a freqiiéncia igual ou superior
a 75% (setenta e cinco por cento) um dos requisitos para aprovagio;
¢) o professor orientador orienta, acompanha, supervisiona e avalia o educando;
d) o educando elabora ¢ encaminha o projeto de estagio para avaliagio do professor orientador.
O projeto de estagio devera conter, no minimo, os seguintes itens:
= tema ou linha de pesquisa a ser desenvolvida,
* setor provavel da empresa ou entidade concedente no qual o estagio sera desenvolvido;
+ periodo de realizagio do estagio;
» objetivos, justificativa e importincia do trabalho;
* cronograma detalhado das atividades a serem desenvolvidas com prazos e metas a serem
alcangados;

¢) o professor orientador avalia o projeto de estagio.

A avaliagio da disciplina Estagio I sera feita pelo professor orientador e o educando deve
atingir, ao final do semestre letivo, a freqiiéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por
cento) e aproveitamento igual ou superior a 6,0 (seis), mediante apresentagio do projeto de
estagio. O ndo cumprimento de a0 menos um destes requisitos acarretara em reprovagio do

educando, ndo cabendo recurso para o mesmo. Ndo havera exame final.

1V - DA DISCIPLINA ESTAGIO I
A disciplina Estagio II pertence 4 sétima fase do Curso Superior de Tecnologia em
Ceramica, correspondendo a 04 (quatro) créditos. Representa a execugio do projeto de estagio e

possui carga horaria de 200 h (duzentas horas) na empresa ou entidade concedente do estagjo.
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A carga horaria minima a ser cumprida pelo estagiario € distribuida durante o semestre
letivo de acordo com o calendario académico e néio podera exceder a 06 h (seis horas) diarias.

O cumprimento da carga horaria da disciplina Estagio 1l devera ser comprovado mediante
registro no relatorio de estagio e assinado pelo supervisor de campo, que ficara arquivado nas
dependéncias da UNESC. Podera ser realizado em qualquer area pertencente ao campo de
atua¢io do Tecnologo em Cerdmica. Caso o educando desenvolva seu estagio na empresa ou
entidade conveniada na qual ele venha exercendo suas atividades profissionais, recomenda-se
que o estagio ocorra, preferencialmente, em um setor diferente daquele que o educando atua.

A freqiiéncia na empresa ou entidade concedente do estagio é de 100% da carga horaria
prevista. No caso de falta, deverad ser providenciada imediatamente a reposi¢io das horas

faltantes em comum acordo com a2 empresa ou entidade concedente do estagio.

Cabe a UNESC:
* celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu representante ou assistente legal,
quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a empresa ou entidade concedente,
indicando as condigdes de adequagiio do estagio & proposta pedagogica do curso, 4 etapa e
modalidade da formagio escolar do educando e ao horario e calendario escolar;
* criar as condigbes necessarias e suficientes para o exercicio das atividades do professor

orientador.

Cabe a empresa ou entidade concedente do estagio:
* celebrar termo de compromisso com a institui¢do de ensino e o educando, zelando por seu
cumprimento;
+ ofertar instalagbes que tenham condiges de proporcionar ac educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;
* indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagio superior e experiéncia profissional
na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, denominado supervisor de campo,
para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagtarios simultaneamente. O supervisor de campo
ndo sera remunerado pela UNESC para participar da orientagio do estagiario;
* por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizaciio do estagio com

indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagio de desempenho;
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» manter a disposig¢do da fiscalizagio documentos que comprovem a relagio de estagio;
= preencher a ficha de avaliacio de estagio, ler, corrigir e assinar o relatorio de estagio e entrega-
lo ao estagiario ao final do estagio, de acordo com as datas pré-definidas;

= garantir ao estagiario a aplicagfio da legislagiio relacionada a saide e seguranga no trabalho.

Cabe ao estagiario:
» estar matriculado na disciplina Estagio IT;
* cumprir com todos os requisitos legais pertinentes a disciplina, inchiindo esta norma, e ao
termo de compromisso celebrado com a UNESC e a empresa ou entidade concedente do estagio,
» elaborar plano de estagio juntamente com o supervisor de campo a partir do projeto de estagio;
= executar o plano de estagio;
» elaborar relatorio final e quaisquer outras atividades escritas, de acordo com as normas
metodologicas vigentes na UNESC e os prazos estabelecidos pelo professor orientador;
* cumprir com as normas de conduta estabelecidas pela empresa ou entidade concedente do
estagio;
» informar, por escrito, ao professor orientador, qualquer irregularidade decorrente do nio
cumprimento das condi¢Ses estabelecidas neste mamual, empregando para isto o formulario
especifico anexo a este manual,;
* entregar ao professor orientador, de acordo com as datas pré-definidas, ficha de avaliagdo de
estagio e relatorio de estagio assinados pelo supervisor de campo;
* manter uma postura €tico-profissional no transcorrer do estagio, tendo as seguintes atitudes:

v’ respeitar os horarios de estagio estabelecidos pela empresa ou entidade concedente do
estagio, bem como tratar de maneira cortés os colaboradores e clientes da mesma;

v’ zelar pelos equipamentos e bens em geral da empresa ou entidade concedente do
estagio, respondendo pelos danos materiais que venha a causar;

v participar de cursos, seminarios ou palestras promovidos pela universidade ou empresa
ou entidade concedente do estagio que tenham relagio com as atividades desenvolvidas no
estagio;

v cuidar bem da aparéncia;

v ser discreto na maneira de se vestir;

v’ ser agradével e simpatico com os colegas;
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¥ responder as perguntas que lhe forem feitas com cordialidade e objetividade;

¥" demonstrar interesse pelo estagio.

O procedimento para a realizagio da disciplina Estagio II é;
a) o educando efetua a matricula na disciplina Estagio II;
b) o coordenador de estagio do curso verifica a existéncia de convénio com a empresa ou
entidade concedente; ndo havendo, solicita ao Setor de Estagios sua confecgfo, conforme minuta
elaborada ou aprovada pela Procuradoria Juridica da UNESC;
c) o professor orientador avalia as instalagdes da empresa ou entidade concedente do estagio e
sua adequagfo a formagio cultural e profissional do educando;
d) o Setor de Estagios encaminha o convénic para assinatura do representante legal da empresa
ou entidade concedente e do Reitor da UNESC;
e) o coordenador de estagio do curso elabora o termo de compromisso para assinatura do
supervisor de campo da empresa ou entidade concedente, do estagiério e da coordenaciio do
curso; apgs as assinaturas, o coordenador de estagio encaminha o estagiario ao campo de estagio,
f) o coordenador de estagio providencia e encaminha o seguro contra acidentes pessoais do
estagiario e do professor orientador ao setor competente da UNESC;
g) o estagiario elabora o planc de estigio, junto com o supervisor de campo, conforme
formulario anexo a este manual, e encaminha-o ao professor orientador para avaliagio,
aprovagio € arquivamento,
h) o professor orientador orienta, acompanha, supervisiona e avalia o estagiario, por meio de
visita ao local de estagio;
i) a empresa ou entidade concedente, por meio do supervisor de campo, controla a freqiiéncia do
estagiario e registra-a no relatorio de estagio;
1} 0 estagiario elabora e encaminha o relatorio de estagio (maximo 30 (trinta) paginas), conforme
modelo anexo a este manual, no maximo até 2 (duas) semanas antes do término do estagio ao
supervisor de campo para corregio;
k) apos correcdo, o estagiario entrega ao supervisor de campo a versio final para aprovagio e
assinatura, respeitando os prazos determinados no plano de estagio. Deve entregar, também, uma

cdpia do relatorio de estagio em CD;
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1) o supervisor de campo avalia as atividades executadas pelo estagiario mediante ficha
especifica anexa a este manual (Avaliacio de Estagio - Atividades). A cada critério sera dada
nota de 0 (zero) a 10 (dez). A média aritmética de todas as notas dadas aos critérios apresentados
ao longo do periodo de estdgio representard a nota final dada pelo supervisor de campo
(Avaliagdo de Campo) e terd peso 4,0 (quatro) na nota final do estagiario;

m) o supervisor de campo d& o feedback da avaliagdo ao estagidrio € envia o relatorio de estagio
assinado junto com a ficha de avaliagio preenchida e assinada, e a copia do relatério em CD ao
professor orientador do Curso Superior de Tecnologia em Cerimica;

n) o professor orientador avalia o relatorio de estagio, mediante ficha especifica anexa a este
manual (Avahiagdo de Estagio - Relatorio). A cada critério sera dada nota de 0 (zero) a 10 (dez).
A média aritmética das notas dadas aos critérios apresentados representara a nota final do
avaliador, que assumira peso 6,0 (seis);

o) o professor orientador calcula a nota final do estagiario:
Nota Final Estigio I = Avaliaciio de Campo x 0,4 + Avaliagiio do Relatério de Estigio x 0,6

A integralizagio dos créditos dependerd do cumprimento do programa aprovado ¢ de
todas as atividades previstas, do cumprimento da carga horaria e da obtengdo de aproveitamento
minimo, conforme estabelecido neste manual.

O educando sera aprovado na disciptina Estagio 11 se, ao final do semestre letivo, cumprir
0s prazos previstos e alcangar freqiiéncia igual a 100% (cem por cento) na empresa ou entidade
concedente do estdgio ¢ aproveitamento igual ou superior a 6,0 (seis). O nfio cumprimento destes
requisitos acarretara em reprovagio do aluno, niio cabendo recurso para o mesmo. Nio havera

exame final.

V - DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
A atividade de estagio ndo obrigatorio esta regulamentada pela Resolugio n. 09/2008,
Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos de Graduagio da UNESC, de 10/07/2008, e pelo
Regulamento de Estagios da UNACET, de XX/YY/2009.

Os casos omissos neste manual serdo dirimidos pela Cimara de Ensino.
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Profa. Dra. Simone M. S. Bilessimo Prof. Dr. Oscar R. K. Montedo
Coordenadora do Curso Superior de Professor orientador dos estagios
Tecnologia em Ceramica supervisionados do Curso Superior de

Tecnologia em Cerdmica

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0*+48) 3431-2500 - Fax: (0**48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIUMA - sC
Céd. 4052 http:/Awww.unesc.net




