Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

RESOLUGAO n. 03/2010/COLEGIADO UNACSA
Altera ementas de disciplinas do curso de Secretariado Executivo, matriz
curricular n. 02,

O Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Ciéncias Sociais
Aplicadas, no uso de suas atribuigdes conferidas pelos ordenamentos
Institucionais e tendo em vista a decisdo do Colegiado em 20 de abril de 2010,
RESOLVE:

Art. 1° - Alterar as ementas das disciplinas, da matriz curricular n. 02 do curso de Secretariado Executivo,

conforme quadro abaixo:
CODIGO/DISCIPLINA EMENTA ATUAL EMENTA APROVADA

6931- Lingua Espanhola | Estudo da lingua espanhola em nivel | Estudo da lingua espanhola em nivel
basico de conhecimento e sua|basico de conhecimento, direcionado a
importancia. Verbos no presente do|satisfazer as  necessidades  de
indicativo, artigos, preposicdes, | comunicagio, tanto oral quanto escrita, no
contragbes, acento diacritico élfel, | &mbitoc do secretariado comercial ou
pronomes interrogativos e exclamativos. | administrativo. Tépicos dos  sistemas
Uso dos pronomes fu e vocé. |fonologico e grafico do Espanhol e seus
Comunicagéo real: saudag@es, | correspondentes em Portugués.
perguntas de dados pessoais, expressar | Desenvolvimento das habilidades
fadmiragdo e surpresa, despedir-se, | lingliisticas a partir da compreensao leitora
solicitar permisséo, devolver a cortesia, | e auditiva e da produg&o oral e textual em
expressar agbes de duragdo, perguntar | contextos de comunicagdo real e
por gostos e preferéneias e expressa- | dificuldade crescente, com é&nfase na
los, perguntar e dizer o prego de algo, | conjugagdo verbal no modo indicativo.
descricdo de uma habitagéo, solicitar | Vocabulario geral e especifico adequado
informagtes, elaboracdo de uma carta | ao perfil do curso. Conteldos gramaticais
informal. Composicdo de nomes e |distribuidos e contextualizados na préatica
apelidos, dias da semana, ] das diferentes habilidades.
nacionalidade, profissées, paises,
aspectos das vestimentas, cores.
Topicos dos sistemas fonologico e
graficc  do  Espanhol e  seus
correspondentes  em  Portugués.
Cangbes  populares e  jogos.
Desenvolvimento  das  habilidades
linglisticas a pariir da compreenséo
leitora e auditiva e da produgéo oral e
textual. Vocabulério geral e especifico
adequado ao perfil do curso de
Secretariado Executivo.
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16932 - Lingua Espanhola Il

Contelidos gramaticais distribuidos e
contextuafizados na prafica das
diferentes habilidades com énfase na
conjugagdo verbal no modo indicativo.
Verbos no Gerindio. Gerindio com
verbos auxiliares. Pronomes
demonstrativos e possessivos. Verbos
pronominais. Verbos com alteragGes
vocalicas. Pretérito indefinido  dos
verbos  irregulares.  Adjefivos e
anténimos. Comunicagao real
(conversagdo e audicdo). descrever
pessopas e falar de si mesmo;
conversacdo por telefone; expressar
acbes  habituais; relatar  agles
passadas, escrever cartas (formal e
informal); tipos de habitagGes; descrigio
dos objetos de uma casa; descrever os
lugares em uma cidade; parentesco;
partes do corpo humano. Estudo de
vocabulario em fextos informativos
(jornais, revistas e textos da Aarea).
Produgdo de textos orais e escritos.
Leitura, interpretagdo de  fextos.
Fonética e Ortografia.  Cangdes
populares & jogos.

Estudo da lingua espanhola direcionado a
satisfazer as  necessidades de
comunicacéo, tanto oral quanto escrita, no
ambito do secretariado comercial ou
administrativo. Produgdo de textos orais e

escritos. Leitura, interpretacao,
conversacdo e audicdo. Estudo de
vocabulario em textos  informativos
(jornais, revistas e textos da area).

Conte(idos gramaticais distribuidos e
contextualizados na pratica das diferentes
habilidades com énfase na conjugagéo
verbal dos diferentes tempos do modo
indicativo.

6933 - Lingua Espanhola il!

Contelidos gramaticais distribuidos e
contextualizados na pratica das
diferentes habilidades com énfase no
modo imperativo. Verbos no pretérito
indefinido. Acentuagdo grafica. Verbos
no pretérito imperfeito e perfeito. Verbos
no futuro. Desenvolvimento das
habilidades lingliisticas a partir da
leitura, interpretagdo e produgdo de
textos orais e escritos € compreenséo
auditiva. Comunicagdo real: relatar
fatos; manifestar curiosidade, expressar
agbes passadas; dar conselhos e
instrugdes; expressar planos futuros;
argumentar, dar opinidio; persuadir
alguém a fazer algo; expressdes de
tempo; ingredientes culinarios; habitos
do cotidiano. Fonética e Ortografia.
Cangbes populares € jogos.

Desenvolvimento das quatro habilidades
lingtiisticas a partir da leitura, interpretaggo
e produgdo de textos orais e escritos e

compreenséo auditiva, utilizando
documentos e procedimentos da profissdo.
Estudo de  vocabulario  tematico.

ConteGdos  gramaticais distribuidos e
contextualizados na préatica das diferentes
habilidades com énfase nos tempos do
modo subjuntivo e condicional e o correto
uso das formas atonas.

6934 - Lingua Espanhola IV

Conte(idos gramaticais distribuidos e
contextualizados na pratica das
diferentes habilidades com énfase no
modo subjuntivo. Complemento direto e

Estudo da lingua espanhola direcionado a
desenvolver a competéncia lingliistica no
contexto da realidade empresarial e do
mundo dos negécios. Desenvolvimento

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

I

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0*48)} 3431-2500 - Fax: (0%%48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRI@

Cod. 4052

http://www.unesc.net

\sc



Universidade
do Extremo

Sul Catarinense

indireto. ~ Colocagdo  pronominal.
Diversidade lingliistica do espanhol.
Presente do subjuntivo dos verbos
regulares e irregulares.  Verbos
demonstrativos. Desenvolvimento das
quatro habilidades lingiiisticas a partir
da leitura, interpretagdo e produgzo de
textos orais e escritos. Comunicagéo
real:  apresentarse  (formal e
informalmente); perguntar o significado
de uma palavra, como se pronuncia e
sua ortografia; expressdes utilizadas em
cartas formais; expressar desagrado e
nervosismo; aspectos e atribufos do
corpo humano; palavras e expressoes
relacionadas ao trabalho e ao dinhgiro.
Fonética e Ortografia.  Cangbes
populares e jogos.

das quatro habilidades lingiiisticas a partir
da leitura, interpretagdo e produgdo de
textos escritos e documentos auténticos.
Estudo de vocabulario especifico da
empresa e dos negocios. Conteldos
gramaticais distribuidos e contextualizados
na prética das diferentes habilidades com
énfase nos tempos do modo subjuntivo e
nos tempos compostos dos diferentes
modos.

6935 - Lingua Espanhola V

Conteidos gramaticais distribuidos e
contextualizados na pratica das
diferentes habilidades. Verbos com
alteracdo de acento. Verbos de troca.
Uso da- preposicdo “em”. ApGcope.
Leitura, inferpretagdo e produgdo de
textos orais e escritos tratando a
coeréncia e  coesdo.  Topicos
gramaticais e ortograficos, leitura,
interpretag&o, conversagdo e audigdo.

| Comunicag&o real: expressar mudangas

ou transformagbes de personalidade,
tranqgtilizar ou consolar alguém;
expressar estado fisico; expressar o
estado do tempo; solicitar informagées
de como chegar aos lugares; alimentos,
dietas, medicamentos e enfermidades;
estética e beleza; ambientes; meios de
transporte. Fonélica e ortografia.
Vocabulario temético {jornais, revistas e
textos da éarea). Cangles populares e
jogos.

Estudo da lingua espanhola direcionado a
desenvolver a competéncia lingliistica no
contexto da realidade empresarial e do
mundo dos negdcios. Desenvolvimento
das quatro habilidades. Producdo de
textos orais e escritos. Topicos gramaticais
e orfograficos, leitura, interpretagéo,
conversacéo e audigo. Produgdo textual
{coeréncia e coesdo). Vocabulério
especifico do dmbito da empresa e dos
negocios. O paradigma da conjugagdo
verbal, énfase nas irregularidades.

6936 - Lingua Espanhola VI

Verbos no pretérito  imperfeito  do
subjunfivo. Preposigies e locugdes

preposicionais.  Artigo neutro  “0".
ComparagBes;  estrangeirismo e
neologismo.  Comunicagdo  real:

expressar desejo ou vontade a respeito
de uma situagdo passada; localizagdo
de objetos no espago, organizar
viagens, expressar pretensao,

Estudo da lingua espanhola direcionado a
desenvolver a competéncia lingfiistica, em
nivel avangado, e no contexto da realidade
empresarial e do mundo dos negécios.
Desenvolvimento das quatro habilidades
basicas da lingua, com exercicios e
atividades comunicativas que permitam a
famitiarizagdo com  documentos e
procedimentos da empresa. Producéo de
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estabelecer comparagies; esportes; a
habitagéo e aparatos do lugar; festas
natalinas; titulos de filmes; vocabulario
relacionado a oposigdo novo/velho;
neologismo, expresses de
comparagdo. Fonética e Orfografia.
Produggo de textos orais e escritos.
Estudo lexical, leitura, interpretacdo,
conversagdo e audicdo. Vocabulario
tematico (jornais, revistas e textos da
area). Cangbes populares e jogos.

textos orais e escritos. Estudo lexical, com
énfase na diversidade lingliistica dos
paises de fala espanhola. Leitura,
interpretagdo, conversacdo e audigdo.
Vocabulario tematico (jornais, revistas e
textos da 4rea). Enfase em algumas
particularidades do idioma espanho!, como
realizacdo do voseo, 0 uso de alguns
tempos verbais, como o futuro do
subjuntivo, efc.

6966 - Espanhol Técnico |

Desenvolvimento  das  habilidades
lingiisticas a partir da leitura e escrita.
Revisdo de conteldos gramaticais
paralelos aos contelidos técnicos.
Estrutura e organizagdo de uma
empresa. Relagbes com chefes e
companheiros. InstalagGes:
equipamentos e material de escritdrio.
Tipos de empresa. Vocabulario técnico
relacionado a éarea empresarial.
Técnicas de conversagdo telefSnica:
elementos basicos de uma chamada;
atendimento a chamadas de clientes
(pedidos, reclamagbes...); informagdes e
compra e venda por telefone.
Dificuldades de comunicagio,
Agendamento de encontros, reunides,

| entrevistas. Organizagdo de viagens de

negocio; reservas de passagens, hotéis,
restaurantes. Diversidade cultural nos
paises de fala espanhola na érea
empresarial.

Desenvolvimento das habilidades
linglisticas a partir das técnicas de
comunicagdo  telefonica  profissional.
Diferengas na comunicagdo formal e
informal. Vocabulario técnico relacionado a
area empresarial, contelidos gramaticais
contextualizados, diversidade cultural nos
paises de fala espanhola na é&rea
empresarial. Enfase no dominio da
compreens&o auditiva e expresséo oral,

6967 - Espanhol Técnico Il

Desenvolver as diferentes habilidades
na lingua espanhola com énfase nas
comunicacles escritas na empresa.
Vocabulario técnico. Revisado gramatical
e orfografica: acentuagdo grafica; sinais
de pontuagdo; preposigbes; verbos;
emprego das letras mailsculas; diviséo
silabica. Caracteristicas da
correspondéncia  comercial  (clareza,
persuasdo, preciséo). Estrutura da carta
comercial. Comunicagdes comerciais
{cartas, cartas Ccirculares, telegrama,
memorando, convocagéo). Curriculum
vitae. Leitura e produgdo de textos
escritos com andlise fingiiistica. Audigéo
e fala de textos orais, com andlise da

Desenvolvimento, em nivel avangado, das
diferentes habilidades na lingua espanhola
com énfase nas comunicagbes escritas
das empresas {(cartas, telegramas, efc.).
Os diferentes avangos em Semittica e
Lingiiistica aplicados & escrita empresarial.
Niveis de formalidade. Vocabulario
técnico. Contetidos gramaticais
contextualizados. Desenvolvimento da
funcdo referencial da lingua escrita no
ambito empresarial. Diversidade cultural
nos paises de fala espanhola na area
empresarial, :
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pronincia e adequagdo vocabular.
Leitura e interpretagic de textos
relacionados com a rea empresarial,

6925 - Lingua inglesa |

Uso do verbc To Be e do tempo
presente. Apresentacdes e
cumprimentos. Palavras interrogativas,
Pronomes pessoais. Adjetivos
possessivos. Caso possessivo. Artigos.
Numerais. Arvore genealdgica. Alfabeto,
Profissdes. Pregos. Nacionalidades e
linguas.

Estudo da lingua inglesa em nivel basico
de conhecimento, direcionado a aquisi¢3o
de vocabulario para a comunicag3o, tanto
oral quanto escrita, em situagdes sociais e
de escritorio. Produgéo oral e textual com
énfase em e-mails e em situagdes
relacionadas com o dia-a-dia do
profissional de secretariado. Conteldos
gramaticais distribuidos e contextualizados
na pratica das quatro habilidades com
énfase no presente simples e advérbios de
freqiiéncia.

6926- Lingua Inglesa Il

Uso das terceiras pessoas no presente
simples.  Horas.  Advérbios de
freqiiéncia. Pronomes demonstrativos.
Palavras interrogativas.  Profissdes.
Datas. Dias da semana. Diregdes.
Verbo modal Can. Tempo passado.

Estudo da lingua inglesa direcionado ao
uso, fanto oral quanto escrito, de sifuagdes
no passado no ambito social e secretarial.
Produgdo de textos orais e escritos.
Leitura, interpretagdio e conversagéo.
Estudo de vocabulario por meio de textos
informativos.  Confeldos  gramaticais
distribuidos e contextualizados com énfase
na prética de entrevista de emprego e na
organizac&o de viagens de negécios.

6927- Lingua Inglesa Il

Passado simples. Solicitagdes e ofertas
com o uso do modal CAN. Expressar
gostos e preferéncias. Tempo presente
e tempo presente continuo. Presente
continuo indicando futuro.

Estudo da lingua inglesa com énfase na
producdo oral de ftelefonemas e na
producdo e. pontuagdo de e-mails.
Desenvolvimento das quatro habilidades
lingiiisticas a partir da leitura, interpretagéo
e produgfo de textos orais e escritos, e
compreens&o auditiva, Contetdos
gramaticais distribuidos e contextualizados
na pratica de diferentes situagbes que
envolvam n0meros, mensagens €
telefonemas.

£928- Lingua inglesa IV

Passado simples. Expressdes de tempo.
Conectivos. Substantivos contaveis e
incontaveis. Uso do verbo modal
“would”. Pronome e artigo indefinido.
Pedidos formais. Adjetivos. Grau dos
adjetivos. Receber e dar informagdes.
Presente continuo. Uso do pronome
interrogativo — De quem ?.

Estudo da lingua inglesa direcionado a
desenvolver a competéncia lingliistica no
contexto da realidade empresarial.
Desenvolvimento das quatro habilidades
lingliisticas a partir da leitura, interpretagéo
e produgdo de textos escritos. Estudo de
vocabulario especifico de empresas e de
negécios. Conteldos gramaticais
distribuidos e contextualizados na prética
das diferentes habilidades com énfase na
produgdo oral para solugéo de problemas
por telefone.

6929- Lingua Inglesa V

Tempo verbal “to be + going to" na

Estudo da lingua inglesa direcionado a
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elaboragéo de dialogos e situagdes na
area secretarial. Uso do infinitivo,
Pronomes interrogativos. Advérbios e
adjetivos .

desenvolver a competéncia lingliistica no
contexto de  empresas.  Tdpicos
gramaticais, leitura, interpretagéo,
conversagdo, audico e produgdo textual
voltados para a solugio rapida de
problemas  empresariais - especificos.
Aprofundamento de vocabulario especifico
do @mbito da empresa e dos negbcios.

6930- Lingua Inglesa VI

Os aspectos  gramaticais séo
direcionados para o Inglés comercial
visando o dominio e o uso da
Lingua Inglesa em atividades que
envolvam as quatro habilidades (
reading,  writing, speking and
listening).

Estudo da lingua inglesa direcionado a
desenvolver a competéncia lingiiistica
dentro do contexto empresarial e do
mundo  dos negdcios. Desenvolvimento
das quatro habilidades da lingua com
atividades comunicativas que permitam a
familiarizagdo com gerenciamento de
tempo e planejamentc empresarial.
Producao de relatérios. Estudo lexical com

correspondéncias comerciais.
Realizaggio de ligagbes felefénicas.
Leitura -e interpretagdo de textos
voltados ao inglés comercial.

énfase na diversidade cultural entre
paises.
6964- Inglés Técnico | Elaboragéo e producdo de | Aprofundamento das habilidades

linglisticas da Lingua Inglesa a partir das
técnicas de comunicagdo oral e escrita
profissional. Diferengas na comunicagio
formal e informal. Vocabutario técnico
relacionado & area empresarial, conteidos
gramaticais contextualizados. Enfase no
dominio da compreensdo auditiva e
expressao oral.

6965- Inglés Técnico I

Produgéo de e-mails e
correspondéncias comerciais. Redagéo
e elaboragdo de  curriculos

Desenvolvimento a nivel aprofundado das
diferentes habilidades da Lingua Inglesa
com énfase nas comunicagles orais e

Resumo de texto {(Resumo Simples).
ldentificagdo das seqiiéncias textuais

profissionais. Enfase & produgso oral e | escritas  das empresas.  Vocabulario
& habilidade de compreensdo auditiva: | técnico. Conteddos gramaticais
ligagBes telefbnicas e entrevistas. contextualizados. Estudo lexical com
énfase em  situagBes  problemas
. relacionados com a profisséo.
6920 - Lingua Portuguesa | | Diversidade Lingliistica. Leitura e|leitura e interpretagio de textos
interpretagéio de textos. Produgéo de|(Estratégias, aspectos, objetivos).

Diversidade Lingiiistica. Géneros Textuais
(fungdo social dos textos). Sequéncia

nominal. Resumo critico (Producéo e
estudo).

(narrativo, descritivo e dissertativo) Textuais  {parragdo, descrigdo e
dissertagdo). Produgdo de  Textos
{cronica).
6921 - Lingua Portuguesa Il | Regéncia verbal. Regéncia nominal.|Leitura e interpretagdo de textos.
Concordancia verbal. Concordancia{ Concordancia  verbal.  Concordéncia

nominal. Regéncia verbal. Produgdo de
Textos (Resumo).

6922 - Lingua Portuguesa Il

Tempos verbais. Modos verbais. Vozes
verbais. Crénica (Estudo e Producéo).

Leitura e interpretacdo de textos. Modos
verbais. Tempos verbais. Vozes verbais.

FUCRI - FUNDAGAO EDUCACIONAL DE CRICIOMA (MANTENEDORA) '}p

Avenida Universitiria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0%*48) 3431-2500 - Fax: (0%*48) 3431-2750 - CEP 88806-008CRI

Cod. 4052

http:/Awwwunesc.net

de'JMA -8C




Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

Produgéo de Textos {Colunas de opini&o).

- 6923 - Lingua Portuguesa {V

Colocagdo pronominal.  Acentuagdo
grafica. Pontuagdo. Resenha critica
(Estudo e produg&o).

Leitura e interpretagdo de textos.
Colocagédo pronominal. Elementos de
referenciagdo. Pontuagdo. Produgdo de
Textos (Artigo).

6924 - Lingua Portuguesa V

Relagdes de Sentido. Ensaio (Produgéo
de textos).

Leitura e interpretacdo de textos. Relagbes
de Sentido (oragdes coordenadas, oracdes
subordinadas). Coes@io e Coeréneia,
Produgdo de textos (Nota jornafistica,
comentario).

6962 - Portugués Tecnico |

Correspondéncia da esfera empresarial.
Aspectos  gerais:  objetividade,
audiéncia, modalizagédo. Aspecto formal:
impessoalidade,  temporalidade,

uniformidade de tratamento.
Formatagéo/plataforma de: cartas,

circulares,  convites, memorandos,
relatorios, e conseqliente
redacdo. Publicagbes empresariais:

objetivos, tipos, utilizagdo. Formatagio/
plataforma de texto para: malas-diretas,

anincios  institucionais relatorios e
manuais- e conseqiiente redagfo.
Projetos  empresariais.  Gramética

aplicada ao texto.

Interpretagdo e produgdio de textos
académico — cientificos da area de Gestéo
Empresarial. Gramatica aplicada ao texto.

6963 - Portugués Técnico Il

Géneros ligadas as instituigbes oficiais:
audiéncia, modalidade. Aspecto formal:
temporalidade,  uniformidade  de
tratamento. Formatagdo/plataforma e
conseqiiente redagéo oficial de: oficio,
portarta, requerimento  (simples e
complexo), atestado, certiddo, curriculo,
edital, ata, procuragfo, declaraggo.

Leitura, andlise e produgéo de textos da
esfera empresarial: redagdo comercial e
redagéo oficial. Gramética aplicada ao
texto. Géneros de instituiches oficiais.
Redagéo oficial.

Art. 2° - As alteragdes refroagem seus efeitos ao 1° semestre de 2004, revogando as disposigdes em contrario.

Criciima, 26 de abril de 2010,

PROF. MIGUE

MASTELLA
DO COLEGIADO
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