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UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE

UNIDADE ACADÊMICA ​​___
PROJETO DO (título do evento)
CRICIÚMA, ___/200_

COMISSÃO ORGANIZADORA
COMISSÃO CIENTÍFICA
COMISSÃO .......

1 APRESENTAÇÃO/JUSTIFICATIVA
(máximo 2 páginas)
1.1 ÁREA TEMÁTICA
(     ) Comunicação  

                (     ) Educação                 (     ) Tecnologia e Produção

(     ) Cultura                                               (     ) Meio Ambiente         (     ) Trabalho

(     ) Direitos Humanos e Justiça               (     ) Saúde

2 OBJETIVOS
2.1 Objetivo Geral

2.2 Objetivos Específicos

3 PÚBLICO-ALVO 
4 CATEGORIA 
(    ) Atividade Cultural

(    ) Campanhas

(    ) Ciclo de debates

(    ) Conferência

(    ) Congresso

(    ) Evento esportivo
(    ) Encontro 
(    ) Exposição
(    ) Jornada 
(    ) Lançamento (livros, revistas, jornal e outros)
(    ) Mesa-redonda 

(    ) Mini-curso 

(    ) Oficina
(    ) Palestra
(    ) Semana Acadêmica
(    ) Seminário
(    ) Outros Especificar: ___________

5 PERÍODO DE REALIZAÇÃO:

Data de Início: _____/_____/_____
Data de Término: _____/_____/_____
Carga horária total:
6 INSTITUIÇÕES ENVOLVIDAS / TIPOS DE PARTICIPAÇÃO
7 PROGRAMAÇÃO

	Data: ___/___/2008 

	Horário
	Atividade

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Data: ___/___/2008 

	Horário
	Atividade

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


7.1 Operacionalização do evento
8 PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA

8.1 Despesas com recursos humanos

	1. Pró-labore
	Quantidade
	Valor Unitário R$
	Valor Total R$

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Sub Total
	

	2. Bolsistas
	Quantidade
	Valor Unitário R$
	Valor Total R$

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Sub Total
	

	Total 8.1
	


8.2 Despesas de Custeio

	1. Serviços de terceiros e outros encargos
	Quantidade
	Valor Unitário R$
	Valor Total R$

	
	
	
	

	
	
	
	

	Sub Total
	

	2. Material de consumo
	Quantidade
	Valor Unitário R$
	Valor Total R$

	
	
	
	

	Sub Total
	

	Total 8.2
	


8.3 Despesas com a divulgação do evento
	Discriminação
	Quantidade
	Valor Unitário R$
	Valor Total R$

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total 8.3
	


8.4 Receitas (inscrições, patrocínios e parceiras)
	Discriminação
	Quantidade
	Valor Unitário R$
	Valor Total R$

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total 8.4
	


8.5 Total da previsão orçamentária do projeto

	Item


	Valor Total

	Despesas (somatório dos itens 8.1, 8.2 e 8.3)
	

	Receitas (total item 8.4)
	

	
	

	Total Geral
	


9 ORIENTAÇÕES PARA INSCRIÇÃO DE TRABALHOS
9.1 Orientação para elaboração de resumos e artigos
9.2 Orientação para elaboração de pôster
9.3 Orientação para comunicação oral
10 ORIENTAÇÕES PARA INSCRIÇÃO DE OUVINTES
11 FORMAS DE DIVULGAÇÃO

(     ) Cartaz

     (     ) Mala Direta

       (     ) Pessoa Física
   


(     ) Sociedade

     (     ) Instituições Públicas            (     ) Instituições Privadas

(     ) Imprensa

     (     ) Internet

       (     ) Afixação de Cartazes no Campus

(     ) Folder

12 CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO
	AÇÕES


	PERÍODO – 200_

	
	Jan
	Fev
	Mar
	Abr
	Mai
	Jun
	Jul
	Ago
	Set
	Out
	Nov
	Dez

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ANEXO: ROTEIRO SETOR DE EVENTOS
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SETOR DE EVENTOS

Item Quant. Item Quant.

Bandeiras  Mastros e suportes 

CD Hino Nacional  Vídeo Institucional 

Baners 

 

Logo           Missão       peq. gde  Deptº. 

Púlpito  Porta Baners   

Suporte p/água  Copos de vidro

Layout do Evento

Mesa Recepção   

   

Mesa p/café    Mesa p/ Secretaria

 

CERIMONIAL 

Elaboração/Apresentação Eventos              Setor

DH - DESENVOLVIMENTO HUMANO

Bolsistas:  Nº Bolsistas:

 

Feminino           Masculino

Horário:   Traje:  

INFORMÁTICA

Ponto Internet              Local: Local:

Computador              Local: Impressora Local:

Data/Montagem:    Horário/Montagem:  

Horário/Desmontagem:

APOIO LOGÍSTICO (Para uso exclusivo do Setor de Eventos)

Palco  Cart. Escolar Transporte computadores

Mesas plásticas 

 

Cavaletes

 

Segurança computadores

Cadeiras plásticas 

 

Biombos  Suporte elétrico

Retirar carteiras da sala Café c/ Leite Mesa computadores

Retirar carteiras e cadeiras Café Preto   

Nº Pessoas

Cadeiras computadores

Ambientação da Sala "U" Espinha de peixe Coquetel

     Auditório 

Vigilância extra Limpeza extra              Frete 

AUDIOVISUAL

Quantidade

Quantidade Quantidade 

Microfone de mesa 

 

Data show    TV

Microfone sem fio 

 

Retro projetor   

funcionário p/ operar

Microfone c/ pedestal  Video K7    Outros 

DVD 

 

Computador 

 

 TECEIRIZADOS

Estandes/Bancadas

Foto Coquetel

Arranjo floral                   Grande           Médio  Pequeno          Tapetes      

Toalhas                          nº :   Cor de preferência:  

ALMOXARIFADO

Centro de Custo:

 Materiais de almoxarifado são de responsabilidade do setor solicitante.

Copos Descartáveis 

 

Bambonas de água

Garrafas de água Mineral

 

Banner do Deptº Bolachas

                  Filmagem 

                  Empresa: 

          Coffee break 

Data/Desmontagem:

Microsistem

Data mont.:                        Horário mont.:                   Data desmont.:                  Horário desmont:

Data/Desmontagem:

Linha Telefônica

Horário/Montagem:  

Centro de Custo:

Mesa Principal            N º de  pessoas 

Qtd. de Horas:

Setor Responsável:   

Horário de Início/Término: 

Nº de participantes: 

Fone p/contato e email:   

Local:     

ROTEIRO    EVENTOS



EVENTO:   

Atividades a serem desenvolvidas:

Recebrá instruções de: Reponsável pela solicitação:

Horário/Desmontagem:

Data/Montagem:   

Data:    

Flip Shart 
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