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RESOLUGAO n, 42/2009/COLEGIADO UNACSA
Aprova o regulamento de Afividades de Formagdo
Complementar do curso de Secretariado Executivo, matriz

curricular n. 3.

O Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Ciéncias
Sociais Aplicadas, no uso de suas atribuigdes conferidas pelos
ordenamentos Institucionais, e tendo em vista a decisdo do
Colegiado em 08 de dezembro de 2009, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o regulamento de Atividades de Formagio Complementar do curso de

Secretariado Executivo, matriz curricular n. 3.

Art. 2° - O regulamento de Atividades de Formagdo Complementar constituira anexo dessa

resolugao.

Art. 3° - Esta resolug&o entrara em vigor a partir do 1° semestre de 2010.

Art. 4° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Criciima, 08 de dezembro de 2009.

| /
PROF. MIGU STELLA

PRESIB DO COLEGIADO
FUCRI - FUNDAGAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)
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Anexo da RESOLUGAO n. 42/2009/COLEGIADO UNACSA

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DE FORMAGAC COMPLEMENTAR DO CURRICULO
PLENO DO CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO DA UNESC

A Matriz Curricular N. 3 do Curso de Secretariado Executivo, instituida por
determinagao da Resolugao N. 61/2009 da Camara de Ensino de Graduagao,

contempla que sejam realizadas Atividades de Formagiio Complementar —
AFC.

Diante do exposto, o Colegiado do Curso de Secretariado Executivo, no uso

de suas atribuices, aprova o presente regulamento, conforme segue.

| -~ DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O presente regulamento constitui parte do curriculo do Curso de Graduagdo em
Secretariado Executivo da Universidade do Extremo Sul Catarinense (UNESC) e visa normatizar
as Afividades de Formacdo Complementar (AFC) deste curriculo, sendo o seu cumprimento
integral indispensavel para a colagdo de grau dos académicos.

Art. 2° As AFC constituem-se em agdes extra-classe de carater obrigatério a serem
desenvolvidas pelo académico no transcorrer de seu curso de Graduagdo em Secretariado
Executivo na UNESC.

Art. 3° Os objetivos gerais das AFC s&0 os de flexibilizar o curriculo do Curso de Graduagao em
Secretariado Executivo e proporcionar aos seus académicos a possibilidade de aprofundamento
tematico, cultural e interdisciplinar, especialmente nas relagdes com o mundo do trabalho e as
agbes de extenséo junto & comunidade, conforme € citado no Art. 8° da Resolugdo N° 3, de 23
de Junho de 2005 da Camara de Educagéo Superior do Ministério da Educagdo que institui as
Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de Graduagao em Secretariado Executivo.

Art. 4° As AFC'’s terao carga horaria de 180 horas relogio, devendo seu cumprimento distribuir-
se durante fodo o transcorrer da matriz curricular n® 3 do curso de Graduagdo em Secretariado
Executivo.

It - DAS ATIVIDADES
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_ Art. 5° As AFC’s do curriculo do Curso de Graduacao em Secretariado Executivo da UNESC
caracterizam-se como de ensino, pesquisa e extensao.
Art. 6° Disciplinas que ndo compdem o curriculo académico do curso de Secretariado Executivo,
ofertadas pelos cursos desta Universidade ou cursadas em outras IES, mas que sejam da area
de Secretariado Executivo, poderdo ser cursadas ou aproveitadas como AFC, mediante
autorizagédo da Coordenacéo.

il - DOS PROCEDIMENTOS DE EXECUGAO E COMPROVAGCAO
Art. 7° S&o consideradas como outras atividades complementares ao curriculo do Curso de
Secretariado Executivo da UNESC:

| - atividades de pesquisa, desde que orientadas por docentes do Curso de Secretariado
Executivo da UNESC;

I - atividades de extensdo, desde que orientadas por docentes do Curso de
Secretariado Executive da UNESC:

Il - atividades de ensino, como monitorias e cursos extraclasse:

IV — monitorias em disciplinas permanentes ao curriculo do Curso de Graduagdo em
Secretariado Executivo da UNESC:

V - evenlos extracurriculares diversos como seminarios, simposios, CoNgressos,
conferéncias, ciclos de ensino efc.;

VI — experiéncia de representaggo académica ou participagio em diretoria eleita do
Centro Académico de Secretariado Executivo ou Diretério Central dos Estudantes da Unesc.

VIl — dentre outras definidas no Capitulo IV, Art. 12°
§ 1° As atividades de que trata o inciso V, quando promovidas pelo Curso de Graduagio em
Secretariado  Executivo da UNESC, s&o obrigatoriamente consideradas  atividades
complementares vélidas, respeitados os limites de cémputo de carga horaria, estabelecidos
neste regulamento.
§ 2° As atividades de que trata o inciso V, qguando néo promovidas pelo Curso de Graduacdo em
Secretariado Executivo da UNESC, necessitam ser validadas pelos Cursos ef ou IES
proponentes com certificado ou declaragdo e referendadas pela coordenagso do Curso d
Graduagao em Secretariado Executivo da UNESC.
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§ 3° As atividades constantes deste artigo devem ser comprovadas & coordenadoria do Curso de
Graduagéo em Secretariado Executivo, por meio de formulario proprio e a pedido do graduando,
com excecao das atividades promovidas pelo Curso de Graduagdo em Secretariado Executivo,
qQue serdo computadas automaticamente.

Art. 8 Todas as atividades realizadas pelo académico deverdo ser validadas pela Coordenagéo
do Curso de Graduag&o em Secretariado Executivo, para serem computadas como AFC.

Art. 9° Os documentos comprobatorios da realizagdo das referidas atividades deverdo ser
eniregues na Secretaria do Curso de Graduag&o em Secretariado Executivo, no inicio de cada
semestre, respeitando o prazo definido pela Coordenagao.

Art. 10° Os documentos comprobatérios de que trata o artigo anterior consistem em uma cépia
do documento original e o preenchimento de um formulario proprio solicitando a avaliaggo dos
documentos entregues.

IV COMPUTO DAS AFC
Art. 11° E vedado o preenchimento da carga horaria global das AFC num sé grupo de agoes.

Art. 12° Para fins de registro e controle das AFC, o académico devera observar os valores e
limites de cada atividade, conforme a tabela abaixo:

Tipo de Atividade | Codigo Atividade Carga Horaria Maximo Permitido
Publicagao de artigo em revista cientifica 20 horas por publicagio 60 horas
1 & indexada da area ou capitulo de livro da
area
. 2 Comunicagoes Cientificas Até 10 horas por 60 horas
= comunicagio em evento
2 cientifico da 4rea
% 3 Apresentacao de trabathos cientificos em | Até 10 horas por exposigao 40 heras
° forma de exposigio em painéis ou postars em evento cientifico.
3 4 Participagéo em projetos de Pesquisa 20 horas por semestre 60 horas
B existentes na universidade
3 5 Assistir defesas de TCC de cursos da 1 hora por banca 20 horas
< UNESC (emisséo de relatério padronizado
pelo Curso de Graduago em
Secretariado Executivo e assinado pelo
presidente da banca)
@ 6 Participac&o em projetos de Extenséo 20 horas por semestre 60 horas
o 2 existentes na universidade
-;85 @ Participag&o em seminarios, simpésios, Equivalente a carga do 60 horas
B 7 ciclos de estudo, ciclos de palestras e evento
§ w congressos em outras instituigdes como
ouvinte
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] Realizar estagios nao obrigatérios na area | 20 horas por semestre, com 60 horas
secretarial, com contrate aprovado pelo carga horaria semanal
setor de Estagio da UNESC, IEL ou do minima de 20 horas.
CIEE
9 Representagéo estudantil (CA e DGE) 1 hora por més 18 horas
Participac&o como palestrante ou Equivalente a carga do 60 horas
10 ministrante em cursos, oficinas e palestras | evento, limitando-se a 30
extracurriculares. horas por evento
11 Atividades de voluntariado relacionadas 20 horas por semestre 60 horas
a0 Curso
Atividades esporfivas e culturais 2 horas por semestre 16 horas
12 deparlamentais e/ ou promovidas pela
UNESC (varal literario, apresentagéio
teatral, coral etc.)
13 Participagao, como ouvinte em cursos, | Equivalente a carga do curso, 60 horas
palestras, oficinas extracurricutares kimitando-se a 30 horas por
semestre
14 Disciplinas Complementares ac Curricule | Equivalente & carga horaria 60 horas
Académico ofertadas pelos cursos desta da disciplina
Universidade ou cursadas em outras
Universidades, mas que sejam da 4rea de
Secretariado Executivo
15 Monitoria em Disciptinas do Curso de 10 horas por semestre 60 horas
k= Secretariado Executivo e atividades afins
L% 16 Participa¢do na semana académica ou Equivalente a carga do 60 horas
g eventos promovidos pelo curso evento, limitando-se a
2 20 horas por semestre
g 17 Realizar visilas de estudo 4 horas para visitas 24 horas
g municipais, 8 horas para
=z intermunicipais e 16 para as
demais
18 Elaborar e ministrar cursos efou mini- O dobro da carga horaria do 60 horas
cursos promovidos pelo Curse de evento. Maximo permitido por
Secretariado Execufivo da UNESC semestre: 16 horas
19 Organtza¢ao de eventos desde que ndo Carga horaria do evento 30 horas
estelam relacionados 4 disciplina de
Técnicas de Secretariado
IV DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13° Compete 4 coordenagao do Curso de Secretariado Executivo da UNESC dirimir dvidas
referentes a interpretagao do presente regulamento, bem como em relagéo ao0s casos OMIissos,
sendo expedidos os atos normativos complementares que se fizerem necessarios.
Art. 14° O presente Regulamento entrard em vigor apos sua aprovagio pelos conselhos
competentes, revogadas as disposicdes em contrario.
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