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RESOLUGAO n. 27/2009/COLEGIADO UNACSA
Aprova o regulamento de Trabalhos de Fim de Curso do curso

de Ciéncias Contabeis, matriz curricular n. 3.
O Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Ciéncias
Sociais Aplicadas, no uso de suas atribuigdes conferidas pelos

ordenamentos Institucionais, e tendo em vista a decisio do
Colegiado em 08 de dezembro de 2009, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o regulamento de Trabalhos de Fim de Curso do curso de Ciéncias Contabeis,
matriz curricular n. 3.

Art. 2°- O regulamento de Trabalhos de Fim de Curso constituira anexo dessa resolugao.
Art. 3° - Esta resolugdo entrara em vigor a partir do 1° semestre de 2010.

Art. 4° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Criciima, 08 de dezembro de 2009.

PROF. MIG YASTELLA
PRESIDE 0 COLEGIADO
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Anexo da RESOLUGAO n. 27/2009/COLEGIADO UNACSA

UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC
UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CURSO DE GRADUAGAO EM CIENCIAS CONTABEIS

REGULAMENTO PARA ELABORAGAO E APRESENTAGAO DO TRABALHO
DE FIM DE CURSO (TFC) E DE CONCLUSAO (TCC) DO CURSO DE CIENCIAS
CONTABEIS

CRICIUMA, FEVEREIRO DE 2010
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APRESENTAGAO

Este reguiamento visa orientar aos académicos para a elaboraggo do Trabalho de
Fim e de Conclusdo de Curso, pois, conforme dispse o curriculo do Curso de Ciéncias Contabeis
da UNESC, tedos os alunos deverdo, como requisito final para obtengso do titulo de Bacharel,
elaborar um trabatho monografico.

Este constitui-se de um trabalho escrito sobre um tema previamente delimitado,
devendo obedecer rigorosa metodologia lato e stricto sensu, e realizando estudo pormenorizado
e aprofundado, abordando multiplicidade de aspectos e variaveis, podendo trazer contribuigéo
importante, original e pessoal para a ciéncia.

E trabalho de sintese. Implica, portanto, em que o aluno consiga concatenar os
conhecimentos adquiridos ao longo do curso, juntando-os em um todo coerente voltado 3
pesquisa desenvolvida.

A pesquisa, concretizada no Trabalho de Fim e de Conclusdo de Curso, devera

seguir normas, procedimentos, orientacées e regras basicas constantes neste regulamento.
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REGULAMENTO PARA ELABORAGAO E APRESENTAGAO DO TFC/TCC DO CURSO DE
CIENCIAS CONTABEIS

1 DAS FINALIDADES - (Art. 1)

Art. 1°, O presente regulamento visa normatizar o processo de elaboragio e apresentagio dos Trabalhos de
Fim (TFC) e de Conclus&o do Curso {TCC) desenvolvidos no curso de graduagio em Ciéncias Contabeis da
UNESC.

2 DOS OBJETIVOS - (Art. 29)

Art. 2°. S3o objetivos dos Trabathos de Fim e de Concluséo de Curso:

I) Avaliar as habilidades e competéncias de escrever ¢ de se expressar dos alunos com referéncia:

a0 raciocinio contabil;

a pesquisa;

ao dominio da lingua portuguesa e linguagem contabil;
a interpretacdo e argumentac&o contabil;

ao dominio das técnicas contabeis;

ao potencial critico;

ao conhecimento interdisciplinar;

a capacidade de redacéo;

A capacidade de comunicagio oral;

a utilizagao da metodologia monografica,

ZeoecoTe

=

o —

pa—

ll} Incentivar

a) o estudo de problemas regionais, buscando apontar possiveis propostas de solugbes com o escopo de
integrar universidade e sociedade;

b) apratica da investigacao cientifica;

¢) aprodugdo académica e a capacidade de express3o oral e escrita;

d) apesquisa acerca de inovagdes do mundo profissional contabil;

e) anovidade, a originalidade e a importancia do tema.

Ill) Objetivos do aluno
a) preencher o requisito final para a conclusdo do Curso de Ciéncias Contabeis;
b) buscar subsidios para o aperfeicoamenta profissional;

¢) iniciar-se na pratica da pesquisa cieniifica;
d) investigar e refletir criticamente sobre determinado tema contabil.

3 DAS AREAS DE PESQUISA - (Art. 3%
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Art. 3° A escolha do tema pelo aluno fica condicionada a disponibilidade qualitativa e quantitativa de
professores disponibilizados pelo Curso, habilitados na area temética escolhida e deverzo estar enquadradas
has Linhas de Pesquisa do Curso, em consonancia com as definidas para a Universidade, que sdo:

a) Contabilidade Financeira
Pesquisas com as seguintes abordagens:
e Usos e usuarios da contabilidade financeira
» Demonstragdes contabeis
o Andlise das demonstragdes contabeis
e  Contabilidade internacional

b) Contabilidade Ambiential e Responsabilidade Social
Pesquisas com as seguintes abordagens:

» Contabilidade ambiental

« (Sestao ambiental

s  (3estdo de responsabilidade social

» [Demonstraggo de valor adicionado e balango social

¢) Contabilidade Governamental
Pesguisas com as seguintes abordagens:
»  Contabilidade governamental
& (Gestdo de recursos publicos
e Leiresponsabilidade fiscal
=  Contabilidade do terceira setor

d) Contabilidade de Custos
Pesquisas com as seguintes abordagens;
= Principios e metodos de custeio (absorgao, variavel, ABC e UEP)
e  Sistemas de custeio
o  Gestlo estratégica de custos
e  Custos para a deciséo

e} Contabilidade Tributaria
Pesquisas com as seguintes abordagens:
o  Contabilidade fiscal
o  Planejamento tributario
e (Gestdo tributaria
e Direito previdenciario e trabalhista

f)y  Contabilidade Gerencial
Pesquisas com as seguinies abordagens:
« Sistemas de informagbes, conirole interno e de gestdo
o Plangjamento e orgamento empresarial
«  Controladoria e governanga corporativa
« Finangas pessoais & corporativas

g} Auditoria, Pericia e Investigagao Contabil

Pesquisas com as seguintes abordagens:
 Normas de Auditoria
s Auditoria interna e externa -
e Pericia Contabil
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e  Responsabilidade do auditor e do perito-contador

k) Formag&o e Exercicio Profissional

Pesguisas com as seguintes abordagens:

Formagdo Profissional

¢  Responsabilidade social do profissional de contabilidade
«  Etica do profissional de contabilidade

«  AvaliagGes do processo ensino-aprendizagem

4 DO CRONOGRAMA DE ELABORAGAO - (Art. 49)

Art. 4°. O Trabalho de Conclusao de Curse deverd ter seu projeto elaborado no decorrer dos dois Gltimos
semesires, a saber:

a) Matriz n. 4, 8° fase, disciplina “Elaboracio de Frojeto de TCC”

- Escolha da linha de pesquisa, delimitagdo do tema, definigao do problema, dos abjetives, elaboracéo da
justificativa, estabelecimento da metodologia de pesquisa e revisdo de literaturaffundamentagao tedrica;

- Definigdo do orientador;

- Levantamento bibliografico;

- Leitura;

- Inicio da redag&o;

- Entrega de cdpia do projeto a(o) professor(a) responsavel pela disciplina, como requisito final de aprovagao
do semesire, se atendidos o0s pré-requisitos determinados (elaborar modelo Unico de Projeto de TCC).

b} Os académicos da matriz n. 4, deverdo submeter seus Projetos de TCC (8° fase), a avaliagio e aprovagdo
de banca especialmente composta para tal fim, de acordo com as determinag®es da Coordenagio do Curso,
atendendo o projeto pedagogico do mesmo.

¢) Ultimo Semestre: matriz n. 3, 10° fase, na disciplina especifica de “TFC”"; matriz n. 4, 97 fase, na disciplina
especifica de “TCC".

- Redagao com acompanhamento do orientador;

- Conclusao da pesquisa, com analise dos dados colhidos;

- Revisgo do projeto em conjunto com o orientador;

- Redag&o final e revisdo do orientador;

- Parecer qualitativo e conclusivo do orientador sobre o TFC/TCC;
- Impresséo final, encadernagao e entrega do trabalho;

- Defesa.

d) O tema/assunto central do TCC definido e aprovado na disciplina “Elaboragao de Projeto de TCC/Estagio
V", ndo poder ser alterado na construgdo do Trabalho de Conclus&o de Curso-TCC.

5 DA ORIENTAGAO - (Art. 5° a 9°)

Art. 5% O desenvolvimento dos Trabalhos de Fim e de Conclusho de Curso devera ser acompanhado,
obrigatoriamente, por um professor-orientador do quadro regular da UNESC, com titulagio de, no minimo,
especialista, escolhido dentre os docenies disponibilizados pelo Curso de Cigncias Contabeis, ficando a
critério do professor ¢ aceite da escolha,

§ 1°.- Excepcionalmente, poderfio ser designados professores orientadores que n@o possuam a titulagio
minima exigida, desde que autorizado, por escrito, pela Pro-Reitoria de Graduagio.
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§ 2°- Os orientadores serdo escolhidos de acordo com suas &reas de competéncia e conforme o campo
temético dos Trabalhos de Fim e de Concluséo de Curso.

§ 3°.- E facultada a co-orientagdo do TCC, apenas sob a forma voluntéria, cuja fungio € a de auxiliar o
orientador designado.

§ 4°- O orientador sera escolhido pelo aluno, mediante aceitacdo daquele, e sujeito a prévia aprovagao da
Coordenagdo do Curso. O alunc devera entregar a Ficha de Confirmag8o de Crientagao (ver apéndice M)
contendo o nome do orientador, o titulo do seu Trabalho de Fim & de Concluséo de Curso e copia do projeto
aprovado pelo Professor da discipling de Metodologia da Pesguisa Contabil {(grade 3} ou Elaboragio de
Projeto de TCC (grade 4) ac Coordenador do Trabalho de Fim e de Conclusdo de Curso, em data
previamente marcada pela Coordenagao do Curso. A ndo entrega na data agendada implica na autamatica

transfer&ncia da defesa para o semestre posterior, ndo cabendo interposicao de recurso a qualguer instancia
académica.

Art. 6°. 530 atribuigdes do Professor - orientador;

I Acompanhar e examinar, de acardo com o numero de horas-aulas estabelecidas para cada aluno-
orientando, o desenvolvimento do Trabalho de Fim e de Conclus&o de Curso.

Il Solicitar e avaliar, do aluno-orientando, relatérios parciais de atividades, demais materiais, papéis de
trabalho e outros recurses julgados necessarios.

Il Avaliar o projeto de TFC/TCC e o relatdrio final de pesquisa, observando as normas metodolégicas,
coeréncia linglistica e o desenvolvimento dos objetivos propostos.

IV Vetar a defesa do TFC/TCC sempre que verifique inexisténcia de qualidade, com referéncia a
ortografia, concordancia verbal, estruturagio de frases, coeréncia de idéias, fundamentagao tedrica,
estruturagdo metodoldgica, condi¢des do aluno de dominio do tema escolhido; verificar que o aiuno
ndo desenvolveu pessoalmente o trabalho.

V  Constatando o orientador, em qualquer tempo, a pratica de plagio no todo ou parte (s) do
trabalho, devera comunicar o aluno e o Curso acerca da identificacdo da fraude, vetar e
desclassificar o trabalho, elaborar ata (modelo) do ocorrido e anexar as provas coletadas,
determinando a sumaria reprovagio.

VI Encaminhar e obter aprovaggo da Coordenagdo do Curso, no inicio de cada periodo letivo, do
cronograma das orientagtes a realizar, assinado também pelos alunos-orientandos.

VIl Encaminhar, ao final da orientag8o, & Coordenagéo do Curso, o conlrole de frequéncia de seus alunos-
orientandaes, devidamente assinado pelos mesmos e por si.

Vill  Presidir os trabalhos da Banca Examinadora.

IX Informar, por escrito, ao Coordenador do Curso, qualquer irregularidade decorrente do n3o
cumprimento de condigGes estabelecidas, por este regulamento, pelos seus orientandos.

X  Exigir do aluno orientando apresentagac oral prévia do seu TFC/TCC, antes da data marcada para a
defesa na banca.

Art. 7°. A periodicidade da orientag8o serd de 1 (uma) hora/aula semanal, por aluno-orientando, durante 15
(quinze) semanas, no Campus da UNESC. Apenas em casos extremos, o local de orienta¢@o podera ser outro,
desde gue justificado por escrito pelo orientador, com antecedéncia, a Coordenagao do Curso.

§ 1°.- Serd assegurada aos professores orientadores, a remuneragdo minima de 01 {uma) hora/aula por

semana, durante 15 {quinze) semanas - grade 3 ¢ 18 (dezoito) semanas — grade 4, no (ltimo semestre letivo,
par aluno orientando.

§ 2°.- O professor-orientador que tiver regime de trabalho de Tl (Tempo Integral), TP (Tempo Parcial) e 40
{quarenta) horas semanais na instituicio, podera orientar TFC/TCC desde que no semestre correspondente
transfira suas horas administrativas para as horas/aula orientagéo.
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Art. 8°. O professor-origntador podera desobrigar-se da incumbéncia da orientagdo, mediante apresentagdo
de justificativa escrita e devidamente autorizada pelo coordenador do curso, no prazo minimo de 2 (dois)
meses antes do término do periodo letivo.

§ 1° Quando for aceita a desobrigagao da fungdo de orientador, deverd este, juntamente com o
coordenador do curso, e quando couber com o coordenador da disciplina de TCC/TFC, indicar novo
orientador no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados da data de aceite da desisténcia.

§ 2°. O orientando também podera solicitar substituicdo de professor orientador, mediante apresentagéo
de justificativa documentada devidamente aceita pelo coordenador do curso. Caso isso ndo ocorra, o aluno
ser4 considerado reprovado, ndo cabendo recurso desta decisdo para qualquer- instancia académica, devendo

o mesmo matricular-se na mesma disciplina no pericdo letivo seguinte, apresentando novo Projeto de
TFC/TCC com outro tema.

§ 3° Neste caso cabera ao académico providenciar novo orientador no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, contados da data do aceite do coordenador do curso.

§ 4°. Acatado o pedido, o professor-orientador deixara imediatamente de receber a remuneragso estabelecida
para 0 ¢aso.

Art, 9°. S&o atribuigbes do aluno-orientando;

I Matricular-se na disciplina, obedecendo os pré-requisitos determinados pelo curso.
I Comparecer as aulas de crientagio definidas pelo professor-orientadar e assinar a lista de freqiiéncia.
il Apresentar, regularmente, relatdrios parciais das atividades de pesquisa para o professor-orientador,
assim como demais materiais e papéis de trabalhos sempre que solicitados.
IV Elaborar ¢ Trabalho de Fim Curso/Conclus&o de Curso, ou refazé-lo sempre que solicitado, de acordo
com as normas metodologicas e direfrizes gerais estabelecidas por este regulamento.
V' Cumprir as determinages gerais deste regulamento.
VI Informar, por escrito, ac Coordenador do Curso, qualquer irregularidade decorrente do ndo
cumprimento de condicdes estabelecidas neste regulamento.
VIl Realizar a defesa de seu Trabalho de Fim e de Conclusio de Curso, de acorde com as disposigbes
estabelecidas neste regulamento.
Vit Submeter a aprovag@o do(a) professor(a) responsavel pela disciplina e da banca examinadora pré-
definida, 0 seu projeto de TCC.
IX Entregar a versao final do TFC/TCC no prazo estabelecide pela Coordenagdo do Curso.
X Fazer apresentacdo oral prévia do seu TFC/TCC, ao seu professor orientador, antes da data marcada
para a defesa na banca.

6 DA COORDENAGAO DOS TRABALHOS DE FIM E DE CONCLUSAO DE CURSO - (Art. 10 ¢ 11)

Art. 10. A coordenagdo dos Trabalhos de Fim e de Concluséo de Curso sera exercida pelo Coordenador do
Curso, auxiliada por professores orientadores.

Art. 11. Cabe ao Coordenador do Curso viabilizar condigées para a realizagio adequada dos Trabalhos de
Fim e de Conclus&o de Curso e tomar as medidas necessarias de acordo com as atribuigtes estabelecidas no
Regimento Geral da UNESC e as diretrizes deste Regulamento.
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§ Unico - Compete também ao Coordenador dos Trabalhos de Fim e de Conclusdo de Curse, ouvido
previamente o professor orientador, vetar a defesa do TFC/TCC, sempre que for observada a inexisténcia de
condigdo qualitativa ou qualquer outra irregularidade por parte do alino.

7 DA BANCA EXAMINADORA - (Art. 12 e 13)
Art. 12. A banca sera composta pelo orientador e mais dois professores examinadores.
§ 1°.- A titulag&o do orientador, tanto quanto a dos examinadores, devera ser, no minimo, de especialista.

§ 2°.- Poderéd, também, compor a Banca Examinadora professor, especiaimente convidado pertencente a outro
Curso ou mesmo de outra instituigdo, em fungéo de reconhecido saber na area que trata o TFC/TCC.

§ 3°- O presidente da Banca Examinadora sera o orienfador, que nzo atribuira notas, mas que poderd se
manifestar para efeito de esclarecimentos de tdpicos e colocagbes.

Art. 13. A Coordenagdo do Curso marcard a data Unica para a entrega dos trabalhos, em 3 (trés) vias
encadermnadas em espiral, mediante comprovante de recebimento, observando o prazo minimo de 15 (quinze)
dias antes da defesa. Nao sera aceitc a entrega do TFC/TCC via e-mail, & ndo serd recabido o TFC/TCC que
for entregue em apenas 1 (uma) ou 2 {duas) vias encadernadas em espiral.

§ 1% - A ndo entrega do trabalho, em 3 (trés) vias encadernadas em espiral, até as 22:00 horas, do dia
marcado pela Coordenagdo do Curso, implicard no automatico adiamento da defesa para o semestre seguinte
e nova matricula no TFC/TCC, n&o cabendo recurse desta decisfo.

| — Nesta mesma data devera ser entregue a ficha de controle de freqiiéncia assinada pelo orientando e o
professor-orientador e a autorizag&o de entrega do TCC para defesa assinada pelo professor-orientador.

§ 2°. - Os professores examinadores receberdo, com antecedéncia prévia, copia de cada Trabalho de Fim e de
Conclusao de Curso, referente as bancas em que foram designades, realizando analise criteriosa, de acordo
COm OS parametros processuais, técnicos e metodaldgicos, estabelecidos por este regulamento e demais
disposigdes gerais.

§ 3° - Os professores examinadores deverdo ler, antecipadamente a realizagéo das bancas, os TFCs/TCCs
para 0s guais foram designados, devendo realizar anélise critetiosa e emitir parecer sobre os mesmos, de
acordo com o0s pardmetros processuais, técnicos e metodolégicos, estabelecidos neste regulamento e demais
disposigoes. Deverdo ainda, confronta-los com as referencias e preparar a argiiigdo ao aluno, atendo-se ao
tema delimitado no frabalho, os objetivos estabelecidos e problema de pesquisa.

| — Caso algum dos examinadores constatar, em qualquer tempo, a pratica de plagio no todo ou
parte(s) do trabalho, devera comunicar o orientador e o Curso acerca da identificagdo da fraude, vetar e
desclassificar o trabalhe, elaborar ata (modelo) do ocorrido e anexar as provas coletadas,
determinando a sumaria reprovagéo.

§ 4° - No prazo maximo de 10 {dez) dias, contados a partir do dia seguinte a0 da defesa, ¢ aluno devera
entregar, com as corregles recomendadas em ata pela Banca, CD (compact disc) contendo o arquivo da
versao final do trabalho e sua apresentacao visual do TFC/TCC (com etiqueta indicando o nome do aluno e o
fitulo do TFC/TCC), 1 (uma} via do Trabalho de Fim e de Conclus&o de Curso, encademada em capa dura
para a Instituigao, contendo no TFC/TCC uma folha com assinaturas do orientador, examinadores e do
aluno,
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| - Serdo ratificadas as aprovagbes apenas dos académicos que cumprirem todas as exigéncias

determinadas pela banca examinadora e tiverem suas notas transcritas, pelo professor responsavel do
TFC/TCC, no Didrio de Classe.

8 DA DEFESA DOS TRABALHOS DE FIM (TFC) E DE CONCLUSAO DE GURSO (TCC) (Art. 14 e 15)

Art. 14. A data da defesa serd marcada pela Coordenagio do Curso, até o ltimo més do calendario escolar,
considerando a disponibilidade dos examinadores, registrando-se os trabalhos da banca em livro ou ata
proprios.

§ 1° - O cronograma das defesas, juntamente com a composigio das bancas, serd publicado no ambito do
Curso, no prazo minimo de até 10 {dez) dias antes do inicio da primeira defesa.

§ 2°. - Durante as defesas, que serfo plblicas, sera vedada a manifestagéio dos espectadores.

Art. 15. A sess8o de defesa do TFC/TCC tera inicio com uma exposi¢io oral do aluno de, no minima, 20
{vinte) minutos, prorrogaveis por mais 10 (dez), podendo, na apresentagao, utilizar-se de recurso Audio-visual
disponivel, ou qualquer outro, desde que cuvida previamente a Coordenacio do Curso.

§ 1°.- Os examinadores terdo, individualmente, o tempo maximo de 20 (vinte) minutos para arguigéo do
académico e a mesma devera ser pertinente apenas ao assunto abordado no TCC.

§ 2°- O presidente da Banca Examinadora organizara os trabalhos, a divis&o e o controle do tempo, cabendo
ao mesmo definir qual dos examinadores arglira primeiro, bem como conceder prorrogagéo de até 5 (cinco)
minutos para cada examinador, no maximo.

§ 3°.- Os horarios estabelecidos para inicio e término das defesas deverdio ser respeitados rigorosamente,
tanto pelo aluno quanto pelos componentes da banca.

9 DOS CRITERIOS DE AVALIAGAQ - (Art. 16 a 18)
Art. 16. O processo de avaliagdo desdobrar-se-a em frés etapas:

1. Nota do trabalho escrito, observando-se ortografia, concordancia verbal, estruturagéo de frases, coeréncia
de idéias, fundamentacio tedrica e estruturagio metodolagica;
[l. Nota da apresentacgo oral;
lll. Nota da sustentagdo perante a banca.

Art. 17. A notfa final do aluno serd o resultado da média aritmética das médias individuais de cada

examinador, relativamente as 3 (trés) notas referidas no art. 16. Ao orientador ndo sera permitida a atribuigio
de notas.

Art. 18. A aia da defesa do Trabalho de Fim e de Concluso de Cursoconiera as notas das 3 (irés) efapas
referenciadas no art. 16 separadamente e a respectiva média (resultado final), sendo esta divulgada ao aluno
ao final da apresentagéo, juntamente com a solicitagao das corregdes exigidas pela Banca Examinadora,
considerando-se que as notas atribuidas serdo confirmadas somente apos os regjustes estabelecidos pelos
examinadores para o TFC/TCC.

§ 1°.- No caso de média inferior a 8 (seis) sera definida uma nova data para que o aluno apresente nova

verséo, aos examinadores e ao orientador, num prazo nunca superior a 10 (dez) dias da data da defesa. Neste

caso, a nota estabelecida na defesa ndo contemplara as alteragBes no trabalho escrito, pois somente apds a -
revisdo do orientador e examinadores sera atribuida nova nota em carater definitivo. ’
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§ 2°.- Para fins da avaliagdo da nova versdo, sera alterada apenas a nota do trabalho escrito, mantidas as
demais notas.

§ 3°.- O nao atingimento de média igual ou superior a 6 (seis), na segunda versio, significara reprovagéo do
aluno e implicara em nova matricula na disciplina no periodo letivo seguinte.,

§ 4°.- O aluno reprovado podera encaminhar, no prazo maximo de 5 {cinco) dias, contados a partir do dia
seguinte ao da defesa, pedido fundamentado de reconsideragio a Coordenaciic do Curso, na forma
estabelecida pelo Regimento Geral da UNESC, sendo a decisao publicada pelo Curso no prazo méaximo de 10
(dez) dias, contados a partir da data do pedido de reconsideracéo, ndo cabendo recurso da decis&o.

16 DOS CRITERIOS METODOLOGICOS - (Art. 19 e 20)

Art. 19, O Trabalho de Fim e de Conclusac de Curso devera ser elaborado de acordo com as seguintes
instrugdes:

§ 1°- A apresentagéo grafica e metodologica do TFC/TCC devera estar de acordo com as normas gerais
estabelecidas neste regulamento.

§ 2°.- O Trabalho de Fim e de Conclusao de Curso devera, desconsiderados os apéndices e anexos, conter o
nimero minimo de 50 (cinglienta) paginas, recomendando-se o maximo de 80 (oitenta).

§3°- A estrutura das monografias e trabalhos académicos & composta de elementos obrigatdrios e
opcionais, conforme as exigéncias inerentes & natureza da atividade desenvolvida, devendo ser encademada
na seguinte seqliéncia:

Estrutura Elementos
Lombada (obrigatdrio)

Capa {(obrigatério)

Contracapa (obrigatorio)

Folha de rosto {cbrigatério)

Folha de aprovagao (chrigatorio)

Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe {opcional)

Resumo e palavras-chave (obrigatorio)

Lista de ilustragdes: figuras, mapas, quadros e grafices (opcional)
Lista de tabelas (opcional)

Pré-textuais

Lista de abreviaturas e siglas {opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Introdugéo (obrigatoric)

Textuais  Desenvolvimento (obrigatério)
Conclusao (obrigatorio)

Pos-textuals  [Referéncias (obrigatorio) ><
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Glossario {opcional)
Apéndices (opcional)
Anexos (opcional)

Art. 20. Q Trabalho de Fim e de Conclus3o de Cursodevera receber encadernago final em capa dura preta,
com letras douradas, repetindo, de maneira idéntica, a disposicio da capa.

11 DOS CASOS OMISSOS - (Art. 21)
Art. 21. Os casos omissos neste Regulamento, parte 1 e 2, serao dirimidos pela Coordenagso do Curso.

MANUAL DE NORMAS METODOLOGICAS

Este Manual foi elaborado e é constantemente atualizado pela professora MSc Katia Aurora
Dalla Libera Sorato com base nas normas da ABNT.

1 PARTES DO TRABALHO DE FIM E DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Fim e de Conclus&o de Curso, elaborado pelos alunos de ciéncias

contabeis, & composto por elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais (apéndice A).

1.1 Elementos pré textuais

De acordo com a NBR 14724 (2002}, os elementos pré-textuais sdo aqueles que se
localizam antes do texto e servem para identificar e esclarecer a utilizaggo do trabalho.

Os principais elementos, a partir da referida norma, sfio apresentados a seguir,
conforme descrevem os itens 1.1.1a 1.1.12.

1.1.1 Capa e contracapa

Séo itens obrigatorios do trabalho e as informagdes devem ser escritas na seguinte
ordem (ver apéndice B e C):

a) nome da instituigao e do curso (em lefras mailsculas, tam. 12, centralizado, em
negrito);

b) nome do autor (em letras mailsculas, tam. 12, centralizado, em negrito);
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¢) titulo e subtitulo, se houver {no meio na pagina, em letras maidsculas, tam. 14,
centralizado, em negrito);

d) local {cidade) da institui¢dc onde deve ser apresentado o trabalho, més e ano
de enfrega do trabalho, tam. 12, centralizado, em negrito;

e) O espacejamento entre as entre linhas & 1,5.

1.1.2 Lombada
A lombada, como um dos elementos obrigatérios, é o dorso do trabalho e deve
conter as seguintes informacdes (ver apéndice B):
a) nome do autor, impresso de cima para baixo, longitudinalmente;
b) titulo do trabalho impresso da mesma forma que o autor;
c} sigla da institui¢ao e ano de entrega do trabalho, impresso da esquerda para a
direita (latitudinal).

1.1.3 Folha de rosto
Parte obrigatoria do trabalho, a qual deve conter as seguintes informagges:
a) no anverso da folha deve constar (ver apéndice C):

- nome do autor do trabalho (TFC/TCC), tam. 12, centralizado, em negrito;

- titulo do trabalho, tam. 14, centralizado, em negrito: “deve ser claro e
preciso, identificando seu conteudo e possibilitando a indexagdo e
recuperacdo da informacdc.” (NBR 14724, p. 4);

- subtitulo, se houver, deve apresentar subordinagdo ao titulo principal e
precedido por dois pontos;

- natureza do trabalho (Trabalho de Fim e de Conclus&o de Curso), objetivo
(grau pretendido), nome do Curso e da instituic8o e area de concentragio
(se houver) e nome do orientador, tam. 12, sem negrito, com
espacejamento simples entre linhas, letras mailsculas/minisculas e
iniciando do centro para a margem direita;

- local (cidade) da instituigdo onde sera apresentado o trabalho, més e ano

de entrega, tam. 12,
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1.1.4 Folha de aprovagéo

Consiste em um elemento obrigatorio, colocado apos a folha de rosto com as
sequintes informagdes: autor, titulo e subtitulo (se houver} em negrito, tam. 14, natureza,
objetivo, nome do curso e da institui¢ao, linha de pesquisa, data de aprovagao, nome, tituiagéo e
assinatura dos componentes da banca examinadora. (Ver apéndice D).

1.1.5 Dedicatéria

E um elemento opcional e deve ser colocado apds a folha de aprovagdo. Consiste
em um texto curlo, no qual o autor homenageia alguém (ver apéndice D).

1.1.6 Agradecimentos

E opcional e serve para que ¢ autor expresse seu agradecimento agueles que
contribuiram para a elaboragao do trabalho (ver apéndice E).

1.1.7 Epigrafe

Consiste em elemento opcional, onde o académico apresenta uma citagdo, seguida de indicagéo de ¢

1.1.8 Resumo

Trata-se de um componente obrigatorio e segundo a NBR 6028 (1990, p. 2),
consiste em "uma sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo de uma simples enumeragéo
de topicos [...]", ndo ulirapassando 500 palavras. Deve ser esbrito em um unico paragrafo, sem
recuoc da margem, em espacejamento simples. Logo abaixo, grafa-se "as palavras
representativas do contetido do trabalho, isto é, palavras-chave [...]" (NBR 6028, p. 2). Este item
deve ser composto por 3 (trés) palavras. (Ver apéndice E).

Quanto a apresentagéo, o resumo deve ser dividido em segmentos definidos numa
progressdo logica, onde constem objetivos do estudo, metodologia utilizada, resultados
enconirados e conclusdes, conforme pode ser observado a seguir:

a) Cabecalho: Deve ser composto por:

Autor. Titulo. Ano. Paginas (até referéncias). Orientador. Trabalho de Concluséo do
Curso de Ciéncias Contabeis. Universidade do Extremo Sul Catarinense — UNESC. Criciima —
SC. (Ver apéndice E}.
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b) Objetivos: Deve-se indicar de forma clara ¢ que foi desenvolvido e as metas

estabelecidas para a pesquisa.

c) Métodos: Deve-se indicar como a pesquisa foi executada, isto é:
* se for uma pesquisa qualitativa, de que maneira coletou-se e analisou-se
os dados (observagao, entrevistas...);
. se for uma pesquisa quantitativa, de que maneira foram coletados os

dados. Apresenta-se também em linhas gerais o método utilizado para a execugéo da pesquisa.

d) Resultados: Devem ser organizados de acordo com & proposta metodologica do

trabalho, assim, escreve-se quais resultados foram encontrados.

e) Conclusdes: De maneira breve, concisa e coerente apresenta-se a conclusao,
na qual devem constar as questdes fundamentais da pesquisa. Os objetivos propostos foram

alcangados? Se nao foram totalmente, em que niveis? Conclua de forma relevante, enfatizando
0s resultades.

119 Lista de ilustragées

E um elemento opcional, composto por quadros, figuras, desenhos, mapas e outros
afins. Deve ser elabcrado conforme a ordem do texto, indicando o nimero da pagina. Se
necessario, em fungdo da quantidade, elabora-se listas individuais para cada tipo de ilustragdo
(ver apéndice F).

1.1.10 Lista de tabelas
Elemento opcional, elaborado conforme a ordem no texto. Cada item deve ser

apresentado por seu nome especifico acompanhado do nimero da pagina (ver apéndice F).

1.1.11 Lista de Abreviaturas e Siglas
Elemento opcional, que relaciona em ordem alfabética as abreviaturas e siglas
empregadas no texto seguidas das respectivas palavras e expressdes, escritas por extenso.

Deve-se elaborar uma lista para abreviaturas e outra para siglas (ver apéndice G).
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1.1.12 Lista de Simbolos

Consiste em um elemento opcional, elaborado conforme a ordem apresentada no
texto, com o devido significado.

1.1.13 Sumario
E um elemento obrigatorio, cujas partes, grafadas de acordo com a metodologia
adotada no texto, devem ser acompanhadas do respectivo nimero da pagina inicial do assunto

em quest&o, precedido por uma linha pontilhada (ver apéndice H).

1.2 Elementqs textuais
E onde se expde a matéria em estudo e compde-se de trés partes fundamentais, a

saber:
1 INTRODUGAOQ;
1 DESENVOLVIMENTO;
2 CONSIDERACOES FINAIS.

1.2.1 Introdugao

Trata-se da "parte inicial do texto, onde deve constar a delimitagio do assunto
tratado, objetivos da pesquisa e outros elementos necesséarios para situar o tema do trabalho"
(NBR 14724, 2002, p. 5). Deve ser numerada, por constituir uma das segdes do texto. E

desnecessaria a apresentagdo de problematica e objetivos quando o trabalho consistir em
revisao de literatura.

1.2.2 Desenvolvimento

E a parte central do texto. Divide-se em capitulos, segdes ou subsegies e deve
apresentar detalhadamente o assunto: fundamentagio tebrica, resultados e discussdes
relacionados com a revisdo da literatura. Se as referéncias forem apresentadas por meio do
sistema autor-data (ver item 2.11.1) e ndc em notas, no rodapé, as notas explicativas (ver item
2.12.1) podem ser grafadas no rodapé. Ou seja, as duas (notas de referéncias e notas
explicativas) n&o podem aparecer simultaneamente em notas de rodapé.
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1.23 Conclusdes

E a parte final do trabalho. Apresentam-se as conclusdes dos objetivos ou
hipoteses se houver. Se forem incluidas consideragdes pessoais do autor do trabalho, o termo
utilizado deve ser consideragdes finais. Porém, deve-se ter o cuidado para nfo apresentar um
raciocinio infundado, puramente particular. Nesta fase do estudo, nio se deve introduzir novos
argumentos, mas apenas ater-se ao que foi estudado e apresentado no trabaiho até este

momento. Opcionalmente, pode-se incluir recomendagdes ou sugestdes para trabalhos futuros.

1.3 Elementos pos-textuais
Consistem em elementos que se sucedem ao texto.

1.3.1 Referéncias
E um elemento obrigatorio, elaborado conforme a NBR 6023 (2002). Trata-se de
uma lista ordenada alfabeticamente, onde devem obrigatoriamente constar todas as fontes

bibliograficas citadas no texto. As referéncias devem ser alinhadas somente & margem esquerda
da folha (ver se¢do 2.13).

1.3.2 Glossario

Consiste em vocabulario onde palavras cuja significagao for obscura recebem o
devido esclarecimento. Deve ser elaborado em ordem alfabética e sua inclusdo no trabatho é

opcional.

Exemplo:
Litigio — Do latim litigiu, contestagdo, querela, disputa.
Remisso - E rendncia, liberdade, perdao.

1.3.3 Apéndice(s)
Elemente opcional, onde se deve incluir itens elaborados pelo préprio autor do
trabalho. Sua identificagéo é feita por letras mailsculas consecutivas seguidas de travessdo e

dos respectivos titulos. Quando utilizadas as 23 letras do alfabeto, emprega-se letras maidsculas
dobradas.

Exemplo:

Apéndice A - Questionario aplicado na pesquisa de campo.
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Apéndice AA — Fluxograma do desenvolvimento do trabalho
1.3.4 Anexo(s)

Elemento opcional, no qual se incluem os itens coletados pelo autor, ou seja, nao

elaborados pelo mesmo, e que complementam o trabalho. Sua elaboragdo segue metodologia

semelhante & do apéndice, exceto pela identificagao, que € feita em folha prépria, precedendo o
documento e numerada.

2  APRESENTAGAOQ GRAFICA

Os trabalhos académicos, principalmente os TFC/TCC, exigem regras especificas
para sua apresentagdo, as quais sao contempladas nos itens que se seguem.

2.1 Formato

O papel utilizado deve ser no tamanho A-4 (21 cm x 29,7 ¢m). As folhas devem ser
digitadas no anverso, utilizando-se a cor preta. Entretanto, as ilustragées poderao ser elaboradas
em cor{es) diversa(s), conforme a necessidade.

A fonte recomendada & a Aral, em tamanho 12 para o texto € em tamanho 10 para:

a) citagbes longas;
b) notas de rodapé;
¢} paginagao;

d) legendas das ilustragdes e tabelas.

As demais partes do trabalho seguem a mesma metodologia do texto, quanto a este
aspecto.

2.2 Margens
As margens esquerdas e superiores das folhas devem medir 3 cm. Ja as direitas e

inferiores, 2 cm.
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Nas folhas de rosto e de aprovagao, a natureza do trabalho, o objetivo e o nome da
instituic&o devem ser alinhados do meio da mancha' para a margem direita.

2.3 Espacejamento
O espacejamento do trabalho deve ser feito da seguinte maneira:

a) Texto: digitar em espago 1,5, sendo que os paragrafos devem ser iniciados com
recuo de 2 cm, sem intervalo entre si. Salienta-se que entre os paragrafos nac
deve ficar intervalo de espaco, ou seja, ndo clicar ‘enter’ duas vezes;

b) citagbes longas; notas; legendas das ilustragbes e tabelas; natureza do
trabalho, objetivo e nome do curso e da instituigao, linha de pesquisa e data de
aprovagao (folha de aprovacéo): espago simples;

c) referéncias: espago simples e separadas umas das outras por espago 1,5;

d) notas de rodapé: espago simples, com um filete de 3 cm a partir da margem
esquerda, separando-as do texto,

e) Resumo: espago simples entre linhas e sem recuo de paragrafo;

f} Demais partes do trabalho: espaco 1,5.

g) Sumério: espaco 1,5 entre as linhas.

2.4 Paginagao
A partir da folha de rosto, todas as folhas do trabalho devem ser contadas

sequencialmente, porém ndo numeradas (ver apéndice A). A numeragdo, em algarismos
arabicos, € colocada somente a partir da primeira folha da parte textual, ou seja, da introdugao,
no canto superior da folha, a 2 cm da borda superior e finalizando a 2 cm da borda direita.

As folhas dos apéndices e anexos, quando existentes, devem ser numeradas,
dando seguimento a numeragao do texto principal.

2.5 Titulos
As principais divisdes do texto, se¢bes e outras partes, devem diferenciar-se, na

grafia, umas das outras, iniciando-se na segdc primaria e se estendendo até, no méaximo, a

quinaria, com alineas e subalineas, se for necessario, conforme o exemplo seguinte:
1 SECAO PRIMARIA

! Mancha corresponde a area de digitacéo da folha.
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1.1 Segdo Secundaria
111  Segéo Terciaria
1.1.1.1 Se¢éo Quaternaria
1.1.1.1.1 Segao Quinaria

a) alinea;

b) alinea,

- subalinea,
- subalinea.

Exemplo 1: Titulos das se¢des
1 RESERVAS <segéo primaria>
1.1 Consideragdes Iniciais <segio secundaria>
1.2 Reservas de Lucros <secio secundaria>
1.2.1 Classificagéo das Reservas de Lucros <secao terciaria>
1.2.1.1 Reserva Estatutaria <seczo quatemaria>

1.2.1.1.1 Constitui¢do da Reserva Estatutaria <segio quinaria>

Exemplo 2: Alineas e subalineas
A reserva estatutéria é constituida mediante o seguinte:
a) transferéncia de parte dos lucros acumulados para essa conta de reserva;
b} realizago do langamento contabil,
- adebite da conta lucros ou prejuizos acumulados,
- acrédito da conta reservas estatutaria;

c) respeito aos limites para constituigdo das reservas de lucros.

Observe que a express8o que antecede as alineas deve finalizar com dois pontos
(:). As alineas devem ser concluidas com ponto e virgula (;), exceto a Gltima, que & com ponto
(.). Mas, se entre estas tiver subalineas, devem, junto com a alinea antecessora, encerrar-se
com virgula () e a Gltima subalinea, com ponto e virgula (;} ou com ponto (), se depois nao

aparecer mais nenhuma alinea.
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2.5.1 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos como: agradecimentos, listas, resumo, sumario, referéncias, glossario,
apéndice(s) e anexo(s) devem ser centralizados, sem nenhum espago a partir da margem
superior e grafados em negrito.

2.5.2 Titulos com indicativo numérico
Devem ser alinhados a esquerda. Entre o ndmero e o titulo ou subtitulo, deixa-se
um espago de caractere.
Exemplo:
1.1 CONSIDERAGOES GERAIS

2.5.3 Titulos das sec¢des primarias

Os titulos dessas segdes devem iniciar em folha distinta. Sua separacao do texto
que o sucede ¢ de dois espagos de 1,5 cm entre o texto e o titulo.

2.5.4 Titulos das subsegbes

Estes titulos devem ser separados do texto que os precede ou que os sucede por
dois espacos de 1,5 cm entre o texto e o titulo.

2.6 Siglas
Ao serem citadas pela primeira vez no texto, devem ser escritas por extenso e em

seguida deve vir & sigla entre parénteses.

Exemplo: Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

2.7 Equagdes e formulas
Podem ser inseridas no texto ou separadas deste. A NBR 14724 (2002, p. 6) ao

tratar do assunto, assim determina;

Aparecem destacadas no texto, de modo a facilitar sua leitura. Na seqiiéncia normal
do texto, & permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos
(expoentes, indices e outros). Quando destacadas do paragrafo sao cenfralizadas e,
se necessario, deve-se enumera-las. Quando fragmentadas em mais de uma linha,
por fafta de espago, devem ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois
dos sinais de adigio, subtragao, multiplicagéo e diviséo.
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2.8 llustragdes
As ilustragbes podem aparecer em forma de desenhos, esquemas, fluxogramas,

fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros. Sua
identificag&o € colocada na parte inferior, precedida da palavra que a designa seguida do
numero de ordem, em algarismos arabicos, do titulo ou legenda explicativa breve, tamanho 12,

em negrito, e da fonte em tamanho 10, sem negrito. (Ver apéndices | e J).

2.9 Tabelas
As tabelas s&o elaboradas conforme a norma do IBGE (1993). Devem ser

numeradas em algarismos arabicos, em ordem seqlencial, na parte superior, & esquerda da
folha, precedida da palavra Tabela. Na seqliéncia, coloca-se o titulo em tamanho 12 e negrito. A
fonte & grafada imediatamente abaixo da tabela em letra maidscula/miniscula, em tamanho 10,
sem negrito. {Ver apéndice J).

Além disso, devem ser apresentadas, se possivel, em uma Unica folha. Porém, se
for necessario utilizar mais folhas, em cada uma delas deve-se inscrever:

a) numero da tabela;

b) ftitulo;

c) cabecalho;

d) continua (na primeira folha);

e} continuagdo (para as seguintes);

f) conclus@o (na ultima folha).

Se forem muito largas, devem ser impressas no sentido vertical. As colunas
externas devem permanecer abertas. Utiliza-se linhas (fios) horizontais e verticais para separar
os titulos das colunas no cabegalho e feché-las na parte inferior, evitando-se fios verticais para
separar as colunas e horizontais para separar as linhas.

E importante ressaltar que as tabelas devem ter uniformidade grafica no que se
refere a tipos de letras e nimeros, uso de mailsculas e minUsculas e sinais graficos

empregados.
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2.10 Citagoes
Conforme a NBR 10520 (2001), s&0 mengdes no texto, de informagdes colhidas de

outra fonte. Neste caso, sempre serd mencionado o nome do autor ou autores consultados, a
data de publicagéo e afs) pagina(s), se for necessario. Além disso, as citagdes podem ser
diretas, indiretas, mistas e citacéo de citagao.

2.10.1 Citacao direta

E a transcrigéo literal de um texto ou parte dele. Podem ser principalmente palavras
ou trechos de outro autor, formulas cientificas, leis, decretos, regulamentos, entre outros. Os
textos estrangeiros podem ser citados desde que a tradugdo aparega em nota de rodapé.

A citag&o direta pode apresentar-se com:

a) até trés linhas: no texto normal, entre aspas;
Exemplo 1. Conforme Azevedo (1995, p. 118), deve-se escrever “[..] frases

breves, paragrafos curtos e capitulos enxutos.”

Exemplo 2: “O professor universitario precisa de consolidada experiéncia de
pesquisa para bem ensinar; o aluno da universidade precisa de uma vivéncia de

pratica investigativa para bem aprender.” (LIMA, 2004, p. 18)

b} mais de trés linhas: em paragrafo especifico, sem aspas, tamanho 10,
espago simples, com recuo e margem de reentrada de 4 ¢m;
Exemplo 1:

De um ponto de vista da redagéo do texto, € importante ressaltar a questdo da
construcéo do paragrafo. O paragrafo € uma parte do texto que tem por finalidade
expressar as etapas do raciocinio. Por isso, a segliéncia dos paragrafos, ¢ seu
tamanho e a sua complexidade dependem da propria natureza do raciocinio
desenvolvido. Duas tendéncias sdo incorreias: ou ¢ excesso de paragrafos —
praicamente cada frase é tida como um novo pardgrafo — ou a auséncia de
paragrafos. (SEVERINO, 1996, p. 84).

Exemplo 2:
De acordo com Lima (2004, p. 37):
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Os diferentes tipos de pesquisa — pesquisa bibliografica, documental, de campo e de
laboratéric — abrigam um conjunto de técnicas de coleta de materiais. Essas
funcionam como instrumentos confiavels para possibilitar ao pesquisador sistematizar
0 processo de localizagdo, coleta, registro e ftratamento dos materiais (dados e
informagbes) julgados como necessdrios a fundamentagBio das descrigdes,
discussbes, analises e reflexbes a medida que permitem ao pesquisador dispor de
referencial indispensavel para a fundamentagio da solugio do problema investigado
ou da verificagdo da hipotese formulada.

2.10.2 Citagao indireta

Consiste na composic@o de um texto baseado em escritos de um ou mais autores
consultados. Assim, € indispensavel indicar sempre a fonte de onde as idéias foram retiradas. As
formas mais comuns sao:

a) Parafrase: ¢ a expressao da idéia de um autor com palavras préprias, devendo-
se manter a citagdo aproximadamente no mesmo tamanho do texto original.
(Ver apéndice L).

b) Condensagdo: & uma sintese dos dados retirados da fonte consultada, sem
alterar as idéias do autor. {Ver apéndice L).

Exemplo 1:
De acordo com 84 (1997), na Grécia também o trabalho contabil era bem
valorizado, pois o profissional desta &rea, respondia pelo gerenciamento dos fributos, das

riquezas publicas e dos templos religiosos. No caminho da evolugao contabil, Roma aparece
talvez, como aquela que mais contribuiu para com a contabilidade.

Exemplo 2:
A evolugdo da contabilidade passa também pelo antigo Egito, onde o papel do
contador tinha grande importancia em todas as esferas da organizagéo social. Prescindia-se de

contadores, para tarefas de género administrativo, diploméatico e até mesmo militar. (SA, 1997).
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2.10.3 Citagdo mista
E a citagdo em que o autor do trabalho utiliza alguns termos ou expressdes textuais do

autor consultado (citagéo direta), precedendo, intercalando ou seguindo suas proprias palavras
(citagdo indireta).

Exemplo 1: Conforme Paulani e Braga (2000, p. 163), atualmente, a moeda é uma
ferramenta Util em todos os segmentos do cotidiano. Afirmam os autores que: "sua
imperiosa presenca e necessidade sdo percebidas ndo apenas nos grandes
negécios e nas colagdes do chamado mercado financeiro, mas nas agbes mais

triviais."

Exemplo 2: Sa (1997, p.15) destaca que para chegar ao ponto de ser considerada
ciéncia, a contabilidade acompanhou a evolugo da humanidade. O autor enfatiza
que a mesma "[...] nasceu com a civilizacdo e néo deixara de existir em decorréncia
dela, talvez por esse fato, seu processo de evolugido vem coincidindo com o
desenvolvimento do ser. humano."
2.10.4 Citagao de citagéo
Segundo a NBR 10520, consiste na transcricéo direta ou indireta de um texto em
que ndo se teve acesso ao original. Neste caso, a citagdo é feita pelo nome do autor original,
seguido da dafa, da pagina (se for necessario), da expresséo latina apud (citado por), do nome
do autor da obra consultada e da pagina, no caso de citagao direta.
Exemplo  1:"[..] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da
cultura politica de 1937, preservado de modo encapugado na Carta de 1946."
(VIANNA, 1986, p. 172 apud SEGATTO, 1995, p. 214-215).

Exemplo  2: No modo serial de Gough {1972 apud NARD!, 1993), o ato de ler
envolve um processamento serial que comega com uma fixagdo ocular sobre o

texto, prosseguindo da esquerda para a direita de forma linear.
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2.10.5 Citagéo de partes com omissdes

Quando for omitido um trecho ou parte dele, a omissao é indicada por reticéncias
entre colchetes {..]. Caso as reticéncias entre colchetes sejam usadas no final da citagao, isto
indica que o trecho original ndo termina ali; ou no inicio, significa que a mesma nao esta sendo
transcrita desde o inicio. Aléem disso, esta indicagdo pode aparecer durante a citagao,

significando que a mesma foi interrompida em algum momento.

Exemplo 1: "[.] citagSes textuais muito longas sfo também desaconselhadas:
cada citagdo nao devera exceder [...].” (ANDRADE, 1995, p. 25, apud GAIDZINSKI;
CARMINATI, 1997, p. 40).

Exemplo 2:  Paulani e Braga (2000, p. 163} descrevem que, "uma economia
simples, em que os agentes trocam entre si [...] 0s bens que produzem, & uma
economia de escambo [...] N&o existem ai a venda e a compra [...])."

2.10.6 Citagéo de fontes orais
Deve-se evitar citagdes com informagdes obtidas verbalmente, ainda que de
professores ou colegas. As falas originais realizadas em palestras, cursos e eventos similares

podem ser utilizadas, porem quando realmente for necessario. A preferéncia deve ser dada a
materiais publicados.

2.11 Sistema de chamada
As citagdes devem ser indicadas no texto preferencialmente pelo sistema de

chamada autor-data. De acordo com a NBR 10520 (2001), o método adotado deve ser seguido

durante todo o trabalho, permitindo sua correlag3o na lista de referéncias.

2.11.1 Sistema autor-data

Neste sistema, a indicag&o da fonte € feita pelo sobrenome do autor, seguido da
data de publicagdo do documento e da(s) pagina(s) da citagéo, se for direta, separadas por
virgula e entre parénteses.

Exemplo 1:

FUCRI - FUNDAGAO EDUCACIONAE DECRIGHIMA (MANTENEBORAYoresre

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0**48) 3431-2500 - Fax: (0*%48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRECIUMA - SC
Cod. 4052 http://www.unesc.net




3t

unesc

Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

No texto aparece da seguinte maneira:

Bobbio (1995, p. 30), com propriedade lembra, ac comentar esta situagéo, que os
‘juristas  medievais justificaram formalmente a validade do direito romano
ponderando que este era o direito do Império Romano que tinha sido reconstituido

por Carlos Magno com o nome de Sacro Impéric Romano."

Na lista de referéncias;

BOBBIO, Norberto. O positivismo juridico: ligtes de filosofia do direito. Sao Paulo:
Icone, 1985. 223 p.

Exemplo 2:

No texto aparece da seguinte maneira:

De acordo com Paulani e Braga (2000, p. 1), "a contabilidade social congrega
instrumentos de mensuracdo capazes de aferir o movimento da economia de um
pais num determinado periodo de tempo [..]." Neste sentido, os autores
apresentam o meétodo das partidas dobradas, como um instrumento atil para

demonstrar o equilibrio, tanto intemo quanto externo de uma nagéo.

Na lista de referéncias:

PAULANI, Leda Maria; BRAGA, Marcio Bobik. A nova ¢contabilidade social. Sao
Paulo: Saraiva, 2000, 297 p.

Exemplo 3:

No texto aparece da seguinte maneira:

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepgéo & o chamado contrato de
gestao, que conduziria & captagéo de recursos privados como forma de reduzir os
investimentos plblicos no ensino superior (BRASIL, 1995).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministéric da Administragdo Federal e da reforma do Estado. Plano
diretor da reforma do aparelho do Estado. Brasilia, DF, 1995.
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2.11.2 Coincidéncia de sobrenomes de autores
Segundo a NBR 10520 (2002, p. 3), "gquando houver coincidéncia de sobrenomes
de autores, acrescentam-se as iniciais de seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia,
colocam-se 0s prenomes por extenso”,
Exemplo: (SOUZA, B., 1998) (SOUZA, Benjamim, 1990)
(SOUZA, A., 1995) (SOUZA, Bréaulio, 1990)

2.11.3 Publicagdes de um mesmo autor, no mesmo ano
Caso ocorram citagdes de varios documentos do mesmo autor, publicados no
mesmo periodo, acrescenta-se apds a data de publicagio, letras minisculas em ordem
alfabética, sem espacejamento, de medo a diferencia-los.
Exemplo: De acordo com Porter {1990a)
Segundo Porter (1990b)

2.11.4 Forma de apresentagéo da fonte
Quando a fonte consultada fizer parte da frase do texto, aparecerd em letras
mailscula/minasculas e entre parénteses, a data (citag&o indireta), acrescentando-se o numero

da péagina para citagdes diretas. Caso a fonte ndo esteja inserida na frase, devera ser escrita em
letras mailsculas, entre parénteses, preferencialmente ao final da citagio.

Exemplo 1: Conforme Morais (1955, p. 32) assinala "[...] a presenca de concregoes
de bauxita no Rio Cricon."

Exemplo 2: "[...] a presenga de concregtes de bauxita no Rio Cricon." (MORAIS,
1955, p.32)

2.12 Notas de rodapé
De acordo com a NBR 10520 (2001, p. 6): "deve-se utilizar o sistema autor-data

para as citagbes no texto e o numérico para as notas explicativas.”

FUCRI - FUNDA(_;AO EDUCACIONAJ;\@EC@RI&H;JMA-%NW(EN&B@R&)Semestre

Avenida Universitéria, 1105 - Bairro Universitirio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0%**48) 3431-2500 - Fax: (0*+*48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIGMA - SC
Cod. 4052 http://www.unesc.net




33

unesc
Universidade

do Extremo
Sul Catarinense

2.12.1 Notas explicativas

Ao tratar destas notas, a NBR 10520 (2001, p. 6) determina que: "a numerago das
notas explicativas e feita em algarismos arabicos, devendo ter numeragao (nica e consecutiva
para cada capitulo [...]"

Exemplo:

No texto pode aparecer da seguinte maneira:

O comportamento limiar correspondente & adolescéncia vem se constituindo numa
das conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso no Estatuto da
Crianga e do Adolescente. 1

No rodapé da folha:

1Se a tendéncia & universalizagdo das representages sobre a periodizagao dos ciclos de vida desrespeita a
especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela & condigio para a consirugéo de adestes e grupos de
pressao integrados & moralizag&o de tais formas de insergdo de criangas e de jovens.

2.13 Regras gerais de apresentagéo das referéncias

A NBR 6023 (2002) estabelece critérios para a forma como as referéncias devem
ser citadas nos trabalhos académicos.

Elas devem ser padronizadas, contendo os seguintes elementos:

a) Autor;

b) Titulo e subtitulo, se houver,
c) Edigao;

d) Local;

e) Editora;

fy Data;

g) numero de paginas.

Alem desses, outros elementos poderdo ser acrescentados, dependendo do tipo de
publicagéo. Todos, porém, exigem alguns critérios para sua grafia no trabalho académico, os
quais consistem principalmente em:

a) O sobrenome do autor deve ser indicado em letras maisculas, seguido dos

prenomes abreviados ou ndo, porém com padronizagao (citar todos da mesma
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maneira). Se for um sobrenome homénimo, como por exemplo: Junior, Filho,
Neto, Sobrinho, inicia-se pelo ultimo sobrenome mais a especificagao de grau;

b) O titulo, com somente a primeira letra maidscula e as demais mindsculas, deve
ser grafado em negrito e o subtitulo (se houver), com letras min(sculas, deve
ser escrito sem negrito e precedido por dois pontos (:);

¢) Se o impresso for resultado de uma traducao, esta deve ser citada antes do
local. Escreve-se o termo Tradug&o, seguido de dois pontos (:) e ofs) nome(s) e
sobrenome(s) do(s) tradutor(es).

d) A edic8o deve ser representada pelo respectivo nimero, seguido de ponto (.) e
a abreviatura de edicdo (ed.). Porém, se for a primeira edicdo, ndo ha
necessidade de cita-la;

e) A cidade deve ser escrita em letras normais, sendo a primeira maiuscula. Na
seguéncia, precedido por dois pontos {:) vem o nome da editora e o ano da
publicago, precedido por virgula (,) e seguido por ponto ();

fy O ultimo elemento, normalmente, é a indicagéo do nimero de paginas (p.) ou
folhas (f.) da fonte pesquisada;

As referéncias podem conter um ou mais autores. Neste sentido, alguns critérios
devem ser seguidos. Os proximos itens apresentam alguns modelos.

2.13.1 Referéncia com um autor

O sobrenome & separado do(s) prenome(s) por virgula ().

Exemplo: SCHUTZ, Edgar. Reengenharia mental: reeducagao de habitos e

programagéo de metas. Florianépolis: Insular, 1997. 104 p.
2.13.2 Referéncia com dois autores

Cita-se 0s nomes dos dois autores, separados entre si por ponto e virgula.

Exemplo: NEVES, Silverio das; VICECONTI, Paulo Eduardo V. Contabilidade basica.
7. ed. 580 Paulo: Frase Editora, 1999. 414 p.
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2.13.3 Referéncia com trés autores

Cita-se 0s nomes dos trés autores, separados entre si por ponto e virgula.

Exemplo: NORTON, Peter; AITKEN, Peter; WILTON, Richard. Peter Norton: a biblia do
programador. Tradugéo: Geraldo Costa Filho. Rio de Janeiro: Campos, 1994.

640 p.
2.13.4 Referéncia com mais de trés autores

Cita-se o sobrenome e prenomes do primeiro autor € acrescenta-se a expressao
latina et al, seguida por ponto ().

Exemplo: FAVERO, Hamilton Luiz et al. Contabilidade: teoria e pratica. S&o Paulo:
Atlas, 1997. 2 v. 435 p.

2.13.5 Publicagdes em meio eletrénico
Essas referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para os documentos
impressos, acrescidos das informacbes relativas & descrigdo fisica do meio eletrdnico. E

importante ressaltar que materiais de curta duragdo na rede niao devem ser utilizados.

Exemplo: KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionario
digital 98. Direco geral de André Koogan Breikmam, S3o0 Paulo: Delta:
Estadao, 1998. 5 CD-ROM.

Quando se tratar de obras consultadas onfine, também sdo essenciais as
informagbes sobre o enderego eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da
expressao Disponivel em: e a data de acesso ao documento, precedida da expressao Acesso
em:, acrescida dos dados referentes a hora, minutos e segundos.

Exemplo: ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.1.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
http:/www.terra.com.brivirtuatbooks/freebook/port/Lpor2/navionegreiro.htm.
Acesso em: 10 jan. 2002, 16:30:30.

2.13.6 Parte de publicagao

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es) e/ou

titulo proprios. Os Elementos essenciais s3o: autor(es), titulo da parte, sequidos da expresséo
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‘In:" e da referéncia completa da publicagdo no todo. No final da referéncia, deve-se informar a
paginagéo ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

Exemplos: ROMANQ, Giovani. Imagens da juventude na era moderna. In; LEVL, G.;
SCHMIDT, J. (Org.). Histéria dos jovens 2. a época contemporanea. Sao
Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

SANTOS, F.R. dos. A colonizagéo da terra do Tucujus. In: . Histéria do
Amapd, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994, cap.3, p. 15-24

2.13.7 Publicagdo periodica

Inclui a colegdo como um todo, fasciculo ou nimero de revista, numero de jornal,
caderno, entre outros, na integra, e a matéria existente em um nlmero, volume ou fasciculo de
periddico (artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias jornalisticas, segBes, reportagens
etc.). Os elementos essenciais s&o: titulo, local de publicacéo, editora, datas de inicio e de
encerramento da publicagdo, se houver. Além disso, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos: REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-
.Trimestral. Absorveu Boletim Geogréfico do IBGE. Indice acumulado, 1939-
1983. ISSN 0034-723X.

BOLETIM GEOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978.Trimestral.

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL. Sao Paulo: Associagao Paulista de
Medicina, 1941 Bimensal. ISSN 0035-0362.

2.13.8 Partes de revista, boletim e similares

Inclui volume, fasciculo, nimeros especiais e suplementos, entre outros, sem titulo
proprio. Os elementos essenciais sdo: titulo da publicagéo, editora, numerag&o do ano efou
volume, numeragéo do fasciculo, as informagdes de periodos e datas de sua publicagao. Além

disso, acrescentam-se elementos complementares & referéncia para melhor identificar o
documento.

Exemplo: DINHEIRO: revista semanal de negécios. Sao Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun.
2000. 98 p.
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2.13.9 Artigo e/ou matéria de revista, boletim e outros.

Inclui partes de publicagbes periddicas (volumes, fasciculos, nimeros especiais e
suplementos, com titulo proprio), comunicagdes, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens,
resenhas e outros. Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, artigo ou matéria,
titulo da publicagdo, local de publicacdo, numeragdo correspondente ao volume efou ano,
fasciculo ou nimero, paginagéo inicial e final, quando se tratar de artigo ou matéria, data ou

intervalo de publicagdo e particularidades que identificam a parte (se houver).

Exemplos: AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura econdmica, Rio de Janeiro,
v.38, n. 9, set. 1984, Edigéc especial.

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en
|la filosofia de la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos
Aires, v, 24, n.2, primavera 1998,

SEKEFF, Gisela. O emprego dos sonhos. Domingo, Ric de janeiro, ano 26,
n. 1344, p. 30-36, 3 fev. 2002.

2.13.10 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicagdes, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens, resenhas e
outros. Os elementos essenciais sdo: autor(es) (se houver), titulo, titulo do jornal, local de
publicagdo, data de publicagdo, segdo, cademo ou parte do jornal e a paginagdo
correspondente. Quando ndo houver segdo, caderno ou parte, a paginagéo do artigo ou matéria
precede a data.

Exemplos: NAVES, P. Lagos andinos déo banho de beleza. Folha de S. Paulo, S40
Paulo, 28 jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

LEAL, L.N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de
Janeiro, p. 3, 25 abr. 1999,

2.13.11 Evento como um todo
Inclui 0 conjunto dos documentos reunidos num produto final do préprio evento
(atas, anais, resultados, proceedings, entre outras denominagdes). Os elementos essenciais s4o:

nome do evento, numeracgdo {se houver), ano e local (cidade) de realizagdo. Em seguida, deve-
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se mencionar o titulo do documento (anais, atas, topico tematico etc.), sequido dos dados de
local de publicagdo, editora e data da publicacio. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares & referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo: IUFOST INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES
DURING FOOD PROCESSING, 1984, Valencia. Proceedings...Valencia:
Instituto de Agroquimica y Tecnologia de Alimentos, 1984.

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997,
Pogos de Caldas. Quimica: academia, indUstria, sociedade: livre de resumos.
580 Paulo: Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.

CONGRESSO DE INICIAGAQ CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife.
Anais eletrdnicos.. Recife: UFPe, 1998. Disponivel em:
<http:/www propesg.ufpe br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan.1997.

2.13.12 Trabalho apresentado em evento

Inclui trabalhos apresentados em evento (parte do evento). Os elementos
essenciais sao. autor(es), fitulo do trabalho apresentado, seguido da expressdo In:, nome do
evento, numeragéo do evento (se houver), ano e local (cidade) de realizagdo, titulo dc
documento (anais, atas, topico temético etc.), local, editora, data de publicagso e pagina inicial e
final da parte referenciada. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos: BRAYNER, A.R.A.; MEDEIROS, C.B. Incorporagao do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIC BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, ¢.,
1894, Sdo Paulo. Anais... S0 Paulo: USP, 1994, p. 16-29.

MARTIN NETO, L; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteracdes qualitativas da
matéria organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo
podzélico vermelho-escuro em diferentes sistemas de manejo. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de
Janeiro. Resumos...Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo,
1997. p. 443, ref. 6-141.

2.13.13 Patente

Os elementos essenciais sdo: entidade responsavel efou autor, titulo, nimero da
patente e datas (do periodo de registro).
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Exemplo: EMBRAPA. Unidade de apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de
Instrumentagdo Agropecuaria (Sdo Carlos). Paulo Estevao Cruvinel.
Medidor digital multisensor de temperatura para solos. BR n. P
8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.

2.13.14 Documento juridico
Inclui legisiagdo, jurisprudéncia (decisbes judiciais) e doutrina (interpretagdo dos
textos legais).

2.13.14.1 Legislagao
Compreende a Constituigdo, as emendas constitucionais e os textos legais

infraconstitucionais (lei complementar e ordinaria, medida provisoria, decreto em todas as suas
formas, resolugao do Senado Federal) e normas emanadas das entidades pablicas e privadas
(ato normativo, portaria, resolug&o, ordem de servigo, instrug&o normativa, comunicado, aviso,
circular, decisao administrativa, entre outros).

Os elementos essenciais s&o: jurisdigdo (ou cabecalhe da entidade no caso de se
tratar de normas), titulo, numeracéo, data e dados da publicagdo. No caso de Constituicbes e
suas emendas, entre 0 nome da jurisdigdo e o titulo, acrescenta-se a palavra Constituicéo,
seguida do ano de promulgacdo, entre parénteses. Quando necessario, acrescentam-se

elementos complementares & referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos: SAQ PAULO (Estado). Decreto n. 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex-

coletanea de legislagéo e jurisprudéncia, S&o Paulo, v.62, n. 3, p. 217-220,
1998.

BRASIL. Medida provisoria n.° 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF,
14 dez. 1897, Segéo 1, p. 29514.

BRASIL. Cédigo civil. 46. ed. Sao Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Constituigao (1988). Emenda constitucional n.° 9, de 9 de novembro

de 1995. Lex: Legislagéo e marginalia. S&o Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez.
1995.

SAQ PAULO (Estado). Decreto n. 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispde
sobre a desativagéo de unidades administrativas de 6rgdos da administragao
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direta e das autarquias do Estado e da providéncias correlatas. Lex:

Coletanea de legislagéo € jurisprudéncia, Sao Paulo, v.62, n. 3, p. 217-220,
1998,

BRASIL. Medida proviséria n.° 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997.
Estabelece multa em operagbes de importagéo, e d4 outras providéncias.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo,
Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Sec¢3o 1, p. 29514.

BRASIL. Cédige civil. Organizagao dos textos, notas remissivas e indices
por Juarez de Oliveira. 46. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Constituicgo (1988). Emenda Constitucional n.% 9, de 9 de novembro
de 1995. Da nova redagao ao art. 177 da Constituigdo Federal, alterando e
inserindo paragrafos. Lex: legislag&o federal e marginalia, Sao Paulo, v. 59,
p. 1866, out./dez. 1995,

2.13.14.2 Jurisprudéncia {decisdes judiciais)

Compreende stmulas, enunciados, acorddos, sentengas e demais decistes

judiciais. Os elementos essenciais s&o: jurisdigao e 6rgéo judiciario competente, titulo (natureza

da decis@o ou ementa) e nimero, partes envolvidas (se houver), relator, local, data e dados da

publicagio. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

methor identificar o documento.

Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n.° 14, In; . Samulas. S&o
Paulo: Associagao dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-Corpus n.° 181.636-1, da 62
Cémara Civel do Tribunal de Justica do Estado de S3o Paulo, Brasilia, DF, 6
de dezembro de 1994, Lex: Jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais
Federais, S&o Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

BRAGSIL. Tribunal Regional Federal (5. Regiao). Apelagéo civel n. 42.441-PE
{94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada:
Escola Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife,
4 de margo de 1997. Lex: Jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais
Federais, Sdo Paulo, v.10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

BRAGSIL. Supremo Tribunal Federal. Simuta n.® 14. Nao & admissivel por ato
administrativo restringir, em razao de idade, inscrigdo em concurso para
cargo publico. In: . SGmulas. S&o Paulo: Associagao dos Advogado
do Brasil, 1994. p. 16.
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BRASIL. Superior Tribunal de Justiga. Processual Penal. Habeas- Corpus.
Constrangimento ilegal. Habeas-Corpus n.° 181.636-1, da 62 Camara Civel
do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro
de 1994. Lex: Jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao
Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

BRASIL. Tribunaf Regional Federal. (5.Regifo), Administrativo. Escola
Técnica Federal. Pagamento de diferencas referente a enquadramento de
servidor decorrente da implantag&o de Plano Unico de Classificagao e
Distribuigao de Cargos e Empregos, instituido pela Lei n.° 8.270/91.
Predominéncia da lei sobre a portaria. Apelagio civel n. 42.441-PE
(94.05.01628-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada:
Escola Técnica Federal de Pemambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife,
4 de margo de 1997. Lex: Jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais
Federais, S&o Paulo, v.10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

2.13.14.3 Doutrina
Inclui toda e qualquer discussdo técnica sobre questdes legais, (monografias,

artigos de periodicos, papers etc.), referenciada conforme o tipo de publicagéo.

Exemplo: BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Pdblico: sua legitimacao frente ao
Cadigo do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados,
Sao Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995.

2.12.14.4 Documento juridico em meio eletrdnico
As referéncias devem obedecer aos padrfes indicados para documento juridico,

acrescidas das informagdes relativas a descrigao fisica do meio eletrdnico (disquetes, CD-ROM,
online etc.).

Exemplos LEGISLACAO brasileira: normas juridicas federais, bibliografia brasileira de
Direito, 7. ed. Brasilia, DF: Senado Federal, 1999. 1 CD-ROM. Inclui resumos
padronizados das normas juridicas editadas entre janeiro de 1946 e agosto de
1999, assim como textos integrais de diversas normas.

BRAGSIL. Lein.°9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legisiagdo federal.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999.
Disponivel

em. <http://www.in.gov/br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=LE1%209887>. Acesso em: &
dez. 1999,
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2.13.15 Publicagdo em conjunto, com responsavel
Quando houver indicacéio explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra, em
coletanea de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do responsével, seguida da

abreviagao, no singular, do tipo de participagdo (organizador, compilador, editor, coordenador
etc.), entre parénteses.

Exemplos: FERREIRA, Leslie Piccolotto (org.). O fonoaudiélogo e a escola. Sdo
Paulo: Summus, 1991.

MARCONDES, E.; LIMA. LN. de (Coord.). Dietas em pediatria clinica.
4. ed. Sao Paulo; Sarvier, 1993.

MOORE, W. (Ed.). Construtivismo del movimiento educacional:
soluciones. Cordoba, AR.: [s.n.], 1960.

LUJAN, R. P. (Comp.). Um presente especial. Tradugio Sonia da Silva.
3. ed. Sao Paulo: Aquariana, 1993. 167 p.
2.13.16 Autor entidade

As obras de responsabilidade de entidade (0rgaos governamentais, empresas,

associagOes, congressos, seminarios efc.) tém entrada, de modo geral, pelo seu préprio nome,
por extenso.

Exemplos: ASSOCIACAQ BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:

Informagdo e Documentagao: citagdes em documentos: apresentag&o.
Rio de Janeiro, 2002.

UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO. Catalogo de teses da Universidade
de Séo Paulo, 1992.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAOQ, 10,, 1979, Curitiba. Anais... Curitiba: Associacao
Bibliotecaria do Parana, 1979. 3 v.

Quando a entidade tem uma denominagéo genérica, seu nome é procedido pelo

nome do Orgéo superior, ou pelo nome da jurisdigao geogréfica & qual pertence.

Exemplos: SAQ PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes paraa
politica ambiental do Estado de Sao Paulo. S30 Paulo, 1993. 35 p.

BRASIL. Ministério da Justi¢a. Relatério de Atividades. Brasilia, DF,
1993, 28 p.

FUCRI - FUNDAGAO EDUCACIONAL DE CRECIEMA (MANTENEDORA)mestrs

Avenida Universitéria, 1105 - Bairro Universitirio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0**48) 3431-2500 - Fax: (0%*48) 3431-2750 . CEP 88806-000 - CRICTOMA=SC
Céd. 4052 http://www.unesc.net




43

UunescC

Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

Quando a entidade, vinculada a um érg&o maior, tem uma denominagéo especifica
que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome. Em caso de duplicidade de nomes,

deve-se acrescentar no final a unidade geogréfica que identifica a jurisdigo, entre parénteses.

Exemplos: BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatério da Diretoria-Geral: 1984.
Rio de Janeiro, 1985. 40 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra
civil de 1829-1834. Lisboa, 1983. 95 p.

2.13.17 Periodico com titulo genérico
No caso de periddico com titulo genérico, incorpora-se o nome da identidade autora
ou editora, que se vincula ao titulo por uma preposigdo entre colchetes.
Exemplo: BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviria Federal. Rio de Janeiro,
1965-. Trimestral.
2.13.18 Publicagbes em mais de um volume
Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, ou seja, mais
de um volume, deve-se indicar a quantidade destes, seguida da abreviatura v.

Exemplo: TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal, 16. ed. rev. e atual. Sao
Paulo: Saraiva, 1994. 4 v.

2.13.19 Teses, dissertagdes e outros trabalhos académicos
Nas teses, dissertagdes ou outros trabathos académicos devem ser indicados em
nota o tipo de documento (tese, dissertagdo, trabalho de conclusfio de curso etc.), o grau, a

vinculagao académica, o local e a data da defesa, mencionada na folha de aprovacéo (se
houver).

Exemplo: MORGADO, M. L. C. Reimplante dentario. 1990. 51 f. Trabalho de
Concluséo de Curso (Especializagao) - Faculdade de Odontologia,
Universidade Camilo Castelo Branco, Sao Paulo. 1990.

ARAUJO, U. A. M. Mascaras inteiricas Tukuna: possibilidades de
estudo de artefatos de museu para o conhecimento do universo indigena.
1985. 102 f. Dissertagao (Mestrado em Ciéncias Sociais) - Fundagao
Escola de Sociologia e Politica de Sao Paulo, Sao Paulo. 1986.
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2.13.20 Autor(es) referenciado(s) sucessivamente

Eventualmente, o(s) nome(s) do(s) autor(es) de vérias obras referenciadas
sucessivamente, na mesma pagina, pode(m) se substituido(s), nas referéncias seguintes a
primeira, por um trago sublinear (equivalente a seis espagos) e ponto,

Exemplos: FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala: formagao da familia

brasileira sob regime de economia patriarcal. Rio de Janeiro: j. Olympio,
1943, 2v.

. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado rural no
Brasil. $ao Paulo: Ed. Nacional, 1936.

2.13.21 Autores e obras referenciadas sucessivamente
Além do nome do autor, o titulo de vérias edigdes de um documento referenciado

sucessivamente, na mesma pagina, também pode ser substituido por um traco sublinear nas
referéncias seguintes a primeira.

Exemplo: FREYRE, Gilberto. Sobrados ¢ mucambos: decadéncia do patriarca
rural no Brasil. S&o Paulo: Ed. Nacional, 1936. 405 p.

. - 2. ed. 830 Paulo: Ed. Nacional, 1938. 410 p.

2.13.22 Autores com sobrenomes homdnimos

O nome do autor deve sempre ser referenciado, sendo sua indicagdo feita pelo
Ultimo sobrenome. Se for um sobrenome homénimo, inicia-se pelo Ultimo sobrenome mais a
especifica¢do de grau.

Exemplo: HERRMANN JUNICR, Frederico. Analise de balangos para a
administracéo financeira: analise econdmica e financeira do capital das
empresas. 12 ed. Sao Paulo: Nacional, 1936. 405 p.
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urem APENDICE M - FICHA DE CONFIRMAGAO DE ORIENTAGAO
o txtrane”
Sul Catarinense UNIVERSIDADE DQ EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC

UNIDADE ACADEMICA DE GIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CURSQ DE GRADUACAQ EM CIENGIAS CONTABEIS
DISCIPLINA: TRABALHO DE FIM DE CURSO - TFC
PROFESSOR RESPONSAVEL (ART. 10° & 11°): MSc. DOURIVAL, GIASS!
DISCIPLINA: TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO - TCC
PROFESSOR RESPONSAVEL (ART. 10° ¢ 11°): Esp. EDSON CICHELLA

TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAQ

Conforme disposigdes estabelecidas no Regulamento para elaboragio e apresentagdo do Trabatho de Fim de

Curso- grade n°3 e o Trabalho de Concluséo de Curso- grade n® 4 d2 Ciéncias Contabeis, do 1° semestre de 2010,
firmam o presente Termo:

ACADEMICQ(A) ORIENTANDO(A

LINHA DE PESQUISA {ART. 39
i i 71 e) Contabilidade Tributaria

Pericia e Investigagao Contabil -~

xercicio Profissional. ~ .7

Estando de acordo com as condigoes estipuladas acima e no regulamento do TFCITCC, firmam o presente.

Assinatura do(a) Académico(a) Orientando(a)
Codigo do aluno:

Assinatura do{a) Professor(a) Orientador(a)

OBSERVAGAQ: Esta Ficha devers ser entregue até o dia xx'di 2010, até as 22:00 horas, na secretaria no
Curso de Ciéncias Contabeis, Sala n® 29, Bloco Administrativo.
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