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RESOLUGAQ n. 18/2009/COLEGIADO UNACSA
Aprova o regulamento de Trabalhos de Conclusdo de Curso do curso
de Administrag&o Linha Especifica em Empresas, matriz curricular n. 3,

periodo Matutino.
O Presidente do Colegiade da Unidade Académica de Ciéncias Sociais
Aplicadas, no uso de suas atribuicbes conferidas pelos ordenamentos

Institucionais, € tendo em vista a decisdo do Colegiado em 08 de
dezembro de 2009, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o regulamento de Trabalhos de Concluséo de Curso do curso de Administragéo Linha
Especifica em Empresas, matriz curricular n. 3, periodo Matutino.

Art. 2° - O regulamento de Trabalhos de Conclus&o de Curso constituird anexo dessa resolugo.

Art. 3° - Esta resolug&o entrara em vigor a partir do 1° semestre de 2010.

Art. 4° - Revogam-se as disposigdes em contrério.

Criciima, 08 de dezembro de 2009,

PROF. Mi MASTELLA
PRESI DO COLEGIADO
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Anexo da RESOLUGAO n. 18/2009/COLEGIADO UNACSA

REGULAMENTO DE TRABALHOS DE CONCLUSAQ DE CURSO DO CURSO DE ADMINISTRAGAO COM
LINHA ESPECIFICA EM EMPRESAS, TURNO MATUTINO, MATRIZ CURRICULAR n. 3.

I - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente Regutamento tem por finalidade normatizar as atividades relativas aos Trabalhos
de Conclusdo de Curso do curriculo pleno do Curso de Graduagéo em Administragdo com Linha Especifica
Geral, da Universidade do Extremo Sul Catarinense, indispensével para a colagio de grau de seus{suas)
graduandos(as).

Paragrafo Gnico - O Trabalho de Conclusao de Curso e o presente Regulamento estdo em harmoiiiz
com a Resolugao n. 66/2009 da Camara de Ensino de Graduagao,

Art. 2° - O Trabalho de Conclus@o de Curso consiste em uma pesquisa individual orientada, em
qualquer ramo do conhecimento da administragdo, com observancia das linhas de pesquisa da UNESC e o
projeto de TCC aprovado na disciplina de Projeto de TCC-Crientagio de Estagio.

Art. 3° - O objetivo geral do Trabalho de Conclus&o de Curso é o de propiciar aos(as) académicos(as)
do Curso de Administracdo com Linha Especifica Geral, a oportunidade de demonstrar o conhecimento
adquirido, a consulta de bibliografias especializadas, o aprofundamento tematico, o estimulo & produgo
cientifica, a aptidao em apresentar, de acordo com as normas metodologicas, o assunte escaolhido.

Art. 4° - Constatado a existéncia de plagio na elaboragao do Trabalho de Conclus&o de Curso, ou em
seu projeto, alem da desclassificagéo sumaria e a conseqiiente reprovagao do(a) académico(a), o(a) mesmo(a)
ficara sujeito(a) as sangdes regimentais da Universidade e da Lei.

Il - DAS ATRIBUIGOES DA COORDENAGAO E DO COLEGIADO DE CURSQ

Art. 5° - Compete ao{a) Coordenador(a) do Curso de Administragao com Linha Especifica Geral:

I Indicar, dentre os(as) Professores(as) do Curso, o{a) Coordenador(a) de Trabalhos de
Conclus&o de Curso.

Il.  Analisar, em grau de recurso, as decisBes executivas do(a) Coordenador(a) de Trabalhos de
Concluséo de Curso.

. Tomar, em primeira instancia, as decisdes e medidas necessarias ao efetivo cumprimento
deste Regulamento, bem como a resolugéo dos casos omissos.

Art. 6° - Compete ao Colegiado do Curso de Administragio com Linha Especifica Geral:

l. Analisar e aprovar alteragdes neste Regulamento.
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Il Analisar os recursos das decisdes dos(as) professores(as) orientadores(as) e Bancas
Examinadoras.

IV, Analisar, as decisbes do(a) Coordenador(a) do Curso de Administragéo com Linha Especifica
Geral e do(a) Coordenador(a) de Trabalhos de Conclusdo de Curso em matéria atinente aos Trabaihos de
Conclus&o de Curso.

Art. 7° - A Coordenagio do Curso de Administragdo com Linha Especifica Geral tem competéncia
para convocar, quando necessério, reunides com of{a} Coordenador(a) de Trabalhos de Conclusdo de Curso,

buscando cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Il - DO(A) COORDENADOR(A) DE TRABALHOS DE CONCLUSAQ DE CURSO

Art. 8° - O(A) Coordenador{a) do Curso de Administragdo com Linha Especifica Geral deve indicar
um{a) Coordenador(a) de Trabalhos de Conclusdo de Curso.

Paragrafo unico — O(A} Cocrdenador(a) de Trabalhos de Conclusio de Curso tem direito a, no
maximo, 20 (vinte) horas semanais para coordenar e atender as tarefas administrativas decorrentes da fungao.

Art. 9° - Ao(A) Coordenader(a) de Trabalhos de Conclusdo de Curso compete, em especial:

I Atender os(as) académicos({as) matriculados({as} nas disciplinas de Projeto de TCC-Orientagao
de Estagio, TCC l e TCC li, nos periodos diumo e noturno.

Il Tomar decisGes juntc ao(a) Coordenadon(a} do Curso sobre requerimentos de académicos(as)
e professores(as) que se refiram aos Trabalhos de Conclusdo de Curse.

. Elaborar e encaminhar aos{as} professores(as) orientadores(as) as Fichas de
Acompanhamento de Trabalho de Conclusao de Curso.

IV. Convocar, sempre que necessaric, reunides com os(as) professores{as) crientadores(as) e
académicos(as) matriculados(as) na disciplina de TCC le TCC Il

V. Sugerir professores(as) orientadores(as) para os(as) académicos(as) que ndo os(as)
conseguirem, na forma do artigo 10 e seu parégrafo tnico, intermediando o aceite da orientagao.

VII.  Providenciar o encaminhamento & Biblioteca da UNESC, de uma cépia dos Trabalhos de
Conclus&o de Curse aprovados, desde que autorizado pelos(as) académicos(as).

VIII.  Providenciar as Normas para Elaboracéo, Apresentagdo, Defesa e Entrega de Trabalho de
Concluséo de Curso, semestralmente, para os(as) académicos(as), no inicio de cada semestre.

IX. Tomar, no &mbito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.
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IV - DOS{AS) PROFESSORES(AS) ORIENTADORES(AS)

Art. 10 - O Trabalho de Conclusdo de Curso é desenvolvido sob a orientagdo de um{a) professor(a),
devidamente habilitado(a), com a ftitulagdo minima exigida de ESPECIALISTA, do quadro regular de
professores{as) da UNESC.

Paragrafo Unico - O Trabalho de Conclusdo de Curso ¢ atividade de natureza académica e
pressupde a alocagao de parte do tempo de ensino dos(as) professores(as), a atividade de orientagao, na forma
prevista nas normas internas da UNESC.

Art. 11 - Cabe ao(a) académico(a) definir o(a) professor(a) orientador(a) devendo, para esse fim,
realizar o convite ao(a) mesmo(a), levande em consideragao os prazos estabelecidos pela Coordenagdo de
Trabalhos de Conclusé&o de Curso, nas Normas para Elaborag3o, Apresentagéo, Defesa e Entrega de Trabalho
de Concluséo de Curso, e 0 enquadramento do tema no campo especifico de conhecimento do(a) professor(a)
escolhido(a).

§ 1° - Ao assinar a Ficha de Orientagéio de Trabalho de Conclusao de Curso, o(a) professor(a) esta
ratificando a sua orientagao,

§ 2° - O(A) professor(a) orientador(a) podera ser substituido(a), desde que o(a) Orientando(a)
apresente justificativa documentada & Coordenagéo de Trabalhos de Conclusdo de Curse e seja por esta aceita.

§ 3° - O(A) académico(a) poderd contar com a orientagdo de um(a) co-orientador(a) para seu
Trabalho de Concluséo de Curso, desde que obtenha a aprovagéo de seu(sua) Orientador(a) e da Coordenagéo
de Trabalhos de Conclusdc de Curso, através de termo escrito. O{A) Co-Orientador(a) orientara voluntariamente
o(a) académico(a).

§ 4° - O nome do(a) Co-Crientador(a) deve constar dos documentos entreques pelo(a) académico(a).

§ 5° - O(A} Orientador(a) € o{a) Co-Orientador(a) nfo poderdo ser avaliadores(as) do Trabalho de
Conclusao de Curso na Banca Examinadora designada para este fim.

Art. 12 - Na situagcao em que ofa) académico(a) ndo encontre nenhum professor(a) que se disponha a
assumir a sua orientagéo, devera procurar a4 Coordenagdo de Trabalhos de Concluséo de Curso, a fim de que
esta Ihe indique um(a) Orientador(a).

Paragrafo (nico - Na indicagdo de professores(as) orientadores(as), ofa) Coordenador(a) de
Trabalhos de Concluséo de Curso deve observar o Projeto de TCC do(a) acad&mico(a) e levar em consideragao,
sempre que possivel, a distribuicdo de acordo com as areas de interesse dos{as) professores(as), bem como a
distribuicao equitativa de orientandos(as) entre eles(as).

Art 13 - Cada Orientador{a) podera orientar, no maximo, 10 (dez) académicos(as) por semestre.
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Art. 14 — O(A) professor(a) orientador{a) podera desobrigar-se da orientagéo, até o final da primeira
semana do semestre em que se desenvolve a disciplina TCC II, mediante apresentagéo de justificativa escrita 4
Coordenagéo de Trabalhos de Conclus&o de Curso, e desde que aceita por esta.

§ 1° - Aceta a desobrigagdo do(a) Orientador(a), devera este(a), juntamente com ofa)
Coordenador(a) do Curso e ofa) Coordenador(a) de Trabalhos de Conclusdo de Curso, indicar novo(a)
Orientador(a) no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data de aceite da desobrigacdo.

§ 2° - E da competéncia da Coordenagdo de Trabalhos de Concluséo de Curso a solugdo de casos

-omissos nesta matéria, podendo ele(a), se entender necessario, encaminha-los para decisao da Coordenagéo
do Curso.

I Art. 15 - O(A) professor(a) orientador(a) tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

fl.  Freqlentar as reunides convocadas pela Coordenagéo de Trabathos de Concluséo de Curso.

lil.  Orientar ofa) académico(a) para fazer as adaptagBes necessérias no projeto de TCC e auxilia-
lo(a} no preenchimento da documentagao exigida“ para a apreciagéo do Comité de Etica em Pesquisa, quando a
pesquisa envolver seres humanos ou animais.

il - Realizar ao menos um atendimento semanal com cada um{a) de seus(suas) orientandos(as), em
horéario previamente agendado e relatar os encontros na Ficha de Acompanhamento de Trabalho de Concluséo
de Curso.

IV.  Solicitar do(a) seu(sua) orientando(a) relatorio das atividades desenvolvidas:

IV.  Presidir a Banca Examinadora do Trabalho de Concluséo de Curso de seu(sua) orientando(a)
€ participar das que tiver aceitado. _

V. Vetar a defesa do Trabalho de Concluséo de Curso sempre que verifique falta de condigbes, por
parte do(a) académico(a), com referéncia a fundamentag&o tetrica, estruturagao metodolégica, de dominio do
tema escolhido ou a existéncia de plagio na elaboragéo da mesma;

V. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 16 - A responsabilidade pela elaboragdo e auteria do Trabalho de Conclusdo de Curso é
integralmente do(a) académico{a), o que ndo exime ofa) professor(a) orientador(a) de desempenhar
adequadamente, dentro das normas definidas neste Regulamento, as atribuigdes decorrentes da sua atividade
de orientagao.

V - DOS{AS) ACADEMICOS(AS) EM FASE DE REALIZAGAC DE TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO

Art. 17 - E considerado académico(a) em fase de realizagdo de Trabatho de Concluséo de Curso,
todo(a) aquele{a} regularmente matriculado(a) na disciplina de TCC 1.
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Art. 18 —~ O(A) académico(a) em fase de realizaggo de Trabalho de Concluso de Curso tem, entre
outros, 0s seguintes deveres especificos:

. FreqUentar as orientagbes agendadas pelo{a) seus(suas) Orientador(a).

Il Apresentar relatorios das atividades de pesquisa para o{a) professor(a) orientador(a) sempre que
solicitado.

M. Cumprir o calendarioc com os prazos especificados nas Normas para Elaboragao,
Apresentacao, Defesa e Entrega de Trabalho de Concluséo de Curso,

IV. Cumprir fieimente os prazos determinados pelo(a) professor(a) orientador(a) na entrega das
etapas do Trabalho de Concluséo de Curso para prévia corregéo.

VI, Elaborar a verséo final de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, de acordo com o presente
Regulamento, as instrugdes de seu(sua) Orientador(a), da Coordenagdo de Trabalhos de Conclus3o de Curso e
das regras internas da UNESC, ohservando critérios éticos, técnicos e cientificos.

VIl.  Comparecer em dia, hora e local previamenie definidos nas Normas para Elaboragéo,
Apresentago, Defesa e Entrega de Trabalho de Conclusdo de Curso, para apresentar e defender o seu
Trabalho de Conclusdo de Curso.

IX.  Cumprir este Regulamento, informando por escrito & Coordenacio de Trabalhos de Conclusao
de Curso quaisquer irregularidades decorrentes do nao cumprimento das condigdes aqui estabelecidas.

X. Cumprir todas as determinaces estabelecidas pela Banca Examinadora, na corre¢do do Trabalho
de Conclus&o de Curso, sob pena de reprovacéo.

Art 19 — O(A) orientando(a} podera solicitar a substituig@o do(a) professor(a) orientador(a) até o final
da primeira semana do semestre em que estiver cursando a disciplina TCC II. A solicitagdo devera ser feita
mediante a apresentagdo de justificativa documentada.

§ 1° - A substituicdo depende da aceitagéo da Coordenagao de Trabalhos de Conclus&o de Curso.

§ 2° - Depois de aceita a substituicdo do(a) Orientador(a), cabera ao(a) académico(a) providenciar
novo(a) Orientador(a) no prazo méaximo de 10 (dez) dias, contados da data do aceite da substituigao.

§ 3° - Se até o prazo limite estabelecido no paragrafo 2° deste artigo, ofa) académico(a) néo tiver
apresentado novo(a) Orientador(a), o(a) académico(a) sera considerado(a) reprovado(a) e devera matricular-se,
novamente, na disciplina de TCC | ou TCC I, decisdo da qual nde cabe recurso.

VI - DOS PRE-REQUISITOS E DAS VAGAS

Art. 20 - Para se mafricular na disciplina de TCC |, o{a) académico(a) deve ter cursado a disciplina de

Projeto de TCC-Orientagéo de Estagio, além de ter seu projeto de TCC aprovado na disciplina de Projeto de
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TCC-Orientagéo de Estagio, o qual o vincula & elaboracio do Trabalho de Conclusdo de Curso no tema
estabelecido.

Art. 21 - O numero total de vagas oferecidas por semestre, relativo as disciplinas de Projeto de TCC-
Orientag&o de Estagio, TCC | e TCC Il sera, no minimo, tanto no curso diurno como no noturno, igual ac numero
oferecido para 4s demais disciplinas do Curso de Administrag&o com Linha Especifica Geral.

Vil - DAS ETAPAS DO TRABALHO DE CONCLUSAOQ DE CURSO

Art. 22 - A elaboragéo do Trabalho de Conclus@o de Curso compreende 3 (trés) etapas a serem
realizadas, preferencialmente, em semestres subseqiientes.

§ 1° - A primeira etapa compreende a disciplina de Projeto de TCC-Orientagdo de Estagio, que tem
como objetivo a realizagéo e a aprovagéo do projeto de TCC, que dara suporte para o desenvolvimento do
Trabalho de Conclusédo de Curso.

§ 2° - A segunda etapa compreende a discipiina de TCC |, que inclui o desenvolvimento da
Fundamentacéo Tedrica do Trabalho de Conclusao de Curso, contendo as pesquisas bibliograficas.

§ 3° - A terceira etapa compreende a disciplina de TCC I, que inclui o desenvolvimento da pesquisa
de campo do Trabalho de Conclusdo de Curso, a apresentagio e a defesa perante Banca Examinadora.

§ 4° - A nota do(a) académico{a) na disciplina de TCC | sera aguela atribuida pelo(a) Professor(a)
Orientador(a), pelo desenvolvimento da Fundamentagéo Tetrica do Trabalho de Conclusdo de Curso.

§ 5° - A nota do(a) académico(a) na disciplina de TCC I, sera a média das notas atribuidas pela
Banca Examinadora na parte escrita do Trabalho de Conclusdo de Curso, na apresentagdo e na defesa do
referido trabalho.

§ 6° - A nota somente serd confirmada apés o(a) académico(a) apresentar todas as corregdes
exigidas pela Banca Examinadora. Para isto, o(a) académico(a) terd o prazo de até 10 (dez) dias, apos a

apresentagao e defesa do Trabalho de Conclusao de Curso, para apresentar as corregdes.

Vill - DO PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 23 ~ O projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso sera aguele que o académico devera
elaborar, em consonancia com este Regulamento e com as aulas da disciplina de Projeto de TCC-Orientagéo de
Estagio.

Paragrafo (nico - A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos estabelecidos nas
normas da ABNT sobre documentagdo, no que forem eles aplicaveis e em conformidade com a normatizagao
indicada pela UNESC.

Art. 24 - A estrutura do projeto de TCC compbe-se de:
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l. Tema.

Il.  Problema de pesquisa.

. Objetivos geral e especificos.

V. Justificativa.

V. Fundamentagao tedrica.

VL. Metodologia da pesquisa.

VIl.  Cronograma.

VIll.  Referéncias.

Art. 25 — O projeto de TCC aprovado na disciplina Projeto de TCC-Orientagéo de Estagio, que
envolva pesquisa com seres humanos ou com animais, antes de ser efetivamente desenvolvido pelo académico,
devera ser submetido, requerida a necessidade, & aprovagao dos respectivos Comités de Etica em Pesquisa da
Universidade.

1X - DO TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO

Art. 26 - O Trabalho de Concluséo de Curso deve ser elaborado considerando-se:

I Na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT sobre
documentagéo, no que forem eles aplicaveis, as diretrizes do Colegiado de Curso e em conformidade com a
normatizagao indicada pela UNESC.

il No seu conteldo, as finalidades estabelecidas no artigo 3° deste Regulamento e a vinculagéo
direta do seu tema com a Ciéncia da Administragao

Art. 27 - A estrutura do Trabalho de Conclus&o de Curso compde-se de:

L Capa.

. Folha de rosto.

. Folha de aprovagéo.

V. Agradecimentos {opcional).

V. Dedicatério (opcional).

VI. Epigrafe (opcional).

VIl Resumo.

Vill. - Sumério.

X, Introdugéo.

X. Fundamentagdo Teérica,

Xl. Procedimentos Metodolégicos.

XI. Experiéncia de Pesquisa.

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitario - Cx. Postal 3167 - Fone: (0% *48) 3431-2500 - Fax: (0#%48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIUMA - SC
Céd. 4052 http://www.unesc,net




Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

Al Conclusao.

XIV. Referéncias.

XV. Anexos e/ou apéndices (quando for o caso).

Art. 28 - O Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser composto de, no minimo, 60 (sessenta)
paginas de texto escrito, excetuando-se as paginas pré-textuais.

Paragrafo Unico - Nao serdo admitidos Trabalhos de Concluséo de Curso com tamanho inferior ao
minimo estabelecido.

Art. 29 - No caso de comprovado plagio, seja parcial ou total, do Trabalho de Concluséo de Curso, a
Banca Examinadora devera, obrigatoriamente, devolver o Trabalho de Conclusdo de Curso para que seja{m)
reparado(s) o(s) plagio(s), no prazo previsto no paragrafo primeiro do artigo 31.

§ 1° - Se, ainda assim, for comprovado plagio, o académico devera ser reprovado,
independentemente, da nota atribuida ao Trabalho de Conclusao de Curso.

X - DA BANCA DE AVALIACAQ

Art. 30 - A vers&o final do Trabalho de Conclusdo de Curso é defendida pelo(a) académico(a) perante
Banca Examinadera composta pelo(a) Professor(a) Orientador{a), que a preside, e por outros dois membros,
designados pela Coordenagdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso.

§ 1° - Da Banca Examinadora, poderdo fazer parte, também, professores(as) de outros Cursos da
UNESC ou professores(as) de outras instituigSes, respeitado os requisitos do artigo 10°, ou profissionais de
reconhecido saber na area de que trata o Trabalho de Conclusio de Curso, desde que obtida anuéncia por
escrito da Coordenag&o de Trabalhos de Concluséo de Curso em conjunto com a Coordenacdo do Curso.

Art. 31 - As Bancas Examinadoras terdo o prazo de 15 (quinze) dias para procederem & leitura dos
Trabalhos de Concluséo de Curso e atribuirem nota na parte escrita, Em casos excepcionais, desde que
autorizado pela Coordenacéo de Trabalhos de Conclusdo de Curso e pela Coordenacio do Curso, o prazo
podera ser prorrogado por, no maximo, 7 (sete) dias.

§ 1° - Os{As) académicos(as), cujos Trabalhos de Conclusdo de Curso nao alcangarem nota igual a 6
(seis), terdo o prazo de 10 (dez) dias para acertar as comegdes, conforme consideragdes da Banca
Examinadora.

§ 2° - Apos o prazo previsto no paragrafo anterior, a Banca Examinadora tera 8 (oito) dias de prazo
para proceder nova leitura e nova avaliagio da parte esciita do Trabalho de Conclus&o de Curso.

§ 3° - O(A) académico(a), cujo Trabalho de Conclusae de Curso nao for aprovado na nova avaliaggo,

estara automaticamente reprovado(a), ndo podendo apresentar e defender seu Trabalho de Conclusdo de
Curso,
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Art. 32 — Todos(as) os(as) professores(as) do Curso de Administragsic com Linha Especifica Geral e
do Cursc de Administragdo com Linha Especifica em Comércio Exterior podem participar das Bancas
Examinadoras, em suas respectivas areas de atuagio, mediante convite da Coordenagio de Trabalho de
Conclusgo de Curso.

§ 1° - Por questdes éticas e de confito de interesses, ndo podem participar das Bancas
Examinadoras, os(as) professores(as) ou profissionais convidados que tiverem algum grau de parentesco com
o(a) académico(a) que sera avaliado(a), bem como, que envolva subordinagéo hierarquica e lacos afetivos, para
evitar o comprometimento e a lisura do resultado da Banca Examinadora.

§ 2° - Caberd a Coordenagdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso a responsabilidade pelo
cumprimento do previsto no paragrafo primeiro deste artigo.

§ 32 - Se houver comprovado desrespeito ao disposto no paragrafo primeiro desse artigo, ofa)
Coordenador({a) de Trabalhos de Conclus&o de Curso, em conjunto com o(a) Coordenador(a) do Curso, podera
declarar nula a decisdo da Banca Examinadora e providenciar a composicdo de outra Banca Examinadora e
nova apresentacio e defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso, em outra data.

Art. 33 - As Bancas Examinadoras s&o soberanas para decidir sobre a aprovagso ou ndo do Trabalho
de Concluséo. de Curso apresentado e defendido pelo(a) académico(a) e sobre outras situages que possam
acorrer durante a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso, comunicando, por escrito, & Coordenagéo de
Trabalhos de Concluséo de Curso, qualquer incidente que ocorra e que possa interromper ou atrapalhar os

trabalhos da Banca Examinadora, indicando possiveis solugbes a serem tomadas.

X - DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 34 - As sessbes de defesa dos Trabalhos de Conclus&o de Curso s&o publicas.

Paragrafo (nico - Nao & permitido aos membros das Bancas Examinadoras tomarem publicos os
conteidos dos Trabalhos de Conclus&o de Curso antes de suas defesas,

Art. 33 - A UNESC devera garantir as condicdes basicas para que os(as) académicos(as), com
necessidades educativas especiais/deficientes, apresentem seu Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 36 - A Coordenagdo de Trabalhos de Concluséo de Curso devera elaborar calendéario semestral
fixando prazos para a entrega dos Trabathos de Conclus&o de Curso e realizacgo das defesas.

§ 4° - N&o sera permitido pedido individual de prorrogagdo de entrega de Trabalho de Conclusdo de
Curso, sendo que a perda do prazo pelo(a) académico(a) implicara em reprovagdo na respectiva disciplina.

Art. 37 - Quando do depésito do Trabatho de Conclusdo de Curso, para leitura e corregao da parte

escrita pela Banca Examinadora, o(a) académico(a) devera entregar 3 (trés) exemplares encadernados em

-
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expiral, na Secretaria do Curso, os quais serdo, posteriormente, encaminhados para os membros das Bancas
Examinadoras e seu(sua) ofientador(a).

§1° - O cronograma de apresentacdo e defesa de todos os Trabalhos de Conclusdo de Cursos do
curso indicara a composiges das bancas, os dias, os horarios e os locais e sera afixado no mural defronte a
Secretaria do Curso. Copia do cronograma sera enviado aos académicos, por meio do ambiente virtual e de e-
mail.

§2° - Os membres das Bancas Examinadoras serdo comunicados do cronograma, de forma escrita e,
também, por meio de e-mail.

Art. 38 - Na defesa, também admitida na modalidade a distancia, o(a) académico{a) tera até 20
{vinte) minutos, permitido a prorrogagéo de mais 10 (dez) minutos, para apresentar seu Trabalho de Conclusdo
de Curso. Cada membro da Banca Examinadora tera, no maximo, 20 (vinte) minutos para fazer sua argiiiggo.
Tanto o(a) académico(a) quanto os membros da Banca Examinadora deverdo obedecer, estritamente, os
horarios de inicio e término das bancas de apresentago e defesa.

§1° - Durante a apresentagic e defesa, que sera plblica, sera vedada a manifestagio dos(as)
expectadores(as).

§2° - Excepcionalmente, sera permitido a defesa com auséncia de plblico, desde que o assunto
assim o requeira, autorizado pela Coordenacéo de Trabalhos de Concluséo de Curso.

§3° - A realizagéo da sessdo de defesa, na modalidade a distancia, somente sera admitida por
decisdo conjunta da Coordenagdo do Curso e da Coordenagdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso, que
avaliargo a justificativa e a viabilidade do pedido.

Art. 39 - A atribuicdo de notas sera feito em sigilo pela Banca Examinadora, com excegéo do(a)
Presidente da Banca, que ndo tem direito a atribuicio de nota, que reunida apés o encerramento da etapa de
argiiicgo, obedecendo o sistema de avaliagde individual por examinador(a), decidira sobre a nota adequada,
preenchendo-se a ficha de avaliagéo j& existente, levando em conta os seguintes critérios:

L. Exposigao oral do Trabalho de Conclus&o de Curso.

Il Sustentagdo do Trabalho de Conclus&o de Curso em face da argiiigdo dos membros da banca.

§ 1° - Usar-se-a, para a atribuigdo de notas, fichas de avaliagdo individual, onde os membros da
Banga Examinadora, com exce¢&io do(a) Presidente da Banca Examinadora, que n&o tem direito a avaliacéo,
formalizarao sua avaliag8o para cada item a ser considerado.

§ 2° - O conceito final do(a) académico(a) é o resultado da média das avaliagdes do trabalho escrito,
da apresentacao e da defesa do Trabalho de Conclusio de Curso.
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§ 3° - Durante a banca de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso, o(a) Presidente, enquanto
Orientador(a) do Trabalho de Conclusdc de Curso, apenas poderd se manifestar para prestar esclarecimentos
adicionais, quando solicitado pelos(as) demais examinadores(as).

§ 4° - Para aprovacao o(a) académico(a) deve obter no minimo a média 6 (seis).

§5° Apds a banca, o(a) académico(a) terd o prazo de 10 {dez) dias para fazer os ajustes solicitain
pela Banca Examinadora e entregar a versdo definitiva do Trabalho de Conclusdo de Curso, devidamente
assinado pelos membros da Banca Examinadora. A responsabilidade pelas assinaturas no Trabalho de
Conclusdo de Curso &, exclusivamente do(a) académico(a).

§6° - A ndo observancia do disposto no paragrafo anterior ensejara a reprovagao do(a) académico(a),
devendo o(a) mesmo(a) matricular-se, novamente, no semestre seguinte, ndo cabendo recurso dessa decisio.

Art. 40 — O(A) académico(a) que ndo entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso, ou que ndo se
apresentar para a apresentagio e defesa oral, sem motivo justificado na forma da legislagéio em vigor, estara
automaticamente reprovado(a) na respectiva dis’cipiina.

Art. 41 - Nao hé recuperacdo da nota atribuida ao Trabalho de Conclusdo de Curso, sendo a
reprovacéo, nos casos em que houver, definitiva.

§ 1° - Se reprovado(a), fica a critério do(a) académico(a) continuar ou ndo com o mesmo tema do
Trabalho de Conclusao de Curso e com o(a) mesmo(a) Orientador(a).

§ 2° - Decidindo continuar com o mesmo tema, basta que se matricule, novamente, na disciplina em
que foi reprovado observando s prazos para entrega, apresentagéo e defesa dos Trabathos de Concluséo de
Curso.

Art. 42 - Ag(A) académico(a) cujo Trabaiho de Concluséo de Curso haja sido reprovado, é vedada a

defesa do mesmo ou de novo Trabalhe de Concluséo de Curso, qualquer que seja a alegacao, no semestre da
reprovagao.

X1 - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 43 - Este Regulamento sé pode ser alterado através do voto da maioria absotuta dos membros
do Colegiade do Curso e das demais insténcias competentes para a sua anélise, na Universidade.

Art. 44 - Compete ao Colegiado do Curso dirimir dlvidas referentes a interpretagdo deste
Regulamento hem como suprir as suas lacunas, expedindo os atos complementares que se fizerem necessarios.

Art. 45 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagéo pelo Colegiado da Unidade
Académica de Ciéncias Sociais Aplicadas — UNACSA, vigindo para os académicos matriculados na matriz
curricular n°s. 2 e 6, revogando todas as demais disposicdes existentes sobre a matéria no ambito do Curso de
Administrag&o com Linha Especifica Geral, da UNESC.
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Atr. 46 - Cabera & Coordenagéo do Curso estabelecer os anexos € as alteragdes que porventura
vierem a acontecer nos mesmos.
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