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COLEGIADO DA UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

RESOLUGAC n. 02/2008/COLEGIADO UNACSA

Altera ementas de disciplinas do cursc de Secretariado Executivo, matriz

curricular n. 02,

O Presidente do Colegiado da Unidacde Académica de Ciéncias Sociais

Aplicadas, no usc de suas atribuicdes conferidas pelos ordenamentos

Instifucionais & tendo em vista a decisdo (o Colegiado em 05 de maio de 2008,

RE3OLVE

Art. 1° - Alterar as ementas das discipiinas de Portugués Técnico | e II, di matriz curricular n. 02 do curso de

Secretariad> Executivo, conforme quadro abaixo:

CODIGO/DISCIPLINA

EMENTA ATUAL

6962/Portugués Técnico |

Textualidade e Coeséo. Articulagdo sintatica
do texto. Coeréneia textua. Macroestrutura
de ftexto argumentativo. Pronomes e
expressbes de trataments. Iniciagdo de
tecnicas  redacionais.  Abreviagbes e
Tratamento. Tipos de correspondéncias.
Técnicas  para  impesscalizagio e
esfiamento  des  textos.  Paragrafos.
Composicdo  do  Texin.  Corregdes
gramaticais.

EMENTA APROVADA
Comeripondéncia  da  esfera  empresarial.
Aspeclos gerais: objetividade, audiéncia,

modal zagdo. Aspecte formal: impessoalidade
tempcralidade,  uniformidade de tratamento.
Formetacac/plataferma de: cartas,  circulares,
convitas, memorandos, relatérics, e consegiiente
redagio. Publicagbes empresariais; objetivos,
tipos, ilizegéio. Formatagdo/ plataforma de texto
para:  malas-diretas, anlncios  institucionais
relatdtios € rmanuais e conseqlente redagéo.
Projet)s emnpresariais. Gramatica aplicada ao
fexto.

6963/Portugu3s Técnico |

A comespondincia empresarial:  aspectos
gerais, aspecto formal. Redagio de textos
para cartas, circulaes, convites,
memorandos, relatdrios, sl Publicagbes
empresariais: objetvos, ‘pos, utilizaggo.
Redacdc de texto para malas-diretas,
aniincios institucionais, relatorios e manua's.

Génetds ligadas as  instituighbes  oficiais:
audiéicia, modalidade.  Aspecto  formal;
tempcralidade, uniformidade de  tratamento.

Formé tagéc/plataforma e conseqiiente redagao
oftcial de: oficio, portaria, requerimento (simples e
compl:xo), alestado, certiddo, curriculo, edital
ata, procuracéo, declaragdo.

Art. 2° - A alteracao retroage seus efeitos ac 1° semeste de 2008, para os alunos da matriz curricular n. 02.

Art. 3° - Revoga

a6 disposicfes em contrario.
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