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RESOLUGAO n. 07/2009/COLEGIADO UNACSA

Aprova o regulamento de Atividades de Praticas Especificas do curso
de Administragéo Linha Especifica em Empresas, matriz curricular n. 3,
periodo Matutino.

O Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Ciéncias Sociais
Aplicadas, no uso de suas atribuigbes conferidas pelos ordenamentos

Institucionais, e tendo em vista a decisdo do Colegiado em 08 de
dezembro de 2009, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o regulamento de Atividades de Praticas Especificas do curso de Administragao Linha
Especifica em Empresas, matriz curricular n. 3, periodo Matutino.
Art. 2° - O regulamento de Atividades de Praticas Especificas constituira anexo dessa resolugao.

Art. 3° - Esta resolugdo entrara em vigor a partir do 1° semestre de 2010,

Art. 4° - Revogam-se as disposigtes em contrario.

Criciama, 08 de dezembro de 2009.
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Anexo da RESOLUGAOQ n. 07/2009/COLEGIADO UNACSA

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES PRATICAS ESPECIFICAS — APE
DO CURSO DE ADMINISTRAGAO DA UNESC

A Matriz Curricular N. 3 do Curso de Administragéo, instituida por determinagéo da
Resolugao N. 52/2009 do Camara de Ensino e Graduagdo, cujo contelde foi
lastreado em referencial tedrico das Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de
Graduagho em Administrag3o, bacharelado, Resolugao n® 4 de Julho de 2005, onde,
contempla que sejam realizadas Atividades Praticas Especificas - APE.

Diante do exposto, o Colegiado do Curso de Administragao, no uso de suas

atribuicGes, aprova o presente regulamento, conforme segue.

| - DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. As Atividades Praticas Especificas (APE) constituem-se em agbes extra-classe
concomitantes ao desenvolvimento de disciplina curricular previamente selecionada para este fim.

Art. 2. As Atividades Préticas Especificas (APE) possuem carater de obrigatoriedade e devem
ser desenvolvidas pelos académicos, de maneira planejada, revestidas de formalidades necessarias’.

Art. 3°. A carga horéria total das Atividades Praticas Especificas (APE) & de 300 horas relbgio,
distribuidas durante o transcomer do semestre em que o académico estiver matriculado na disciplina TCC Il da
matriz curricular n® 3 do curso de Administragao.

Art. 4°. Os objetivos das Atividades Praticas Especificas (APE) em linhas gerais, consistem em
consolidar e complementar Teoria e Pratica, aliando os conhecimentos desenvolvidos nas disciplinas que
antecederam a elaboragao do TCC.

Art. 50, A disciplina selecionada para o desenvolvimento das Atividades Praticas Especificas
(APE}) é a disciplina de TCC-IL.

Il - DAS ATIVIDADES

Art. 6°. Sao Atividades Priticas Especificas (APE): As atividades desenvolvidas, na
organizagdo, durante a realizaco do Estagio Obrigatorio, realizadas na area da Administracio, podendo ser
desenvolvido em organizagées publicas ou privadas.

' O documento especifico para esta atividade sera o Termo de Compromisso de realizacao das
atividades préaticas especificas. <
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il - DOS PROCEDIMENTOS DE EXECUGAO E COMPROVAGAQ

Art. 7°. No inicio de cada semestre, o docente vinculado a disciplina selecionada para a realizagdo
das Atividades Praticas Especificas (APE) devera entregar aos académicos o plano de ensino onde conste a
descrigdo da atividade pratica especifica que desenvolvera naquele semestre, bem como, orienté-los sobre sua
eXecucao.

Art. 8°. Ao final de cada semestre, o docente citado no art. 7°, devera entregar na secretaria do
Curso, 0 relatério? das Atividades Praticas Especificas (APE) (Apéndice) que foram desenvolvidas pelos
académicos. Este serd arquivado juntamente com o plano de ensino previamente entregue.

Art. 9. O horario das aulas devera ser utilizado somente para orientagdes em relagdo as
atividades que serdo realizadas. Desta forma, as Atividades Praticas Especificas (APE) acontecerdo
exclusivamente extra-classe.

Art. 10°. O Docente responsavel pela discipiina devera entregar aos académicos os seguintes
documentos:

1) Fichas para coleta dos dados da empresa onde serdo desenvolvidas as APE's .

2) Ficha para a coleta dos dados para a elaboragao do termo de compromisso gue seré estabelecido
entre o académico e empresa.

3) De posse destes documentos, o docente os encaminhara para a Coordenagdo do Curso de

Administrag&o, para que sejam elaborados os documentos oficiais

IV - DA AVALIACAD

Art. 11. O académico devera entregar, em 3 vias, a Declaragéo de Conclusao de Atividades
Praticas Especificas (APE) do Curso de Administragéo, assinado pelo Supervisor da Empresa a qual foi
desenvolvida a atividade.

V- DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos ou dividas referentes & interpretagéo do presente regulamento serdio
dirimidos pela Coordenag&o do Curso de Administragao.

Art. 13. O presente regulamento entrara em vigor apés sua aprovag3o em reunidio do referido

colegiado.

? Relatério: Termo de compromisso e declaragao de conclusao das atividades praticas especifica
* Modelo em Anexo
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unesc DADOS PARA O TERMO DE COMPROMISSO
DAS ATIVIDADES DE PRATICAS ESPECIFICAS - APE

emn
Sul Catarinensc

Nome do Académico:

Curso: Fase:

Empresa/lnstituigéo:

Data de Inicio das Alividades:
Data do Final das Atividades:

Horario da realizagao das atividades: Das as edas as

Descrever as atividades a serem desenvolvidas pelo académico:

Supervisor das atividades:

Funcéo:

Telefone do Académico:

Telefone da Empresa/lnstituigéo:

Locai: Data:
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INSTRUGOES DA DECLARAGAO DE CONCLUSAO DE ATIVIDADES PRATICAS ESPECIFICAS (APE)
DO CURSO DE ADMINISTRAGAO

Essa decleragdo de conclusdo destina-se a comunicagao oficial da empresa concedente para @ UNESC - UNIVERSIDADE DO
EXTREMO SUL CATARINENSE, participando formalmente o cumprimento da Alividades Préticas Especificas - APE . Deve ser feito
em papel imbrado da empresa, conter assinatura do superviscr e carimbo do CNPJ.

Deve ser impressa em trés vias: uma via para o académico, uma via para a Concedente (empresaf entidade), uma via para a
Interveniente (Cursa de Administragéc).

DECLARAGAO DE CONCLUSAO DE ATIVIDADES PRATICAS ESPECIFICAS (APE)
DO CURSO DE ADMINISTRAGAO

(Local), de de

A
UNESC - UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE
Curso Administragao

Em cumprimento do Termo de Compromisso das Atividades Praticas Especificas, firmado em dia; més e
ano>, DECLARAMOS que o académico <nome do: académico>, portador(a) da carteira de identidade n°
_  cursando a 8* (oitava) fase desse Curso, desenvolveu, na Area de <indicar a Area de
Concenitragdo®, durante o periodo de <data‘dé inicio .de teiminos, atividades especificas, totalizando
300 horas, sob a supervisdo de <nome € cargo do Supervisor®, executando as sequintes atividades: <
descrever as tarsfas desenvelividas>.

Para que produza os efeitos necessarios, a presente declaragao & firmada em trés vias de igual teor e forma.

Supervisor(a) das atividades
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DADOS DA EMPRESA

Razdo Social:

Nome Fantasia:

End. Rua: NO

Bairro:

Cidade da Empresa:

CNPJ:

_Nome do Supervisor das atividades:

Cargo na empresa:
(Diretor/Presidente/Gerente/Sécio-Gerente)

Telefone de Contato da Empresa:

Local/Data:
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