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COLEGIADO DA UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

RESOLUGAO n. 09/2008/COLEGIADO UNACSA
Aprova Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de Ciéncias

Contéabeis, matriz curricular n. 04.

O Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Ciéncias Sociais
Aplicadas, no uso de suas atribuigbes conferidas pelos ordenamentos
Institucionais, e tendo em vista a decisdo do Colegiado em 08 de julha de

2008, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento de Estagio Supervisionado, da matriz curricular n. 04, do curso de
Ciéncias Contabeis.

Art. 2° - O Regulamento de Estagio Supervisionado constituira anexo da presente Resolugéo.

Art. 3° - Esta resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposigdes em contrario.

a

Criciima, 08 de julfio de 2008.
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SIDENTE DO COLEGIADO
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Universidade
do Extremo

Sul Catarinense CONSIDERAGOES INICIAIS

Este regulamento foi elaborado visando atender o disposto na Matriz
Curricular n® 4 do Curso de Ciéncias Contabeis da Unesc no que tange ao Estagio
Supervisionado. Sendo que a referida matriz procura seguir as Diretrizes
Curriculares Nacionais constantes na Resolugdo CNE/CES n. 10 de 16 de dezembro
de 2004, em seu art. 7°, § 1° e 2?, que tratam da obrigatoriedade do estagio
supervisionado para os Cursos de Ciéncias Contabeis.

-Tem como objetivo estabelecer procedimentos em relagdo ao Estagio
Supervisionado em Ciéncias Contabeis, bem como auxiliar na compreensdo das
atividades relativas & sua execugdo. Define as atribuigbes e responsabilidades da
coordenagéo de estagios, dos Professores das Disciplinas Base e dos académicos.

Normatiza apresentagdo e estabelece a forma de entrega dos relatérios, e determina
o0 sistema de avaliagao.
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{niversidade 4 ASPECTOS RELACIONADOS AO CURSO
Sul Catarinense

1.1 Misséo da Unesc

Educar, por meio do ensino, pesquisa e exiensdo, para promover a
gualidade e a sustentabilidade do ambiente de vida.

1.2 Objetivos do Curso

1.241 Objétivo Geral

Viabilizar a formaglo de profissionais competentes, dinamicos e
empreendedores, como cidadédos participantes e responsaveis pela promocio do
desenvolvimento econdmico e social da regizo.

1.2.2 Objetivos Especificos

Como objetivos especificos tém-se os seguintes: oferecer condigbes e
estimular o desenvolvimento integrado e continuo de competéncias, habilidades e
conhecimentos técnico-cientificos, nos niveis basicos e avangados, tedricos, praticos
e complementares, necessarios ao profissional de Ciéncias Contabeis.

1.3 Perdil Profissiografico

A proposta curricular do Curso de Ciéncias Contabeis da UNESC esta
direcionada para a formagdo de profissionais com visdo integrada de
conhecimentos, habilidades, atitudes e competéncias profissionais para atuar na
area especifica ou em outras com capacidade para:

= enfrentar desafios;
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Universidade = acompanhar e se adaptar a mudancas:
do Extremo pa s ptar a mudangas;

Sul Catarinense . L. . _
= relacionar-se com outros grupos, profissionais ou nao;

= apresentar, transferir, receber e analisar informagodes;

» expor e defender ponto de vista técnico-cientifico, sob forma verbal, escrita ou
visual;

= atuar nas diversas organizagdes;
» gsaber ordenar e delegar tarefas;
* motivar e promover o desenvolvimento de seus colaboradores;

* ser empreendedor com condigdes de relacionar-se com os diversos
segmentos da sociedade; e

= agir com ética e responsabilidade social e assumir papel de agente
transformador com pleno exercicio profissional e de cidadania.

1.4 Campos de Atuagdo do Profissional Contabil

O profissional de Ciéncias Contabeis exerce suas atividades em inmeros
espagos de trabalho, tanto na area privada como na publica.

O Contador formado pela Unesc podera atuar na contabilidade geral, de
custos, de finangas, tributéria, fiscal, gerencial, controladoria, auditoria, pericia,
contadoria publica e docéncia do ensino superior, entre tantas outras, das quais
ressaltam-se as dos campos emergentes, como da investiga¢do contabil, ambiental
e da qualidade, em empresas comerciais, industriais, prestadoras de servigos e da
area governamental, tais como as federais, estaduais e municipais.

Partidos politicos, organizagbes ndo governamentais, fundagées,
institutos, associagdes, sindicatos, cooperativas, hospitais, atividades agropecudrias,
pessoas fisicas, carboniferas, ceramicas, empresas da &rea quimica, de alimentos,
vestuario, metalurgia, plasticos, agremiagfes esportivas, instituicdes bancarias,
prefeituras, empresas publicas, imobilidrias, construtoras, empresas de auditoria e
demais servicos da area contabil, também sdo exemplos do vasto mercado a
disposi¢ao dos contadores.
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ggiggt"%(rjﬁlude 2 CARACTERIZAGAO, ESTRUTURA E DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Sul Catarinense

2.1 Caracterizagao

O objetivo do Estagio Supervisionado compreende integragéo de teoria e
pratica possibilitando aos académicos o aprimoramento dos saberes obtidos na
instituicao de ensino superior e sua aplicagio em diversos tipos de organizagées.

No Curso de Ciéncias Contabeis, caracteriza-se pelo desenvolvimento de
atividades relacionadas & area, buscando informagdes junto &s entidades publicas
ou privadas, com ou sem fins lucrativos, onde possam aprimorar os conhecimentos
adquiridoé nas disciplinas que compdem o curriculo do referido curso.

Sendo uma condigdo obrigatoria do Curso de Ciéncias Contabeis, o
Estagio Supervisionado deve seguir a Resolugdo n® 10 de dezembro de 2004, do
Ministério da Educagao e Cultura, em seu art. 72, § 12 e 22, onde consta:

Ant. 7¢ O Estégio Curricular Supervisionado ¢ um componente curricular
direcionado para a consolidag&o dos desempenhos profissionais desejados,
inerentes ao perfil do formando, devendo cada instituicdo, por seus
Colegiados  Superiores  Académicos, aprovar o  correspondente
regulamento, com suas diferentes modalidades de operacionalizagao.

§ 12 O estagio de gue trata este artigo podera ser realizado na propria
instituicao de ensino, mediante laboratérios que congreguem as diversas
ordens praticas correspondentes aos diferentes pensamentos das Ciéncias
Centabeis e desde que sejam estruturados e operacionalizados de acordo
com regulamentagac prépria, aprovada pelo conselho superior académico
competente, na instituicdo.

§ 2?2 As atividades de estagio poderdo ser reprogramadas e reorientadas de
acordo com os resultados teérico-praticos gradualmente revelados pelo
alunc, até que os responsaveis pelo estagio curricular possam considera-lo
concluide, resguardando, como padrdo de qualidade os dominios
indispensaveis ao exercicio da profissao.

O Estagio Supervisionado tera a duragéo de 324 horas aulas, atendendo
aos minimos de conteGdos e duragdc do curso de graduacdo em Ciéncias
Contébeis, fixados pela referida Resolugao e devera ser cumprido pelo aluno para a
integralizagao da carga horaria total exigida.

Sera realizado nos espagos fisicos da Universidade, enquadrando-se na
modalidade de Estagio Supervisionado Interno, no entanto, obrigatoriamente devera
ser alicergado por informagdes coletadas em organizagdes publicas ou privadas,
conveniadas com a Unesc.
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Universidade A coleta podera ocorrer na entidade em que o académico exerce suas

Sul Catar"“mseatividades profissionais, desde que esta seja conveniada com a Universidade.
Portanto, a existéncia de vinculo empregaticio entre o aluno e a organizagdo em que
atua, ndo invalida o estagio. Isto também se aplica ao estudante empresario.

O estagio nao cria nenhum tipo de vinculo empregaticio com o 6rgéo ou
entidade e que sera realizada a coleta de dados, o que néo impede o estagiario de

receber auxilio financeiro da mesma.

2.2 Estrutura e Desenvolvimento

A distribuigo do Estigio Supervisionado ocorre em quatro semestres
letivos, procedendo da seguinte forma:

Contabilidade Informatizada — Estagio | (ESC |) com 72 horas;
Contabilidade e Projetos Empresariais - Estagio Il (ESC Il) com 72 horas;
Laboratorio Contabil | - Estagio I (ESC 11l) com 72 horas;

Laboratorio Contabil 1| — Estagio IV (ESC IV) com 72 horas; e

Elaboragao de Projeto de TCC — Estagio V (ESC V) com 36 horas.

NN

2.2.1 Estagio Supervisionado em Contabilidade | - ESC |

O ESC | sera realizado na disciplina Contabilidade Informatizada — CIN,
de 4 créditos, oferecida na quinta fase do curso, cuja ementa consiste no uso de
aplicativo de software contabil para escrituragdo, elaboracdo e analise das
demonstragoes contabeis.

Durante o ESC | oportuniza-se a familiarizacdo e interpretagcdo de
documentagbes técnicas, uso de software de contabilidade para escrituragéo
contabil, fiscal e patrimonial, pesquisa bibliografica e de campo, na qual constem
informagdes coletadas na empresa em estudo, referentes aos conteldos
trabalhados nas disciplinas da 5% fase. Nesse sentido, durante o ESC | serdo
desenvolvidas atividades descritas no Anexo 1.

FUCRI - FUNDAGAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: {(0%##48) 3431-2500 - Fax: (0**48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICTOMA - 5C
cod. 4052 http://www.unesc.net




gg‘é’f{rsgfr{fode Na conclusdo do ESC |, os alunos deverdo apresentar o Relatério de

Sul Catarinense Estagio | abrangendo pesquisa bibliografica e de campo acima descrita, contendo
correlagao detalhada entre os contelldos ministrados na fase, as atividades

desenvolvidas no estagio interno e os procedimentos verificados nas organizacées,
no intuito de integrar teoria e préatica.

Este relatério deve ser entregue individualmente, independente das
atividades do estagio interno serem realizadas em equipe, impresso e em CD
(gravagdo em PDF), para ficar arquivado no Curso. Além disso, os académicos,
deverdo entregar documentacdo inerente ao desenvolvimento das atividades
internas, tais como: Demonstragdes Contabeis, bases de célculo dos tributos, livros
fiscais, entre outras.

2.2.2 Estagio Supervisionado em Contabilidade Il - ESC Il

Na disciplina de Contabilidade e Projetos Empresariais — CPE, de 4
creditos, oferecida na sexta fase do curso, sera realizado o ESC |l. Esta abordara
conteldos inerentes & elaboragdo de projetos empresariais, contemplando varias
etapas, desde a conceituacao até a avaliagdo dos impactos econdmico-financeiros,
ambientais e sociais do projeto.

Dessa forma, as atividades que deverdo ser desenvolvidas neste estagio
estdo descritas no Anexo 2.

O Estagio Supervisionado em Contabilidade |II sera realizado
individualmente e o Relatério de Estagio |l devera ser entregue impresso e em CD
(gravagéo em PDF} abrangendo a elaboragéo do projeto.

2.2.3 Estagio Supervisionado em Contabilidade il - ESC IlI

O ESC Il sera realizado na disciplina de Laboratério Contabil | - LBC I, de

4 crédito, oferecida na sétima fase do curso. As atividades deste estagio devem ser
desenvolvidas conforme exposto no Anexo 3.

N Este estagio abrange, pesquisa bibliogréfica e de campo relacionada ao

tema: controles internos. Assim, o Relat6rio de Estagio !l contemplara pesquisa a

descrita acima, correlagao detalhada entre os conte(dos ministrados na fase, as
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Universidade  atividades desenvolvidas no estagio intermno e os procedimentos verificados nas

Sul Cat'Em"e"sec:organizag:fjes. Devendo ser entregue individualmente, independente das atividades
do estagio interno serem realizadas em equipe, impresso e em CD (gravagao em
PDF), para ficar arquivado no Curso.
Além disso, os académicos, deverdo entregar documentagao inerente ao
desenvolvimento das atividades internas, tais como: Demonstragdes Contébeis,

bases de célculo dos tributos, livros fiscais, entre outras.

2.2.4 Estagio Supervisionado em Contabilidade IV - ESC IV

Durante a disciplina de Laboratério Contabil Il - LBC I sera realizado o
Estagio Supervisionado em Contabilidade IV - ESC IV. O qual visa proporcionar aos
académicos a construgdo do conhecimento e aplicagdo pratica sobre andlise e
interpretagdo das Demonstragdes Contabeis, orcamento empresarial, avaliagdo do
processo de gestao das organiza¢des, relatérios gerenciais, entre outros.

Para o desenvolvimento deste estégio, os alunos deverdo executar as
atividades descritas no Anexo 4. A apresentagio do Relatdrio de Estagio IV deve
abranger pesquisa bibliografica e de campo inerente aos contelidos relacionados as
atividades desenvolvidas durante o estagio.

2.2,5 Estagio Supervisionado em Contabilidade V - ESC V

Durante o Estagio Supervisionado V, cuja disciplina é Elaboragdo de
Projeto de TCC - EPT, de 2 créditos oferecida na oitava fase do curso, serdo
desenvolvidos conteGdos necessarios a elaboragdo do Projeto de Trabalho de
Conclusao do Curso.
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Universidage  2-3 Sistema de Avaliagéo

do Extremo
Sul Catarinense

A avaliagdo levara em consideragéo a freqiéncia e o desempenho do
estagiario nas atividades empreendidas. Portanto, no Curso de Ciéncias Contabeis o
sistema de avaliagao dos estagios serd composto, no minimo, por trés notas, sendo
duas correspondentes as atividades desenvolvidas internamente e a terceira
inerente ao relatério de estagio, que devera ser entregue impresso aos professores
das disciplinas base e em CD (gravagdo em PDF) que ficara arquivado no curso.

A sistematica, os procedimentos e os instrumentos de avaliagio dos
estagios serdo definidos e divulgados pelos professores das disciplinas bases do
estagio por meio de seus respectivos planos de ensino.

2.4 Procedimentos

Antes de iniciar a pesquisa de campo em uma organizagdo, o aluno
deveré procurar a Coordenagéo de Estagios, para se informar sobre os seguintes
documentos necessarios a sua regulariza¢io:

a) Convénio (ou acordo de cooperagéo) para estagio;

b) Termo de Compromisso de Estagio;

c) Ficha de Cadastro do Estagiario e Campo de Estagio (ANEXO 5);
d) Plano de Estagio Curricular Obrigatério (ANEXO 6);

e) Instrumento de Avaliagao do Desempenho do Estagio Obrigatério

(ANEXO 7).
A pesquisa de campo nas orgariizag.ﬁes nao devera ser iniciada sem que
esses documentos estejam devidamente assinados pela entidade e pela
Universidade.

No inicio de cada semestre, os académicos receberdo orientacdes sobre

a realizagao das atividades em cada um dos estagios supervisionados. Ao final da
fase, os Relatérios de Estagios elaborados pelos alunos deverao ser entregues aos
professores das disciplinas bases, bem como o plano de estagio curricular

obrigatdrio e o instrumento de avaliagdo do desempenho do estagio obrigatério do
estagio.
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Universidade Posteriormente, ainda no semestre letivo, os docentes deverdo devolver

Sul Catarinense 445 alunos os relatérios impressos e devidamente corrigidos, sendo que a cépia em
CD, juntamente com demais documentagdo citada anteriormente, devem ser
encaminhadas & Coordenagdo de Estagio.

Eventuais ddvidas poderdo ser sanadas na Coordenagdo de Estagio
Supervisionado do Curso de Ciéncias Contéabeis.

2.5 Condigoes para Progressao na Disciplina

O (a) académico (a) deverd estar cursando, ou seja, matriculado nas
disciplinas de Estagio Supervisionado em Ciéncias Contabeis.

FUCRI - FUNDAGAO EDUCACIONAL DE CRICFIMA (MANTENEDORA)

Avenida Universitaria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0%*48) 3431-2500 - Fax: (0**48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIGMA - SC
Céd. 4052 http://www.unesc.net




11

{niversidade 3 DEFINIGAO DE COMPETENGCIAS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
Sul Catarinense

3.1 Da Coordenacao dos Estagios

A Coordenagao dos Estagios serd exercida por professor escolhido pela
Cocrdenagao do Curso.

3.2 Da Remuneracao

O professor responsavel pela Coordenagdo dos Estagios recebera no
maximo de 20 horas semanais, de acordo com o Regulamento Geral dos Estagios
Supervisionados dos Cursos de graduacio da UNESC.

3.3 Competéncias
3.3.1 Da Coordenacgao de Estagios

540 atribuicdes do Coordenador de Estagio Supervisionado:

a) definir, em conjunto com a Diregdo Adjunta e/ou Coordenador do Curso, a
implementagao das politicas de estagio supervisionado:

b) propor e intermediar convénios entre as entidades e a Unesc;

¢) manter o controle de toda documentagao referente ao estagio, incluindo-se os
Termos de Compromisso de Estagio, firmados entre estagiarios, Unesc e
Entidade de Campo;

d) analisar e aprovar a programagdo de estagio, observando sua adequagéo as
politicas de atuagdo do curso, bem como sua exequibilidade;

e) coordenar a agédo dos professores das disciplinas base dos estagios
supervisionados;

f) fornecer todas as informag6es necessarias a Direcdo Geral, aos Professores
das disciplinas bases de estagio, aos Supervisores e aos Estagiarios;

g) convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador do Curso, sempre que
necessario, as reunides com os Professores das Disciplinas Base dos
Estagios Supervisionados;
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lalni!\zretrsidade h) acompanhar todas as etapas do estagio supervisionado, observando o que
0 Extremo .
Sul Catarinense dispde o Regulamento Geral dos Estagios Supervisionados dos Cursos de

Graduagéo da Unesc, o Regulamento de Estigio Supervisionado do Curso e
a legislagao aplicavel;

i) orientar o estagiario na elaboragéo do relatério, de acordo com o dispde o
Regulamento de Estagio do Curso.

3.3.2 Dos Professores das Disciplinas Base do Estagio
Sa0 atribuigdes dos Professores das Disciplinas Base do Estagio:

a) elaborar o roteiro de trabalho e apresenta-lo & Coordenagdo de Estagios,

participande das atividades programadas;

b) prestar informagfes & Coordenacdo de Estagios, sobre o desempenho dos
estagiarios;

¢) acompanhar todas as etapas do estagio supervisionado, observando o que
dispde o Regulamento Geral dos Estagios Superirisionados dos Cursos de
Graduacgéo da Unesc, este Regulamento e a legislacao aplicavel;

d) orientar o estagiario na elaboragdo das atividades relacionadas ao estagio,
juntamente com a Coordenagéo de Estagios, de acordo com o que dispde
este Regulamento;

e) avaliar as atividades de estégio, por meio do desempenho do estagiario de
acordo Manual e do Regimento Interno da Unesc;

f) exercer as demais fungdes inerentes a atividade de Professor das Disciplinas
Base de Estagio;

g) manter um controle regular das atividades de estagio.

3.3.3 Do Académico

O aluno, em cumprimento de Estagio Supervisionado tem, entre outros,
os seguintes deveres especificos:

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIOMA (MANTENEDORA)

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0*#48) 3431-2500 - Fax: (0¥*48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIUMA - SC
Cod. 4052 http://www.unesc.net




gy 13

I

Universidade a)
do Extremo
Sul Catarinense

desenvolver as atividades propostas pelos Professores das Disciplinas Base

do Estagio, cumprindo o cronograma estabelecido no semestre:

b) cumprir os prazos estabelecidos e divulgados pelos Professores das
Disciplinas Base do Estagio em relagdo a pesquisa bibliografica e de campo,
bem como a entrega do relatério de estégio em cada fase;

C) entrar em contato com as organizagdes para a realizagdo da pesquisa de
campo;

d) efetuar a coleta de informagdes necessarias nas instituigdes, respeitando as
normas estabelecidas, bem como mantendo a conduta ética no trato com as
informagdes coletadas;

e) entregar & Coordenagéo de Estagio do Curso, o Termo de Compromisso de
Estagio e o Plano de Estagio Curricular Obrigatério, assinado por ele e pela
organizagao onde a coleta de dados ser4 realizada, antes do inicio do estagio
e conforme prazo a ser definido pelo calendario.

f) entregar juntamente com Relatério de Estagio, o Instrumento de Avaliagao do

Desempenho do Estagio Obrigatorio;

@) cumprir as normas vigentes neste reguiamento.

4 CONSIDERACOES FINAIS

A realizacdc do Estagio Supervisionado representa uma importante
atividade, com o objetivo de permitir com que o académico possa vivenciar, em
termos praticos, os diversos conceitos estudados e discutidos em sala de aula.

Vale lembrar que o sucesso do Estagio Supervisionado depende, de
forma primordial, do interesse do aluno em atender & orientagdio do professor
responsavel pela disciplina base dos estagios supervisionados, no que diz respeito a
levantar em campo as informagdes necessérias, bem como o material bibliografico.
Cumprindo, assim, todas as etapas estabelecidas de acordo com as sugestdes e
maodificagdes apresentadas por este.
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ROTEIRO DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
CONTABILIDADE - ESCI

» Constituir uma smpresa, cujo ramo de atividade seja comercial;

¢ Elaborar o contrato social da organizagéo;

* Confeccionar as guias necessarias para efetuar o registro do contrato na Junta
Comercial do Estado de Santa Catarina - JUCESC;

* Realizar o registro contabil do respectivo contrato social:

¢ Elaborar um plano de contas para a organizagao;

* Registrar as despesas de constituicao da empresa;

» Efetuar operagdes envolvendo aquisigo de bens de ativo imobilizado necessarios a
atividade operacional da organizacgéo;

e Efetuar controle do ativo imobilizado e respectivo calculo da depreciacio;

e Efetuar apuragdo do Custo da Mercadoria Vendida;

* FEfetuar o registro e apropriagdo de despesas antecipadas, como por exemplo,
prémios de seguros, assinaturas e encargos financeiros;

* Apresentar situagbes que oportunize a classificagio das despesas em dedutiveis e
nao-dedutiveis, como por exemplo, doag¢bes, brindes, multas de transito, entre
outras.

* Executar as conciliagdes de clientes, fornecedores, bancos, obrigagoes tributarias e
trabalhistas e demais contas contabeis;

* FEfetuar os procedimentos necessarios para © encerramento do balango e a
elaboragido, com o uso do aplicativo Excel, das Demonstragbes Contdbeis da
empresa, Balango Patrimonial e Demonstragdo do Resultado do Exercicio - DRE;

* Realizar a apuragéo do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuigdo
Social sobre 0 Lucro Liguido — CSLL;

* Registrar operagdes financeiras, como por exemplo, pagamentos e recebimentos de
titulos, empréstimos e financiamentos t;ancérios, operagies com desconto de titulos,
entre outras. '

* Sistematizar atividades envolvendo a Escrita Fiscal, verificando assim, a emissdo
dos Livros de Escrituragho e apuragéo de tributos, como Imposto sobre Circulagio
de Mercadorias e Prestagdo de Servigos - ICMS, Contribuigdo para o Programa de
Integragdo Social - PIS e Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade Sociat —
COFINS.
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ROTEIRO DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
CONTABILIDADE Il -ESCH

* Definir as etapas necessarias para elaboragao de projetos;

¢ Identificar os critérios para andlise de projetos;

* Elaborar um projeto cujo objetivo baseia-se na constituigdo de uma empresa que
possua como atividade principal & indastria;

* FEfetuar a analise de mercado: definindo o setor, identificando as oportunidades e
ameacas, os pontos fortes e fracos, a clientela, a segmentagédo, a concorréncia,
possiveis fornecedores, entre outras variaveis indispensaveis a implementacéo do
projeto;

* Estabelecer a estratégia de marketing: prego, distribuigdo, propaganda e
publicidade, relacionamento com o cliente e servigos de pds-vendas;

* Avaliar os impactos econdmico-financeiros, ambientais e sociais do projeto;

* Realizar o planejamento estratégico do negdécio (empreendimento);

* Elaborar o orcamento empresarial da organizagéo.
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ROTEIRO DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
CONTABILIDADE lll - ESC Il

* Registros contabeis de constituigao de entidades:

* Operagdes de compra e venda de mercadorias, devolugdes, abatimentos, gastos
com transporte e seguro;

* Movimentagéo de estoques;

* Operagbes financeiras de empréstimos, descontos, aplicagbes, pagamentos e
recebimentos;

* Controle Patrimonial;

. Aqt;isigéo, registro e controle de bens do ativo imobilizado;

e Cdélculo da depreciagao;

* Registro relacionados as baixas de bens do ativo imobilizado;

¢ Registro dos funcionarios:;

= Calculo da folha, provisdes de férias e 13° salario e dos encargos sociais (FGTS e
INSS);

* Calculo de férias e rescisdes.

* Contabilizag@o da folha de pagamento, das respectivas provisbes e dos encargos
sociais;

* Hegistro das demais operagbes tipicas de uma empresa, prémios de seguros,
depreciagao, entre outras;

¢ Escrituragao das notas fiscais de entradas e saidas;

* Apuragao dos tributos: ICMS, PIS e COFINS

* Encerramento e apuragdo do resultado do exercicio e apuragdo do Imposto de
Renda e Contribuigdo Social;

s Elaborag&o das Demonstragbes Contédbeis.
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ROTEIRQ DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
CONTABILIDADE IV - ESC IV

¢ Anjlise de Demonstragbes Financeiras (Diaghéstico Patrimonial @ Econémico):
célculos de indicadores operacionais, econdmicos e financeiros; andlises horizontal,
vertical, necessidade de capital de giro, capital de giro, etc.; ciclo operacional e
Financeiro; calculo do Cash Flow; analise dos indices e do desempenho e
diagndstico operacional, econdémico e financeiro da empresa.

e Orgamento Empresarial: levantamento dos histéricos de informagdes; apresentagio
dos modelos financeiros; definigdo de cendrios; elaboragdo dos planos; analise
orgamentaria.

¢ Informagdes Gerenciais: defini¢ao dos Indicadores de desempenho; apresentagao do
desempenho realizado para elaboragdo das informagdes gerenciais; tipos de
relatérios: andlises comparativas, evolugbes graficas e comentarios de desempenho;
relatério gerencial.
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ROTEIRO DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
CONTABILIDADE V-ESC V

» Estruturagédo do Projeto de Pesquisa;

* Definigao do tema;

* Formulagdo do problema;

* Estabelecimento dos objetivos de pesquisa;

» Apresentagdo da justificativa;

» Definigao dos recursos metodologicos para coleta de dados;
» Desenvolvimento da bibliografia inicial e revisdo de literatura;

» Elaboragdo do Cronograma.
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UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE
UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

Ficha de Cadastro do Estagidrio e Campo de Estaglo
| DADQS PESSOAIS

Nome do estagidrio Matricula N¢

Semestre Fase Estagio

Enderego Residencial

Cidade - Estado CEP

E-mail Telefone

| DADOS PROFISSIONAIS

Empresa ou Instituicio

Enderego
Cidade Estado CEP
Cargo Horério

Il CAMPQ DE ESTAGIO

Razao saciat da organizagéo

Nome fantasia

Endereco

Cidade Nimero Telefone

Ramo de atividade

Nome do Supervisor de estagio na empresa

Cargo/funcdo do Supervisor de estagio na empresa

E estagio em servigo? { ySIm { INAD

IV PROFESSOR ORIENTADOR

Nome

Telefone E-mail
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Assinatura do académico

V INFORMACOES GERAIS
Observagdes (o que julgar aportune)
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UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESG

UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

PLANO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

1. Estagiario (a):
Disciplina/Estagio: Ano/Semestre:
Fase: Telefone: E-mail;

Objetivos a serem alcangados no estagio:

Atividades a serem desempenhadas pelo (a) estagiario (a):

Setor (es) em que o (a) estagiario (a) realizara a coleta de dados;

2. Empresa/instituicao:

Supervisar (a):

Telefone:
Criciima, / /
Estagiario (a) Supervisor (a) de estagio da Coordenador (a) de

Empresa/Instituicio Estagio do Curso
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UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE — UNESC
UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

INSTRUMENTO DE AVALIAGAO DO DESEMPENHQ DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Obs: Esta avaliagao devera ser preenchida pelo supervisor do estagio na organizagéo campo de
estagio e pelo estagiario.

Este Instrumento tem por objetivo avaliar o desenvolvimento dos estagios obrigatérios
realizados pelos (as) académicos (as), a fim de que o Curso de Ciénclas Contabels possa

acompanhar as condi¢es e o desempenho dos (as) estagiarios (as) em relagdo as atividades
desenvolvidas.

| - DADCS DE IDENTIFICAGAO
I.I DA EMPRESA

Empresa:
Setor/area de estagio:

Nome do Supervisor de Estagio:
Cargo: Formacao:

I.2 DO ESTAGIARIO

Nome completo:
Disciplina/Estagio: Fase:
Ano/Semestre:

2 — AVALIAGAO DO ESTAGIARIO

Descreva as atividades que vocé desenvolveu durante a disciplina de estagio neste semestre.
Se teve dificuldades descreva-as e explique como foram resolvidas.

DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES SiM NAO | REGULAR

O estagio lhe ofereceu experiéncia para o exercicio profissional
futuro.

Atendeu suas expectativas.

Permitiu ampliar seu relacionamento com outras pessoas, fazendo-o
perceber a importancia do didlego e do trabalhg em equipe.

As atividades desenvolvidas estiveram de acordo com as previstas
no Termo de Compromisso

AMBIENTE DE ESTAGIO — CENTRO DE PRATICAS CONTABEIS | MUITO | BOM | REGULAR
—-CPC BOM

Estrutura Fisica
Recursos de informatica
Softwares utilizados
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Sugestdes

3 - AVALIAGAO DO SUPERVISOR DE ESTAGIO NA ORGANIZACAO CAMPO DE ESTAGIO

ASPECTOS REFERENTES AOQ DESEMPENHO DO ESTAGIARIO | MUITO | BOM | REGULAR
BOM
Teve facilidade de comunicagdo e bom relacionamento durante a
coleta de dados.
Apresentou iniciativa na execugdo das atividades de coleta de
dados.
.Demonstrou  ter conhecimente tedrico sobre as questdes
elaboradas.
Desenvolveu as atividades de «coleta de dados com
responsabilidade e ética profissional.
Sugestdes e/ou Orientagdes:
Cricitima, / /
Assinaturas:
CONCEDENTE ESTAGIARIO(A) INTERVENIENTE
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APRESENTACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

O relatorio deve apresentar informagbes de forma organizada,
permitindo uma leitura em diferentes niveis, de acordo com o interesse ou as
necessidades dos usuarios.

1 Metodologia
1.1 Papel: oficio branco formato A4 (210mm x 297mm).

1.2 Escrita: digitado (Arial — tamanho 12), utilizando somente um lado da folha. As
cOpias devem ser do tipo duravel (impressa ou xerox). Desenhos e figuras devem
ser incorporados ao texto ou apresentados como anexos ho tamanho A4.

1.3 Paginagédo: a partir da folha de rosto, todas as folhas do trabalho devem ser
contadas seqliencialmente, porém ndo numeradas. A numeragéo, em algarismos
arabicos, e colocada somente a partir da primeira folha da parte textual, ou seja, da
introdugdo, no canto superior da folha, a 2 cm da borda superior e finalizando a 2 cm
da borda direita.

1.4 Margens e Espacos

a) Margens: margens superiores: 3cm; Margem inferior: 2 cm; Margem direita: 2
cm; Margem esquerda: 3 cm.

b) Espagos: no texto espago 1,50. Nas tabelas e nos quadros, usando a melhor

distribui¢o, pode-se usar espago menor. A bibliografia & digitada em espago
simples.

1.5 Entrega do Relatério: uma via impressa e em CD (PDF).
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2.1 Capa e Contra-capa: sio itens obrigatérios do tfabalho e as informagdes devem
ser escritas na seguinte ordem: nome da instituigho e do curso (em letras
maiusculas, tam. 12, centralizado, em negrito), nome do autor (em letras mailsculas,
tam. 12, centralizado, em negrito), titulo (no meio da pagina, em letras maidsculas,
tam. 14, centralizado, em negrito), local (cidade)} da instituicio onde deve ser
apresentado o trabalho, més e ano de entrega do trabalho (letra tam. 12,
‘centralizado, em negrito).

2.2 Sumario: elemento obrigatério, cujas partes, grafadas de acordo com a
metodologia adotada no texto, devem ser acompanhadas do respectivo nimero da
pagina inicial do assunto em questdo, precedido por uma linha pontilhada.

2.3 Introducdo: trata-se da "parte inicial do texto, onde deve constar a delimitagio
do assunto tratado, objetivos da pesquisa e outros elementos necessérios para
situar o tema do trabalho" (NBR 14724, 2002, p. 5).

2.4 Desenvolvimento: é a parte central do texto. Divide-se em capitulos, segées ou
subsecbes e deve apresentar detalhadamente o assunto: fundamentagio tedrica,
resultados e discussdes relacionados com a revisdo da literatura.

2.5 Consideragdes Finais: ¢ a parte final do trabalho. Nesta fase do estudo, néo se
deve introduzir novos argumentos, mas apenas ater-se ao que foi estudado e
apresentado no trabalho até este momento. Opcionalmente, pode-se incluir
recomendacdes ou sugestdes para trabalhos futuros.

2.6 Referéncias: é um elemento obrigatério, elaborado conforme a NBR 6023
(2002). Trata-se de uma lista ordenada alfabeticamente, onde devem
obrigatoriamente constar todas as fontes bibliograficas citadas no texto. As
referéncias devem ser alinhadas somente a margem esquerda da folha.
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