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RESOLUGAO n. 61/20089/CAMARA ENSINO DE GRADUACAO

Aprova alteragdo da matriz curricular do curso de Secretariado
Executivo.

A Presidente da Camara de Ensino de Graduacao, no uso das
atribuicoes e considerando a decisdo do Colegiado em reunio do
dia 07 de maio de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar alteragdo da matriz curricular do curso de Secretariado Executivo.

Art. 2° - A matriz curricular n. 03, passara a ter 128 (cento e vinte e oito) créditos
computados em horas/aula de 50 (cinquenta) minutos, perfazendo 1.920 (um mil e novecentos
e vinte) horas, mais 180 (cento e oitenta) horas de Atividades de Formacdo Complementar e
300 (trezentos)} horas de Atividades Praticas Especificas, totalizando 2.400 (duas mil e
quatrocentas) horas.

Art. 3° - O estagio curricular obrigatdrio podera ser realizado também em periodos
distintos aos das aulas.

Art. 4° - O estagio curricular nao obrigatério, vinculado ao curriculo e as
especificidades da area do curso esta previsto no Projeto Pedagdgico, ficando a critério do
aluno a opc¢aoc de realiza-lo ou nao.

Art. 5° - Poderéo ser ofertadas até 20% {(vinte por cento) das disciplinas curriculares na

modalidade de Educacéo a Distancia, conforme Resolugdo n. 10/2008 da Camara de Ensino
de Graduacao.

Art. 6° - A matriz curricular n. 03 anexo a presente Resolucéo, entrara em vigor para
0s ingressantes a partir do 1° semestre/2010.

Art. 7° - Esta Resolugéo entra em vigor, revogadas as disposigoes em contrario.
Criciima, 07 de maioc de 20009.
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ANEXO DA RESOLUGAO n. 61/2009/CAMARA ENSINO DE GRADUAGAO
MATRIZ CURRICULAR n. 03 - CURSQ DE SECRETARIADO EXECUTIVO

Duragao Minima: 04 (quatro) anos ou 08 (0ito) semestres

Carga Horaria Total: 2.400 horas Total de Créditos: 128
DISCIPLINAS FASES CRED.| HORA AULA
121 2% 32|42 |52 |62 | 72| 8 50 MIN. | 60 MIN.
Informatica Aplicada 04 04 72 -
Técnicas Secretariais 04 04 72 -
Inglés 04104104104 |04 20 360 -
Espanhol 0410410404 |04 20 360 -
Teoria Geral da Administracao 04 04 72 -
Praticas Secretariais 04 [ 04|04 12 216 -
Andlise Organizacional 04 04 72 -
Sociologia 04 04 72 -
Matematica Financeira & Orcamentdria 04 04 72 -
Gestao de Pessoas 04 04 72 -
Gestao de Marketing 04 04 72 -
Inglés Técnico 04 04 72 -
Espanhol Técnico 04 04 72 -
Poriugués 04 | 04 08 144 -
Melodologia Cientifica e da Pesquisa 04 04 72 -
Contabilidade Gerencial 04 04 72 -
Orientagao do Projeto de Estagio 04 04 72 -
Orientacio do Projeto de Relatdrio de Estégio 04 04 72 -
Direito Empresarial 04 04 72 -
Portugués Técnico 04 04 72 -
Optativa* 04 04 72 -
SUB-TOTAL 16|16 |16 |16 (16 |16 | 16| 16 128 2.304 -
Atividades de Formagao Complementar -
AFC*™* 180
Atividades Praticas Especificas - APE* 300
TOTAL GERAL 16{16 |16 |18 |16 | 16|16 | 16 128 2.304 480
CARGA HORARIA TOTAL: 2.304 horas/aula = 1.920 + 480 horas = 2.400 horas

*Optativa - Cabera a Coordenagao do Curso definir que disciplina optativa sera ofertada na fase.
**Atividades de Formagao Complementar - AFC e Atividades Praticas Especificas, cursadas ao longo do curso e
normatizadas por legislagéo especifica.

ROL DAS DISCIPLINAS OPTATIVAS? CREDITOS HORA/AULA
Libras 04 72
Administragdo Pdblica 04 72
Tecnologia da Informacéo 04 72
Gestao de Proscedimentos Administrativos 04 72
Comunicagao Empresarial 04 72

Criciima, 07 de maio de 2009.
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