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CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO

RESOLUGAOQ n. 02/2009/CAMARA ENSINO DE GRADUAGAO

Aprova alteragao no Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos
de Graduagao da UNESC.

A Presidente da Camara de Ensino de Graduagdo, no uso das
atribuigoes, considerando a necessidade de adaptacido a Lei
n. 11.788/2008 e tendo em vista a decisdao do Colegiado em
reunido do dia 07 de maio de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar alteragdo no Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos de
Graduacao da UNESC.

Art. 2° - O Regulamento, contendo as mudancas efetuadas, constitui anexo da
presente Resolugao.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, revogada a Resolugao
n. 09/2008/CAMARA ENSINO DE GRADUAGAO e demais disposigbes em contrario.

Criciima, 07 de maio de 2009.

PROF? NEIDE QI‘S&MLLERE DE LUCA

PRESIDENTE DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUAGAO
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ANEXO DA RESOLU(;I\O n. 02/2009/CAMARA ENSINO DE GRADUAQI\O

REGULAMENTO GERAL DOS ESTAGIOS DOS CURSOS DE GRADUAGAO DA UNESC

TITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente Regulamento institui normas gerais para a realizagao dos estagios
dos Cursos de Graduagao da UNESC - Universidade do Extremo Sul Catarinense, observada a
legislacao vigente, as Diretrizes Curriculares Nacionais, o Estatuto e o Regimento Gerat da
instituicao.

Paragrafo unico - As disposicoes deste regulamento aplicam-se aos Estagios
Obrigatdrios e aos Estagios Nao Obrigatérios a serem realizados pelos académicos dos cursos
de graduacao.

Art. 2° - Considera-se Estagio Obrigatério aquele definido como tal no projeto
pedagdgico do curso, com previsdo na matriz curricular, e cuja carga horéaria é requisito para
aprovagao e conclusao do curso.

Art. 3° - Considera-se Estagio Nao Obrigatério aquele definido como tal no projeto
pedagogico do curso, como atividade opcional acrescida a carga horaria regular e obrigatoria,
nao sendo requisito para concluir a graduacao, mas devendo estar vinculado ao curriculo e
atender as especificidades da area do curso.

Art. 4° - Com o intuito de respeitar as especificidades de cada curso de graduagao, os
respectivos colegiados encaminharao, para a aprovagao no colegiado da Unidade Académica a
qual se integram, 0 seu regulamento especifico para realizagao de estagios.

Paragrafo unico - Os colegiados de curso poderao, ainda, aprovar manuais de estagio,
com descrigao detalhada dos procedimentos inerentes aos estagios, obedecidos 0s termos do
regulamento geral e do regulamento especifico.

Art. 5° - O Regulamento Especfifico de Estagio de cada curso devera prever, além das
especificidades que entender necessarias, as seguintes informacoes:

l. a sistematica, os procedimentos e os instrumentos de avaliacéo;

I. a quantidade de alunos supervisionados por Professor Responsavel e
Orientador;
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lIl. a quantidade de horas e seus respectivos periodos de realizagao, em
conformidade com a matriz curricular vigente do curso e a legislagao vigente;
IV. o controle e registro de fregiiéncia;
V.  os procedimentos, caso o Estagio Obrigatorio esteja vinculado ao Trabalho de
Conclusao de Curso - TCC;
VI.  os documentos necessarios para realizagio dos estégios.
Paragrafo dnico - A carga horéria a ser prevista no regulamento especifico ndo podera
ultrapassar a 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) semanais, ou 08 (oito) horas diarias e 40
(quarenta) semanais nos cursos quem alternam teoria e pratica, no periodo em que nao estdo
programadas aulas presenciais.
Art. 6% - O estagio ndo cria nenhum tipo de vinculo empregaticio entre o aluno e a
UNESC, ou entre o aluno e a instituicdo concedente, desde que observados os seguintes
requisitos:
l. matricula e freqléncia regular do aluno em curso de graduacgao da UNESC;
. celebracao de termo de compromisso entre o aluno, a instituigao concedente de
estagio e a UNESC;
Il compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estdgio e aquelas previstas

no termo de compromisso.

TiTULO NI
DAS COMPETENCIAS RELATIVAS A ORGANIZAGAO DOS ESTAGIOS

Art. 7° - A organizacdo dos estagios obrigatorios e nac obrigatdrios dos cursos de
graduacao da UNESC sera de competéncia dos seguintes 6rgaos:

l. Camara de Ensino de Graduagéo;

I. Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao;

lll.  Colegiados das Unidades Académicas - UNAs;

IV. Diretorias das UNAs;

V. Colegiados dos Cursos;

VI.  Coordenagdes dos Cursos de Graduacao.

Paragrafo unico - A Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao atuard também por
intermedio do Setor de Estagios, a ela diretamente vinculado.
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Art. 8° - Compete a Camara de Ensino de Graduagéo:
l. definir as politicas de estagic do ensino de graduagao da UNESC;
. aprovar normas referentes aos estagios.
Art. 9° - Compete a Pro-Reitoria de Ensino de Graduagéo coordenar e supervisionar a
execugao das politicas de estagio.
Art. 10 - Compete aos Colegiados das UNAs aprovar os regulamentos especificos de
estagio dos cursos de graduagao.
Art. 11 - Compete as Diretorias das UNAs:
I articular as politicas de estagio com os cursos de sua area especifica;

Il.  assessorar, técnica e pedagogicamente, os cursos de graduacdo em relagéo as
atividades de estagios.

Art. 12 - Compete aos colegiados dos Cursos de Graduacio:

l. propor os regulamentos especificos de estagio, para aprovacac pela Unidade
Académica;

il.  aprovar os manuais de estagio.

Art. 13 - Compete as coordenagdes dos Cursos de Graduagao:

I definir, em conjunto com a Dire¢do das UNAs, a implementagéo das politicas de
estagio obrigatério e ndo obrigatério;

Il.  executar as politicas de estagio;

lIl.  acompanhar e avaliar os estagios, mediante indicacéo de professor orientador;

IV. arquivar os documentos comprobatdrios sobre a realizacao dos estagios
obrigatérios.

Art. 14 - Compete ao Setor de Estagios:

l. intermediar e acompanhar a celebracéc de convénios entre as instituicdes e a
UNESC;

. elaborar, emitir, controlar e arquivar a documentacéo geral sobre os eslagios nio
obrigatérios realizados pelos académicos nas instituicdes concedentes;

lIl.  organizar cadastro de instituigbes e programas institucionais que poderao ser
concedentes de estagio;

IV. avaliar as instalagdes da instituicdo concedente do estagio e sua adequacéo a
formagao cultural e profissional dos académicos;
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V. fornecer as orientagbes necessarias sobre a estrutura e organizagdo dos
estagios aos Coordenadores de Curso e de Estagio, Professores Responsaveis e
Orientadores;

VI. informar aos académicos e as instituigbes concedentes sobre o funcionamento
das atividades de estagio;

VIl orientar as agdes dos cursos em relagéo aos estagios, no sentido de atender aos
aspectos legais preconizados nos documentos oficiais;

VIIl. divulgar os cursos oferecidos pela UNESC e as possibilidades de inser¢ao de
académicos em atividades de estagio, prospectando vagas;

IX.  receber e divulgar as vagas de estdgios encaminhadas pelas instituicoes
concedentes;

X. cadastrar, selecionar e encaminhar os académicos para vagas existentes de
acordo com a solicitagao das instituicdes concedentes:

Xl exercer as demais atribuicdes compativeis com a fungéo.

TiTULO NI
DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS
CAPITULO |
DA DEFINIGCAO E DOS OBJETIVOS
Art. 15 - O estagio obrigatorio dos cursos de graduacao € processo educativo que
contribui na formagao profissional, tendo como objetivo geral vivenciar situagdes préaticas do
exercicio profissional, possibilitando ao académico a compreensao do seu papel social junto a
comunidade e interagindo com ela por meio da experimentacdo do referencial teorico-pratico

construido durante o curso, por meio do ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO Il
DA EXECUCAO DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS
Segdo |
Dos Estagios Obrigatorios nos Cursos de Licenciatura

Art. 16 - A execugdo dos Estagios Obrigatérios nos cursos de licenciatura competira
aos seguintes profissionais:

[ Coordenador do Curso:
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. Coordenador de Estagio dos Cursos de Licenciatura:

Il.  Professores Responsaveis;

V.  Supervisores de Campo de Estagio.

VI.  Profissional do Departamento de Desenvolvimento Humano - DDH.

Paragrafo dnico - O profissional do DDH somente atua nos estagios realizados no
Colégio de Aplicagdo da UNESC.

Art. 17 - Cabera ao Coordenador do Curso;

L fornecer informagdes sobre a organizagao, estrutura e desenvolvimento dos
estagios, a UNA, ao Setor de Estagios, ac DDH, aos Professores Responsaveis, aos
Supervisores de Campo, ao Coordenador de Estagio e aos estagiarios;

. convocar e coordenar, sempre gue necessario, as reunidées com os Professores
Responsaveis, Supervisores de Campo e Coordenador de Estagio;

lll.  acompanhar as etapas do estagio obrigatério, observando o que dispbe este
Regulamento, o Regulamento especifico de Estagio do Curso, a legislacédo vigente e as
Diretrizes Curriculares Nacionais;

IV.  discutir e aprovar com a UNA o nimero de Professores Responséaveis de acordo
com as necessidades e a matriz curricular vigente.

Arl. 18 - Cabera ac Coordenador de Estagio dos Cursos de Licenciatura:

. propor a celebragao de convénios entre as entidades concedentes e a UNESC,
juntamente com o Setor de Estagios;

Il. organizar a documentagdo necessaria & realizagdo do estagio obrigatério,
incluindo relagdo de académicos, calendario de realizagdo de estagio, programas, plancs de
ensino, projetos de trabalho, relatérios finais de estagio e termos de compromisso entre outros;

HI.  registrar no sistema de estdgios da UNESC, os dados referentes aos estagios
dos académicos;

V. analisar a programagéo de estagio, observando sua adequagdo as politicas de
atuagao do curso, bem como sua exequibilidade;

V. promover a articulagdo entre a Universidade, os 6rgéos regionais de educagao e
as unidades de ensino {campos de estagio);

VI, promover a integracdo e o aperfeicoamento dos professores das unidades de
ensino por meio de cursos, semindrios, mostras, eventos e outras atividades:

VI, coordenar a ag&o dos Professores Responsaveis do estagio;
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VIII. definir  juntamente com o0s Professores Responsaveis, as instituicbes
concedentes, com anuéncia do Coordenador do Curso.

IX. encaminhar, oficialmente, os académicos as respectivas instituicdes
concedentes, com a anuéncia do Coordenador do Curso.

X.  fornecer informagdes necessarias sobre a organizagéo e estrutura dos estagios,
ao Coordenador de Ensino da Unidade Académica de Ciéncias e Educagdo - UNA HCE, ao
Coordenador do Curso, aos Professores Responsaveis, aos Supervisores de Campo e aos
estagiarios;

Xl convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador do Curso, sempre que
necessario, as reunides com os Professores Responsaveis e Supervisores de Campo;

Xll. acompanhar as etapas do Estagio Obrigatorio, observando o que dispde este
Regulamento, o Regulamento Especifico do Estagio do Curso, a legislagdo vigente e as
Diretrizes Curriculares Nacionais.

XIll. articular agoes juntamente a UNA HCE.

Paragrafo dnico - O Coordenador de Estagio dos Cursos de Licenciatura estara
vinculado diretamente a UNA HCE, exercendo suas atribuicbes junto a todos os cursos de
licenciatura que a integram.

Art. 19 - Cabera ao Professor Responsavel:

[ definir o roteiro de trabalho junto ac Coordenador de Estagio das licenciaturas,
participando das atividades programadas;

. orientar o estagiario na definigdo das instituigbes concedentes:

ll.  participar da elaboragéo do Planc de Atividades do Estagiario;

V. orientar os estagiarios fornecendo-thes subsidios teorico-praticos necesséarios a
elaboragao e aprovagéo do projeto de estagio;

V.  prestar informagdes ao Coordenador do Curso e Coordenador de Estagios,
sobre o desempenho dos estagiarios;

VL. acompanhar as etapas do estagio curricular obrigatério, observando o que
dispoe este Regulamento, o Regulamento Especifico de Estagio do seu curso, a legislacao
vigente e as Diretrizes Curriculares Nacionais;

VI, orientar o estagiario na elaboragéo do relatério, de acordo com o que dispde o
Regulamento Especifico de Estagio;

VIl avaliar, juntamente com o Supervisor de Campo, as atividades de estagio;
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IX. manter controle regular das atividades de estagio;

X.  exigir do estagiario apresentagéo periddica, em prazo n&o superior a 06 (seis)
meses, de relatério de atividades;

Xl.  acompanhar os estagiarios nas instituigbes concedentes:

XIl.  exercer as demais funcdes inerentes & atividade de Professor Responsavel.

§ 1° - Os Professores Responsaveis serao indicados pela UNA, dentre os professores
do Curso, com disponibilidade de carga hordria, experiéncia profissional, e que atuem em area
idéntica ou correlata a area na qual o estagio sera realizado.

§ 2° - Cada professor responsavel orientara até 15 {quinze) alunos, devendo haver o
desmembramento da turma quando houver nidmero maior de académicos matriculados,
obedecidos os critérios da planilha de custos do curso.

Art. 20 - Caber4 ao Supervisor de Campo:

l. fornecer ao estagiario os subsidios necessarios & elaboragdo do projeto de
estagio;

13 participar da elaboragéo do Plano de Atividades do Estagiéario;

. apresentar o Campo de Estagio ao estagiario, facilitando-lhe o acesso as fontes
de informacgdes;

V. orientar e acompanhar a execugdo das atividades dos estagiarios;

V.  prestar informagles ao Professor Responsavel sobre o desempenho dos
estagiarios;

VL. emitir parecer avaliativo sobre o desempenho do estagiério quanto a frequéncia,
execucao e qualidade das atividades desenvolvidas;

VIl participar, se possivel, do seminario de estagio promovido pelo curso;

VIII. enviar a Instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 06 (seis) meses,
relatorio de atividades, com vista obrigatdria ao estagiario;

IX.  entregar ao estagiario, por ocasifo do desligamento, termo de realizagao de
estagio, com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de realizagao e
do desempenho;

X.  exercer as demais fungdes inerentes as atividades de Supervisor de Campo.

§ 1° - 580 considerados Supervisores de Campo os profissionais das instituicdes
concedentes que acompanham as atividades dos estagidrios no campo de estagio.
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§ 2° - Os Supervisores serdo indicados pela entidade que recebe o estagiario, dentre
os professores ou técnicos do seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiério, que podera orientar
e supervisionar no maximo 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

§ 3° - O Supervisor designado devera responder pela instituicAo concedente perante a
UNESC.

§ 4° - Os Supervisores nao serao remunerados pela UNESC, sendo seu trabalho
considerado contrapartida do Campo de Estagio.

Secao ll
Dos Estagios Obrigatérios nos Cursos de Bacharelado e Cursos Tecnolégicos

Art. 21 - A execuglo dos Estagios Obrigatérios nos cursos de bacharelado e nos
cursos tecnolbgicos competira aos seguintes profissionais:

l. Coordenador do Curso;

Il Coordenador de Estagios do Curso;

lll.  Professores Responsaveis;

V.  Professores Orientadores;

V.  Supervisores de Campo de Estagio;

VI.  Profissional do DDH.

Paragrafo unico - O profissional do DDH somente atua nos estagios realizados nos
diversos setores da UNESC.

Art. 22 - Cabera ao Coordenador do Curso:

L. farnecer informacées sobre a organizagao e estrutura dos estagios, a UNA, ao
Setor de Estagios, ao DDH, ao Coordenador de Estagios do Curso, aos Professores
Responsaveis, aos Professores Orientadores, aos Supervisores de Campo e aos estagiéarios;

. convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador de Estagio do Curso,
sempre que necessario, as reunides com os Professores Responsaveis, Professores
Orientadores e Supervisores de Campo;

lll.  acompanhar as etapas do Estagio Obrigatério, ohservando o que dispbe este
Regutamento, o Regulamento Especifico do Estagio do Curso, a legislagdo vigente e as
Diretrizes Curriculares Nacionais;
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IV. discutir € aprovar com a UNA o nimero de Professores Responsaveis e
Professores Orientadores, de acordo com as necessidades de cada curso, especificadas nos
critérios de estagio dos mesmos, e conforme a matriz curricular vigente.

Art. 23 - Cabera ao Coordenador de Estagios do Curso:

l. propor a celebragao de convénios entre as entidades concedentes e a UNESC,
juntamente com o Setor de Estagios;

. manter o controle de toda documentagao referente ao estagio, incluindo-se os
Termos de Compromisso de Estagio, firmados entre estagiario, UNESC e Entidade
Concedente;

Ill.  analisar e aprovar a programacéao de estagio, observando sua adequacao as
politicas de atuagao do curso, bem como sua exeqiiibilidade;

V. coordenar a agdo dos Professores Responsaveis e dos Professores
Orientadores de estagio;

V.  definir, juntamente com os Professores Responsaveis e Orientadores, 0s
campos de estagio, com anuéncia da Coordenacio de Curso.

VI encaminhar, oficialmente, os alunos aos respectivos campos de estagio, com a
anuéncia do Coordenador do Curso.

VIl registrar no sistema de estagios da UNESC, os dados referentes aos estagios
dos académicos;

VIIl. fornecer informagdes sobre o desenvoivimento dos estagios a Coordenagao do
Curso, aos Professores Responsaveis, Professores Orientadores, aos Supervisores de Campo
e aos estagiarios e a Diretoria da UNA;

IX. convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador do Curso, sempre que
necessario, as reunides com os Professores Responsaveis, Professores Orientadores e
Supervisores de Campo;

X. ~acompanhar as etapas do Estagio Obrigatdrio, observando o que dispde este
Regulamento, o Regulamento Especifico de Estagioc do Curso, a legislagiao vigente e as
Diretrizes Curriculares Nacicnais.

§ 1° - A funcéo de Coordenador de Estagio depende de previsdo no projeto
pedagdgico do curso e na planitha de custos. Nao havendo previsio da existéncia de tal fungao

as atribuicdes previstas neste artigo ficardo sob a responsabilidade do coordenador do curso.
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§ 2° - O Coordenador de Estagio do Curso podera acumular também as fungdes de
Professor Responsavel ou de Professor Orientador.

Art. 24 - Cabera ao Professor Responsavel:

l. responder pela disciplina de Estagio, respeitadas as especificidades de cada
Curso;

. definir o roteiro de trabalho junto ao Coordenador de Estagio do Curso,
participando das atividades programadas;

. acompanhar as etapas do Estdgio Obrigatério, observando o que dispde este
Regulamento, o Regulamento Especifico de Estagio do seu curso, a legislagao vigente e as
Diretrizes Curriculares Nacionais;

V. manter controle regular das atividades de estagio.

§ 1° - Os Professores Responsaveis sé&oc indicados pela UNA, consultado o
Coordenador do Curso, dentre os professores do Curso com disponibilidade de carga horéria,
experiéncia profissional e que atuem em &rea idéntica ou correlata a area de estagio a ser
desenvolvida.

§ 2° - O namero de Professores Responséveis sera determinado, de acordo com o
numero de disciplinas de estagio de cada curso, da matriz curricular vigente e regulamento
especifico de estégio.

§ 3° - O Professor Responsavel poderd acumular também a funcéo de Professor
Orientador.

Art. 25 - Cabera ao Professor Orientador:

l. crientar o estagiario na definigao das instituicdes concedentes;

Il.  fornecer aos estagiarios subsidios necessarios a elaboragdo do projeto de
estagio;

{Il.  participar da elaboracao do Plano de Atividades do Estagiario;

IV. prestar informagdes ao Coordenador de Estagios do Curso e ao Professor
Responsavel sobre 0 desempenho dos estagidrios;

V. acompanhar as etapas do Estagio Curricular Obrigatério, observando o que
dispde este Regulamento, o Regulamento Especifico de Estagio do seu curso, a legislagao
vigente e as Diretrizes Curriculares Nacionais;

VI, orientar os estagiarios fornecendo-lhes subsidios tedrico-praticos necessérios a
elaboragdo e aprovagao do projeto de estagio;
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VIl.  orientar o estagiario na elaboragao do relatério de acordo com o que dispée o
Regulamento Especifico de Estagio;

VIIl. avaliar, juntamente com o Supervisor de Campo, as atividades de estagio;

IX. manter controle regular das atividades de estégio.

X.  exigir do estagiario apresentagao periddica, em prazo nao superior a 06 (seis)
meses, de relatdrio de atividades;

Xl. acompanhar os estagiarios nas instituigbes concedentes de acordo com as
especificidades de cada tipo de estagio;

§ 1° - Os Professores Orientadores serdo indicados pela UNA e pelo Coordenador de
Curso, dentre os professores do Curso com disponibilidade de carga horaria, experiéncia
profissional e que atuem em &rea idéntica ou correlata & area de estagio a ser desenvolvida.

§ 2° - O ndmero de Professores Orientadores serd determinado, de acordo com
criterios de estdgio de cada curso, nimero de alunos matriculados, area de conhecimento,
matriz curricular vigente e regulamento especifico de estagio.

Art. 26 - Cabera ao Supervisor de Campo:

l. fornecer ao estagiario os subsidios necessérios & elaboracao do projeto de
estagio;

. participar da elaboragao do Plano de Atividades do Estagiario;

lll.  apresentar o Campo de Estagio ao estagiario, facilitando-lhe o acesso as fontes
de informacgdes;

V. orientar e acompanhar a execugao das atividades dos estagiarios;

V.  prestar informagbes ao Professor Responsavel e/ou Orientador sobre o
desempenho dos estagiarios;

VI enviar a Instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 06 (seis) meses,
relatério de atividades, com vista obrigatdria ao estagiario;

VII. entregar ao estagiario, por ocasifo do desligamento, termo de realizacio de
estagio, com indicagéo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de realizagao e
do desempenho;

VIII. exercer as demais fungdes inerentes as atividades de Supervisor de Campo.

§ 1° - Sao considerados Supervisores de Campo os profissionais de entidades ou

instituigbes que acompanham as atividades dos estagiarios no campo de estagio.
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§ 2° - Os Supervisores seréo indicados pela instituicdo que recebe o estagiario, dentre
os profissionais do seu quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, que podera orientar e supervisionar no
maximo 10 (dez) estagiarios simultaneamente.

§ 3° - O Supervisor designado sera o responsavel direto do concedente para
realizacao de contatos com a UNESC.

§ 4° - Os Supervisores nao serdo remunerados pela UNESC, sendo seu trabalho
considerado contrapartida do concedente de Estagio.

Art. 27 - Cabera ao profissional do DDH:

I propor procedimentos para realizacdo dos estagios obrigatdrios nos diversos
setores da UNESC;

H. avaliar e aprovar as vagas sugeridas para estagio obrigatério, verificando se o
setor concedente comporta o recebimento do estagiario;

lll.  estabelecer os procedimentos de acompanhamento da realizagéo das atividades
de estagio nos setores.

IV.  participar da elaboragéo do Plano de Atividades do Estagiario;

V. enviar ao professor orientador, com periodicidade minima de 06 (seis) meses,
relatorio de atividades, com vista obrigatdria ao estagiario.

VI entregar ao estagiario, por ocasido do desligamento, termo de realizagdo de
estagio, com indicacéo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de realizagao e
do desempenho.

CAPITULO Il
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 28 - O estagio obrigatorio podera ser realizado nos seguintes campos de estagio:

l. espacos fisicos estruturados pela prépria Universidade especificamente para a
realizacao de estagios;

1. setores da Universidade, desde que apresentem condigdes de proporcionar
experiéncia pratica na linha de formacao do académico;

lll.  instituicGes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, com sede no Brasil
ou no exterior, bem como profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em
seus respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional, conveniados com a UNESC, que
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tenham condigOes de proporcionar experiéncia pratica na linha de formacgdo do académico,
comprometendo-se a supervisionar suas atividades.

Art. 29 - Os espagos fisicos estruturados pela prépria Universidade, especificamente
para a realizagao de estagios, sdo caracterizados por propiciarem a execucéo de atividades
compativeis com a pratica profissional, sob a supervisdo de professores orientadores.

Art. 30 - A UNESC podera disponibilizar a realizagéo de estagios nos diversos setores
administrativos da instituicao, desde que apresentem condigdes de proporcionar experiéncia
pratica na linha de formacdo do académico.

Paragrafo (nico - A jornada de atividades a ser cumprida pelo estagiario sera
estabelecida de comum acordo entre as partes, observada a legislagdo vigente, as diretrizes
curriculares e o regulamento especifico de estagio.

Art. 31 - Os estagios obrigatérios em instituicdes publicas ou privadas, bem como junto
a profissionais liberais, serdo desenvolvidos sob a orientagdo conjunta de professores
orientadores ou responséveis e supervisores de campo, mediante prévia celebracao de
convénio de estagio entre a UNESC e a unidade concedente.

§ 1° - O estdgio obrigatério poderd ser desenvolvido na instituigdo em que o
académico exerca atividade laborativa, quando estas estiverem em consonancia com as
atividades previstas no estagio, a critério da Coordenagdo do Curso e da Coordenagao de
Estagio do Curso, desde que acompanhado por supervisor de campo da empresa.,

§ 29 - O estagio podera ser realizado em um s6 local ou em diversos locais, desde que
haja anuéncia do Professor Responsavel e do Professor Qrientador.

§ 3° - Nos cursos de licenciatura o estagio sera realizado preferencialmente nas
Escolas Pélo conveniadas.

§ 4° - Cabera a UNESC efetuar seguro contra acidentes pessoais em favor do
estagiario.

§ 5° - A jornada de atividades a ser cumprida pelo estagiario serd estabelecida de
comum acordo entre as paries, observada a legislagédo vigente, as diretrizes curriculares e o
regulamento especifico de estagio.

§ 6° - O estagiario podera receber bolsa auxiiio da instituicdo concendente de estagio.

Art. 32 - Caberd a UNESC efetuar seguro contra acidentes pessoais em favor do
estagiario.
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CAPITULO Iv
DOS PROCEDIMENTOS PARA A REALIZAGCAQ DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Art. 33 - Para realizagdo dos estagios obrigatorios em espagos estruturados na
Universidade, exclusivamente para tal finalidade, os procedimentos séo os seguintes:

a) o académico deve efetuar matricula na respectiva disciplina de estagio:

b) o académico devera frequentar o estagio conforme horarios determinados pela
coordenagao, devendo cumprir as atividades propostas pelos professores orientadores,
submetendo-se aos critérios de avaliagdo e freqiiéncia estabelecidos para a disciplina.

Paragrafo Gnico - No caso especifico dos estagios realizados conforme os termos do
presente artigo, nao havera celebracao de convénios e termos de compromisso, tendo em vista
que o estagio se dara em ambiente da propria Universidade, com acompanhamento direto e
constante dos professores orientadores, sem a intervengédo de outra instituicao ou supervisores
de campo.

Art. 34 - Os procedimentos para realizagdo de estagio obrigatério nos diversas setores
da Universidade sao os seguintes:

a) o académico deve efetuar matricula na respectiva disciplina de estagio;

b) o Coordenador de Estagios solicita a relagéao de vagas nos diversos setores ao
DDH;

c) 0 DDH avalia, junto ao setor onde o aluno pretende realizar estagio, a

possibilidade de concessdo de estagio;

d) as partes acordam sobre o plano de atividades do estagiario;

e) o0 Setor de Estagio avalia as instalagdes do setor concedente e sua adequacao a
formacéo cultural e profissional do aluno;

1) o Coordenador registra a vaga no Sistema de Estagios, elabora o termo de
compromisso e encaminha-o para o DDH,;

g) o Coordenador de Estagios encaminha ao setor competente a relacao dos
estagiarios para a contratagao do seguro de acidentes pessoais:

h) o Setor que recebeu o estagiaric acompanha, controla a frequéncia e recebe o
plano de estagio do mesmo;

i) 0 Estagiario encaminha o relatério final de estagio e documentacio
comprobatoria ao Professor Responséavel ef/ou Professor Orientador para avaliacao.
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Paragrafo Unico - Para realizagao de estagio nos diversos setores da Universidade
nao ha necessidade de celebracao de convénio de estagio, devendo ser firmado, porém, termo
de compromisso de estagio entre o estagiario e o DDH, com interveniéncia do Curso de
Graduagao.

Art. 35 - Os procedimentos para a realizacdo de estagios obrigatorios em instituicdes
publicas ou privadas, bem como junto a profissionais liberais, sdo os seguintes:

a) 0 Académico efetua a matricula na disciplina de Estagio;

b) o Coordenador de Estagio do Curso verifica a existéncia de convénio com a
entidade concedente; ndo havendo, solicita ao Setor de Estégio sua confecgdo, conforme
minuta elaborada ou aprovada pela Procuradoria Juridica da UNESC;

c) o Setor de Estagios encaminha o Convénio para assinatura do representante
legal da instituicao concedente e do Reitor;

d)  as partes acordam sobre o Plano de atividades do estagiario;

e) o Setor de Estagio avalia as instalacdes do setor concedente e sua adequacao a
formacao cultural e profissional do aluno;

f) o Coordenador de Estagio do Curso elabora o termo de compromisso para
assinatura do supervisor de estagio da instituigdo concedente, do estagidrio e da coordenagao
do curso; apds as assinaturas o Coordenador de Estagio encaminha o académico para o
campo de estagio;

a) o Coordenador providencia o encaminhamento do seguro contra acidentes
pessoais para os estagiarios;

h) o Estagiario elabora e encaminha o plano de estagio para avaliagao e aprovacao
do professor responsavel e/ou professor orientador;

i} o Professor Responsavel e/ou Orientador orienta, acompanha, supervisiona e
avalia 0 académico;

i a instituicdo concedente controla e assina a freqiéncia do estagiario, mediante
ficha de presenca;

k) 0 supervisor de estagio da instituicAo concedente e da interveniente avaliam g
estagiario mediante ficha especifica;

1) o Estagiario encaminha o relatério final de estagio e documentacao
comprobatéria ao Professor Responsavel e/ou Professor Orientador para avaliacéo.
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Paragrafo Unico - Para os estagios realizados no exterior serdo necessarios, além dos
procedimentos previstos neste artigo, a obtencéo de carta de aceite, o visto do pais de destino,
a comprovagao de proficiéncia na lingua estrangeira e a contratacdo dos seguros exigidos.
Art. 36 - Os documentos necessarios para a realizacdo dos estagios obrigatérios serdo
aqueles definidos nos regulamentos especificos de estagio dos cursos, na legislagao vigente e
nas Diretrizes Curriculares Nacionais.

CAPITULO V
DO CONTROLE DE FREQUENCIA E DA AVALIAGAO DO ESTAGIARIO

Art. 36 - A avaliag@o levara em consideracdo a fregiiéncia e o desempenho do
estagiario nas atividades empreendidas.

§ 1° - Os Regulamentos Especificos de Estagio de cada curso contemplarao a
sistematica, os procedimentos, os instrumentos de avaliagdo e de controle das atividades.

§ 2° - Poderdo compor a avaliagdo do estagiario: projeto e relatério de estagio efou
Trabalho de Concluséo de Curso, avaliacao do supervisor de campo, dentre outros.

§ 3° - Os Regulamentos Especificos de Estagio deverdo prever, no minimo, avalia¢do

periddica, em prazo nao superior a 06 (seis) meses, conforme legislacao vigente.

TITULO IV
DOS ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS
CAPITULO |
DA DEFINIGAO E DOS OBJETIVOS

Art. 37 - Entende-se por estagio curricular nao obrigatério aquele que o estudante faz
por opgao, nao sendo requisito da matriz curricular para concluir a graduagao, mas devendo
estar vinculado ao curriculo e atender as especificidades da area de curso.

Art. 38 - O Estagio N&o Obrigatério tem por objetivo propiciar ao aluno experiéncia em
situagoes praticas e profissionais relativas ao seu curso de graduacio, favorecendo o processo
de ensino e aprendizagem.

Art. 39 - O Estagio n&o-obrigatério podera ser registrado, para fins de integralizagao
curricular, como Atividade Académico Cientifica e Cultural (AACC), desde que previsto nas

normativas que dispbem sobre as Atividades Académico Cientifica e Cultural (AACC) de cada

curso, observados os seguintes requisitos:
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l. estabelecimento prévio das atividades desenvolvidas no Estagio ndo-obrigatério
que serao validas para o computo de horas-aula como AACC;

Il fixacao de limite de horas-aula para validagdo das atividades de Estagio como
AACC, proporcionalmente as demais modalidades previstas na regulamentacéo pertinente;

lNl.  validagéo das atividades mediante a emissao de certificado de Estagio nao-
obrigatério expedido pela empresa ou instituicdo campo de Estagio ou pelo DDH, quando se
tratar de Estagio realizado nos setores da UNESC.

Art. 40 - Nao serdo considerados estagios ndo obrigatdrios as atividades realizadas
por académicos em instituigbes publicas ou privadas, no Brasil ou no exterior, que nao

atenderem as disposi¢des deste regulamento.

CAPITULO II
DA EXECUGAO DOS ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Art. 41 - A execugdo dos Estagios nédo obrigatérios competird aos seguintes
profissionais:

I Coordenador do Curso;

. Coordenador de Estagio do Curso (para os cursos de bacharelado), ou
Coordenador de Estéagic dos Cursos de Licenciatura;

lli.  Professores Responsaveis;

IV.  Supervisores de Campo de Estagio;

V.  Coordenador do Setor de Estagio;

VI, Profissional do Departamento de Desenvolvimento Humano (DDH).

Paragrafo unico - O profissional do DDH somente atua nos estagios realizados nos
diversos setores da UNESC.

Art, 42 - Cabera ao Coordenador do Curso:

l. definir juntamente com o colegiado do curso as atividades possiveis de serem
realizadas sob a forma de estdgio nao obrigatorio e informa-las a respectiva Unidade
Académica (UNA), ao Setor de Estagios e ao DDH.

l. convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador de Estagio do Curso,
sempre que necessario, as reunides com o Setor de Estagios e o DDH.

Art. 43 - Cabera ao Coordenador de Estagios do Curso (para 0s cursos de
bacharelado), ou Coordenador de Estagio dos Cursos de Licenciatura:
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l. propor a elaboragdo de convénios entre as instituigdes concedentes de estagio e
a UNESC, juntamente com o Setor de Estagios;

Il.  manter registro dos académicos que realizam estagio ndo obrigatério,
especificando o campo de estagio e as atividades desenvolvidas pelos mesmos.

Art. 44 - Cabera ao Professor Responsavel:

f participar da elaborag¢ao do Planc de Atividades do Estagiario:

. avaliar as atividades de estagio;

ll.  exigir do estagiario apresentagéo periddica, em prazo ndo superior a 06 (seis)
meses, de relatdrio de atividades:

V.  promover 0 acompanhamento dos estagios;

V.  exercer as demais fungbes inerentes a atividade de Professor Responsavel.

Art. 45 - Cabera aos Supervisores de Campo de Estagio:

. participar da elaboragao do Plano de Atividades do Estagiario

t. apresentar o Campo de Estagio ao estagiario, facilitando-lhe o acesso as fontes
de informacdes;

. orientar e acompanhar a execugao das atividades dos estagiarios;

IV. prestar informagées ao Professor Responsavel e/ou OQrientador sobre o
desempenho dos estagidrios;

V. enviar a Instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 06 (seis) meses,
relatdrio de atividades, com vista obrigatdria ao estagiario;

VI, entregar ao estagiario, por ocasido do desligamento, termo de realizagao de
estagio, com indica¢do resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de realizagio e
do desempenho;

VI, exercer as demais fungbes inerentes as atividades de Supervisor de Campo.

§ 1° - Os Supervisores serdo indicados pela instituicao que recebe o estagiario, dentre
os profissionais do seu quadro de pessoal.

§ 2° - O Supervisor designado serd o responsavel direto da instituigdo concedente
para realizagao de contatos com a UNESC.

Art. 46 - Cabera ao Coordenador do Setor de Estagios:

I articular agdes com as instituicbes concedenles para viabilizar a celebragao de
convénios para estagios obrigatdrios e nao obrigatdrios;
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Il.  articular agbes com as UNAS, Cursos de Graduagdo e DDH para o
aprimoramento do processo de organizagao e estrutura dos Estagios;

. designar profissional para avaliar as instalagdes da instituigdo concedente e sua
adequacgao a formacgéao cultural e profissional do estagiario;

IV. analisar se os documentos inerentes ao estdgio ndo obrigatério atendem a
legislagao vigente, regulamento geral e especifico de estagio e atividades de estagio definidas
pelo colegiado do curso;

V. assinar a documentagdo exigida para o desenvolvimenio do estagio nao
obrigatorio.

VI. acompanhar a avaliagdo semestral do estagiario, por meio de instrumento
especifico.

VIl visitar as instituigbes concedentes de estagio sempre que se fizer necessario.

Art. 47 - Caberd ao profissional do DDH:

. propor procedimentos para a concessao de estagios nao obrigatérios nos
diversos setores da UNESG;

H. articular agdes com as UNAs, Cursos de Graduagdo e Setor de Estagios para o
aprimoramento do processo de organizagaoc e estrutura dos Estagios;

Hl.  promover a selegao de académicos que realizario estagios nao obrigatérios nos
diversos setores da UNESC, nos termos de regulamentagéo institucional prépria;

V. analisar se os documentos inerentes ao estagio atendem a legislacao vigente,
regulamentos de estagio e atividades de estagio definidas pelo colegiado do curso, realizadas
nos diversos setores da UNESC;

V.  participar da elaboracao do Plano de Atividades do Estagiario;

VI, assinar a documentagdo exigida para o desenvolvimento de todas as
modalidades de estagio realizadas nos diversos setores da UNESC:

VII. estabelecer os procedimentos de acompanhamento das atividades de estagio
realizadas nos diversos setores da UNESC;

VIII.  realizar avaliacdo semestral dos estagios;
IX. entregar ao estagiario, por ocasiGo do desligamento, termo de realizacao de

estagio, com indicacao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de realizacao e
do desempenho.
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CAPITULO Il
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 48 - Os estagios curriculares ndo obrigatérios poderdo ser realizados nos
sequintes campos de estagio:

[ nos diversos setores da UNESC;

. em instituicbes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, com sede no
Brasil ou no exterior, bem como profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados
em seus respectivos conselhos de fiscalizagéo profissional, que mantenham convénios com a
UNESC, especificamente para o oferecimento de estagios.

§ 1° - Na situacio prevista no inciso | € necessaria a celebragao apenas de termo de
compromisso de estagio.

§ 2° - No caso previsto no inciso Il ha necessidade de celebracdo de convénio de
estagios e termo de compromisso de estagio.

§ 3° - Os estagios poderdo ser realizados junto ac mesmo concedente pelo prazo
maximo de 02 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

Art. 49 - O estagio naoc obrigatdrio realizado nos diversos setores da Universidade
integraré o Programa de Bolsa Estagio Interno, situagéo em que o estagiario recebe bolsa em
valor estabelecido institucionalmente em resolucéo especifica .

§ 1° - O estagiario tera direito ao recebimento de auxilio-transporte, conforme
condigOes previstas em termo de compromisso.

§ 2° - O estagiério tera direito a recesso remunerado proporcional de 30 (trinta) dias a
cada 12 (doze) meses de atividades, em periodo que coincida, preferencialmente, com suas
férias escolares.

§ 3° - Aplica-se aos estagidrios a legislagao relacionada a salde e seguranca do
trabalho.

Art 50 - Os estagios realizados em instituigbes publicas ou privadas, ou junto a
profissionais liberais, deverdo ser remunerados, de acordo com o que for estabelecido no
Termo de Compromisso de Estagio.

§ 1° - O estagiario tera direito ao recebimento de Auxilio-transporte, conforme
condicdes previstas em termo de compromisso.
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§ 2° - O estagiario terd direilo a recesso remunerado proporcional de 30 (trinta) dias a
cada 12 (doze) meses de atividades, em periodo que coincida, preferencialmente, com suas
férias escolares.

§ 3° - Aplica-se aos estagiarios a legislagdo relacionada a salde e seguranca do
trabalho.

Art. 51 - Cabe a entidade concedente a responsabilidade pela efetivagao do seguro
contra acidentes pessoais, em favor do estagiario.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DE ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Art. 52 - Os procedimentos para realizagéo de estdgios ndo obrigatérios nos diversos
setores da UNESC, intermediados pelo DDH e pelo Setor de Estagios, séo os seguintes:

a)  os académicos interessados fardo inscrigbes junto ao Setor de Estagios no
decorrer do ano letivo;

b) o DDH fara a andlise de solicitagbes de estagiarios feitas por setores da
instituicao, encaminhando parecer para aprovagdo da Pré-Reitoria de Administragao e
Finangas;

c) aprovadas as vagas a selegdo de estagiérios sera realizada pelo DDH, com o
setor solicitante, obedecendo aos critérios previstos em normatizagao da UNESC;

d)  as partes acordardo sobre o Plano de Atividades do Estagiario;

e) as partes celebrardo Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 53 - Os procedimentos para realizacdo de estdgios nao obrigatérios em
instituigées publicas ou privadas, bem como junto a profissionais liberais, intermediados pelo
Setor de Estagios, sdo os seguintes:

a} o Académico faz inscrigao junto ao Setor de Estagios no decorrer do ano letivo;

b} a instituicAo concedente solicita estagiario, mediante contato com o Setor de
Estagios ou com académico interessado;

¢} o Setor de Estagios divulga a vaga, seleciona e encaminha académicos para
entrevista,;

d) apos a selegao, o académico retorna ao Setor de Estdgios para elaboracao dos
documentos necessarios ao desenvolvimento do estagio;

e) o Setor de Estagios providencia convénio com a empresa, caso ainda nao haja;
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f) 0 Setor de Estagios confecciona e encaminha o termo de compromisso para
assinatura do representante da empresa/instituigdo, estagiario e coordenacao do Setor de
Estagios;

g) o Setor de Estagios encaminha o plano de atividades do estagiario para
preenchimento pelo académico e representante da instituicdo concedente; 0 mesmo sera
assinado pelas partes envolvidas e Coordenagao do Setor de Estagios;

h) o Setor de Eslagios encaminha semestralmente instrumento de avaliacdo do
estagio a Empresa/Instituicdo para preenchimento peio académico e supervisor do estagio no
local.

Paragrafo unico - Para os estagios realizados no exterior serdo necessarios, aiém dos
procedimentos previstos neste artigo, a obtencéo de carta de aceite, 0 visto do pais de destino,
a comprovagao de proficiéncia na lingua estrangeira e a contratagéo dos seguros exigidos.

Art. 54 - Os documentos necessarios para a realizagdo de estagio nao obrigatério em
instituigoes publicas ou privadas e junto a profissionais liberais s&o:

a)  convénio: instrumento celebrado entre a UNESC e a Empresa/Instituicio que
concede estagios aos académicos, firmado por seus representantes legais;

b) termo de Compromisso: instrumento firmado entre o estagiario e a
Empresa/Instituigdo concedente de estagio, com interveniéncia da UNESC, representada pelo
coordenador do Setor de Estagios;

c) plano de Atividades do Estagiario: documento preenchido e assinado pelo
académico, supervisor do campo de estagio, coordenador do setor de estagios. Depois de
aprovado € entregue no Setor de Estagios;

d) instrumento de Avaliagédo: formuldrio padrdo fornecido pelo Setor de Estagios, a
ser preenchido semestraimente pelo estagiario, supervisor da Empresa/Instituicao e entregue
no Setor de Estagios.

Art. 55 - A solicitagao de estagiario pela instituicao concedente deve ser formalizada
por e-mail ou correspondéncia ao Setor de Estagios constando:

I as atividades que o estagiario deve realizar;

H. o periodo de realizagdo do estagio;

Ill.  a carga horaria diaria que o estagiario deve cumprir;

IV. o valor da bolsa-estagio, auxilio-transporte e outros eventuais beneficios;

V. nome do responsavel e telefone de contato pela solicitagao;
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Paragrafo unico - A carga horaria de estagio devera observar a legislacéo vigente.

CAPITULO V
DO CONTROLE DE FREQUENCIA E DA AVALIAGAO DO ESTAGIARIO

Art. 56 - A avaliagdo levara em consideragao a freqiéncia e o desempenho do
estagiario nas atividades empreendidas.

§ 1° - Os Regulamentos Especificos de Estagio de cada curso contemplarao a
sistematica, os procedimentos, os instrumentos de avaliagdo e de controle das atividades.

§ 2° - Poderdo compor a avaliagao do estagiario: projeto e relatério de estagio,
avaliacao do supervisor de campo, dentre outros.

§ 3° - Os Regulamentos Especificos de Estagio deverao prever, no minimo, avaliagao

periddica, em prazo nao superior a 06 (seis) meses, conforme legislagéo vigente.

TiTULO V
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 57 - O presente Regulamento somente podera ser alterado pela Camara de
Ensino de Graduagéo.

Art. 58 - Compete a Camara de Ensino de Graduacgdo dirimir dGvidas referentes a
interpretacéo deste Regulamento, bem como os casos omissos.

Art. 59 - Este Regulamento entra em vigor nesta data, revogando as disposicoes
contrarias.

Criciama, 07 de maio de 2009.

PROF? NEIDE |NE£ EMERE DE LUCA

PRESIDENTE DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO
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