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COLEGIADO DO CURSO DE JORNALISMO/EAD

RESOLUGAO n. 01/2022/COLEGIADO JORNALISMO/EAD
Aprova Regulamento de Estagio para o curso de graduacao em

Jornalismo, bacharelado, na modalidade a distancia.

O Presidente do Colegiado curso de Jornalismo, bacharelado,
na modalidade a distdncia, no uso de suas atribuigoes e
considerando o decidido pelo Colegiado, reunido em 17 de
fevereiro de 2022.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o regulamento de Estagio para o curso de graduagéo em Jornalismo,

Bacharelado, na modalidade & distancia.
Art. 2° - O regulamento de estagio constitui o anexo da presente Resolugéo.

Art. 3° - Esta Resolugédo entra em vigor nesta data, revogando as disposigbes em

contrario.

Cricitima, 17 d

PROF. Me. MARCOS DALMORO
COORDENADOR DO COLEGIADO DO CURSO DE JORNALISMO/EAD
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ANEXO DA RESOLUGAO n. 01/2022/COLEGIADO DO CURSO DE JORNALISMO/EAD
REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE JORNALISMO, BACHARELADO,
MODALIDADE A DISTANCIA

APRESENTAGAO

O estagio curricular € um componente tedrico-pratico da formagéo académica e
ndo se constitui trabalho profissional, mas procedimento pedagogico-didatico e pressupoe
parceria estabelecida, por meio de instrumento juridico, entre as instituigoes formadoras,
conforme determina a legislagéo vigente. Tem como objetivo principal proporcionar aos
estudantes a aproximagdo com o mundo do trabalho, visando ao desenvolvimento e
aperfeicoamento de sua formacdo profissional, politica, técnica, cultural, cientifica e
pedagdgica.

Nesse sentido, o Estagio deve ser um processo que busca aprofundar
conhecimentos e saberes, em consonancia com a formagao. O estagio concretiza-se em
experiéncias que subsidiam o processo de ensino e aprendizagem, por isso, deve ser
planejado, acompanhado e avaliado, para qualificar e aprimorar questdes tedricas e
procedimentos, estimular a criatividade e a autonomia do académico, podendo ser estagio
obrigatério e/ou ndo-obrigatorio.

Também essa etapa da formagao profissional, referente ao estagio, pressupoe a
relagéo entre teoria e pratica sustentada por um projeto que venha fortalecer e melhorar, a
insercdo do académico no ambiente de trabalho, de acordo com o que determina o Projeto
Pedagogico do Curso (PPC).

O presente regulamento tem o proposito de estabelecer os procedimentos do

estagio obrigatorio e ndo-obrigatorio do Curso de Jornalismo na modalidade a disténcia da

UNESC.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art.1° - Este regulamento disciplina os estagios curriculares supervisionados
obrigatoérios e néo obrigatérios do Curso de Jornalismo a distancia da Universidade do

Extremo Sul Catarinense — Unesc, tendo em vista o Projeto Pedagogico do Curso normatizado
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pela Resolugédo de criagdo do curso n. 16/2020/CONSU e as legislagdes pertinentes, quais
sejam:
|.  Resolugdo 12/2021/CSA que estabelece o Regimento Geral da Unesc (UNESC,
2021");
[I. Lei11.788/2008, que dispde sobre o estagio de estudantes;
lll.  Resolugdo CNE/CP n. 1, de 27 de setembro de 2013 que institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais para o Curso de Graduagéo em Jornalismo;
IV.  Resolugdo n. 13/2013/Céamara de Ensino da Graduagéo, que trata do Regulamento

Geral de Estagios da UNESC;

CAPITULO I
DA NATUREZA DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS, CONCEPGOES E OBJETIVOS

Art. 2° - Os estagios obrigatérios segundo o art. 15 da Resolugdo da Camara de

Ensino de Graduagéo é entendido como um:

[...] processo educativo que contribui na formagédo profissional, tendo como
objetivo vivenciar situagdes praticas do exercicio profissional, possibilitando
ao académico a compreensdo do seu papel social junto & comunidade e
interagindo com ela por meio da experimentagéo do referencial tedrico-pratico
construido durante o curso, por meio do ensino pesquisa e extensao.
(UNESC, 2013).

Art. 3° - O Estagio Curricular Supervisionado tem como objetivo oportunizar um

processo de aprendizagem baseado na experiéncia pratica no jornalismo.

/ Art. 4° - O estagio tem como Objetivos Especificos:
) I. Desenvolver habilidades praticas na produgdo de conteldo jornalistico em diferentes
3
i formatos de midia, como texto, audio, video e multimidia.

II.  Adquirir conhecimento sobre as normas éticas e legais que regem a pratica
jornalistica, incluindo questdes de responsabilidade, veracidade, imparcialidade e
direitos autorais.

Ill.  Desenvolver habilidades de entrevista, investigagdo e cobertura de eventos,

contribuindo para a construgao de uma narrativa jornalistica coerente e informativa.

" UNESC. Conselho Superior de Administragdo. Resolugéo n. 12, de 17 dez. 2021. Altera o Regimento Geral da
Universidade do Extremo Sul Catarinense - UNESC. 2021. Disponivel em:
https://www.unesc.net/portal/resources/official_documents/20674.pdf?1645714106
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IV. Refletir criticamente sobre o papel e a fungdo do jornalismo na sociedade
contemporanea, compreendendo sua importancia para a democracia € 0 acesso a

informacao.

CAPITULO Il
DA INSERGAO NO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 5° - A Unesc, segundo a Resolugdo n.13/2013/Céamara de Ensino da
Graduagao, considera campos de estagio os diversos setores da UNESC e as instituigdes
publicas e privadas (nacionais ou estrangeiras) que mantenham convénio com a Unesc,

especificamente para o oferecimento de estagios.

Art. 6° - O local de estagio sera escolhido pelo aluno, com a anuéncia do Professor

Responsavel e pela Coordenagéo do Curso de Jornalismo da Unesc.

Art. 7° - Para a realizagdo do estagio obrigatério e ndo obrigatorio devera ser
celebrado Termo de Compromisso entre o estagiario, a parte concedente do estagio e a

instituigdo de ensino - Unesc.

Paragrafo Unico - O académico néo podera realizar atividades de estagio obrigatorio

ou néo obrigatério sem a celebragdo do Termo de Compromisso entre as partes envolvidas.

Art. 8° - Os estagios curriculares obrigatérios ocorrerdo em instituigdes publicas,
privadas, do terceiro setor ou na propria Instituigdo de ensino, em veiculos autonomos ou

assessorias profissionais.

Art. 9° - O Estagio Curricular Supervisionado nédo tera atendimento domiciliar
temporéario implicando na suspensao da matricula na disciplina de Estagio Curricular

Supervisionado do semestre em questao.

@f CAPITULO IV
- DA ORGANIZAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 10 - Os procedimentos para a realizagao de estagios obrigatérios em instituicdes
publicas ou privadas s&o os seguintes:
|. O académico efetua a matricula na disciplina de estagio.

Il. O Professor Responsavel orienta o académico para a elaboragdo do termo de
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compromisso a ser preenchido no sistema Unesc Carreiras;

IIl. O Professor Responsavel aprova o termo de compromisso possibilitando ao
académico o inicio do Estagio;

IV. O Professor Responsavel orienta, acompanha e avalia o académico.

V. O Professor Supervisor do campo de estégio avalia e assina as fichas de avaliacao e

presenga do académico.

Art. 11 - As atividades de estagio obrigatério compreendem: observagéo do local de
estagio, elaboragdo do plano de atuagéo, execugao do projeto sob orientagéo do professor
responsavel pela disciplina, elaboragéo do Relatorio de Estagio e socializagdo das

experiéncias por meio de autoavaliagao.

Art. 12 - As atividades vinculadas ao estagio supervisionado no que se refere as
acoes
Art. 13 - O Estagio Curricular Supervisionado sera organizado conforme o Projeto

Pedagdgico do Curso de Jornalismo e esta apresentado nos quadros a seguir.

Art. 14 - A jornada de atividades a serem cumpridas pelo estagidrio sera estabelecida
de comum acordo entre as partes, observada a legislagéo vigente, as diretrizes curriculares e

esse documento. A carga horaria devera ser de 200h no fim da disciplina.

Art. 15 - A frequéncia é de 100% (cem por cento) nas atividades de estagio, portanto
todas as faltas e atividades de estagio nao realizadas pelo estagiario no periodo previsto,

deverao ser repostas.

§1° - No caso de faltas, o estagiario devera solicitar a reposigdo de estagio junto ao
professor responsavel e supervisor de campo que definira a data de reposi¢éo juntamente
com o estagiario.

§2° - Em caso de impossibilidade de comparecimento do estagiario em seu local de
estagio, o0 mesmo devera comunicar o Professor Responsavel com no minimo 24 horas de

antecedéncia, viabilizando assim a possibilidade de reposi¢ao do dia de estagio a ser perdido.

§3° - A solicitagdo de reposigéo de estagio devera ser requerida, junto ao Professor

{% Responsavel ou Coordenagéo do Curso em no maximo 48 horas ap6s o retorno as atividades.

/ §4° - No caso de auséncia em virtude de viagem de estudo (congresso, curso,

jornada, encontro cientifico e outros), o académico devera anexar a solicitagdo de reposicao
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de estagio, um comprovante de participagédo no evento, sendo que para repor o numero
igualitario de horas-aula perdidas, o académico devera apresentar ao grupo de estagio, uma

exposigéo oral a respeito do tema observado no evento em que participou.

§5° - No caso de falta por motivo de doenca, o estagiario devera anexar a solicitagédo

de reposicédo de estagio, o atestado medico.

§6° -O regime de excegdo so podera ser concedido apos analise e deferimento da
Coordenacéo de Curso e, nos casos previstos em lei, apés o deferimento da Diretoria de

Ensino de Graduagao.

CAPITULO V
DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 16 - Os documentos obrigatérios do Estagio Curricular Obrigatorio sao:

|. Carta de apresentagéo emitida pelo curso;

Il. Termo de Compromisso de Estagio (elaborado no Unesc carreiras — geragao do
termo/contrato);

ll. Identificacdo do profissional Supervisor de Campo (anexar declaragao da
organizagao),

IV. Ficha de frequéncia do académico na organizagao;

V. Ficha de avaliacdo do profissional supervisor;

VI. Relatério de Estagio em Jornalismo.

Paragrafo tnico. Os documentos necessarios para realizar o estagio obrigatorio nas
organizagbes serdo disponibilizados nas disciplinas de Jornalismo, no ambiente virtual de

aprendizagem.

Art. 17 - O termo de compromisso, documento obrigatorio e individual, devera ser
firmado pelo académico com a organizagdo de estagio constituindo comprovante da

inexisténcia de vinculo empregaticio.

§1° - O termo de compromisso seré firmado antes do inicio da insergao no campo de

estagio.
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§2° - O termo de compromisso devera conter assinaturas do académico, do
responsavel pela organizagdo, sendo uma copia para a organizagao, uma para o estagiario e

a outra para a Coordenagéo do Curso (digitalizadas e postadas no AVA).

§3° - Para cada organizag&o concedente sera firmado um termo de compromisso. Se
houver alteragdo da organizagdo concedente, o académico devera firmar novo Termo de

compromisso, obedecendo a emisséo expressa no § 2° desse artigo.

§4° - O termo de compromisso perdera seus efeitos legais caso haja constatagéo de

desobediéncia ao presente regulamento e legislagdes vigentes que trata do assunto.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS

Art. 18 - A organizagdo dos estagios curriculares obrigatérios do curso de
Jornalismo/EAD/Unesc obedecera as competéncias estabelecidas pelas legislagbes vigentes
e especialmente pelo Regulamento Geral de Estagios dos Cursos de Graduagéo da Unesc.
A execugdo dos Estdgios competira aos seguinte profissionais: Coordenador do Curso;
Professores da disciplinas; Supervisores de Campo de Estagio (com formagéo na area de
conhecimento do curso ou afim) e Profissional do Departamento de Desenvolvimento Humano

— DDH, este no caso de estagio na Unesc.

Art. 19 - Cabera ao professor da disciplina juntamente com a coordenagéo do curso:
Executar as Politicas de Estagio; a guarda dos documentos comprobatérios sobre a
realizagdo dos Estagios Obrigatérios; Convocar e coordenar, sempre que necessario, as
reunides com os Professores Responsaveis, Supervisores de Campo e acompanhar as
etapas do estagio obrigatério, observando o que dispde este Regulamento, a legislagao

vigente e as Diretrizes Curriculares Nacionais;

Art. 20 - Cabera ao Setor de Estagio:
|. Intermediar e acompanhar a celebragdo de convénio entre as
instituigbes/concedentes e a Universidade;

Il. Organizar o cadastro de instituicbes e programas institucionais que possam ser

@ concedentes de estagios.

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIOMA (MANTENEDORA)

Avenida Universitdria. 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0%¥48) 3431-2500 - Fax: (0¥%48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIOMA - SC
Céad. 4052 http://www.unese.nel



&
unesc !

Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

Art. 21 - Cabera ao Professor de Estagio do curso de Jornalismo:

I. Propor a celebragdo de convénios entre as entidades concedentes e a Unesc
juntamente com o Setor de Estagios;

Il.  Promover a articulagdo entre a Universidade e as organizagoes;

lIl. Discutir com os alunos todo o Regulamento de Estagio Supervisionado,
esclarecendo as possiveis duvidas;

IV. Explicar, detalhadamente, a organizagdo e documentagao do Estagio conforme
consta nas trilhas de aprendizagem do ambiente virtual: distribuicédo de horas de estagio
supervisionado e atividades a serem desenvolvidas e carga horaria permitida em cada area
de estagio;

V. Manter atualizado, permanentemente, o cadastro das atividades de estagio dos
alunos sob sua responsabilidade;

VI. Orientar todo o processo de estagio esclarecendo as duvidas dos estudantes;

VII. Apresentar as instituigdes concedentes e auxiliar o estagiario na definigao do
campo de estagio;

VIII. Orientar os estagiarios fornecendo-lhes subsidios teérico-praticos necessarios a
elaboracéo e aprovagéo do projeto de estagio;

IX. Acompanhar a postagem da documentagdo comprobatéria dos estagios na
plataforma do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) dos alunos sob sua responsabilidade;

X. Contribuir para a viabilizagdo do cronograma de atividades dos estagios;

XI. Manter informado o Coordenador do Curso das ocorréncias néo previstas neste
regulamento para tomadas de decisdes.

XIl. Orientar o estagiario na elaboragéo do relatério, detalhando todo o processo
vivenciado durante cada etapa de estagio;

XIll. Avaliar as atividades desenvolvidas previamente para que o estagio seja
realizado e integrar a avaliagéo do Supervisor de Campo, na avaliagéo final da disciplina de
estagio;

XIV.Organizar os seminarios online de socializagéo de Estagio, quando for o caso.

Art. 22 - Cabera ao Supervisor de Campo:
|. Fornecer ao estagiario os subsidios necessarios a elaboragdo do relatério de
estagio, conforme tutorial disponibilizado;
Q Il. Acompanhar a elaboragdo do relatério de estagio;
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ll. Apresentar o Campo de Estagio ao estagiario, facilitando-lhe o acesso as fontes
de informagdes,

I\V. Orientar e acompanhar a execugéo das atividades dos estagiarios;

V. Comunicar o Professor Responséavel sobre o desempenho dos estagiarios, caso

haja necessidade;
VI. Preencher e assinar a ficha de frequéncia e avaliagdo do desempenho do

estagiario e entrega para o estagiario;
VII. Participar, se possivel, do seminrio online de estagio promovido pelo curso.

§ 1° - Sao considerados Supervisores de Campo os profissionais das instituigbes

concedentes que acompanham as atividades dos estagiarios no campo de estagio.

§ 2° - Os Supervisores seréo indicados pela organizagao que receber o estagiario,

dentre os professores com formagéo na érea de conhecimento do curso.

§ 3° - O Supervisor designado devera responder pela instituigdo concedente perante
a UNESC.

§ 4° - Os Supervisores ndo serdo remunerados pela Unesc, sendo seu trabalho

considerado contrapartida do Campo de Estéagio.

Art. 23. Cabera ao Tutor:
|. Auxiliar o professor responsavel na organizagéo dos estudantes no campo de
estagio;
Il. Orientar o estagiario na organizagdo dos documentos necessarios ao
desenvolvimento do estagio;
lll. Auxiliar o professor responsavel na orientagdo dos projetos e na organizagao do
seminario de socializagéo;,
IV. Acompanhar as postagens no Ambiente Virtual dos documentos e relatorios da
disciplina de Estégio Obrigatorio;
V. Auxiliar os estagiarios na orientag&o e organizagédo dos Seminarios de Socializagdo

de Estagio.
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CAPITULO VII
DOS DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 24. Sao direitos do académico estagiario:
I. Receber orientagbes e apoio para a definigdo do campo de estagio, na
elaboragéo do projeto, execugéo e avaliagéo do estagio.
II. Ser informado, com a antecedéncia necessaria, das atividades, encontros,
reunides ou outras agdes que exijam sua participagao.
lll. Ter acesso ao Regulamento de Estagio Curricular do Curso de Jornalismo/EAD
e de todo o material de acompanhamento/avaliagdo no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
IV. Conhecer antecipadamente os critérios de avaliagéo a serem utilizados.
V. Sugerir normas e procedimentos para a melhoria dos trabalhos de estagio, em
todos os momentos e modalidades.
VI. Comunicar por escrito a Coordenagao do curso situagdes que julgar incoerentes

com o regulamento e/ou principios do estagio.

Art. 25. Sao deveres do académico estagiario:
l. Efetuar matricula na respectiva disciplina de estagio;
Il. Definir, junto com o professor responsavel, seu campo de estagio, respeitando

o que dispOe esse regulamento;

IIl.  Providenciar o correto preenchimento do Termo de Compromisso, no Sistema
Unesc Carreiras;

V. Assinar o Termo de Compromisso e coletar a assinatura do responsavel da
organizagao,

V. Digitalizar e postar o Termo de Compromisso com as assinaturas, no Ambiente
Virtual;

VI. Apresentar o relatorio parcial de estagio, ao Professor Responsavel para a
aprovacao, e apos, ao Professor Supervisor de Campo, observando o cronograma previsto;

VIl. Buscar aprofundamento das agbes a serem desenvolvidas no estagio,

—=

realizando os estudos e pesquisas que se fizerem necessarias;
VIIl. Atuar ativamente em todas as fases (observagéo, planejamento, execugao e

avaliagdo) do estagio conforme carga horaria determinada na Matriz Curricular vigente.

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

Avenida Universitdria. 1105 - Bairro Universitério - Cx. Postal 3167 - Fone: (07#48) 3431-2500 - Fax: (07%48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIUMA - SC
Céd. 4052 hittp:// www.umese.nel



&
unesc h

Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

IX. Observar a distribuicdo de carga horaria prevista neste regulamento, devendo
cumprir as atividades propostas pelos professores responsaveis,

X.  Comparecer no local de estagio, pontualmente, nos dias e horas estipulados;

X|. Participar nas demais atividades do estagio (orientagbes, seminario),
submetendo-se aos critérios de avaliagao e frequéncia estabelecidos para a disciplina;

Xll. Zelar pelo material e espacos fisicos do local de estagio, ressarcindo eventuais
danos, provocados por falta de cuidado ou uso incorreto.

Xlll. Respeitar as normas e regras estabelecidas pela entidade, local de estagio,
demonstrando atitude ética e responsabilidade na execugéo das atividades;

XIV. Cumprir, com qualidade as agdes previstas no Projeto de Estagio.

XV. Elaborar os relatérios exigidos no estagio de acordo com os prazos e normas
estabelecidas;

XVI. Demonstrar espirito de responsabilidade, pontualidade, colabora¢do e ajuda
mutua;

XVII. Comunicar ao Professor Responsavel e ao Supervisor de Campo, com no
minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, a impossibilidade de comparecimento no
estagio ou imprevistos que possam gerar alguma mudanga de planejamento;

XVIII. Aceitar e respeitar as normas do campo onde estiver estagiando;

XIX. Solicitar orientagdo do Professor responsavel na resolugdo de conflitos ou para
sanar as duvidas surgidas no decorrer do estagio;

XX. Zelar pelo nome da Unesc e da instituicdo que o acolhe como estagiario;

XXI. Postaradocumentagédo comprobatdria dos estagios digitalizadas na plataforma
do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

CAPITULO VIII
[L DO PROCESSO AVALIATIVO

Art. 26 - O processo de avaliagdo dos estagios obrigatorios sera continuo e
cumulativo com momentos individuais e coletivos, envolvendo as dimensodes tedrico-praticas.
O aluno sera aprovado mediante a:

I. Comprovagédo do cumprimento das horas previstas para cada estagio;

Il. Postagem digitalizada da documentagdo comprobatéria dos estagios na

plataforma do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);
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1. Avaliagdo do processo de desenvolvimento do estégio pelo professor responsavel
(comprometimento, participagdo nas orientagbes, elaboragao do projeto e relatérios e
seminario de estagio);

IV. Avaliagdo do desempenho do estagiario no campo, pelo professor supervisor.

Art. 27. A nota final minima para a aprovagao na disciplina de Estagio Supervisionado
do Curso de Jornalismo EAD/Unesc é 6,0 (seis), derivada dos valores atribuidos pelo
Professor Responsavel e pelo Supervisor do Campo no decorrer de cada fase de estagio, na

forma abaixo disciplinada:

Quadro n.1: Distribuicdo do pesos/notas da Avaliagéo do Estagio Obrigatdrio

ATIVIDADE NOTA
Relatério de contextualizacéo da instituigdo em que ocorrera o estégio, descrigao -
das atividades e nome do profissional supervisor
Relatério contendo atividades desenvolvidas dentro do contexto multimidia 15%
Relatoério autoavaliativo 55%
Avaliagdo do profissional supervisor 15%
TOTAL 100%

CAPITULO IX
DA ORGANIZAGAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 28 - Considera-se Estagio Ndo Obrigatério aquele definido como tal no projeto
pedagdgico do curso, como atividade opcional acrescida a carga horaria regular e obrigatéria,
ndo sendo requisito para concluir a graduagéo, mas devendo estar vinculado ao curriculo e
atender as especificidades da area do curso. De acordo com o art. 38 da Resolugéo n. 13/2013
da Camara de Ensino de Graduagéo: ‘O estagio ndo obrigatdrio tem por objetivo propiciar ao
aluno experiéncia em situagdes praticas e profissionais relativas ao seu curso de graduagao,
favorecendo o processo de ensino e aprendizagem.” (UNESC, 2013).

Art. 29 - O Estagio N&o Obrigatoério tem por objetivo propiciar ao aluno experiéncia
em situagdes praticas e profissionais relativas ao seu curso de graduagao, favorecendo o

processo de ensino e aprendizagem.

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0%¥48) 3431-2500 - Fax: (07%48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIUMA - 5C
Céd. 4052 http://www.unese.net



&
unesc b

Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

Art. 30 - Nao serdo considerados estagios nao obrigatorios as atividades realizadas
por académicos em instituigdes publicas ou privadas, no Brasil ou no exterior, que néo

atenderem as disposigoes deste regulamento.

Art. 31 - O Estagio ndo obrigatério, no curso de Jornalismo/EAD, podera ocorrer
durante todo o periodo em que o académico estivar realizando o curso, em locais de estagio

diversos, conveniados com a Unesc (Estagio externo) ou na prépria Unesc (Estagio interno).

Art. 32 - Os campos de estagio Nao Obrigatdrios poderao ser estruturados em espagos
fisicos na propria Unesc e integrara o Programa de Bolsa Estagio Interno, situagdo em que o
estagiario recebe bolsa em valor estabelecido institucionalmente em resolugéo especifica, ou
em Instituicdes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, com sede no Brasil ou no
exterior, conveniados com a Unesc, que tenham condi¢cbes de proporcionar experiéncia
pratica na linha de formagdo do académico, comprometendo-se a supervisionar suas

atividades.

Art. 33 - Durante a realizagéo do estagio ndo obrigatério o estagiario tera direito:

I. A remuneragdo ou outra forma de contraprestagdo que venha ser acordada, nos
termos do Termo de Comprimisso de Estagio;

Il. Ao recebimento de auxilio-transporte, nos termos do Termo de Comprimisso de
Estagio;

lll. A recesso remunerado de 30 (trinta) dias a cada 12 (doze) meses de atividades, em
periodo que coincida, preferencialmente, com suas férias escolares. Nos casos inferiores a
um ano, o recesso sera concedido de forma proporcional ao periodo do estagio;

IV. A atuar em carga horaria de no maximo 04h (estagio interno) e 06h em
empresas/instituicoes externas.

§1° - Aplica-se aos estagiarios a legislagao relacionada a saude e seguranga do
trabalho.

§2° - Competird a entedidade concedente a respotabilidade pela efetivgdo do seguro
contra acidentes pessoais, em favo do estagiario, cuja apdlice deve ser compativel com os
valores de mercado.

§3° - Os estagios poderdo ser realizados junto a mesma concedente, pelo prazo

maximo de 02 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia.
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Art. 34 - A execugdo dos Estagios Nao Obrigatérios competira aos seguintes
profissionais:
|. Coordenador do Curso;
Il. Coordenador de Estagio dos Cursos
Ill. Professores Responsaveis;
IV. Supervisores de Campo de Estégio;
V. Coordenador do Setor de Estéagio;
VI. Profissional do Departamento de Desenvolvimento Humano (DDH).
Paragrafo Unico. O profissional do DDH somente atua nos estagios realizados nos

diversos setores da Unesc.

Art. 35 - Cabera ao Coordenador do Curso:

|. Definir juntamente com o NDE do Curso as atividades possiveis de serem
realizadas sob a forma de estagio nao obrigatoério e informa-las ao Setor de Estagio e ao DH.

II. Convocar e coordenar, juntamente com o Professor de Estagio do Curso, sempre

que necessario, as reuniées com o Setor de Estagios e o DDH.

Art. 36 - Cabera ao Professor Responsavel da Unesc:

I. Analisar a solicitagdo do estagiario no Unesc Carreiras e emitir parecer sobre a
realizagdo do estagio considerando as atribuigées previstas neste regulamento.

Il. Analisar o Relatério avaliativo elaborado pelo Supervisor de campo e emitir
parecer.

lll. Enviar ao setor responsavel o Relatério com a avaliag&o.

Art. 37 - Cada professor orientador de estagio ndo obrigatério podera, por semestre,
orientar até 30 (trinta) estagiarios.
Paragrafo Unico: Podera ocorrer acréscimo do nimero de estagiarios elencados

acima, desde que justificadas as peculiaridades de cada situagao.

%\ Art. 38 - Cabera aos Supervisores de Campo de Estagio:
|. Participar da elaboragéo do Plano de Atividades do Estagio.
Il. Apresentar o Campo de Estagio ao Estagiario, facilitando-lhe o acesso as fontes e
informagoes.
l1l. Orientar e acompanhar a execugao das atividades dos estagiarios.
IV. Prestar informagbes ao Professor Responsavel sobre o desempenho dos

estagiarios.
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V. Enviar a instituigdo de ensino, com periodicidade minima de 6 meses o relatério de
atividades com vista obrigatoria ao estagiario.

VI. Entregar ao estagiario, por ocasido do desligamento, termo de realizagdo de
estagio, com indicagao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de realizagéo e
do desempenho.

VII. Exercer as demais fungdes inerentes as atividades de Supervisor de Campo.

§1° - Os Supervisores serao indicados pela instituicdo que recebe o estagiario, dentre
os profissionais do seu quadro de pessoal.
§2° - O Supervisor designado sera o responsavel direto da instituicdo concedente

para realizagdo de contatos com a Unesc.

Art. 39 - Caberd ao Coordenador do Setor de Estagios:

l. Articular agdes com as instituicdes concedentes para viabilizar a celebragdo de
convénios para estagios obrigatérios e ndao obrigatorios;

II. Articular agdes com as UNAS, Cursos de Graduagao e DDH para o aprimoramento
do processo de organizagao e estrutura dos Estagios;

lll. Designar profissional para avaliar as instalagdes da instituigdo concedente e sua
adequacéao a formagéo cultural e profissional do estagiario;

IV. Analisar se os documentos inerentes ao estagio ndo obrigatério atendem a
legislagéo vigente, regulamento geral e especifico de estagio e atividades de estagio definidas
pelo colegiado do curso;

V. Assinar a documentagdo exigida para o desenvolvimento do estagio nao
obrigatério.

VI. Acompanhar a avaliagdo semestral do estagiario, por meio de instrumento
especifico.

VII. Visitar as instituigbes concedentes de estagio sempre que se fizer necessario.

Art. 40 - Cabera ao profissional do DDH:
I. Propor procedimentos para a concessdo de estdgios nao obrigatérios nos
diversos setores da Unesc;
Il. Promover a selegdo de académicos que realizardo estagios ndo obrigatorios nos

diversos setores da Unesc, nos termos de regulamentagéo institucional propria;
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Ill. Analisar se os documentos inerentes ao estagio atendem a legislagéo vigente,
regulamentos de estagio e atividades de estagio definidas pelo colegiado do curso, realizadas
nos diversos setores da Unesc;

IV. Participar da elaboragéo do Plano de Atividades do Estagiario;

V. Assinar a documentagdo exigida para o desenvolvimento de todas as
modalidades de estagio realizadas nos diversos setores da Unesc;

VI. Estabelecer os procedimentos de acompanhamento das atividades de estagio
realizadas nos diversos setores da Unesc;

VII. Realizar avaliagédo semestral dos estagios;
VIIl. Entregar ao estagiario, por ocasido do desligamento, termo de realizagdao de
estagio, com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas e o periodo de realizagdo do

estagio.

Art. 41 - A jornada de atividades a ser cumprida pelo estagiario sera estabelecida de
comum acordo entre as partes, observada a legislagédo vigente, as diretrizes curriculares e
esse documento. A carga horaria ndo podera ultrapassar a 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta)

semanais.

Art. 42 - Em relagao as instituigdes publicas ou privadas, a intermediacéo é feita pelo
Setor de Estagios, seguindo os seguintes passos: o Académico faz inscrigdo junto ao Setor
de Estagios; Setor de Estagio divulga as vagas existentes, seleciona e encaminha
académicos para & empresalinstituicdo solicitante para entrevista e apds a selegéo, o
académico retorna ao Setor de Estagios e este providencia os documentos necessarios ao

desenvolvimento do estagio.

Art. 43 - O Setor de Estagios encaminha semestralmente instrumento de avaliagéo
do estagio a Empresa/instituigdo, para preenchimento pelo académico e supervisor do
estagio. Estes formularios devidamente preenchidos sdo encaminhados ao professor
orientador, designado pelo Curso, para emitir parecer sobre a avaliagdo do estagiario feita
pelo Supervisor do Campo, bem como, sobre a autoavaliagéo realizada pelo estagiario. Em
seguida esses documentos sdo devolvidos ao Setor de Estagios. Esses pareceres devem
assinalar as fragilidades apontadas pelos avaliadores, a fim de que sejam tomadas as devidas

providéncias, quer sejam voltadas para a concedente, ou relacionadas a Unesc.
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Art. 44 - Cabe aos estagiarios:
[. Cumprir com responsabilidade e empenho o Plano de atividades estabelecido para
0 seu estagio;
Il. Observar e obedecer as normas internas e disciplinares da concedente,
preservando o sigilo e confidencialidade das informagdes a que tiver acesso;
lll. Elaborar e entregar os relatérios ao seu orientador de Estagio em prazo néo
superior a 6 meses de acordo com a sistematica definida pela Instituicdo de Ensino.
I\V. Manter rigorosamente atualizado seus dados cadastrais e escolares apresentando
sempre que for solicitado.
V. Informar a instituigdo de ensino ou ao Centro de Integragdo Empresa e Escola —
CIEE, eventuais irregularidades referentes ao estagio;
VI. Informar previamente a concedente o periodo de avaliagéo na instituigdo de ensino

para fins de redugéo da jornada de estagio.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 45 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo NDE do Curso

de Jornalismo/EaD/Unesc.

Art. 46 - A alocagédo de carga horaria do(a) professor(a), relacionada as atividades

de estagio, dar-se-a nos termos da Resolugao Geral de Estagio da UNESC.

Art. 47 - Este Regulamento entra em vigor na presente data, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

Criciiima, 17 de fevereiro de 2022.

PROF. Me.MARCOS DALMORO
COORDENADOR DO COLEGIADO DO CURSO DE JORNALISMO/EAD
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