Pré-Reitoria de Administragao e Finangas

NORMA ADMINISTRATIVA N. 12/2009

Aprova Regulamento de uso dos Auditérios da UNESC -
Universidade do Extremo Sul Catarinense.

A Pro-Reitora de Administragdo e Finangas, no uso de suas atribui¢des, especialmente as que
lhe confere o art. 16, inciso VIII, alinea “b”, do Regimento Geral da UNESC, resolve:

Art 1° Aprovar o Regulamento dos Auditérios da UNESC, conforme anexo.

Art. 2° A presente Norma Administrativa entra em vigor a partir desta data.

Criciima, 11 de margo de 2009.

MARIA JULITA VOLPATO GOMES
Pro-Reitora de Administragéo e Finangas



REGULAMENTO DOS AUDITORIOS DA UNESC

1- DO OBJETIVO DO REGULAMENTO

1.1 O presente Regulamento tem por objetivo disciplinar a utilizagdo do Auditério Ruy Hulse e do
Miniauditério do Bloco P, sala 19, ambos situados no campus universitario da Universidade do Extremo
Sul Catarinense — UNESC.

2 - DA COMPOSIGAO DOS AUDITORIOS

2.1 O Auditério Ruy Hilse é composto pela platéia, com capacidade para 310 (trezentas e dez)
pessoas sentadas e 90 (noventa) pessoas em pé, atrio de entrada, sala de apoio (recepgao), 02 (dois)
sanitarios (masculino/ feminino), copa, 02 (dois) camarins, 01 (um) lavabo, bastidores, corredores de
acesso, 03 (trés) acessos sociais, 01 (uma) saida de emergéncia e 01 (uma) saida de servigo.

2.2 O Miniauditério do Bloco P é composto por um Unico ambiente, com capacidade para 115 (cento e
quinze) pessoas sentadas.

3 - DAS FINALIDADES

3.1 O Auditorio Ruy Hulse tem por fim a realizagéo de conferéncias, seminarios, coloquios, workshops,
projecdes de filmes, realizagdo de formaturas, apresentacéo de espetaculos musicais, teatrais e de
danca e realizacdo de outros eventos de ambito socio-cultural da Unesc ou de seu interesse.

3.1.1 O espago de exposigdes do Auditério Ruy Hulse (atrio) tem por finalidade a realizagdo de mostras
de indole cultural, académica, cientifica e técnica da Unesc ou de seu interesse.

3.2 O Miniauditério do Bloco P tem por finalidade a realizacéo de conferéncias, seminarios, coléquios,
workshops, projecdes de filmes e outros eventos, cultural, académica, cientifica e técnica da Unesc ou
de seu interesse.

4. DA GESTAO DOS AUDITORIOS

41 Os Auditérios sdo geridos diretamente pela Supervisdo de Eventos, vinculado ao Setor de
Marketing da UNESC, integrante da Coordenagao de Planejamento e Desenvolvimento Institucional.

5. DOS MEIOS TECNICOS DISPONIVEIS
5.1 Entende-se por meios técnicos todos os mobiliarios, equipamentos de sonorizagédo e audiovisuais.

5.2 O Auditorio Ruy Hulse é dotado dos meios técnicos necessarios a realizagao dos eventos referidos
no item 3.1, designadamente mobiliarios, equipamentos de apoio a conferéncia, de iluminagao, som,
audiovisuais e climatizacao.

5.3 O Miniauditério do Bloco P ¢é dotado de mobiliario, e equipamentos de audiovisual e sonorizagéo.
5.4 A utilizagao de meios técnicos suplementares depende da solicitagdo a Superviséo de Eventos.

5.5 Os meios técnicos dos auditorios serdo manipulados por pessoal da UNESC, credenciado pelos
setores competentes.



5.5.1 Nos casos em que tal seja impossivel ou desaconselhavel, os meios poderdo ser manipulados
por pessoal técnico especializado, com prévia autorizacdo da Supervisdo de Eventos ou setor
competente.

6. DOS UTILIZADORES INTERNOS

6.1 Séo considerados utilizadores internos dos auditérios: a Reitoria, as Pré-Reitorias, as Diretorias, as
Unidades Académicas, os Departamentos, as Coordenagdes de Cursos, Assessorias, Colégio de
Aplicacdo — CAP, demais setores da instituigéo e o Diretério Central dos Estudantes — DCE.

6.2. A solicitagdo de utilizacdo dos auditérios para outros fins que ndo os previstos no item 3 sera
encaminhada a Supervisdo de Eventos, que fara avaliagdo e submeterd o pedido a analise e
aprovacao dos setores institucionais competentes.

7. DOS UTILIZADORES EXTERNOS

7.1 Consideram-se utilizadores externos as entidades locais, regionais ou nacionais, a quem a UNESC
podera ceder os auditérios para a realizagéo de eventos, de seu interesse.

7.2. A cedéncia dos auditorios a utilizadores externos ocorrera sempre em regime de aluguel por turno,
de 2% as 62 feiras, das 7h30/12h — 13h30h/17h30 - 18nh30/22h30.

7.2.1 Os valores de aluguel serdo definidos periodicamente pela Pro-Reitoria de Administracdo e
Finangas da UNESC.

7.3. Quando os utilizadores externos forem instituicbes de benemeréncia, de reconhecida utilidade
publica, ou instituicdes com as quais a UNESC tenha acordos preferenciais de colaboragao, a cedéncia
podera ser gratuita se considerada de interesse para a institui¢ao.

7.3.1 As solicitagbes devem ser encaminhadas a Reitoria ou a Superviséo de Eventos para anélise e
aprovagao da Pré-Reitoria de Administracdo e Finangas da UNESC.

7.4. A UNESC podera recusar a cedéncia dos Auditérios aos utilizadores externos sempre que
considerar conveniente.

8. DA CALENDARIZAGAO

8.1 Os eventos a terem lugar nos auditorios constardo de uma calendarizagéo, cuja elaboragéo
compete a Supervisdo de Eventos da UNESC.

8.2. A fim de dar inicio a calendarizagdo de eventos para aqueles espacos e de assegurar a prioridade
dos eventos académicos e culturais dos utilizadores internos, sem prejuizo de outros que poderéo vir a
ser agendados posteriormente, no término de cada ano letivo os setores deverdo comunicar a
Superviséo de Eventos da UNESC as atividades ja pré-agendadas para o ano seguinte.

9. DA RESERVA OU PEDIDO DE UTILIZAGAO

9.1 Todas as reservas ou pedidos de utilizagdo dos auditérios para eventos ndo previstos na
calendarizagdo mencionada no item 8 deverao ser dirigidas a Supervisdo de Eventos da UNESC, com
a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis.

9.1.1 Dos pedidos, deverdo constar obrigatoriamente as datas pretendidas, o mobilidrio e o
equipamento técnico necessarios, 0s espagos adjacentes que se queiram utilizar, bem como o pessoal
técnico necessario para a realizagdo do evento.



9.2.A opgéo pelo uso do Auditorio ou do Miniauditério devera levar em consideragéo:
a) numero de publico esperado.
b) tipo de evento.
C) interesse da universidade.

9.3 A UNESC néo se responsabiliza pelas reservas ou pedidos de utilizagdo que ndo estejam de
acordo com o disposto neste regulamento.

9.4. Nos casos em que a utilizagdo dos auditérios esteja dependente de confirmagéo prévia por parte
do evento, este podera ser cancelado se a confirmagéo néo for apresentada com 15 (quinze) dias de
antecedéncia a Supervisdo de Eventos da UNESC.

10. DA UTILIZAGAO DOS AUDITORIOS

10.1. A utilizagdo dos auditérios devera seguir os padroes de seguranga estabelecidos pelo Corpo de
Bombeiros.

10.2. Durante a realizagdo do evento, ndo seréo permitidos:
a) Consumo de bebidas, inclusive alcodlica e alimentos dentro dos auditorios;

b) Utilizagéo de aparelho celular e outros equipamentos que venham a interferir na freqiiéncia
da sonorizagao;

c) Fumar,

d) Superlotacdo dos auditérios, de modo a comprometer a seguranga dos usuarios
(capacidade do mesmo de 400 pessoas, das quais 310 sentadas e 90 (noventa) em pé).

e) Obstrugao dos corredores e area de circulagdo com mobiliérios avulsos.

10.3 A exposicdo de materiais publicitarios e a montagem de stands em espagos adjacentes aos
auditorios estdo sujeitas a autorizagéo prévia da Superviséo de Eventos, sendo de responsabilidade do
promotor do evento a guarda, controle e manipulagéo dos referidos materiais.

10.4. A retirada de objetos e materiais utilizados nos eventos sera de responsabilidade do usuario, que
devera fazé-la imediatamente ao término do evento, sendo que a Supervisdo de Eventos ndo se
responsabiliza pelo guarda dos mesmos.

10.5. Os Auditérios ndo poderao ser cedidos apenas para ensaios de espetaculos.

10.6 Compete aos utilizadores externos todos os pagamentos de taxas e tributos que incidirem ou
forem decorrentes do evento realizado.

10.7 A UNESC reserva-se o direito de, durante a realizagdo ou preparagao de qualquer evento, ter
presente nos locais cedidos o pessoal que considere adequado para zelar pela sua boa utilizagdo, sem
eximir a responsabilidade do utilizador.

11 - DOS SERVIGOS DE COFFEE BREAK E COQUETEL

11.1 Para os servicos de coffe breack e coquetel, sera disponibilizada uma copa (3x4 metros)
constituida de 01 (um) refrigerador, 01 (um) microondas, 01 (uma) pia com balc&o, 01 (uma) mesa com
06 (seis) cadeiras.



11.2 Somente sera permitido 0 acesso de pessoal terceirizado as areas comuns mediante autorizagdo
prévia da Supervisdo de Eventos.

11.3 A UNESC néo disponibiliza acessorios, tais como lougas, bandejas, panos de copa, material
descartavel e material de limpeza, os quais serdo de responsabilidade do terceirizado contratado pelos
utilizadores.

11.4 Os residuos produzidos deverdo ser removidos pelos utilizadores, apos o término do evento.

11.5 Nao sera permitida, aos servigos terceirizados, a limpeza de lougas antes e depois da realizagdo
do evento.

12 - DO TERMO DE RESPONSABILIDADE

12.1 Com excegao dos eventos conduzidos pela Supervisdo de Eventos da Unesc, a cedéncia gratuita
ou em regime de aluguel dos Auditérios dependera sempre da aceitagdo, por parte da entidade
organizadora do evento, do Termo de Responsabilidade (anexo 1).

13 - DA MA UTILIZAGAO

13.1 Considera-se ma utiliza¢do dos auditdrios as situagdes em que:

a) produzam-se danos no mobiliario ou nos equipamentos de audiovisual e sonorizagao;

b) produzam-se residuos como copos, garrafas, papéis, alimentos, bebidas, dentro dos auditorios;
c) haja sucessivas reservas e cancelamento delas;

d) haja utilizagdo para fim distinto daquele para que o espaco foi cedido.

e) haja previsdo de publico inferior a taxa minima de ocupacgéo, estimada em 100 (cem pessoas)
pessoas para o Auditério Ruy Hulse.

14 - DA RECUSA DE CEDENCIA OU DE UTILIZAGAO

14.1 A UNESC podera suspender o direito de utilizagdo a todos os utilizadores a quem sejam
imputados casos de ma utilizagéo, previstos no item 13, ou por necessidade de utilizagdo de interesse
da universidade.

15— DA INDENIZAGAO POR DANOS

15.1. Sempre que se registrem danos no mobiliario ou equipamento imputaveis a entidade utilizadora,
esta terd de indenizar a UNESC os valores gastos com a repara¢do ou substituicdo dos objetos
danificados.

15.2 No caso de os prejuizos serem causados pelos utilizadores internos, os respectivos custos serao
atribuidos ao centro de custo do setor.

16 - DO DEVER DE COMUNICAGAO DE PROBLEMAS OU DEFICIENCIAS

16.1. Os utilizadores dos auditérios ficam obrigados a comunicar a Supervisdo de Eventos todos os
problemas ou deficiéncias que detectem nos auditorios, a fim de que a Unesc os possa suprir no mais
breve espaco de tempo possivel.

16.2 Todas as alteragbes aos programas dos eventos ja agendados, que tenham como efeitos
alteragdes nos equipamentos, mobiliario, pessoal técnico ou servicos de apoio necessarios, deverao



ser comunicadas de imediato a Supervisdo de Eventos, a fim de permitir o correto ajustamento entre os
eventos efetivamente realizados e os servigos disponibilizados pela UNESC.

17 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

17.1 Todos os casos ndo previstos no presente Regulamento serdo encaminhados a Supervisdo de
Eventos, para analise e decisdo da Pro-Reitoria de Administragao e Finangas da UNESC.

17.2. O presente Regulamento podera ser alterado sempre que tal se revele conveniente, de modo a
melhor adequar as regras de utilizagao dos auditorios.

Cricidma, .......... de .o de 20009.

Maria Julita Volpato Gomes
Pr6-Reitora de Administragéo e Finangas da UNESC



Anexo 1: Modelo de Termo de Responsabilidade

Termo de Responsabilidade

[entidade utilizadora], pretendendo que Ihe seja cedido o Auditério Unesc no [data ou
periodo de tempo] para [finalidade], declara conhecer e aceitar o respectivo Regulamento
responsabilizar-se pela sua boa utilizagdo e pela reparacdo de todos os danos que nele possam
ocorrer e Ihe sejam diretamente imputaveis.

Data: de de
[Entidade utilizadora]




