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PRO-REITORIA DE ENSINO

NORMA ADMINISTRATIVA n. 04/2022/PROEN

Aprova o Regulamento Interno para a utilizagdo dos Laboratérios
de Ensino do Polo de Educagdo a distdncia da Unesc em
Ararangua, SC.

A Pro-Reitora de Ensino da Universidade do Extremo Sul
Catarinense, UNESC, no uso de suas atribuigdes que lhe confere o
artigo 11, inciso X do Regimento Geral da Unesc,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento Interno para a utilizagéo dos Laboratérios de Ensino do
Polo de Educacéao a distancia da Unesc em Ararangud, SC.

Art. 2° - O regulamento constitui anexo da presente Norma Administrativa.
Art. 3° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino.

Art. 4° - Esta normativa entra em vigor nesta data, revogando as demais disposi¢cdes em
contrario.

Criciima, 23 de setembro de 2022.
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ANEXO DA NORMA ADMINISTRATIVA n.04/2022/PROEN

REGULAMENTO INTERNO PARA UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS DE ENSINO DO
POLO DE EDUCAGAO A DISTANCIA DA UNESC EM ARARANGUA, SC.

TITULO |
APRESENTACAO

As atividades de laboratério desempenham importante papel no ensino de graduagéo.
Formagédo de habitos relacionados ao trabalho, elaboragdo, aquisicdo e transmissdo de
conhecimentos tedricos e praticos s&o atividades cotidianas nesses locais. O comprometimento
com a seguranga pessoal, do meio ambiente e dos equipamentos e materiais deve ser prioridade
dos usuarios.

Este Regulamento de utilizagdo de laboratérios apresenta conjuntos de diretrizes e
normas estabelecidas para garantir um ambiente seguro, produtivo e eficiente dentro desses
espagcos. Esses regulamentos s&o essenciais tanto para a protegdo dos usuarios quanto para a
preservagdo dos equipamentos e do meio ambiente. Responsabilidade, bom senso e atengdo séo

fundamentais e devem ser inerentes a todos os usuarios.

TITULO Il
OBJETIVOS

Art. 1° - S&o objetivos deste regulamento:
|. Reger as atividades desenvolvidas nos Laboratérios de Ensino da Unesc;
Il. Descrever e normatizar procedimentos administrativo-organizacionais, tecnolégicos e
de seguranga laboratorial;
Ill. Demonstrar a indissociabilidade do ensino, pesquisa e extensdo por meio do registro
das atividades de produgao/validagdo do conhecimento nos Laboratérios de Ensino;
IV. Maximizar a eficiéncia no uso dos laboratorios;
V. Evitar acidentes durante a utilizagao dos laboratérios;
VI. Propiciar o conhecimento aos usudrios dos Laboratérios de Ensino dos procedimentos

9.
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CAPITULO |
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NOS LABORATORIOS DE ENSINO DA UNESC

Art. 2° - Para fins académicos poder&o ser desenvolvidas as seguintes atividades:
|. Atividades didaticas (aulas praticas, monitorias, estudos);

II. Projetos de pesquisa;

Ill. Projetos de extenséo.

Paragrafo unico: As atividades de ensino teréo prioridade para o uso dos laboratérios.

Art. 3° - Ndo poderdo ser desenvolvidas nos Laboratérios de Ensino as seguintes
atividades:

I.  Utilizag&o dos recursos e infraestrutura disponiveis para fins recreativos ou para
desenvolver contetidos denegrindo a imagem de qualquer pessoa ou institui¢do;

ll.  Execugéo de atividades e servigos que ndo fagam parte do conteudo de disciplinas

ministradas e projetos de pesquisa e extensdo desta instituigdo.

Art. 4° Nao sera permitida a permanéncia de usuarios nos Laboratérios de Ensino,
quando esses ndo estiverem desenvolvendo diretamente as atividades das quais estéo

cadastrados.
Art. 5° - Os usuarios deverao respeitar seu horario de uso dos Laboratérios de Ensino.

Art. 6° - Ao final dos procedimentos realizados nos Laboratérios de Ensino, os usuarios
deverdo lavar as mdos e remover todos os Equipamentos de Protegéo Individual (EPIs), incluindo

luvas e jalecos, dando a devida destinagao.

CAPITULO Il
DAS NORMAS GERAIS

Art. 7° - Estas normas gerais sdo validas para todos os Laboratérios de Ensino da Unesc,

sendo normas basicas que envolvem disciplina e responsabilidade.

Art. 8° - Os usudrios que possuem os cabelos compridos deverao prendé-lo durante a
permanéncia nos Laboratérios de Ensino, assim como devem evitar o uso de maquiagem durante

as atividades praticas em que haja a utilizagéo de microscopios.
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Art. 9° - Os usuarios devem fazer uso dos Laboratérios de Ensino providos dos EPls
inerentes as atividades a serem desenvolvidas. Tais como: jaleco de manga comprida (com

elastico nos punhos e de tecido de algodéo), calga comprida, calgados fechados, dentre outros.

Art. 10 - E proibido aos usuarios dos Laboratorios de Ensino:
[. Fumar, comer ou beber dentro dos laboratérios;
Il. Manusear equipamentos ou materiais sem conhecer as regras de seguranga e
utilizagao especificas;
lll. Ligar ou deslocar equipamentos e materiais sem permisséo expressa do professor ou

responsavel;
IV. Descartar ou jogar nos recipientes de acondicionamento ou pias, residuos sem

orientagéo e permisséo do responsavel;
V. Permanecer nos laboratorios fora do horario autorizado pela Coordenagéo;

VI. Abandonar o local em que se esteja realizando aula pratica que necessite atengéo

constante;
VII. Ministrar atividade pratica sem que os usuarios conhegam as Normas Gerais, as de

cada laboratorio e as de uso de equipamentos especificos;
VIII. Utilizar nos laboratdrios equipamentos, aparelhos e/ou materiais externos sem a

autorizagéo da Coordenacéo;
IX. Omitir ocorréncias e deficiéncias que envolvam seguranga e funcionamento dos

laboratorios;
X. Pessoas ndo autorizadas pelo professor e pela Coordenagdo dos Laboratérios de

Ensino fazerem uso dos laboratérios.

Paragrafo Unico: Praticas perigosas porventura ndo mencionadas ndo eximem seus
autores de culpa, no caso de danos a pessoas ou materiais, passivel de responsabilizagdo

administrativa, civil e/ou penal.

TITULO lil
UTILIZACAO POR PARTE DO DOCENTE E DO DISCENTE
CAPITULO |
PARA O ENSINO DE GRADUAGAO

Art. 11 - Compreenderdo as atividades praticas desenvolvidas pelos académicos nas

disciplinas especificas (com praticas laboratoriais) da grade curricular do curso de graduagéo.
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Art. 12 - Para que a aula pratica seja desenvolvida nos Laboratérios de Ensino, o
Professor responsavel devera preencher formulario especifico. O preenchimento deste formulario
tera por objetivo, descrever a atividade a ser desenvolvida e os materiais necessarios para a
preparacéo da atividade pratica.

Paragrafo Gnico: E vedada a entrada de académicos nos Laboratérios de Ensino fora dos
horarios de aulas praticas, sem que estes disponham de autorizagdo para permanéncia naqueles

ambientes.

CAPITULO Il
PARA TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 13 - Compreenderao as atividades praticas desenvolvidas por académicos que ao
concluirem as disciplinas da grade curricular, desenvolverdo o Trabalho de Conclusdo de Curso

(TCC) para obtengéo do titulo de graduagéo.

Art. 14 - Para que os académicos possam desenvolver as atividades de obtencdo de
dados para o TCC nos Laboratérios de Ensino, dever&o solicitar autorizagdo para utilizagéo de

laboratério (especifico ao desenvolvimento do TCC) para a Coordenagéo.

Art. 15 - Fica sob a responsabilidade do Professor Orientador, o repasse das seguintes
informacgdes ao académico:
I.  Normas de seguranga;

II.  Aquisigéo de EPlIs;

[ll.  Utilizagéo de EPIs e EPCs;

IV. Acesso aos laboratérios;

V. Segregacao de residuos laboratoriais;

VI.  Organizacédo e manutengao do laboratorio;
VIl.  Aquisigdo de materiais ndo autorizados previamente pela Coordenagdo do Curso;

@
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VIlI.  Encerramento das atividades praticas nos laboratérios.
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CAPITULO III
PARA ESTUDOS

Art. 16 - Para que os académicos possam desenvolver as atividades de estudos nos
Laboratérios de Ensino, os mesmos deverdo agendar horario (com 48 horas de antecedéncia)
para utilizagdo de laboratério, devendo esta conter a assinatura do académico responsavel,
objetivo do estudo e materiais necessarios para a realizag&o da atividade pratica.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 - Esta normativa entra em vigor na presente data, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario.

Cricilima, 23 de setembro de 2022.
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