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PRO-REITORIA DE ENSINO

NORMA ADMINISTRATIVA n. 01/2023/PROEN

Aprova o Regulamento Interno para a utilizagéo dos Laboratérios
do Instituto de Engenharia e Tecnologia, I.DT.

A Pro-Reitora de Ensino da Universidade do Extremo Sul
Catarinense, UNESC, no uso de suas atribuigdes que lhe confere o
artigo 11, inciso X do Regimento Geral da Unesc,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento Interno para utilizagéo dos Laboratérios do Instituto de
Engenharia e Tecnologia, I.DT.

Art. 2° - O regulamento constitui anexo da presente Norma Administrativa.
Art. 3° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino.

Art. 4° - Esta normativa entra em vigor nesta data, revogando as demais disposicdes em
contrario.

Criciima, 09 de outubro de 2023.

= : ,/\-b‘-}"‘-\\
i‘RgF.a Ma. GRAZIELA AMBONI

PRO-REITORA DE ENSINO DA UNESC
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ANEXO DA NORMA ADMINISTRATIVA n.01/2023/PROEN

REGULAMENTO INTERNO PARA UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS DO INSTITUTO DE
ENGENHARIA E TECNOLOGIA - 1.DT

CAPITULO |
DOS LABORATORIOS

Art. 1° - Os laboratérios do Instituto de Engenharia e Tecnologia - |.DT séo destinados para
a realizagdo das atividades de ensino e pesquisa no ambito dos cursos de graduacéo e pos-
graduagéo da UNESC, contemplando os servicos de pesquisa aplicada, desenvolvimento e
inovagao na area de engenharia e tecnologia para as industrias quimicas, de materiais, mecanica
e da construcéo civil.

Art. 2° - Os laboratérios do 1.DT contemplam as seguintes areas tecnolégicas: Engenharia
de Materiais, Engenharia Mecanica, Engenharia Quimica, Engenharia Civil, Engenharia Ambiental
e Sanitaria, Design de Produtos, Pés-graduagéo em Ciéncia e Engenharia de Materiais, entretanto
sd0 disponibilizados a toda a comunidade académica, nas atividades de ensino e pesquisa dos

cursos de graduagéo e pos-graduagéo da UNESC.

TiTULO |
DAS ATIVIDADES

Art. 3° - O |.DT disponibiliza seus laboratérios para o aprimoramento técnico-cientifico dos
académicos dos diversos cursos de graduacdo e pos-graduacédo da UNESC, respeitadas a
regulamentacéo descrita nesta norma.

§ 1° - Para reserva e uso dos laboratérios nas aulas praticas € necessaria a descri¢éo dos
procedimentos experimentais, bem como as necessidades de insumos, equipamentos e equipe
de apoio, que seréo vinculados a atividade de ensino, sendo que, estas atividades deveréo ser
descritas e encaminhadas ao 1.DT via e-mail idt@unesc.net, exclusivamente através do Formulario
002 — Procedimento Experimental para Aulas Praticas (solicitado via e-mail), Anexo I, com no
minimo 10 dias uteis de antecedéncia.

§ 2° - Para efeito de programagéo e organizagao do Instituto, & recomendado que as

descricdes e solicitagdes citadas no paragrafo anterior sejam encaminhadas no inicio do semestre.
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§ 3° - Solicitagées de compra de materiais de cunho didatico utilizados nas aulas praticas,
podem ser realizadas via e-mail idt@unesc.net através do Formulario 009 — Solicitagéo de Compra
de Material para Aula, Anexo VI, e a compra destes seguira o procedimento de compras
estabelecido pela UNESC.

§ 4° - Recomenda-se que o envio da solicitagéo a que se refere o paragrafo anterior seja
realizado no inicio do semestre letivo e ou com 2 meses de antecedéncia da aula pratica.

Art. 4° - Atividades de ensino associadas & pesquisa académica, no ambito dos cursos de
mestrado, doutorado, iniciag&o cientifica e demais trabalhos de conclusio de curso, deveréo ser

apresentadas a coordenagéo do |.DT, via e-mail idt@unesc.net, através do Formulario 011 —

Apresentagédo de Projeto de Pesquisa e TCC, e Formulario 14 — Termo de confidencialidade e
imparcialidade, anexos VIl e IX.

Paragrafo tnico. Custos oriundos da pesquisa académica teréo seus valores subsidiados
por grupos de pesquisas, 6rgéos publicos ou privados e ou pelos envolvidos no projeto. Caso no
projeto estejam previstos valores de contrapartida por parte da UNESC, estes valores deverao ser
aprovados institucionalmente.

Art. 5° - Todos os projetos a serem desenvolvidos nos laboratérios do |.DT. para o
desenvolvimento de uma inovagdo, deverdo ser apresentados a coordenagéo do |.DT, que
prestara suporte na montagem das planilhas de custo, liberagéo de orgamentos e preenchimento
das solicitagdes de contrato, podendo também o |.DT prestar suporte na compra de insumos e
envio de amostras para andlises laboratoriais externas.

Paragrafo unico. Os orgamentos a serem apresentados .a empresas interessadas na
realizacdo de pesquisa, obrigatoriamente, devem ser liberados pela geréncia do |.parque, via |.DT.
Ap6s a aprovagéo do orgamento, o |.DT daré andamento a solicitagdo do contrato, sendo que para
isso as informagdes solicitadas no formulario 13 — Elaboragéo de Contratos, Anexo VIlI, deverao
ser fornecidas pelo coordenador do projeto.

Art. 6° - Atividades de extenséo e prestagdes de servigos no ambito das finalidades
institucionais poderao ser desenvolvidas nos laboratérios do 1.DT. As atividades de prestacéo de
servigo serdo gerenciadas pelo |.DT, cabendo-lhe o controle das amostras (rastreabilidade), envio
de orcamento e faturamento de notas fiscais. Cada laboratério devera manter em suas
dependéncias o escopo das atividades desenvolvidas e os procedimentos de execugao.

Art. 7° - O I.DT podera emprestar os equipamentos de seus laboratérios aos membros da
comunidade académica para o desenvolvimento das atividades descritas nesta norma, desde que

sejam alocados em ambientes pertencentes a UNESC e estejam sob superviséo do responsavel
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Paragrafo tnico. O requerimento a que se refere o caput deste artigo devera ser feito pelo
interessado, via e-mail idt@unesc.net, mediante apresentagéo do Formulario 006 - Empréstimo

de Material ou Equipamento, Anexo V.

TiTULO Il
DA COORDENACAO E RESPONSABILIDADE TECNICA

Art. 8 - O I.DT & estruturado com uma coordenagio composta pelo coordenador dos
laboratorios, o qual tem fungso de coordenar as atividades desenvolvidas nos laboratérios e um
auxiliar administrativo responsavel pelos encaminhamentos administrativos do I.DT.

Art. 9° - Cabe ao |.DT o gerenciamento e coordenagéo geral dos laboratérios no que tange
a sua manutencgdo basica, acessos, aproveitamento de sua estrutura, suporte administrativo e
técnico dos projetos de pesquisa e desenvolvimentos e auxilio na captacgdo de recursos internos
e externos, tendo sua estrutura técnica apresentada no Anexo X.

Art. 10 - Cada laboratério possui um responsavel técnico, sendo sua responsabilidade o
controle da manutencéo, avaliagéo dos procedimentos experimentais, supervisdo das atividades
desenvolvidas, seguranga, treinamentos e captagéo de recursos.

Art. 11 - Qualquer tipo de atividade ou prestacdes de servigos realizadas pelos laboratérios
deverso ser autorizadas e acompanhadas pelo responsavel técnico do laboratério e deveréo ser

obrigatoriamente registradas no |.DT.

TiTuLo
NORMA DE SEGURANGA

Art. 12 - Cada equipamento sob a responsabilidade do |.DT devera possuir um
procedimento operacional, onde nele constarao os devidos equipamentos de protecdo, como
também, o procedimento de ensaio devera estar disponivel, no local de execugéo e nele devera
estér incluso os riscos e equipamentos de protegéo necessarios para sua execucéo/operacéo.

Art. 13 - O uso do ambiente laboratorial seguird procedimentos de seguranga, onde os
riscos estario mapeados e a autorizagéo de uso estara ligada ao treinamento ou a aula pratica.

Art. 14 - Os treinamentos serdo ministrados pelos responsaveis de cada laboratério ou o

técnico do laboratério, sendo que o preenchimento do Formulario 003 — Treinamento, Anexo I,

permitira ao académico e/ou pesquisador, realizar o procedimento experimental. C/@/

FUCRI - FUNDAQAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0%*48) 3431-2500 - Fax: (0%*48) 3431-2750 - CEP 88806- 000 - CRICIOMA - SC
Cod. 4052 http://Avww.unesc.net




& |

unesc

Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

Art. 15 - Nos laboratérios do 1.DT, os usuarios deverdo estar fazendo uso de: Jaleco
(manga comprida), cabelos presos, calgado fechado e calgas compridas.

§ 1° - As atividades de aulas préticas deverdo ser acompanhadas pelo professor da
disciplina, cabendo a ele o cumprimento dos procedimentos de segurancga dos laboratérios.
Atividades fora do horario de aula deverdo ser liberadas pela coordenagéo do curso e
obrigatoriamente acompanhadas por professores.

§ 2° - Qualquer descumprimento das normativas estabelecidas pelo |.DT e/ou SESMT
deverso ser relatadas no Formulario 005 — Ocorréncia néo conformidade, Anexo IV, que deve ser
encaminhado ao Setor/Curso responséavel pela atividade. O ndo cumprimento das normas aqui
estabelecidas acarretardo em sangdes, como adverténcia e ou impedimento de utilizagéo do
laboratério.

§ 3° - A utilizagéo de equipamentos, execucéo de procedimentos e acesso ao laboratorio
fora do horéario das atividades do I.DT seguirdo os procedimentos estabelecidos em norma
especifica.

§ 4° - Nos Laboratérios Especificos de Pesquisa 0 cumprimento da presente norma fica
sob supervisdo do respectivo responsavel técnico ou professor, cabendo a ele a superviséo quanto
ao uso de Equipamentos de Protec&o Individual (EPIs) e Equipamentos de Protegdo Coletiva
(EPCs).

TiTULO IV
PARA ACESSO AOS LABORATORIOS

Art. 16 - O |.DT autorizard o acesso aos laboratérios mediante ao cumprimento de
procedimento especificos.

§ 1°- Os grupos de pesquisa que utilizam os laboratorios especificos para pesquisa devem’
manter a coordenagéo do |.DT atualizada quanto aos pesquisadores e académicos vinculados a
eles. Ao |.DT compete a organizagédo e encaminhamento das autorizagdes junto ao l.parque.

§ 2° - As solicitagbes de acesso poderao ser encaminhadas pelo responsavel técnico do
laboratério, professor orientador e/ou académico, para o Ultimo serd necessério assinatura ou
ciéncia do orientador, através do Formulario 011 — Apresentagéo de Projeto de Pesquisa e TCC,
Anexo VII, sendo que o acesso somente sera liberado para os académicos/pesquisadores que

possuirem o Formulario 003 — Treinamento, Anexo lll, devidamente registrados no .DT.
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§ 3° - Para acessos em finais de semana, feriados e fora do horario de atendimento do
I.DT, além dos Formularios 011 e 003, deve ser encaminhado o Formulario 001 — Solicitagéao de
acesso ao Laboratério — Horarios especiais, Anexo |, com 6 dias Uteis de antecedéncia da data de
uso, para avaliagdo da autorizagéo.

§ 4° - Para atividades de aulas praticas fora do horario de aula, a coordenacgao do 1.DT
devera ser informada, através do e-mail: idt@unesc.net, com no minimo 6 dias uteis de
antecedéncia e o acesso s sera permitido com a presenga do professor da disciplina e com o
aval da coordenagcéo do curso a qual a disciplina esta vinculada,

§ 5° - Para utilizagéo dos laboratérios de Ensino e Extensdo, para o desenvolvimento de
atividades de pesquisa, Estagios Obrigatérios e TCC, em periodos onde néo havera laboratoristas,
sera necessario o preenchimento do Formulario 001 — Solicitagdo de acesso ao Laboratério —
Horarios especiais, Anexo |, sendo que o acesso somente sera liberado para os
académicos/pesquisadores que possuirem o Formulério 003 — Treinamento, € o Formulario 011 —
Apresentagéo de Projeto e TCC, devidamente registrados no |.DT.

§ 6° - As solicitagbes de acesso estaréo sujeitas a avaliagéo do respectivo responsavel
técnico, professor e da coordenagéo do |.DT, por este motivo as mesmas deverdo ser
encaminhadas com no minimo 6 dias Uteis de antecedéncia. Em acessos autorizados fora do
horario de atividade do I.DT, o orientador assumira a responsabilidade pelas atividades,
equipamentos dispostos no laboratério e cumprimento das normas de seguranca, na referida data

de solicitagao.

TiITULO V
DA MANUTENGAO

Art. 17 - Todos os equipamentos danificados, que estiverem sendo utilizados por
funcionarios, professores e académicos vinculados ao |.DT deverdo ser inspecionados e
encaminhados a manutengéo interna da UNESC. A comunicagéo da ocorréncia devera ser
realizada a coordenacgéo do |.DT através do Formulario 005 — Ocorréncia nao conformidade,
Anexo IV, ou através do e-mail idt@unesc.net, onde devera conter o laboratorio e o defeito
apresentado.

§ 1° - Cada equipamento deveré possuir controle de manutengdo, onde devera constar a
data de apresentagdo do defeito, defeito e a data da manutengdo. Ao apresentar defeito o
inventario de equipamentos devera ser atualizado na coluna de status alterando-se de “em uso”

para “fora de uso” voltando ao inicial ou sendo sucateado apos avaliagdo e manutengéo.
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§ 2° - Em atividades de pesquisa, ensino e prestagdo de servicos as manutengdes e
possiveis alteragées em equipamentos terdo seu custo retirado dos centros de custo do Projeto,
Curso de Graduagdo e Pés-Graduagéo, quando identificadas impericias e descumprimento de

normas.

TiTULO VI
DA ALTERACAO DE LAYOUT

Art. 18 - Qualquer alteragéo de layout dos laboratorios devem ser solicitadas previamente
ao |.DT, através do e-mail idt@unesc.net e seus custos devem estar previstos em projetos ou
prestagéo de servigos. Nas alteragoes necessarias para desenvolvimento de projetos de pesquisa
académico, onde custos de instalagéo e alteragbes de layout facam parte da contrapartida da
UNESC, esta solicitacdo deverd ser apresentada previamente a submissdo do projeto a
coordenacéo do |.DT.

Art. 19 - Alteragbes necessarias para atividades de ensino deverdo ser solicitadas pela
coordenagao do curso com as devidas justificativas, sendo que os custos destas alteragbes serao

alocados no Centro de Custo do respectivo curso.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 - Esta norma administrativa entra em vigor na presente data, ficando revogadas as
disposigbes em contrario.
Criciima, 09 de outubro de 2023.

—\,;\Q‘C_{JN
OF.2 Ma. GRAZIELA AMBONI
PRO-REITORA DE ENSINO DA UNESC
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ANEXO | - SOLICITACAO DE ACESSO AO LABORATORIO - HORARIOS ESPECIAIS

w
* Formulario FA
H oon g s . Reviséo:
l'dtu....c Solicitagdo de acesso ao laborat6rio — Horarios especiais Ermiss&o:
it Pagina:
Instituto/Setor : Elaborado: Aprovado:

Instituto de Engenharia e Tecnologia

Laboratério Solicitado (os):Clique aqgui para digitar texto.

Nome da pessoa autorizada (as): Clique aqui para digitar texto.

Orientador: Clique aqui para digitar texto.

Vinculo com a UNESC:

[0 Académico; [0 Pesquisador; [ Pés-graduagéo; O] Funcionario, ODocente, Coutros:Clique aqui para
digitar texto.

Curso/Grupo de Pesquisa: Clique aqui para digitar texto.

Data do uso: Clique aqui para digitar texto.
Periodo: [ Matutino; 0 Vespertino; [1 Noturno; O Integral

Equipamentos Utilizados:

Clique aqui para digitar texto.

Materiais utilizados:

Clique aqui para digitar texto.

Procedimento experimental:

Clique aqui para digitar texto.

Justificativa do acesso em horario especial:

Clique aqui para digitar texto.

Assinatura do professor Orientador:

\Este formulario esta vinculado a Norma Administrativa; NA:04

Atividades realizadas por académicos nos finais de semana ou sem a presenca de laboratoristas, deverdo ser
acompanhadas do professor orientador e ou professor indicado pelo curso. Esta solicitagdo esta sujeita a
revisido e sua liberagdo pode ser cancelada caso haja conflito de datas com aulas praticas e ou falta de

treinamentos.
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ANEXO Il - PROCEDIMENTO EXPERIMENTAL PARA AULAS PRATICAS

‘ Formulario FA

l-dt b Procedimento Experimental para Aulas Praticas Revisao:

instituto de engenharia Emisséao:

a lecnologia Pa E ina:

Instituto/Setor : Elaborado: Aprovado:

Instituto de Engenharla e Tecnologa

Laboratério Solicitado (os):Cligue aqui para digitar texto.

Data de uso:Clique aqui para digitar
texto.

Periodo: C1 Matutino; O Vespertino; [ Noturno.

Professor (a):Clique aqui para digitar texto. PPG/Curso: Clique aqui para digitar texto.

E-mail: Clique aqui para digitar texto. Disciplina: Clique aqui para cligitar texto.

NGmero: Clique aqui para digitar texto.

Titulo do Experimento: Clique aqui para digitar texto.

Quantidade de Alunos: Clique Nuamero de Equipes: Clique aqui para digitar texto.

aqui para digitar texto.

Equipamentos e acessorios utilizados

Quantidade por Equipe Equipamento e acessorios

Clique aqui para digitar texto. Clique aqui para digitar texto.

Clique aqui para digitar texto. Clique aqui para digitar texto.

Clique aqui para digitar texto. Clique aqui para digitar texto.

Materiais e Reagentes

Quantidade por Equipe Materiais e Reagentes

Clique aqui para digitar texto.

Clique aqui para digitar texto.

Clique aqui para digitar texto.

Clique aqui para digitar texto.

Clique aqui para digitar texto.

Clique aqui para digitar texto.

Clique aqui para digitar texto.

Clique aqui para digitar texto.
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Procedimento Experimental:

Clique aqui para digitar texto.

Este formulario esta vinculado a Norma Administrativa: NA:01

Durante o uso do laboratério todos os equipamentos utilizados devem ser registrados na planilha de
controle de uso de equipamentos, disponibilizada na entrada do laboratorio ou ao lado do equipamento.
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ANEXO Ill - TREINAMENTO

) Formulario FA
|.dt — Treinamento Revis&o:
. Emissao:
instituto de engenharia 3
e tacnologia Pagina:
Instituto/Setor : Elaborado: Aprovado:

Instituto de Engenharia e Tecnologia

Laboratério:

Ministrante/ Setor:

Justificativa do treinamento:
1 Novo colaborador, O Académico; O Qualificacdo; O Implantagao de documentos;
O Reciclagem, [ Revisdo de documentos [0 Outro: :
Contetido (Titulo):

Procedimento ministrado:

Equipamentos (Marca, Modelo, n° de Série, Patriménio):

Seguranga (EPI's EPC’s):

Carga horaria (h): Metodologia: [] Tedrica; O Pratica.
Cadigo * Nome Vinculo ** CPF Assinatura

* Codigo de matricula do académico ou do funcionario;
#* \linculo: académico, mestrando, doutorando, funcionario, etc.

Realizado verificagéo de eficacia do treinamento? O Sim; O N&ao.

Metodologia utilizada: Periodo de execugéo: O avaliado alcangou o resultado
esperado na verificagéo da eficacia?
O Sim O Néo

Ministrante o treinamento foi eficaz? [ Sim;
[0 N3o: qual acéo?

Assinatura do Ministrante D e e e it B N e

Este formulario esta vinculado a Norma Administrativa: NAO3 e NAO4
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ANEXO IV - OCORRENCIA NAO CONFORMIDADE

»’

. Formulario FA
|.dt Ocorréncia ndo conformidade
unesc

Reviséo:
institulo de engenharia Emissao:
I&tﬁcru:)io«,;]la i Pagina:

Instituto/Setor : Elaborado: Aprovado:
Instituto de Engenharia e Tecnologia

a0 e g O e —

11

Setor / Laboratorio: Data da Ocorréncia:

Responsavel pela Ocorréncia:

Relato da Ocorréncia:

Identificagdo dos envolvidos:

Nome (s):

Curso / Setor:

Vinculo: (
( ) Outros
Orientador / Professor responsavel:

)TCC; ( )IC; ( ) Aula pratica; ( )Mestrado/Doutorado; ( ) Funcionario; ( ) Docente;

" Assinatura: Professor [ Pesquisador/Académico

Este formulario esta vinculado a Norma Administrativa: NA03

Agao necessaria:

e

FUCRI - FUNDAGCAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) J@(
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ANEXO V - EMPRESTIMO DE MATERIAL OU EQUIPAMENTO

ﬁ Formulario FA

i.dt s Empréstimo de material ou equipamento Revisdo:
institulo de engenharia Eml§5502
e tacnologia Pagina:
Instituto/Setor : Elaborado: Aprovado:
Instituto de Engenharia e Tecnologia

Titulo do

Projeto/TCC:

Nome do solicitante:

Vinculo com a UNESC: ( )Académico ( )Mestrando/Doutorando ( )Funcionario/Docente
( )Outros:

Grupo de
pesquisa/Curso:

Telefone: , E-mail:

Laboratério a qual o material a ser solicitado pertence:

Material e ou equipamento solicitado:

Objetivo e local da utilizagéo:

Dataderetirada * “Datacom previsdo de entrega

= Assinaturado Solicitante

Laboratorista =~ | Datade entrega

Este formulario esta vinculado a Norma Administrativa: NA1

FUCRI - FUNDA(;.AO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) ( g
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ANEXO VI - SOLICITAGAO DE COMPRA DE MATERIAL PARA AULA

g 4

:‘ Formulario FA

|.dt — Solicitagdo de compra de material para aula Reviséo:
nstituto de engenhana Eml'_sséo:
Stechcioge Pagina:
Instituto/Setor : Elaborado: Aprovado:

instituto de Engenharia e Tecnologia

Curso:
Solicitante (Professor):

Disciplina:
Data da Solicitagéo | Data de utilizagéo:
Item Quantidade . Caracteristicas técnicas
Observacgoes:
Professor solicitante Coordenador do curso
B ‘ | Procedimento interno DT
Recebido em:
Encaminhamentos:
Este formulario esta vinculado a Norma Administrativa: NAO1

L@,_

FUCRI - FUNDAGCAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)
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ANEXO VII - APRESENTAGAO DE PROJETO DE PESQUISA E TCC

.

. Formulario FA

o dt Apresentagéo de projeto de pesquisa e TCC Reviso:

r - Emissao:

E%ﬁg‘g :"-.{_;&flh-’:l.’la Pagina:
______________________—————————————______——-——_——_

Instituto/Setor : Elaborado: Aprovado:

Instituto de Engenharia e Tecno|09ia

e e e

Orientador/coordenador do projeto:Digite a equacao agui.

Tipo de pesquisa: O Iniciagao cientifica; [ TCC; [ Mestrado; [J Doutorado; O
Outro: Digite a equacdo aqui. _;

Setor/curso: Digite a equacdo aqui.

Data de inicio do Data prevista para concluséo: Digite a equacdo aqui.
projeto: Digite a equacao aqui.

Participantes do projeto: Digite a equagao aqui.

Laboratérios a serem utilizados: Digite a equagao aqui.

Equipamentos: Digite a equacgao aqui.

Resumo do projeto: Digite a equagéo aqui.

FUCRI - FUNDAQAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) (-%

Avenida Universildria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0%%48) 3431-2500 - Fax: (0¥*#48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIUMA - SC
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ANEXO VIII - ELABORAGAO DE CONTRATOS

Formulario FA
Elaboragédo de Contratos Reviséo:
Emisséo:
Elaborado: Aprovado:

Instituto/Setor :

Instituto de Engenharla e Tecnologla

Coordenador do projeto: PPG/Curso:
CPF: E-mail:
1) DADOS DO PARCEIRO

Razao social:

CNPJ: [ Inscrigéo Estadual:
Enderego: a) rua:
b) n.° e complemento: | ¢) bairro:
d) CEP: | e) Municipio/Estado:
Email: | Telefone:
2.5 Representante legal: a) nome completo:
b) fungdo na empresa: | ¢) formagéo profissional:
d) estado civil: [ e) nacionalidade:
f) municipio onde reside:
g) CPF: h) Pis/Pasep: i) Carteira de |dentidade

2) DADOS RELATIVOS A ATIVIDADE A SER DESENVOLVIDA

Descricéo da atividade:

a) Objeto:

b) Descritivo das etapas/atividades:

Projeto em anexo?

() Nao*. [ () Sim. Em anexo. [ (") Sim. Enviado por e-mail.

Data para inicio:

| Data de concluséo:

Atribuicbes do Parceiro:

Atribuicdes da UNESC:

Valor total dos trabalhos:

Forma de pagamento:

a) Entrada:

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

Avenida Universitaria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0%%48) 3431-2500 - Fax: (0**48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICTUMA - b(,

Céd. 4052

http: f’/\n\\\ unesc.net
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b) valor de cada parcela:
c) datas de pagamento de cada parcela:
d) Dados bancarios:

Outras Informagdes: Copia dos seguintes documentos:

e Contrato social da contratante;

s Comprovante de Inscrigéo e de Situagédo Cadastral da contratante;
o Documento com foto do representante legal.

3) DADOS DOS DEMAIS ENVOLVIDOS (CONTRATADOS)

Nome Completo: Profisséo: | Estado civil:
Nacionalidade: Cédigo de aluno/docente:
CPF: | Curso: | PIS/IPASEP:
Endereco: a) rua:
b) n.° e complemento: | c) bairro:
d) CEP: [ e) Municipio/Estado:
Email: | Telefone:

a) Descritivo das etapas/atividades:

b) Atribuigbes:

Projeto em anexo? ( ) Néo. | () Sim. Em anexo. [ () Sim. Enviado por e-mail.
Data para inicio: Data de concluséo:

Valor total dos trabalhos:

Forma de pagamento: a) Entrada:

( ) Boleto b) valor de cada parcela:

( ) Transferéncia bancaria c) datas de pagamento de cada parcela:

( ) Deposito d) Dados bancarios:

Outras Informacdes: Copia dos seguintes documentos:

e Documento com foto;
e Comprovante de residéncia.
OBS: replicar este quadro para todos os demais envolvidos, quando houver.

Anexar a este formulario:

Planilha financeiro completa;
Projeto que contenha a listagem de uso dos equipamentos, analises e laboratérios envolvidos;

Investimentos e compras de materiais/reagentes, se houver,

Descritivo/forma de entrega dos entregéveis ao cliente.

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) 5
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ANEXO IX - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E IMPARCIALIDADE

e’
s Formulario FA
|-dt - Termo de confidencialidade e imparcialidade Reviséo:

Emisséo:
Pagina:

instituto de engenharia
o tecrologia

Instituto/Setor : Elaborado: Aprovado:

Instituto de Engenharia e Tecnologia
Eu, , CPF: , Setor/
Empresa/ Curso . abaixo assinado, comprometo-me a:

1. Nao utilizar as informagdes confidenciais do LABORATORIO a que tiver acesso, para gerar beneficio
proprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para o uso de terceiros;

N3o efetuar nenhuma gravagao ou copia da documentagéo confidencial a que tiver acesso;

Nzo me apropriar de material confidencial e/ou sigiloso da tecnologia que venha a ser disponivel;

Manter toda a documentagéo disponibilizada para o exercicio de minhas fungdes de forma segura;

o & 0D

N&o produzir nenhuma gravagao ou copia, ou de qualquer forma reproduzir, ou ainda transferir para outra
parte, quaisquer documentos referentes a clientes e informagdes confidenciais do LABORATORIO sem
autorizagao superior,

6. Nao aceitar qualquer indugéo, comisséo ou qualquer outro tipo de lucro ou vantagem de clientes ou de
qualquer outra parte interessada;

Nzo agir de maneira prejudicial a imagem ou aos interesses do LABORATORIO;

Na eventualidade de qualquer desvio dos requisitos estabelecidos neste documento, cooperar para 0$

procedimentos de investigagao.

Assinatura Data

_\@.

FUCRI - FUNDAGAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)
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ANEXO X

FLUXOGRAMA PROFESSORES E RESPONSABILIDADE TECNICA DOS LABORATORIOS DO L.DT.

Lafen

Lparque

—

|k.

Diretor:
Renato G. Bastos

Gerente:
Fernando M. Bertan

=]

Auxiliar adm:
Graziela Brasil

Coordenador: |
Mateus Milanez |

Prédio CET1

Projeto Oz6nio

Prof. Responsavel:
Elidio Anglolieto

Prof2. Responsavel:

Angela B, Arnt

L ab. Quimica
Analitica

Lab. Operag.
Unitarias

Sala
Laboratério

Res. técnico:
fabio Eliseo

8

Prof. Responsavel

Alexandre Dalbo

"

Prof. Responsavel:
Adriano M. Bernardin

o
m
o
=
m
! ;

Prof. Responsavel

1!
Oscar . MantcdoJ

h
] am

biental

Lab. Prof?, Responsavel:

Marta Hofmman

)

Labrepl

Prof. Respunsévcl:J
n

Michael A.Peterso

—l Prédio CET I I
Lab Mecanica
dos Solos

Lab Materiais
de Constr. Civil

Lab de
Estruturas

Lab. Cerdmica

Res. técnico:
Tchesare A, Keller

Lab. Pracess.
Polimeros Fabio Eliseo

Prédio CET 1
Metrologia

Lab. Mecanica
Vibratdria

Prof. Responsavel:
Adilson Oliveira

Lab. Hidrdulica
¢ Preumatica

Lab
Instrumentagio

Lab.
Microscopia

Res. técnico:

4

CECAM I

:

Lab Pozolana de
processamento

|

Lab. Fundi¢ao |

Lab Fundigao I

It

Melalografia
Lab Ensalo
Mecanicos
Lab Soldagem
Lab. Usinagem
Res. t

Mateus Milanez ab. desen.

Simula,
Prototipos ¢
Lab. Simulagdo Prof. Responsavel:
de Modelos ' Jodo Rieth l

Res, técnico:
Mateus Milanez

L

Lab.

Prototipos
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