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PRO-REITORIA DE ENSINO

NORMA ADMINISTRATIVA n. 01/2022/PROEN

Aprova o Regulamento Interno para a utilizagdo dos Laboratérios
de Ensino da Area da Salide, LEAS.

A Pré-Reitora de Ensino da Universidade do Extremo Sul
Catarinense, UNESC, no uso de suas atribuicoes que lhe confere o
artigo 11, inciso X do Regimento Geral da Unesc,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento Interno para utilizagdo dos Laboratérios de Ensino da
Area da Satide, LEAS.

Art. 2° - O regulamento constitui anexo da presente Norma Administrativa.
Art, 3° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino.

Art. 4° - Esta normativa enira em vigor nesta data, revogando a Norma Administrativa n.
06/2019/PROACAD e as demais disposigbes em contrario.

Criciima, 23 de setembro de 2022.

chxuc\o ~\ IO A
PROF.2 Ma. GRAZIELA AMBONI
PRO-REITORA DE ENSINO DA UNESC
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ANEXO DA NORMA ADMINISTRATIVA n.01/2022/PROEN
REGULAMENTO INTERNO PARA UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS
DE ENSINO DA AREA DA SAUDE

TITULO |
APRESENTAGAO

As atividades de laboratério desempenham importante papel tanto para ensino, pesquisa
e extensao. Formagéo de habitos relacionados ao trabalho, elaboracgéo, aquisicdo e transmisséo
de conhecimentos tedricos e praticos sao atividades cotidianas nesses locais. O comprometimento
com a seguranga pessoal, do meio ambiente e dos equipamentos e materiais deve ser prioridade
dos usuarios.

Professores, equipe técnica, alunos e coordenacdes tem participagdo fundamental na
busca pela qualidade de ensino, pesquisa ou extenséo. Este Regulamento Interno foi elaborado
com o objetivo de otimizar procedimentos, recursos e priorizar a seguranca laboratorial.
Responsabilidade, bom senso e atencéo sdo fundamentais e devem ser inerentes a todos os
usuarios.

As normas aqui estabelecidas sdo complementares aquelas determinadas em
resolugoes e outros atos normativos institucionais.

TiTuLon

OBJETIVOS
Art. 1° - Sao objetivos deste regulamento:

I Reger as atividades desenvolvidas nos Laboratdrios de Ensino da Area da Saude;
Il. Descrever e normatizar procedimentos administrativo-organizacionais, tecnoldgicos e
de seguranga laboratorial;

1. Demonstrar a indissociabilidade do ensino, pesquisa e extensao por meio do registro
das atividades de produgéao/validagéo do conhecimento nos Laboratérios de Ensino
da Area da Satide;

IV.  Maximizar a eficiéncia no uso dos laboratérios:

V.  Evitar acidentes durante a utilizagao dos laboratérios: ?9

VI.  Propiciar o conhecimento aos usuérios dos Laboratérios de Ensino da Area da Satid
dos procedimentos para utilizacdo dos referidos laboratérios.
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TiTULO N
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2° - Os Laboratérios de Ensino da Area da Satide possuem a seguinte estrutura
organizacional:

Coordenagéo dos Laboratérios de
- Ensino da Area da Satide

" | |
Assistentes de
Laboratério _ Docentes
Coénxtugrlggde Discentes
CAPITULO |

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NOS LABORATORIOS DE ENSINO DA AREA DA SAUDE

Art, 3° - Para fins académicos poderao ser desenvolvidas as seguintes atividades:
l. Atividades didaticas (aulas praticas, monitorias, estudos);
Il. Projetos de pesquisa;

lll. Projetos de extensao. v%
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Paragrafo Unico - As atividades didaticas terdo prioridade para o uso dos Laboratérios
de Ensino da Area da Saide.

Art. 4° - N&o poderéo ser desenvolvidas nos Laboratérios de Ensino da Area da Satide
as seguintes atividades:
I. Utilizagao dos recursos e infraestrutura disponiveis para fins recreativos ou para
desenvolver contetidos denegrindo a imagem de qualquer pessoa ou instituicdo;
Il. Execugéo de atividades e servigos que nao fagam parte do contelido de disciplinas
ministradas e projetos de pesquisa e extenséo desta instituicao.

Art. 5° - Nao sera permitida a permanéncia de usuarios nos Laboratérios de Ensino da
Area da Saude, quando esses nao estiverem desenvolvendo diretamente as atividades das quais
estao cadastrados.

Art. 6° - Os usudrios deverdo respeitar seu horario de uso dos Laboratérios de Ensino da
Area da Saude.

Art. 7° - Ao final dos procedimentos realizados nos Laboratérios de Ensino da Area da
Salde, os usuarios deverdo lavar as méos e remover todos os Equipamentos de Protegao
Individual (EPIs), incluindo luvas e jalecos, dando a devida destinagéo.

CAPITULO Il
DAS NORMAS GERAIS

Art. 8° - Estas normas gerais sdo vélidas para todos os Laboratérios de Ensino da Area
da Saulde, apesar de cada laboratério ser voltado para uma area especifica. Porém, sdo normas
basicas que envolvem disciplina e responsabilidade.

Art. 9° - Os usuérios que possuem os cabelos compridos deverdo prendé-lo durante a
permanéncia nos Laboratérios de Ensino da Area da Satide, assim como devem evitar o uso de
maquiagem durante as atividades praticas em que haja manipulagdo de micro-organismos e
utilizacédo de microscdpios e estereoscopios.

Art. 10 - Os usudrios devem fazer uso dos Laboratérios de Ensino da Area da Salde
providos dos EPIs inerentes as atividades a serem desenvolvidas. Tais como: jaleco de manga
comprida (com elastico nos punhos e de tecido de algodéo), calca comprida, calgados fechados,
6culos protetores, luvas e mascaras. % :
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Art. 11 - Os usuérios dos Laboratdrios de Ensino da Area da Satde devem conhecer e

saber utilizar os Equipamentos de Protegéo Coletiva (EPCs), tais como: lava-olhos, chuveiros de

seguranga, coletor de perfurocortantes, cabine de seguranga quimica e cabine de seguranga

bioldgica (fluxo laminar).

Art. 12 - E proibido aos usudrios dos laboratérios de ensino da drea da satde:

VI.

VII.

VIIL.

Xl

XII.

Fumar, comer ou beber dentro dos laboratoérios;

Manusear equipamentos ou materiais sem conhecer as regras de seguranga e
utilizagéo especificas;

Ligar ou deslocar equipamentos e materiais sem permissao expressa do
professor ou responsavel;

Descartar ou jogar nos recipientes de acondicionamento ou pias, residuos de
experimentos sem orientagao e permisséao do responsavel;

Manusear produtos ou manipular reagdes potencialmente tdxicas ou perigosas
sem o uso dos equipamentos de seguranga necessarios: luvas, dculos de_
protegao ou protetor facial, cabines ou em locais que nao sejam bem ventilados;
Utilizar materiais que possam causar danos a saude dos usudrios do laboratério,
como substancias altamente tdxicas ou micro-organismos, sem a autorizacao da
Coordenagao dos Laboratérios de Ensino da Area da Salide;

Permanecer nos laboratérios fora do horario autorizado pela Coordenagéo dos
Laboratérios de Ensino da Area da Sadde:;

Abandonar o local em que se esteja realizando experimentos ou aula pratica que
necessitem atencéo constante;

Ministrar atividade pratica sem que os usuérios conhegam as Normas Gerais, as
de cada laboratério e as de uso de equipamentos especificos;

Utilizar nos laboratérios equipamentos, aparelhos e/ou materiais externos sem a
autorizagéo da Coordenagéo dos Laboratérios de Ensino da Area da Saude;
Omitir ocorréncias e deficiéncias que envolvam seguranca e funcionamento dos
laboratérios;

Pessoas ndo autorizadas pelo professor e pela Coordenagéo dos Laboratorios
de Ensino da Area da Satde fazerem uso dos laboratérios.

Paragrafo Unico: Préticas perigosas porventura ndo mencionadas ndo eximem seus

autores de culpa, no caso de danos a pessoas ou materiais, passivel de responsabilizagao

administrativa, civil efou penal.
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TITULO IV
UTILIZAGCAO POR PARTE DO DOCENTE E DO DISCENTE

CAPITULO|
PARA O ENSINO DE GRADUAGAO

Art. 13 - Compreenderao as atividades praticas desenvolvidas pelos académicos nas
disciplinas especificas (com praticas laboratoriais) da grade curricular dos Cursos de Graduagéo
da Unesc.

Art. 14 - Para que a aula pratica seja desenvolvida nos Laboratérios de Ensino da Area
da Salde, o Professor responsavel devera preencher o Formulario Interno LEAS 16 — Atividade
Pratica — Ensino. O preenchimento deste formulario tera por objetivo, descrever a atividade a ser
desenvolvida e os materiais necessarios para a preparagéo da atividade pratica. O formulario
devera ser solicitado a Coordenacéo dos Laboratérios de Ensino da Area da Satide. Este deverd
ser entregue para a Coordenagéo dos Laboratérios de Ensino da Area da Satide ou Assistentes
de Laboratorio responsaveis com 5 (cinco) dias lteis antes da realizagdo da atividade.

Art. 15 - Os académicos deverao no primeiro contato com as atividades laboratoriais
serem capacitados pelos Assistentes sobre os seguintes assuntos:

| Apresentagéo da equipe responsavel pelo laboratério e fungbes dos Assistentes de
Laboratério;
Il.  Apresentacao do laboratorio (nomenclatura e estrutura) e das normas de seguranga;
lll. Conduta no laboratério;
IV. Empréstimo de materiais;
V. Solicitagbes de estudo;
VI. Como e quando utilizar os EPCs e EPIs;
VIl Utilizagéo correta de equipamentos e materiais, a fim de evitar danos e quebras;
VIIl.  Importéncia da ficha de ocorréncia frente aos acidentes e as futuras aquisigoes;
IX. Reposicao das atividades préaticas;
X. Higiene e organizagao pessoal e do laboratério;
Xl. Segregacao de residuos laboratoriais.

§ 1° - Ficara sob a responsabilidade do professor, a exigéncia do uso dos EPIs e EPCs
no momento da utilizagao dos Laboratérios de Ensino da Area da Salde no desenvolvimento das
atividades praticas das disciplinas especificas.

§ 2° - E vedada a entrada de académicos nos Laboratérios de Ensino da Area da Sadde
fora dos horarios de aulas praticas, sem que estes disponham de autorizagéo para permanéncia

naqueles ambientes. }
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Art. 16 - Para os Laboratérios de Anatomia e Patologia, as capacitagbes serao aquelas
mencionadas no Art. 15 e agregando também os seguintes assuntos:
I. Nao reproduzir imagens com fotos ou filmagens dos cadaveres humanos e pegas
patoldgicas pertencentes aos laboratérios;
Il. Nao danificar os cadaveres e as pecas anatémicas do laboratério manuseando-as
sempre com muito cuidado;
lll. EPIs para frequentar os Laboratdrios de Anatomia e Patologia:
a) Calga comprida (que cubra todo o membro inferior), calgado fechado, jaleco de
manga comprida, luvas, éculos de protegédo, e mascaras especificas.
IV. Orientagbes com relagéo aos cuidados e precaugdes com formol (Gestante).

Paragrafo Unico: O académico que reproduzir fotos ou filmagens e nao agir com ética
perante os cadaveres e pegas anatdmicas podera passar por processo administrativo interno e
sofrer as penalidades cabiveis.

CAPITULO Il
PARA TRABALHOS DE INICIACAO CIENTIFICA

Art. 17 - Compreenderéo as atividades praticas desenvolvidas por académicos dos
Cursos de Graduagéao da Unesc que participam de Trabalhos de Iniciagéo Cientifica que visam
fomentar projetos de pesquisa a serem executados por académicos em conjunto com professores
orientadores.

Art. 18 - Para que os académicos e professores possam desenvolver as atividades de
suas pesquisas nos Laboratérios de Ensino da Area da Salde, estes deverdo proceder da
seguinte maneira:

Paragrafo Unico: Solicitar autorizagdo para utilizagdo de laboratério (especifico ao
desenvolvimento da pesquisa) para a Coordenagéo dos Laboratérios de Ensino da Area da Salide,
por meio de preenchimento do Formulario Interno LEAS 17 - Atividade Pratica — Pesquisa,
devendo este conter a assinatura do orientador responsavel, assinatura do coordenador do curso
de graduagao e cépia do projeto para anélise.
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Art. 19 - Com a aprovacgao da Coordenacéo dos Laboratérios de Ensino da Area da
Satide, o académico devera receber treinamento por parte do professor responsével pela pesquisa
sobre os referidos assuntos:
I. Normas de seguranca,
Il. Aquisicdo de (EPIs);
IIl. Utilizagao de Equipamentos de EPIs e EPCs;
IV. Acesso aos laboratérios;
V. Segregacgao de residuos laboratoriais;
VI. Organizagao e manutengdo do laboratério;
VIl. Aquisigéo de materiais e reagentes nao autorizados previamente pela Coordenagéao
do Curso;
VIIl. Encerramento das atividades praticas nos laboratérios.

Art. 20 - Ap6s o encerramento das atividades laboratoriais 0 académico devera se dirigir
até a Coordenag@o dos Laboratérios de Ensino da Area da Saude para preenchimento do
Formulario Interno LEAS 14 - Checklist — Utilizacdo dos Laboratérios. Este formuldrio servira
para avaliagdo da infraestrutura laboratorial, atendimento técnico, gerenciamento de residuos e
seguranca laboratorial. Ap6s preenchimento do mesmo, se daré por encerrada a utilizagao do
laboratério.

Art. 21 - Caso o usudrio apenas necessite utilizar o espaco fisico dos Laboratérios de
Ensino da Area da Salide, o mesmo devera preencher o Formulario Interno LEAS 35 —
Utilizagdo de Espaco Fisico.

CAPITULO I
PARA TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 22 - Compreenderao as atividades préticas desenvolvidas por académicos dos
Cursos de Graduagdo da Unesc que ao concluirem as disciplinas da grade curricular,
desenvolverao o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) para obtengéo do titulo de graduagéo.

Art. 23 - Para que os académicos possam desenvolver as atividades de obtengéo de
dados para o TCC nos Laboratérios de Ensino da Area da Salde, deveréo solicitar autorizagéo
para utilizacdo de laboratério (especifico ao desenvolvimento do TCC) para a Coordenagéo dos
Laboratérios de Ensino da Area da Salide, por meio de preenchimento do Formulario Interno
LEAS 18 - Atividade Pratica - TCC, devendo este conter a assinatura do orientador responsavel,
aprovagao orgamentaria do Coordenador do Curso de Graduagéo.

e
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Art. 24 - Fica sob a responsabilidade do Professor Orientador, o repasse das seguintes
informagoes ao académico:
. Normas de seguranga;
Il. Aquisicao de EPls;
Ill. Utilizagao de EPIs e EPCs;
IV. Acesso aos laboratérios;
V. Segregacéo de residuos laboratoriais;
VI. Organizacdo e manutengéo do laboratério;
VIl. Aquisicio de materiais € reagentes nao autorizados previamente pela
Coordenagao do Curso;
VIIl. Encerramento das atividades praticas nos laboratérios.

Art. 25 - Apds o encerramento das atividades laboratoriais 0 académico deveré se dirigir
até a Coordenagdo dos Laboratérios de Ensino da Area da Salde para preenchimento do
Formulario Interno LEAS 14 - Checklist — Utilizacdo dos Laboratérios. Este formulério servira
para avaliagdo da infraestrutura laboratorial, atendimento técnico, gerenciamento de residuos e
seguranca laboratorial. Apés preenchimento do mesmo, se dara por encerrada a utilizagao do
laboratorio.

CAPITULO IV
PARA ESTUDOS

Art. 26 - Para que os académicos possam desenvolver as atividades de estudos nos
Laboratérios de Ensino da Area da Salde, os mesmos deverao agendar horario (com 48 horas de
antecedéncia) para utilizagao de laboratério (especifico ao estudo), por meio de preenchimento do
Formulario Interno LEAS 19 - Atividade Pratica — Estudo, devendo este conter a assinatura
do académico responsavel, objetivo do estudo e materiais necessarios para a realizagao da
atividade pratica.

TiTULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27 - Esta normativa entra em vigor nesta data, revogando a Norma Administrativa n.
06/2019/PROACAD e as demais disposigdes em contrario.

Criciima, 23 de setembro de 2022.

PROF.? Ma. GRAZIELA AMBONI

PRO-REITORA DE ENSINO DA UNESC
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