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CAMARA DE ENSINO DE GRADUAGAO

RESOLUGAO n. 08/2021/CAMARA ENSINO DE GRADUAGAO
Aprova o Regulamento de Estagio do Curso de Pedagogia,

modalidade a distancia.

A Presidente da Camara de Ensino de Graduago, no uso de suas
atribuicbes e tendo em vista a decisdo do Colegiado reunido em
13 de outubro de 2021 em videoconferéncia do Google Meet,
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento de Estagio do Curso de Pedagogia, modalidade a
distancia.

Art. 2° - O Regulamento de Estagio constitui anexo desta Resolugéo.

Art. 3° - Esta Resolucio entra em vigor retroagido efeitos ao 2° semestre de 2021.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Criciima, 13 de outubrz de' 2021.

PROF.? DRA. INDIAI)IZARA REYNAUD TORETI _
PRESIDENTE DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUAGCAO
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ANEXO DA RESOLUCAO n. 08/2021/CAMARA ENSINO DE GRADUAGAO
REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE PEDAGOGIA, MODALIDADE A DISTANCIA

APRESENTACAO

O estagio curricular € um componente tedrico-pratico da formagéo académica e nao se
constitui trabalho profissional, mas procedimento pedagdgico-didatico e pressupde parceria
estabelecida, por meio de instrumento juridico, entre as instituicbes formadoras, conforme
determina a legislagdo vigente. Tem como objetivo principal proporcionar aos estudantes a
aproximacao com o mundo do trabalho, visando ao desenvolvimento e aperfeicoamento de sua
formacao profissional, politica, técnica, cultural, cientifica e pedagogica.

Nesse sentido, o Estagio deve ser um processo que busca aprofundar conhecimentos
e saberes, em consonancia com a formacg&o. O estagio concretiza-se em experiéncias que
subsidiam o processo de ensino e aprendizagem, por isso, deve ser planejado, acompanhado e
avaliado, para qualificar e aprimorar questoes tedricas e procedimentos, estimular a criatividade
e a autonomia do académico, podendo ser estagio obrigatério e/ou nao-obrigatério.

Também essa etapa da formagdo profissional, referente ao estagio, pressupbe a
relagdo entre teoria e pratica sustentada por um projeto que venha fortalecer e melhorar, a
insercdo do académico no ambiente de trabalho, de acordo com o que determina o Projeto
Pedagégico do Curso (PPC).

O presente regulamento tem o propésito de estabelecer os procedimentos do estagio

obrigatério e nao-obrigatorio do Curso de Pedagogia na modalidade a distancia da UNESC.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art.1° - Este regulamento disciplina os estagios curriculares supervisionados
obrigatérios e néo obrigatérios do Curso de Licenciatura em Pedagogia a distancia da
Universidade do Extremo Sul Catarinense — UNESC, tendo em vista o Projeto Pedagégico do
Curso normatizado pela Resolugéo de criagio do curso n. 08/2009 — CONSU de 23/04/2019 - e
as legislages pertinentes, quais sejam:

I Resolucdo 01/2017/CSA que estabelece o Regimento Geral da Unesgc;

. Lei 11.788/2008, que dispde sobre o estagio de estudantes;
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lI. Lei n® 9.394/96, que estabelece as diretrizes e bases da educagdo nacional, a
qual, em seu art. 61, do Paragrafo Unico incisos | e Il, deixa clara a necessidade de associar
teorias e praticas, podendo também ser aproveitadas experiéncias realizadas em instituicoes
de ensino;

IV. Resolucdo CNE/CP n. 1/2006 que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais
para o Curso de Graduacéo em Pedagogia, licenciatura;

V. Resolucdo CNE/CP n.1/2002, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais
para a Formacéo de Professores da Educagédo Basica, em nivel superior, curso de licenciatura,
de graduacdo plena;

VI. Resolucdo n. 13/2013/Camara de Ensino da Graduagdo, que trata do
Regulameno Geral de Estagios da UNESC;

VIl. Resolugdo CNE/CP n. 2/2015, que estabelece a carga horaria de estagio

obrigatério.

, CAPITULO Il )
DA NATUREZA DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS, CONCEPGOES E OBJETIVOS

Art. 2°. Os estagios obrigatérios segundo o art. 15 da Resolugéo da Camara de Ensino

de Graduacao é entendido como um:

[...] processo educativo que contribui na formagao profissional, tendo como
objetivo vivenciar situagées praticas do exercicio profissional, possibilitando ao
académico a compreensdo do seu papel social junto a comunidade e
interagindo com ela por meio da experimentacéo do referencial teérico-pratico
construido durante o curso, por meio do ensino pesquisa e extens&o. (UNESC,

2013).

Art. 3°. O Estagio Curricular Supervisionado tem como objetivo oportunizar vivencias
de situacBes praticas do exercicio profissional, possibilitando ao académico a compreensao de
sua funcdo social junto & comunidade e a interag8o com ela por meio da relacgao tedrico-pratica
construida durante o curso afim de proporcionar a formacdo inicial para o exercicio da
docéncia, prioritariamente:

I Na Educac3o Infantil e Anos Iniciais do Ensino Fundamental;

ll. Nas disciplinas pedagégicas dos cursos de Ensino Médio;

IV. Na Educacao Profissional na area de servigos e de apoio escolar;

V. Na Educacao de Jovens e Adultos;

g
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VI. Na participagdo em atividades da gestdo de processos educativos, no
planejamento, implementacgédo, coordenagdo, acompanhamento e avaliagdo de atividades e
projetos educativos.

Art. 4°. Os estagios tem como Objetivos Especificos:

§1°. Compreender o contexto da comunidade escolar, interagindo com ela por meio de

vivéncias reflexivas.
§2°. Vivenciar situagdes da pratica docente na Educagéo Infantil, Ensino Fundamental

e Ensino Médio; (EJA, Gestéo, Supervisdo e Orientacéo).
§3°. Participar das atividades realizadas no cotidiano da escola como: conselho de
classe, reunido pedagdégica, formacdo continuada, reunido com pais, atividades extraclasse,

entre outras.
§ 4°. Ampliar o desenvolvimento do seu conhecimento pedagégico, com ética,

responsabilidade e competéncia.
§5°. Promover o desenvolvimento da solidariedade, cooperagéo, respeito e amizade,

interagindo com os profissionais envolvidos no processo de estagio.

§6°. Refletir sobre seu compromisso como educador, posicionando-se coerentemente
em sua praxis pedagégica, articulando saberes e necessidades com objetivos e finalidades do
estagio.

§7°. Oportunizar o desenvolvimento de habilidades investigativas e resolugéo de
problemas, préprias de um educador comprometido com a escola enquanto instituicéo social.

§8°. Propor acgbes e trabalhos pedagdgicos inovadores que introduzam mudancas na
pratica educativa, visando a transformagéo da sociedade.

§9°. Refletir sobre a necessidade de formagdo continuada para a construcéo de

saberes técnicos e pedagobgicos, proprios do campo de atuacgao.

_ CAPITULO Il )
DA INSERGAO NO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 5°. A UNESC considera campos de Estagio Curricular Supervisionado qualquer
instituico de educagdo publica ou privada ou outros espagos educativos, nos termos da
Resolugo n.13/2013 da Camara de Ensino de Graduagdo que define o Regulamento Geral

dos Estagios, mediante convénio.
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Art. 6°. O local de estagio sera escolhido pelo aluno, com a anuéncia do Professor
Responsavel e pela Coordenacéo do Curso de Pedagogia/EAD da UNESC.

Art. 7°. Para a realizacéo do estagio obrigatério e ndo obrigatério devera ser celebrado
Termo de Compromisso entre o estagiario, a parte concedente do estagio e a instituicdo de
ensino - UNESC.

Paragrafo Unico - O académico ndo podera realizar atividades de estagio obrigatério
ou nao obrigatério sem a celebracéo do Termo de Compromisso entre as partes envolvidas.

Art. 8°. Os estagios curriculares obrigatorios ocorrerdo em diversos locais dentro ou
fora das dependéncias da UNESC, que possam contemplar a Pedagogia em todas as suas
areas de atuacdo, conforme descrito no Regulamento Geral de Estagios dos Cursos de
Graduacao da UNESC, quais sejam:

§1°. Espacos fisicos estruturados pela prépria Universidade especificamente para a
realizacdo de estagios.

§2°. Setores da Universidade, desde que apresentem condicbes de proporcionar
experiéncia pratica na linha de formag&o do académico.

§3°. Instituicdes publicas ou privadas, conveniadas com a UNESC, que tenham
condicdes de proporcionar experiéncia pratica na linha de formag&o do académico.

Art. 9°. Os campos de estagios no curso de Pedagogia/EAD compreendem:

l. Educacao Infantil;

Il.  Ensino Fundamental (Anos Iniciais);

. Educacao de Jovens e Adultos — EJA e Magistério no Ensino Médio;

IV. Gestéo, Orientacdo/Supervisao.

Art. 10. O Estagio Curricular Supervisionado ndo tera atendimento domiciliar
temporario implicando na suspensdo da matricula na disciplina de Estagio Curricular

Supervisionado do semestre em questao.

) CAPITULO IV ]
DA ORGANIZAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 11. Os procedimentos para a realizagio de estagios obrigatérios em instituicdes

publicas ou privadas s&o os seguintes:
I. O académico efetua a matricula na disciplina de estagio.
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II. O Professor Responsavel orienta o académico para a elaboracdo do termo de
compromisso a ser preenchido no sistema Unesc Carreiras;

Il. O Professor Responsavel aprova o termo de compromisso possibilitando ao
académico o inicio do Estagio;

IV. O Professor Responsavel orienta, acompanha e avalia o académico.

V. O Professor Supervisor do campo de estdgio avalia e assina as fichas de
avaliacéo e presenca do académico.

Art. 12. As atividades de estagio compreendem: observagdo do local de estagio,
elaboracdo do plano de atuagdo, execucgéo do projeto sob orientagdo do professor responsavel
do curso e do Supervisor de Campo, elaboragdo do Relatério de Estagio e socializagéo das
experiéncias.

Art. 13. As atividades vinculadas ao estagio supervisionado no que se refere as
acoes de diagnéstico e observagéo da escola e da sala de aula devem levar em consideragéo
aspectos relacionados a:

§1°. Observacdo do espago fisico: relatar as percepgdes do ambiente escolar:
localizagao e entorno, infraestrutura: entrada e acessibilidade, banheiros, patio, cantina, sala de
professores, sala da direcéo, sala da coordenagéo pedagdgica, biblioteca, refeitorio e cozinha,
salas de aula, laboratérios, sala multifuncionais, sala de atendimento educacional
especializado — AEE, parque infantil, quadras desportivas, espago para eventos e outros.

§2°. Observacio pedagdgica: atuagdo da equipe pedagégica: perfil, atribuices e
aces. Atuacdo do professor: didatica em sala de aula, organizagéo do trabalho pedagégico,
dominio de conteldo, adequacdo a metodologia de ensino com os recursos didaticos.
Comunicacéo interpessoal na comunidade escolar.

§3°. Observagdo do aluno: faixa etaria, condicdo sécio econdmica, motivagéo,
aprendizagem, interagdo social, afetividade, cooperagdo, participagdo nas atividades
pedagégicas.

Art. 14. A Regéncia compreende o momento de atuacdo da pratica pedagogica do
estagiario na sala de aula e ocorre da seguinte forma:

§1°. Realizar o planejamento de acordo com a tematica proposta pelo professor
supervisor da escola, campo de estégio, sob a orientagéo do professor responsavel;

§2°. Desenvolver praticas de ensino inovadoras a luz dos fundamentos tedrico e

metodoldgicos trabalhados durante o curso de pedagogia.
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Art. 15. Outras possibilidades a serem desenvolvidas na escola sdo as praticas
diversificadas nos estagios de Gestdo, Orientacdo/Superviséo.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto no caput, considera-se praticas diversificadas a
participacdo em reunides pedagogicas, aproximagdo com o cotidiano das préticas pedagodgicas
da equipe da gestdo escolar, acompa'nhamento das atividades desenvolvidas na Orientagdo
elou Supervisdo Escolar, na participacio dos eventos pedagogicos e sociais da escola e entre
outras possibilidades de vivéncias que a escola propiciara durante o periodo de estagio.

Art. 16. O Estagio Curricular Supervisionado sera organizado conforme o Projeto
Pedagégico do Curso de Pedagogia/EAD/UNESC e esta apresentado nos quadros a seguir.

Quadro 01: Organizagdo da distribuicdo de horas dos Estagios do Curso de

Pedagogia EAD.

“Estagio | — Educagao Infantil 140
Estagio Il — Séries Iniciais 140
Estagio Ill - EJA e Magistério 40
Estagio IV - Gestdo, Supervisdo e 80
Orientacéo

MQ drp 02: Organiza 30 da distribuicdo de horas de Estagio | Educacao Infantil

1 Orientagoes Gerais 10h
2 Pl_anejamento’e _elaboragéo de 20 h 20 h
projetos de Estagio
Observacéo — 02 dias — 08h | Observagdo — 02 dias — 08h
3 Docénci Regéncia ~05dias—20h |Regéncia —05dias—20h
ocencia Total — 28 h Total — 28 h
4 Elaboracao do relatério de 14 h
estagio
5 Seminario Interdisciplinar
Preparagdolelaboragéo 20h
socializacéo
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Quadro 03: Organizacao da distribuicdo de horas de Estagio Il Séries Iniciais

1 Orientagdes Gerais

04h

2 Planejamento e elaboracio de
projetos de Estagio

20 h—(1,2 ou 3 ano)
20 h—(4 ou 5 anos)

Observacdo — 03 dias — 12h

Observag¢do — 03 dias — 12h

socia/liza ao -

| 1 Orientagbes Gerais

3 Docéncia Regéncia —05dias—20h |Regéncia —05dias—~20h
Total~32h Total -32 h

4 Elaboragao do relatorio de estagio 12 h/a

5 Seminario Interdisciplinar

Preparacgaolelaboracio 20 h/a

4h

2 Planejamento e elaboragao de
projetos de Estagio

4h

4h

Observagéo- 2h

Observacgéo — 2h

Preparacio/elaboracao
socializacao

Quadro 05: Organizacéo da distribuicdo de horas de Estagio IV Gestao, Orientagéo e

Supervisdo

\"\i‘.Orlentégées "

3 Docéncia Regéncia/Monitoria - | Regéncia — 4h
4h

4 Elaboragéo do relatério de estagio ' 6h

5 Seminario Interdisciplinar 10h

2 Planejamento e elaboracéo do
Roteiro de Estagio:
Perfil/atribuic6es do gestor escolar

10h

3 Participacao na Escola:
acompanhamento/observacéo,
Reunido, acdo da escola.

8h

8h

4 Elaboracéo do relatério de estagio

10h

10h

5 Seminario Interdisciplinar
Preparagao/elaboracao

socializacao _
___TOTAL GERAL DO ESTAGIO IV

8h

8h
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Art. 17. A jornada de atividades a serem cumpridas pelo estagiario sera estabelecida
de comum acordo entre as partes, observada a legislagio vigente, as diretrizes curriculares e
esse documento. A carga horaria ndo podera ultrapassar a 06 (se‘is) horas diarias e 30 (trinta)
semanais.

Art. 18. A frequéncia é de 100% (cem por cento) nas atividades de estagio, portanto
todas as faltas e atividades de estagio néo realizadas pelo estagiario no periodo previsto,
deveréo ser repostas.

§1°. No caso de faltas, o estagiario devera solicitar a reposicdo de estagio junto ao
professor responsavel e supervisor de campo que definira a data de reposi¢céo juntamente com
o estagiario.

§2°. Em caso de impossibilidade de comparecimento do estagiario em seu local de
estagio, 0 mesmo devera comunicar o Professor Responsavel com no minimo 24 horas de
antecedéncia, viabilizando assim a possibilidade de reposicéo do dia de estagio a ser perdido.

§3°. A solicitacdo de reposico de estagio devera ser requerida, junto ao Professor
Responsavel ou Coordenagéo do Curso em no maximo 48 horas apés o retorno as atividades.

§4°. No caso de auséncia em virtude de viagem de estudo (congresso, curso, jornada,
encontro cientifico e outros), o académico devera anexar a solicitagdo de reposicéo de estagio,
um comprovante de participacdo no evento, sendo que para repor o nimero igualitario de
horas-aula perdidas, o académico devera apresentar ao grupo de estagio, uma exposicao oral
a respeito do tema observado no evento em que participou.

§5°. No caso de falta por motivo de doenga, o estagidrio devera anexar a solicitagéo
de reposicao de estagio, o atestado medico.

§6°. O regime de excec¢do s6 poderad ser concedido apds andlise e deferimento da

Coordenacdo de Curso e, nos casos previstos em lei, apés o deferimento da Diretoria de

Ensino de Graduacéo.

_ CAPITULO VI )
DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 19. Os documentos obrigatérios do Estagio Curricular Obrigatério s8o:

| - Carta de apresentacéo emitida pelo curso;
Il - Termo de Compromisso de Estagio (elaborado no Unesc carreiras — geragéo do

termo/contrato);

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

@“

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: Fone: (0748) 3431-2500 - Fax: (0"48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIOMA - SC

Cod. 4052

http://wwwunescnet



u ‘.

Universidade
do Extremo

Sul Catarinense

Ill - Identificacdo do Professor Supervisor de Campo (anexar declaragéo da Escola
identificando a turma em que o professor esta atuando);

IV — Ficha de frequéncia do académico na escola;

V - Ficha de avaliacado do professor supervisor;

VI - Relatério de Estagio na Educagio Infantil; Anos Iniciais do Ensino Fundamental,
EJA e Magistério e Gestao e Supervisdo/Orientacao;

Paragrafo Unico. Os documentos necessarios para realizar o estagio obrigatério nas
unidades concedentes serdo disponibilizados nas disciplinas de Estagio I, Il, Il e IV, no
ambiente virtual de aprendizagem.

Art. 20. O termo de compromisso, documento obrigatério e individual, devera ser
firmado pelo académico com a unidade concedente de estagio constituindo comprovante da
inexisténcia de vinculo empregaticio.

§1°. O termo de compromisso sera firmado antes do inicio da inser¢ao no campo de
estagio.

§2°. O termo de compromisso devera conter assinaturas do académico, da
coordenagéo do curso e da escola, sendo uma copia para a unidade concedente, uma para o
estagiario e a outra para a Coordenac&o do Curso (digitalizada e postada no AVA).

§3°. Para cada unidade concedente sera firmado um termo de compromisso. Se
houver alteracdo da unidade concedente, o académico devera firmar novo Termo de
compromisso, obedecendo a emissdo expressa no § 2° desse artigo.

§4°. O termo de compromisso perdera seus efeitos legais caso haja constatagéo de

desobediéncia ao presente regulamento e legislagbes vigentes que trata do assunto.

N

CAPITULO VII A
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS
Art. 21. A organizacdo dos estagios curriculares obrigatérios do curso de
Pedagogia/EAD/UNESC, obedecera as competéncias estabelecidas pelas legislacdes vigentes
e especialmente pelo Regulamento Geral de Estagios dos Cursos de Graduacdo da UNESC. A
execucdo dos Estagios competird aos seguinte profissionais: Coordenador do Curso;
Coordenador de Estagio dos Cursos de Licenciatura; Professores Responsaveis; Supervisores
de Campo de Estagio (com formag&o na drea de conhecimento do curso) e Profissional do

Departamento de Desenvolvimento Humano — DDH, no caso de estagio na UNESC.
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Art. 22, Cabera ao Coordenador do Curso: Executar as Politicas de Estagio; a guarda
dos documentos comprobatérios sobre a realizagdo dos Estagios Obrigatérios; Convocar e
coordenar, sempre que necessario, as reunides com os Professores Responsaveis,
Supervisores de Campo e Coordenador de Estagio das licenciaturas e acompanhar as etapas
do estagio obrigatdrio, observando o que dispée este Regulamento, a legislacéo vigente e as
Diretrizes Curriculares Nacionais;

Art. 23. Cabera ao Setor de Estagio:

. Intermediar e acompanhar a celebracdo de convénio entre as
instituicdes/concedentes e a Universidade;

Il. Organizar o cadastro de instituicbes e programas institucionais que possam ser
concedentes de estagios.

Art. 24. Cabera ao Coordenador de Estagio dos Cursos de Licenciatura:

I. Propor a celebracdo de convénios entre as entidades concedentes e a UNESC,

juntamente com o Setor de Estagios;
Il. Promover a articulagéo entre a Universidade, os érgaos regionais de educagao e as

unidades de ensino (campos de estagio);

ll. Promover a integracdo e o aperfeicoamento dos professores das unidades de
ensino por meio de cursos, seminarios, mostras, eventos e outras atividades e coordenar a
acao dos Professores Responsaveis do estagio.

Art. 25. Cabera ao Professor Responsavel:

I. Discutir com os alunos todo o Regulamento de Estagio Supervisionado,

esclarecendo as possiveis duvidas;
[l. Explicar, detalhadamente, a organizagdo e documentacdo do Estagio conforme

consta nas trilhas de aprendizagem do ambiente virtual: distribuicdo de horas de estagio
supervisionado e atividades a serem desenvolvidas e carga horéaria permitida em cada area de
estagio;

ll. Manter atualizado, permanentemente, o cadastro das atividades de estagio dos

alunos sob sua responsabilidade;
I\V. Orientar todo o processo de estagio esclarecendo as duvidas dos estudantes;

V. Apresentar as instituicdes concedentes e auxiliar o estagiario na definicdo do

campo de estagio;
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VI. Orientar os estagiarios fornecendo-lhes subsidios téorico-praticos necessarios a
elaboracéo e aprovacao do projeto de estagio;

VIl. Acompanhar a postagem da documentacdo comprobatéria dos estagios na
plataforma do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) dos alunos sob sua responsabilidade;

V1. Contribuir para a viabilizacdo do cronograma de atividades dos estagios;

IX. Manter informado o Coordenador do Curso das ocorréncias ndo previstas neste
regulamento para tomadas de decisdes.

X. Orientar o estagiario na elaboracdo do relatério, detalhando todo o processo
vivenciado durante cada etapa de estégio;

Xl. Avaliar as atividades desenvolvidas previamente para que o estagio seja realizado
e integrar a avaliagdo do Supervisor de Campo, na avaliagao final da disciplina de estagio;

XII - Organizar os seminarios online de socializacéo de Estagio.

Art. 26. Cabera ao Supervisor de Campo:

I Fornecer ao estagiario os subsidios necessarios & elaboracdo do projeto de
estagio;

II.  Acompanhar a elaboragdo do Projeto de Estagio;

. Apresentar o Campo de Estagio ao estagiario, facilitando-lhe o acesso as fontes
de informacgées;

IV. Orientar e acompanhar a execugdo das atividades dos estagiarios;

V. Comunicar o Professor Responsavel sobre o desempenho dos estagiarios, caso
haja necessidade;

VI. Preencher e assinar a ficha de frequéncia e avaliagdo do desempenho do
estagiario e entrega para o estagiario;

VIl. Participar, se possivel, do seminario online de estagio promovido pelo curso.

§ 1° - Sao considerados Supervisores de Campo os profissionais das instituicdes
concedentes que acompanham as atividades dos estagiérios no campo de estagio.

§ 2° - Os Supervisores serdo indicados pela entidade que recebe o estagiario, dentre
os professores com formagéo na area de conhecimento do curso.

§ 3° - O Supervisor designado devera responder pela instituicdo concedente perante a

UNESC.
§ 4° - Os Supervisores ndo serdo remunerados pela UNESC, sendo seu trabalho

considerado contrapartida do Campo de Estagio.

FUCRI - FUNDACKO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) p:\
Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: Fone: (048) 3431-2500 - Fax: (0748) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICITMA - SC
http://wwwunescnet

C6d. 4052



12

unesc

Universidade
do Extremo

Sul Catarinense

Art. 27. Cabera ao Tutor:

I. Auxiliar o professor responsavel na organizagdo dos estudantes no campo de
estagio;

Il. Orientar o estagiario na organizagdo dos documentos necessarios ao
desenvolvimento do estagio;

Ill. Auxiliar o professor responsavel na orientacdo dos projetos e na organizagédo do
seminario de socializacio;

IV. Acompanhar as postagens no Ambiente Virtual dos documentos e relatérios da
disciplina de Estagio Obrigatério;

V. Auxiliar os estagiarios na orientacéo e organizagio dos Seminarios de Socializagao
de Estagio.

CAPITULO VI ]
DOS DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 28. Sao direitos do académico estagiario:

|. Receber orientacées e apoio para a definicdo do campo de estagio, na elaboragéo
do projeto, execugao e avaliagéo do estagio.

Il. Ser informado, com a antecedéncia necessaria, das atividades, encontros, reuniées
ou outras acdes que exijam sua participagéo.

lll. Ter acesso ao Regulamento de Estagio Curricular do Curso de Pedagogia/EAD e
de todo o material de acompanhamento/avaliagcdo no Ambiente Virtual de Aprendizagem.

[V. Conhecer antecipadamente os critérios de avaliagdo a serem utilizados.

V. Sugerir normas e procedimentos para a melhoria dos trabalhos de estagio, em
todos os momentos e modalidades.

VI. Comunicar por escrito & Coordenagéo do curso situagdes que julgar incoerentes
com o regulamento e/ou principios do estagio.

Art. 29. S3o deveres do académico estagiario:

|. Efetuar matricula na respectiva disciplina de estagio;

Il. Definir, junto com o professor responsavel, seu campo de estagio, respeitando o

que dispde esse regulamento;
ll. Providenciar o correto preenchimento do Termo de Compromisso, no Sistema

Unesc Carreiras;
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IV. Assinar o Termo de Compromisso e coletar a assinatura do responsavel da Unidade
Concedente;

V. Digitalizar e postar o Termo de Compromisso com as assinaturas, no Ambiente Virtual;

VI. Apresentar o projeto de estagio, ao Professor Responsavel para a aprovacéo, e apos,
ao Professor Supervisor de Campo, observando o cronograma previsto;

VII. Buscar aprofundamento das acdes a serem desenvolvidas no estégio, realizando os
estudos e pesquisas que se fizerem necessérias;

VIIl. Atuar ativamente em todas as fases (observacdo, planejamento, execucdo e
avaliagdo) do estagio conforme carga horaria determinada na Matriz Curricular vigente.

IX. Observar a distribuicdo de carga horéria prevista neste regulamento, devendo cumprir
as atividades propostas pelos professores responsaveis,

X. Comparecer no local de estagio, pontualmente, nos dias e horas estipulados;

XI. Participar nas demais atividades do estagio (orientagdes, seminario), submetendo-se
aos critérios de avaliacao e frequéncia estabelecidos para a disciplina;

XIl. Zelar pelo material e espagos fisicos do local de estagio, ressarcindo eventuais danos,
provocados por falta de cuidado ou uso incorreto.

Xlll. Respeitar as normas e regras estabelecidas pela entidade, local de estagio,
demonstrando atitude ética e responsabilidade na execugéo das atividades;

XIV. Cumprir, com qualidade as ag8es previstas no Projeto de Estagio.

XV. Elaborar os relatérios exigidos no estagio de acordo com os prazos e normas
estabelecidas;

XVI. Demonstrar espirito de resbonsabilidade, pontualidade, colaboragdo e ajuda mutua;

XVII. Comunicar ao Professor Responsavel e ao Supervisor de Campo, com no minimo 24
horas de antecedéncia, a impossibilidade de comparecimento no estagio ou imprevistos que
possam gerar alguma mudanca de planejamento;

XVIII. Aceitar e respeitar as normas do campo onde estiver estagiando;

XIX. Solicitar orientagdo do Professor responsavel na resolugéo de conflitos ou para sanar
as duvidas surgidas no decorrer do estagio;

XX. Zelar pelo nome da UNESC e da instituic&o que o acolhe como estagiario;

XX|. Postar a documentacdo comprobatéria dos estagios digitalizadas na plataforma do

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).
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CAPITULO IX
DO PROCESSO AVALIATIVO

Art. 30. O processo de avaliagdo dos estagios obrigatérios sera continuo e cumulativo
com momentos individuais e coletivos, envolvendo as dimensées tedrico-praticas. O aluno sera
aprovado mediante a:

I. Comprovag&o do cumprimento das horas previstas para cada estagio;

Il. Postagem digitalizada da documentag&o comprobatéria dos estagios na plataforma
do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

Ill. Avaliagéo do processo de desenvolvimento do estagio pelo professor responsavel
(comprometimento, participagdo nas orientagbes, elaboracéo do projeto e relatérios e seminario
de estagio);

IV. Avaliagédo do desempenho do estagiario no cémpo, pelo professor supervisor.

Art. 31. A nota final minima para a aprovagio na disciplina de Estagio Supervisionado
do Curso de Pedagogia EAD/UNESC é 6,0 (seis), derivada dos valores atribuidos pelo
Professor Responsavel e pelo Supervisor do Campo no decorrer de cada fase de estagio, na

forma abaixo disciplinada:
Quadro n.6: Distribuicdo do pesos/notas da Avaliacdo do Estagio Obrigatério.

Projetos — 4.0
Regéncia 4,0
Relatério 1,0
Socializagdo no Seminario 1,0

TOTAL
Paragrafo Unico. A nota da regéncia é responsabilidade do supervisor do campo, as

demais é de responsabilidade do professor responsavel.

_ CAPITULOXI _ ,
DA ORGANIZAGAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 32. Considera-se Estagio Nao Obrigatério aquele definido como tal no projeto
pedagogico do curso, como atividade opcional acrescida & carga horaria regular e obrigatdria,
ndo sendo requisito para concluir a graduagdo, mas devendo estar vinculado ao curriculo e
atender as especificidades da area do curso. De acordo com o art. 38 da Resolugéo n. 13/2013

da Camara de Ensino de Graduacao: “O estagio ndo obrigatério tem por objetivo propiciar ao
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aluno experiéncia em situagbes praticas e profissionais relativas ao seu curso de graduacao,
favorecendo o processo de ensino e aprendizagem.” (UNESC, 2013).

Art. 33. O Estagio Nao Obrigatério tem por objetivo propiciar ao aluno experiéncia em
situaces praticas e profissionais relativas ao seu curso de graduagao, favorecendo o processo
de ensino e aprendizagem.

Art. 34. Nao serédo considerados estagios nio obrigatérios as atividades realizadas por
académicos em instituicbes publicas ou privadas, no Brasil ou no exterior, que ndo atenderem
as disposi¢bes deste regulamento.

Art. 35. O Estagio ndo obrigatério, no curso de Pedagogia/EAD, podera ocorrer
durante todo o periodo em que o académico estivar realizando o curso, em locais de éstégio
diversos, conveniados com a UNESC, (Estagio externo) ou na prépria UNESC (Estagio
interno).

Art. 36. Os campos de estagio Nao Obrigatorios, poderdo ser estruturados em
espagos fisicos na propria Unesc e integrara o Programa de Bolsa Estagio Interno, situagado em
que o estagiario recebe bolsa em valor estabelecido institucionalmente em resolugéo
especifica, ou em Instituicdes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, com sede no
Brasil ou no exterior, conveniados com a UNESC, que tenham condicdes de proporcionar
experiéncia pratica na linha de formagdo do académico, comprometendo-se a supervisionar
suas atividades.

Art. 37. Durante a realizacio do estagio ndo obrigatério o estagiario tera direito:

I. A remuneracdo ou outra forma de contraprestagdo que venha ser acordada, nos
termos do Termo de Comprimisso de Estagio;

Il. Ao recebimento de auxilio-transporte, nos termos do Termo de Comprimisso de
Estagio;

lll. A recesso remunerado de 30 (trinta) dias a cada 12 (doze) meses de atividades,
em periodo que coincida, preferencialmente, com suas férias escolares. Nos casos inferiores a
um ano, o recesso sera concedido de forma proporcional ao periodo do estagio;

IV. A atuar em carga horaria de no maximo 04h (estagio interno) e 06h em

empresas/instituicdes externas.
§1°. Aplica-se aos estagiarios a legislagdo relacionada a salde e seguranca do

trabalho.
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§2°. Competira a entedidade concedente a respotabilidade pela efetivcdo do seguro
contra acidentes pessoais, em favo do estagiario, cuja apélice deve ser compativel com os
valores de mercado.

§3°. Os estagios poderdo ser realizados junto a mesma concedente, pelo prazo
maximo de 02 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia.

Art. 38. A execucdo dos Estagios N&o Obrigatérios competira aos seguintes
profissionais:

|. Coordenador do Curso;

Il. Coordenador de Estagio dos Cursos de Licenciaturas

lll. Professores Responsaveis;

IV. Supervisores de Campo de Estagio;

V. Coordenador do Setor de Estagio;

VI. Profissional do Departamento de Desenvolvimento Humano (DDH).

Paragrafo unico. O profissional do DDH somente atua nos estagios realizados nos
diversos setores da UNESC.

Art. 39. Cabera ao Coordenador do Curso:

|. Definir juntamente com o NDE do Curso as atividades possiveis de serem realizadas
sob a forma de estagio ndo obrigatério e informa-las ao Setor de Estagio e ao DH.

[l. Convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador de Estagio do Curso,
sempre que necessario, as reuniées com o Setor de Estagios e o DDH.

Art. 40. Cabera ao Coordenador de Estagio das Licenciaturas:

I. Propor a elaboracdo de convénios entre as instituicdes concedentes de estagio e a
UNESC, juntamente com o Setor de Estagios.

ll. Manter registro dos académicos que realizam estagio nao obrigatério, especificando
o campo de estagio e as atividades desenvolvidas pelos mesmos.

Art. 41. Caberéa ao Professor Responsavel da UNESC:

I. Analisar a solicitacdo do estagiario no Unesc Carreiras e emitir parecer sobre a
realizacdo do estagio considerando as atribuicdes previstas neste regulamento.

Il. Analisar o Relatério avaliativo elaborado pelo Supervisor de campo e emitir parecer.

I1l. Enviar ao setor responsavel o Relatério com a avaliag&o.

Art. 42. Cada professor orientador de estagio ndo obrigatério podera, por semestre,

orientar até 30 estagiarios.
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Paragrafo Unico: Podera ocorrer acréscimo do nimero de estagiarios elencados
acima, desde que justificadas as peculiaridades de cada situégéo.

Art. 43. Cabera aos Supervisores de Campo de Estagio:

I. Participar da elaboragao do Plano de Atividades do Estagio.

Il. Apresentar o Campo de Estagio ao Estagiario, facilitando-lhe o acesso as fontes e
informacdes.

lll. Orientar e acompanhar a execucéo das atividades dos estagiarios.

IV. Prestar informacées ao Professor Responsavel sobre o desempenho dos
estagiarios.

V. Enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 meses o relatério de
atividades com vista obrigatéria ao estagiario. _

VI. Entregar ao estagiario, por ocasido do desligamento, termo de realizagdo de
estagio, com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de realizac3o e
do desempenho.

VIl. Exercer as demais funcdes inerentes as atividades de Supervisor de Campo.

§1°. Os Supervisores serdo indicados pela instituicdo que recebe o estagiario, dentre
os profissionais do seu quadro de pessoal.

§2°. O Supervisor designado sera o responsavel direto da instituicdo concedente para
realizacdo de contatos com a UNESC.

Art. 44. Cabera ao Coordenador do Setor de Estagios:

. Articular agdes com as instituigbes concedentes para viabilizar a celebragdo de

convénios para estagios obrigatérios e ndo obrigatorios;
Il. Articular acées com as UNAS, Cursos de Graduagao e DDH para o aprimoramento

do processo de organizagdo e estrutura dos Estagios;
lll. Designar profissional para avaliar as instalagdes da instituicdo concedente e sua

adequacéo a formacao cultural e profissional do estagiario;
IV. Analisar se os documentos inerentes ao estdgio ndo obrigatério atendem a

legislacdo vigente, regulamento geral e especifico de estégio e atividades de estagio definidas

pelo colegiado do curso;
V. Assinar a documentagdo exigida para o desenvolvimento do estagio n&o

obrigatério.
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VI. Acompanhar a avaliacdo semestral do estagiario, por meio de instrumento
especifico. |

VII. Visitar as instituicdes concedentes de estagio sempre que se fizer necessario.

Art. 45, Cabera ao profissional do DDH:

I. Propor procedimentos para a concessdo de estdgios ndo obrigatérios nos diversos
setores da UNESC;

Il. Promover a selecdo de académicos que realizardo estagios ndo obrigatérios nos
diversos setores da UNESC, nos termos de regulamentagao institucional prépria;

Ill. Analisar se os documentos inerentes ao estagio atendem a legislagédo vigente,
regulamentos de estagio e atividades de estagio definidas pelo colegiado do curso, realizadas
nos diversos setores da UNESC; .

IV. Participar da elaborag&o do Plano de Atividades do Estagiério;

V. Assinar a documentacao exigida para o desenvolvimento de todas as modalidades
de estagio realizadas nos diversos setores da UNESC;

VI. Estabelecer os procedimentos de acompanhamento das atividades de estagio
realizadas nos diversos setores da UNESC;

VIl. Realizar avaliagdo semestral dos estég'ios;

IX. Entregar ao estagiario, por ocasido do desligamento, termo de realizagéo de
estagio, com indicacdo resumida das ‘ativi’dades desenvolvidas e o periodo de realizagdo do
estagio.

Art. 46. O académico podera realizar Estagio Ndo Obrigatério Externo ou interno

(Unesc) conforme as atividades descritas nos quadros n.3 e n.4 a segulir:
Quadro n.7:- Atividades relativas ao Estagio Nao Obrigatorio Externo.

Atividades a)Atividades de apoio a 20a30 Escolas e a)Profissional
Escolares como instituicdes educacionais horas demais habilitado ou
ajudante ou como ajudante ou auxiliar semanais instituicbes qualificado na
auxiliar. educacionais ou | area de atuagéo

b)Monitor ou auxiliar de outras

atividades relacionadas a instituicbes

docéncia na Educacao Infantil, voltadas para a

Séries Iniciais, Gestéo de area da

Processos Educativos. educagéo
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Quadro n.8: — Atividades relativas ao Estagio Nao Obrigatorio Interno (UNESC)

a)Atividades de a)Atividades de apoio 20 horas Colégio Unesc, | a)Profissional
apoio no Colégio no Colégio Unesc como | semanais Biblioteca, habilitado ou
Unesc como ajudante ou auxiliar Secretaria, qualificado
ajudante ou auxiliar. Coordenacéo,
b)Monitor ou auxiliar de recepgao. b)Coordenacgéo do

b)Atividades em atividades relacionadas Museu da Setor envolvido.
espacos educativos | a Educacgdo Infantil, Infancia, '
da Unesc. (Museus, | Séries Iniciais, Gestao Zoologia,
brinquedoteca, setor | de Processos Brinquedoteca,
de arte e cultura, Educativos. | Setor de Arte e
secretaria de curso) Cultura,

Secretaria de

Curso, Horto

Floretal)

Art. 47. A jornada de atividades a ser cumprida pelo estagiario sera estabelecida de
comum acordo entre as partes, observada a legislacéo vigente, as diretrizes curriculares e esse
documento. A carga horaria ndo podera ultrapassar a 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta)
semanais.

Art. 48. Em relacéo as instituicdes publicas ou privadas, a intermediacéo é feita pelo
Setor de Estagios, seguindo os seguintes passos: o Académico faz inscrigdo junto ao Setor de
Estagios; Setor de Estagio divulga as vagas existentes, seleciona e encaminha académicos
para 4 empresalinstituicdo solicitante para entrevista e apés a selegéo, o académico retorna ao
Setor de Estagios e este providencia os documentos necessdrios ao desenvolvimento do
estagio. A

Art. 49. O Setor de Estagios encaminha semestralmente instrumento de avaliagéo do
estagio a Empresa/lInstituicdo, para preenchimento pelo académico e supervisor do estagio.
Estes formularios devidamente preenchidos s&o encaminhados ao professor orientador,
designado pelo Curso, para emitir parecer sobre a avaliagdo do estagiario feita pelo Supervisor
do Campo, bem como, sobre a autoavaliagdo realizada pelo estagiario. Em seguida esses
documentos sfo devolvidos ao Setor de Estagios. Esses pareceres devem assinalar as
fragilidades apontadas pelos avaliadores, a fim de que sejam tomadas as devidas providéncias,

quer sejam voltadas para a concedente, ou relacionadas & Unesc.
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Art. 50. Cabe aos estagiérios:
I.  Cumprir com responsabilidade e empenho o Plano de atividades estabelecido para
o seu estagio;
Il. Observar e obedecer as normas internas e disciplinares da concedente,
preservando o sigilo e confidencialidade das informactes a que tiver acesso;
lIl. Elaborar e entregar os relatorios ao seu orientador de Estagio em prazo nao
superior a 8 meses de acordo com a sistematica definida pela Instituicdo de Ensino.
IV. Manter rigorosamente atualizado seus dados cadastrais e escolares apresentando

sempre que for solicitado.
V. Informar a instituicdo de ensino ou ao Centro de Integracdo Empresa e Escola -

CIEE, eventuais irregularidades referentes ao estagio;
VI. Informar previamente a concedente o periodo de avaliagéo na instituicdo de ensino

para fins de redug&o da jornada de estagio.

CAPITULO XlI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 51. Os casos omissos neste Regulamento seréo resolvidos pelo NDE do Curso de
Pedagogia/EaD/Unesc.

Art. 52. A alocacdo de carga horéaria do(a) professor(a), relacionada as atividades de
estagio, dar-se-a nos termos da Resolugéo Geral de Estagio da UNESC.

Art. 53. Este Regulamento entra em vigor, revogadas as disposigbes em contrario.

Criciima, 13 de outubrI djizm

PROF.? DRA. INDlAl)Ii\RA REYNAUD TORETI B
PRESIDENTE DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO
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