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CAMARA DE ENSINO DE GRADUAGAO

RESOLUGAO n. 03/2021/CAMARA ENSINO DE GRADUAGAO
Aprova o Regulamento de Estagio do Curso de Design para a

matriz curricular n. 03, noturna.

A Presidente da Camara de Ensino de Graduacgao, no uso de suas
atribuicbes e tendo em vista a decis&o do Colegiado reunido em
13 de outubro de 2021 em videoconferéncia do Google Meet,
RESOLVE:

Art. 1°- Aprovar o Regulamento de Estagio do Curso de Design para a matriz
curricular n. 03, noturna.

Art. 2° - O Regulamento de Estagio, constitui anexo desta Resolugéo.

Art. 3° - Esta Resolugcdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em

contrario.
Criciuma, 13 de outubro de 2021,

PROF.? DRA. INDIANARA REYNAUD TORETI )
PRESIDENTE DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUAGAO
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ANEXO DA RESOLUGAO n. 03/2021/CAMARA ENSINO DE GRADUACAO
REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE DESIGN
MATRIZ CURRICULAR N.3, NOTURNA

1.1 REGULAMENTO DE PROCEDIMENTOS DOS ESTAGIOS CURRICULARES DO
CURSO SUPERIOR DE DESIGN DE PRODUTO

1.1.1 DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Este documento tem como objetivo orientar as partes interessadas, isto &, o
Coordenador de Estagio, o Coordenador do Curso, a Empresa ou Entidade Concedente do
Estagio, e, principalmente, os Estagiarios, sobre as diretrizes e procedimentos necessarios
para a pratica de Estagios Curriculares do Curso Superior de Design de Produto.

De acordo com o Art. 1° da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, “Estagio é
ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparagéo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino
regular em instituicbes de educacgéo superior...”. Além disso, “O estagio visa ao aprendizado
de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular,
objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidadéa e para o trabalho”.

A atividade de Estagios Obrigatérios e Nao Obrigatorios esta regulamentada de
acordo as normativas da Resolucdo de n® 02/2009-Regulamento Geral dos Estagios dos
Cursos de Graduacgéo da UNESC -~ 07/05/2009, da resolugéo n® 12/2009 — Regulamento de
Estagios da Unidade Académica de Ciéncias, Engenharias e Tecnologias — UNACET — DE
24/06/2009, da Lei Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008 que define, classifica e
estabelece as relagbes de estagio e da Resolugdo CNE/CP n.03, de 18/12/2002, que institui

as Diretrizes Curriculares Gerais para organizagio e funcionamento dos Cursos Superiores

de Tecnologia.

1.1.2 OBJETIVOS:

Objetivos Gerais
e Proporcionar aos académicos a vinculagdo necessaria entre as atividades

praticas realizadas nas empresas e as atividades académicas de formacdo na graduacéo,

buscar uma contextualizac&o dos contelidos absorvidos durante o Curso.
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e Preparar o académico para enfrentar a realidade do mercado de trabalho,
envolvendo-se com projetos e problemas reais, em situagbes que exigirdo a aplicacéo dos
conhecimentos adquiridos e das habilidades desenvolvidas durante o Curso.

e Auxiliar o académico no processo ensino-aprendizagem, através de
conscientizacdo das deficiéncias individuais, e incentivar a busca do aprimoramento pessoal
e profissional.

e Os Estagios Curriculares sdo divididos em Obrigatérios, por meio das disciplinas
de Estagio Supervisionado e N&o obrigatério.

No curso Superior de Design de Produto, a figura do Coordenador de Estagio sera
exercida pelo professor indicado pelo Coordenador do Curso. Suas responsabilidades estéo
definidas no Regulamento Geral de Estagios da UNESC. Para isto, o Coordenador de
Estagios do Curso Superior de Design de Produto sera remunerado por 72 (setenta e duas)
horas-aula, conforme curriculo pleno do Curso e dentro do seu horario e regime regular de
trabalho, para execugéo das atividades administrativas previstas dos Estagios Obrigatérios.

Estagios Nao Obrigatérios do Curso: poderdo ser realizados a partir do primeiro
periodo do Curso. As solicitacdes deverdo ser feitas pelos interessados junto ao
Departamento de Estagio. Nesta modalidade de estagio, os académicos poderéo validar até
10 (dez) horas por ano, dentro do limite de 40 (quarenta) horas, na qualidade de Atividade
Académico Cientifico Cultural adicional. E pré-requisito para a disciplina de Estagio

Supervisionado, a disciplina Projeto de Produto IV.

Objetivos Especificos:

¢ Complementar o processo de formacgéo profissional;

¢ Desenvolver a capacidade cientifica e criativa na sua area de formacéo;

e Proporcionar momentos de acao/reflexdo/acdo, contribuindo na formacéo da
cidadania, fornecendo ao Académico o instrumental para interagir na comunidade, visando a
melhoria da qualidade do ambiente de vida da sociedade;

e Permitir o cumprimento do curriculo pleno do curso, no caso dos Estagios

Obrigatérios.
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1.1.3 Areas de Atuagido
A escolha da area de atuacio para a realizagdo do estagio sera de responsabilidade
do académico, conforme seus interesses especificos e convergentes com sua orientagdo

vocacional, nas areas de projeto, producdo, marketing de produto e design de interfaces.

1.1.4 Da disciplina estagio supervisionado

A disciplina Estagio Supervisionado pertence a sétima fase do Curso Superior de
Design de Produto, possui carga horaria de 180 (cento e oitenta) horas/aula. A disciplina
sera ministrada pelos Professores Coordenadores de Estdgio, indicados pela Coordenagéo
de Curso em dia e horario definidos no momento da matricula (um professor para cada dez

académicos).

1.1.5 Sdo competéncias e atribuigbées do Professor Coordenador estagio:

¢ Supervisionar os académicos na realizagdo dos seus estagios;

e Coordenar os trabalhos;

e Avaliar o desempenho, através das produgdes exigidas, durante o processo de
estégio;

e Realizar acompanhamento das atividades de estagio nos campos de estagios
definidos pelos académicos;

e Aferir uma nota pelo desempenho do estagiario no Relatério final;

o Ter formac&o superior (3° grau) e atuacéo em areas afins ao Design de Produtos.

1.1.6 Etapas de Encaminhamento de Estagio
Antes de serem encaminhados para as empresas de estagio, os académicos
deverdo elaborar um Projeto de Estagio contendo: informagdes sobre a empresa,

destacando sua estrutura organizacional, bem como a principal atividade a ser desenvolvida

na empresa.
Apbs a formalizagdo do contrato entre a empresa e a universidade, os académicos-

estagiarios serdo convocados a participar das atividades desenvolvidas pelos profissionais

da empresa contratante, realizando o que for sugerido pelo orientador de estagio da

empresa.

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

p

Avenida Universitaria, 1105 - Bairro Universitario - Cx. Postal 3167 - Fone: Fone: (0748) 3431-2500 - Fax: (0°48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIOMA - SC

Cod. 4052

http://wwwunesc.net



unesc

Universidade
do Extremo

Sui Catarinense

Os estagiarios deverdo assumir a execugdo de atividades condizentes com sua
preparagéo académica e sob supervisdo do orientador da empresa, desestimulando-se a

realizac@o de atividades ou tarefas que nao sejam especificas de um profissional de design.

1.1.7 Atribuicoes dos Estagiarios

o Estar matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado;

e Cumprir com todos os requisitos legais pertinentes a disciplina;

e Participar com empenho e responsabilidade na execucéo das tarefas que lhe
forem atribuidas;

e Cumprir a carga horaria e o horario estabelecido para o estagio;

¢ Participar de reunides e/ou sessdes de avaliacao;

o Elaborar e apresentar um relatério de cada etapa do estagio.

O cumprimento da carga horaria da disciplina Estagio Supervisionado devera ser
comprovado mediante registro no Relatério das Atividades de Estagio assinado pelo
Coordenador de Estagio, que ficara arquivado nas dependéncias da UNESC. Caso o
Estagiario desenvolva seu estagio na Empresa ou entidade conveniada na qual ele venha
exercendo suas atividades profissionais, recomenda-se que o estagio ocorra
preferencialimente em um setor diferente daquele que o académico atua.

A frequéncia na Empresa ou entidade concedente do estagio é de 100% da carga
horaria prevista. No caso de falta, devera ser providenciada imediatamente a reposigao das

horas faltantes em comum acordo com a Empresa ou entidade concedente do estagio.

1.1.8 Relatério Final
Neste relatério, o aluno devera apresentar os resultados por ele obtidos dentro da

proposta inicial de trabalho. Avalia seu desempenho, salientando as facilidades,
dificuldades, pontos positivos e negativos de seu estagio, bem como apresentando

sugestdes concretas para a melhoria de processos operacionais da empresa que serviu de

campo para a pesquisa.

4
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1.1.9 Avaliagao

e Estagio Supervisionado sera avaliado ao longo do periodo letivo, através de um
processo de continua verificagédo do rendimento obtido pelo aluno, ndo sendo, portanto, um
evento particular ou isolado.

* A nota final do estagio sera constituida por uma média aritmética simples de trés
notas:

e Nota atribuida pelo professor coordenador de estagio: média das notas do
desempenho durante o estagio de acordo com o plano preestabelecido;

* Nota atribuida pelo professor coordenador de estagio relacionada ao Relatério
Final;

¢ Nota do supervisor de estagio na empresa.

Obs.: sera realizado semindrio com apresentacdo dos trabalhos. Neste caso, o
seminario devera ser proferido por todos os alunos que estagiaram naquele semestre, numa
data prevista pela Coordenagcdo do Curso, quando deverdo estar presentes todos os
estagiarios e professores do Curso. A nota pela apresentagdo do trabalho ird compor a nota

aferida ao Relatério Final.

1.1.10 Cabe a Empresa ou entidade concedente do Estagio:

e Celebrar termo de compromisso com a Instituicdo de Ensino e o Estagiario,
zelando por seu cumprimento;

o Ofertar instalagbes que tenham condicdes de proporcionar ao Estagidrio
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

¢ Indicar funcionario de seu quadro pessoal com formacéo superior e experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do Estagiario, denominado
supervisor de campo. O supervisor de campo ndo sera remunerado pela UNESC para
participar da orientacéo de Estagiario.

¢ Por ocasido do desligamento do Estagiario, entregar termo de realizacdo do
estagio com indicacédo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagéo

de desempenho;
e Manter a disposigcao da fiscalizagdo os documentos que comprovem a relacéo de

estagio;
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» Preencher a ficha de avaliacdo de estagio, ler, corrigir e assinar o Relatério das
Atividades Estagio e entrega-lo ao Estagiario ao final do estagio, de acordo com as datas
pré-definidas.

e Garantir ao Estagidrio a aplicagdo da legislacdo relacionada a salde e

seguranca no trabalho.

1.1.11 Cabe ao Estagiario:

e Estar matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado.

e Cumprir com todos os requisitos legais pertinentes a disciplina, incluindo esta
norma, e ao termo de compromisso celebrado com a UNESC e a Empresa ou entidade
concedente do estagio. |

» Elaborar Plano de Estagio Juntamente com o Professor Coordenador de Estagio
a partir do Projeto de Estagio.

» Elaborar Relatério das Atividades de Estagio e quaisquer outras atividades, do
acordo com as normas metodoldgicas vigentes na UNESC e os prazos estabelecidos na
disciplina.

¢ Cumprir com as normas de conduta estabelecida pela Empresa ou entidade
concedente estagio.

e Informar, por escrito ao Professor Coordenador de Estagio, qualquer
irregularidade decorrente do nao cumprimento das condigbes estabelecidas neste
Regulamento.

» Entregar ao Professor Coordenador de Estagio, de acordo com as datas pré-
definidas: Ficha de Avaliacdo de Estagio e Relatério das Atividades de Estagio assinados
pelo Supervisor de Campo.

» Apresentar para o Coordenador de Estagio o Trabalho de Conclusao de Estagio.

e Manter uma postura ético-profissional no transcorrer do estagio, tendo as seguintes
atitudes:

e respeitar os hordrios de estagio estabelecidos pela Empresa ou entidade
concedente do estagio, bem corno tratar de maneira cortés os colaboradores e
clientes da mesma; '

» zelar pelos equipamentos e bens em geral da empresa ou entidade concedente

do estagio, respondendo pelos danos materiais que venha a causar.
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* Participar de cursos, seminarios ou palestras promovidos pela Universidade ou
Empresa ou entidade concedenle do estagio que tenham relagdo com as atividades
desenvolvidas no estagio.

¢  Cuidar bem da aparéncia.

e Ser discreto na maneira de se vestir.

e Ser agradavel e simpatico com os colegas.

* Responder as perguntas que Ihe forem feitas com cordialidade e objetividade.

* Demonstrar interesse pelo Estéagio.

O procedimento para a realizacdo da disciplina Estagio Curricular Obrigatério é o
seguinte:

a) O Académico devera efetuar a matricula na disciplina Estagio Supervisionado;

b) O Professor Coordenador de Estagio do curso verifica a existéncia de convénio
com a Empresa ou entidade concecedente; ndo havendo, solicita ao Setor de
Estagios sua confecgdo, conforme minuta elaborada ou aprovada pela
Procuradoria Juridica da UNESC; ‘

¢) O Professor Coordenador de Estagio avalia as instalacbes da Empresa ou entidade
concedente do estagio e sua adequacgédo a formagdo cultural e profissional do
Académico;

d) O Setor de Estagios encaminha o convénio para assinatura do representante legal da
Empresa ou entidade concedente e do Reitor da UNESC,;

e) O Coordenador de Estagio do curso elabora o termo de compromisso para
assinatura do Supervisor de Campo da Empresa ou entidade concedente, do
Estagiario e da Coordenacdo do Curso; apés as assinaturas, o Professor
Coordenador de Estago encaminha o Estagiario ao campo de estagio;

f) O Professor Coordenador de Estagio providencia e encaminha o seguro contra
acidentes pessoais do Estagiario e do Professor Supervisor de Estagio ao setor
competente da UNESC;

g) O Estagidrio elabora o Plano de Estagio,e posteriormente, entrega ao Professor
Coordenador de Estagio para aprovagao e arquivamento;

h) O Professor Coordenador de Estagio orienta, acompanha, supervisiona e avalia o

Estagiario, por meio de visita ao local de estagio;
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i} A Empresa ou entidade concedente, por meio do Supervisor de Campo, controla a
frequéncia do Estagiario e registra-a no Relatério das Atividades de Estagio;

j) O Estagiario elabora e encaminha o Relatério das Atividades de Estagio (maximo
30 paginas), no maximo até 2 (duas) semanas antes do término do estagio ao
Supervisor de Campo para correcio;

k) Apos correcéo, o Estagidrio entrega ao Supervisor de Campo a versao final para
aprovacgéao e assinatura, respeitando os prazos determinados no Plano de Estagio. O
Professor Coordenador avalia as atividades executadas pelo Estagiario mediante a
ficha especifica (Avaliagdo de Estagio Atividades);

f) O Supervisor de Campo dara o feedback da avaliacdo ao Estagiario e envia o
Relatério das Atividades de Estagio assinado junto com a ficha de avaliagdo
preenchida e assinada, e a copia do relatério em CD ao Professor Coordendador de
Estagio do Curso Superior em Design de Produto;

m) O Professor Coordenador de Estagio avalia o Relatério das Atividades de Estagio,
mediante ficha especifica (Avaliacio de Estagio - Relatério). O somatério das notas
dadas aos critérios apresentados representara a nota final deste avaliador,

n) O Professor Coordenador de Estagio calcula a nota final referente ao Relatério das
Atividades de Estagio do Estagiario, que assumira peso 3,0 (trés) na nota final do
estagio.

Paralelamente a confec¢éo do Relatério das Atividades de Estagio:

o) O Professor Coordenador de Estagio oﬁenta, acompanha, supervsiona e avalia o
Estagiario;

p) O Professor Coordenador de Estagio, controla a freqiéncia do Estagiario e
registra-a na Ficha de Acompanhamento;

g) O Estagiario elabora e encaminha o Trabalho de Conclusdo do Estagio, até a data
prevista para entrega ao Professor Coordenador de Estagio para correcéo;

r) Apds correcdo, o Estagiario entrega ao. Coordenador do Estagio a verséo final;

s) O Professor Coordenador de Estagio avalia o Trabalho de Concluséo de Estagio;

t) O Professor Coordenador de Estagios calcula a nota final referente ao Relatério das
Atividades do Estagio e ao Trabalho de Conclus&o de Estagio. A integralizacdo dos
créditos dependera do cumprimento do programa aprovado e de todas as atividades
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previstas, do cumprimento da carga horaria e da obteng&o de aproveitamento minimo,
conforme estabelecido neste Regulamento;

u) O Estagiario serd aprovado na disciplina Estagio Supervisionado se, ao final do
semestre letivo cumprir os prazos previstos e alcangar frequéncia igual a 100% (cem
por cento) na Empresa ou entidade concedente do estagio e aproveitamento igual ou
supenor a 6.0 (seis). O nao cumprimento destes requisitos acarretara em

reprovagéo do aluno, ndo cabendo recurso para o mesmo.

1.1.12 DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

A atividade de Estagio Ndo Obrigatério estd regulamentada pela Resolucao
n® 02/2009/CAMARA ENSINO DE GRADUACAO, Regulamento Geral dos Estagios dos
Cursos de Graduagdo da UNESC, de 07/05/2009, e pela Resolugdo 12/2009/UNACET,
Regulamento de Estagios da UNACET, de 24/06/2009. Sera de responsabilidade do

Coordenador de Estagios.
Os casos omissos neste Regulamento serdo encaminhados pela Cémara de

Criciima, 13 de outu Z2021.

PROF.2 DRA. INDI;-\NARA REYNAUD TORETI _
PRESIDENTE DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO

Ensino.
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