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CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO

RESOLUGAO n. 17/2019/CAMARA ENSINO DE GRADUAGAO
Aprova alteracdo na Politica de Desenvolvimento de

Colecbes das Bibliotecas da UNESC.

A Presidente da Camara de Ensino de Graduagéo, no uso
das atribuicbes e ad referendum do Colegiado,
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar alteragdo na Politica de Desenvolvimento de Colegbes das
Bibliotecas da UNESC

Art. 2° - O documento “Politica de Desenvolvimento de Colegbes das
Bibliotecas da UNESC”, com as alteracdes incorporadas constitui anexo desta
Resolucéo.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, alterando o anexo da
Resolugéo n. 06/2013/CAMARA ENSINO DE GRADUACAO.

Art.4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Criciima, 28 de outubro de 2019.

PROF.? DRA. INDIANARA REYNAUD TORETI }
PRESIDENTE DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO

A presente Resolugéo foi homolagada pelo Colegiado em reunido do dia 13/10/2021.

s

PROF.? DRA. INDIANARA REYNAUD TORETI i
PRESIDENTE DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO
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ANEXO DA RESOLUGAO n. 06/2012/CAMARA ENSINO DE GRADUAGAO, ALTERADO
PELA RESOLUCAO n.17/2019/CAMARA ENSINO DE GRADUAGAO

POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES DAS BIBLIOTECAS DA
UNESC
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- 2019

] ) A
FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) (C’

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitario - Cx. Postal 3167 - Fone: Fone: (0°°48) 3431-2500 - Fax: (0748) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIGMA - SC
C6d. 4052 http:/ /wwwunescnet




unesc

Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC

Reitora
Prof2 Luciane Bisognin Ceretta

Vice-reitor
Prof. Daniel Ribeiro Préve

Pré- Reitora Académica
Prof? Indianara Reynaud Toreti

Pro-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
Prof. Thiago Rocha Fabris

Diretor de Ensino de Graduagao
Prof. Marcelo Feldhaus

Diretora de Extensio, Cultura e Acoes Comunitarias
Prof2 Fernanda Gugluielmi Faustini S6nego

Diretor de Pesquisa e Pés-graduacgio
Prof. Oscar Rubem Klegues Montedo

Coordenadora de Biblioteca
Elisangela Just Steiner, Bibliotecaria

22 edigao

Universidade do Extremo Sul Catarinense (UNESC)
Biblioteca Central Prof. Eurico Back

Av. Universitaria, 1105 | Bairro Universitario

88806-000 — Criciuma — SC

Fones: (48) 3431 2590/91/92 | e-mail: biblioteca@unesc.net
Homepage: https://www.unesc.net

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) g\

Avenida Universitdria, 1105 - Bairto Universitdrio - CX. Postal 3167 - Fone: Fone: (0%48) 3431-2500 - Fax: (0748) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIOMA - SC
http://wwwunesc.net

Céd. 4052



unesc

Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

SUMARIO
1 POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES ......ccccvvmminnrerereseeesesens 3
1A OBUETIVOS ...ttt et e s an e 3
2 FORMAGAO DO ACERVO .....ccirereeerereeseessseseseessssssses s s sasssssssssssssssnssasaes 3
2.1 SELECAO DO MATERIAL. ..ottt 4
2.1.1 Selecao qualitativa.........ccccrrmmisiiniiii - 4
2.1.2 Selegao quantitativa .......c.cccocevniiiiiiimnnnnn 5
2.1.2.1 LIVIOS @lIEtrONICOS ....ooe ittt 6
2.1.2.2 Colegao de Refer@ncCia..............coooeiiiiiiiiiii s 7
21,2 3 PEIOGICOS ..ot ie e e e e et e e e e e e e e e e s e et s s aeteb e s e e e e e s s e 7
2.1.2.4 Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) e monografias de cursos de
ESPECIANIZAGAD ....eveeti e 8
2.1.2.5 Teses € AiSSEMACOES .....ccovrrieieiii i 8
2.1.2.8 MUIIMEIOS ... eeeeee ettt e e e e n e s e e sa e 9
2.1.3 Reposicdo de Material .........ccccvimmmrnomncnninncecsnnn e 9
3 PRIORIDADES DE AQUISICAO......ccoiermrressmsssnsssssnssssssssssssssssesssssssssssssssssassas 9
71 50 7Y 03\ o J PRSP RS EE RS 10
4.1 DOACOES SOLICITADAS PELABIBLIOTECA ..o 10
4.2 DOACOES OFERECIDAS A BIBLIOTECA .....cooviiiiiiiiiinc e 10
5 DESBASTAMENTO ....occcuiiiieriresrsssenesssssassssnssssssssssssssesssssnnnssssssns assssasssssassannananas 11
B DES CARTE ..oooie oo oee ettt 11
6 AVALIACAO DA COLEGAD.......ccomnitessetsssssencasass s ssssssssss s sssssssasssas 11
7 REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES........cccn.... 12
REFERENCIAS .....ocovvesueteesassesessessasasessssssssssstasssssssssssssssss sessssasssssasssssssssssssssssnnes 12
APENDICE A...oeeessirssesssssssssessessssesssassssssessssssssssssasbas st ssmassssssasesssssastassssssasasnasss 13
APENDICE Bh..oeereecsistessssssssssesssssesssessssssasssessssssssssssssassssassssstassssasssssassassssssasssassas 14
APENDICE C...cuerrreeceneresssssssnsssssssanes eeeeeer i eeesiseReseeeEeEee e eEeserats Rt e e a R e e 15

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) L

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitirio - Cx. Postal 3167 - Fone; Fone: (0°48) 3431-2500 - Fax: (0748) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIUMA - SC
http;//wwwunesc.net

Cod. 4052



Uunesc

Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

1 POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES

A politica de desenvolvimento de colegbes do Sistema de Bibliotecas da
Universidade do Extremo Sul Catarinense - UNESC tem como objetivo definir e
implementar critérios para o desenvolvimento de colegbes, como: aquisigéo,

manutencdo e descarte de materiais que compdem o acervo das bibliotecas da
UNESC.

1.1 OBJETIVOS

o Estabelecer normas para selecdo e aquisicao de materiais;

e disciplinar o processo de aquisicdo, tanto em quantidade como em
qualidade, de acordo com as caracteristicas de cada curso oferecido pela
Instituicéo;

e atualizar permanentemente o acervo, permitindo um crescimento racional
e equilibrado das diferentes areas do acervo;

e estabelecer prioridades de aquisicéo de material;

e direcionar o uso racional dos recursos financeiros;

e definir diretrizes para o descarte e reposicéo de materiais;

o determinar critérios para a duplicagao de titulos;

e tracar diretrizes para avaliag&o da colegéo;

e incrementar programas cooperativos.

2 FORMAGAO DO ACERVO

O acervo sera constituido com seus recursos orgamentarios e devera
contemplar os diversos tipos de materiais, independente do suporte fisico servindo de
apoio informacional as atividades de ensino, pesquisa e extenséo da UNESC, nos

diferentes niveis e modalidades, além de manter a meméria da Instituicao.
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2.1 SELEGAO DO MATERIAL

Consiste na escolha dos materiais (impressos, digitais e eletrénicos) que

fardo parte da cole¢do da Biblioteca.

Para a selecao devera ser levado em consideragao:

adequacédo do material ao plano de ensino e as linhas de pesquisa da
Instituicao;

autoridade do autor e/ou editor;

atualidade da obra;

qualidade do conteudo;

quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto na colegao
da Biblioteca;

cobertura/tratamento do assunto;,

custo justificado;

demanda;

idioma acessivel;

ntimero de usudrios potenciais que poderao utilizar o material;

conveniéncia do formato e compatibilizagdo com tecnologias disponiveis

na Instituicéo.

2.1.1 Selegao qualitativa

A indicagdo qualitativa das obras a serem adquiridas sera feita pelos

docentes aos coordenadores de curso da Instituigdo, os quais encaminhardo os

pedidos formulados a Biblioteca Central.
Para a garantia da qualidade do processo de selegdo dos materiais

recomenda-se levar em consideracao o Projeto Pedagégico do Curso — PPC, os planos

de ensino dos componentes curriculares, a avaliagéo semestral do NDE, bem como os

seguintes aspectos:
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e atualizacao semestral das bibliografias basicas e complementares que
contam nos planos de ensino, dos componentes curriculares de cada
Cursos;

e cursos em implantacdo e/ou em fase de reconhecimento e reformulagbes
curriculares;

e cursos de pés-graduagao em fase de reconhecimento, credenciamento ou
recredenciamento;

e renovacdo de assinaturas de bases de dados, periédicos cientificos e
informativos;

« projetos de pesquisas e extensdo desenvolvidos pela Instituicao.

2.1.2 Sele¢ao quantitativa

As obras que fazem parte das bibliografias basicas e complementares
seguem os critérios adotados pela Instituicdo, pelo Projeto Pedagdgico do Curso, pelo

parecer do NDE e pelo MEC/INEP.
Os critérios estabelecidos para bibliografia basica, nas diferentes modalidades

e 3 titulos de livros por UC tombado e informatizado, sendo 1 ex. para cada 9
vagas/anual, com acesso fisico ou digital (e-book da Minha Biblioteca);
o 1 titulo de periédico, considerando que:

» esteja disponivel em texto completo;
esteja acessivel dentre as bases adquiridas pela Instituicao (UpToDate,

RT-Online e Portal de Periédicos Capes);
possua status de publicagéo corrente (atualizado);
dé preferéncia, titulos que possuam avaliagéo por pares, Qualis (A ou B)

ou fator de impacto;
dé preferéncia, titulos que ndo possuam embargo.

b
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Os critérios estabelecidos para a bibliografia complementar, nas diferentes
modalidades sao:
e 5 Titulos por UC, com 2 exemplares tombado e informatizado, como
acesso fisico ou digital (e-book da Minha Biblioteca);
o 1 titulo de periddico, considerando que:
» esteja disponivel em texto completo;
» esteja acessivel dentre as bases adquiridas pela Instituicdo (UpToDate,
RT-Online e Portal de Peridédicos Capes);
» possua status de publicagdo corrente (atualizado);
= dé preferéncia, titulos que possuam avaliagdo por pares, Qualis (A ou
B) ou fator de impacto;
= dé preferéncia, titulos que ndo possuam embargo.
A quantidade de exemplares poderd ser ampliada de acordo com o parecer

do NDE de cada Curso.
2.1.2.1 Livros eletrénicos

Foram inseridos no Sistema Pergamum os registros no formato MARC21
dos e-books da Minha Biblioteca (MB), uma base de dados assinada pela Instituicao,
composta por mais de 7.500 e-books, disponibilizada para toda comunidade interna de
académicos, professores e funcionarios.

Serio inseridos no acervo, livros eletrénicos publicados por instituicoes
como Ministério da Saude, Organizacdo Mundial da Saude, entre outros, que fazem
parte dos planos de ensino dos componentes curriculares dos cursos, levando-se
sempre em consideracéo a Lei n. 9.610/1998, de direitos autorais. Para esta situagéo,

preferencialmente sera inserido o arquivo em PDF, a fim de garantir o acesso.

- . A
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2.1.2.2 Colecéao de Referéncia

Devera ser constantemente atualizado em fungdo das caracteristicas
préprias de cada obra: dicionarios gerais e especializados, atlas, guias e enciclopédias.
Sera de competéncia da Biblioteca a selegdo desses materiais, consultando
especialistas no assunto/area, quando necessario.

As obras com periodicidade anual deverdo ser substituidas a cada nova

edicao.
2.1.2.3 Periédicos

A assinatura de titulos de periodicos (impressos ou eletronicos) sera
efetuada de acordo com a indicacéo dos docentes assim como ocorrem com 0s livros.
A manutencdo das assinaturas existentes serd efetuada pela Biblioteca. Para a
definicéo dos titulos de periédicos a serem incluidos no acervo, devera ser observado
os seguintes critérios:

o titulo publicado na area sem que haja equivalente disponivel na biblioteca;

« quando houver necessidade de novo titulo em decorréncia de alteracao
do plano de ensino;

e quando houver a implantagéo de novos cursos;

e titulos necessarios ao desenvolvimento de pesquisa;

e quando um novo titulo for mais abrangente do que o ja existente no
acervo da biblioteca, nesse caso, propde-se a substituicdo do anterior;

e jornais e revistas de carater Informativo (adquirir os principais jornais de
informacdes gerais (locais, estaduais e nacionais) e revistas de carater
informativo de ambito nacional;

o titulos que néo estejam disponiveis on-line com acesso gratuito.

Sempre que necessario sera realizado uma avaliagdo nas estatisticas de

uso dos periédicos correntes com o objetivo de colher subsidios para tomada de
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decisao nas renovagdes dos mesmos. A listagem dos titulos com seu respectivo uso
sera encaminhada as coordenacdes dos cursos com o intuito de realizar:
e cancelamento de titulos que ja ndo atendem as suas necessidades;
¢ inclusdo de novos titulos necessarios para o desenvolvimento do
contetido pragmatico e/ou atualizacao;

e manutencéo dos titulos ja adquiridos.

2.1.2.4 Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC) e monografias de cursos de

especializagéo

Serdo aceitos so‘mente em meio eletrénico (PDF) e disponibilizados pela
Biblioteca no Repositério Institucional da UNESC. Os TCCs serdo encaminhados a
Biblioteca pela coordenacéo de cada curso juntamente com o termo de autorizagdo
assinado pelo aluno para publicacdo on-line (Apéndice A), conforme Norma
Administrativa Institucional, que institui a Politica para publicagdo dos TCCs dos cursos

de graduacéo da UNESC.

2.1.2.5 Teses e dissertagbes

Serdo aceitos somente em meio eletrénico (PDF) todas as teses e
dissertacbes produzidas pelos docentes e discentes nos programas de pés-graduacgao
stricto sensu da Instituicdo. Os materiais serdo encaminhados a Biblioteca pela
coordenacdo de cada programa juntamente com o termo de autorizagdo para
publicacdo on-line (Apéndice B), assinado pelo aluno. Serao disponibilizados no

Sistema Pergamum e no Repositério Institucional.
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2.1.2.6 Multimeios

Serao adquiridos materiais ndo convencionais (CD-ROM, DVD, etc.) quando
comprovada a necessidade destes para o desenvolvimento do ensino, pesquisa e

extensao.

a) 2.1.3 Reposicao de Material

A reposicéo de obras extraviadas ou danificadas no acervo sera realizada de
acordo com os seguintes critérios:

o demanda do titulo especifico;

e importancia e valor do titulo;

e numero de exemplares existentes;

e cobertura do assunto por outros titulos;

« possibilidade de adquirir outro titulo similar atualizado.

B) 3 PRIORIDADES DE AQUISIGAO

Devido o grande volume de documentos produzidos nas diversas areas do
conhecimento, torna-se impossivel para qualquer biblioteca adquirir todo material de
informacao disponivel no mercado editorial. Assim, ficam estabelecidas as seguintes
prioridades para aquisi¢ao:

 obras que facam parte das bibliografias basicas e complementares dos

componentes curriculares dos cursos de graduagao e poés-graduacéo, na
seguinte ordem:

e cursos em fase de implantagéo e/ou em fase de reconhecimento;

« disciplinas novas e/ou alteragées nos planos de ensino;

e atualizagao das obras;

e periddicos nacionais e estrangeiros, conforme indicacao dos docentes;

e material destinado a atender as linhas de pesquisa e de extensao;
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e reposicéo de obras desaparecidas e/ou danificadas;

e obras indicadas pelos cursos de pos-graduagao stricto sensu.

4 DOACAO
4.1 DOACOES SOLICITADAS PELAS BIBLIOTECAS

A solicitacdo de doacdes de interesse para as Bibliotecas devera ser feita,
sempre que possivel, as instituigdes governamentais e privadas, entidades cientificas e

culturais, principalmente para obras ndo comercializadas.

4.2 DOACOES OFERECIDAS AS BIBLIOTECAS

Os critérios para selecdo de doagées sdo os mesmos utilizados para a selegao
de material adquirido por compra, descritos anteriormente. Além desses critérios serao
observados também os seguintes aspectos:

e falhas da colecdo ou exemplares extraviados,

e obras raras e especiais;

o estado de conservagao do material;

o valor histérico para a Instituic&o.

Nzo serdo aceitos copia de materiais bibliograficos de acordo com o Art. 29 da

Lei de Direito Autoral, Lei n°® 9.610 de 19 de fevereiro de 1998.
Ao realizar a doacao, o doador preenchera o “Termo de Doagéo” (Apéndice

C) e ficara ciente de que os materiais recebidos por doacdo que nao atenderem os

critérios de selecdo poderao ser doados para outras instituicées ou descartados.
Participam do processo de selegdo dos materiais bibliograficos doados, o

corpo de bibliotecarios da UNESC, sendo que, em caso de davida, solicita-se ajuda aos

docentes especialistas na area.
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5 DESBASTAMENTO

E o processo pelo qual se retiram do acervo ativo, titulos e/ou partes de
colegdes, com o objetivo de conservar a qualidade do acervo e obter espaco fisico para
a nova colecdo. E um processo continuo e sistematico que ocorre sempre ap6s uma
avaliacao da colegdo e deve ser feito de acordo com as necessidades da Institui¢céo. O
material desbastado podera ser remanejado ou descartado. Na UNESC néo

trabalhamos com o remanejamento de colegoes.

5.1 DESCARTE

E o processo pelo qual, apés ser avaliado criteriosamente, o material &
excluido ou nao incluido na colegdo ativa. O descarte de material deve levar em
consideracéo:

e inadequacao do contetdo a instituigéo;

obras desatualizadas e que foram substituidas por edicées mais recentes;

 obras em condicées fisicas irrecuperaveis (sujas, infectadas, deterioradas
ou rasgadas);

e obras em linguas inacessiveis;

e obras com excesso de duplicatas;

e obras sem valor histoérico.

6 AVALIAGAO DA COLECAO

As Bibliotecas deverao proceder a avaliagdo dos seus acervos sempre que
necessario, sendo empregados métodos quantitativos e qualitativos, cujos resultados

serdo comparados e analisados, assegurando o alcance dos objetivos da avaliacdo da

colegéo.
FUCRI - FUNDA(}[\O EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) @
Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: Fone: (0748 3431-2500 - Fax: (0"48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIOMA - SC

Cod. 4052 http://wwwunesc.net



12

2 4
N

Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

7 REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES

Bibliotecas universitarias tém como caracteristica a dinamicidade e
flexibilidade de suas ag¢des, assim sua politica de selecdo deve também ser flexivel e
dindmica. Dessa forma, a Politica de Desenvolvimento de Colegbes deve ser revisada
a cada 2 (dois) anos ou quando se julgar necessario, sempre com a finalidade de
garantir sua adequagédo as demandas da comunidade, bem como aos objetivos das

Bibliotecas e da Instituicdo, acompanhando as inovagdes tecnoldgicas.
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APENDICE A

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAOQ DE CURSO (TCC)

1) DADOS DO AUTOR

1.1 Nome!:

1.2 CPF*: Telefone?:
1.3 Curso: E-mailt:

2) INFORMAGOES DA OBRA
2.1 Titulo da obra:

3) RESTRICAO PARA PUBLICACAO
( ) Restringir2 ( ) Nao restringir

Em caso de restricdo, especifique o motivo:

Periodo da restricao (embargo):

Na qualidade de titular dos direitos autorais relativos & obra acima descrita, o autor, com fundamento no
artigo 29 da Lei n. 9.610/1998, autoriza a UNESC - Universidade do Extremo Sul Catarinense, a
disponibilizar gratuitamente sua obra, sem ressarcimento de direitos autorais, para fins de leitura,
impress&o efou download pela intemet, a titulo de divulgagdo da produgéo cientifica gerada pela UNESC,
nas seguintes modalidades: a) disponibilizagdo em meio eletrénico, em banco de dados na rede mundial
de computadores, em formato especificado (PDF); b) Disponibilizaggo pelo Programa de Comutagéo
Bibliografica — Comut, do IBICT (Instituto Brasileiro de Informag&o em Ciéncia e Tecnologia), 6rgéo do

Ministério de Ciéncia e Tecnologia.

Local e data

Assinatura do Autor?

1 Para os trabalhos realizados por mais de um aluno, devem ser apresentados os dados e as assinaturas de todos os alunos.

2 A integra do resumo e os metadados ficarao sempre disponibilizados
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APENDICE B

TERMO DE AUTORIZACAO PARA UTILIZACAO DE OBRA
Tese, dissertagao, livro, capitulo de livro, artigo, anais, outros

1) DADOS DO AUTOR
1.1 Nome:
1.2 CPF:

1.3 Vinculo com a instituicéo:
(académico de pos graduago stricto sensu, docente, pesquisador, técnico-administrativo)

2) INFORMAGOES DA OBRA

2.1 Identificagdo da obra:
(tese, dissertagao, livro, capitulo de livro, artigo, anais, outros)

2.2 Titulo da obra:

Na qualidade de titular dos direitos autorais relativos & obra acima descrita, o autor, com fundamento no
artigo 29 da Lei n. 9.610/1998, autoriza a UNESC - Universidade do Extremo Sul Catarinense, a
disponibilizar gratuitamente sua obra, sem ressarcimento de direitos autorais, para fins de leitura,
impresso e/ou download pela intemet, a titulo de divulgagéo da produgéo cientifica gerada pela UNESC,
nas seguintes modalidades: a) disponibilizagao impressa no acervo da Biblioteca Prof. Eurico Back; b)
disponibilizagdo em meio eletronico, em banco de dados na rede mundial de computadores, em formato
especificado (PDF); ¢) Disponibilizagéo pelo Programa de Comutagéo Bibliogréfica — Comut, do IBICT
(Instituto Brasileiro de Informag&o em Ciéncia e Tecnologia), 6rgéo do Ministério de Ciéncia e Tecnologia.

Criciima, de de

Assinatura:
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APENDICE C
TERMO DE DOACAO

Declaro estar ciente que os materiais bibliograficos e audiovisuais doados as

Bibliotecas da UNESC, passardo por uma selegdo antes de serem incorporados ac

acervo.

Para a selecao serdo obedecidos os seguintes critérios:
1. Contelido do material

Ano de publicagao

Atualidade da informacéo

Obra classica

Estado fisico do material

Disponibilidade de exemplares no acervo

Autoridade

N o oos e N

Participam do processo de selegdo o corpo de bibliotecarias das Bibliotecas da UNESC

e os respectivos departamentos dos cursos, por meio do seu corpo docente.

Os materiais que nao atender os critérios de selecdo seréo doados para outras

bibliotecas.
Toda e qualquer doagéo incorporada ao acervo, n&o mais podera ser devolvida.

NOME :

RG:

Assinatura

Criciima: / /




