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1 INTRODUCAO

Esta Norma especifica os principios gerais para a elaboragdo de dissertacdes e teses
do Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncias Ambientais (PPGCA) e baseia-se na
ABNT: NBR 14724/2011, NBR 6024:2012 ¢ NBR 6027:2012.

Devem ser observadas também as normas:

NBR 6023:2002 — Informagado e documentacdo: referéncias;

NBR 6024:2012 — Informacdo e documentacdo: numeragdo progressiva das secoes
de um documento;

NBR 6027:2012 — Informagdo ¢ documentacdo: sumario;

NBR 6028:2003 — Informagao ¢ documentagio: resumo;

NBR 10520:2002 — Informagdo e documentagio: citagdes em documentos;

Este documento deve ser obrigatoriamente seguido pelo mestrando e doutorando
na elaboragdo e apresentagao de sua dissertacdo e tese.

2 ESTRUTURA

A estrutura de trabalhos académicos compreende: parte externa e parte interna.
Com a finalidade de orientar os usuarios, a disposicdo de elementos ¢ dada na
tabela 1:

Tabela 1 — Estrutura de dissertacao e tese.

Estrutura Secdo
E)lzl’;]l;{l{:l A Capa (obrigatério) 2.1.1
Folha de rosto (obrigatério) 2.2.1.1
Folha de aprovag@o (obrigatorio) 2.2.1.2
Dedicatodria (opcional) 2213
Agradecimentos (opcional) 22.14
Epigrafe (opcional) 2.2.1.5
ELEMENTOS |Resumo (obrigatorio) 2.2.1.6
PRE-TEXTUAIS |Abstract (obrigatorio) 2.2.1.7
Lista de ilustragdes (opcional) 2218
Lista de tabelas (opcional) 2.2.19
Iﬁ?]?gl\]? A L%sta de abreviaturas e .siglas (opcional) [2.2.1.10
Lista de simbolos (opcional) 2.2.1.11
Sumario (obrigatorio) 2.2.1.12
Introdugéo (obrigatorio)
ELEMENTOS Desenvolvimento 222
TEXTUAIS ) .
Conclusao (obrigatorio)
Referéncias (obrigatorio) 2.2.3.1
ELEMENTOS |Glossario (opcional) 2232
POS-TEXTUAIS |Apéndice (opcional) 2233
Anexo (opcional) 2234




2.1 PARTE EXTERNA

Deve ser apresentada conforme 2.1.1

2.1.1 Capa (elemento obrigatorio)

As informagdes sdo apresentadas na seguinte ordem:

a) nome da institui¢ao;

b) nome do autor;

¢) titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu contetido e possibilitando a
indexagdo e recuperacdo da informacao;

d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinagao ao titulo;

e) local (cidade) da instituigdo onde deve ser apresentado;

f) ano de deposito (da entrega).

2.2 PARTE INTERNA
Deve ser apresentada conforme 2.2.1 a 2.2.3.
2.2.1 Elementos pré-textuais

A ordem dos elementos pré-textuais deve ser apresentada conforme 2.2.1.1 a
2.2.1.13.

2.2.1.1 Folha de rosto (elemento obrigatério)
Apresentada conforme 2.2.1.1.1 ¢ 2.2.1.1.2.

2.2.1.1.1 Anverso

Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

a) nome do autor;

b) titulo;

¢) subtitulo, se houver;

d) natureza: tipo do trabalho (dissertagdo, tese) e objetivo (grau pretendido); nome
da instituicdo a que € submetido; area de concentragao;

e) nome do orientador e, se houver, do coorientador;

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

g) ano de deposito (da entrega).

2.2.1.1.2 Verso

Deve conter os dados de catalogagdo-na-publicacdo, conforme o Codigo de
Catalogacdo Anglo-Americano vigente.

2.2.1.2 Folha de aprovacéo (elemento obrigatdrio)

Deve ser inserida ap6s a folha de rosto, constituida pelo nome do autor do trabalho,
titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome
da instituicdo a que é submetido, area de concentragdo) data de aprovagao, nome,



titulagdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituigdes a que
pertencem. A data de aprovagdo e as assinaturas dos membros componentes da
banca examinadora devem ser colocadas ap6s a aprovagdo do trabalho. (Elaborada
pela Secretaria do PPGCA).

2.2.1.3 Dedicatoria (elemento opcional)
Deve ser inserida apds a folha de aprovagao.
2.2.1.4 Agradecimentos (elemento opcional)
Devem ser inseridos apos a dedicatoria.
2.2.1.5 Epigrafe (elemento opcional)

Deve ser inserida apo6s os agradecimentos. Podem também constar epigrafes nas
folhas de abertura das se¢des primarias.

2.2.1.6 Resumo na lingua vernacula ((elemento obrigatdrio)
Elaborado conforme a ABNT NBR 6028.

2.2.1.7 Resumo em lingua estrangeira (elemento obrigatdrio)
Elaborado conforme a ABNT NBR 6028.

2.2.1.8 Lista de ilustracdes (elemento opcional)

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado
por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha. Quando
necessario, recomenda-se a elaboragdo de lista propria para cada tipo de ilustragdo
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
plantas, quadros, retratos e outras).

EXEMPLO
Quadro 1 — Valores aceitaveis de erro técnico ...

2.2.1.9 Lista de tabelas (elemento opcional)

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado
por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da folha.

EXEMPLO
Tabela 1 — Perfil socioecondmico da populagio ...

2.2.1.10 Lista de abreviaturas e siglas (elemento opcional)

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas
das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a
elaboragdo de lista propria para cada tipo.

EXEMPLO
ABNT Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia ¢ Estatistica

IMA Instituto do Meio Ambiente de Santa Catarina



2.2.1.11 Lista de simbolos (elemento opcional)

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.
2.2.1.12 Sumério (elemento obrigatdrio)

Elaborado conforme a ABNT NBR 6027.

2.2.2 Elementos textuais

O texto ¢ composto de uma parte introdutéria (Introdugdo), que apresenta os
objetivos do trabalho e as razdes de sua elaboracdo; o desenvolvimento, que
detalha a pesquisa ou estudo realizado; e uma parte conclusiva (Conclusio).

2.2.3 Elementos pds-textuais

Elementos que complementam o trabalho.

2.2.3.1 Referéncias (elemento obrigatorio)

Elemento obrigatorio, elaborado conforme a ABNT NBR 6023.
2.2.3.2 Glossario (elemento opcional)

Elaborado em ordem alfabética.

2.2.3.3 Apéndice (elemento opcional)

Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras maiusculas
consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas
dobradas, na identificagdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

EX]?MPLO
APENDICE A - Avalia¢do numérica de...
APENDICE B — Avaliagdo de...

2.2.3.4 Anexo (elemento opcional)

Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras maiusculas
consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas
dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

EXEMPLO
ANEXO A — Representagdo grafica de...
ANEXO B — Representacdo grafica de...

3 REGRAS GERAIS
A apresentacao de trabalhos académicos deve ser elaborada conforme 3.1 a 3.9.
3.1 FORMATO

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para as ilustragdes.



Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excec¢do dos
dados internacionais de cataloga¢do-na-publicacdo que devem vir no verso da folha
de rosto.

As margens devem ser: esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm.

Utiliza-se, para digitacdo, fonte Times New Roman tamanho 12 para todo o
trabalho, inclusive capa, excetuando-se citacdes com mais de trés linhas, notas de
rodapé, paginagdo, dados internacionais de catalogacdo-na-publicacdo, legendas e
fontes das ilustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme
(Times New Roman tamanho 10).

3.2 ESPACAMENTO

Todo texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as linhas e de 1,5 cm para
inicio dos paragrafos para todo o trabalho, excetuando-se as citagdes de mais de
trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustragdes e das tabelas,
natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e area
de concentragdo), que devem ser digitados em espaco simples. As referéncias, ao
final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espago simples em branco.

Na folha de rosto e na folha de aprovagao, o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome da
instituicdo ¢ a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da mancha
grafica para a margem direita.

3.2.1 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por
um espago simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem
esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espago
entre elas e com fonte menor.

3.2.2 Indicativos de se¢ao

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma secdo precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espacgo de caractere. Os titulos das se¢des
primarias devem comegar em pagina (anverso), na parte superior da mancha
gréfica e ser separados do texto que os sucede por um espago entre as linhas de 1,5.
Da mesma forma, os titulos das subse¢des devem ser separados do texto que os
precede e que os sucede por um espago entre as linhas de 1,5. Titulos que ocupem
mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da
primeira letra da primeira palavra do titulo.

3.2.3 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos, sem indicativo numérico — agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de tabelas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, apéndice(s) e anexo(s) — devem ser centralizados.



3.2.4 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovagdo, a dedicatéria e a(s)
epigrafe(s).

3.3 PAGINACAO
As folhas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas.

Para trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de
rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. A
numeragdo deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o
ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

3.4 NUMERACAO PROGRESSIVA

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024. A numeragdo progressiva deve ser
utilizada para evidenciar a sistematizacdo do conteudo do trabalho. Destacam-se
gradativamente os titulos das secdes, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou
sublinhado e outros, no sumario e, de forma idéntica, no texto.

NO SUMARIO (Os titulos, sucedem os indicativos das segdes. Devem ser
alinhados pela margem do titulo do indicativo mais extenso).

1 SECAO PRIMARIA (maitscula, negrito)

1.1 SECAO SECUNDARIA  (maitiscula, sem negrito)

1.11 Secio terciaria (minuscula, com excegdo da 1* letra, negrito)
1.1.1.1  Se¢do quaternaria (minuscula, com excegdo da 1* letra, sem negrito)
1.1.1.1.1 Sec@o quinaria (mintscula, com excegdo da 1* letra, sem negrito)
2 SECAO PRIMARIA (maiuscula, negrito)

2.1 SECAO SECUNDARIA  (maitiscula, sem negrito)

2.1.1 Secio terciaria (minuscula, com excegdo da 1* letra, negrito)
2.1.1.1  Sec@o quaternaria (mintscula, com excegdo da 1* letra, sem negrito)
2.1.1.1.1 Sec@o quinaria (mintscula, com excegdo da 1* letra, sem negrito)

NO TEXTO (O indicativo de secdo ¢ alinhado na margem esquerda, precedendo o
titulo, dele separado por um espago).

1 SECAO PRIMARIA (maitiscula, negrito)

1.1 SECAO SECUNDARIA (maiuscula, sem negrito)

1.1.1 Secao terciaria (minuscula, com excegdo da 1* letra, negrito)
1.1.1.1 Secdo quaternaria (mintscula, com excegdo da 1* letra, sem negrito)
1.1.1.1.1 Secdo quinaria (mintscula, com excegdo da 1* letra, sem negrito)
2 SECAO PRIMARIA (maitscula, negrito)

2.1 SECAO SECUNDARIA (maiuscula, sem negrito)

2.1.1 Segio terciaria (mintscula, com excegdo da 1* letra, negrito)
2.1.1.1 Secéo quaternaria (mintscula, com excegdo da 1* letra, sem negrito)

2.1.1.1.1 Segdo quinaria (minuscula, com excegdo da 1* letra, sem negrito)



3.5 CITACOES
Apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.
3.6 SIGLAS

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre
parénteses, precedida do nome completo.

EXEMPLO
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

3.7 EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas
com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal
do texto, ¢ permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos
(expoentes, indices, entre outros).

EXEMPLO

X+yr =27 M
2 2

Xy ;y =n @

3.8 ILUSTRACOES

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificagdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia,
grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros),
seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos,
travessao e do respectivo titulo. Apos a ilustragdo, na parte inferior, indicar a fonte
consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja produgdo do proprio autor),
legenda, notas e outras informagdes necessarias a sua compreensao (se houver). A
ilustrag@o deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a
que se refere.

3.9 TABELAS

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se
referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE).
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APENDICE A - Modelo de Capa.

Universidade do Extremo Sul Catarinense
Programa de P6s-Graduaciio em Ciéncias Ambientais

Nome do autor

TITULO

Criciuma
Ano

10



APENDICE C - Modelo de anverso da Folha de rosto.

Nome do autor

TITULO

Dissertagdo ou Tese apresentada ao Programa
de Pos-Graduagdo em Ciéncias Ambientais da
Universidade do Extremo Sul Catarinense para
obtengdo do Titulo de Mestre ou Doutor em
Ciéncias Ambientais.

Area de Concentracio: Ecologia e Gestdo de
Ambientes Alterados

Orientador: Prof. Dr. (nome do orientador)
Coorientador: Prof. Dr. (nome do coorientador)

Criciima
Ano

11



