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CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSÃO

RESOLUÇÃO n. 44/2006/CONSEPE

Aprova Manual de Procedimentos de Estágio Supervisionado do curso de Arquitetura e Urbanismo.
A Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão, CONSEPE, no uso de suas atribuições e tendo em vista a decisão do Colegiado no dia 14 de novembro de 2006,

RESOLVE:

Art. 1º - Aprovar o Manual de Procedimentos de Estágio Supervisionado do curso de Artquitetura e Urbanismo.
Art. 2º - O Manual constituirá anexo da presente Resolução.

Art. 3º - Esta Resolução entra em vigor nesta data, revogadas as disposições em contrário.

Criciúma, 14 de novembro de 2006.
PROFª NEIDE INÊS GHELLERE DE LUCA

PRESIDENTE DO CONSEPE

ANEXO DA RESOLUÇÃO n. 44/2006/CONSEPE

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO
1.
INTRODUÇÃO

De acordo com a legislação em vigor, estágio supervisionado são “as atividades de aprendizagem social, profissional e cultural proporcionadas ao estudante pela participação em situações reais de vida e de trabalho de seu meio, sendo realizadas na comunidade em geral ou junto a pessoas jurídicas de direito público e privado, sob a responsabilidade e coordenação da instituição de ensino”.

Ainda, em acordo com o Regulamento dos Estágios Supervisionados e Trabalhos Finais de Graduação dos Cursos de Graduação da Universidade do Extremo Sul Catarinense, temos que: “O Estágio Supervisionado se configura numa base de orientações gerais fundamentadas no ensino.” e também que “... é entendido e implementado como uma complementação, um apêndice da vida acadêmica para que o aluno possa antes de concluir o curso, vivenciar uma experiência onde todos os problemas e carências apresentadas durante o curso têm uma última chance de ser pelo menos discutida. (Kenski, 1991, p. 30).

Dessa forma, o Estágio Supervisionado do Curso de Arquitetura e Urbanismo da Universidade do Extremo Sul Catarinense constitui o instrumento de inserção do estudante de Arquitetura e Urbanismo no mercado de trabalho, propiciando o conhecimento das práticas usuais de planejamento, projetação, execução de obras e serviços da área profissional, ao nível do objeto arquitetônico, do espaço urbano e regional, das respectivas formulações teóricas e justificativas históricas e das relações entre o profissional, o cliente e a comunidade.

2.
DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES

Este Manual orienta o Estágio Supervisionado do Curso de Arquitetura e Urbanismo da UNESC, Universidade do Extremo Sul Catarinense, em relação aos pré-requisitos, coordenação, supervisão e orientação dos estagiários, a elaboração e execução do planejamento, dos relatórios e critérios de avaliação, voltados para a formação do Arquiteto e Urbanista.

O presente manual atende aos dispositivos legais da Lei n. 6.494 de 07/12/1977, do Decreto 87.497 de 18/08/1982, Art. 7º das Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduação em Arquitetura e Urbanismo constantes na Resolução n. 06 de 02 de fevereiro de 2006 da Câmara de Ensino Superior do Conselho Nacional de Educação e o Regimento Geral da UNESC.

· O Art. 4º das Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de graduação em Arquitetura e Urbanismo enseja que o futuro arquiteto tenha o seguinte perfil:

a)
Sólida formação de profissional generalista.
b)
Aptidão de compreender e traduzir as necessidades de indivíduos, grupos sociais e comunidade, com relação à concepção, organização e construção do espaço interior e exterior, abrangendo o urbanismo, a edificação, e o paisagismo.
c)
Conservação e valorização do patrimônio construído.
d)
Proteção do equilíbrio do ambiente natural e utilização racional dos recursos disponíveis.

· O Estatuto e o Regimento Geral da UNESC assim regulamentam a prática de estágio:

Artigo 86 - Os estágios, nos cursos que os exigem, serão obrigatórios, de acordo com a legislação vigente.

Artigo 87 - As atividades do estágio serão desenvolvidas em consonância com o regulamento de estágio respectivo, aprovado pelo Conselho Universitário.

Somente poderá obter o grau de Arquiteto e Urbanista o aluno que cumprir as exigências desse manual, aprovado em reunião do Colegiado de Arquitetura e Urbanismo no dia 17 de maio de 2006, e as demais exigências estabelecidas pela UNESC em seus Regimento e Estatuto.

3.
DO CONCEITO

A disciplina Estágio Supervisionado, atividade curricular obrigatória do Curso consiste no desenvolvimento de atividades remuneradas ou não, relacionadas com a respectiva área de estudo, em empresas, instituições públicas ou privadas, sob a responsabilidade e coordenação da UNESC.

4.
DOS OBJETIVOS

4.1.
Objetivos Gerais

Os objetivos Gerais do Estágio Supervisionado do curso de Arquitetura e Urbanismo da Universidade do Extremo Sul Catarinense, abrangem:

a) Vivenciar, situações que possibilitem o conhecimento teórico e a realidade concreta por meio de propostas metodológicas construídas ao longo do curso.
b) Posicionar-se criticamente como profissional, a partir da compreensão clara de seu papel no contexto social, dentro de uma perspectiva emancipadora.
c) Evidenciar a formação de profissionais, com competência científica, técnica e política com condições capazes de compreender os Estágios/Trabalho Final de Graduação de Curso dentro do contexto que se realizam, seus objetivos determinantes e limites, elaborar propostas concretas de atuação, comprometida com a maioria da população.
d) Organizar um projeto coletivo de conhecimento, que enfatize o desenvolvimento de uma atitude crítica frente à realidade que o envolve.
e) Estabelecer as articulações teórico-práticas, trabalhando os conteúdos de forma interdisciplinar.
f) Favorecer o domínio do conhecimento técnico-político-pedagógico, através do processo ação-reflexão-ação.

4.2. Objetivos Específicos

a)
Capacitar para resolução, ou bem encaminhar os problemas espaciais/vivenciais do homem e da população que vai servir.
b)
Possibilitar a prática de planejamento integrado, pelo estímulo à interação dos diversos profissionais das equipes interdisciplinares que atuam na indústria formal e informal nas áreas de arquitetura e urbanismo.
c)
Permitir experiências em atividades resultantes da interação escola-arquiteto-comunidade, pela participação em trabalhos de campo.
d)
Estimular o interesse pela promoção e preservação da Arquitetura e Urbanismo.
e)
Desenvolver a consciência dos limites, responsabilidades e deveres éticos do Arquiteto e Urbanista perante o cliente, a instituição e a comunidade.

f)
Possibilitar a reflexão da atuação profissional junto à comunidade, à partir da prática.

5.
DOS CAMPOS DE ESTÁGIO

Os Estágios Supervisionados poderão ser realizados:

I.
Nos espaços físicos de âmbito da UNESC.
II.
Junto à empresas e entidades conveniadas de direito público ou privado.

6.
DA MATRÍCULA, DA CARGA HORÁRIA E DA FREQUÊNCIA

Os Estágios Supervisionados serão desenvolvidos semestralmente conforme previstos no currículo pleno do curso de graduação em Arquitetura e Urbanismo, subordinado ao estabelecido na legislação vigente: no Estatuto e Regimento Geral da Instituição, no Regulamento Geral dos Estágios Supervisionados dos Cursos de Graduação da UNESC, e conforme este regulamento atendendo a requisitos tais como:

a) Estar regularmente matriculado na disciplina de Estágio Supervisionado.
b) Para disciplina de Estágio Supervisionado I o aluno deverá ter sido aprovado nas disciplinas de Projeto de Arquitetura e Urbanismo VII, Gerência de Projetos e Obras, Sistemas Construtivos e Instalações I e II, e Sistemas Estruturais I, II, III e IV.
c) Para o Estágio Supervisionado II o aluno deverá ter cursado as disciplinas de Projeto de Arquitetura e Urbanismo VIII e Estágio Supervisionado I.

d) Estar cursando no mínimo o 8º semestre do curso de Arquitetura e Urbanismo.
e) Para o Estágio Supervisionado II o aluno deverá apresentar o projeto de estágio desenvolvido na Disciplina Estágio Supervisionado I.

7.
DO INÍCIO DO ESTÁGIO

Para iniciar o Estágio Supervisionado o aluno deverá:

I.
Cumprir os prazos estabelecidos, semestralmente, pelo Professor Coordenador da Disciplina para início e conclusão das atividades.
II.
Encaminhar ao Professor Coordenador do Estágio Supervisionado, requerimento que comprove:

· Matrícula no componente curricular estágio supervisionado.
· Carta de aceite da empresa e concordância do professor coordenador.
· Termo de Compromisso de Estágio Curricular.
· Carta de apresentação assinada pelo Coordenador do Curso.

III.
Elaborar o anteprojeto em conformidade com as normas baixadas pelo curso.
IV.
Aguardar parecer favorável para o requerimento encaminhado ao Professor Coordenador do Estágio Supervisionado.
A integralização da disciplina Estágio Supervisionado I e Estágio Supervisionado II, dependerá da aprovação do aluno com nota igual ou superior a 7,0 (sete).
8.
DAS ATIVIDADES E DO PROGRAMA

O Estágio Supervisionado compreenderá o exercício de atividades relacionadas ao campo da Arquitetura e Urbanismo em área abrangida pelas disciplinas profissionalizantes do curso.

A Disciplina Estágio Supervisionado I ocorrerá em sala de aula com conteúdos preparatórios à Disciplina de Estágio Supervisionado II, previstos na ementa da disciplina.

A Disciplina Estágio Supervisionado II ocorrerá externamente ou internamente, em campo de estágio para onde o acadêmico será encaminhado.
Deverão constar, obrigatoriamente, do Projeto de estágio, aprovado pelo Professor da Disciplina de Estágio Supervisionado I e pelo Supervisor de Campo da Entidade Campo, as indicações contidas na ficha do anteprojeto.

9.
DA ESTRUTURA E DA ORGANIZAÇÃO DO ESTÁGIO SUPERVISIONADO

Conforme o Regulamento Geral de Estágios Supervisionados dos Cursos de Graduação da UNESC, a direção geral dos Estágios Supervisionados ficará a cargo da Diretoria de Graduação.

A estrutura do componente curricular Estágio Supervisionado comporta os seguintes atores:

I.
Professor Coordenador do Estágio: profissional que responderá pela coordenação dos estágios relacionados ao Curso de Arquitetura e Urbanismo e que também será o Professor da Disciplina Estágio Supervisionado II.
II.
Professor da disciplina de Estágio Supervisionado I: professor responsável pela disciplina de Estágio Supervisionado I, em áreas específicas ligadas à área de formação do Arquiteto e Urbanista.
III.
Supervisor de Campo: profissional vinculado à empresa e ao campo de aplicação habilitado para orientar as atividades do aluno dentro dos objetivos do componente curricular.
IV.
Estagiário: acadêmico regularmente matriculado no Curso de Arquitetura e Urbanismo da UNESC, e que já cumpriu os pré-requisitos.

10.
DAS COMPETÊNCIAS DO PROFESSOR COORDENADOR DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO
O Professor Coordenador componente curricular Estágio Supervisionado é o docente indicado pelo Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo da UNESC, a quem cabe de acordo com o Artigo 14 do Regulamento Geral de Estágios Supervisionados:
I.
Definir, em conjunto com o Coordenador do Curso, a implementação das políticas de Estágio Supervisionado de seu respectivo curso.
II.
Fornecer as orientações gerais do componente curricular e deste manual aos demais atores.
III.
Entrosar-se com ações e mecanismos de integração universidade-sociedade, visando propor e intermediar convênios entre as entidades e a UNESC.
IV.
Buscar juntamente com o aluno estagiário um local apropriado (Campo de Estágio) para a realização do Estágio.
V.
Manter o controle de toda a documentação referente ao estágio, incluindo-se os Termos de Compromisso de Estágio, firmados entre estagiário, UNESC e Entidade Campo.
VI.
Analisar e aprovar o Projeto/Programação de estágio, observando sua adequação às políticas de atuação do curso, e da UNESC bem como sua exeqüibilidade.
VII.
Ministrar a Disciplina de Estágio Supervisionado II.
VIII.
Coordenar a ação do Professor da disciplina de Estágio Supervisionado I.
IX.
Prever, juntamente com o Professor da disciplina de Estágio Supervisionado I, os Campos de Estágio, com anuência do Coordenador do Curso.
X.
Encaminhar, oficialmente, os alunos aos respectivos Campos de Estágio, com a anuência do Coordenador do Curso.
XI.
Fornecer todas as informações necessárias ao Coordenador do Curso, ao Professor da disciplina de Estágio Supervisionado I, aos Supervisores de Campo e aos Estagiários.
XII.
Convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador do Curso, sempre que necessário, as reuniões com o Professor da disciplina de Estágio Supervisionado I e Supervisores de Campo.
XIII.
Acompanhar o cumprimento das atribuições do Estagiário, do Supervisor de Campo e do Professor da disciplina de Estágio Supervisionado I.
XIV.
Encaminhar casos e questões duvidosas e/ou omissas ao Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo, e quando necessário a Diretoria Geral dos Estágios (Diretoria de Graduação).
XV.
Acompanhar o desenvolvimento dos acadêmicos na área de estágio supervisionado II.
11.
DAS COMPETÊNCIAS DO PROFESSOR DA DISCIPLINA DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO 
As atribuições do Professor da disciplina de Estágio Supervisionado são definidas na seção III do Regulamento Geral de Estágios Supervisionados dos Cursos de Graduação da UNESC.

“Art. 18 - O Professor da disciplina de Estágio Supervisionado é o professor responsável pela disciplina de Estágio Supervisionado I, e indicado pelo Departamento, preferencialmente dentre os professores com disponibilidade de carga horária e maior experiência profissional, e que atuem em área idêntica ou correlata à área de estágio a ser desenvolvido.”

“Art. 21 - São competências do Professor da disciplina de Estágio Supervisionado:”

I.
Elaborar o roteiro de trabalho e apresentá-lo ao Professor Coordenador de Estágio, participando das atividades programadas pelo mesmo.
II.
Orientar o estagiário, juntamente com o Professor Coordenador de Estágio, na escolha dos Campos de Estágio.
III.
Participar na elaboração do Projeto/Programação de Estágio, juntamente com o Estagiário, e apresentá-lo ao Professor Coordenador de Estágio.
IV.
Fornecer aos estagiários subsídios técnicos e científicos necessários ao desenvolvimento do Projeto/Programação de Estágio.
V.
Prestar informações ao Professor Coordenador de Estágio sobre o desempenho dos alunos.
VI.
Acompanhar todas as etapas da disciplina, incluindo as visitas a possíveis locais de estágio.
VI.
Orientar o Estagiário na elaboração do relatório final.
VII.
Avaliar, juntamente com o Professor Coordenador de Estágio, as atividades de estágio através do desempenho de cada aluno à luz do Manual de procedimentos do curso e do Regimento Interno da UNESC.
VIII.
Manter controle regular da Disciplina Estágio Supervisionado I.

12.
DO SUPERVISOR DE CAMPO

As atribuições do Supervisor de Campo são definidas na seção IV do Regulamento Geral de Estágios Supervisionados dos Cursos de Graduação da UNESC.

O Supervisor de Campo é o profissional vinculado à empresa e ao campo de aplicação, a quem cabe:

I.
Fornecer ao Estagiário os subsídios necessários ao desenvolvimento do Estágio.
II.
Apresentar a Entidade-Campo ao Estagiário, facilitando-lhe o acesso às fontes de informações.
III.
Orientar e acompanhar a execução das atividades dos Estagiários.
IV.
Prestar informações ao Professor Coordenador de Estágio sobre o desempenho dos Estagiários.
V.
Emitir parecer avaliativo sobre o desempenho do Estagiário quanto à freqüência, execução e qualidade das atividades desenvolvidas, conforme modelo específico.
VI.
Exercer as demais funções inerentes às atividades de Supervisor de Campo.

Os Supervisores de Campo serão indicados pela entidade que recebe o Estagiário, dentre os arquitetos urbanistas e engenheiros civis do seu quadro de pessoal.

O Supervisor de Campo designado deverá ter formação profissional compatível com a área de atuação escolhida pelo Estagiário e funcionará como elemento de contato com a UNESC.

13.
DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIÁRIO

O Estagiário é o acadêmico do Curso de Arquitetura e Urbanismo da UNESC, a quem compete:

I.
Matricular-se na disciplina, obedecendo aos pré-requisitos determinados pelo colegiado do curso e por este manual.
II.
Comunicar ao Professor Coordenador de Estágio a necessidade e/ou possibilidade de realização de estágio em algum campo de aplicação.
III.
Buscar juntamente com o Professor Coordenador de Estágio um local apropriado (campo de estágio) para a realização do estágio.
IV.
Submeter à aprovação do Professor da Disciplina Estágio Supervisionado I seu Projeto/Programação de Estágio, e apresentar seu Projeto/Programação ao Professor Coordenador de Estágio, quando matriculado no Estágio Supervisionado II.
V.
Encaminhar-se ao Campo de Aplicação do Estágio munido de Carta de Apresentação, Formulário de Avaliação Confidencial, Declaração de Realização de Estágio e Termo de Compromisso de Estágio.
VI.
Elaborar o Planejamento de Estágio, seguindo os parâmetros estabelecidos pelo ante-projeto, junto ao Professor da disciplina de Estágio Supervisionado I, obedecendo aos prazos estabelecidos pela Coordenação de Estágio Supervisionado.
VII.
Comparecer às aulas definidas pelo Professor da disciplina Estágio Supervisionado I e responder pela freqüência.
VIII.
Apresentar relatórios parciais e final,das atividades de Estágio Supervisionado solicitados tanto pela empresa/entidade, Professor da disciplina Estágio Supervisionado I ou Professor Coordenador do Estágio.

IX.
Manter uma postura ético-profissional no desenvolver do estágio, tendo as seguintes atitudes:

· Respeitar os horários de estágio estabelecidos pela empresa ou entidade, bem como tratar de maneira cortês os gestores, funcionários e clientes da mesma.
· Respeitar os assuntos sigilosos da empresa ou entidade e as normas por ela estabelecidas.
· Zelar pelos equipamentos e bens em geral da empresa, respondendo pelos danos materiais que venha causar.
· Participar de cursos, seminários ou palestras promovidos pela Universidade ou empresa/entidade que tenham relação com as atividades desenvolvidas no estágio.
X.
Cumprir as determinações gerais deste Regulamento.
XI.
Informar, por escrito, ao Professor Coordenador de Estágio, qualquer irregularidade decorrente do não cumprimento de condições estabelecidas neste Manual.
XII.
Assinar diariamente a ficha de presença no local de estágio, conjuntamente com o seu supervisor.

Será considerado abandono de Estágio o não cumprimento das atividades programadas por este manual a partir da data da matrícula na disciplina de Estágio Supervisionado II. 
14.
DO RELATÓRIO

O relatório é a elaboração intelectual das atividades propostas e as efetivadas, desde suas intenções e condições de realização, justificativas, causas e conseqüências. É a análise teórica do trabalho.

Com relação a essa atividade o acadêmico deverá ainda:

I.
Elaborar o Relatório de Estágio de acordo com as normas metodológicas e diretrizes gerais estabelecidas pela Associação Brasileira de Normas Técnicas, ABNT (norma NBR 6023) ou normas para apresentação de trabalhos baseada na mesma.

II.
Entregar 02 (duas) cópias do Relatório de Estágio, encadernadas, as quais terão por destinatário o Professor Coordenador do Componente Curricular Estágio Supervisionado.

III.
Entregar o Relatório de Estágio até 10 (dez) dias antes do término do semestre letivo no qual o estágio se finalizou.

15.
DA AVALIAÇÃO DO ESTÁGIO

Para aprovação nas disciplinas de Estágio Supervisionado I e II o aluno necessita alcançar nota igual ou superior a 7,0 (sete vírgula zero), obedecendo aos critérios previstos no Sistema de Avaliação da Universidade.
A avaliação abrangerá, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

I.
Acompanhamento do aluno durante o estágio, na empresa/entidade pelo supervisor.
II.
Acompanhamento do aluno durante o estágio, na empresa/entidade pelo professor Coordenador de Estágio Supervisionado.
III.
Elaboração do relatório final das atividades.
Serão considerados instrumentos e critérios de avaliação do estagiário:

· Os relatos prestados pela empresa/entidade, através do Supervisor de Campo, preenchidas em formulário próprio. O formulário deverá ser encaminhado ao Professor Coordenador, pelo supervisor de campo.

· Observações registradas pelo professor Coordenador de Estágio Supervisionado durante a execução do Estágio Supervisionado.
· Relatórios parciais apresentados pelo estagiário ao professor da disciplina de Estágio Supervisionado II.
· Orelatório de atividades do aluno estagiário que deverá ser redigido segundo as normas vigentes da ABNT.
Será considerado aprovado na disciplina Estágio Supervisionado I o aluno que tiver obtido média final no mínimo igual a 7,0 (sete vírgula zero), tendo havido no mínimo três avaliações no semestre.

O aluno reprovado no componente curricular Estágio Supervisionado deverá efetuar nova matrícula no componente curricular.

16.
DA REMUNERAÇÃO DO PROFESSOR COORDENADOR DE ESTÁGIO E DOS PROFESSORES DAS DISCIPLINAS DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO

O Professor Cordenador de Estágio e responsável pela Disciplina Estágio Supervisionado II será remunerado de acordo com sua carga horária, conforme prevista na matriz curricular.

O Professor da disciplina Estágio Supervisionado I será remunerado de acordo com a respectiva carga horária prevista na matriz curricular.

17.
DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

a) Os casos omissos neste Manual serão resolvidos pelo Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

b) As alterações neste Manual, após aprovação pelo colegiado do Curso, deverão ser aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão, CONSEPE ou órgão que lhe venha a suceder.

c)
Caberá à Coordenação do Curso estabelecer os anexos e as alterações que porventura vierem a acontecer nos mesmos.
Criciúma, 14 de novembro de 2006.
PROFª NEIDE INÊS GHELLERE DE LUCA

PRESIDENTE DO CONSEPE


















