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CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSÃO

RESOLUÇÃO n. 34/2006/CONSEPE
Aprova Manual para elaboração e apresentação do Trabalho de Conclusão de Curso – TCC, do curso de Ciências Biológicas – Bacharelado.

A Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão, CONSEPE, no uso de suas atribuições e tendo em vista a decisão do Colegiado no dia 14 de setembro de 2006,
RESOLVE:

Art. 1º - Aprovar o Manual para elaboração e apresentação do Trabalho de Conclusão de Curso – TCC, do curso de Ciências Biológicas – Bacharelado.

Art. 2º - O Manual constituirá anexo da presente Resolução.

Art. 3º - Esta Resolução entra em vigor nesta data, revogadas as disposições em contrário.

Criciúma, 14 de setembro de 2006.

PROFª NEIDE INÊS GHELLERE DE LUCA

PRESIDENTE DO CONSEPE
ANEXO DA RESOLUÇÃO n. 34/2006/CONSEPE

MANUAL PARA ELABORAÇÃO E APRESENTAÇÃO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO – TCC – CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS - BACHARELADO

1 - INTRODUÇÃO

O presente manual objetiva, esclarecer e orientar aos corpos docente e discente as diretrizes para o desenvolvimento do trabalho de conclusão de curso (TCC), previsto no sétimo e oitavo período do curso de Ciências Biológicas (Bacharelado). O Trabalho de Conclusão de Curso visa pois possibilitar aos acadêmicos a elaboração de pesquisa, levando os mesmos ao desenvolvimento teórico-prático de trabalhos científicos. 

Tendo como base na Resolução n. 14/2003/CONSEPE que aprova o regulamento para elaboração e apresentação dos TCCs dos Cursos de Graduação da UNESC, além dos objetivos elencados na Resolução n. 14/2003/CONSEPE, a autopercepção do aluno no contexto da prática profissionalizante, bem como a leitura crítica da realidade e da sua própria intervenção social, constituem objetivos do TCC no intuito de revelar, não apenas a capacidade do acadêmico em saber fazer a ciência biológica, mas também o domínio específico do saber necessário para o exercício profissional, tanto sob o ponto de vista teórico e científico, como de seu comportamento diante da ciência e da tecnologia e de seu engajamento para com a melhoria da qualidade de vida.

2 - NORMAS PARA A ELABORAÇÃO E APRESENTAÇÃO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO

O Trabalho de conclusão de Curso – TCC deverá ser elaborado, observando-se as seguintes premissas:

1) A coordenação dos trabalhos de conclusão de curso será exercida pelo coordenador do curso, com auxílio de professores orientadores de TCC.

2) O TCC é um trabalho individual e deverá estar direcionado à área biológica, com ênfase em Manejo de Recursos Naturais.

3) O orientador será um professor com título mínimo de especialista, que seja membro do corpo docente do Curso de Ciências Biológicas da UNESC.

4) Será permitido, se necessário, a co-orientação do trabalho, desde que seja de comum acordo com o professor orientador e, que a co-orientação seja realizada por um professor com titulação mínima de especialista e reconhecida experiência no assunto abordado, sem ônus para a UNESC.

5) Cabe ao coordenador do Curso divulgação dos nomes dos professores orientadores por área específica de pesquisa.

6) O professor orientador poderá orientar até 05 (cinco) acadêmicos simultaneamente.

7) Quando o número de acadêmicos for superior a 05 (cinco) para um mesmo orientador, a seleção dar-se-á através de entrevista individual e do desempenho dos acadêmicos ao longo do curso.

8) Os trabalhos de conclusão de curso poderão ser teóricos ou teórico-práticos.
9) Para os trabalhos teórico-práticos, envolvendo atividades de campo e/ou análises laboratoriais, deverá ser encaminhado ao Departamento o projeto do trabalho contendo obrigatoriamente o orçamento, até o final da disciplina TCC I. Os trabalhos envolvendo a coleta de material biológico em Unidades de Conservação e aqueles envolvendo acesso ao patrimônio genético deverão obedecer à legislação específica do CONAMA, apresentando as autorizações pertinentes ao coordenador até o final da disciplina TCC I. Caso contrário, não será permitido a realização dos trabalhos. O orçamento será responsabilidade do acadêmico e do professor orientador.
10) Para os trabalhos teórico-práticos na interface saúde-ambiente deverá ser encaminhado ao Departamento um projeto do trabalho, conforme modelo, contendo obrigatoriamente o orçamento, antes de ser encaminhado à coordenação dos laboratórios, até o final da disciplina TCC I. Os trabalhos envolvendo pesquisa com seres humanos ou experimentação com animais deverão incluir o parecer favorável do Comitê de Ética em Pesquisa da UNESC, até o final da disciplina TCC I. Caso contrário, não será permitido a realização dos trabalhos. Com orçamento de responsabilidade do acadêmico e do professor orientador.

11) Caso seja necessário o uso de laboratório de ensino, junto ao projeto deverá ser encaminhado o formulário de solicitação de TCC, já preenchido com os dados do projeto. Após a aprovação do projeto, a Coordenação enviará o formulário preenchido à coordenação dos laboratórios com a liberação para o desenvolvimento do trabalho e comunicará ao acadêmico.

12) Para a utilização dos laboratórios de ensino deverão ser seguidas as normas para a utilização dos laboratórios oferecidos pela coordenação dos laboratórios desta universidade para o desenvolvimento de trabalhos de pesquisa. A aquisição de matérias primas bem como de equipamentos deverá ser solicitado via departamento, com antecedência de no mínimo um semestre, para avaliação.

13) O cálculo do valor a ser pago pela orientação do Trabalho de Conclusão de Curso será definido pela Pró- Reitoria Administrativa de acordo com o número de créditos previstos na Matriz Curricular.

14) A desobrigação da orientação, por parte do professor-orientador ou a solicitação da substituição do professor orientador, por parte do acadêmico, seguirá o determinado na Resolução n. 14/2003/CONSEPE, devendo ser realizado através de comunicado oficial ao Departamento de Ciências Biológicas em duas vias;

15) A não entrega da versão final em tempo hábil, conforme estabelecido pelo Departamento, implicará no automático adiamento da defesa para o período letivo seguinte, sendo necessário a rematrícula na disciplina TCC III, não cabendo recurso desta decisão.

16) Seguir a programação pré-estabelecida pela Coordenação do Curso e pelo Orientador do TCC.
3 - ATRIBUIÇÕES DO ACADÊMICO-ORIENTANDO:

Além das atribuições especificadas na Resolução n. 14/2003/CONSEPE, caberá ao acadêmico:

1)  Até o final da disciplina de TCC I o acadêmico-orientando deverá apresentar ao coordenador a ficha de confirmação da orientação, devidamente preenchida e assinada pelo orientador.

2) Comparecer às aulas de orientação definidas pelo professor-orientador e assinar a lista de freqüência juntamente com o professor orientador.

3) Entregar os trabalhos à Banca Examinadora, em 03 (três) vias encadernadas em espiral, no prazo estabelecido pelo Departamento. A não entrega em tempo hábil implicará na automática reprovação do acadêmico, sendo necessário a rematrícula na disciplina TCC III, não cabendo recurso desta decisão.

4) Informar, por escrito, ao Coordenador do TCC, qualquer irregularidade decorrente do não cumprimento de condições estabelecidas neste regulamento.

5) Realizar a defesa de seu Trabalho de Conclusão de Curso, de acordo com as disposições estabelecidas.

6) Entregar a versão final do TCC, impressa e em via digital (formato PDF) no prazo estabelecido pela Coordenação do Curso.

7) Entregar ao Departamento de Ciências Biológicas a solicitação de banca e resumo do trabalho de conclusão de curso na data pré estabelecida no calendário do TCC. A solicitação de banca deverá vir acompanhada da carta-convite assinada e datada pelo professor convidado.

4 - Orientação Técnica do Trabalho de Conclusão de Curso

1) O TCC é um trabalho científico com métodos e técnicas de elaboração específicas, sendo que sua elaboração e apresentação deverão seguir as normas da ABNT.
2) A responsabilidade pela elaboração do TCC é integralmente do acadêmico, o que não exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas definidas neste regulamento e na Resolução n. 14/2003/CONSEPE, as atribuições pertinentes à sua atividade de orientação.
3) A elaboração do Trabalho de Conclusão de Curso deverá seguir as regulamentações da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Disponíveis na biblioteca (balcão de atendimento) ou na página do Curso de Ciências Biológicas (Orientação TCC).
5 - BANCA EXAMINADORA DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO

1) O TCC será defendido pelo acadêmico perante a banca examinadora que será composta pelo professor orientador, que a preside, e por outros dois membros, designados pelo professor orientador, sob supervisão da coordenação do TCC.

2) É atribuição do presidente da banca examinadora organizar os trabalhos, controlar o tempo, definir a ordem de argüição dos examinadores.

3) Todos os professores do curso de Ciências Biológicas e de outros cursos da UNESC, poderão ser convidados para compor a banca examinadora, incluindo a participação de profissionais de outras instituições com conhecimento diretamente voltado para a temática investigada e tenham titulação comprovada academicamente.
4) Cabe aos membros convidados para a banca examinadora, após o ato de defesa e etapa de argüição, a atribuição de notas, individuais por examinador, considerando o trabalho escrito, a apresentação oral e sustentação perante a banca.

5) Cabe ao professor orientador, membro da banca examinadora, também após o ato de defesa e etapa de argüição a atribuição da nota, bem como, a nota final do aluno será o resultado da média aritmética das médias individuais de cada examinador.

6) As recomendações para correções dos TCC, feitas pela banca, deverão ser entregue ao acadêmico por escrito no término dos trabalhos de apresentação do TCC.
6 - DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DO CURSO

1) A data da defesa será marcada pela Coordenação a que pertence o aluno, até o último mês do calendário escolar, considerando a disponibilidade dos examinadores, registrando-se os trabalhos da banca em livro ou ata próprios.

2) O cronograma das defesas, juntamente com a composição das bancas, será publicado no âmbito do Curso, no mínimo 10 (dez) dias antes do início da primeira defesa.

3) Durante as defesas, que serão públicas, será vedada a manifestação dos expectadores.

4) A sessão de defesa do TCC terá início com uma exposição oral do aluno de, no máximo, 20 (vinte) minutos, prorrogáveis por mais 10 (dez), podendo, na apresentação, utilizar-se de recurso áudio-visual disponível, ou qualquer outro, desde que ouvida previamente a Coordenação do Curso.

a) Os membros da Banca Examinadora terão, no máximo, o tempo de 30 (trinta) minutos para argüição e considerações julgadas importantes.

b) O presidente da Banca examinadora organizará os trabalhos, a divisão e o controle do tempo, cabendo ao mesmo definir qual dos examinadores argüirá primeiro, bem como conceder prorrogação de até 05 (cinco) minutos para cada examinador, no máximo.

c) Os horários estabelecidos para início e término das defesas deverão ser respeitados rigorosamente tanto pelo aluno quanto pelos componentes da banca.

7 - AVALIAÇÃO, APROVAÇÃO OU REPROVAÇÃO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DO CURSO

1) Dos Critérios da Avaliação: O processo de avaliação feita pelo professor orientador e pelos membros convidados desdobrar-se-á em três etapas:

Professor Orientador
a) Nota de desempenho do acadêmico ao longo do semestre, observando frequência nas orientações, autonomia em relação à busca de bibliografias, redação própria e análise, iniciativa e dedicação, etc (Peso 5,0).

b) Nota da apresentação oral (Peso 2,0).

c) Nota da sustentação perante a banca (Peso 3,0).

Membros convidados para a banca
a) Nota do trabalho escrito, observando ortografia, concordância verbal, estruturação de frases, coerências de idéias, fundamentação teórica e estruturação metodológica (Peso 5,0).

b) Nota da apresentação oral (Peso 2,0).

c) Nota da sustentação perante a banca (Peso 3,0).

2) A nota final do aluno será o resultado da média aritmética das médias individuais de cada componente da banca.
3) A ata da defesa do Trabalho de Conclusão de Curso conterá as notas das 03 (três) etapas (quesitos) separadamente e a respectiva média (resultado final), sendo esta divulgada ao aluno ao final da apresentação, juntamente com a solicitação das correções exigidas pela Banca Examinadora, considerando-se que as notas atribuídas serão confirmadas somente após os reajustes estabelecidos.

a) No caso de média inferior a 07 (sete) e superior a 03 (três) será definida uma nova data para que o aluno apresente nova versão, num prazo nunca superior a 10 (dez) dias da data da defesa.

b) Para fins da avaliação da nova versão, será alterada apenas a nota do trabalho escrito, mantidas às demais notas.

c) O não atingimento de média igual ou superior a 07 (sete), na segunda versão, significará reprovação do aluno e implicará em nova matrícula na disciplina no período letivo seguinte.

d) O aluno reprovado poderá encaminhar no prazo máximo de 05 (cinco) dias após a data da defesa, pedido fundamentado de reconsideração à Coordenação do Curso, na forma estabelecida pelo Regimento Geral da UNESC, sendo a decisão publicada pelo Coordenador do Curso no prazo máximo de 10 (dez) dias, contados a partir da data do pedido de reconsideração, não cabendo recurso da decisão.

8 - DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

a) Este manual entrará em vigor após sua aprovação pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão, CONSEPE.

b) Os casos omissos neste Manual serão dirimidos pelo Colegiado do Curso, no limite de sua competência e, em segunda instância pelo CONSEPE.

c) Caberá ao Colegiado do Curso estabelecer os anexos e as alterações que, porventura, vierem a ocorrer nos mesmos.

Criciúma, 14 de setembro de 2006.

PROFª NEIDE INÊS GHELLERE DE LUCA

PRESIDENTE DO CONSEPE









