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UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS, ENGENHARIAS E TECNOLOGIAS

RESOLUGAQ n. 08/2017/COLEGIADO UNACET
Altera 0 Regulamento Especifico para os Estagios Curriculares do

Curso de Engenharia Quimica, matriz 1.

O Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Ciéncias,
Engenharias e Tecnologias — UNACET, da Universidade do Extremo
Sul Catarinense — UNESC, no uso das atribuicdes e atendendo a
deciséo do Colegiado em reunido do dia 24 de maio de 2017,
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a alteragdo do Regulamento Especifico para os Estagios Curriculares do Curso
de Engenharia Quimica, matriz 1.

Art. 2° - O Regulamento com as alteragdes incorporadas constitui anexo da presente Resolugéo.

Art. 3° - O Regulamento alterado do Curso entrara em vigor a partir do 2° semestre do ano de
2017, para todos os alunos da matriz 1 do curso.

Art. 4° - Esta resolugéo entra em vigor alterando a resolugao 11/2011/Colegiado UNACET.
Art. 5° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Criciima, 24 de maio de 2017.
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ANEXO DA RESOLUGAO n. 08/2017/COLEGIADO UNACET

REGULAMENTO ESPECIFICO PARA OS ESTAGIOS CURRICULARES DO CURSO DE ENGENHARIA
QUIMICA, MATRIZ 01,

1. DAS DISPOSIGOES GERAIS

O objetivo deste regulamento especifico é orientar os professores responsaveis, professores orientadores
e alunos/estagiarios quanto as diretrizes e normas que caracterizam o Estégio Curricular Obrigatorio (ECO)
e 0 Estagio Curricular Nao Obrigatorio (ECNO), do Curso de Engenharia Quimica da UNESC.

Baseado na miss&o da UNESC “Educar, por meio do ensino, pesquisa e extensdo, para promover a
qualidade e a sustentabilidade do ambiente de vida" (Resolugao CSA 01/2006 Artigo 4°), as concepcdes
de cunho legal, filosofico e pedagogico, deste documento foram elaboradas visando completar a formagéo
do aluno e do futuro profissional e cidadao, consciente, critico e ético, de acordo com as normativas do
Regulamento Geral dos Estégios dos Cursos de Graduagéo da UNESC, aprovado pela Camara de Ensino
de Graduag&o (Resolugo 02/2009 de 07/05/2009), e Lei federal no 11.788, de 25 de setembro de 2008,
que define, classifica e estabelece as relages de estagio e a Resolugdo CNE/CES em 11 de margo de
2002, que instituiu as Diretrizes Curriculares Gerais para a organizagao e funcionamento dos cursos de
Engenhariae Regulamento de Estagios da Unidade Académica de Ciéncias, Engenharia e Tecnologias —
UNACET (Resolugao 12/2009 de 24 /06/2009).

2. DA MATRICULA, DA CARGA HORARIA E DA FREQUENCIA

O Estagio Curricular Obrigatério (ECO) tem matricula, duragéo e semestralizag&o estabelecida conforme

Curriculo Pleno do Curso e subordinado ao estabelecido na legislagao vigente.

A matricula no Estagio Supervisionado podera ser efetuada pelo académico apés a integralizagdo de

setenta e cinco por cento (75%) das disciplinas do curso, estabelecidos os respectivos pré-requisitos e
sequencialidades.

A carga horaria é de no minimo 360 horas, considerando a elaboragd@o e confecgdo do Trabalho de
Conclusao do Estagio.

A frequiéncia nas atividades de estagio é de 100%. | \Iﬁv
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3. DAS AREAS DE ESTAGIO

As atividades desenvolvidas na disciplina de Estagio Curricular Obrigatério (ECO) e no Estagio Curricular
ndo Obrigatorio (ECNO) poderéo ser realizadas em instituigdes plblicas ou particulares conveniadas com
a UNESC e na propria UNESC. As atividades a serem desenvolvidas devem estar em consonancia com as
habilidades e competéncias desenvolvidas em sala de aula.
O aluno podera realizar o Estagio Curricular Obrigatorio (ECO) e o Estagio Curricular N&o Obrigatorio
(ECNO) fora do territério nacional, desde que a instituicio esteja conveniada com a UNESC. Os
procedimentos para realizagéo do estagio fora do territorio nacional sdo os mesmos para o realizado dentro
do territorio nacional.
O aluno podera realizar o Estagio Curricular Obrigatério (ECO) numa area diferente do temalarea proposta
para elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Estagio. Ao final do periodo de estagio, o aluno devera
entregar os seguintes documentos:

a) Relatério de estagio, conforme modelo no Anexo XV:

b) Trabalho de concluséo de estagio, conforme descrito neste manual;

Os procedimentos descritos neste manual continuam sendo aplicados para esta condigo.
4. DO INICIO E DA CONCLUSAO
Para iniciar o Estéagio Curricular Obrigatério (ECO) o aluno devera:

I Efetuar a matricula na disciplina de Estégio Curricular Obrigatorio;

Il. Cumprir os prazos estabelecidos semestralmente, pelo Professor Responsavel efou
Coordenador de Estagio, em relag&o ao inicio e concluséo das atividades, de acordo com
cronograma, Anexo |;

Il Elaborar uma proposta de trabalho de estagio, conforme modelo, Anexo II:

V. Aguardar parecer favoravel encaminhado ao Professor Responsavel e/ou Coordenador
de Estagio, conforme Anexo IIl;

V. Apresentar o Trabalho de Conclusé&o de Estagio a uma comissao de avaliagdo formada
por profissionais atuantes na area de realizag&o do estagio;

VI. Entregar toda a documentagdo, estabelecida em Lei Federal no ,11.788, de 25 de

!
setembro de 2008, no que se refere as atividades de Estagio Curricular Obrigatorio. ’ D]l\h
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5. DAS ATIVIDADES E DO PROGRAMA

O Estagio Curricular Obrigatorio (ECO) compreendera o exercicio de atividades relacionadas ao campo da
Engenharia Quimica em area abrangida pelas disciplinas profissionalizantes do curso, apresentagéo e

entrega de Trabalho de Conclusé&o de Estagio, estabelecido em cronograma.
6. DA ESTRUTURA E DA ORGANIZAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO (ECO)

Conforme o Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos de Graduagio da UNESC, a direcao geral dos
Estagios curriculares ficara a cargo da Coordenagéo de Ensino das Unidades Académicas de Ciéncias,
Engenharias e Tecnologias - UNACET.

A estrutura do componente curricular Estégio Curricular Obrigatorio comporta 0s seguintes atores:

Professor Responsavel e/ou coordenador de estagio: profissional que respondera pela
coordenagao dos estégios relacionados ao Curso de Engenharia Quimica;

il. Orientador: professor responsavel pela orientagdo do estagio, em areas especificas
ligadas a area de formag&o do Engenheiro Quimico;

M. Supervisor de Campo: profissional vinculado & empresa ou ao campo de aplicagao, capaz
de orientar as atividades do aluno dentro dos objetivos curriculares;

V. Estagiario: académico regularmente matriculado no Curso de Engenharia Quimica da

UNESC, e que ja cumpriu os pré-requisitos descritos por este regimento especifico.
7. DAS COMPETENCIAS DO PROFESSOR RESPONSAVEL E/OU COORDENADOR DE ESTAGIO

O Coordenador do componente curricular Estagio Curricular Obrigatorio (ECO) € o docente indicado pelo
Coordenador do Curso de Engenharia Quimica da UNESC, a quem cabe de acordo com os artigos 23 e 24
do Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos de Graduagdo da UNESC, Segdo Il dos Estagios
Obrigatorios de bacharelado e cursos Tecnoldgicos.

Definir, em conjunto com o Coordenador do Curso, a implementagéo das politicas de

-u‘

Estagio Curricular Obrigatorio; f r\‘
Il. Fornecer as orientages gerais do componente curricular e deste regulamento especifico: \\0’
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1. Entrosar-se com agdes e mecanismos de integragéo universidade-sociedade, visando
propor e intermediar convénios entre as entidades e a UNESC;

V. Buscar, juntamente com o aluno estagiario um local apropriado (Campo de Estagio)
para a realizagdo do Estagio;

V. Analisar o nome do Professor Orientador proposto pelo Estagiario, com anuéncia do
Coordenador do Curso, comunicando ao Estagiario o resultado e, em caso de
reprovacgao, sugerir um novo nome;

VI, Manter o controle de toda a documentagéo referente ao estagio, incluindo-se os

Convénios de Cooperagdo, Avaliagéo das Instalagdes e Termos de Compromisso de

Estagio;

VII Analisar e aprovar a Proposta de Estagio, observando sua adequagéo e exeqiiibilidade
as politicas de atuagdo do Curso, da Unidade Académica e da UNESC:

VIl Coordenar a agéo dos Professores Orientadores do estagio;

IX. Fornecer todas as informag6es necessérias ao Coordenador do Curso, aos Professores

Orientadores, aos Supervisores de Campo e aos Estagiarios;
X. Convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador do Curso, sempre que

necessario, as reuniées com os Professores QOrientadores e Supervisores de Campo;

Xl. Acompanhar o cumprimento das atribuigdes do Estagiario, do Supervisor de Campo e do
Professor Orientador;

Xl Acompanhar, junto ao Professor Orientador, o desenvolvimento do estagio;

Xl Marcar a apresentagao plblica do estagio e sugerir composi¢do da comissao de
avaliagao.

8. DAS COMPETENCIAS DOS PROFESSORES ORIENTADORES DE ESTAGIO

As atribuigdes do Professor Orientador séo definidas na seco 11, Art. 25 do Regulamento dos Estagios dos
Cursos de Graduagéo da UNESC dos Estagios Obrigatérios de bacharelado e cursos Tecnolégicos.
Séo indicados pelo curso de acordo com sua experiéncia profissional em area idéntica ou correlata do

estagio e/ou disponibilidade de carga horaria.

Devem agendar no minimo 18 (dezoito) encontros de orientagdo com o estagiario, para a condigéo de
ECO.

/
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10. DO SUPERVISOR DE CAMPO

As atribui¢Ges do Supervisor de Campo séo definidas na segéo II, Art. 26 do Regulamento dos Estagios

dos Cursos de Graduag&o da UNESC dos Estagios Obrigatorios de bacharelado e cursos Tecnolagicos.

O Supervisor de Campo ¢ o profissional vinculado e designado pela empresa e ao campo de aplicagéo, a

quem cabe ter formagéo profissional efou experiéncia profissional com a 4rea de atuagZo escolhida pelo

Estagiario. Sera o elemento de contato entre a UNESC e a empresa.

11. DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

O Estagiario & o académico do Curso de Engenharia Quimica da UNESC, a quem compete:

Il.

VI,

VL.

VIIL.

Matricular-se na disciplina, obedecendo aos pré-requisitos determinados pelo curso;
Comunicar ao Professor Responsavel e/ou Coordenador de Estagio a necessidade e/ou
possibilidade de realizagéo de estagio em algum campo de aplicagao;

Buscar juntamente com o Professor Responsavel e/ou Coordenador de Estagio um local
apropriado (campo de estagio) para a realizagéo do estagio;

Fomecer os dados necessarios para a confecgao do termo de compromisso;

Propor 0 nome do Professor Orientador dentre os professores do respectivo curso,
devidamente habilitados a orienta-lo;

Apresentar termo de concordancia do orientador, Anexo IV;

Elaborar uma proposta de Trabalho de Estagio, conforme Anexo Il, junto ao Supervisor
de Campo e professor orientador, obedecendo aos prazos estabelecidos;
Manter uma postura ético-profissional no desenvolver do estagio, tendo as seqguintes
atitudes:
e Respeitar os horérios de estagio estabelecidos pela empresa ou entidade, bem
como tratar de maneira cortés os chefes, funcionérios e clientes da mesma;

e Respeitar os assuntos sigilosos da empresa ou entidade e as normas por ela

estabelecidas;
e Zelar pelos equipamentos e bens em geral da empresa, respondendo pelos '\ K \\E!
danos materiais que venha causar; 9‘
\
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e Participar de cursos, seminarios ou palestras promovidos pela Universidade ou

empresa/entidade que tenham relagdo com as atividades desenvolvidas no

estagio;

IX. Solicitar a troca do Professor Orientador no prazo minimo de 03 (trés) meses antes do
termino do periodo letivo, mediante apresentagao de justificativa documentada (Anexo
V). Cabera ao Coordenador do Curso e ao Professor Responsavel e/ou Coordenador de
estagio, dar parecer a respeito; e se for o caso, providenciar novo Professor Orientador
no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data do aceite da solicitagio. Caso isso
nao ocorra, o Professor Responsavel elou Coordenador de Estagio assumira
automaticamente esta atribuicdo até o final da disciplina.

X Realizar uma apresentag&o publica das atividades e conclusées relativas ao estagio para
avaliagdo final perante comissao de avaliagao;

Xl. Entregar declaragdo da empresa com a comprovagéo do cumprimento de 360 horas de

estagio, conforme Anexo VI;

X, Entregar tabela de acompanhamento das atividades realizadas, com as devidas

assinaturas, Anexo VII;

Xlll. Acompanhar a avaliagéo do Supervisor de Campo (Anexo VIII);
XV Acompanhar a avaliagéo do Professor Orientador (Anexo IX)

XV. Ter seu trabalho de Concluséo de Estagio, avaliado na forma oral e escrita, conforme

Anexo X;

XVI. Anexar no trabalho escrito declarag&o da empresa, devidamente assinada e carimbada,
liberando a divulgagao dos dados contidos no trabalho

XVII.  Solicitar desisténcia da defesa do Trabalho de Conclusdo de Estagio, com anuéncia do

orientador e supervisor de &rea;

XVIII. Informar, por escrito, ao Professor Responsavel elou Coordenador de estagio, qualquer

iregularidade decorrente do n&o cumprimento de condicdes estabelecidas neste

regulamento;

XIX. Cumprir as determinagdes gerais deste Regulamento;

Nos Anexos, X a XIIl, encontram-se modelos de documentos (carta de apresentagdo, solicitagdo de estagio
e carta de aceite), que o estagiario podera utilizar quando achar necessario.
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Sera considerado abandono de Estagio o ndo cumprimento das atividades programadas por este

regulamento a partir da data da matricula na disciplina de Estagio Curricular Obrigatorio.

12. DO TRABALHO DE CONCLUSAOQ DO ESTAGIO

O trabalho de conclus&o do estégio consiste na elaboragéo intelectual da proposta de estagio.
Com relag&o a essa atividade o académico devera ainda:

Elaborar de acordo com as normas metodoldgicas e diretrizes gerais estabelecidas pela
Associagao Brasileira de Normas Técnicas;

Il. Entregar (01) copia encadernada (conforme modelo institucional) do trabalho de
conclusdo de Estagio, com as corregdes sugeridas pela comissdo de avaliagdo ao
Professor Responséavel efou Coordenador de Estagio, em até 05 dias apos a
apresentagéo do mesmo;

1. Entregar em formato pdf, um CD ou DVD, com o Trabalho de Concluséo de Estagio, nas
formas oral e escrita, ao Professor Responsavel efou Coordenador de Estégio, em até 5
dias apos a apresentagdo do mesmo;

V. Entregar todos os documentos solicitados;

A defesa publica do trabalho somente sera agendada se o estagiario apresentar a declaragdo da empresa
concedente do estagio liberando a divulgagéo dos dados/resultados do trabalho desenvolvido (modelo -
Anexo IXV);

A entrega de uma copia encadernada ao Supervisor de Estagio e/ou Professor Orientador é facultativa.
12. DA AVALIAGAO DO ESTAGIO

Para aprovag&o no Estégio Curricular Obrigatorio o aluno necessita alcangar nota igual ou superior a 6,0
(seis virgula zero), de acordo com os critérios de Avaliagio da Universidade, Conforme resolugdo
n.01/2007/CSA, do Regimento geral da UNESC.

A avaliag&o abrangera, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

l. Acompanhamento do académico durante o estigio, na empresalentidade pelo
Supervisor, de Campo;
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Il. Acompanhamento do académico durante a elaboragdo e confecgdo do Trabalho de
Conclus&o de Estagio, pelo Professor Orientador:

il Apresentagao plblica e na forma impressa do Trabalho de Conclus&o de Estagio perante
comissdo integrada pelo Professor Orientador, Supervisor de Campo elou outro
profissional e/ou professor atuante na area de realizagao do estagio. Essa comisséo tera
a responsabilidade de avaliar o Trabalho de Conclus&o de Estégio na forma escrita e oral,
e sera nomeada pelo Professor Responsavel e/ou Coordenador de Estagio, em até 07

dias antes da data da apresentag&o publica.

O tempo de apresentagéo publica do trabalho de Concluséo de Estagio é de, no maximo, 30 (trinta) minutos.
A comissdo de avaliagdo constituida por trés (3) componentes tera 10 minutos, cada, para as suas
consideragbes.

Caso haja impedimento de apresentagéo plibica, por motivo de sigilo quanto aos dados efou resultados
contidos no trabalho, o académico o apresentara em segao fechada.

Serao considerados instrumentos ou critérios de avaliagéo do estagiario:

e Avaliagéo das atividades desenvolvidas durante o estagio pelo Supervisor de Campo, em
formulario proprio (Anexo VIII). Devera ser enviada ao Supervisor de Campo pelo Professor
Responsavel elou Coordenador de Estagio, em até 7 dias antes da apresentagao publica do
trabalho; e devera ser entregue no dia da apresentagdo publica do trabalho. Em caso da
indisponibilidade do Supervisor de Campo o Professor Responsavel e/ou Coordenador de Estagio,
fica responsavel pela busca do mesmo.

e Avaliagdo das atividades desenvolvidas durante o estagio pelo Professor Orientador,
conjuntamente com a concordancia da defesa publica do trabalho (Anexo IX);

 Avaliag@o na forma oral e escrita do Trabalho de Concluséo de Estagio (Anexo X).

A composi¢do da nota final da disciplina Estagio Curricular Obrigatorio sera realizada pelas médias das
avaliagdes, onde:

e Avaliagao do Supervisor de Campo compora 20% da nota final;
e Avaliagéo do Professor orientador compora 10% da nota final:

e Media referente & avaliagdo na forma oral e escrita da comissao de avaliagdo compora 70% da Q\\\'\
nota final.
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Sera considerado aprovado na disciplina Estéagio Curricular Obrigatorio o académico com nota final igual
ou maior que 6,0 (seis virgula zero) e comprovada a realizagéo de no minimo 360 horas de atividades de
estagio.

O aluno reprovado no componente Estagio Curricular Obrigatorio devera efetuar nova matricula, de acordo
com calendario da UNESC.

13. DA REMUNERAGAO DO PROFESSOR RESPONSAVEL E DOS PROFESSORES
ORIENTADORES

O Professor Responsavel efou Coordenador de Estagio recebera o niimero de horas de acordo com a

carga horaria da disciplina, conforme curriculo pleno do curso e dentro do seu horario e regime regular de
trabalho.

Aos professores orientadores sera assegurada remuneragao minima de 1,0 (um virgula zero) hora/aula
por semana, durante 18 (dezoito) semanas no semestre, por aluno orientado, sendo o nimero de

orientages limitado a 03 (trés no periodo), dentro do seu horario e regime regular de trabalho

14. DO ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

As atividades desenvolvidas na modalidade de Estagio Curricular nao Obrigatorio poderdo ser realizadas
durante todo o periodo de integralizagéo dos componentes curriculares do curso, de acordo com as
afividades relacionadas em relagdo a fase de formag&o do académico, estio regulamentadas em

resolugdes especificas, citadas nas Disposicdes Gerais deste regulamento.

15. DAS DISPOSIGOES FINAIS

Os casos omissos neste Regulamento Especifico serdo resolvidos pelo Coordenador do Curso de

Engenharia Quimica, Coordenag&o de Ensino da UNACET ou Pro-Reitoria de Ensino de Graduagéo da
UNESC.

Criciima, 24 de maio de 2017. " @Eﬁ\h
\
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