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NORMA ADMINISTRATIVA CONJUNTA N.° 01/2011

Estabelece procedimentos para o registro e controle (mapeamento) da
carga horaria dos docentes FUCRI/UNESC.

A Pré-Reitoria de Administragéo e Finangas em conjunto com a Pro-reitoria de Ensino de Graduagéo e

a

Pro-reitoria de Pos-graduacgéo, Pesquisa e Extensfo no uso de suas atribuicbes, resolvem

estabelecer os procedimentos para o registro e controle (mapeamento) da carga horaria semestral
atribuida aos docentes da FUCRI/UNESC, nos seguintes termos: :

Art. 1°. A carga horaria referente ao ensino (disciplinas) de graduagéo e pos-graduagéo sera mapeada
pelos coordenadores de curso e programas.

Art. 2°. A carga horaria dos docentes referente & administrag&o universitaria e projetos de pesquisa e
extens&o sera mapeada conforme o seguinte fluxo:

1.

9.

As Unidades Académicas deveréo encaminhar para os respectivos docentes a solicitacdo do Plano
Semestral de Trabalho Docente - PSTD;

Os docentes deverdo preencher o PSTD, conforme modelo disponibilizado pela UNA, conforme
(Anexo 1);

Apbs o preenchimento e assinatura do PSTD, o docente devera entregar impresso e enviar por e-
mail a respectiva Unidade Académica a qual estd alocado até o dia 10 de margo no primeiro
semestre e 10 de agosto no segundo semestre do respectivo ano;

Quanto as assinaturas do PSTD: a) somente do docente: quando este desenvolve atividades de
ensino, pesquisa e extensé&o; b) assinatura do docente e do coordenador do curso/setor: quando o
docente desenvolve também atividades de administragéo universitaria;

A Unidade Académica fara a andlise e posteriormente se reunira com os trés pré-reitores para
aprovacao do PSTD de cada docente;

Apos parecer das pro-reitorias os PSTD deverdo ser aprovados no Colegiado da respectiva Unidade

Académica;
Apos aprovagéo pelo Colegiado, a Unidade Académica fara o mapeamento e encaminhara os PSTD
ao Departamento de Desenvolvimento Humano até o dia 15 de margo e 15 de agosto de cada ano;

O Departamento de Desenvolvimento Humano fara a digitagéo das atribuicées de cada fungdo
exercida, objetivando construir um banco de dados para desenvolvimento de atividades do Servigo
Especializado em Seguranca e em Medicina do Trabalho — SESMT:

O Departamento de Desenvolvimento Humano e o Departamento de Financas e Contabilidade

fardo a conferéncia final do mapeamento dos professores para geragéo da folha de pagamento;
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10. As alteragbes dos PSTD ocorridas no semestre devem seguir o mesmo procedimento de
aprovagéo descrito acima e encaminhadas a UNA no periodo de 1° a 10 de cada més e no
Departamento de Desenvolvimento Humano até o dia 15. Apés esta data, as alteragdes serdo lancadas

na folha do més seguinte;

11. As alteragbes ocorridas durante o semestre referentes a carga horaria de ensino de graduacéo
e pos-graduagéo (Disciplinas, Estagio, TCCs,) deverdo ser encaminhadas em formulario especifico,
(Anexo Il). No caso de alteragbes decorrentes das demais atividades o docente devera preencher novo

PSTD, cumprindo os prazos estabelecidos;

12. No periodo de 16 a 30 de cada més o Sistema de Mapeamento Docente ficara bloqueado para
qualquer alteracéo.

Art. 3° - Esta Norma Administrativa entra em vigor a partir desta data, revogando-se as disposicdes em
contrario.

de 2011.

Criciima, 17 de feve

9/ - 7
el 7 - "
Prof. Dourival

Pré-Reitor de (A

Prof? Robinalva Bor&e,s)F'efreira
Pré-Reitora de Ensino de Graduagao

Prof. RICG?({A dePintio
Pr6-Reitor'de Pos- grdu do, Pesquisa e Extensio
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ANEXO |

UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC
UNIDADE ACADEMICA:

PLANO SEMESTRAL DE TRABALHO DOCENTE

Prezado (a) Professor (a),

A InstituicBo esta atualizando o cadastro geral de atividades desenvolvidas por seus/suas
Professores(as), assim, solicitamos o preenchimento do quadro abaixo com a proposta de distribuicgo de
sua carga horaria no Plano Semestral de Trabalho para os encaminhamentos necessarios, conforme o
Plano de Carreira Docente (Res. n° 03/2008 CSA) e o Regimento Geral da UNESC (Res. n°

01/2007/CSA).

HORARIO DE TRABALHO

- Carga Matutino Atividades Vespertino Atividades Nofurno Alividades
Dia da horaria Acad. e Local Acad. e Local Acad. e Local
semana didria Entrada/ Adm. Entrada/ Adm. Entrada/ Adm.
Saida Univ Saida Univ Saida Univ.

Segunda-feira

Terca-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

Sabado

Legenda para preenchimento das colunas: "Atividades Académicas e de Administracdo
Universitaria”
AEN | Atividades de Ensino (disciplinas da graduagéo, TCC, orientacéo de Estagio e disciplinas do stricto sensu)

AEX |Atividades de Extenséo (projetos, atividades diversas)

APE |Atividades de Pesquisa (projetos diversos)
Atividades de Administragdo Universitaria (funcées administrativas, participagdo em conselhos e

AAU* o .
comissoes, representagoes)

** Descrigdo das AAU — Atividades de Administragéio Universitaria

Funcédo exercida:

Local (fisico) das atividades:
Descricao das Atividades Desenvolvidas: (descrever de forma sintética)
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Nome do (a) Professor(a) (codigo)
Assinatura do (a) Professor(a)
Criciima, de 2011.
APROVAGOES:
Curso/Setor/Depto Diretor(a) UNA PROGRAD PROAF PROPEX
...... S - S O | sosssalessaealinnes R (Y S Lo
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UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC
UNIDADE ACADEMICA:

ANEXO Il

ALTERAGAO DO PLANO SEMESTRAL DE TRABALHO DOCENTE

HORARIO DE TRABALHO
: Atividades : Atividades Atividades
Matut Vi rt Not
Dia da o Acad. e — —=perno Acad. e ] o Acad. e Loeal
semana Entrada/ | Adm. Entrada/ Adm. Entrada/ Adm.
Saida Univ Saida Univ Saida Univ.
Segunda-
feira
Terca-feira
Quarta-feira
Quinta-feira
Sexta-feira
Sabado

Legenda para preenchimento das colunas: “Atividades de Ensino”

AEN

Atividades de Ensino.(Disciplinas da graduagao, TCC, Estagio e disciplinas do stricto sensu)

Nome do (a) Professor(a)

Assinatura do (a) Professor(a)

(codigo)

Criciiima, de de 2011.
APROVAGOES:
Curso/Setor/Depto Diretor(a) UNA
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