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COLEGIADO DA UNIDADE ACADEMICA DE HUMANIDADES, CIENCIAS E EDUCAGAO

RESOLUGAO n. 44/2014/ COLEGIADO UNAHCE
Aprova o regulamento especifico do Trabalho de Conclusao de Curso —
TCC, do curso de Ciéncias Bioldgicas - Bacharelado.

A Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Humanidades,
Ciéncias e Educagdo — UNAHCE, no uso de suas atribuicbes e
considerando a decisao favoravel do colegiado da UNA em reunidao do

dia 19 de novembro de 2014,
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o regulamento especifico do Trabalho de Conclusdo de Curso —
TCC, do curso de Ciéncias Bioldgicas - Bacharelado.

Art. 2° - O Regulamento aprovado constituird anexo dessa Resolucéo.

Art. 3° - Esta Resolucéo entra em vigor nesta data para todos os ingressantes do
curso de Ciéncias Bioldgicas - Bacharelado, a partir do 1° semestre de 2014.

Art. 4° - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Criciima, 19 de novembro de 2014.

PROF* ANGELA GRISTINA DI PALMA BACK
PRESIDENTE DO COLEGIADO DA UNAHCE
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ANEXO DA RESOLUGAO n. 44/2014/COLEGIADO UNAHCE

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC, DO CURSO
DE CIENCIAS BIOLOGICAS — BACHARELADO (noturno).

INTRODUGAO

Tendo como base a Resolugdo n. 66/2009/CAMARA DE ENSINO DE
GRADUACAO, que estabelece normas para a realizagao de Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC), nos Cursos de Graduagao da Universidade, o presente manual objetiva
esclarecer e orientar aos corpos docente e discente as diretrizes para o
desenvolvimento do TCC do Curso de Ciéncias Bioldgicas (Bacharelado). O TCC visa,
pois, possibilitar aos académicos a elaboragdo de pesquisa, levando os mesmos ao
desenvolvimento tedrico-pratico de trabalhos cientificos e o dominio especifico do
saber necessario para o exercicio profissional, tanto sob o ponto de vista tedrico e
cientifico, como de seu comportamento diante da ciéncia e da tecnologia e de seu
engajamento para com a melhoria da qualidade de vida.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°- O TCC se caracterizard, preferencialmente, pela pratica de iniciagdo a
investigacao cientifica, em consonancia com as linhas de pesquisa da UNESC e o
curriculo efetivamente cursado pelo académico.

§ 1° - Constatada a existéncia de plagio na elaboracédo do TCC, ou em seu
projeto, além de desclassificacdo sumaria e consequente reprovacdo do académico, o
mesmo ficara sujeito as sangdes regimentais da Universidade e da Lei.

Art. 2° - O TCC sera realizado observadas as disposicoes das diretrizes
curriculares como também outras recomendacoes legais pertinentes a area do Curso.
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§ 1° - O projeto do TCC tera como suporte a disciplina de Projeto de Pesquisa
em Ciéncias Bioldgicas, destinada a sua elaboragdo e desenvolvimento conforme
disposto no Projeto Pedagogico do Curso e/ou Matriz Curricular.

§ 2° - Caso seja necessario o uso de laboratério de ensino, junto ao projeto
devera ser encaminhado o formulario de solicitacdo de TCC, ja preenchido com os
dados do projeto. Apds a aprovagao do projeto, a Coordenacdo enviara o formuléario
preenchido a coordenagao dos laboratdrios com a liberagao para o desenvolvimento do
trabalho e comunicara ao académico.

§ 3° - Para a utilizagao dos laboratérios de ensino deverdo ser seguidas as
normas para a utilizagéo dos laboratérios oferecidos pela coordenacao dos laboratérios
desta universidade para o desenvolvimento de trabalhos de pesquisa.

§ 4° - Os trabalhos envolvendo a coleta de material bioldgico e aqueles
envolvendo acesso ao patriménio genético deverao obedecer a legislacao especifica
do CONAMA, apresentando as autorizagoes do Sistema de Autorizacao e Informacgao
em Biodiversidade (SISBIO) ao coordenador até o final da disciplina de Projeto de
Pesquisa em Ciéncias Biologicas. Caso contrario, nao sera permitida a realizacao dos
trabalhos.

§ 5° - O projeto que envolva pesquisas com seres humanos ou com animais,
antes de ser efetivamente desenvolvido, devera ser submetido, requerida a
necessidade, a aprovagdo dos respectivos Comités de Etica (CEUA ou CEP) em
Pesquisa da Universidade.

§ 6° - Os professores responsaveis pela disciplina ou por contetidos pertinentes
a elaboragao de projeto de TCC, assim como os docentes envolvidos no processo de
orientacdo, se declarada a necessidade, deverdo ser instruidos pelos respectivos
Comités de Etica.

§ 7° - O curso nao se responsabiliza por custos oriundos de materiais
necessarios para execugdo do TCC, utilizagdo de laboratérios, assim como, por
despesas com deslocamentos em saidas de campo. Todas as despesas dessa
natureza sao de responsabilidade do aluno.
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DA ORIENTACAO

Art. 3° - O TCC devera ser elaborado individualmente pelo académico do curso,
orientado por docente da Universidade, com a supervisao dos procedimentos pela
Comissao de Coordenacgao dos Trabalhos de Conclusao de Curso.

§ 1° - A titulagdo minima exigida dos docentes para realizar orientacéo de TCC
€ a de especialista.

§ 2° - A aceitacéo de orientar o TCC, facultada ao docente da Universidade
sera formalizada por meio de instrumento proprio de termo de compromisso
determinado pelo curso de graduacao.

§ 3° - O professor orientador podera orientar até 05 (cinco) académicos
simultaneamente.

§ 4° - E admitida a co-orientagdo do TCC, apenas sob a forma voluntaria, cuja
funcao é a de auxiliar o orientador designado.

§ 5° - A co-orientacao do TCC devera ser oficializada, em formulario préprio, no
semestre do curso da disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso | ou no inicio do
semestre da disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso |Il.

Art. 4° - S0 atribui¢des do professor orientador:

a) Orientar o TCC de acordo com o numero de horas atividades
estabelecidas para cada orientando e orientar a elaboragcdo e
desenvolvimento do projeto;

b) Solicitar ao orientando, relatérios de atividades;

c) Preencher os documentos referentes ao Comité de Etica em Pesquisa da
Instituicao quando necessario;
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d) Acompanhar e avaliar o projeto e o proprio TCC, observando as normas
metodoldgicas estabelecidas pela Universidade, coeréncia linguistica e o
desenvolvimento dos objetivos propostos;

e) Vetar a defesa do TCC sempre que verifique falta de condi¢oes, por parte
do académico, com referéncia a fundamentagao teodrica, estruturagao
metodoldgica, de dominio do tema escolhido ou a existéncia de plagio na
elaboracao do mesmo;

f) Realizar o controle de frequéncia de cada orientacao de TCC em
formularios especificos, assinando-os juntamente com o orientando e
entregando-os a comissao do TCC;

g) Indicar a banca examinadora do TCC, enviando o trabalho em tempo habil
para avaliagcao do mesmo.

h) Presidir os trabalhos da banca examinadora;

i) Informar por escrito a comissao do TCC, qualquer irregularidade
decorrente do nao cumprimento, pelo orientando, das condicoes
estabelecidas na Resolugdo n° 66/2009/CAMARA DE ENSINO DE
GRADUAGCAO e as contidas neste Regulamento.

Art. 5° - O professor orientador podera desobrigar-se, até o final da disciplina
de TCC I, da incumbéncia de orientacao, mediante apresentacao de justificativa escrita
e devidamente autorizada pela Comissao de Coordenacédo dos Trabalhos de
Concluséao de Curso.

§ 1° - Quando for aceita a desobrigacdo da funcéo de orientador, devera este,
juntamente com o coordenador do curso, e a comissao do TCC, indicar novo orientador
no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados da data de aceite da desisténcia.

Art. 6° - O orientando também podera solicitar substituicao de professor
orientador, até o final da disciplina de TCC |, mediante apresentacao de justificativa
documentada devidamente aceita pela comissao do TCC.
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§ 1° - Neste caso cabera ao académico providenciar novo orientador no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data do aceite da comissao de
coordenacao dos trabalhos de conclusao de curso.

§ 2° - Se até o prazo limite estabelecido no § 1°, o académico nao tiver
apresentado novo orientador, o académico sera considerado reprovado e devera
matricular-se novamente na disciplina de TCC, decisao na qual nao cabe recurso.

Art. 7° - Sao atribui¢goes do orientando:

a) Elaborar e desenvolver seu projeto de TCC, submetendo-o a aprovagao
do professor da disciplina de Projeto de Pesquisa em Ciéncias Bioldgicas, ao
professor orientador e ao Comité de Etica se identificada a necessidade;

b) Desenvolver seu projeto e respectivo TCC, observando critérios éticos,
técnicos e cientificos;

c) Apresentar e defender seu projeto de TCC, em banca qualificadora;

d) Comparecer as atividades de orientacdo definidas pelo professor
orientador e assinar, juntamente com o mesmo, os controles de frequéncia;
e) Apresentar relatorios das atividades de pesquisa para o professor
orientador ou para comissao, quando solicitados;

f) Elaborar o TCC ou refazé-lo, sempre que solicitado, de acordo com as
normas metodologicas e diretrizes gerais estabelecidas por este
Regulamento;

g) Informar por escrito a comissdo do TCC, qualquer irregularidade
decorrente do nao cumprimento de condigcdes estabelecidas na Resolucao
n° 66/2009/CAMARA DE ENSINO DE GRADUAGAO e neste Regulamento;
h) Realizar a defesa de seu TCC,;

i) Cumprir todas as determinacdes estabelecidas pela banca examinadora
na ata de defesa de TCC, sob pena de reprovacao;

j) Entregar a versao final do TCC na forma e no prazo estabelecido;

k) Entregar a ficha de orientacao no prazo estabelecido.
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DA COORDENAGAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 8° - A Comissao de Coordenacao dos Trabalhos de Conclusao de Curso
sera composta pelo Coordenador do Curso de Ciéncias Biologicas, o qual presidira a
comissao, pelo professor da disciplina de Projeto de Pesquisa em Ciéncias Bioldgicas e
por 02 (dois) representantes eleitos pelo Colegiado do Curso, sendo que para 0s
representantes eleitos pelo Colegiado do Curso o mandato sera de 3 (irés) anos.

§ 1° - A comissao tera como atribuicoes:

a) Indicar e homologar a divulgacdo dos nomes dos professores
orientadores por area especifica de pesquisa;

b) Verificar e homologar a coeréncia entre tema proposto no projeto do TCC
e area especifica de pesquisa do professor orientador;

c) Homologar o cronograma das defesas dos TCCs;

d) Homologar a divulgacao das bancas examinadoras dos TCCs;

e) Solicitar aos académicos, relatérios de atividades e de frequéncia no TCC.

§ 2°- Sao atribuigcoes do professor da disciplina de TCC I:

a) Informar aos académicos do regimento e dos prazos na execucao do TCC
b) Reunir os controles de frequéncia junto aos orientadores
c) Preencher o diario de classe referente a discilplina.

§ 3° Sao atribuicoes do professor da disciplina de TCC Il:

a) Reunir o controle de frequéncia junto aos orientadores
b) Homologar juntamente com a Comissao de TCC as Bancas examinadoras
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c¢) Organizar as bancas examinadoras
d) Preencher o diario de classe referente a discilplina.

DA COMPOSIGAO DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 9° - A Banca Examinadora sera composta por 03 (irés) membros, cuja
presidéncia sera exercida pelo professor orientador do TCC.

§ 1° - A Banca Examinadora sera indicada pelo professor orientador e
orientando e homologada pela Comissédo de Coordenagao dos Trabalhos de Concluséao
de Curso.

§ 3° - Os membros da banca examinadora, exceto o orientador, poderao ser
professores do curso, de outros cursos da Universidade ou de outras Instituicoes e/ou
profissionais de reconhecido saber na area de que trata o TCC, desde que
comprovadamente nao mantenham vinculo com o trabalho desenvolvido.

§ 4° - O presidente da banca examinadora apenas podera se manifestar para
prestar esclarecimentos adicionais quando solicitado pelos demais examinadores.

DOS PRAZOS

Art. 10° - O TCC devera ser entregue encadernado em espiral, ou em meio
digital, pelo académico ou representante deste ou seu orientador diretamente a banca

examinadora, no minimo 10 (dez) dias antes da data de defesa, observadas as
disposicoes do artigo 11°.

Paragrafo Gnico — A comprovagao de entrega devera ser realizada mediante a
assinatura de formulario préprio ou encaminhaminhamento de e-mail direcionado &
coordenacao do curso ou ao professor da disciplina de TCC Il, sendo que a nao
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entrega no prazo estabelecido implicara na automatica reprovacao do académico na
disciplina de TCC I, excetuando-se os casos de adiamento amparados por Lei.

Art. 11° - A data da defesa do TCC serd marcada pela Comissao de
Coordenacéao dos Trabalhos de Conclusdo de Curso, até o ultimo dia do semestre
letivo, considerada a disponibilidade de tempo dos componentes da banca
examinadora, demais necessidades do curso, como também 0s prazos maximos

permitidos para assentamento e divulgacdo de notas finais do semestre letivo da
Universidade.

§ 1° - O cronograma das defesas dos Trabalhos de Conclusao de Curso
indicara horario, local, composicdo da banca examinadora e outras informagoes
inerentes e sera divulgado pelo curso no minimo 10 (dez) dias antes do inicio da
primeira defesa.

DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12° - A defesa do TCC sera publica, sendo vedada a manifestacao dos
expectadores.

§ 1° - Excepcionalmente permitir-se-4 defesa com auséncia de publico, desde
que o assunto assim o requeira, autorizado pela coordenacéo do curso e comissao do
TCC, que avaliardo a justificativa e a viabilidade do pedido.

Art. 13° - A sessdo de defesa do TCC, também admitida na modalidade a
distancia, tera inicio com exposicdo oral do académico, com duracao de 20 (vinte)
minutos e, caso necessario, prorrogavel em até o maximo de 10 (dez) minutos,
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devendo haver estrita observancia dos horarios de inicio e término da defesa, tanto
pelo académico quanto pelos componentes da banca.

§ 1° - Na defesa do TCC o académico podera utilizar-se de recursos multimidia
disponiveis e outros especiais desde que requerida a autorizacao da coordenacéao do
Curso.

§ 2° - Os examinadores terdo, individualmente, o tempo maximo de 20 (vinte)
minutos para arguicdo do académico e a mesma devera ser pertinente apenas ao
assunto abordado no TCC.

§ 3° - Compete ao presidente da banca examinadora organizar os trabalhos,
realizar o controle do tempo, definir qual examinador arguira primeiro, conceder
prorrogacao de tempo ao académico, elaborar ata da defesa e colher as assinaturas
dos membros da banca, informar ao académico a nota obtida e as determinacdes dos
examinadores, bem como adotar outras providéncias necessarias a realizacao do ato
de defesa do TCC.

§ 4° - Encerrada a defesa, o académico tera prazo de até 10 (dez) dias,
contados da sua defesa, para realizar as correcoes recomendadas pela banca,
garantido que o prazo estabelecido nao ultrapasse a data limite de registro e
divulgacéo das notas do semestre letivo. Devera o académico entregar a versao final
do TCC e sua apresentacao a coordenacgao do curso em meio digital.

DA AVALIAGAO

Art. 14° - O processo de avaliagdo do TCC sera resultado das observagoes e
correcoes da banca examinadora e do professor .

§ 1° - Ao final da defesa, o aluno obtera trés notas de 0 (zero) a 10 (dez)
compostas da seguinte forma:
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a) Duas notas de 0 (zero) a 10 (dez) atribuidas pelos membros convidados
da banca examinadora.

b) Uma nota de 0 (zero) a 10 (dez) atribuida pelo professor orientador do
TCC.

Art. 15° - A avaliagao consistira em analisar e valorar trés critérios:
§ 1° - Os membros convidados da banca devem analisar e valorar:

a) Trabalho escrito, ortografia, concordancia verbal, estruturacéo de frases,
coeréncia de ideias, fundamentagao tedrica e estruturagao metodoldgica.

b) Apresentacao oral ou linguagem compativel.

c) Sustentacéo da arguigao realizada pelos examinadores.

§ 2° - O professor orientador deve analisar e valorar:

a) Nota de desempenho do académico ao longo do semestre, observando
frequéncia nas orientacdes, autonomia em relagdo a busca de bibliografias,
redacao propria e andlise, iniciativa e dedicacao, etc.

b) Nota da apresentacao oral.

c) Nota da sustentacao perante a banca.

§ 4° - O peso das notas dos critérios sera o seguinte:

|. Membros convidados para a banca examinadora:

a) Nota do trabalho escrito, Peso 7,0 (sete).
b) Nota da apresentacao oral, Peso 1,0 (um).
c) Nota da sustentagéo perante a banca, Peso 2,0 (dois).
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Il. Professor Orientador:

a) Nota de desempenho do académico ao longo do semestre, Peso 6,0
(seis).

b) Nota da apresentagéo oral, Peso 2,0 (dois).

c¢) Nota da sustentagéo perante a banca, Peso 2,0 (dois).

§ 5° - A nota final sera a média aritmética da soma das notas de cada membro
convidado da banca examinadora do TCC..

§ 6° - A ndo obtencdo de média igual ou superior a 6,0 (seis) significara
reprovacao do académico e implicara na necessidade de nova matricula na disciplina
de TCC Il no periodo letivo de oferta da disciplina.

Art. 16° - A ata de defesa do TCC contera:

a) A identificacao do orientando, o tema, horario de inicio e fim da defesa.

b) Os componentes da banca e suas titulagbes académicas.

c) A identificacao das recomendacoes de correcdes por parte da banca.

d) Quem verificara se os ajustes imputados foram realizados.

e) As notas dos 03 (irés) critérios separadamente.

f) A média das notas definitivas.

g) No caso de provisoério, a nota somente tornar-se-a definitiva se cumpridas
as exigéncias da banca, sendo o ndo cumprimento passivel de reprovacao
na disciplina de TCC Il

h) Espacgos para assinaturas dos membros da banca examinadora, do
professor orientadore do académico.
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Art. 17° - Encerrada a defesa o académico terd prazo de até 10 (dez) dias
contados de sua defesa para realizar as corregées recomendadas pela banca.

§ 1° - A nova versdo do TCC devera ser encaminhada pelo académico ao
orientador e ao componente da banca examinadora responsavel por verificar se os
ajustes imputados foram realizados.

§ 2° - O professor responsavel pela verificagdo das recomendacoes sera
definido ao término da defesa do TCC e divulgado ao académico posteriormente.

§ 3° - No caso de nota provisoria, a nova versao do TCC devera ser
encaminhada para todos os componentes da banca examinadora, que devem verificar
se os ajustes imputados foram realizados, tornando a nota definitiva, sendo o nao
cumprimento passivel de reprovacéo do académico na disciplina de TCC.

§ 4° - A nao entrega do TCC, com os devidos ajustes quando for o caso, € no
prazo estabelecido, implicara na imediata reprovacao do académico na disciplina de
TCC, devendo o mesmo matricular-se novamente no semestre seguinte, nado cabendo
recurso desta decisao.

Art. 18° - Os casos omissos serao resolvidos pelo colegiado do curso, no limite

de sua competéncia e, em segunda instancia pela cdmara de ensino de graduacao.

Art. 19° - Cabera a Comisséao de Coordenacao dos Trabalhos de Conclusao de

Curso estabelecer os anexos e as alteragées que, porventura, vierem a ocorrer nos
mesmos.

Criciima, 19 de novembro de 2014.
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