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COLEGIADO DA UNIDADE ACADEMICA DE HUMANIDADES, CIENCIAS E EDUCAGAO

RESOLUGAO n. 19/2014/ COLEGIADO UNAHCE
Aprova o regulamento especifico do Trabalho de Concluséo de Curso -
TCC, do curso de Letras, habilitacdo Lingua Portuguesa.

A Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Humanidades,
Ciéncias e Educagao — UNAHCE, no uso de suas atribuicoes e
considerando a decisao favoravel do colegiado do curso em reunido do
dia 12 de maio de 2014 e a decisao favoravel do colegiado da UNA em
reuniao do dia 18 de junho de 2014,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o regulamento especifico do Trabalho de Conclusdo de Curso —
TCC, do curso de Letras, habilitagdo Lingua Portuguesa.

Art. 2° - O Regulamento aprovado constituira anexo dessa Resolucao.

Art. 3° - Esta Resolugao entra em vigor nesta data, retroagindo seus efeitos a 24 de
fevereiro de 2014.

Art. 4° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Criciima, 18 de junho de 2014.

A DI PALMA BACK

PRESIDENTE DO C IADO DA UNAHCE
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ANEXO DA RESOLUGAO n. 19/2014/COLEGIADO UNAHCE

REGULAMENTO ESPECIFICO DO TRABALHO DE QONCLUSAO DE CURSO - TCC, DO
CURSO DE LETRAS - HABILITACAO LINGUA PORTUGUESA.

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso, doravante TCC, no curso de Letras, caracterizar-
se-a pela pratica de iniciagdo a investigagéo cientifica, em consonancia com as linhas de
pesquisa da UNESC e da Unidade Académica de Humanidades, Ciéncias e Educacéo.

Paragrafo Unico - A disciplina de TCC do curso de Letras possui 12 créditos. Esta podera ser
ministrada por um ou dois professores, caso a coordenacdo do curso entenda como
necessario. :

Art. 2° - O TCC sera desenvolvido e apresentado em forma de monografia ou artigo cientifico,
desde que observadas as disposi¢oes da presente resolu¢do no que couber e contempladas as
recomendacoes do rigor metodoldgico e cientifico que cercam o género.

Art. 3° - Constatada a existéncia de plagio na elaboragdo de TCC, ou em seu projeto, além de
desclassificacao sumaria e consequente reprovacéo do académico, este ficara sujeito as
sancgoes regimentais da universidade e da lei.

Art. 4° - O projeto que envolva pesquisas com seres humanos ou com animais, antes de ser
efetivamente desenvolvido, devera ser submetido, requerida a necessidade, a aprovacao dos
respectivos Comités de Etica em Pesquisa da Universidade.

CAPITULO Il

OBJETIVOS DO TCC

Art. 5° - Os objetivos do TCC sao:

| - Avaliar as habilidades e competéncias referentes:

a) Ao dominio da norma padrao da Lingua Portuguesa.

b) A compreensao e interpretagéo de textos.

c) A argumentacao e fundamentacao de ideias.

d) A coeréncia légica do pensamento de forma escrita e oral.

e) Ao conhecimento interdisciplinar.

f) Aos conhecimentos cientificos e/ou didaticos da &rea de linguas.
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g) A utilizacado da metodologia cientifica adequada aos géneros Monografia ou Artigo Cientifico.

Il - Aprofundar questdes referentes:

a) Ao estudo de problemas regionais, buscando apontar possiveis propostas de solugdes com
0 escopo de integrar universidade e sociedade.

b) A pratica da investigagao cientifica.

¢) A producao académica e a capacidade de expressao oral e escrita.

d) A pesquisa acerca de inovagdes do mundo profissional.

CAPITULO Il
DAS LINHAS DE PESQUISA

Art. 6° - Os TCCs do curso de Letras deverao ser desenvolvidos dentro de uma das linhas de
pesquisa apresentadas abaixo, definidas pela Resolucéo n. 15/2014 da UNAHCE, respeitando
0S eixos de cada uma das linhas, a saber:

. Literatura e suas mdltiplas interfaces.
Il. Linguagem e suas mliltiplas interfaces.
lll. Ensino de Lingua e Literatura.

CAPITULO IV
DO CRONOGRAMA DE ELABORAGAO DO TCC

Art. 7° - Os TCCs deverao ser elaborados no decorrer do dltimo semestre, organizados da
seguinte forma:

a) Escrita de projeto de pesquisa ou revisdo de projeto elaborado em fases anteriores.
b) Escolha do orientador.

c) Apresentacdo do projeto ao orientador e coordenador do TCC.
d) Revisao de literatura/referencial tedrico.

e) Coleta de dados.

f) Tabulagao dos dados.

g) Producao textual com acompanhamento do orientador.

h) Entrega do trabalho para a banca examinadora.

i) Entrega da ficha de orientacdo ao professor da disciplina.

j) Defesa do trabalho.

k) Possivel publicagdo em caso de artigo.

) Refazimento do trabalho caso necessério.

m) Entrega do trabalho na secretaria do curso.

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0%%#48) 3431-2500 - Fax: (0*%*48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIUMA - SC
hitp://www.unesc.net

Cod. 4052



unesc

Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

n) A guantidade de paginas de texto (excluindo-se as secdes pré-textuais e as poOs-textuais)
para o TCC no curso de Letras sera de: minimo 30 e maximo 60 paginas para o género
monografia; minimo 15 e méaximo 20 paginas para o género artigo cientifico,
salvaguardando um maior rigor cientifico e de complexidade para esse (ltimo.

Paragrafo Unico - O modelo de projeto de pesquisa sera disponibilizado na disciplina de TCC
e o tutorial esta disponivel no website do curso (www.unesc.net/letras)

CAPITULO V
DA ORIENTAGAO

Art. 8° - O TCC devera ser elaborado individualmente pelo académico, orientado por docente
do curso de Letras da UNESC, com a Supervisao dos procedimentos pelo professor de TCC.

§ 1° - A titulacdo minima dos docentes para realizar orientagdo de TCC é prioritariamente de
mestre.

§ 2° - Os orientadores ser&o escolhidos de acordo com suas areas de competéncia e conforme
linha de pesquisa do curso de Letras.

§ 3° - A aceitacao de orientar o TCC sera formalizada por meio de instrumento proprio de termo
de compromisso determinado pelo curso de Letras.

§ 4° - O académico devera confirmar seu orientador, por meio da entrega da Ficha de
Confirmacao de Orientagao, até a data estipulada no cronograma de atividades da disciplina de
TCC. A nao entrega até a data estipulada implicara na automatica reprovagao do académico na
disciplina, nao cabendo recurso dessa decisao.

§ 5° - E admitida a co-orientacdo do TCC, apenas sob a forma voluntéria, cuja funcéo é a de
auxiliar o orientador designado.

Art. 9° - Caso nao haja no corpo docente do curso de Letras professor de area especifica para
exercer a orientacao, poderao ser orientadores professores de outros cursos da UN ESC, desde
que seja autorizado pela coordenagéo de TCC, com as mesmas exigéncias de titularidade que
Se requer para os professores do quadro permanente do Curso de Letras.

Art. 10° - Cada professor podera orientar, no maximo, 5 académicos no curso de Letras.

§ 1° - Os professores que tém atividades na pos-graduagao (Stricto Sensu) poderao orientar
até 3 académicos.

Paragrafo Unico - A coordenacéo do curso podera delegar mais orientandos por professor,
caso haja necessidade especifica.
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Art. 11° - Sao atribuicoes do professor orientador:

| - Acompanhar, examinar e orientar o desenvolvimento do TCC. )

Il - Auxiliar o orientando no preenchimento dos documentos referentes ao Comité de Etica em
Pesquisa da Instituiciao, quando necessério.

lll - Acompanhar e avaliar o TCC, observando as normas metodoldgicas estabelecidas pela
Universidade, coeréncia linguistica e o desenvolvimento dos objetivos propostos.

IV - Vetar a defesa do TCC sempre que verifique falta de condigées, por parte do académico,
com referéncia a fundamentagao tedrica, estruturacdo metodoldgica, de dominio do tema
escolhido ou a existéncia de plagio em sua elaboracao.

V - Realizar o controle de frequéncia de cada orientagdo de TCC em formulérios especificos,
assinando-os juntamente com o orientando.

VI - Presidir os trabalhos da banca examinadora.

VII - Informar por escrito ao coordenador de curso qualquer irregularidade decorrente do nao-
cumprimento, pelo orientando, das condigbes estabelecidas neste regulamento.

VIII - Garantir o cumprimento das horas-aula estabelecidas para cada aluno - orientando.

Art. 12° - O professor orientador podera desobrigar-se da incumbéncia de orientacao, mediante
apresentacao de justificativa escrita.

§ 1° - Quando for aceita a desobrigacéo da funcao de orientador, devera este, juntamente com
0 coordenador do curso e o professor da disciplina de TCC, indicar novo orientador no prazo
maximo de até 10 (dez) dias, contados da data de aceite da desisténcia.

§ 2° - A data limite para desobrigacao do orientador sera de 30 dias apos a confirmacao do
aceite.

Art. 13° - O orientando também podera solicitar substituicio de professor orientador, mediante
apresentacao de justificativa.

§ 1° - Nesse caso, cabera ao académico providenciar novo orientador no prazo maximo de 10
(dez) dias dteis, contados da data do aceite de substituicdo do orientador.

§ 2° - Se até o prazo limite estabelecido no § 1° o académico nao tiver apresentado novo

orientador, o académico sera considerado reprovado e devera matricular-se novamente na
disciplina de TCC, decisao da qual nao cabe recurso.

CAPITULO VI

ATRIBUICOES DO ACADEMICQ ORIENTANDO

Art. 14° - Sao atribuicées do orientando:

| - Apresentar seu projeto de TCC, submetendo-o & aprovacédo do professor da disciplina de

TCC, ao professor-orientador e ao Comité de Etica se identificada a necessidade.
Il - Desenvolver seu TCC, observando critérios éticos, técnicos e cientificos.
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Il - Comparecer as aulas regulares e aos periodos de orientacao definidas pelo professor da
disciplina de TCC e pelo professor orientador, além de assinar a lista de frequéncia.

IV' - Elaborar 0 TCC ou refazé-lo, Sempre que solicitado, de acordo com as normas
metodologicas e diretrizes gerais estabelecidas pela Resolucdo n. 66/2009 da Camara de
Ensino de Graduacao.

V - Informar por escrito a coordenagao de TCC qualquer irregularidade decorrente do nao
cumprimento de condigoes estabelecidas neste regulamento.

VI - Realizar a defesa de seu TCC.

VIl - Cumprir todas as determinagbes estabelecidas pela banca examinadora na ata de defesa
de TCC, sob pena de reprovagao.

VIII - Entregar a versao final do TCC na forma e no prazo.

IX - Entregar a ficha de orientacéo no prazo estabelecido.

X - Entregar ficha com relacdo das atividades de orientagao do TCC no prazo estabelecido,
assinada pelo orientando e orientador, respeitando a carga horaria minima de dezoito
horas/aula no semestre.

CAPITULO VII

DA COORDENAGAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 15° - A coordenacéo da disciplina de TCC sera exercida pelo coordenador do curso em
conjunto com o(s) professor(es) da disciplina de TCC.

§ 1°- Cabe a esta coordenagéo viabilizar condicoes para a realizacdo adequada dos TCCs.

§ 2° - Cabe a coordenagéo divulgar relacao de professores com a respectiva titulagao e area do
conhecimento, para possibilitar a escolha do orientador pelos orientandos.

§ 3° - Compete também a coordenagao organizar as defesas dos trabalhos.

CAPITULO ViIII

DA BANCA EXAMINADORA

Art. 16° - A Banca Examinadora sera composta pelo orientador e mais dois professores
examinadores. A titulacdo dos examinadores devera ser, no minimo, de mestre, e, quando nao
deverao ter graduacao na area de interesse da pesquisa.

§ 1° - Os membros das bancas, exceto o orientador, poderao ser professores de outras
instituicoes e/ou profissionais de reconhecido saber na area de que trata o TCC, desde que
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obtida anuéncia por escrito da coordenagao, cabendo a estes membros da banca a atribuicao
de notas.

§ 2° - O presidente da banca examinadora apenas podera se manifestar para prestar
esclarecimentos adicionais quando solicitado pelos demais examinadores.

Art. 17° - O TCC devera ser entregue, pelo académico, a todos os membros da banca
examinadora, em formato digital e/ou impresso a depender das exigéncias da banca, no
minimo 15 (quinze) dias antes da data de defesa.

Paragrafo Unico - A nao entrega, em tempo habil, do TCC aos membros da banca
examinadora implicara na automatica reprovagao do académico na disciplina.

CAPITULO IX
DA DEFESA DO TCC

Art. 18° - A data da defesa do trabalho sera marcada pela coordenagao até o dltimo més do
semestre letivo, considerada a disponibilidade de tempo dos componentes da banca
examinadora, demais necessidades do curso, como também os prazos maximos permitidos
para assentamento e divulgagao de notas finais do semestre letivo da Universidade.

§ 1° - O cronograma das defesas de todos os TCCs do curso indicara os horarios, locais,
composi¢ao das bancas e outras informacdes inerentes e sera divulgado pelo curso no minimo
10 (dez) dias antes do inicio da primeira defesa.

§ 2° - Durante a defesa, que sera publica, sera vedada a manifestacdo dos expectadores.

Art. 19° - A sessao de defesa de TCC, também admitida na modalidade a distancia, tera inicio
com exposicao oral do académico, com duracao de 20 (vinte) minutos e, caso necessario,
prorrogavel em até o maximo de 10 (dez) minutos, devendo haver estrita observancia dos
horarios de inicio e término da defesa, tanto pelo académico quanto pelos componentes da
banca.

§ 1° - Na defesa do TCC, o académico podera utilizar-se de recursos multimidia disponiveis e
outros especiais desde que solicitado a secretaria do curso com antecedéncia minima de 10
(dez) dias.

§ 2° - Os examinadores terao, individualmente, o tempo maximo de 20 (vinte) minutos para
arguicdo do académico.

§ 3° - Apos a apresentacao, argui¢cao dos examinadores e sustentagao perante a banca, os
examinadores se reunirdo em particular para deliberar a nota do académico.

§ 4° - Compete ao presidente da banca examinadora organizar os trabalhos, realizar o controle
do tempo, definir qual examinador arguira primeiro, conceder prorrogacao de tempo ao
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académico, elaborar ata da defesa e colher as assinaturas dos membros da banca, informar ao
académico a nota obtida e as determinagoes dos examinadores, bem como adotar outras
providéncias necessarias a realizacao do ato de defesa do TCC.

§ 5° - Encerrada a defesa, o académico ter4 prazo de até 10 (dez) dias para realizar as
correcoes recomendadas pela banca, garantido que o prazo estabelecido nao ultrapasse a
data limite de registro e divulgacéo das notas do semestre letivo. Devera entdo o académico,
dentro desse prazo, fazer a postagem da verséo final do TCC em formato PDF no AVA da
disciplina.

CAPITULO X
DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO
Art. 20° - O processo de avaliagao do TCC consistira em trés notas, assim divididas:

| - Nota 1 e 2 — examinadores:

a) Trabalho escrito (com valor de 6 (seis) pontos).

b) Apresentacéo oral (com valor de 2 (dois) pontos).

c) Sustentacgao perante arguicao realizada pelos examinadores (com valor de 2 (dois) pontos).

Il - Nota 3 — orientador e professor da disciplina:
a)Essa nota se refere ao processo de pesquisa e elaboracao do trabalho, conforme critérios
estabelecidos no plano de ensino da disciplina de TCC.

§ 1° - Os académicos cujos trabalhos escritos nao alcancarem nota igual a 4,0 (quatro) na
media dos avaliadores terdo o prazo de 10 (dez) dias para corrigirem seu TCC, conforme
consideragoes dos professores avaliadores, O académico devera entregar a nova versio
juntamente com a(s) via(s) na(s) qual(s) estéo as sugestOes de correcao ao seu orientador,que
tera 07 (sete) dias de prazo para fazer a segunda corregao e avaliacao do trabalho escrito.

§ 2° - A nao obtengao de média igual ou superior a estabelecida no Estatuto da UNESC na
soma e posterior divisdo das notas significara reprovacdo do académico e implicara na
necessidade de nova matricula na disciplina.

§ 3° - A defesa oral nao é passivel de ser novamente realizada, independente da nota atribuida
pelos avaliadores.

Art. 21° - A nao entrega do TCC, com os devidos reajustes quando for o caso, e no prazo
estabelecido, implicara na reprovacao do académico na disciplina, devendo este matricular-se
novamente no proximo semestre em que a disciplina for oferecida, ndo cabendo recurso desta

decisao.
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CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22° - No ato da defesa, o académico devers assinar documento que permita a posterior
socializacdo de seu texto em meio virtual.

Art. 23° - O trabalho devera ser elaborado de acordo com as normas da ABNT, da Resolucao
n. 66/2009/Camara Ensino de Graduacéo e deste regulamento.

Art. 24° - Os casos omissos neste regulamento serao dirimidos pela coordenacao de TCC.

Art. 25° - Cabera a coordenacéo do TCC estabelecer as fichas e as alteracdes que porventura
vierem a acontecer durante o processo.

Criciima, 18 de junho de 2014.
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