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URIDADE ACADEMICA DE CEENCIAS, ENGERHARIAS E TECNOLOGIAS

RESOLUGAG n. 10/2044/COLEGIADD UNACET
Aprova o Regulamento Especifico pasa os Estagios Curdoulares do
Gursa de Engenharia de Produgso, matniz 01,

A Prasidente do Colegiado da Unidade Académica ds Ciénrias,
Engenharias e Tecrologias — UMACET da Universidade do Extremo
S Cataringnse — UNESC, no uso das alribuicdes & atendendo a
decisio do Cofegiado m reuniso do dia 16 de maio de 2014,
RESOLVE: | |

At 17 - Aprmrar o Regulamenta Especifico para os Es!agzus Cumculares do Curso da
Eng&qm i de F‘rodd{;aa matriz O,

At 2% - O Regulamentd aprovado consBiul anexo da presente Resalugio.

Art. 3° - O Regulsmento Ea.pef:iﬁﬁo para o6 Estagios Curicslares entesrd e viger & partir do
2" semesire do ann de 2014, para todos os alunes do curss

At 4° - Ravogam-se a5 disposiciies em contriria,

Criciana, 16 de maio de 2014

PRESIDERTE DO COLEGIADO DA UNACET -
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ANEXD DA RESOLUGAQ n. 40/2014/COLEGIADG UNACET

EE’GULAMENTD EbF’ECiFiC{) PARA 05 ESTAGIOS CURRICULARES DO CURSO LE ENGENHARIA
DE PRODUGAD, MATRIZ 01

I. BISPOSICOES PRELIMINARES

Este docummento tan como objetivh odentar meessﬂras, Coordenadorés d.e Estagio,
Supervisores de Campo, Empresas @ Estagiarios sohre as direthizes e procedimentos necessdrios pard a
pratica de Estagios Curdenlares & ndo Coriculares {Lei r: 11788, de 75 de satembro da 2008} do Curso
da Engenhana de Produghs.

De zcordo com o Art, 12 da Lei n? 11.788, de 25 de selembro de 5008 ‘Estagio & alp

eafua’ifrvo escriar sitpervisionado, desenvolvin no ambienfe de frabalho, fise VIS & preparacss pard o
trabaifio produthen da educandos gue estafam frequentanda o ensino rﬂguar em instifiicoes de educagdo
superinn. " Alem disso, O estigic viss av aprendizado de competdneias propriss da afivdade
prafissionsl & 4 cortaxtualizacks cumicular, ohistivands o deservolvimanto do educando para & vids

cidudd @ para 0 frataihg”,

A atividade de Estagm Dbﬂgd*ﬂrlﬂs & Nao Obrigatbrios :—mta :‘egufamer:tada de zteudo
cOm as normativas da Resolugio n. 0272008 Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos de Graduagio
da UNESC- de 070572008, da Resolugdo n. 12/2000- Regularmenio de Estigios da Unidade Acaddmica
the Giengias, Engenhanas & Tetnologias- UNAPET de 24062009,

il ORIETIVOS

- ) Estdio Curricular do Curst de Engecharia de Produgio tém o objiedivo neral de possibiitar

© a0s académicos a aplizagdo e experimentagio do referancial tedrico-prétice adquidds durants o curss,

apraximando-o do selor produtivo, permitinde desta forma, o desenvolviments de sompeténcias praprss

& NECRESARAS Hara 4 exercicio plen{: da profizsée.

a0 objetivos espacificos do Eslagio (‘:um’cu!ar, prosarcionsr so Estagiaria:
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* . Gengdipdes de experiéncias praticas em sey aprendizado tesrico, visands a complamentacio do
 sey processs de farmar*éo profissional;
4 mmra{;.;‘m prafissiosst, pcur e da interagdo enirg a Universidade & a Empr@ga nos diferéntes
campas da indiskia de {raancarn*agao & ta servigos;
v O deserahimento de sua capiacidade cieatifica e oriativa na sua drea de formagao: _
+ Momertes da agém.-'réﬂerxéor’aqﬁn cortiibuindo na formagic da cidedania, famecendo ao
Acadkmico o instramental pava inteagic na mmumdaﬂe w@andu a malharia da qualidade do
‘smbients de vida da sociedade:
+ O qumprimenty do curriculo plena do surse. _
0 Estsgiu cdricatar do clrsd de Engeahada de Produgiio terd atuaciio de um Frofessor
Cotdenador de Estigics. um Professor Responsivel da distiling para cads grupn de até 15

stademicns- estagiitios, um Supendsor de Campo indicadn pela empresa e do académico-estagisin,

i, CONDIGOES DE MATRICULA PARA DISCIPLINA [ ESTAGIO SUPERVISIONABO

O estigio no curso de Engenharia de Producao deve sef realizado no decorrer da 109 faga,

de acardo com matiz curicular ne 4. Para gus o académico possa se matricular na discipling dp estogio

_ cupp\mqmmdo é I"f*cf}‘:SBHO que pste tenha rumada pelo nmru:rs F0% dos credifos oferados atd a nena

fuze do ruran,

W. CARGA HORARIA DA DISCIPLINA DE ESTAGIHO

O acadéntico de .E;f.:genhar;'a de Fiodugao deverd cumprir 180 {rénto & oitenta} horass de
Extagio Curricular em empresas ol m'qtltmgne:q que oferecanm a oporunidsde de praticas vineuladas ans
canhecimentos daservolidies pelo estagiario aa fariga do turso, ndo ultrapassando o limite da 08 {seis}
horas digrias o 3 (irinta hcraa. semanais. Alem disso, devera cumprr com 75% da carga horara previsia

de ofigntagio £om o profassor respunswa—l pela disciping de Estagio, sando gue, no processo de

alterndnciy Pntfe teoria & pratica a carga hordra nde ultrapassard o limite de 05 {ofto) horas dianias e 49

{qurrerdal hovas semansals, cunfarme F{esqlugaﬂ n. (1272009 da cimara de ensino de graduacio da

UNESC .
Z

!

- FUCRI - FUNDACAO EDU: CACHONAL I CRICIUMA {‘!H"ﬂFWFi}{}R‘i}

avesicla Uihearaiihrin, 1103 - fairen 12 le"-'i‘E"\']".l?’h] o, Poslal 3EA7T . Fome: (0% 35312500 - Fap MH‘ I FLAL2730 L UL BRERE GO - £ RIETE R - S
Ciel 4y ’

I Hiv awness )



Liniversid:

_ é\rihm::.u

Sk Catarinensa

V. PROCEDIMENTOS

A discipting Estagio Curicular Obrigatono perfence & dénima fave do Curso de I:nqbnf"ma

de Pmﬁuq*’ia (s alinos makicuiados na disciplng, receberio nnantagﬂes sabre o deservoivimenta do

Estagio Supenvisionado, bem como msL?LiQnﬂﬁ sohre as origntacties & os horados em gue este pode

peorrer, $endo qua este nap poderd exceder a 06 h {seis horas) didrias. -

Qs alunos, no inicio do semestre, receberdo do professor da discipling de Estagio
Curscular, por eserito, 85 instnices para & elaboragio do Relakirio de Estagio, bem como a refecio de

documentos necessaios para a formalizagso deste processo entre Empress e Univemsidads,

Os auros receberdo ofieptachio coletiva, quando o professar da disciplinag ministrar as
sulas com os fundamenios tonceituais basicos para a realizagan dos trabathos, semanalmente,

centribuingds lambém para a construgio do relato tenico das stividades desenvolvidas na gstagio.

.} cunsprimento da carga horaria da disoipling Estagio Curdeular Obrigaisio {iEG hras),
deverad ser comprovado mediante regisio ne Relatorio das Atividades de Estagin assinado peln
Supenisor de Campa, que ficard amquivado nas dependéncias da UNESEC. O Estagio poderd ser
realizado em qualguer drea pertencente ao campo de atuagda do Engenheirn de Pmdugﬁo. Caso i
Estagiario desenvilva seu estbgio na Empresa ou enﬂdada conveniada na quat ele venha exercendo
suas stvidades profissionais, sugers-se gue o eatagm acora em um selor diferenfe daguele que o
académico atua.

_ Para a validachs do estagru & nevessarm tpae 0 aoaddmicn mtagjam timpra o tolal da
carqa Thoraria., '

O Relatorio de Estaqm dave tonter 3 descrigiolroleiro das afividades dmeﬁmlmdas'

dutante o estagie senfarme madeio, & estard sujeito a sprovacio do professar eriantador de petdgio &

supendser de campo, O dom:mentn deve Ser assinado & carimbado pelos responsaveis.

A disciplina da asiaqm uhnga’rnna serd olertada semestralmente para of académicns do

CAISD de enq&nham de pmdu&am

VI ESTRUTURA DO TRABALHO DA DISCIFLINA ESTAGIO OBRIGATORIO

A estrttiracio metodologica do Relatirio da Estagio obedecerd as normas vigentes da
A%NT
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O Relattrio de estagio, qus sera impresso, deverd sep entreqw &M uma via, envademada

em e«smrar & nos padiGes matodologicos determinados peta ABNT pdra avalizedn e atrrbulgau denota. O

documento deve representar uma destrgio defathada das afiddades desenvodidas na empresa e,

estabelecidas vo plano de Estagio (ANEXQ ), ficando a citério da coomfenacho de estagios o

deferminacio dos mrnpmnenm perifericos que dwem ser comemplados no trabalhe, como etementca

pé e s textuals.

A data e harario pam ontrega dos relatérios serdo estabelecidos pelo Professor

Rasponsdvel,

VIl DEFINICAO DE COMPETENCIAS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

DA COORDENAGAQ DOS ESTAGIOS

A Coordenagdo dos Estigios serd exarcida por professor indicado pila Coordenacin do

Curso e deve encarregsr-se da adiculsgdo enfre o curso de Engenharia de Produgie, o Estaniario g a

Empresa cedenie do estagio, zelando pala correta ubilizagdo dos documentos gire formalizam o confrain

ham ¢omo, pelo cumprimenta dos prazos estabelecidos,

. De forma especifica, o shordenadar de estagio deve:

Definir, em conjunto com a Giregio Adjunta eiqu E‘murf!enador da Curss, a implementacio das
polilicas de estagio supen/isionads;

Pmpor & indermediar convdnios entre as entidades e 5 LIMERS,

Manter o controfe de toda documentacio sefererte ac estigio, incluindo-se os Ternos de

Cormpramisss de Estagio, firmados entre estégiéﬁn-s, UKESC e Entidade de Campe,

Ll.?d LIECK I

8 Anafisar B B{IGVar a prodramacio de estagio, observando sua adequagho &s politicas de afeagio
- dodurso, berm como sua exenuibilidace;
W, Cur::-rn:!:nrar a a0 dos Professotes responsivels das disciplinas de estagin:
Yl Prever, juntaments com os meeﬁares TespOnsavels, os mrnpus de estigie, com anuénma do
Coardenader di cursp:
Vil Encaminhar, oficizimeste, es arunaa aas respect’:ms tampos de estagio, com a anuBncia do
Coomenador do turso; : /{k
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VHE Fomecer as informaghes necessarias & Diregao Geral, aos Professares Orientadoras, F'mfmsﬂ r2g
F%e*:pﬂnqaunss peles distiplings de Estagio Supervisionado 2 avs psfagiarios: _

i, Cunmmr & soardenar, ]untamente Com o E‘ﬂnrdanadur do turza, *empre e nﬁcmsan{} a3
reunides com 05 Professoras Orientadores e Priofessores Responsavels das discipings de E% 21
Supervisionade; _

X -Aoomparhar as etapes do sstagio supervisionado, observando o que dispde o Requlamenta Geral
dos Estagios Supendsionados dos Cursos de Graduagio da UNESC, o Manudl de Estagio
Supsrvizionado & a legisiagso aplichvel;

X 'Supawisiﬁnar, sistematicamente, os locais de astigio;

K. Orientar o estagiario na elaboragds do relatirio, de seordo com o iue dispoe este Manual,

Al Orierdar ¢ aprovar o Refatério de Extagio, prestands a assisincia teonico-cientifca necRsadna;

K!ﬂf. Avsliar 2 stvidades de estagio, a parlir do desempenho de cada astagiaro, de acordo com Manya]
& 4o Regimento Infemo da UNESC. | |

DA REMUNERAGAD

0 prafessor Coordanador dos Eslagios serd alocado cam a guantidade de horas semanais
e acordo com a previso orcamentasa do curso, chadecendo o8 oritéros eztabelzcidos na Resalugio
0272000 chmara de ensine de graduacio ant 23°, paragrafo X, § 1° que afirma que: A fungdo de
Lﬂmruenadm de Estagie depende de previsdo no Fm;eto Pedagdgico do Curso & na planitha de cusios”.

() professor responsavel sard o prafessor da diseiplizg estagio curricular, perr@hencfo uma

ramineragao caleulads sobre a previsio orgamentania do projeto do cirse e o o na hararia da dvxmg,i na.

DA ENMPRESA CEDENTE DOS ESTAGIOS

Gabe & Emprésa ou entidade congedente do Estdgio:

kL f“-?let:urar lerrna de mmpmmmsa oo & Ins.htuu:;éu de Ensing e o Extagidrio, znrandu U SO

cumpgimarito; _
I Cfertar ms&’ta!a;ﬂ"eé que tenkam condicdes de pmpm'ciunar ao Estagiario atividades de
aprendizagem social, profissionsi e cultural - /{\
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fndicar funcionasio de seu fquads de pessoal, com formagdo supsrion e expenéncia profszisngl na

area de canhecimento desenvolvida No eurso do Estagiaria, denominado Supenvisor da Caﬂ‘mﬂ

| pera orientar & supenvisianar até 10 {dez) Estagiarios siniultareamente. O superdsar de campo nio

Vi

Wi,

B&H remuneracfo pela UNESC para parficipar da orientacao do Estaaiario;

Por ocasizo do desligamento do Est’agfériu, entregar termo de realizagdo d.u estaiy cam indicagis
resuUmia &as alividades désenuaiwﬁdas] dos pericdos o dy avaﬁaééa ie desemperhn;

Manter & disposivao da fiscalizagio documentos que comiprovem a relacsio de estagio;

Preencher a ficha de avatingdo de estagio, ler, comigir & sssingr o Relatirio das Alividades de
Esthnio ¢ entregilo ao Estaniario 2o final do aatagio, de acords com as datas pra-definidas;

Garardir ap Estagiario a aplicagdo da legislagia relacionara 2 salide & seguranga na rabalho.

D) PROFESSOR RESPONSAVEL

O Professor Responsavel serd o Professor da disciplima Estagio Curmcular que receberd

auxitio Iranspore, quands necessiar, paré BUDRIVISIORSF 0 estagin, medisnte plano de lpetsmaoni

aprovado palg C{}Drﬂanaqéd do Cursa, respeitandn as nomas e criférios estabelecidos pafa Fro-Reitoda

Adminisdrativa,

0 professor responsavel tem, entre outros, og sequintes deveres espacifeos)

Avaliaf o desempenho académico e préfico dog alunos nos encontros semanais em sala de auls;
Biaborar um cronograma das alividades a serem restizadas no periodo de estagio curricular,
estabelecerdo og prazes e as etapas neressarias para glaboracho do relatdnia;

Actompanhar as stividsdes desenvelvidas pelo aluno, orientznds suss aglies no campo de pesouisa

' i:nrgah%zaf;éia}. bem coma no trabalho académico, ent relagio 4 aplicacis dos conceitos estudados

L TN

Lot aaw L. mit

nQ Curen; _
W.  Apresentor corveites tebricos qua possibilitem a definigho dos thpicos 4 serem abardados no CAMpo
de p'asqu':sa, ministrands #s mulas necessanias ko initie de cada semestre;
V. Assinaro piano de estigio & emitir o Conceito finvsl o termino da semesia:
Vi, Freglentar as renibies convocadas pela Covrdenacan de Estagio;
VIt Enlregar, ao final de cada Sem.es’rre; na fofma :—:-stﬁheler.ida pela Coordensgdo de Estagio. o
resultado de suas atividades de orientagso, com a du-::umeniér;% exigida devidarnenie assinada;
VHE Latigar og registros de presenca e atividades nos digrios de classs, informande o final do semesire
8 EDrVECEY ou reprovacio do alunn: | /{\
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B Cumprr e fazer Cumprir as normas vigentes.

DO ACADEMICOESTAGIARIO

D ']L’%d?‘mll:ﬂ.l?jhﬂjléﬂf} em cumprimento do E%tégn:} Currieulsr term, entre oitros, os

wgumtev deveres especifcos;

| Estar maticutade na disziplina Estanio Curricular Obrigatario:

L. Cumprir com lodos os requisitos legais pertinenites 3 diseiplina, incksindo esta narma, & ao e de
compromiseo celebrade tom a UNESC & 4 Empresa ou entidade concedeante do estagio,

Ni." Etaborar Plane de Estigio juntamenie com o Supanvisor de Campo a par’nr do F"m;@in de Eatagin;

PV, Exetutar o Plano de Estagio anexo 4 aste Mamsal .

V.- Elsburar Relat_e}rln das Atividades de Estagio 8 Qisizquer outras stividades esciitas, de acordo com

' a3 narmsEs metadnlgicas v‘lg@,mes na UNESC e os prazas estabelecidos pelo Professor da
dizcipling; | .

VI Cumprir com as rormas de conduts estabelecidas pels Empresa oo entidade concedents do

" astagio; _

Wit nfarmar, por escrito, a0 Pm.fatsur Rasporisavel, quatquer irmgulanidade decorrente do nho
t:urnpnmenta das condiphes estabelacidas neste Manuai, Bmpr@ganda para isto o formulso
“especificn; _

VIl Entregar ao Professor Respmsa’veh'de acorde com as datas pré-definidas, Ficha de Auzliagio de
Estagio & Retatorio dag Atividadas de Estagio assinados pefo Supervisar de Campo;

Y Man!er uma posters Fﬁﬁﬂﬁpr{:ﬁ,s;*‘sit}nal no transcarrer do estagio, wndo as sequinfes atitudes:

v Respeidar 05 hordrios de estagio estabelecidos pola Empresa ou enbidade concedante du

8stBgig, bem como tratar de maneira csartes 08 solzhoradores & clientes da mesma;

v Zelar pelos equipamentos o b@n* &m gerat da empresa ou emldade concedanie do estagio,

' reapsrtandD peios ddnﬁs ihaterias que wenha A causa

< Paticipar de cursos, ssminarios di patestras promovidos peia Universidade ou Ermpresa ou

anfidaide cancedents do estigio que tenham refaciio com as atvidades desenvolidas no

extagio:

- ¥ Cuidar bem da aparéncia:
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- ¥ Serdiscreto na maneira de se vestin
< Mantar ym bom re’lacionamemu .mm as tolegas;
v ﬁa pmmer as ;)nrguntrsﬁ i |he mrem feites com cordialidade & a!}m{;wdade
o ﬁ&niunstra’r interesse pelo Estagia,

A Parlicipar dos encostos de ur‘lentaqéé individisal & coletiva aim sata de aula, cumprindo a fegliéngia
“mizima ohrigatéra; '

Kb Bpresentar so professar sup&r-eé'sor a5 alividedes realizadas a0 longo do estigio, ohservands o
cronagrama estabelsside; _

X Cumprir os prazes estabalecidos & divilgados pelo pml‘eqsm slpervisor para g apresentacdo de
levantamento de informaches e redaciies parciais, berm COMmty para a entrega do relatéio final do

_ esfégm
AL Cumprir as normas vigendes.

Vil PROGRESZAD NA DISCIFLINA

(} procedimenta para a realizacio da discipling Estagio Curricutar Dﬁrigatﬁm &
&) o Académico efistya 2 fatricuta ta giscipling Estagio [:urricu[ar Cibrigaidein;

b} o Cc:-{nrd&"lad“r de Extagio do tirs0 verifica a existincia de convénio com & Empresa ou entidads
rnnuedame rign havendo, solicita ao Sefor d2 Esiagios sua confecgdo, conforme minuta erabarar:fa B

- aprovada p-ﬂ-la Fracuraiora dundsma da UNESC,
Y E:mrde:sador e Eaiagid avalia as instalaghes da Emprasa au entidade concedents de estagio:

dh o Se’f:sr d1= Estagios an; zlmrrha o {:rrwemn para aqalnﬂﬁura do representante lega] da BErmprssa ou
‘entidade concedente e do Raﬂm da UNEQ{;

&0 Cnn}n:f@nador de Esfagio go cursu eleham o termo de rompromisso para assinatura do Supervisor de
Campo da Empr&*xa ou entidade concedents, do Es taglarlﬂ & da Coordenagia do Lursﬂ; Bpis ns

assinaturas, o Coordenador de Estégim encaminha o Estagiadio ao campo de estboig; -

FUCK - FUNDAGAO EDUCACIONAL DB CRICHIMA (MANTENEDORA)
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ft o Coordenador de Estagio providenia e encaminkia o sequro contra asidentes pesseais do Frofessor
Orientadar an setor competente da UNESC:

g} & kistagiario elabora o Plany de Estagio, junto com o Supervisar da Ganpo, conforme formulario anexo
B este Manual, ¢ encaminha-o an Prefessor Oriantador para avaliaghn. Pustedormente, entrega ao

Conrdenador de Estdgio para sprovac3o & arquivamenta:
i & freduéncia do Estagirio serd somprovada mediante declaraco emitida pela emprasa;

i} o Estapidria efabora e encaminka o Relatorio das Atividades da Estagio (maxima 30 {Winta) pagings),
contorme madelo anexa o este Manual, no méaximo até 2 {duas) semanas anfes do Ermite do estigio o
Supervisor de Campo para somegao;

)} apos corecBy, o Estagidtio entrega ao Supervisor de Campo a versio final para aprovaco e
atsinatura, respeltando os prazos determinados no Plano de Estagio. Deve entregar, também, wma copia
o Retatunn das Atividades de Estagio em 6D,

k} o Supervisor de Campo avalia as atividades executadas peln Estagianio mediande ficha especifica
anaxd a esfe Manuval {Avaliagio de Estagio - Afividades). O somatorio de todas as notas dadas pos
criterios apresentados ao longo do periodo de estain representara a nata final dada pele Supervizor da

Gampo e terd paso 5,0 (cines) na nota referente no Relatério das Atividades da Estagio do Estagiario;

I} o Suparvisei de Campo da o Feedback da avalizgéo ao Estagiane & envia o Relattrio das AMividades de
Estagio assinadn jurito com a ficha de svaliagio preenchida e assnala, e & copia do relatorn em G0 ao

Frofessor Responsiyel,

) & Professor Responsdvel aveliz o Relatorio das Afividades de Estaglo, mediante ficha especifica
anexa a exte Manual {Avaliagdo de Estigio - Refatorio). O somatdrio das notas dadas ans crilénios

apresentados 1epresentana a rota fingd deste avaliadar:

nt o Prafessor Regponsével calcula a nota final referenta a0 Relstorio das Atividades de Estagio do

Estagiano, que assumird peso 5,0 {sinco)} na nota final do astagio:

Nata Reluldrio de Fsidgio

Neta Supervisor de campo + Nota Prof essor Responsivel
B 2
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_ Adntegralizagao dos erédites dependera do cumprimentn do programa apravado e de tndag
s atividades previstas, do cumpnm&n!ﬂ da carga hurana & da obtengho de aproveitamento mismo,
caniorme estabelecids neste Marizal.

0 Estagtario serd aprovado ha dizcipiina Estagio Curicular Obrigatorio se, ab fingl do
semesie IE'-t:m Cumprit os prazos previstos & alcangar frequéncia igual & 100% (c?m [of cents) i
Emp resa o entidade concedente do estagio o aproveifamanto igual ou supetior a resclugio vigente ra
InstitwscZo. O nfe cumprimento destes requisites scarretars em reprovagdo do aluno, nio cabesdn
T2CUFS0 PaEra O mesme, |

m._EsTima NAQ ORRIGATORIO

A alividads de Estagio Nao Obrlgatmm esta regulamentsda pefa Resolugdo n. 0202009,
Rac;u]ﬁm&nm Geral dos Estagios dos Cursos de Graduagho da UNESC, de 0710572008, e pela Resolugdo

122008, Regulamento de Esfagios da LJNA(ZET, s 2406200,

| X, CONSHDERAGOES FINAIS

ﬁt realizagEo do Es,l"égt) Superwsmnadu reprasanta uma wrpnrtante atividade, com o
obiative de permitic tom que 0 académino possa vivenciar, em termos praticos, o5 diversos eonoaing

sstudades & discutidos em safa de aula.

Chiatsyuer autras consideragties Serio ratadas em colegiado de curse, NDE. & Empresa.

. Crisiima, 16 de maio de 2014, -

w o v
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