Titulo: MANUAL DE INSTALACAO DA SUITE MICROSOFT OFF ICE

Descricao: Como efetuar a criagdo da conta e instalacéo da suite Microsoft Office — Gratuita para
alunos e professores UNESC.

Desenvolvimento:

INSTALACAO DA SUITE DE APLICATIVOS MICROSOFT OFFICE

1. Acesse 0 endereco : https://www.microsoft.com/pt-br/education/products/office e role a barra de
rolagem para baixo.
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Office 365 Educacao

Comece com o
Office 365
gratuitamente

Estudantes e educadores em instituicoes

2. Informe o seu endereco de e-mail institucional (@unesc.net) e clique em “Guia de introducdo .
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Office 365
gratuitamente

Estudantes e educadores em instituigoes
qualificadas podem se inscrever para receber
o Office 365 Educacao gratuitamente, que
inclui Word, Excel, PowerPoint, OneNote e
agora o Microsoft Teams, além de outras
ferramentas para a sala de aula. Use seu
endere¢o de e-mail escolar valido para
comecar hoje mesmao.

Digite seu enderego de e-mail escolar
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GUIA DE INTRODUGAC

NAO SE QUALIFICA? VEJA MAIS OPCOES »

SAIBA MAIS SOBRE COMO ADQUIRIR PARA
ESCOLAS




Cligue na seta correspondente a sua classificacdo (aluno ou professor ).
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Vocé é um aluno ou um professor? -

O Office 365 Educacional inclui Microsoft Teams e outras
ferramentas necessarias para uma sala de aula online. O Teams
permite que alunos & professores conversem, facam seus
trabalhos e criem documentos em conjunta. Se vocé for um
administrador de Tl, inscreva sua escola

Eu sou ureyprofessor

Eu sou um aluno @

Preencha os campos solicitados e clique na caixa “Cédigo de verificacdo ”. Neste momento sera
enviado ao seu e-mail um codigo que devera ser digitado neste campo para poder prosseguir com
a criacao da conta.
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Office 365 Education
Criar sua conta
e verificacdo para helpdesk@unescnet Insira o codigo par

Conta criada , clique no icone “Fechar”.
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6. Para garantir a seguranga , sera necessario informar um meio de recuperacdo da conta, caso
venha a ser necessaério.
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7. Vocé pode optar por um numero de telefone ou outro endereco de e-mail

. No exemplo abaixo
utilizamos um outro endereco de e-mail.
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Informe um endereco de e-mail alternativo , diferente do utilizado anteriormente e clique em

“envie-me um e-mail ".
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Um codigo sera enviado para o endereco alternativo
seguida cliqgue em “verificar”.
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, informe no campo citado abaixo e em
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10. Pronto, seguranca adicionada . Clique em “Concluir”.
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11. Neste momento vocé ja tem acesso aos aplicativos da suite  Microsoft Office.
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12. Para facilitar o acesso, clique no botédo “Adicionar atalho .
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13. Agora vocé podera acessar a suite por meio do atalho que foi adicionado na area de trabalho
principal.

Observacao:



