	n.: 118 
	Título: GRAVAÇÃO DE BACKUP – SOFTWARE ROXIO

	Descrição: Como gravar dados (backup) por meio do software Roxio

	Autor: Samuel Darós Paim
	Data: 03/12/2012

	Desenvolvimento:

A cópia de segurança, mais conhecida como backup, é um procedimento que precisa ser executado com periodicidade, haja vista sua importância quando ocorre perda de dados. Existem vários softwares que nos permitem realizar tal tarefa, sendo que um dos mais utilizados em nossa instituição é o Roxio. 
Com o intuito de capacitar os usuários a efetuarem seus backups de forma mais simplificada, elaboramos um breve manual de uso do Roxio (para gravação de dados/backup).
Vale lembrar que os dados a serem gravados são todos aqueles relacionados à instituição e que, eventualmente perdidos, possam causar transtornos/prejuízos à mesma. Recomenda-se a utilização de CD ou DVD regraváveis (RW), bem como a gravação de duas cópias do mesmo conteúdo.

1. Localize o ícone do software na área de trabalho do Windows (desktop) e o execute.
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Caso não encontre na área de trabalho, procure no menu de programas, clicando no botão “Iniciar” do Windows, conforme figura abaixo.
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2. No menu a direita da tela que abriu ao executar o ícone do Roxio, localize e clique no item “Dados”. A direita desta tela, clique em “Disco de dados”.
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3. Se sua necessidade é gravar apenas alguns arquivos, então selecione a opção “Adicionar arquivos”, já se a ideia é gravar uma pasta inteira, então opte por “Adicionar pasta” (esta é a opção mais utilizada e é a que utilizaremos no exemplo), conforme figura que segue.
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4. Após selecionar a opção “Adicionar pasta”, será exibida uma pequena janela, conforme exemplo abaixo. Nela precisamos informar o local de origem da pasta que precisa ser gravada. Caso haja necessidade de gravar mais de uma pasta, repita este procedimento quantas vezes forem necessárias (opção “adicionar pasta” ( localizá-la ( pressionar botão “OK” e assim sucessivamente até que todas sejam adicionadas).
[image: image5.jpg]®

Suporte Unesc

Arquivo_Ferramentas _Ver _Ajuda

@ Disco de dados

# Home || | adicionar dados || carregar aisco || Crar iniciliavel

0 Audio < | [® Reto a0 voume

] Backup < | | Nome Tamanho Tipo Caminho  Modificado

SyIcoRE Parsaccionar dados a0 aiseo,cique o
& Dados botio Adicionar dados ou arraste itens do

Windows Explorer para ci. Procurar Pasta
Guia Dados
Para salvar esse projeto como uma imagem de e
Copencize disco, selecions uma unidade de disco rigido
 Disco de dados para 6 destino

Actualizar

putador

[ DeptodeTt
1@ Foto > Ui Certficados Digitais
= Video ;:tgm
L) Memorandos

Ponto

Procedimentos

Projetores - Sistema Inventirio
Retats

e | e )

Projeto novo

DVDRW 4. Selecdo do destino Disco de dados
4468 Inre(s) .

hp DVDRW DL (E:) 7 opsses

Clique no boto para
continuar

=

L 1610
]

03/12/2012




5. Observe que, no canto inferior esquerdo, é possível analisar a quantidade de dados que serão ocupados na mídia a ser gravada. Caso as pastas adicionadas ultrapassem o espaço disponível, então é necessário remover itens da gravação. Para isto, basta clicar sobre ele (sobre uma das pastas) e selecionar a opção de excluir (ícone de um X, localizado no canto superior direito, conforme demonstra a imagem abaixo) - a exclusão de pastas da tela de gravação não as exclui do computador, mas sim apenas da mídia a ser gravada.
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6. Tendo adicionado todos os dados necessários, pressione o botão vermelho, localizado no canto inferior direito, para iniciar efetivamente a gravação dos dados.
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7. Na tela seguinte podemos acompanhar o andamento do processo com informações acerca da evolução do volume de dados gravados e do tempo restante para finalização do processo.
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8. Ao final do processo a mídia será automaticamente ejetada e veremos a tela abaixo. Clique em concluído, feche o software e reinsira a mídia para confirmar se os dados realmente foram gravados com sucesso.
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O software Roxio possui várias versões, as quais diferem um pouco de visual de uma para outra, todavia possuem a mesma sequência lógica. Acreditamos que este manual será suficiente para apoiá-lo na execução do procedimento de backup, entretanto ressaltamos que estamos à disposição para ajudá-los em quaisquer dúvidas que permaneçam.


	Observação: Departamento de Tecnologia da Informação – Help Desk – Ramal 2526.
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Primeiro passo





Segundo passo





Adicionar arquivos





Adicionar pastas





Localize a(s) pasta(s) a ser (em) gravada(s)





Função que exibe a quantidade de dados adicionados à mídia





Botão que permite a exclusão de dados





Evolução do volume de dados





Estimativa de tempo restante





Clique aqui para gravar








