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ESCOPO

= Especifica os principios gerais para a elaboracao de
teses e dissertacoes, visando apresentacao na
UNESC.



ESTRUTURA DO TRABALHO

e

Capa (elemento obrigatorio)

Parte
Externa

Lombada (elemento obrigatorio)

S —



ESTRUTURA DO TRABALHO

Parte Interna

Elementos
Pré-textuais —

\

!

Folha de rosto (Obrigatoério)

Errata (Opcional)

Folha de aprovacao (Obrigatoério)
Dedicatoria (Opcional)

Agradecimentos (Opcional )

Epigrafe (Opcional)

Resumo na lingua vernacula (Obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (Obrigatorio)
Lista de ilustracoes (Opcional)

Lista de tabelas (Opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)
Lista de simbolos (Opcional)

Sumario (Obrigatorio)



ESTRUTURA DO TRABALHO

" 0Os elementos pré-textuais devem iniciar no
anverso da folha, com excecao dos dados
internacionais de catalogacao (ficha catalografica)
que deve vir no verso da folha de rosto.

Sao digitados somente no anverso das folhas.



ESTRUTURA DO TRABALHO

Parte Interna

g

* [Introducao
Elementos — = Desenvolvimento

Textuais = Conclusao

—

Sao digitados no anverso e verso das folhas.



ESTRUTURA DO TRABALHO

Parte Interna

" = Referéncias (Obrigatério)
* Glossario (Opcional)

Elementos — = Apéndices (Opcional)

PoOs-textuais | = Anexo (Opcional)

= Indice (Opcional)

Sao digitados no anverso e verso das folhas.



Anexo

Apéndice

Glossario

Referéncias

Conclusao

Desenvolvimento

Introducao

Su

mario

ementos opcionais

fl

Elementos obrigatérios

Lista de simbolos

Lista de abreviaturas e siglas

Lista de tabelas

Lista de ilustracdes

Abstract

Contadas mas
nao paginadas

Resumo

Epigrafe

Agradecimentos

Dedicatoria

'Termo de Aprovacéao

Folha de rosto

Capa




CONFIGURACAO DE PAGINA

= Margem Superior = 2,0cm

= Margem Inferior = 1,5cm

= Margem Externa = 1,5cm

= Margem Interna = 2,5cm

= Cabecalho = 1,0cm

= Rodape = 0,7cm

= Papel: A5 (14,8 x 21) branco, gramatura 75/gm?



CONFIGURACAO DE PAGINA

Guia Layout da Pagina - Margens - Margens personalizadas

Configurar pagina

Layout da Pagina Margens | Papel | Layout
. Margens
: Superior: Zom o Inferior: 1,5 cm -
Margens — -
e Inkerna: 2,5cm F y Exzkerna: 1J5||:m o
Mormal Medianiz: 0 cra e
Sup.: 2.5cm Inf.: 25 cm ] -
| Esqg.: 3 cm Drir.: 3 m S "
— Al A
Estreita -
Sup.: 1,27 cm Inf.: 1,27 cm -
Esqg. 1,27 cm Dir.: 1,27 cm Retrato Paisagem
—_— Paginas
1] Moderada Warias paginas: Margens espelho W
Sup.: 2,54 cm Inf.: 2.54 cm
| | Esqg.: 1,91 em Crir.: 1,91 cm
e Yisualizagdo
Larga
Sup.: 2,54 cm Inf.: 2.54 ¢m . —
Esq. 5,08 cm Dyir.: 5,08 cm — —
i Espelhada — =
T | Sups 2.54 tm Inf.: 2.54 ¢m
1 1 I Int: 3,13 cm Ext.: 2.54 cm
Aplicar a: [Mo documento inkeiro w
Margens Personalizadas...
[0]4 l l Cancelar




CONFIGURACAO DE PAGINA

Guia Layout da Pagina - Margens - Margens personalizadas

Configurar pagina

Margens| Papel |La3-'0ut

Configurar pagina

Margens | Papel | Layaut |

Tamanho do papel:

Largura: |14,8 cm

altura: |21 cm

Fonte de papel

Primeira pagina:

Qutras paginas:

Secdn

Inicio da secdo: |Nova pagina W

Cabecalhos & rodapés

[] miferentes em paginas pares & impares
[J piferente na primeira pagina

Bandeja superiar Bandeja padréo (Bandeja superior) Dia borda: Cabegalho: |1cm ¥
Bandeja superior Bandeja superior ' Radapé:
Bandeja inferior Bandeija inferior = ' ! 4
Aukornatica Autornatica Toana
alinhamento vertical: | Superior w |
Wisualizagdo Wisualizag 3o
Aplicar a: |N|:| documento inteiro W [ Opcies de impressdo. .. ] Aplicar a: |N|:| documento inteiro v| [ Mimeros de linha. .. l [ Bordas... ]
[ (0] 4 ] [ Cancelar ] [ Padr3o... l [ (0] 4 ] [ Cancelar ]




FORMATO

= Fonte Times New Romam em tamanho 10,5.

Excecao: citacoes com mais de trés linhas, notas de
rodapé, paginacao, dados internacionais de
catalogacao-na-publicacao, legendas e fontes das
ilustracoes e das tabelas, que devem ser em
tamanho menor e uniforme, que sera de 9,5.

= Paragrafo = 1,0 cm a partir da margem esquerda.



FONTE
= Guia Pagina Inicial - Fonte

H.
Q- |
Inicio Inserir Layout da Pagina

_:] | Times Mew Roman ~ 10,5 A AT

—1=l

Colar jf ‘N I 8§ -~ abe x, X’ Aa*llag'?"&‘l

L

Area de .., = Fonte [



PARAGRAFO

A IR R - R R N I R I R I R S e TS O




PARAGRAFO

Paragrafo = 1,0 cm

Ezpecial: Por:
el Primeira linha r| |1 o
Paragrafo _ X nenbum

Recuos & espacamento | Quebras de linha e de pagina | Deslocamento
Geral 4
alinhamento: | V| Mivel do bdpico; Corpo de texto

Recuo

Esquerdo: Especial: Par:
Direiko: 0cm | {nenhum) b | | e

Espacamento

Antes: Entre inhas: Emi
Depois: 0pt | Simples b | |:|

Mao adicionar espaco entre paragrafos do mesmo eskilo

L

4

4

4

YWisualizacdo

Ioxe do exemp. Inxh do exemp. Toxe de exemp. Iexe do exemp. Ioxe do exemp. Ioxk do exemp.
Ioxk de exemp. Iexe de ememp. Ioxk de ememp. Iexke de exemyp. Iexk de exemp. Iexe de exemp.
Ioxie do exemp. Inxh do exemp. Toxk de exemp.

L [5]4 J [ Cancelar




ALINHAMENTO

= Texto: Justificado
= Secoes com indicativo numerico: Esquerdo
= Secoes sem indicativo numeérico: Centralizado



ALINHAMENTO

Guia Pagina Inicial

Esquerdo = —> Justificado

e

Centralizado Direito




RECUOS E ESPACAMENTO

Recuo Esquerdo

= Utilizado para citacao longa = 4,0 cm
= Texto da folha de rosto = 5,5 cm

= Marcadores =1,0 cm

Recuo Direito

= Nao é utilizado, sera sempre = 0

Espacamento
" Antes e depois =0
(verificar os textos retirados da internet e word 2007, 2010)



RECUOS E ESPACAMENTO

= Guia Pagina Inicial — s
Recuos e espacamento | Quebras de linha e de pagina

Paragrafo Geral

alinharnento: v Nivel do kdpico: Corpo de bexto W
Recuo
Esquerdo: 0crn £ Especial; Por:
Direita: 0 e - {nenhurm) w -
Espacarnento
. rFY

Antes: 0 pt - Entre linhas: Eni:

| Diepois: 0 pt S Simples w >

Wisualizacdo

Atencdo especial para
O WO rd 2 0 O 7/2 O 1 O — Toxw do ememp. Texw do ememyp. Iexw do ememyp. Texw do ememyp. Texw do ememyp. Taxe do amemyp.
Toxw do ememp. Texw do ememyp. Iexw do ememyp. Texw do ememyp. Texw do ememyp. Taxe do amemyp.
ES pa ga mento a ntes e Toxh de exemp. Toxw do omemp. Toxm do oxmp.

depois diferente de

ZEro

Tabulacao... K, ] [ Cancelar




ESPACAMENTO ENTRE LINHAS

Espacamento entre as linhas = 1,0 pt

Inclusive para:

Citacdes com mais de trés linhas
Notas de rodapé

Referéncia

Legendas de ilustracoes, tabelas
Ficha catalografica

As referéncias devem ser separadas entre si por um
espaco (linha) simples.



ESPACAMENTO ENTRE LINHAS

= Guia Pagina Inicial

d9-00 -

Inicio

-—
|-|.— - 3
'—_ ¥

[ET}

Inserir Layout da Pagina

i— _i— ||E= s=||A
= - zr| | (2| T ‘ﬂ.aBchDc\.ﬁ.aEchDc
3=y~ & =] ||| "Hormal

T Sem Esp...

Parag v | 1,0
115
1.5

Ju
=N

2,0
2.5
3,0
Cpcdes de Espacamento de Linha...

Adicionar Espaco Antes de Paragrafo

=M 1=

Bemover Espago Depois de Paragrafo




ESPACAMENTO ENTRE LINHAS

= Guia Pagina Inicial =

Paragrafo

Paragrafo

Recuos e espacamento | Quebras de linha e de pagina

Geral
alinharnento: | v Nivel do kdpico: Corpo de bexto W
Fecuo
Esquerdo: |III il ' | Especial: For
Direito: |II| o I | {nenbum) v | ' |
Espacarento
. rFY
Antes: |':' pt - | Entre linhas: Emn:
Depais: ||:| pt e | Sirmples L | E |

Visalizacdo

Toxk de exemp. Iexe do ememp. Toxie de exemp. Tex de exemp. Toxk do exemp. Toxk do exemp.
Ioxie de exemp. Inxe de exemp. Inxe de exemp. Iexe de exemp. Inxe de exemp. Iexe de exemp.
Ioxie de exemp. Inxe de exemp. Inxe de exemp.

Tabulacdo.., Ik ] [ Cancelar




SECOES E SUBSECOES

= SECOES NUMERADAS:
1 INTRODUCAO
2 DESENVOLVIMENTO
3 CONCLUSAO

= SUBSECOES:
1.1 TEMA
2.1 ESCOLA TECNICA



SECOES E SUBSECOES

= Secoes numeradas:

= Devem iniciar na parte superior da folha (12 linha) e ser
separadas do texto que os sucede (depois) por 1 linha em
branco de 1,0.

= Alinhadas a esquerda;

= Subsecoes:

= Devem ser separadas do texto que os precede (antes) e
que os sucede (depois) por 1 linha em branco de 1,0.

= Alinhadas a esquerda;



SECOES E SUBSECOES

= SecOoes nao numeradas

= Errata

Agradecimentos

Listas de ilustracoes, abreviaturas, siglas, simbolos

Resumo
Sumario

Referéncias

Anexos
Alinhamento: Centralizado

|Digitado em letras maiusculas
Separado do texto por 1 linha
em branco de 1,0.

= Apéndices




FORMATACAO SECOES
E SUBSECOES

1 TITULO (letras maiusculas, em negrito)

1.1 SUBTITULO (letras maiusculas, sem negrito)
1.1.1 Subtitulo (letras minusculas, em negrito)
1.1.1.1 Subtitulo (letras minusculas, sem negrito)
1.1.1.1.1 Subtitulo (letras em italico)



ILUSTRACOES

Identificacao:
= parte superior: precedida da palavra designativa [...],
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no

texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo
titulo;

= parte inferior: indicar a fonte consultada (elemento
obrigatorio, mesmo que seja producao do proprio
autor), legenda, notas e outras informacdes necessarias
a sua compreensao (se houver).

Deve ser citada no texto e inserida o mais proximo
possivel do trecho a que se refere.



ILUSTRACOES

NBR 6023:

= 7.11 Documento iconografico:

inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico,
diapositivo, diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz
entre outros.

= 7.11.1 Elementos essenciais:

sdo: autor, titulo (quando nao existir, deve-se atribuir uma
denominacdao ou a indicacao Sem titulo, entre colchetes), data e
especificacao do suporte.

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia.



« Ilustracao

Fonte tamanho 10,5

i v

Figura 1 — Metodologia da pesquisa

METODOLOGIA DA
PESQUISA CIENTIFICA

Centralizada a ~
« Entre linhas __ »
1,0

LR

_ Fonte: Fonseca (2012).
A

Fonte tamanho 9,5




CAPA

Parte Externa - capa:
Nivel do trabalho: Dissertacao de Mestrado ou Tese de Doutorado
Titulo
Nome do Autor
Logo da Instituicao.
Nome da Instituicao
Nome do Programa de Pds-Graduagao



FOLHA DE ROSTO

Elementos pré-textuais - Folha de rosto

No anverso, as informacdes devem ser
mostradas na seguinte ordem:

Instituicao

Unidade Académica

Nome do Programa de Pos
Nome do autor

Titulo

Subtitulo

Natureza

Nome do orientador e do
orientador(se houver)

Local
Data

COo-

UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC
UNIDADE ACADEMICA ...
PROGRAMA DE POS-GRADUACAOEM ......
MESTRADOEM ...

NOME DO ACADEMICO

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO SE HOUVER

Diszertagdo  apresentada ao
Programa de Pos-Graduacio em
..... da Umniversidade do Extremo
Sul Catannensze - UNESC, como
requisito parcial para a obtencio do
titulo de Mestre em ...

Omentador: Profi™. Do) ...

LOCAL
ANO




NUMERACAO DE PAGINA




NUMERACAO DE PAGINAS

Pela ABNT a numeracao da pagina devera:
= estar localizada no inicio da pagina;

= alinhada a margem externa (1,5 cm);

= contados a partir da folha de rosto;

> numerado a partir da introducao.

Fazer a capa, a folha de rosto e todas as paginas que
vierem antes da introducao ou do primeiro titulo
numerado do trabalho.



NUMERACAO DE PAGINAS

Antes de inserir a numeracao de paginas no trabalho, é
necessario verificar as quebras de paginas utilizadas.

Geralmente as quebras utilizadas sdo as de PAGINA,
porém para que o0 numero nao apareca na capa, folha de

rosto, sumario, etc., € necessario utilizar outra quebra, a
de SECAO - PROXIMA PAGINA.



QUEBRAS DE PAGINA

Guia Layout da pagina

Quebras

Layout da Pagina

'y Orientacdo -

=l
r= Quebras -

Ij Tamanhao =

EE Colunas -

Configurar B

bl Ll Fen

Quebras de Pagina

Pagina
Parca o ponto em que uma pagina termina & outra pagina
comeca,

:

) B |||

b —

—d

Coluna
Indica que o texto apds a quebra de coluna serd iniciada
na coluna seguinte,

Quebra Automatica de Texto
Separa o texto ao redor do objeto nas paginas da Weh, Por
exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto.

Il

Quebras de Secio

Praxima Pagina
Insere uma quehra de secdo e inicia a nova segdo na
pagina seguinte,

==

ull

Continuo
Insere uma quehra de secdo e inicia a nova secda na mesma
pagina.

Pagina Par
Insere uma quehra de secdo e inicia a nova segdo na
proxima pagina com numero par,

Pagina Impar
Insere uma quehra de secdo e inicia a nova segdo na
praxima pagina cam ndmera impar.




V d

QUEBRAS DE PAGINA

O.LNANWIATOANISAA ¢

OLSOd 4d VYH104




NUMERACAO DE PAGINAS

12 Inserir uma Quebra de secao (préxima pagina)
entre a Introducao e a pagina anterior (Guia
Layout da Pagina = Quebras)



NUMERACAO DE PAGINAS

22 Na Guia Inserir = Cabecalho = Editar cabecalho

-’E,;\,I W2 -0 0 - PAGINAC,QD PARA IMPRESSAO ANVERSO E VERSO - Microsoft Word -
o
Inicio Inserir Layout da Pagina Referéncias Carrespondéncias Revisdo Exibicdo
7 —— Ellgl [y Formas~ i =| Cabecalho = [a=]| |Z| Partes Rapidas ~ |g&~ Equacao
O | -'_.{;| jf]] 0 ?{; = . I 2 ] 2 - = i
B fj SmartArt Interno =
Paginas| Tabela | Imagem Clip-art i Links
= = il Grafico = Em branco =
Tabelas Nlustracdes
E 3-|-2-|-1-|-§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5 -t
[ )
£ Em Branco (Trés Colunas)
T [Digine 1eamn] IDigie teio] [ Dt pewto]
= Alfabeto
™
o [ Digite o titule do documento|
-+
= L
o — :
B =] Editar Cabecalho




NUMERACAO DE PAGINAS

32 Na Guia Design = Opcoes, selecionar a opcao
“Diferentes em paginas pares e impares”

EE’Z'I\ b 9 - - )5 PAGINAGAO PARA IMPRESSAO ANVERSO E VERSO - MIcros... | Ferramentas de Cabecal..
aad | L

—~/I Inicio  Imserir  layout da Pagina  Referéncias  Correspondéncias  Revisdao  Exibigdo Design
=S| cabecalho - g| (= Partes Rapidas ~ 4 5 B 125 om E
e : -
S| Rodapé ~ at I8l Imagem e B 1,25 em 3
y Datae _ Ir para Ir para - [|Opgdes Fechar Cabecalho
#] Nimero de Pagina = Hora I3_—| Clip-art “abecalho Rodapé & - ﬂ g Rodapé
Cabecalho e Rodapé Inserir Mavegacdo Posicdo Fechar
|Z| 3'I'2'I'1'I-§-I'1'I'2'I'3'I'4-I'5'I'E'I'?'J_'E='|- Primeira Pagina Diferente 17 1
|

V| Diferentes em Paginas Pares e impares [N

¥ Maostrar Texto do Documento

Opcdes




NUMERACAO DE PAGINAS

4 2 No cabecalho das paginas impares, clicar em
Numero de Pagina=> Formatar Numeros de Pagina

-';hz::r‘-, lﬂ 1+ B ] = Ferramentas de 3

: 5%
fff Inicio sz'

Formatar numero de pagina

Inserir Deq )
Formato do ndmera: |1, 2, 3, .. W
= - — r .
J Eel Al 5 - J FEA [ ] tncluir nimero do capitulo
=| Rodapé - - Il Imagem
: : Data e _
|| #] Mumero de Pagina *I Hara |E| Clip-art
#] Inicio da Pagina Ul
|#] Fim da Pagina o2 . o
Murmeracdo da pagina
fﬂ Margens da Pagina 4 () Continuar da secdo anterior
#] Posicdo Atual » (*) Iniciar em: || e
I] #" Formatar Nameros de Pagina...
Y | 0] 4 | | iZancelar




NUMERACAO DE PAGINAS

5 2 No cabecalho das paginas impares, clicar em
Inicio da pagina = Numero sem formatacao (3)

'th;;\*. H ) - ___]* - F'AGIN'AC'E‘\D PARA IMPRESSAO ANVERSO E VERSO - Micros...
=
—-/ Inicio  Inserir

Ferramentas de Cabecal...

Layout da Pagina  Referéncias  Correspondéncias  Revisdo Exibicdo Design

=| cabecalho + =Z| Partes Rapidas - = [5; o3 S+125am o 5

2 - —‘5'5 _J j y| - i J
=| Rodapé - magem =i 1,25cm L
S Rod &1 b = 11,25

. m— Data e ) Ir para Irpara Opcoes Fechar Cabecalho

#] Nimero de Pagina=| | Hora (8] Clip-art Cabecalho Rodapé =& - =] e Rodapé

[#]  Inicio da Pagina » simples = _f:-:har

| [F | Fim da Pagina ¥ | Nimero sem Formatacdo 1 E| (S T S R

ks Margens da Pagina 3

#] | Posigdo Atual 3 !

Formatar Mdameras de Pagina...

Bemover Mameros de Pagina

L

Mimero sem Formatacao 2

umero sem Formatacao 3




NUMERACAO DE PAGINAS

* 6 2 Na Guia Design, clicar em Vincular ao Anterior.

-’fﬁn Lﬂ ) - Lj b ] v Ferramentas de Cabecalho e Rodapé
Wi
= Design
T ' E .ﬁ Secdo Anterior Primeira Pagina Diferente 34 2 om 3
' ] Proxima Secao Diferentes em Paginas Pares e fnmares [d: 1,2 cm i
Ir para Ir para p=
Cabecalho R.jdapé||ﬁl___: Vincular ao Anterior] || Mostrar Texto do Documento ﬂ
Mavegacao Cpcdes Posicdo

3-1-1-|-1-|-§-|-1-|-E-I-E-l--‘--l-E-I-E-I-F-J_-E-I-E--l-1:'-|-11-|-12-|-13




NUMERACAO DE PAGINAS

7 2 No cabecalho das paginas pares, clicar em
Inicio da pagina = Numero sem formatacao (1)

T\ = ¥ - 0 [~ ) 5 PAGINAGAO PARA IMPRESSAO ANVERSO E VERSO - MICros.. | Ferramentas de Cabegal...
+z 1 —-

- Inicio  Inserir  Layout da Pagina  Referéncias  Correspondéncias  Revisdo  Exibigdo Design
|5 cabecalho - '?‘ Z| Partes Rapidas + T _i 5 2 3+1,25m B
__ﬂ Rodapé = — [z Imagem : '_‘_"l, - B4 1,25em 3
P T gove |, 2w |70 "
[# Inicio da Pagina 3 Simples - lechar
l#] Fim da Pagina ¢ | Mimero sem Formatacdo 1 E- (S LRI
k] | Margens da Pagina 3
[#] | Posicdo Atual * ’
Formatar Mameros de Pagina...
1}. Bemover MOmeros de Pagina P ——

Miamero sem Formatacao 3




NUMERACAO DE PAGINAS

* 8 2 Na Guia Design, clicar em Vincular ao Anterior.

.‘j:EEn e 9 - =4 )+ Ferramentas de Cabecalho e Rodapé
b P
. Design
' E E Secdo Anterior Primeira Pagina Diferente E; 2em =
[ Proxima Secdo Diferentes em Paginas Pares e fnmares [ 1,2 cm i
r para Ir para g
Cabecalho Rodapd [®r Vincular ao Anterior ¥ Maostrar Texto do Documento i]
Mavegacdo Opcdes Posicdo

3-l-z-l-l-l-g-l-z-l-E-l-E-l--‘--l-E-l-E--l-?-l-s-1-9-1-1:--1-11-1-12-1-13




NUMERACAO DE PAGINAS

Voltar as paginas anteriores (par e impar) e
excluir o numero de pagina.

Na Guia Design, clicar em Fechar Cabecalho e
Rodapé.

Fechar Cabecalho
e Rodapé

Fechar
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ESTILOS E FORMATACAO

Um estilo € um conjunto de -caracteristicas de
formatacao que pode ser aplicado ao texto de seu

documento para alterar a sua aparéncia rapidamente.



ESTILOS E FORMATACAO

| PaginaInicial |

AaBbCcDc | AaBbCcDc AaBbCc¢ AaBbCc AaBbCc 4abBbccr AaBbCe
i Normal | 7 Sem Esp... Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo 4 Titulo

Estilo




MODIFICANDO UM ESTILO

v

AaBbCcDc AaBbCcDe | AaBbCc | AaBbCc AaBbCcl ﬂ

THormal T 5em Esp... Titulo Atualizar Titulo 1 para Corresp
4 Modificar...
E .16 1T 1 81 9. Selecionar Tudo: (Sem Dados)

Renomear...

Remover da Galeria de Estilos

Adicionar Galeria a Barra de Fg

Clique com o
botao direito
do mouse
sobre o estilo

Modificar estilo

Arial B 12

Automatico

FI s |
Bl= |1 | &

i
m

[+]

Propriedades
Nome: Titulo 1
Tipo de estilo: Vinculado (paraarafo e caracteres)
Estilo baseado em: T Mormal E
Estilo do paraarafo sequinte: | T MNormal E
Formatacio

1 INTRODUGAO

Fonte: (Padrdao) Arial, 12 pt, Negrito
Espacamento entre linhas: 1,5 linhas, Espaco

Com base em: Mormal

Adicionar & lista de Estilos Répidos [ Atuglizar automaticamente
(@ Apenas neste documento

Faormatar =

() Movos documentos baseados neste modelo

Depois de: 0 pt, Manter com o praximo, Manter linhas juntas, Mivel 1, Estilo: Vinculado, Estilo Rapido, Pricridade: 10

s

—

OK

] [ Cancelar




MODIFICANDO UM ESTILO
TITULO 1

-

Modificar estilo

Propriedades

Mome:

Tipo de estilo:

Estilo baseado em:

Estilo do paragrafo seguinte:
Formatacdo

Arial

=]

Titulo 1
Vinculado (paragrafo e caracteres)
T Mormal

T Mormal

12 E@ I 8 Automtico
= = = = | E =

Eonte...

Paragrafo...
Tabulagdo...
Borda...

Idioma...
Quadro...
Murneragdo...
Tecla de atalho...
Efeitos do Texto:

agrito
,5 linhas, Espaco
0 praxima, Manter linhas juntas, Mivel 1, Estilo:

idos || Atuglizar automaticamente
| Movos documentos baseados neste modelo

Fonte | Espacamento de caracteres
Fonke Estila da fonte: Tamanho:
Meqarito 10,5
Maormal 10 ~
Itlico 11 =3
12 B
| |Meqrita Ikalico 14
Tw Zen MT Condensed o 16 .
or da fonte: Estilo de sublinhado:
| Sutamatico V| inenhurm) vl
Efeitos
[ ] Tachada [ ] 5ombra [] versalete
[] Tachade dugla [] Conkaorno I Todas em maidsculas I
[] sobrescrita ] relexvo [] oculto
[ ] subscrito [ ] Baixo-relevo

Yisualizagdo

TIMES NEW EOMAN

Esta & uma fonte TrueType. & mesma fonte serd usada na tela e na impressao,

I, ] [ Cancelar

ok || cancelar ]H




MODIFICANDO UM ESTILO
TITULO 1

-

Maodificar estilo

Propriedades Recuos e espacamento | uebras de linha e de pagina
Mome: Titulo 1
Geral
40 T "
Tipo de estilo; Vinculado (pardgrafo e caracteres) A |Esquerda 2 |
Estilo baseado em: 1 Mormal Nivel do tépico: |f'-.||"-.-'E| i 2 |
Estilo do paragrafo seguinte: 1 Mormal
Formatacdo Recuo
Arial |E| 12 |E| : @ I s | Automnat Esquerda: Oem % Especial: Por:
. . . -~ F.Y
= = = = [E] = $i :i = Direika: Oem 5 frenbum) w | | E
[ Espelhar recuos
Espacarmenta
Ankes: Espacamento entre linhas: Em:
ey s par d :
} Depois: 0 pk E | '
Paragrafo... B B = =
= [] W&o adicionar espaco entre paragrafos do mesma estilo
Tabulagdo...
Borda... .
Yisualizac o
Idioma... agrito
,5 linhas, Espaco
Quadro... o proxima, Manter linhas juntas, Mivel 1, E
MLII’T'IEFEEED... Texta de examp. Texto de exemp. Texto de exemp. Taxto de exemp. Texto de sxemp. Texto d=

Tecla de atalho...
Efeitos do Texto:

idos I:l Atualizar automaticamente exemp. Texto de exemp. Texto de exemp. Texte de exemp. Texto de exemp. Texto de 2xemp. Texto
o de exemp. Taxto de exemp. Taxto de sxemp. Texto de sxemp.

| Mowvos documentos baseados neste maodel

Tabulacdo, .. I l [ Cancelar




MODIFICANDO UM ESTILO

Apligue o estilo Titulo 1 aos demais capitulos do seu
trabalho.

Aplique os estilos: Titulo, Titulo 2, Titulo 3, Titulo 4 e
Titulo 5 aos demais subcapitulos.

Faca as modificagoes de acordo com os estilos de
formatacao.

Estilo Titulo: REFERENCIA, APENDICE, ANEXO
Estilo Titulo 1: 1 TITULO

Estilo Titulo 2: 1.1 SUBTITULO

Estilo Titulo 3: 1.1.1 Subtitulo

Estilo Titulo 4: 1.1.1.1 Subtitulo

Estilo Titulo 5: 17.7.1.1.1 Subtitulo



QUANDO O ESTILO NAO APARECE

Pagina Inicial
Gerenciar Estilos &u
AaBbCc¢| AaBbCc AaBbCc aosbicDe AaBbCeDe %
i i i E i E Alterar
Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Enfase Sutil Enfase +| Ectilos - | Editar | Recomendar |] Restringir | Definir Padriies |
Estilo I a I i :
] Ordem de dassificagdo: | Como Recomendado E [] Mostrar apenas estilos recomendados
14 A e ] Estilos v X = :
T Tud i Selecione um ou mais estilos para definir se ele sera exibido por padrdo na lista recomendada, e a
impar Tuda ordem em gue os estilos s3o exibidos
Normal l 10 Tiulo 1 =
Sem Espacamento T 10 Titulo 2 (Ocultar até que seja usado) D
[ Titulo 1 1a| . b
Titula 2 Ta itulo & {Ocultar ate que seja usado)
Titulo 3 13 10 Titulo & (Ocultar até que seja usado)
Titlo 4 Ta 10 Titule 7 (Ocultar até que seja usadao)
ttuia = 10 Titulo 8 (Ocultar até que seja usado)
Titulo Ta 10 Titulo 9 (Ocultar até que seja usado)
Subtitulo 12 11 Titulo B
Enfase Sut a 5 3
. [ Seledonar Tudo ] [ Seledonar Interno ]
Enfase a
Enfase Intensa a Defina a prioridade & ser usada ao dassificar na ordem recomendada
Forte a [ Mover para Cima ] [ Mover para Baixo ]
Citac3o Ta -
CitacSo Intensa 13 [ Ultimo ] [ Atribuir alor... ]
Referéncia Sutil a Defina se o estilo € mostrado ao exibir estilos recomendados
Referénda Inte a = .
ElErEnaa tntensa I Mostrar I [ Ocultar até que seja usado ] [ Qcultar ]
Titulo do Livro a
Paragrafo da Lista T - @ Apenas neste documento () Moves documentos baseados neste modelo
[] Mostrar Visualizacio
[] Desabilitar Estilos Vinculados [ Importar Expartar... ] [ Ok ] [ Cancelar
Gerepaar ) Opcies..
estilos




SUMARIO AUTOMATICO

m Pagina Inicial

Referéncias

[=w Adicionar Texto -
=¥ stualizar Sumario

| Interno

Sumario Automatico 1

Inserir Nota
de Rodapé A Mostrar |

[y Inserir Mota de Fim

P@ Praxima Mota de Rodapé -

- GUIA REFERENCIA - SUMARIO

Visuglizar impressao

Visualizar YWeb

) Tulo 1 | | [Titulo
Sumario
Titulo 1 Tiulo 1. 1 Titulo 1
TIRIE 2 1ottt it bt 8 4 0 £ 4 8 0 0 £ 5 £ i £ r 4 A - L .
Titulo 3 Opgées de Sumario M -
o ]
Sumdrio Automatico 2 Construir sumario a partir de:
Estilos ks em vez de numeros de pagina
Somario Estilos disponiveis: Mivel do indice:
Titula 1 *
~  Titulo 1
TIRID 2 1ottt bt b 4 0 8 0 5 £ i
Titule 3 ¥ Titulo 1 1 |_|
! v Titulo 2 2 !
Sumaric Manual L
¥ Titlo 3 3 Dpcoes, .. || [ Modificar... ]
| |
. v Titulo 4 4
Sumirio I oK I [ Cancelar ]
Digite o titulo do capitulo (nivel 1) v Titulo 5 5
Digite o titubo do capitulo (nivel 2) o o
Digite 0 10 00 GAINUID (VME 31 oo Miveis da estrutura de tdpicos
e e e [7] campos de entrada de indice
Mais Sumarios do Office.com [ oK J [ Cancelar
Inserir Sumario...

Remover Sumario

Salvar Selecdo na Galeria de Sumarios...



m Pagina Inicial

| Interno

SUMARIO AUTOMATICO

Referéncias

[=w Adicionar Texto -
=¥ stualizar Sumario

Sumario Automatico 1

Sumirio

Titula 1
Titulbs 3

Inserir Nota
de Rodapé

[y Inserir Mota de Fim

P@ Praxima Mota de Rodapé -

Q Mostrar Motas

Sumdario Automatico 2

Sumirio

Titula 1
Tituls 3

Sumario Manual

Sumario

Digite o titulo do capitula (nivel 1)
Digite o titulo do capitulo (nivel 2)

Sumario

Visuglizar impressao

- GUIA REFERENCIA - SUMARIO

X

Visualizar YWeb

Titulo

Titulo

2

Mostrar ndmeros g
Alinhar nimeros d

Breench. de tabulacd

Geral
Faormatos:

Mostrar niveis:

Digite o titubo do capitulo {nivel 3)

Mais Sumarios do Office.com

Inserir Sumario...

Remover Sumario

Salvar Selecdo na Galeria de Sumarios...

L2 [z |

Seledone o estilo adequado para a entrada
tabela

Esfilos:
Sumario 1
»
T Sumario 2
T Sumdario 3
T Sumario 4
T Suméario 5
T Sumario &
T Sumario 7
T Suméario &
T Sumario 9 >

de indice ou de

£

Visualizacio
+Corpo

Espaco

Ocultar até gue seja usado, Prioridade: 40
Com base em: Marmal

-~
Depois de: 5 pt, Estilo: Atualizar automaticamente, W

Ok

] [ Cancelar

oz de pagina

] Csaree

I [ Cancelar ]




SUMARIO AUTOMATICO

Pagina Inicial

Referéncias

[=w Adicionar Texto -
0 IR

[y Inserir Mota de Fim

AB'

st ooz Blede o

-
Modificar estilo

Calibri (Corpao)

Propriedades
Mome: Sumario 1
Tipo de estilo: Paragrafo
Estilo baseado em: T Mormal
Estilo do paragrafo seguinte: | T Mormal
Formatacio

[=] 11

|E| I N [ § Automatico
A — — b= = i= &t
= =] = = A= '§= tg

Fonte...
Paragrafo...
Tabulagdo...
Borda...

Idioma...
Quadro...
Murneragdo...
Tecla de atalho...
Efeitos do Texto:

- GUIA REFERENCIA - SUMARIO

Fonke | Espacamento de caracteres

21X

Fonke: Estilo da Fonte: Tamanho:
Times Mew Roman Meqgrita 10,5
Times lew Roman A || Mormal 10 Y
Trebuchet M3 — | |Italico 11 E
Tuniga Megrita 12
Twi Cen MT ~| | Megrito Italico 14
Tw Cen MT Condensed b 16 v,
Cor da fonke: Estilo de sublinhada:
| &utarntico HE™ | | {menhurm) w |
Efeitos

[] Tachada [] sombra [] versalete

[] Tachads dupla [] Contarno Todas em maidsculas

[ ] sobrescrito [ ] relevo [] oculko

[ ] subscrito [ ] Baixo-relevo

Visualizacdo

lizar automaticamente, Ocultar até que seja u

idos Atualizar automaticamente

| Nowvos documentos baseados neste modelo

TIMES NEW ROMAN

Esta & uma fonte TrueType, A mesma fonte serd usada na tela e na impressdo.

(8] 4 ] ’ Cancelar




SUMARIO AUTOMATICO

- GUIA REFERENCIA - SUMARIO

1 [ T Toacdk a Sk ] e Blede o TG

~
Modificar estilo M
Fropriedades ——
aragrafo
Mome: Sumario 1
Z Recuos e espacamento i A0
i Paragrafo pacam | Quebras de linha e de pagina
Geral
Estilo baseado em: T Mormal
: Alinhamento: | Justificada
Estilo do paragrafo sequinte: | Y Mormal
Mivel do bdpico: |Nive| 1 V|
Formatacdo
Calibri (Corpo) |E| 11 |E| N I § . Automatico e
= = = =g $% :% = = Esquerda: Ocm |5 Especial: Por:
: : Direita: Ocm & {nenhum) v| | %
[] Espelhar recuos
Espacamenta
Fonte...
b Ankes: Espacamento entre linhas: Em:
Ty Depois! 0pk - Simples V| | &
Tabulagao.. [ M&0 adicionar espaco entre parégrafios do mesmo estilo
Borda...
[dioma... Yisualizardo
Quadro lizar automaticamente, Ccultar até que seja usad
Murneragio...
| . i Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de
Tecla de atalho... idos .ﬁ.tgallzar automaticamente exemp. Texto de exemp. Texto de exemp. Texte d= axemp. Taxto de sxemp. Texto d= axemp. Taxto
- de exemp. Texts de exemp. Texto de exemp. Texto de axemp.
g rEOn | Movos documentos baseados neste modelo o e i o
Tabulac3o. .. Ok l ’ Cancelar




SUMARIO AUTOMATICO

Formate os demais sumarios de acordo com o0s
estilos:

Estilo Titulo: REFERENCIA, APENDICE, ANEXO —> SUMARIO 1

Estilo Titulo 1: 1 TITULO >SUMARIO 1
Estilo Titulo 2: 1.1 SUBTITULO 5> SUMARIO 2
Estilo Titulo 3: 1.1.1 Subtitulo >SUMARIO 3
Estilo Titulo 4: 1.1.1.1 Subtitulo >SUMARIO 4

Estilo Titulo 5: 7.7.1.1.1 Subtitulo >SUMARIO 5



SUMARIO AUTOMATICO
B cononiel [ rererenos:

[=w Adicionar Texto - [y Inserir Mota de Fim

Srmmsmme BB G s - © GUIA REFERENCIA = SUMARIO

Inserir Nota
=

- Mostra |
de Rodapé J " | Sumério -

| Interno
Sumario Automatico 1 | Indice remissive | Sumdrio | fndice de lustracies | indice de autoridades |
Visualizar impressao | visualizar Web
Swmario TITULO e 1 = TITULO E
TIOUIE 2 e et et ot b e I 1 | TITULO 1 T
Titulo 3 3 ]
B evevnnnarrnenes 3 TITULO 2
Sumario Automatico 2 3 5
| i 5 Titulo 3 il
Sumiério Mostrar nimeros de pagina Usar hiperlinks em vez de nimeros de pagina
Titulo 1 Alinhar ndmeros de pagina a direita
Tl 3 Preench. de tabulacdo: |....... IEI
Sumaric Manual
Geral
Formatos: Do modelo |E|
Sumirio

Digite o titulo do capitula (nivel 1) ...

Digite o titubo do capitulo (nivel 2)

Digite o titubo do capitulo Inieel 3)

Mais Sumarios do Office.com

2

es... | | Modificar... |

Inserir Sumario...

= R ] Cancelar ]

Remover Sumario "

Salvar Selecdo na Galeria de Sumarios...



SUMARIO AUTOMATICO - RESULTADO

SUMARIO

T INTRODUGAD ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssessassesseessbesebesesesasesesasasesesessassasasans
2 APESQUISA E SUAS CLASSIFICAGOES ...t seses s s sesssnenns
2.1 CLASSIFICACOES DAS PESQUISAS . e
22 0 PLANEJAMENTO DA PESQUISA
3 AS ETAPAS DA PESQUIS A ... ceeeeeeeeeeeeeeeteeereecsssessssaeesnse s sassssneesmsasamnaaesseessrnasamnnaan
31 AS ETAPAS DA PESQUISA
3.1.1 ESCOINA O TeMA ...ttt reee s e s ss e reas s bnses s s mn s s e e ae s mnn s e s nnaannrnnanan
3.1.2 Revis@0 de LIteratura ... ...t rnse s mes s e s ne s nn s s s s s e mrnna s
K T T E-3 o | T OSSR
3.1.4 Formulagao do Problema..... et sss s ssessssssssssssns s s snsssss s s sasaanassnnnnns
3.1.5 Determinacdo dos Objetivos: Geral e Especificos ...
B CONCLUSAD ...t sesaessesseess s ssessesssa e ssess s s ssesssassssesseesses s seseseseessesnees
= o L



