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Escopo

Especifica os principios gerais para a elaboracao de trabalhos
académicos (teses, dissertacdes e outros), visando sua
apresentacao a instituicao (banca, comissao examinadora

de professores, especialistas designados e/ou outros).

Esta Norma aplica-se, no que couber, aos trabalhos
académicos e similares, intra e extraclasse.



Estrutura do trabalho

Capa (elemento obrigatoério)

Parte Externa

\é Lombada (elemento opcional)



Estrutura do trabalho: Parte Interna

Parte - Folha de rosto (Obrigatério)
Interna - Errata (Opcional)
- Folha de aprovacao (Obrigatério)
| - Dedicatéria (Opcional)
Elementos - Agradecimentos (Opcional )
Pré-textuais - Epigrafe (Opcional)
- Resumo na lingua vernacula (Obrigatério)
- Resumo em lingua estrangeira (Obrigatorio)
- Lista de ilustracdes (Opcional)
- Lista de tabelas (Opcional)
- Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)
- Lista de simbolos (Opcional)
- Sumario (Obrigatério)



Estrutura do trabalho: Parte Interna

Parte - Introducéo
Interna - Desenvolvimento

- Conclusao
Elementos

Pré-textuais



Estrutura do trabalho: Parte Interna

Parte - Referéncias (Obrigatério)
Externa - Glossario (Opcional)

- Apéndices (Opcional)

- Anexo (Opcional)
Elementos - Indice (Opcional)

Pos-textuais



Estrutura do trabalho: Parte Interna

Capa L
Folha de rosto |
Termo de Aprovacgao
Dedicatoéria
Agradecimentos
Epigrafe
Resumo
Abstract
Lista de ilustracoes
Lista de tabelas
Lista de abreviaturas e siglas
Lista de simbolos
Sumario
Introducao
Desenvolvimento
Conclusao
Referéncias l
Glossario I
Apéndice
Anexo

Contadas mas nao paginadas



Configuracao de Pagina

Margem Esquerda e Margem Superior = 3cm
Margem Direita e Margem Inferior = 2cm
Papel: A4 (21 x 29,7), branco ou reciclado.
Cabecalho =2cm

Rodapé = 2cm

Anverso



Configuracao de Pagina

Margem Superior e Margem Externa = 3cm
Margem Inferior e Margem Interna = 2cm
Papel: A4 (21 x 29,7), branco ou reciclado.
Cabecalho =2cm

Rodapé = 2cm

Anverso Verso



Configuracao de Pagina

Guia Layout da Pagina -’ Margens -’ Margens personalizadas

I Layout da Pagina I
ra

Normal

Sup.: 25 em

Esq.: 3¢m

Estreita

Sup.: 1,27 cm

Esq.: 1,27 tm
=5 |

Moderada

Sup.: 2,54 cm

Esq.: 191 em

Larga

Sup.: 2,54 cm

Esq.: 5,08 cm

Espelhada

Sup.: 2,54 tm

Int.: 3,18 cm

Inf.:

Dir.:

Inf.:

Dir.:

Inf.:

Dir.:

Inf.

Dir.:

Inf.:

25cm
3em

1,27 cm
1,27 tm

2,54 cm
1,91 cm

2,54 cm
5,08 cm

2,54 cm
2,54 cm

Margens Personalizadas...

Margens | papel | Layout |
Margens
Syperior: 3om = Inferior: 2om Iiﬂ
Esquerda: 3om = Direita: B an [y
Medianiz: 0cm B Posicho da medianiz: Esquerda :|
Qrientagdo
Retrato Paigagem
Paginas
Varias paginas: Naormal :I
Visualizagdo
Aplicar a |Nndna.lnemni-ﬂz|m lzl
padrdo... | [ ok || cencelar




Configuracao de Pagina

[ Margens | Papel | Lavout |
Seclo
Inicio da segdo: |Nov=pégha |z|
[] Suprimir notas de fim
Cabecalhos e rodapés
[ piferentes em paginas pares e impares
Difigrente na primeira pagina
o8 : Cabecalho: 2am =,
Rodapé: 2am =
Pagina
Alinhamento yertical: |Superior Izl
Visualizagio Visualizagso
agicar &t [No documentorars i) aplicar a: | No documenta inteira [ mimeros de linha... | | Bordas...
o) (o ]| | (oot ) o) [ concear ]




Fonte

Arial ou Times New Roman, tamanho 12, para todo o trabalho,
inclusive capa.

Excecao: citacdes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacao, dados internacionais de catalogacao-na-publicacao,
legendas e fontes das ilustracoes e das tabelas, que devem ser
em tamanho menor e uniforme.

Guia Pagina Inicial =» Fonte

Pagina Inicial | Inserir Layout da Pagina Referéncias
= & Arial * 12 *|A" A7 | Aav | &,
| ) A

=3

Cnlarg @_{ S - abe %, X° 39,7'&.

Area de Transferé... T | Fonte P




Paragrafo

Paragrafo = 2cm (nao tratado pela Norma)

Régua

N R R - Rt




Paragrafo

Paragrafo = 2cm (nao tratado pela Norma)

Paragrafo

Recuos e espacamento | Quebras de linha e de paagina |

Geral

Alinhamentao: | Esouerda R | Mivel do tépico: Corpo de texta | %
Recuo

Esquerdo: 0 cm | Especial: Por;

Direito: 0cm - | {nenhum) [ _ﬂ-
Espacamento

Antes: 0 pt g Entre linhas: Em:

Depois: 0pt - Sirnples w \—:‘

M&o adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

YisualizagSo

Tuxe l.n:n-.;. Texn de exemp. !1.:.'." l.nmm !o:hhnmn'_l !l.:hb“l.-;-lmhm
Texe do emiany. Doxrw da axemp. Tovn do exomnp, Toxk de exemp. Tore e ey Toxw de sxamp.
Terw de emiemy. Toxm da axemp. Tuwe da emamp,

=

Especial: Por:
Primeira linha ' 2cn =
nenhum

Deslocamento

O padrao do word é 1,25cm,
nao esqueca de trocar para 2cm



Alinhamento

Texto: Justificado
Secdes com indicativo numérico: Esquerdo
Secdes sem indicativo numérico: Centralizado

TETEEN

Esquerdo Centralizado Direito Justificado




Recuos e Espacamento

Recuo Esquerdo: Utilizado para citacio longa = 4cm
Texto da folha de rosto = 7cm
Marcadores = 2cm

Recuo Direito: N&o é utilizado, serd sempre =0

Espacamento: Antes e depois = 0

(verificar os textos retirados da internet e word 2007, 2010)



Paragrafo

Guia Pagina Inicial: | |
, Recuos e espagamento | Quebras de linha e de pagina
(Paragrafo)

Alinhamento: E::n:luEer'n:Ia V| Mivel do bdpico; |C-:|r|:u:| de texto V|

Recuo

Direita: Ocm : ||:I'IEI'I|'ILII'I'|:| w | :
Espacamento

antes:

Entre linhas: Erm:

Depois: 0pt |5imples w | g

Mao adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Atencao especial para

o Word 2007/2010:
Espacamento antes

e depois diferente de zero

(o]
=)
TS

Yisualizac o

Ioxw do eemp. Toxk do exemp. Iexe do exemp. Ioxk do exemp. Ioxk de exemyp. Ioxhe de exemp.
Ioxw do eemp. Toxk do exemp. Iexe do exemp. Ioxk do exemp. Ioxk de exemyp. Ioxhe de exemp.
Ioxk de exmemp. Ioxk de ememp. Iexk de exemp.

L (8] 4 J[ Cancelar J




Espacamento entre linhas

Espacamento entre as linhas = 1,5cm

Exceto para: - Citacées com mais de trés linhas
- Notas de rodapé
- Referéncia
- Legendas de ilustracdes, tabelas
- Natureza do trabalho

Que devem ser digitados com espaco simples ou 1,0.

As referéncias devem ser digitadas em espaco simples
e separadas entre si por um espaco simples




Espacamento entre linhas

Guia Pagina Inicial ou botao direito Paragrafo

|Eq'u|a'ﬂ!|= P:w
EJ Pagina Inicial | Inserir Layout da Pagina

e e EE T

Centralizada |—
v

R ) -

—=
2.5 1,5 linhas
Duplo
30 |[Pelo menos

’ Exatarnents

] ] ] | Mclkiplos
Parazrafo anterior Parazrafo anterior Parazrafo anterior Mes . e
anterior Paragrafo anterior Parasrafo anterior Parazrafo anterior Parasrafo anterior
UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CA”

Opcdes de Espacamento de Linha

Adi[iﬂnﬂl Es_pa';u Al‘ltf'i df' Paléglafl} Pa.—':__zk'_fa seznints Parzzrafn ;e_zuin'rel’ac':__aafa seznints Parizrafn sesninte Paragafo segninte

Paragrafi el e

= =

Adicionar Espaco Depois de Paragrafo




Secoes e subsecoes

Sessoes Numeradas

- Devem iniciar na parte superior da folha (12 linha) e ser separadas
do texto que os sucede (depois) por 1 linha em branco de 1,5.
- Alinhadas a esquerda;

Subsessoes

- Devem ser separadas do texto que os precede (antes) e que 0s
sucede (depois) por 1 linha em branco de 1,5.
- Alinhadas a esquerda;



Secoes e subsecoes

Sessoes Nao Numeradas

- Errata

- Agradecimentos

- Listas de ilustracdes, abreviaturas, siglas, simbolos
- Resumo

- Sumario
- Referéncias
- Anexos T .
Apéndi Devem iniciar na parte superior da folha
- Apenaices (12 linha) e ser separadas do texto que os

sucede (depois) por 1 linha em branco de 1,5.
Letras maiusculas.
Ainhamento = centralizado




Formatacao Secoes e Subsecoes

1 Titulo (letras maiusculas, em negrito)

1.1 Subtitulo (letras maiusculas, sem negrito)
1.1.1 Subtitulo (letras minusculas, em negrito)
1.1.1.1 Subtitulo (letras minudsculas, sem negrito)
1.1.1.1.1 Subtitulo (letras em italico)



Aplicando estilos e formatacao

Um estilo é um conjunto de caracteristicas de formatacao que
pode ser aplicado ao texto de seu documento para alterar
a sua aparéncia rapidamente.



Estilos e formatacao

Guia Pagina Inicial = Estilos

| Pagina Inicial
AaBbCcDc | AaBbCcDe AaBbCc¢ AaBbCc AaBbCc¢ 4aBbicD AaBbCe
f Normal | 7 Sem Esp... Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo 4 Titulo
‘ Estilo

Estilo Titulo: REFERENCIA, APENDICE, ANEXO
Estilo Titulo 1: 1 TITULO

Estilo Titulo 2: 1.1 SUBTITULO

Estilo Titulo 3: 1.1.1 Subtitulo

Estilo Titulo 4: 1.1.1.1 Subtitulo

Estilo Titulo 5: 1.1.1.1.1 Subtitulo




Modificando um estilo

AaBbCcDe AaBbCeDc | AaBbC¢| AaBbCc AaBbeel A
TMormal  TSemEsp.. | Titulo Atualizar Titulo 1 para Correspo

po|

Maodificar...

Selecionar Tudo: (Sem Dados)

Renomear...

Remover da Galeria de Estilos Rd

Adicionar Galeria a Barra de Fer

Cligue com

o botao direito
do mouse sobre
o estilo

Medificar estilo

Estilo do paragrafo seguinte; ‘ T Normal

Propriedades
Mome: |'I'|'mlo 1 |
Tipo de estilo: "\ﬁnculadu (paragrafo e caracteres) |Z|
Estilo baseado em: ‘ T Mormal |E|
=]

Formatacio

| Arial

E||E L § “ Automético

[=]

Fonte: (Padrdo) Arial, 12 pt, Negrito
Espacamento entre linhas: 1,5 linhas, Espaco

Com base em: Normal

Depois de: 0 pt, Manter com o praximo, Manter linhas juntas, Nivel 1, Estilo: Vinculado, Estilo Rapido, Prioridade: 10

v

Adicionar & lista de Estilos Rapidos Atualizar automaticamente
@ Apenas neste documento () Moves documentos baseados neste

modelo

0K

| | Concelr




Modificando um estilo: Titulo 1

-
Modificar estilo M Fonte M
Propriedades
Nome: |'I'|'mlo 1 | Fonte A!.ﬂ'lﬁdﬂ
Tipo de estilo: |\|"|r|cu|ado (pardgrafo e caracteres) |Z|
Estilo baseado em: | T Mormal IZ|
Estilo do paragrafo seguinte: | T MNormal IZ| FDFItE:_ EStI'Q da fonte: TQITIEFIhD:
Formatagio Arial Megrita 12
L R— 3 P Angsana e < orna OF =
—— — AngsanalPC Ijl Italico 9 Ij
=== =[=5= 12| &= Aparajita Negrito 10
Arabic Typesetting Megrito Italico 11
P — - 13 -
- Arial - 2
Fonte Cor da fonte: Estilo de sublinhado: Cor do sublinhado:
Paragrafo... | Automatico |EI | (nenhum) Izl | Automatico |EI
Tabulagio... Efeitos
Borda...
- = F F
Jdioma.. o = Tachado Versalete
5 linhas, Espago [l
Quadro... o préximo, Manter linhas juntas, Mivel 1, Estilo: Vinculado, Estilo Répido, Prioridade: 10 D‘ I Tachado dUEID
Numeragdo... d SDbLESG'itO Dg..lltﬂ
Tecla de atalho... dos Atualizar automaticamente SubscTito
Efeitos do Texto: Novos documentos baseados neste modelo -
( Eormatar - | oc | [ cancelr Visualizagso
' ARIAL
]
A . . - L
: Ezta € uma fonte TrueType. A mesma fonte serd usada na tela e na impressao.,
|
Definir como Padrio [ OK ] [ Cancelar




Modificando um estilo: Titulo 1

— —

Propriedades
MNome:
Tipo de estilo:

Estilo baseado em:

Formatacdo

Estilo do paragrafo seguinte: | T Normal

[Tituio 1

|\|"|r1mlado (paréarafo e caracteres)

| T Mormal

EE]LL

| Arial

He Ffz s ([ aowe 5

h
i

| Eormatar - |

Fonte...
Paragrafo..
Tabulagdo..
Borda...
Idioma... ‘grito i

d 5 linhas, Espaco D‘
Qugdro... o proximo, Manter linhas juntas, Mivel 1, Estilo: Vinculado, Estilo Répido, Prioridade: 10
Numeragao.., -
Tecla de atalho... dos Atualizar automaticamente
Efeitos do Texto: Movos documentos baseados neste modelo

o ) ([

Paragrafo

Recuos e espacamento | Quehbras de linha e de pagina |

Geral
Ainhamento: | EFTEEERII— |
Mivel do tdpico: |N|‘\-'el i Izl
“CLIO
Esquerda: Espedal: Par:
Direita: (nenhum}) Izl | E"
Espelhar recuos
Espacamento
Antes: Espacamento entre linhas: Em:
Depois: 1,5linhas |Z| | Ii”
Mao adicionar espaco entre paadBrafoNglo mesmo estilo
Visualizacdo
1 INTRODUCED
Tabulagdo... Definir como Padrao ] [ Cancelar




Modificando um estilo

Aplique o estilo Titulo 1 aos demais capitulos do seu trabalho.

Aplique os estilos: Titulo, Titulo 2, Titulo 3, Titulo 4 e Titulo 5
aos demais subcapitulos.

Faca as modificacdes de acordo com os estilos de formatacao.

Estilo Titulo: REFERENCIA, APENDICE, ANEXO
Estilo Titulo 1: 1 TITULO

Estilo Titulo 2: 1.1 SUBTITULO

Estilo Titulo 3: 1.1.1 Subtitulo

Estilo Titulo 4: 1.1.1.1 Subtitulo

Estilo Titulo 5: 1.1.1.1.1 Subtitulo




Quando o estilo nao aparece

o Gerenciar Estios GG (ol

AaBbCc¢ AaBbCc AaBbCc 4oBbccDe AaBbCeD: | % | Editar | Recomendar | Resringir | Definir Padries |
Titulo 1 Titulo 2 Titulo3  Enfase Sutil  Enfase |- Alterar
i Estilas ~ Ordem de dassificacio: |Como Recomendado |Z| Mostrar apenas estilos recomendados
stilo a
R RN, W R T e - X Seledione um ou mais estilos para definir se ele sera exibido por padréo na lista recomendada, e a
i i ordem em gue os estilos s8o exibidos
Limpar Tudo - 10 Titulo 1 -
Narmal T 10 Titulo 2 (Ocultar até que seja usado) D‘
Sem Espacamento T p a)
| Titulo 1 ﬂ' itulo 5 {Ocultar ate que seja usado
Titulo 2 T 10 Titulo 6 (Ocultar até que seja usado)
- 10 Titule 7 (Qcultar até que seja usado)
Titulo 3 Ia 10 Titulo 8 (Ocultar até que seja usada)
Titulo 4 Ta 10 Titulo 9 (Ocultar até que seja usado)
11 Titulo -
Titulo Ta
Subtitulo 1a [ Seledonar Tudo ] [ Selecionar Interno ]
Enfase Sutil a
Enfase a Defina a prioridade a ser usada ao dassificar na ordem recomendada
Enfase Intensa a [ Mover para Cima ] [ Mover para Baixo ]
Forte a g
or [ Uiltimo ] [ Atribuir Valor... ]
Citagdo Ta
Citacdo Intensa Ta Defina se o estilo € mostrado ao exibir estilos recomendados
Referéndia Sutl a | Mostrar | ’ Ocultar até que seja usado ] [ Ocultar ]
Referénda Intensa a
Titulo do Livro a i@ Apenas neste documente () Noveos documentos baseados neste modelo
Faragrafo da Lista T -

[mmmm... ] ok | [

[] Mostrar Visualizacio
[] Desabilitar Estilos Vinculados

5ol =




llustracoes

IDENTIFICACAO:

Parte superior: precedida da palavra designativa [...],
seqguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto,
em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo;

Parte inferior: indicar a fonte consultada (elemento obrigatério,
mesmo que seja producao do préprio autor), legenda, notas
e outras informacdes necessarias a sua compreensao (se houver).

Deve ser citada no texto e inserida 0 mais préoximo possivel
do trecho a que se refere.



llustracoes

NBR 6023:

7.11 Documento iconografico:

inclui pintura, gravura, ilustracao, fotografia, desenho técnico,
diapositivo, diafilme, material estereografico, transparéncia,
cartaz entre outros.

7.11.1 Elementos essenciais:

sao: autor, titulo (quando nao existir, deve-se atribuir uma
denominacao ou a indicacao Sem titulo, entre colchetes),
data e especificacao do suporte.

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia.




Figura 1 — Metodologia da pesquisa

llustracao
. METODOLOGIA DA
Centralizada o UISA CIENTIEICA Fonte tamanho 12
Entre linhas SQ
simplesou 1,0 q 2

&% 2/ 7
o T {b Fonte tamanho 10

Fonte: Fonseca (2012, p. 10).




Capa

Parte Externa - capa:

- Nome da Instituicao.

- Nome do Curso.

- Nome do autor: responsavel
intelectual do trabalho em
letras maiusculas.

- Titulo: deve ser claro e preciso,
identificando o seu conteudo.
- Subtitulo: se houver, deve ser
precedido por dois pontos.

- Local (cidade) da instituicao.
Ano de entrega do trabalho.

UNIVER SIDADE D0 EATREMO 5UL CATARIMENSE - UNESC

..........

NOME DO ACADEMICO

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO SE HOUVER

LOCAL




Folha de rosto

Elementos pré-textuais:
Folha de rosto

No anverso.

As informacoes devem ser

apresentadas na seguinte ordem:

- Nome do autor

- Titulo

- Subtitulo

- Natureza

- Nome do orientador e do
co-orientador (se houver)
- Local

- Data

NOME DO ACADEMICO

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO SE HOUVER

Trabslho de ConclusSo de Curso, apresentado
para obtencdo do grau de ... ng curso de ... g§,
Universidsde do Extramo ﬁl Catarinense,
UNESC.

Orientader {3): Prof. {*) Dr. Nome

LOCAL
ANOD




¥
Biblioteca Central

UNESC Professor Eurico Back

Numeracao de Paginas



Numeracao de Paginas

Pela ABNT a numeracao da pagina devera:
- estar localizada no inicio da pagina;

- alinhada a margem direita (2cm);

- contados a partir da folha de rosto;

- numerado a partir da introducao.

Dica:

- Fazer a capa, a folha de rosto e todas as paginas que vierem
antes da introducao ou do primeiro capitulo numerado

do trabalho.



Numeracao de Paginas

- Antes de inserir a numeracao de paginas no trabalho,
é necessario verificar as quebras de paginas utilizadas.

- Geralmente as quebras utilizadas sdo as de PAGINA, porém para

gue o nuUmero nao apareca na capa, folha de rosto, sumario, etc.
é necessario utilizar outra quebra:

SECAO > PROXIMA PAGINA.



Quebras de pagina

Guia Layout da pagina

Quebras de Pagina

| Pagina

b Marca o ponto em que uma pagina termina e outra pay
COmEca,

Coluna
dica que o texto apds a quebra de coluna sera iniciado

Quebra Automatica de Texto

Separa o texto ao redor do objeto nas paginas da Weh, Por
exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto,

fuebras de Secio
: Proxima Pagina

Insere uma quebra de secdo e inicia a nova secdo na
pagina sequinte.

Continuo

Insere uma quebra de secdo e inicia a nova secdo
pagina.

Pagina Par
Insere uma quebra de secdo e inicia a nova secdo na
proxima pagina com ndmera par.

Pagina Impar
Insere uma quebra de segdo e inicia a nova secdo na
proxima pagina com numero impar.




Quebras de pagina

Capa

Folha

rosto

Sumario

Introducao

Desenvolvimento

Quebra de pagina

Quebra de pagina

Quebra de Secao Quebra de pagina

Proxima Pagina
(Obrigatorio)

Quebra de pagina




Numero de Paginas

Posicione o cursor na 12 pagina que recebera a numeracao
(introducao ou no primeiro capitulo do trabalho).

Clique Guia Inserir 9 Numero de pagina

| Inserir I

Rodapé -
Hﬂ.-ﬂﬁmm de Pagina

E. Cabecalho - ‘ ‘

Inicio da Pagina
Eim da Pagina

Margens da Pagina

Posicao Atual

il i

Formatar Mumeras de Pagina...

| Remover Mumeros de Pagina

i, P, S

\

Conte 0 nmero

Formato do ndmero: | 1,23, ..

[ tnduir nimero do capitulo

Capitulo inicia com estilo: |T|'tu|u:| 1

|Usar separador: | - (hifen)

Exemplos: 1-1, 1-A

Mumeracdo da pagina
() Continuar da secdo anterior

@Inicia[em:
I 0K Ii Cancelar ]

de paginas:

1 Folha de rosto
2 Sumario
3 Introducao



Numero de Paginas

Ainda na Guia Inserir =# Numero de Pagina

Selecione a posicao: H9-BE001):
Superior - direita

Cabecalho -

‘I #] Mimero de Pagina

Simples ‘ @ Inicio da Pagina
Mimero sem Formatacao 1 S| | LT
@ Margens da Pagina 3
| E[ Posicao Atual 3
@ Formatar Mdmeros de Pagina...
e sem Fon = 2 E‘ Bemover Mameros de Pagina

Mimero sem Formatacao 3

Com Formas



Numero de Paginas

Guia Design <» Vincular ao anterior (para desvincular)

| Ferramentas de {':ahEElhn e Rodapé |
H Design ll

@E%ﬁ.ﬁuﬁ

— =7 [, Secdo Anteg Primeira Pagina Diferente =+ |2 cm -
EINE -
- - p Proxim cdo Diferentes em Paginas Pares e Impares r 1,2 cm :
Irpara Ir para
Cabecalho Rodapé &= Vi ularanﬁm-ninl.' ¥ Mostrar Texto do Documento E
Mavegacdo Opcdes Posicdo

————————— g Em Em Em S EE ED BN EE SN BN BN BN BN SN BN BN BN Em Em Em Em

INTRODUCAO

Cabecalho Secdo 2-

Mesmo que a secdo anterior



Numero de Paginas

Guia Design =» Vincular ao anterior

Ajustar a medida do cabecalho para 2em.

@Em@.ﬁuﬁ

IE'. Secdo Anterior Primeira Pagina Diferente 2 om -
- - p Proxima Secdo Diferentes em Paginas Pares e Impares Qt 1,2 cm :
Irpara Irpara
Cabecalho Rodapé @M—iﬂ(uhr ao Anl-u-in.r.' Mostrar Texto do Documenta E

Mavegacdo Opcdes Posicdo

R R AN D R R R Rt

3
I-I‘J—I:IE’.E]-[ED-@E—@ """""""""""""""""" Mesmo que a secdo anterior ]

Cabecalho Secdo 2-




Numero de Paginas

-Voltar a pagina da secao anterior e excluir o numero de pagina.
- Formatar a fonte do numero da pagina:
Arial ou Times, tamanho 10.

- Na Guia Design = Vincular ao anterior clicar em:

i .x. |

Fechar Cabecalho
' e Rodapé

[ Fechar ]




4
Biblioteca Central

UNESC Professor Eurico Back

Sumario
Automatico



Sumario Automatico

Referéncia =# Sumario

Todos os estilos utilizados precisam aparecer
Wid9-0E -~ Visualizar Web
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias no Visualizar €.

flicionar Texto - mlnserianta de Fim

Blizar Sumario F@:Préxima MNota de Rodapé ~
Inserir Mota

| de Rodapé Ell'ﬂostrarNotas é
"]
o
e

Indice remissivo Indice de ilustracies || Indice de autoridades

o Automatico 1 = Visualizar Web
_____________________________________ 1 Titulo
Sumdrio E . E
TN e e e e ettt et . o1 1 Titulo 1
Titulo 2 1 .
T 0 oo i Tulo2 3 Titulo 2
Tiulo 3 3 i
Sumario Manual Titulo 3
Sumdrio Muostrar nimeros de pagina Usar hiperlinks em vez de nimeros de paaina
Digite & titda da cepitula (nivel 1) Alinhar nimeros de pagina a direita
Dt & Fiuln 5 SIS I Z) oo .
iGN @ Hala 0 €t b (] esesvecs s oot e ssssmess omans e sereacess s snsens s oo Preench. de tabulagdo: | .......
Lo R LR LY L ) ST e —— & GEI’EI'
Formatos: |D|:: modelo
Mostrar niveis: B M

._',h Salvar Selecdo na Galeria de Sumarios... w m




Sumario Automatico

,
s T ) O

R Indice remissivo |} ! Indice de ilustracies | Indice de autoridades
Construir sumario a partir de: - . .
Estilos Visualizar impressao 1?ui |z|ar i
Estilos disponiveis: Mivel do indice: || ||| T tuloe
a | D T Titulo 1
i |
| e gl )] Cpe— |
| 4 I Titulo 3
| v e
~  Tiwlo 3 Maostrar nimeros de paagina Usar hiperlinks em vez de numeas
I Alinhar numeros de pagina a direita
v Titulo 4 i
Preench. de tabulacdo: | .......
¥ Titulo 5 Geral
[ ] Miveis da estrutura de topicos Tt |D° modelo @
Campos de entrada de indice Mostrar niveis: pSo

Redefinir [ oK I Ok I[ Cancelar ]

Para formatar o sumario, clique em formatar.




Estilo Titulo:

Estilo Titulo 1:
Estilo Titulo 2:
Estilo Titulo 3:
Estilo Titulo 4:
Estilo Titulo 5:

SUMARIO 1
SUMARIO 1
SUMARIO 2
SUMARIO 3
SUMARIO 4
SUMARIO 5

Estio N k.

Selecione o estilo adeguado para a entrada de indice ou de

kabela

Eskilas:

ISumériD 1

T Sumério 2
T Sumario 3
T Sumario 4
T Sumério 5
T Sumério &
T Sumario 7
T Sumério
T Sumario 2

Yisualizagdo

1 [ e |
FY
Ecliir |

Comic Sans MS

lusado, Prioridade; 40
Com base em: Mormal
Seguinte estilo: Marmal

Estilo: Atualizar automaticamente, Oculkar aké que seja

CIE

Cancelar




Sumario Automatico

Fonte | Avancado
Medificar estilo
e ——— [ — i Tamare
Sumirio 1 | Arial MNegrito
Nome: mario
= Arabic Typesetting & | |Mormal "
Tooe es: parirat =] I | i
Estio baseado em: | 17 Normal [=] Arial Black MNegrito
s - K o i R |
Formatagdo l
. - Cor da fontg: Estilo de sublinhado: Cor do sublinhado:
oncer e[ [ N £ 8 |[ i [5] e ] o e .
auco nennum Utomatco
B=s==|== =g |= = | .
i Efeitos
Parigrafo anterior Paragrafo anterior Paragrafo anterior Paragrafo anterior Paragrafo anterior Tachado Versalete
Paragrafo antenor Paragrafo antenor Paragrafo antenior Paragrafo antenor Paragrafo antenor I Tachado dupk
atnado aupio
Fonte... 1 Sobrescrito Oculto |
Paragrafo... grafo seguinte Paragrafo seguinte Paragrafo seguinte Parigrafo seguinte || Subscrito |
Tabulagio... grafo seguinte Para grafo seguinte Paragrafo seguinte Pardgrafo seguinte
- grafo seguinte Paragrafo seguinte Paragrafo segunte Paragrafo segunte | Visualizacdo |
Borda... grafo seguinte Pard srafo seguinte Pard grafo seguinte Pard grafo seguinte
Idioma... A
Quadro. lizar automaticamente, Ocultar até que seja usado, Prioridade: 40 —_— 1 IN TRODUG'AO
Numeragdo... Esta € uma fonte TrueType. A mesma fonte sera usada na tela e na impressdo,
Tecla de atalho... idos Atualizar automaticamente
Efeitos do Texto: Movos documentos baseados neste modelo
Definir como Padrao [ oK ] l Cancelar




Sumario Automatico

%
Modificar estilo || | Recuos e espagamento |g.nehrasdeiilaedepa'g'la |
Propriedades Geral
Nome: |Sumér10 1 | | Alinhamento: |Ju5ﬁﬁ&:da |Z|
Tipo de estio: |Pa’é‘3raf" El L Mivel do tépico: |Cnr|:lo de Texto IEI
Estilo baseado em: | 17 Normal [=]
Estilo do paragrafo seguinte: | 1T Normal IZ|

Formatacdo

GG En [ N 2 8 | A 5]

Direita: (nenhum) [=] | )

Reouo
Esguerda: Espedal: Por:
—l===l===|=2 = | &=
Espelhar recuos
Paragrafo anterior Paragrafo anterior Paragrafo anterior Paragrafo anterior Paragrafo antenor I
Paragrafo anterior Paragrafo anterior Paragrafo anterior Paragrafo anterior Paragrafo antenor I Espacamento
Fonte... I Antes: 0pt Iil Espagamento entre linhas: Em:
Paragrafo... I grafo seguinte Paragrafo seguinte Paragrafo seguinte Paragrafo s Depois: | 1,5 linhas |Z| | E"
= rafo seguinte Paragrafo seguinte Paragrafo s ||
Tabulagéo... grato guunt & 5 & = b L i
arafo quinte Paragrafo seguinte Parigrafo i N&o adidonar espago entre paragrafos do mesmo estilo
Borda... grafo guinte Pardgrafo seguinte Pardgrafo ¢ ||
Idioma... N
: ) . ) . Visualizacdo
Quadro lizar automaticamente, Ocultar até que seja usado, Prioridade: 40 £
Mumeragdo..
Tecla de atalho... idos Atyalizar automaticamente
Efeitos do Texto: Novos documentos baseados neste modelo -
| Eormatar - | ok | [ canceler |




Sumario Automatico

Formate os demais sumarios de acordo com os estilos:

Esti
Esti
Esti
Esti
Esti
Esti

o Titu
o Titu
o Titu
o Titu
o Titu
o Titu

o: REFERENCIA, APENDICE, ANEXO =» SUMARIO 1
o1: 1TITULO = SUMARIO 1
02: 1.1 SUBTITULO «* SUMARIO 2
0 3: 1.1.1 Subtitulo -® SUMARIO 3
04: 1.1.1.1 Subtitulo - SUMARIO 4

o5: 1.1.1.1.1 Subtitulo < SUMARIO 5



Sumario Automatico

Resultado Preliminar

F

Sumario

indice remissivo | Sumério | indice de ustracgies | fndice de autoridades |

Visualizar impressdo Visualizar Web
TITULO ~ | [TITULO El
) | = [
TITULO1 TITULO 1
TTULO2 3 TITULO 2
Titulo 3 5 Titulo 3
28 | (=

Geral

Formatos:

Mostrar nimeros de pagina
Alinhar nimeros de pagina a direita

Preench. de tabulacdo: | .......

|Do modelo

=]

Usar hiperlinks em vez de nimeros de pagina

[k | cancelar |




SUMARIO

TINTRODUGAO .o eee e e e e e e e emem s ememeeemememeeeeemeeemeeememememememememees
2 APESQUISA E SUAS CLASSIFICAGOES ..ot sesssae s s smsassesnnns
2.1 CLASSIFICACOES DAS PESQUISAS . e
22 0 PLANEJAMENTO DA PESQUISA
S AS ETAPAS DA PESQUISA ...ccceeeeeeeeeeeeeeeesecense e e ssaseasssneessnnaeanaeensass s s aesnsaeeneaennaaas
31 AS ETAPAS DA PESQUISA
B B I =T o T T o e T I S
3.1.2 Revis@0 de Literatura ... e ns s sn s e renas s mns s s
3. 1.3 JUSHTICATIVA ...ttt te s se e e ns s se s s s rnnaa e s s rnn s se s s s s nnnnae e s en e s ann s nns
3.1.4 FOormulagao do Problemia ... cceeeetsesssseseesssssssssssssssess s s s snssssssssnasassssnnssnnns
3.1.5 Determinacgdo dos Objetivos: Geral e Especificos ...
F- W odo ] [od I U L7 o O
REFERENCIAS .....ooeeeeeeeeeeiemeesessesesessssssasesssesasessssensasessesas s ssasesssses s sesasensnsemssensesansmnsnsens



Lista de llustracoes

- Para compor a lista de ilustracdes, aplique nos titulos das
ilustracoes o Estilo Indice de llustracdo. Caso ndo esteja
disponivel nos estilos, podera ser disponibilizado da mesma
forma que os demais estilos.

- Para inserir a lista de ilustracoes:
Guia Referéncia < Sumario < Inserir Sumario.



Sumdario Opcdes de Sumario

Delete

O numero

do indice dos
demais estilos

.................................. Titulo 2

............................... Titulo 3

indice de ilustracBes

bomedde
==

B

Formate o Sumario 6



Lista de Tabelas

- Para compor a lista de tabelas, aplique nos titulos o

ESTILO LEGENDA. O procedimento € o mesmo utilizado na lista
de ilustracoes.

- Para inserir a lista de ilustracoes:

Guia Referéncia =5 Sumario < Inserir Sumario.

- Utilize o Sumario 7



