
CONFIGURAÇÃO DAS MARGENS E NUMERAÇÃO DAS PÁGINAS 
 
 

 

CONFIGURAÇÃO DAS MARGENS 
 

Guia Layout da Página → Margens → Margens Personalizadas 

• Margem Superior = 2 cm 

• Margem Interna = 2,5cm 

• Margem Inferior = 1,5cm 

• Margem Externa = 1,5cm 

• Páginas = margens espelho 

• Na guia papel = A5 

• Na guia Layout: cabeçalho= 1,0cm e rodapé = 0,7cm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



NUMERAÇÃO DE PÁGINA: ANVERSO E VERSO 
 

1º Inserir uma Quebra de seção (próxima página) entre a Introdução e a página 

anterior  (Guia Layout da Página → Quebras) 

 

2º Na Guia Inserir → Cabeçalho → Editar cabeçalho 

 

 
 

 

 

3º Na Guia Design → Opções → Selecionar a opção “Diferentes em páginas 

pares e ímpares” 

 

 
 

  



4 º No cabeçalho das páginas ímpares →Início da página → Número sem 

formatação (3)  

 

 
 

5 º No cabeçalho das páginas pares →Início da página → Número sem 

formatação (1) 

 

 

 


