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NORMA ADMINISTRATIVA N.2 02/2011

Regulamenta a distribuicdo da carga horéaria dos
docentes e o Plano Semestral de Trabalho
Docente.

A Pré-reitoria de Ensino de Graduacgéao, a Pré-Reitora de Administracéo e Financas e a Pro-reitoria de
Pés-graduacgéo, Pesquisa e Extensdo, no uso de suas atribuicdes, e considerando a necessidade de
normatizar a distribuicdo da carga horaria dos docentes dentre as diversas atividades desenvolvidas
no ambito UNESC, e tendo em vista o disposto no Paragrafo Unico do Art. 2° da Resolugéo n®
03/2010/CONSU, resolve:

Art. 12 - A carga horaria dos docentes podera ser distribuida entre as seguintes atividades:

| — Ensino;

Il — Pesquisa e Extensao;

[l - Representagéo; e,

IV - Administragé@o Universitaria.

Paragrafo Unico — A carga horaria para as atividades serdo computadas na forma de hora relégio,
de 60 minutos, com excegao das atividades de ensino que, por determinagao da Convencao Coletiva
de Trabalho, devera ser computada como hora aula de 50 minutos.

Art. 22 — Entende-se por atividades de ensino todas as disciplinas ministradas no ambito da
graduacao e pds-graduacao stricto sensu, bem como as atividades de supervisdo de estagios e
coordenacdo e orientacdo de TCC/Monografia de graduagao.

§ 12 - Os coordenadores ou docentes responsaveis pela disciplina de TCC poderdo destinar até 6
(seis) horas aula para o desempenho dessa atribuigéo.

§ 22 - Os docentes orientadores de TCC deverdo registrar as horas conforme o nimero de
orientandos relativo ao respectivo curso.

§ 32- O registro das orientacdes devera ser realizado em formulario préprio.

§ 42 - Os docentes orientadores do estégio nao obrigatério dos académicos do curso deverao destinar
1 (uma) h/a para essa atividade, a qual deve ser preferencialmente desenvolvida pela coordenagao
de curso ou docente Tempo Integral.

Art. 32 — Entende-se por atividades de pesquisa e extensao o desenvolvimento de projetos aprovados
por edital ou autorizados pela UNESC, fomentados ou nao por entidades publicas ou privadas, e a
producdo decorrente destes, bem como orientacdo de iniciagcdo cientifica, de extensdo, e de
dissertagdes e teses no stricto sensu.

§ 12 — As atividades de pesquisa e extensédo serdo remuneradas em valor equivalente a determinado
nuamero de horas previstas em edital especifico ou autorizadas pela UNESC.

§ 22 - As atividades de pesquisa e extensdo serdo exigidas pelo cumprimento de seus objetivos
previstos nos respectivos projetos ou planos de trabalho, e ndo por cumprimento de horario
determinado.

§ 32 - As atividades de orientacdo serdao remuneradas pelo seu desenvolvimento em valor
equivalente a determinado ndmero de horas semanais.

§ 42 - Os docentes orientadores de TCC deverdo cadastrar as horas conforme o numero de
orientandos relativo ao respectivo curso.



§ 52 - O registro das atividades de orientagao devera ser realizado em formulario especifico.

Art. 42 — Entende-se por atividades de representacéo toda participagcdo em comissdes permanentes,
Nucleos Docentes Estruturantes-NDE, conselho editorial da Unesc, conselhos municipais/estaduais,
comités, bem como representagdes institucionais externas que tenham sido designadas pela Reitoria,
por prazo superior a 6 (seis) meses.

Paragrafo Unico: A carga horéaria sera determinada em portaria especifica.

Art. 52 — Entende-se por atividades de administragéo universitaria toda fungado na qual o docente atua
com horas administrativas: reitoria, pro-reitorias, diretorias, coordenagdes, setores e departamentos.
Paragrafo Unico — A carga horaria das atividades de gestdo universitaria esta prevista na Resolugao
n? 10/2009 da Reitoria, bem como, para os coordenadores de curso de graduacao, o determinado na
Resolugéo n? 14/2009 do CONSU.

Art. 62 — Os docentes horistas terdo suas atividades semestrais determinadas conforme a
disponibilidade de disciplinas, a aprovacao de projetos e outras atividades a eles designadas.

Art. 72 — Os docentes pertencentes ao regime de trabalho em Tempo Integral, exceto os docentes
permanentes de programas de poOs-graduagdo stricto sensu, terdo suas atividades semestrais
distribuidas da seguinte forma:

| - Para atividade de ensino, o docente devera destinar até 32 (trinta e duas) horas aulas semanais,
das quais, pelo menos 20 (vinte) horas aula deverado ser destinadas as disciplinas de graduacéo.
(alterado pela norma administrativa 01/2012/Reitoria)

Il — Para atividades de pesquisa e extensao, nos termos do Art. 32 da presente resolugéo, o docente
podera destinar até 12 (doze) horas semanais.

[ll — Para atividades de representagdes, independente do nimero destas, o docente podera destinar
no maximo 4 (quatro) horas semanais.

IV — Para atividade de administragdo universitéria, o docente destinard a respectiva carga horaria
designada, respeitando o determinado na Resolugdo n® 10/2009 da Reitoria e a Resolugdo n®
14/2009 do CONSU.

§ 12 — Para fins de cumprimento do presente artigo, devera se considerar o disposto nos paragrafos
do art. 28 da Resolugao n? 03/2008 do CSA, Plano de Carreira do Corpo Docente da FUCRI/UNESC.

§ 22 - Os docentes enquadrados na situagao do inciso IV deverdo destinar no minimo, 50% da carga
horaria restante em disciplinas de graduagéo.

Art. 82 — Os docentes permanentes dos programas de poés-graduacgao stricto sensu terdo suas
atividades semestrais distribuidas da seguinte forma:

| — Para atividade de ensino, o docente podera destinar até 14 (quatorze) horas semanais, sendo que
em disciplinas de graduagao a carga horéria ndo podera ser inferior a 8 (oito) horas aula.

Il — Para atividades de pesquisa e extensao, o docente podera destinar até 20 (vinte) horas semanais.
[ll — Para atividades de orientacdo, o docente podera destinar até 14 (quatorze) horas semanais.

IV — Para atividades de representacoes, independente do nimero destas, o docente podera destinar
até 4 (quatro) horas semanais.

V — Para atividade de administragdo universitaria, o docente destinara a respectiva carga horaria
designada em resolucao especifica.

Paragrafo unico — Para fins de cumprimento do presente artigo, devera se considerar o disposto nos
paragrafos do Art. 28 da Resolugdo n° 03/2008 do CSA/Plano de Carreira do Corpo Docente da
FUCRI/UNESC.

Art. 92 - O docente devera apresentar semestralmente o Plano Semestral de Trabalho Docente-PSTD
a Unidade Académica em que esta alocado.

Art. 10 - O PSTD deve prever as atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo, Representacdes e
Administragao Universitaria, adotando a distribuicdo da carga-horéria prevista acima sem exceder o
limite de 40 horas semanais.

Art. 11 - A carga horéria referente ao ensino (disciplinas) de graduacao e pds-graduagéo sera cadastrada
pelos coordenadores de curso e programas, devendo o docente fazer a conferéncia e retornar a
informagéo a UNA em caso de inconsisténcias.



Art. 12 - ApOs a conferéncia e assinatura do PSTD, o docente devera entrega-lo na respectiva Unidade
Académica a qual esta alocado dia 20 e 21 de margo no primeiro semestre, e dia 20 e 21 de agosto no
segundo semestre dos respectivos anos. (alterado pela norma administrativa 01/2012/Reitoria)

Art. 13 - A Unidade Académica fara a conferéncia do PSTD, individualmente, e solicitara parecer das
respectivas Pré-Reitorias quando julgar necessério, para posterior aprovagao no Colegiado da
Unidade Académica.

Art. 14 - As alteracdes do PSTD deverao ser encaminhadas no periodo de 12 a 15 de cada més para
a UNA e posteriormente ao Departamento de Desenvolvimento Humano. Apds esta data, serdo
incluidas as alterag6es na folha do préximo més.

Art. 15 - Essa norma entra em vigor no ato de sua aprovacado, revogando todas as disposicoes
contrérias.

Criciima, 07 de margo de 2012.
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