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Este documento tem por objetivo orientar as elaboracdes das Monografias
dos Cursos de Po6s-Graduacdo - Especializacdo da UNESC. Foi organizado por:
Prof2 Guiomar da Rosa Bortot, gro@unesc.net, do Departamento de Pedagogia,
Mestre em Educacdo, Prof? Katia Dalla Libera Sorato, kal@unesc.net, do
Departamento de Ciéncias Contabeis, Mestre em Engenharia de Producéo,
nomeadas pela Diretora de Graduagao, Prof® MSc. Neide Inés Ghelere De Luca,
ngl@unesc.net, com O objetivo de normatizar os Trabalhos de Conclusdo de Curso
desta Instituicao.

O documento elaborado pelas professoras citadas anteriormente foi
adaptado para as normas de elaboracdo de monografia pela Professora MSc.
Ledina Lentz Pereira e pela Professora Esp. Isabel Conti Schilling, da Diretoria de
Pds-graduacdo, nomeadas pelo Diretor de Poés-Graduacdo Prof. MSc. Murialdo
Canto Gastaldon.

Estas orientacoes foram elaboradas a partir das regulamentagcbes da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e, alguns pontos nao claros nas
Normas, que se encontram destacados na cor laranja no transcorrer do texto, foram
definidos em reunido da Diretoria de Graduacdo da UNESC junto com
Coordenadores, Professores de Metodologia Cientifica e da Pesquisa, e
Coordenadores de Trabalhos de Concluséo de Curso, realizada em 2003.
Sugestdes poderdo ser remetidas via e-mail aos enderecos acima.

O documento esta dividido em arquivos para facilitar a busca de acordo
com as suas necessidades. A seguir, vocé encontrara o nome de cada texto
elaborado em formato de link, conforme segue:

1. Estrutura de apresentacao Monografia

2. Normas de Elaboracéo

3. Citacdes
4. Referéncias ABNT
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1 Estrutura de Apresentacéao

1.1 Pré-Textuais

e Capa (obrigatério)

e Lombada (obrigatério)

¢ Folha de rosto (obrigatério)

¢ Dedicatoria (opcional)

e Agradecimentos (opcional)

e Epigrafe (opcional)

¢ Resumo e Palavras-Chave (obrigatorio)
¢ Lista de ilustraces (opcional)

¢ Lista de tabelas (opcional)

¢ Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
¢ Lista de simbolos (opcional)

e Sumario (obrigatério)

1.2 Textuais

¢ Introducéo
e Desenvolvimento

e Conclusao

1.3 P6s-Textuais

e Referéncias
e Glossario (opcional)
e Apéndices

e Anexos
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1.4 Elementos Pré-textuais

Capa

Nome da Instituicao

Nome do Curso

Nome do autor

Titulo e subtitulo (se houver)

Local (cidade) da instituicdo, més e ano de entrega do trabalho

OBS: Os elementos que compdem a capa sao escritos em letras maiusculas, fonte tamanho

12, centralizado e negrito, com excecao ao titulo, que deve ter fonte tamanho 14.

| ombhada

Deve ser impressa, conforme a NBR 12225, contendo as seguintes

informacoes:

¢ Nome do autor, impresso longitudinalmente e legivel do alto para o
pé da lombada
e Titulo do trabalho

¢ Sigla da Instituicdo e ano da entrega do trabalho

Folha de Rosto

Nome do autor, responsavel intelectual do trabalho em letras
maidsculas.

Titulo do trabalho e subtitulo, se houver, em letras maiusculas.
Natureza do trabalho (Monografia), objetivo (obtencdo do titulo de
especialista); nome do Curso e da InstituicAo com espacejamento
simples nas entrelinhas, letras mailsculas/mindsculas, com
alinhamento a 6 cm da margem esquerda, sem negrito e com
espacejamento simples nas entrelinhas.

Nome do professor-orientador escrito com letras
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maiusculas/minusculas, alinhado a 6 cm da margem esquerda.

e Local (cidade da instituicdo) més e ano em letras maiusculas.

Obs: Os elementos que comp&em a Folha de Rosto sdo escritos em letras maiusculas, fonte

tamanho 12, centralizado e negrito, com excecdao ao titulo que deve ter fonte tamanho 14.

Dedicatoria (opcional)

Onde vocé faz a dedicatéria da sua Monografia a quem julgar merecedor.

Agradecimentos (opcional)

Espaco em que vocé faz os agradecimentos a todos que direta ou

indiretamente contribuiram de forma significativa na elaborac¢éo da sua Monografia.

Epigrafe

Elemento opcional, onde vocé apresenta uma citacdo, seguida de

indicacao de autoria, relacionada com o assunto tratado no corpo do trabalho.

Resumo

Consiste na apresentacdo dos pontos relevantes de um texto. O resumo
deve dar uma visdo rapida e clara do trabalho; constitui-se em uma sequéncia de
frases concisas e objetivas e ndo de uma simples enumeracao de tdpicos. Apresenta
0s objetivos do estudo, o problema, a metodologia, os resultados alcancados e a
conclusdo. Deve ser digitado em espaco simples e sem paragrafos, néo

ultrapassando a 500 palavras.

Palavras-chave

Vém seguidas do resumo. S&o palavras representativas do contedado do

trabalho, separadas entre si por ponto.



Universidade do Extremo Sul Catarinense
Diretoria de Pds-Graduacao
Orienta¢Oes para Elaboracdo de Monografia

Lista de ilustracdes

Elemento opcional, composto por quadros, figuras, desenhos, mapas e
outros afins. Deve ser elaborado conforme a ordem do texto, indicando o niumero da
pagina. Se necessario, em funcdo da quantidade, elaboram-se listas individuais para
cada tipo de ilustracéo.

Lista de tabelas

Elemento opcional, elaborado conforme a ordem no texto. Cada item deve

ter seu nome especifico, acompanhado do numero da pagina.
Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, que relaciona, em ordem alfabética, as abreviaturas e
siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes por
extenso. Recomenda-se elaborar uma lista para cada tipo.

Lista de simbolos

Elemento opcional, elaborado conforme a ordem apresentada no texto,

com o devido significado.
Sumario

Elemento obrigatério, cujas partes, indicadas de acordo com a
metodologia adotada no texto, devem ser acompanhadas do respectivo numero da
pagina inicial do assunto.
1.5 Elementos Textuais
Introducéo

Delimita o assunto, define brevemente os objetivos do trabalho e as

razdes de sua elaboracdo, bem como as relacfes existentes com outros trabalhos.
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Apresenta o problema e as questfes norteadoras ou hipoteses. Nao deve antecipar

conclusdes e recomendagoes.

Desenvolvimento (titulo e subtitulos)

O desenvolvimento do assunto é a parte mais importante do texto, onde é
exigivel raciocinio logico e clareza. Nesta secao, deve figurar clara e ordenadamente
as deducdes tiradas dos resultados do trabalho ou levantadas ao longo da discussao
do assunto. Apresenta 0os argumentos e demonstra o problema abordado; analisa 0s
fatos ou as idéias; descreve e argumenta. Deve ser dividido em tantas secdes e
subsecdes quantas forem necessarias para o detalhamento da pesquisa.

Quando o relatério se referir a pesquisa que inclua outras fontes de
informacé&o, ou seja: questionario, formulario, entrevista, analise documental, entre
outras, o desenvolvimento podera ser apresentado da seguinte forma:
fundamentacdo tedrica (capitulos que fundamentam teoricamente a pesquisa);
metodologia (tipo de pesquisa, contexto de realizacdo, populacdo/amostra,
instrumentos e procedimentos); apresentacdo e andlise dos dados (incluindo a

discussédo dos resultados a luz do referencial teérico).

Conclusao

E parte final que se constitui de uma sintese interpretativa do trabalho
desenvolvido, retomando-se as idéias mestras contidas no mesmo. Deve-se indicar
se 0s objetivos foram alcancados, se a hipotese, se houver, foi comprovada.

Nesta etapa do estudo, ndo se devem introduzir novos argumentos,
apenas ater-se ao que foi estudado e apresentado no trabalho. Podem-se
acrescentar recomendacdes, que sdo declaragbes concisas de acOes julgadas

necessarias, a partir das conclusdes obtidas.
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1.6 Elementos Pds-textuais
Referéncias

Elaboradas de acordo com as normas da ABNT. Devem obrigatoriamente

constar nesta lista todas as referéncias citadas no decorrer do trabalho.

Bibliografia Complementar (opcional)

Indicar as referéncias das fontes que subsidiaram o estudo, mas nao

foram citadas no texto.

Glossario

Vocabulario em que se explicam palavras de significacdo obscura. Sua
utilizacéo é opcional e recomenda-se quando se trata de um namero significativo de

palavras; caso contrario, sugere-se a indicacdo em notas de rodapé.

Apéndice

Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacdo. Sua identificacdo é feita por letras mailsculas consecutivas seguidas
de travesséo e dos respectivos titulos.

APENDICE A — Questionario aplicado aos professores da Escola X.

Anexo

Consiste em um texto ou documento néo elaborado pelo autor, que serve
de fundamentacdo, comprovacdo e ilustracdo. Sao identificados com letras
maiusculas consecutivas seguidas de travesséao e dos respectivos titulos. Exemplo:

ANEXO A — Lei n. xxx de 2004. ...
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2 Normas de Elaboracéo

2.1 Formato

Papel branco formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm), digitados no anverso, na cor

preta, com excecao as ilustracoes.

2.2 Margem

Esquerda e superior: 3 cm
Direita e inferior: 2cm
2.3 Fonte

Arial ou Times New Roman, tamanho 12, exceto as citagdes longas, notas
de rodapé, paginacédo, legendas das ilustracBes e fonte das tabelas e graficos, que

devem ser digitados em tamanho 10.

2.4 Espacejamento

Todo texto deve ser digitado com espaco duplo, sendo que os paragrafos
devem ser iniciados com recuo de 2 cm.

Os titulos das secbes devem estar colocados na margem superior e
alinhados a esquerda com letras maiusculas e em negrito. Para iniciar o texto, deixar
dois espacos duplos. Os subtitulos das sec¢bes devem ser escritos com letras
maiuscula/mindsculas e em negrito, separados do texto que o0s precede ou que 0S
sucede, por um espaco duplo, alinhado a margem esquerda. As citacdes longas, as

notas, as referéncias e o resumo devem ser digitados em espaco simples.
2.5 Indicativos de Secéo
O indicativo numérico de uma secao precede seu titulo, alinhado a

esquerda, separado por um espaco de caractere. Titulos sem indicativos numericos,

como agradecimentos, listas, resumo, sumario, referéncias, glossario, apéndices e
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anexos devem ser centralizados. A folha de aprovacédo, a dedicatéria e a epigrafe

sdo elementos sem titulo e sem indicativo numérico.

2.6 Paginacao

As folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndao devem ser numeradas. A numeracao € colocada, a partir
da primeira folha da parte textual (introducdo), em algarismos arabicos, no canto
superior direito, a 2 cm da borda superior, ficando o Ultimo algarismo a 2 cm da
borda direita. Havendo anexos, numera-los de maneira continua e sua paginagao

deve dar seguimento a do texto principal.

2.7 Citacdes

Conforme a NBR 10520 (2002, p. 1), citacdo é a “mencdo de uma
informacdo extraida de outra fonte.” Serve para esclarecimento do assunto em
discusséo ou para ilustrar ou sustentar o que se afirma. Pode ser uma transcri¢cao ou
parafrase (fidelidade nas idéias com elaboragdo propria), direta ou indireta, de fonte
escrita ou oral. As normas especificas para apresentar as diversas formas de

citacOes estdo no item Normas de apresentacao de Citacoes.

2.8 Estilo da escrita

A Monografia deve ser escrita com linguagem impessoal, ou seja, na 32
pessoa do singular, conforme NBR 6028/03. Por exemplo: “Este trabalho”, "O

presente estudo”. Nao escrever expressfes como “eu penso”, “parece-me”, “eu

acho”.

2.9 Extensao
O numero de péaginas para a elaboracdo da Monografia devera ser de 40

paginas.
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2.10 Tabelas (Conforme ABNT/IBGE.})

Tabela é o registro ordenado de calculos antecipadamente feitos, e que
indicam os respectivos resultados. Serve como um recurso para ilustrar o texto,
apresentando informacdes referentes a dados coletados e que contribuirdo para a

analise do trabalho.

Numeracéo
Devem ser numeradas em algarismos arabicos, em ordem sequencial,

escritos na parte superior, a esquerda da pagina, precedida da palavra Tabela.

Titulo
Toda tabela deve ter titulo que esclareca os dados apresentados, bem

como a abrangéncia geografica e temporal.

Cabecalho
Parte superior da tabela, que identifica o contetudo das colunas. Pode ser
constituido de um ou varios niveis.

Exemplo de cabecgalho:

CLASSE SOCIAL 1. Nivel
BAIRRO Baixa Média Alta 2. Nivel
N. de N. de N. de
% % 0 3. Nivel
individuos individuos individuos

Traco

Elemento utilizado para delimitar o cabecalho e a finalizacdo da tabela. Para a
delimitacdo das linhas e colunas, contudo, ndo devem ser utilizados tracos.

Quando uma tabela ultrapassar a pagina, ndo ter a delimitacdo (traco) na
parte final. Somente seré fechada na sua concluséo.

As tabelas ndo devem ser delimitadas por tracos verticais em suas laterais.

! Texto elaborado a partir das Normas da ABNT e Normas do IBGE, por Profé Guiomar da Rosa Bortot do
Departamento de Pedagogia e Prof® Kéatia Dalla Libera Sorato do Departamento de Ciéncias Contébeis da
UNESC.
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Orientagdes Gerais

e Para identificacdo do titulo da tabela, utilizar letras
maiuscula/minusculas, tamanho 12 e em negrito;

e A baixo da tabela, deve-se indicar o responsavel pelos dados
existentes na mesma, precedido da expressao fonte(s) em letras
maidscula/minudsculas e tamanho 10;

e A tabela deve ser elaborada de forma a ser apresentada em uma
Gnica pagina. No caso de tabela que ultrapasse uma pagina,
repete-se o cabecalho e identifica-se: na primeira (continua), nas
demais (continuac&o) e na ultima (concluséao);

¢ Recomenda-se que as tabelas apresentem uniformidade gréfica
nos corpos e tipos de letras e niumeros, no uso de maiusculas e
minusculas e nos sinais graficos;

e Recomenda-se que a indicagdo com palavras no cabecalho seja
feita por extenso.

Exemplo de tabela completa:

Tabela 1 — Nimero de cursos participantes do ENC/ 1996-2002

AREA NUumero de cursos

1996 1997 1998 1999 2000 2001 2002
Administracéo 335 354 391 431 451 498 614
Direito 179 196 212 229 257 274 298
Engenharia Civil 102 106 110 112 118 125 128
Engenharia Quimica - 44 a7 48 50 51 51
Medicina Veterinaria - 37 39 43 50 59 76
Odontologia - 85 86 87 93 104 113
Engenharia Elétrica - - 81 84 87 92 96
Jornalismo - - 84 92 97 113 131
Letras - - 369 382 406 432 472
Matematica - - 291 305 322 358 358
Economia - - - 187 189 187 190
Engenharia Mecanica - - - 70 73 74 78
Medicina - - - 81 81 83 87
Agronomia - - - - 70 73 74

Biologia - - - - 238 274 288
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Fisica - - - - 80 83 82
Psicologia - - - - 117 123 136
Quimica - - - - 109 113 116
Farmécia - - - - - 86 108
Pedagogia - - - - - 499 606
Arquitetura - - - - - - 96
Ciéncias Contébeis - - - - - - 408
Enfermagem - - - - - - 144
Historia - - - - - - 281
Total 616 822 1.710 2.151 2.888 3.701 5.031

Fonte: Daes/Inep/MEC — ENC/2002

3 Citagdes?

Conforme a NBR 10520 (2002, p. 1), citacdo é a “mencao de uma
informacé&o extraida de outra fonte.” Serve para esclarecimento do assunto em
discussédo ou para ilustrar ou sustentar o que se afirma. Pode ser resultante de fonte

escrita ou oral.

Citacao direta

“Transcricéo textual de parte da obra do autor consultado.” (NBR, 10520,
p. 2). Podem ser apresentadas de duas formas: até trés linhas escrevem-se
normalmente no texto e vém entre aspas. Acima de trés linhas, devem ser
destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letras fonte tamanho 10,

sem aspas e com espacejamento simples.

Indicacdo de Autoria
Podera ser inserida no texto em letras maiusculas e mindsculas ou com

letras mailsculas quando estiverem entre parénteses.

2 Texto elaborado a partir das Normas NBR 10520 /ABNT de agosto/2002, por Profé MSc. Guiomar da Rosa
Bortot do Departamento de Pedagogia e Prof® MSc. Kétia Dalla Libera Sorato do Departamento de Ciéncias
Contébeis/UNESC .
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Exemplo de citacdo até 3 linhas com autor inserido no texto:

Para Minayo (2001, p. 22) “o conjunto de dados quantitativos e qualitativos

ndo se opdem, ao contrario, se complementam.”

Exemplo de citacdo até 3 linhas com autor inserido entre parénteses,

no final da citacéo:

“O professor universitario precisa de consolidada experiéncia de pesquisa
para bem ensinar; o aluno da universidade precisa de uma vivéncia de pratica

investigativa para bem aprender.” (LIMA, 2004, p.18).

Exemplo de citacdo com mais de 3 linhas com autor inserido entre

parénteses, no final da citacao:

A ciéncia é a busca do conhecimento sistematico dos fendémenos da
natureza e abrange um conjunto de conhecimentos racionais — certos e
provaveis — obtidos segundo determinado método, sendo sistematizados e
verificaveis, com a caracteristica adicional de fazerem referéncia a objetos
de uma mesma natureza. (OLIVEIRA, 2003, p. 39).

Exemplo de citacdo com mais de 3 linhas com autor inserido no

texto:

Oliveira (2003, p. 39) ao abordar sobre ciéncia destaca que a mesma €

[...] a busca do conhecimento sistemético dos fendmenos da natureza e
abrange um conjunto de conhecimentos racionais — certos e provaveis —
obtidos segundo determinado método, sendo sistematizados e verificaveis,
com a caracteristica adicional de fazerem referéncia a objetos de uma
mesma natureza.
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Citacao de citagéo

Consiste na transcricao direta ou indireta de um texto ao qual ndo se teve
acesso ao original. Neste caso, a citacao é feita pelo nome do autor original, seguido

da expressédo apud e do nome do autor da obra consultada.

Exemplo de citacao de citacao transcrita de forma direta:

Lénin (1999 apud MINAYO, 2001, p.16) diz que “o método € alma da teoria”.
Ou:
“O método é a alma da teoria”. (LENIN, 1999 apud MINAYO, 2001, p.16).

Exemplo de citacao de citacao transcrita de forma indireta:

Ryle (1971 apud LIPMAN, 1995) reconhece que existem habilidades para
o ato de pensar e que somente poderiam ser desenvolvidas em disciplinas
académicas especificas. Este posicionamento teve pouca influéncia e
posteriormente os educadores comecaram a discutir sobre a necessidade de

estimular a pensar ao invés de aprender por repeticdo.

Obs: Na medida do possivel, ir direto a fonte original.

Citacao de partes com omissdes

Quando for omitido um trecho ou parte dele, a parte omitida é indicada
por reticéncias entre colchetes [...].

Caso as reticéncias entre colchetes sejam usadas no final da citagdo, isto
indica que o trecho original ndo termina ali. Outrossim, reticéncias entre colchetes no
inicio da citacdo significam que a mesma nao esta sendo transcrita desde o inicio.

Exemplo:

“[...] citacDes textuais muito longas sdo também desaconselhadas: cada
citagdo ndo devera exceder duzentas palavras.” (ANDRADE, 1998, p.41).
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CitacOes em notas de rodapé

As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco e um filete de 3 cm a partir da margem esquerda.
Para ndo se tornar repetitiva a identificacdo das citacbes, podem ser
utilizados os seguintes termos latinos abreviados:
e apud - (citado por)
¢ ibidem ou ibid. - (na mesma obra)
e idemou id - (do mesmo autor)

e 0p. cit. (na obra citada)

Obs.
Estes termos somente podem aparecer em notas de rodapé, com excec¢ao
de apud.

No caso de citacbes sem autoria, a indicacdo é feita pela entrada de
referéncia, ou seja, pela InstituicAo ou primeira palavra do titulo seguido de
reticéncias.

Exemplos conforme a NBR 10520/02:

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcdo € o chamado
Contrato de Gestao, que conduziria a captacdo de recursos privados como forma de

reduzir os investimentos publicos no ensino superior. (BRASIL, 1995).

A autoria desta citacdo é mencionada na lista de referéncias
conforme segue:
BRASIL. Ministério da Administracdo Federal e da Reforma do Estado. Plano

diretor da reforma do aparelho do Estado. Brasilia, DF, 1995.

“As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e
transparentes de avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta seus
objetivos institucionais e seus compromissos para com a sociedade.”
(ANTEPROJETO..., 1987, p. 55).
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A autoria desta citacdo é mencionada na lista de referéncias
conforme segue:
ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n.13, p.51-60, jan.1987.

4. NORMAS DE REFERENCIAS DE ACORDO COM A NBR 6023/ABNT DE
AGOSTO DE 2002 (sintese).?

A Associacao Brasileira de Normas Técnicas estabelece as diretrizes que
devem ser utilizadas na elaboracdo de Referéncias. Aqui vocé encontra uma sintese
com as normas mais utilizadas pelos académicos nos seus trabalhos, com
exemplos. Apdés cada item indicado, vocé deve seguir a pontuacdo que esta
sugerida.

Segundo a ultima NBR 6023, de agosto de 2002, passou a chamar-se de
REFERENCIAS. Assim, vocé poderd incluir todas as fontes que utilizou na
elaboracao do seu trabalho, tais como: filmes, DVDs, livros, revistas, anais, etc.

Referéncia € o conjunto de elementos retirados de um documento, que

permitem a identificacdo de onde foi utilizado.

Normas Gerais de Apresentacao

e Ligam-se por hifem as paginas iniciais e finais das partes referenciadas. Ex. p. 25-
28.

e Quando forem fasciculos referenciados, as datas limites de determinado periodo
da publicacéo, ligam-se por barra. Ex. jan./jul.

e O nome do local deve ser indicado tal como aparece na publicacao referenciada.
Quando h& mais de um local para uma so editora, indica-se o primeiro ou 0 mais
destacado. Nao sendo possivel determinar o local, indica-se entre colchetes [S.l.]
(ou seja, sine loco).

e O nome da editora deve ser indicada tal como aparece na publicacdo

referenciada, abreviando-se os prenomes e suprimindo-se outros elementos que

% Texto elaborado pela Prof:. Guiomar da Rosa Bortot, Mestre em Educagéo, Professora de Metodologia
Cientifica e da Pesquisa, da UNESC.
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designam a natureza juridica ou comercial do mesmo, desde que dispensavel
para sua identificacdo. Ex: J. Olympio e n&o Livraria José Olympio Editora. Atlas
e nao Editora Atlas.

¢ Indica-se sempre a data em algarismos arabicos continuos ex. 1995 quando nao

aparece a data, coloca-se entre colchetes:
Data provavel - [1999 ?]
Década certa - [199 ]
Década provavel — [199-7]

e Os meses devem ser abreviados no idioma original da publicacdo. Na lingua
portuguesa nao se abrevia o més designado por até quatro letras. Ex. jan. fev.
mar. abr. maio. jun. jul. ago. set. out. nov. dez.

e A ordenacdo da lista devera ser em ordem alfabética, em espaco simples
entre linhas e separadas umas das outras por espac¢o duplo, alinhadas

somente a margem esquerda.

Especificagcbes e ordem dos elementos

Livros

e Autor da publicacdo com sobrenome em letras maiusculas antecedendo o nome.
e Titulo da publicacdo em destaque (negrito).

e Edicao quando for diferente da primeira — ex: 2.ed.

e Local da publicacao:

e Editora,

e Data.

¢ Numero de paginas - ex. 120 p.

e llustrada - il.

Obs:
1. Quando o livro apresenta um subtitulo principal separa-se por dois pontos e néao
se destaca.

2. Se houver um organizador, coloca-se apés o mesmo (Org.)
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3. Se o livro for traduzido, indica-se o autor original, o titulo do livro, depois coloca-se
Traducao de e indica-se 0 Autor(es) da tradugédo com o nome e sobrenome (letras
Maiuscula/mindscula).

5. Se for um sobrenome homoénimo como por ex: Junior, Filho e outros, indica-se o

sobrenome mais a especificacdo de grau em letras mailsculas. Ex. TEIXEIRA FILHO, Jose.

Livros com dois e trés autores

Mencionam-se 0s autores na ordem em que aparecem ha publicacdo ligados por

ponto e virgula. Ex:

BARROS, Aidil Jesus Paes de; LEHFELD, Neide Aparecida de Souza.
Fundamentos de metodologia: um guia para a iniciacao cientifica. Sdo Paulo:
McGraw-Hill, 1986. 132 p.

Livros com mais de trés autores

Se ha mais de trés autores, menciona-se o primeiro autor seguido da expressao et

al. Ex.

ANDERY, Maria Amalia Pie Abib et al. Para compreender a ciéncia: uma

perspectiva histodrica. 10.ed. Rio de Janeiro: Espaco e Tempo, 2001.

Capitulo de livro

a) Mesmo autor:

Autor do livro. Titulo do capitulo. In: . Titulo do livro. (negrito). Edicdo. Local:

Editora, ano. p.



Universidade do Extremo Sul Catarinense
Diretoria de Pds-Graduacao
Orienta¢Oes para Elaboracdo de Monografia

Exemplo:
OLIVEIRA, Silvio Luiz. Metodologia da pesquisa. In: . Tratado de
metodologia cientifica: projetos de pesquisas, TGI, TCC, monografias,

dissertacOes e teses. Sao Paulo: Pioneira, 1997. p.103-232.

b) Parte de coletanea

MATALLO JUNIOR, Heitor. A problematica do conhecimento. In: CARVALHO, Maria
Cecilia M. de. (Org.). Construindo o saber — metodologia cientifica: fundamentos
e técnicas.12. ed. Campinas, SP: Papirus, 2002. p. 13-28.

Autor Repetido (livros diferentes do mesmo autor)

O nome do autor de varias obras referenciadas sucessivamente pode ser substituido
nas referéncias seguintes a primeira por um traco de seis espacos. Ex.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. Sao Paulo: Atlas, 1987.
197p.

. Métodos e técnicas de pesquisa social. Sdo Paulo: Atlas, 1987. 204p.

Tese/Dissertacdes/Monografias

Autor. Titulo em negrito. Data. Folhas. Tese/Dissertacdo/Monografia/TCC (Grau e
area) — Unidade de Ensino, Institui¢cdo, Local.
Exemplos:

MILIOLI, Geraldo. Abordagem ecossistémica para a mineragao: uma perspectiva
comparativa para Brasil e Canada. 1999. 403 f. Tese (Doutorado em Engenharia de
Producéo). Area de concentracédo: Gestédo da qualidade ambiental - Universidade

Federal de Santa Catarina, Florianopolis.
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BORTOT, Guiomar da Rosa. A acao pedagdgica docente e o desenvolvimento
da criatividade dos alunos de Pedagogia em Universidades Catarinenses. 2000.
237 f. Dissertagdo (Mestrado em Educacao) — Universidade do Sul de Santa

Catarina, Tubarao.

MORAES, Stelamaris Giassi. Resignificando a vida no trabalho através do
retorno a escola. 2003. 47 f. Monografia (Especializacdo em Didatica e Metodologia

do Ensino Superior) - Universidade do Extremo Sul Catarinense, Criciima.
ROSSO, Magallli. Avaliagdo: processo de constru¢do do conhecimento ou mais
uma ferramenta de exclus&o. 2003. 59 f. Trabalho de Concluséo de Curso
(Graduacdo em Pedagogia) — Universidade do Extremo Sul Catarinense, Cricidma.

Autor Entidade:

Quando a entidade assume integral responsabilidade por um trabalho, a mesma é

tratada como autor e vem toda escrita em letras mailsculas. Ex:

NOME DA ENTIDADE TODO EM LETRAS MAIUSCULAS. Titulo em negrito. ed.

Local, data.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: apresentac&o

de citagcbes em documentos: procedimento. Rio de Janeiro, 1988.

Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo. Ex.

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do livro,
1993. 64p.
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Legislacéo

Compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais, textos legais, normas entre

outros.

FEDERACAO. Orgao Superior. Titulo. ed. Local: Entidade responsavel pela
editoracao, data.

BRASIL. Cadigo civil. 46. ed. Sao Paulo: Saraiva, 1995.

SAO PAULO (Estado). Decreto n® 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea
de legislacéo e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

Periodicos: Artigo de Revista, Boletim e outros

e Autor do artigo.

e Titulo do artigo.

e Titulo da revista em destaque,

e Local da publicacéo,

¢ Numero de volume e ou ano, ex. (v. 1 ou ano 1), numero do fasciculo (n.), pagina
inicial e final (p. 10-15),

e Periodo e Data (més/ano).

Exemplos

Artigo de Revista com Autor

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo da revista em negrito, Local da

publicacdo, numero de volume e ou ano, ex. (v. 1 ou ano 1), numero do fasciculo

(n.), pagina inicial e final (p. 10-15), Periodo e Data (més/ano).



Universidade do Extremo Sul Catarinense
Diretoria de Pds-Graduacao
Orienta¢Oes para Elaboracdo de Monografia

BORTOT, Guiomar da Rosa; BRUNEL, Joéo Luiz; SHARF, Rosetenair. Ciéncia e
desenvolvimento. Poiésis Revista Cientifica em Educacéo, Tubaréo, v.1, n.1, p.9-
19, jan./jun.1999.

Artigo de revista sem autor

Quando o artigo de periédico ndo tem autor, inicia-se pelo titulo do artigo, indicando-

se a primeira palavra e o artigo que a preceder, se houver, em letras maiusculas. EX.

PRIMEIRA palavra do artigo em mailscula o restante escrito normal. Titulo da
Revista em destaque, Local, v., n., p., periodo, més/ano.

SALADA verde faz bem para o coracao. Veja, Sao Paulo, v. 35, n. 11, p. 116,
semanal, mar. 2002.

Dicionario

SOBRENOME, Nome (Editor). Titulo em negrito. Co-editor se houver. Local:
Editora, ano.

HOUAISS, Antonio (Ed.). Novo dicionario Folha Webster’'s: Inglés/Portugués,
Portugués/Inglés. Co-editor Ismael Cardim. Sao Paulo: Folha da Manha, 1996.

Artigos de Jornal

e Autor do artigo.

e Titulo do artigo.

e Nome do jornal sublinhado,

e Local da publicacao,

e Data (dia, més e ano).

e Secdo, caderno ou parte do jornal,

e P4ginas do artigo.
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Exemplos

SOBRENOME, Nome do Autor do artigo. Nome do jornal, Local da publicacéo,

Data (dia, més e ano). Secéo, caderno ou parte do jornal, Paginas do artigo.

GUTKOSKI, Cris. Leonardo da Vinci, o homem total. Diario Catarinense,
Floriandpolis, 15 abr. 2002. Caderno Variedades, p. 4-5.

Artigo sem autor

PRIMEIRA palavra do artigo com letras mailsculas o restante escrito normal. Nome
do jornal, Local da publicacdo, Data (dia, més e ano). Secao, caderno ou parte do

jornal, Paginas do artigo.

CONTA telefénica € motivo de processo. Jornal da Manha, Cricima, 15 abr. 2002.

Secao Economia, p.9.

OBS: Quando nado houver secado, caderno ou parte a paginagao do artigo ou matéria
precede a data. Ex.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3,
25 abr. 1999.

Documento de Eventos

NOME DO EVENTO, Numero do Evento, ano, Local. Anais... Local de publicacéo:

Orgéo responsavel, data. p.
Anais de Congresso
CONGRESSO INTERNACIONAL DE EDUCACAO DE SANTA CATARINA, 2., 1998,

Blumenau. Anais... Blumenau: Secretaria de Estado da Educacéo e do Desporto,
1998. 245 p.
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Trabalhos apresentados em eventos

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, Numero do
Evento, data, Local. Anais... Local da publicacdo: Orgéo responséavel pela

publicacéo, data. p. .-..

IANNI, Octévio. Globalizacao e transculturagéo. In: CONGRESSO INTERNACIONAL
DE EDUCACAO DE SANTA CATARINA, 2., 1998, Blumenau. Anais... Blumenau:
Secretaria de Estado da Educacéo e do Desporto, 1998. p. 85-115.

Referéncias de documentos eletrénicos

Deve-se mencionar os dados relativos ao material utilizado e citado, da mesma
forma recomendada anteriormente, acrescentando-se as informacdes pertinentes ao

suporte eletronico. Exemplo:

Trabalho apresentado em evento em meio eletrdnico

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, Numero do
evento, data, Local. Anais... Local da publicacéo: Orgéo responsavel pela

publicacéo, data. Disponivel em: <http:www...... > Acesso em: data.

SILVA, R. N. ; OLIVEIRA, R. Os limites pedagdégicos do paradigma da qualidade
total na educagdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4.,
1996, Recife. Anais eletrdnicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:

<http:www.propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04..ntm> Acesso em: 21 jan. 1997.

Artigo de Revista eletrénica

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Nome da Revista, Local, més. ano, Secao.

Disponivel em: <http://www.....>. Acesso em: data.
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SILVA, M.M.L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secédo Ponto de

Vista. Disponivel em: <http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>.

Acesso em 28 nov. 1998.

Artigo de Revista eletronica ndo assinada (sem autor)

PRIMEIRA palavra do artigo em maiuscula o restante em letras mintsculas. Nome
da Revista em negrito, Local, n. , més. ano. Disponivel em: http://www....... >,

Acesso em: data.

WINDOWS 98: o melhor caminho para atualizacdo. PC World, S&o Paulo, n. 75, set.
1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.org/pena_morte nascituro.htm>.
Acesso em: 19 set. 1998.

Imagem em Movimento

Inclui filmes, fitas de video, DVD e outros

Titulo:

Diretor, produtor,
Local:

Produtora,

Data,

V V. V V V VY

Especificacdo do suporte em unidades fisicas e duracao.
Exemplos
PRIMEIRA palavra do titulo com letras mailusculas restante minusculas.

Direcao de, Producao de, Realizacdo de, Roteirista: e outros. Elenco relevantes.

Local: Produtora, data, especificacdo do suporte em unidades fisicas e duragao.
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Videocassete
OS PERIGOS do uso de toxicos. Produgdo de Jorge Ramos de Andrade. Sdo Paulo:
CERAVI, 1983. 1 videocassete.

Documento Iconogréfico (inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho

técnico e outros)

KOBAYASHI, K. Doencga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

Documento Iconografico em meio eletrénico

STOCKDALE, René. When'’s recess? [20027?]. 1 fotografia, color. Disponivel em:
http://www.webshots.com/g/d2002/1-nw/20255.html. Acesso em: 13 jan. 2001.

Documento Cartografico (Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea entre outros)

Autor (se houver).

Titulo.

Edicao,

Local,

Editora, data de publicacéo.

Acrescentar informacdes técnicas sobre escalas e outras representacdes utilizadas

(latitudes, longitudes, meridianos etc.)

Exemplo

Mapa.
NOME do mapa sendo a primeira palavra com letras maiusculas restante mindsculo:

especificacao se é politico, rodoviario, turistico, regional. Local: Editora, data. 1
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mapa, color., ....cm x .....cm. Escala :

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviério, turistico e
regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 cm x 95 cm. Escala
1:600.000.

Documento Cartografico em meio eletrénico

PERCENTAGEM de imigrantes em Sao Paulo, 1920. 1 mapa, color. Escala
indeterminavel. Neo Interativa, Rio de Janeiro, n.2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

Documento sonoro no todo (inclui disco, CD, cassete, rolo, entre outros)

Compositores ou Intérpretes.
Titulo.

Local:

Gravadora (ou equivalente),
Data.

Especificagao do suporte.

ALCIONE. Ouro e cobre. Sao Paulo: RCA Victor, 1998. 1 disco sonoro.

Documento sonoro em parte

COSTA, S.; SILVA, A. Jura secreta. Intérprete: Simone. In: SIMONE. Face a face.
[S.1]: Emi-Odeon Brasil, 1977. 1 CD. Faixa 7.



