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UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS DA SAUDE

RESOLUGAO n. 20/2009/COLEGIADO UNASAU
Aprova o Regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso
do curso de Fisisoterapia.

O Presidente do Colegiado da Unidade Académica de
Ciéncias da Salde, UNASAU, no uso de suas atribuigdes
considerando a necessidade de adaptacdo a resolucao n.
66/2009/CAMARA ENSINO DE GRADUACAOQO e tendo em
vista a decisao do Colegiado no dia 14 de dezembro de 2009,
RESOLVE:

Art. 1% - Aprovar o Regulamentc de Trabalho de Conclusdo de Curso do
curso de Fisioterapia.
Art. 2° - O regulamento, constitui anexo da presente Resolucao.

Art. 3° - Esta resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em

contrario.

Criciima, 14 de dezembro de 2009.

Publicada no Mural da Unidade Académica de

Ciéncias da Saude da UNESC. de

PROF. FELIPE/DAL PI1ZZ0OL A s 2) L.Q [omt
PRESIDENTE DO COLEGIADO DA UNASAU —"2:’ : T
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Sul Catarinense ANEXO DA RESOLUCAQ n. 20/2009/COLEGIADO UNASAU

REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - FISIOTERAPIA

CAPITULO | - FINALIDADES E OBJETIVOS DO TCC

Art 1° - O trabalho de concluséo de curso (TCC), constitui-se em uma exigéncia legal do
Regimento Geral da UNESC para a colagdo de grau e obtencédo do Diploma de
Graduacao em Fisioterapia. O TCC é um dos instrumentos que traduz o projeto
pedagogico do curso de Fisioterapia e que considera o aluno como principal
protagonista do processo de ensino-aprendizagem.

Art 2° - A legislagdo académica maior da UNESC que rege este manual é a
RESOLUCAO n. 66/2009/Camara de Ensino de Graduacao.

Art 3° - O TCC busca o exercicio reflexivo sobre os ensinamentos teérico-praticos
experienciados durante a trajetéria de formagao académica. E um desafio a capacidade
criativa do aluno, propiciando a ele o gquestionamento sobre a sua pratica em
Fisioterapia, construindo, assim, sua identidade profissional.

Art 4° - O TCC do Curso de Fisioterapia da UNESC sera elaborado e entregue em forma
de artigo cientifico e devera ser submetido a uma revista cientifica com o objetivo de
buscar a publicagao cientifica da mesma.

Art 5° - S5a0 objetivos do TCC:
| - Desenvolver habilidades e competéncias de escrever e de se expressar com
referéncia:
a) Ao dominio da lingua portuguesa;
b) A interpretacao e compreensao de textos;
c) A argumentacao e fundamentagao de idéias com base em contetdos definidos:
d) A coeréncia i6gica do pensamento de forma escrita e oral:
e) Ao conhecimento interdisciplinar.
I - Aprofundar:
a) O estudo de problemas regionais, buscando apontar possiveis propostas de
solugdes com o escopo de integrar universidade e sociedade:
b) A pratica de investigacao cientifica;
c} A producao académica e a capacidade de expressao oral e escrita:
d) A pesquisa acerca de inovacdes do mundo profissional;

Art 6° - Alem dos objetivos elencados, busca-se, ainda, desenvolver a autopercepcao do
aluno no contexto da prética profissionalizante, bem como a leitura critica da realidade e
da sua propria intervencéo social. No intuito de revelar nao apenas a capacidade do
académico em saber fazer a Fisioterapia, mas, também, o dominio especifico do saber
necessario para o exercicio profissional, tanto sob o ponto de vista tecnico e cientifico,
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Art 7° - As disciplinas de Metodologia Cientifica e da Pesquisa e de TCC I, Il e Il tém
por objetivo orientar o académico nessa trajetoria, capacitando-o quanto a elaboragao
de um projeto de pesquisa e estimulando-o & producao cientifica de conhecimentos na
area de Fisioterapia.

Art 8° - A Coordenagao dos Trabalhos de Conclusdo de Curso serda exercida por
Comissao Especifica composta pelos professores das Disciplinas de TCC |, TCC Il e
TCC Ill. A comissao sera auxiliada nos trabalhos de orientagao da construgao do projeto
de pesquisa e artigos cientificos finais pelos professores orientadores técnicos, de
acordo com as atribuicoes estabelecidas no Regimento Geral da UNESC, RESOLUCAQ
66/09/Camara de Ensino de Graduacéo e com as diretrizes deste Manual.

CAPITULO Il - DAS RESPONSABILIDADES DOS ACADEMICOS EM FASE DE
REALIZACAO DO TCC

Art 1° - E considerado académico em fase de realizacao do TCC todo aquele que estiver
matriculado nas Disciplinas de TCC. Dentre as atribuicbes do aluno-orientando,
destacam-se 0s seguintes deveres especificos:

Art 2° - Matricular-se na disciplina obedecendo aos pré e co-requisitos determinados
pelo Curso.

Art 3° - Efetuar convite de orientagao ao professor que pretende ter como orientador
técnico na disciplina de TCC |.

Art 4° - Frequentar as reunides convocadas pelo Professor orientador técnico e/ou
metodologico, assinar a lista de frequéncia e preencher a ficha de controle de orientacao
(anexo), que acompanhara o académico até a defesa.

Art 5° - Manter contatos quinzenais com o professor orientador técnico para discussao e
aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas.

Art 6° - Cumprir o calendario divulgado pela Goordenacao do Curso para a entrega de
projetos, relatorios parciais e para a entrega da versao final do TCC.

Art 7° - Elaborar o TCC, ou refazé-lo, sempre que solicitado, de acordo com as normas
metodolbgicas e diretrizes gerais estabelecida por este Manual.

Art 8° - Elaborar a versdo de seu TCC, de acordo com o presente regulamento e as
instrucoes de seus orientadores.

Art 9° - Entregar na Secretaria do Curso de Fisioterapia, ao término da terceira etapa do
TCC, no prazo de vinte (20) dias antes do inicio das defesas publicas dos TCC’s do
referido semestre, trés (3) cépias encadernadas em espiral do seu trabalho de
conclusao de curso, devidamente assinadas na primeira foiha pelo orientador técnico.
Art 10° - A entrega da 12 versdo, aos membros da banca que nao fazem parte do
colegiado do curso, cabera ao formando e seu respectivo orientador técnico.

Art 11° - Entregar na Secretaria do Curso de Fisioterapia, no prazo maximo de dez (10)
dias depois da defesa publica, quatro (4) CD's contendo a versao final em pdf, com as
devidas correcoes determinadas pela banca examinadora. O Termo de Aprovacao
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Sul Catarinenggrt 12° - No ato da defesa, no caso de aprovagao do TCC, os membros da banca
assinarao um Termo de Aprovagao do TCC, que somente sera assinado pelo orientador
técnico mediante a entrega da versao final. O compromisso do académico e do
orientador junto a coordenacdo do curso em relacdo ao TCC sé encerrara mediante
todas as assinaturas no Termo de Aprovacao (ANEXO 1).

Art 13° - Comparecer em dia, hora € local determinado pela Coordenagéo do Curso para
apresentacao e defesa publica da versao final do TCC & banca examinadora.

Art 14° - Cumprir e fazer cumprir as normas deste Manual, informando por escrito ao
Coordenador do curso qualquer irregularidade decorrente do nao cumprimento das
condigoes estabelecidas neste regulamento.

CAPITULO lll - DAS NORMAS PARA A ELABORAGAO DO TCC

O Trabatho de Conclusdo de Curso (TCC) deve ser elaborado observando-se as
seguintes premissas:

Art 1° - O TCC & um trabalho individual.

Art 2° - O TCC do Curso de Fisioterapia devera ser desenvolvido dentro das linhas de
pesquisa da Unidade Académica da Salude (UNASAU) da UNESC, assim como, das
linhas especificas do curso.

Art 3° - O TCC do Curso de Fisioterapia, contempiando as linhas da salde, devera ser
elaborado dentro das seguintes linhas especificas de pesquisa: Biomecanica,
Bioquimica e Fisiologia do Exercicio Aplicada & Fisioterapia, Eletrotermofototerapia,
Ergonomia e Fisioterapia do trabalho, Fisioterapia Aqudtica, Fisioterapia Cardio e
Pneumo-funcional, Fisioterapia Dermato-funcional, Fisioterapia Neuro-funcional,
Fisioterapia em Saude Coletiva e Fisioterapia Traumato-Ortopédica e Esportiva.

Art 4° - O TCC ¢ um trabalho cientifico com métodos e técnicas especificas, sendo gue
sua elaboracao e apresentacdo deverdao seguir as normas da revista cientifica eleita

para submissao, sendo que o professor da disciplina de TCC 1l (orientador
metodologico) da etapa, devera estar ciente da escolha, juntamente com o orientador
técnico.

Arl 5° - A elaboracgéo do TCC constara de trés (3) etapas:

a. A primeira compreende a definicao do objeto de estudo apresentado sob a forma
projeto de pesquisa, com anuéncia do professor orientador técnico e do TCC [;

b. A segunda caracteriza-se pela execucdo do TCC, ou seja, consiste na coleta e
levantamento dos dados, devidamente acompanhados pelo orientador técnico e o
professor do TCC II. Nesta etapa os projetos que envolverem seres humanos e
modelos animais, dever@o ser encaminhados ac Comité de Etica em Pesquisa
(CEP) da UNESC. Respeitados os aspectos éticos e prerrogativa do orientador
tecnico eximir a necessidade de tal encaminhamento, assumindo a
responsabilidade tecnica por tal decisao.

c. A terceira etapa, referente ao TCC Ill remete & organizagio, tabulagao, avaliagéo
e discussao dos resultados dos dados de pesquisa articulados teoricamente a um
referencial cientifico por meio de uma redagéo técnica, pautada nas normas da
revista cientifica eleita para submissao, mediante defesa publica.

Art 6° - Mudangas ou ajustes no delineamento da pesquisa, que nao comprometam a
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orientacdo. As mesmas deverdo ser documentadas.

CAITULO IV - DA ORGANIZAGCAO DAS ORIENTACOES
Art 1° - Em relagao as orientagdes se estabelece:

| - O TCC devera, obrigatoriamente, ser acompanhado por professor orientador.

{I - A orientacao do TCC ficara a cargo de um professor orientador técnico e um
orientador metodoldgico.

lIl - O orientador técnico sera, obrigatoriamente, um professor da UNESC, com titulo
minimo de especialista.

IV - O orientador metodolégico serd o(a) professor(a) da Disciplina do TCC I, Il e I
respectivamente.

V - Sera permitida, se necessario, a co-orientacéo do trabalho, a qual devera ser
realizada por um profissional com reconhecida experiéncia e formacao no assunto
abordado. A definicdo de Co-orientacdo dependerd de aval do orientador técnico,
mediante assinatura de Termo de Co-orientacao assinado pelas partes (ANEXO 2).

VI - Cabe a Coordenagéo e TCC divulgar a relacéo de professores orientadores aptos a
orientacao técnica do TCC de acordo com as linhas especificas do curso. A divulgacao
sera feita por edital fixado no mural do curso, além da pagina eletrénica do curso.

VII'- O professor orientador dever4 assinar o Termo de Compromisso (ANEXO 3) paraa
orientacao do TCC, no ato de aceite da orientagdo do mesmo, e participara ativamente
da elaboragao do projeto de pesquisa.

CAPITULO V - DA ORIENTAGAO TECNICA DO TCC
Quanto a orientagéo técnica do Trabalho de Conclusao de Curso, define-se:

Art 1° - Cabe ao aluno efetuar a solicitagéo de orientacao técnica a um professor. Aceito
0 convite, o professor orientador técnico e o académico orientando assinarac um termo
de compromisso (ANEXO 4), constando o tema, o qual devera ser entregue a
Coordenacao do Curso pelo professor responsavel pela disciplina de TCC i, ao término
da mesma; o referido termo ficara arquivado na pasta de acompanhamento das
atividades de TCC de cada aluno, juntamente com o projeto de TCC.

Art 2° - Cabera ao professor orientador aceitar a colaboragao de outro professor do
Curso, ou profissional que nao faga parte do corpo docente da UNESC, atuando como
co-orientador.

Art 3% - A troca de professor orientador técnico do TCC e/ou tema, devera ser solicitada
pelo académico ou pelo professor, em formulario especifico (ANEXO 5) constando as
assinaturas do atual orientador € do novo orientador, até 40 dias corridos apos o inicio
da disciplina de TCC Il, e submetida a andlise da Coordenacdo do Curso de
Fisioterapia.

Art 4° - As atribuicdes dos professores orientadores técnicos de TCC estao dispostas na
Resolugao 66/2009/Camara de Ensino de Graduacdo. Sendo critérios especificos do
Curso de Fisioterapia da UNESC:
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I. O professor Orientador poderd desobrigar-se da incumbéncia e orientacao

Sui Catarinense mediante apresentacdo de justificativa escrita e devidamente autorizada pelo

coordenador do curso;

Art 5% - A responsabilidade pela elaboragédo do TCC é integraimente do académico, o
que nao exime o professor orientador de desempenhar adequadamente suas
atribuigoes norteadoras do estudo.

CAPITULO VI - ORIENTAGAO METODOLOGICA DO TCC
Quanto a orientacao metodoldgica do Trabalho de Conclusao de Curso, define-se:

Art 19 - O TCC sera elaborado e executado obrigatoriamente sob orientagao
metodologica de professores das disciplinas de TCC |, il e I, que deveréo proporcionar,
com a participacao do orientador tecnico, o desenvolvimento metodoldgico da tarefa
académica.

Art 2° - O professor orientador metodolégico deverd receber e analisar, do ponto de vista
metodologico, o projeto e etapas relacionadas a construcdo do TCC, atribuindo-lhes
respectivas notas,

Art 3° - O orientador metodolégico poderd, sempre que julgar necessario, convocar
reunioes com o professor orientador técnico e orientando para esclarecimento de
duvidas ou discussdes metodoldgicas.

Art 4° - Cabe ao professor orientador metodolégico da disciplina do TCC I, enviar a
Coordenacao do Curso de Fisioterapia a relacio dos titulos e autores dos TCCs ao final
do primeiro bimestre de cada semestre letivo.

CAITULO VIl - DA ELABORAGAO DO PROJETO DO TCC

O projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser elaborado conforme as
normativas:

Art 1° - O aluno deve elaborar seu projeto, de acordo com este Manual e com as
orientagdes do professor do TCC |.
Art 2° - A estrutura do projeto deve ser composta por:

1. Capa;

2. Folha de rosto;

3. Desenvolvimento - Objeto de estudo; Delimitacdo do Problema {contexto,
problema, questoes de pesquisa e hipdteses); Objetivos (geral e especificos);
Justificativa; Fundamentagéo Tedrica; Metodologia (tipo de pesquisa, sujeitos
pesquisados — amostragem, periodo de realizagdo da pesquisa, local do
levantamento de dados, instrumentos, técnicas e método de analise);
Cronograma; Referéncias e Anexos e Apéndices.

Art 3° - O projeto deverd ser entregue ao professor do TCC | em via assinada pelo
orientador até o prazo determinado pelo respectivo professor.

Art 4° - Cabe ao professor orientador metodolégico, mediante apreciacao do professor

orientador técnico, a avaliagdo e aprovacdo do projeto apresentado pelo aluno,
sendo gue os projetos considerados insuficientes devem ser devolvidos ao aluno
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Sul Catarinense o460 A versao final do projeto deve ser reapresentada ao orientador metodoldgico
em no maximo 7 dias, para que possa ser reavaliado pelo professor da Disciplina do
TCC 1. _

Art 5% - Cabera ao Orientador Metodolégico, antes do encerramento do respectivo
semestre, a entrega versao final de todos os projetos de TQC, em arquivo digital, em
formato pdf, com assinatura digitalizada do Orientador Técnico na folha de rosto.

Art 6° - Caso haja necessidade de alteragao de tematica e/ou estrutura do projeto, a
mesma deve ser previamente justificada junto & Coordenacdo do Curso pelos
Orientadores Técnico e Metodoldgico por escrito, sendo que sera exigida a
elaboragcao de um novo projeto num prazo maximo de até 30 dias apds o inicio do
periodo letivo da Disciplina de TCC |I.

CAPITULO VIII - DA EXECUCAO DO PROJETO DE TCC

Art 1° - Nesta etapa referente a Disciplina de TCC Il, se da inicio a execugao do projeto
do TCC, para tanto orienta-se ao académico e seus orientadores:

a. Proceder com o encaminhamento de vistas dos instrumentos de pesquisa, por
professores e/ou profissionais da area quando necessario.

b. Providenciar todos 0os documentos necessarios, bem como, protocolar o projeto junto
ao respectivo Comité de Etica, em no maximo 30 dias apds o inicio do semestre letivo.
c. Efetuar a coleta de dados da pesquisa proposta até o final da disciplina.

CAITULO IX - DA VERSAO FINAL DO TCC

Art 1° - A disciplina de TCC Il deve contemplar a elaboracéo da versao final do TCC, no
formato de artigo, sugerindo-se as sequintes etapas:

a. Concluida a coleta de dados, iniciar a tabulagao das informacées obtidas.

b. Proceder com a apresentagéo textual dos dados obtidos.

C. Realizar a analise e discussao com base na literatura pesquisada.

d. Efetuar a conclusao do trabalho, seguida pelas recomendacdes e sugestoes.

e. Formatar o trabalho de acordo com as normas da revista cientifica eleita e
recomendada consensualmente pelos orientadores técnico e metodoldgico.

f. Em data pré-estabelecida pelo professor responsavel pela disciplina de TCC Hl, em
conformidade com o item 2.8 deste manual, o académico devera entregar as 3
versoes em espiral do trabalho, que serdo destinados aos membros da banca.

CAPITULO X - DA BANCA EXAMINADORA DO TCC

Art 1° - Quanto a banca examinadora, define-se:

a. A versao final do TCC ¢ defendida perante a banca examinadora composta por trés
(3) membros: orientador técnico e outros dois examinadores.

b. Os membros da banca examinadora, com excecao do orientador técnico, serdo
sugeridos pela Coordenacao do Curso de Fisioterapia, devendo ser apresentado,
pelo orientador técnico, um quarto nome para a supléncia.

C. Todos os professores do quadro docente do Curso de Fisioterapia podem ser
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SulCatarinense  de professores de outras Instituigbes, assim como de profissionais com ensino
superior (graduagao), e titulacdo minima Lato Sensu gue estejam diretamente
voltados para a tematica investigada. As excecdes serdo analisadas pela
coordenacaoc do curso.

d. A presidéncia da banca examinadora sera exercida pelo professor orientador técnico.

e E atribuicao do(a) presidente da banca examinadora organizar os trabaihos, controlar
0 tempo de apresentacdo, definir a ordem de arguicao dos examinadores.

f. A banca examinadora somente pode executar seus trabalhos na presenca dos trés
membros da mesma. No caso da falta de um dos examinadores, o suplente
assume a indicacdo.

g. Deve, sempre que possivel, ser mantida a equidade no nimero de indicagoes de
cada professor para compor as bancas examinadoras do Curso de Fisioterapia.

h. Os membros da banca examinadora, a contar da data de sua designacao, tém o
prazo de 15 (dez) dias para procederem & leitura do TCC referente a banca em
que foram designados, devendo realizar andlise criteriosa e emitir parecer sobre o
mesmo, de acordo com 0S parametros processuais, tecnicos e metodolégicos,
estabelecidos por este Manual.

i. Nao & permitido aos membros da banca examinadora tornar publico o contelido dos
TCC’s anteriormente as suas defesas, bem como a divulgagéo das notas antes da
entrega da versao final corrigida pelo académico.

. E de direito de cada membro da banca examinadora efetuar arglicoes e
consideragdes, no tempo maximo de 20 (vinte) minutos, pertinentes ao tema do
TCC apresentado.

k. O presidente da banca examinadora podera expressar-se a seu critério, tendo um
limite maximo de 5 minutos para considerac¢des, apos os membros da banca
examinadora.

CAPITULO XI - DA DEFESA DO TCC
Art 1° - Quanto ao ato da defesa do trabalho de Conclusio de Curso, define-se:

a. A defesa do Trabalho de Conclusédo de Curso é um ato publico.

b. A data da defesa do TCC sera definida pela Coordenacao do Curso de Fisioterapia,
até o dltimo més do semestre letivo de acordo com o calendario geral da UNESC,
considerando a disponibilidade dos membros examinadores da banca.

c. O cronograma das defesas, juntamente com a composicao das bancas, sera
publicado no ambito da Secretaria do Curso de Fisioterapia no prazo minimo de até dez
(10) dias antes do inicio das defesas.

d. A sessao da defesa do TCC tera inicio com uma exposigao oral do aluno, de no
minimo 20 (vinte) minutos, prorrogaveis por mais 10 (dez), podendo, no ato da
apresentacao, utilizar-se de recursos audiovisuais disponiveis na UNESC, desde gue
solicitados previamente.

e. Os horarios estabelecidos para inicio e término das defesas deverao ser respeitados
rigorosamente pelo aluno e pelos componentes da banca.

f. Durante as defesas, sera vetada a manifestagdo dos expectadores.

g. Compete a Coordenacao do Curso de Fisioterapia, ouvido previamente o professor
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gol%ctremo orientador técnico e metodologico, vetar ou adiar a defesa do TCC sempre que for
ul Ca

tarinensshservada a inexisténcia de condicoes por parte do académico para efetuar a defesa.
CAPITULO XII - AVALIAGAO, APROVACAO OU REPROVACAO DO TcC

Art 1° - Em relagao aos critérios de avaliagcdo, aprovag&o ou reprovacao, seguem-se as
normas estabelecidas pela UNESC,

Art 2° - O processo de avaliacao desdobrar-se-a em trés etapas:

1. Avaliagao do trabalho escrito, observando-se ortografia, concordancia verbal,
estruturacéo de frases, coeréncia de ideias, fundamentagao teérica e estruturacao
metodologica;

2. Avaliacao da apresentacao oral;

3. Avaliacéo da sustentacéo as arguicoes perante a banca examinadora

Art 3° - Para cada etapa serd atribuida uma nota especifica pelos membros da banca.,

Art 4° - Utiliza-se para a atribuicdo das notas, fichas de avalia¢do individual, recebidas
juntamente com a versio em espiral, onde o professor expoe suas notas para cada
item considerado.

Art 5° - A nota final do aluno sera o resultado da média aritmética das medidas
individuais de cada examinador.

Art 6° - A ata da defesa do TCC (ANEXO 6} contera as médias dos avaliadores em
relagac as notas das trés (3) etapas especificadas acima, além da média geral,
resultante da média das notas das etapas especificas.

Art 7° - O comunicado de aprovacao ou reprovacao sera divulgado ao aluno no final da
apresentacao, juntamente com as sugestoes e determinacdes de correcdes
apontadas pela banca examinadora, sendo que a média serd informada no ato da
entegra da versao final corrigida.

Art 8° - O académico devera efetuar as alteracoes sugeridas e/ou determinadas pela
banca examinadora no prazo de dez (10) dias Uteis a contar da data apos o ato de
defesa.

Art 8° - O registro da média geral do TCC, obtida pelo académico, Junto a Secretaria
Geral, para os devidos registros que possibilitam a colagao de grau no caso de
aprovagao, somente sera realizado apos a entrega da (ltima versao do trabalho.

Art 10° - Sera considerado aprovado o aluno que atingir média igual ou superior a 6

(seis).

Art 11° - A nao entrega do TCC, com os devidos reajustes quando for o caso, e no prazo
estabelecido, implicara na imediata reprovacao do académico na disciplina,
devendo o mesmo matricular-se novamente no semestre seguinte, ndo cabendo
recurso desta decisao (RESOLUCAO 066/09/Camara de Ensino de Graduacio).

Art 12° - A nao obtengao da média igual ou superior a 06 (seis), na segunda versao,

significara reprovacao do aluno na disciplina de TCC IlI.

Paragrafo Unico: Os casos 0OMISsSos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino de

Graduacao da UNESC.
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