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UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS, ENGENHARIAS E TECNOLOGIAS

RESOLUGAQ n. 25/2017/COLEGIADO UNACET

Altera o Regulamento Especifico para os Estagios Curriculares do
Curso de Engenharia Mecanica, matriz 01.

O Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Ciéncias,
Engenharias e Tecnologias — UNACET, da Universidade do Extremo
Sul Catarinense — UNESC, no uso das atribuicbes e atendendo a

decis&o do Colegiado em reuni&o do dia 19 de julho de 2017,
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a alteragdo Regulamento Especifico para os Estagios Curriculares do
Curso de Engenharia Mecanica, matriz 01.
Art. 2° - O Regulamento com as alterag6es incorporadas constitui anexo da presente Resolug&o.

Art. 3° - O Regulamento Especifico para os Estagios Curriculares entrara em vigor a partir do 2°
semestre do ano de 2017, para todos os alunos do curso.

Art. 4° - Esta resolugéo entra em vigor alterando a resolugao 24/2014/Colegiado UNACET.
Art. 3° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Criciima, 08 de setembro de 2014.

.

PROF. EVANI MOS NICOLEIT
PRESIDENTE DO COLEGIADO DA UNACET
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ANEXO DA RESOLUGAO n. 25/2017/COLEGIADO UNACET

REGULAMENTO ESPECIFICO PARA OS ESTAGIOS CURRICULARES DO CURSO DE ENGENHARIA
MECANICA, MATRIZ 01

1. DAS DISPOSIGOES GERAIS

O objetivo deste regulamento especifico é orientar os professores responsaveis, professores orientadores
e alunos/estagiarios quanto as diretrizes e normas que caracterizam o Estagio Curricular Obrigatorio
(ECO) e o Estéagio Curricular Nao Obrigatério (ECNO), do Curso de Engenharia Mecanica da UNESC.

Com base na missao da UNESC de “Educar, por meio do ensino, pesquisa e extensao, para promover a
qualidade e a sustentabilidade do ambiente de vida” (Resolugio CSA 01/2006 Artigo 4°) e nas
concepgdes de cunho legal, filoséfico e pedagdgico, este documento foi elaborado visando completar a
formagao do aluno e do futuro profissional e cidad&o, para que este se tome consciente, critico e ético.
Também foi elaborado de acordo com as normativas do Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos de

Graduagdo da UNESC, aprovado pela Camara de Ensino de Graduagdo (Resolugdo 02/2009 de

07/05/2009), segundo a Lei Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, que define, classifica
e estabelece as relagdes de estagio, e segundo a Resolugao CNE/CES em 11 de margo de 2002, que
instituiu as Diretrizes Curriculares Gerais para a organizagao e funcionamento dos cursos de Engenharia

e Regulamento de Estagios da Unidade Académica de Ciéncias, Engenharia e Tecnologias, UNACET
(Resolugéo 12/2009 de 24 /06/2009).

Este documento teve a sua aprovagéo em reunido do Colegiado do curso de Engenharia Mecanica em

07/08/2014 e no colegiado da UNACET, em 08 de setembro de 2014 segundo Resolugdo n°
24/2014/Colegiado UNACET.

2. DOS OBJETIVOS

2.1. OBJETIVOS GERAIS:

. Permitir ao futuro profissional o contato com o mundo do trabalho, para que ele possa exercer
atividades voltadas & aplicagéo dos conhecimentos tedricos e praticos adquiridos ao longo do curso,

aprimorando as qualidades indispensaveis ao futuro engenheiromecanico:
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Il. Possibilitar aos académicos a interagdo com profissionais, da area da engenharia mecanica e/ou

areas afins, para estabelecer o carater multidisciplinar na suaformagéo;

ll. Possibilitar a vivéncia de padrées e principios de ética profissional, necessarios ao exercicio
profissional,

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

| Introduzir 0 académico no contexto pratico da profissdo.

Il Desenvolver o senso de responsabilidade profissional;

I11. Despertar o interesse pelo estudo e pesquisacientifica.

IV. Proporcionar associagéo dos aspectos tedrico-praticos;

V. Proporcionar o desenvolvimento do senso critico, respeito ao ambiente e avida.

VI. Contribuir para a formag&o humana, ética e moral do futuroprofissional.
3 DA MATRICULA, DA CARGA HORARIA E DA FREQUENCIA

O Estagio Curricular Obrigatorio (ECO) tem matricula, duragéo e semestralizagéo estabelecida conforme

Curriculo Pleno do Curso e subordinado ao estabelecido na legislagzo vigente.

A matricula no Estagio Supervisionado podera ser efetuada pelo académico apés a integralizag&o de, no

minimo, oitenta por cento (80%) dos créditos totais do curso e suas devidas sequencialidades.

A carga horaria é de, no minimo, 180 horas de atividades praticas de estagio, de acordo com o curriculo

pleno do curso, com elaboragéo e confecgéo do Relatorio de Estagio.

A disciplina de Estagio Curricular sera oferecida no tumo matutino efou vespertino efou noturno,

devidamente prevista no horario e dever4 ter 100% de frequéncia.

4. DAS AREAS DE ESTAGIO

As atividades desenvolvidas na disciplina de Estagio Curricular Obrigatorio (ECO) e no Estégio Curricular

nao Obrigatorio (ECNO) poderdo ser realizadas em instituigdes pablicas ou privadas conveniadas com a
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UNESC e na propria UNESC. As atividades a serem desenvolvidas devem estar em consonancia com as
habilidades e competéncias desenvolvidas em sala de aula.

Os documentos necessarios para a realizagéo do Estagio Curricular em instituigdes publicas ou privadas,
conforme art. 54 do Regimento Geral da UNESC, s#o:

= Convénio: instrumento celebrado entre a UNESC e a concedente do estagio, firmado pelos seus
representantes legais.

® Termo de compromisso: instrumento firmado entre o estagiario e a Empresa/Instituicdo concedente
de estagio, com interveniéncia da UNESC, representada pelo coordenador do curso.

® Plano de Estagio: documento preenchido e assinado pelo académico, supervisor do campo de
estagio, professor orientador e coordenador do estagio (Anexoll).

* Relatério de Conclusdo de Estagio: Documento confeccionado de acordo com as normas da ABNT.

Devera ter descritas todas as atividades desenvolvidas pelo académico durante a realizagdo do
estagio.

5. DO INiCIO E DA CONCLUSAO

Para a devida aprovag&o da disciplina de Estégio Curricular Obrigatorio (ECO), o aluno devera:

. Efetuar a matricula na disciplina de Estagio Curricular Obrigatorio;

II. Cumprir os prazos estabelecidos semestralmente, pelo Professor Responsavel e/ou Coordenador de
Estagio, em relago ao inicio e conclusdo das atividades, de acordo com cronograma, conforme Anexo
l

I1I. Elaborar uma proposta de trabalho de estagio, conforme modelo, Anexoll;

IV. Aguardar parecer favoravel encaminhado ao Professor Responsavel e/ou Coordenador de Estagio,
conforme Anexo |II;

V. Entregar o Relatorio de Concluso de Estagio ao Professor Responsavel efou Coordenador de
Estéagio;

V1. Entregar toda a documentagéo, estabelecida em Lei Federal n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, no
que se refere as atividades de Estégio Curricular Obrigatério.
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6. DAS ATIVIDADES E DO PROGRAMA

O Estagio Curricular Obrigatorio (ECO) compreendera o exercicio de atividades relacionadas ao campo
da Engenharia Mecanica em area abrangida pelas disciplinas profissionalizantes do curso, com entrega
do Relatorio de Conclus&o de Estégio, estabelecido em cronograma.

7. DAESTRUTURA E DA ORGANIZAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO (ECO)

Conforme o Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos de Graduagéo da UNESC, a diregao geral dos
Estagios curriculares ficara a cargo da Coordenagédo de Ensino da Unidade Académica de Ciéncias,
Engenharias e Tecnologias, UNACET.

A estrutura e organizagao do (ECO) Estégio Cumicular Obrigatorio do Curso de Engenharia Mecanica
obedeceréo as competéncias dos seguintes:

. Professor Responsavel e/ou coordenador de estagio;

Il Profissional que respondera pela coordenagdo dos estagios relacionados ao Curso de
Engenharia Mecanica;

I11. Orientador: professor responsavel pela orientagéo do estagio, em areas especificas ligadas a
area de formagao do Engenheiro Mecanico;

IV. Supervisor de Campo: profissional vinculado & empresa ou ao campo de aplicag&o, capaz de orientar
as atividades do aluno dentro dos objetivos curriculares;

V. Estagiario: académico regularmente matriculado no Curso de Engenharia Mecanica da UNESC, e que

ja cumpriu os pré-requisitos descritos por este regimento especifico.

8. DAS COMPETENCIAS DO PROFESSOR RESPONSAVEL E/OU COORDENADOR DE
ESTAGIO

O Coordenador do componente curricular denominado Estagio Curricular Obrigatério (ECO) é o docente
indicado pelo Coordenador do Curso de Engenharia Mecanica da UNESC, a quem cabe, de acordo com
os artigos 23 e 24 do Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos de Graduagao da UNESC, Segéo I
dos Estagios Obrigatorios de bacharelado e cursos tecnologicos:

L. Definir, em conjunto com o coordenador do curso, a implementagao das politicas de estagio curricular
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obrigatério;

I Fornecer as orientagdes gerais do componente curricular e deste regulamento especifico;

ll. Entrosar-se com agdes e mecanismos de integragéo universidade-sociedade, visando propor e
intermediar convénios entre as entidades e aUNESC:;

V. Buscar, juntamente com o aluno estagiario, um local apropriado (campo de estagio) para a realizago
do estagio;

V. Analisar o nome do professor orientador proposto pelo estagiario, com anuéncia do coordenador do
curso, comunicando ao estagiario o resultado e, em caso de reprovagao, sugerir um novo nome:;

V. Manter o controle de toda a documentagéo referente ao estagio, incluindo-se os convénios de
cooperacao, avaliagdo das instalagGes e termos de compromisso de estagio;

VIl Analisar e aprovar a proposta de estagio, observando sua adequacé&o e exequibilidade as politicas de
atuagao do curso, da unidade académica e da UNESC;

Mll. Coordenar a agéo dos Professores Orientadores do estagio;

X Forecer todas as informagdes necessarias ao coordenador do curso, aos professores orientadores,
aos supervisores de campo e aos estagiarios;

X. Convocar e coordenar, juntamente com o coordenador do curso, sempre que necessario, as reunides
com os professores orientadores e supervisores decampo;

. Acompanhar o cumprimento das atribuigées do estagiario, do supervisor de campo e do professor
orientador,

XI. Acompanhar, junto ao professor orientador, o desenvolvimento doestagio;

Al Designar o professor que avaliara juntamente com o orientador de estagio e supervisor de campo 0
relatrio de estagio, obedecendo as especificidades da area de realizagdo do estagio e disponibilidade
de carga horéria.

9. DAS COMPETENCIAS DOS PROFESSORES ORIENTADORES DE ESTAGIO

As atribuigdes do professor orientador s&o definidas na segéo I, Art. 25 do Regulamento dos Estagios

dos Cursos de Graduagdo da UNESC dos estagios obrigatorios de bacharelado e cursos tecnoldgicos.

Sao indicados pelo coordenador da disciplina de estagio, efou niicleo docente estruturante (NDE) efou
Coordenador do Curso, respectivamente, de acordo com sua experiéncia profissional em area idéntica

ou correlata as atividades desenvolvidas pelo estagiario e/ou disponibilidade de carga horaria.
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10. DO SUPERVISOR DE CAMPO

As atribui¢bes do supervisor de campo séo definidas na secao I, Art. 26 do Regulamento dos Estagios
dos Cursos de Graduagao da UNESC dos estégios obrigatérios de bacharelado e cursos tecnologicos.

O supervisor de campo é o profissional vinculado e designado pela empresa e ao campo de aplicagéo, a
quem cabe ter formagao profissional e/ou experiéncia profissional com a area de atuagéo escolhida pelo
estagiario. Sera o elemento de contato entre a UNESC e a empresa.

11. DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

O estagiario & o académico do curso de Engenharia Mecanica da UNESC, a quem compete:
I. - Matricular-se na disciplina, obedecendo aos pré-requisitos determinados pelocurso;
I Comunicar ao professor responsavel e/ou coordenador de estagio a necessidade e/ou possibilidade
de realizagéo de estagio em algum campo de aplicagéo;
II. Buscar, juntamente com o professor responsével efou coordenador de estagio, um local apropriado
(campo de estagio) para a realizagéo do estagio;
IV. Fornecer os dados necessarios para a confecgéo do termo decompromisso;
V. Propor o nome do professor orientador dentre os professores do respectivo curso, devidamente
habilitados a orienta-lo;
VI. Apresentar termo de concordancia do orientador, AnexolV:
VII. Elaborar uma proposta de trabalho de estagio, conforme Anexo II, junto ao supervisor de
campo e professor orientador, obedecendo aos prazos estabelecidos:
VIl Manter uma postura ético-profissional no desenvolver do estagio, tendo as seguintes atitudes:
= Respeitar os horéarios de estagio estabelecidos pela empresa ou entidade, bem como tratar de
maneira cortés chefes, funcionarios e clientes damesma;
= Cumprir o cronograma de atividades propostas no estagio;
* Respeitar os assuntos sigilosos da empresa ou entidade e as normas por ela estabelecidas:

= Zelar pelos equipamentos e bens em geral da empresa, respondendo pelos danos materiais que
venha causar;

= Participar de cursos, seminrios ou palestras, promovidos pela Universidade ou

empresa/entidade que tenham relagéo com as atividades desenvolvidas no estagio.
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IX. Solicitar a troca do professor orientador no prazo minimo de 03 (trés) meses antes do término do
periodo letivo, mediante apresentagdo de justificativa documentada (Anexo V). Cabera ao
coordenador do curso e ao professor responsavel efou coordenador de estagio, dar parecer a
respeito; e se for o caso, providenciar novo professor orientador no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
contados da data do aceite da solicitagdo. Caso isso nZo ocorra, o professor responsavel efou
coordenador de estagio assumira automaticamente esta atribuigao até o final da disciplina.
X. Entregar o relatorio de estagio ao professor responsavel ou coordenador de estagio, conforme
calendario (Anexo I)

Xl

Entregar declaragéo da empresa com a comprovagdo do cumprimento de 180 horas de estagio,
conforme Anexo VI;

XII. Entregar tabela de acompanhamento das atividades realizadas, durante o periodo de estagio,
Anexo VII;

Xlll. - Acompanhar a avaliag&o do supervisor de campo (Anexo VIII);

XIV. Acompanhar a avaliagéo do professor orientador (Anexo IX)

XV. Ter seu relatorio de concluséo de estagio avaliado por professor designado pelo professor
responsavel ou coordenador de estégio, conforme Anexo X;

XVI. Informar, por escrito, ao professor responsavel elou coordenador de estagio, qualquer
irregularidade decorrente do n&o cumprimento de condigdes estabelecidas neste regulamento;

XVIL Cumprir as determinagdes gerais deste Regulamento;

XVIIL. Nos Anexos, Xl a XIIl, encontram-se modelos de documentos (carta de apresentagéo,
solicitagao de estégio e carta de aceite), que o estagiario podera utilizar quando achar necessério;

XIX. Apresentar documento que comprove a liberagdo dos dados referentes ao trabalho
desenvolvido, pela empresa, conforme Anexo XIV.

Sera considerado abandono de Estigio o ndo cumprimento das atividades programadas por este

regulamento a partir da data da matricula na disciplina de Estagio Curricular Obrigatorio.

12. DO PROFESSOR AVALIADOR DO RELATORIO DE CONCLUSAO DEESTAGIO

O professor avaliador do relatorio de concluséo de estagio sera designado pelo professor responsavel ou
coordenador de estagio, juntamente com o professor orientador de estagio de acordo com sua

experiéncia profissional em area idéntica ou correlata as atividades desenvolvidas pelo estagiario efou
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disponibilidade de carga horaria. Apos o aceite formalizado (Anexo XV), se comprometera de entregar a

avaliagéo no prazo maximo de sete (7) dias de acordo com calendario (Anexo ).

13. DO RELATORIO DE CONCLUSAO DO ESTAGIO

O relatorio de conclusao do estagio consiste na elaborag&o intelectual da proposta de estagio. Com
relagao a essa atividade, o académico devera ainda:

. Elaborar, de acordo com as normas metodolégicas e diretrizes gerais estabelecidas pela Associagéo
Brasileira de Normas Técnicas, ABNT NBR;

II. Entregar (01) copia (conforme modelo institucional) do relatrio de concluséo de estagio, ao professor
responsavel e/ou coordenador de estagio, obedecendo os prazos constantes no calendario (Anexo l);

IIl. Entregar em formato pdf, o relatério de concluséo de estagio, na coordenagao do curso, em até 05
dias ap6s a aprovagao do mesmo*;

IV. Entregar todos os documentos solicitados.
* A entrega dessa documentag&o devera ser protocolada na coordenagéo do curso.
14. DA AVALIAGAO DO ESTAGIO

Para aprovagéo no estagio curricular obrigatério o aluno necessita alcancar nota igual ou superior a 6,0
(seis virgula zero), de acordo com os critérios de avaliagio da Universidade, conforme resolugao
n.01/2007/CSA, do Regimento geral da UNESC.

A avaliag&o abrangera, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

.- Acompanhamento do académico durante o estagio, na empresalentidade pelo supervisor, de campo;

II. Acompanhamento do académico durante a elaboragéo e confecgdo do relatorio de conclusio de
estagio, pelo professor orientador:

I1l. Avaliagao do relatorio de concluséo de estagio, por professor com atuagdo em area afim a 4rea de

realizagao das atividades de estagio. Este professor teré o prazo de até 07 dias (Anexo XV), apos a

entrega do relatorio para entregar a respectivaavaliago.

Caso haja impedimento da realizagdo dessa avaliagdo, em 24 horas o professor responsavel ou
coordenador de estagio, ou o coordenador de curso designara outro professor para realizar a avaliagao.
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Serdo considerados instrumentos ou critérios de avaliagao do estagiario:
® Avaliagdo das atividades desenvolvidas durante o estagio pelo supervisor de campo, em formulario
proprio (Anexo VIII). O formulario sera enviado para o supervisor de campo, pelo professor
responsavel efou coordenador de estagio, em até 15 dias antes da data de entrega do relatério de

concluséo do estégio. E de responsabilidade do professor responsavel e/ou coordenador de estagio,
0 arquivamento desse documento.

)

Avaliag&o das atividades desenvolvidas durante o estagio pelo professor orientador (Anexo IX)

* Avaliagéo do relatorio de estagio por professor da area de realizagéo do estagio (Anexo X).

A composigéo da nota final da disciplina estagio curricular obrigatério sera realizada pelas médias das
avaliagdes, onde:
® Avaliagéo do supervisor de campo compora 20% da notafinal:

® Avaliagdo do professor orientador compora 50% da notafinal;

Avaliag&o do professor com érea de atuagdo compativel com a area de realizagao das atividades de
estagio 30% da nota final.

Sera considerado aprovado na disciplina estagio curricular obrigatorio o académico com nota final igual

ou maior que 6,0 (seis virgula zero) e comprovada a realizagéo de no minimo 180 horas de atividades de
estagio.

O aluno reprovado no componente estagio curricular obrigatério devera efetuar nova matricula, de acordo
com a matriz curricular do curso e do calendario da UNESC.

15. DA REMUNERAGAO DO PROFESSOR RESPONSAVEL E DOS PROFESSORES
ORIENTADORES

O professor responsavel efou coordenador de estagio recebera o nimero de horas de acordo com a

carga horaria da disciplina, conforme curriculo pleno do curso e dentro do seu horario e regime regular
de trabalho.

Aos professores orientadores sera assegurada remuneragéo minima de 1,0 (um virgula zero) hora/aula

por semana, durante 18 (dezoito) semanas no semestre, por aluno orientado, sendo o nimero de
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orientagdes limitado a 05 (cinco) no periodo, dentro do seu horario e regime regular de trabalho, e
declaragao de realizagao da atividade de professororientador.

16. DA REMUNERAGAQ DO PROFESSOR AVALIADOR DO RELATORIO DE
CONCLUSAO DE ESTAGIO

O professor avaliador do relatorio de conclusdo de estagio néo tera remuneragdo. Essa atividade sera
realizada mediante aceite e de acordo com a disponibilidade de carga horaria. Seré confeccionada, pela
coordenagao de curso, declaragéo da atividade desenvolvida.

17. DO ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

As atividades desenvolvidas na modalidade de estagio curricular no obrigatorio poderdo ser realizadas
durante todo o periodo de integralizagdo dos componentes curriculares do curso, de acordo com as
atividades relacionadas em relagdo a fase de formagdo do académico, estio regulamentadas em

resolugdes especificas, citadas nas disposigdes gerais deste regulamento.

18.  DAS DISPOSIGOES FINAIS

Os casos omissos neste regulamento especifico serdo resolvidos pelo coordenador do curso de

Engenharia Mecanica, coordenagéo de ensino da UNACET ou Pro-Reitoria de Ensino de Graduagéo da
UNESC.

Este regulamento entra em vigor apos sua aprovagéo pelo Colegiado do Curso de Engenharia Mecanica
e colegiado da unidade académica.

Criciuma, 19 de julho de 2017.

PROF. EVAN MOS NICOLEIT
PRESIDENTE|\PO COLEGIADO DA UNACET
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