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UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS, ENGENHARIAS E TECNOLOGIAS

RESOLUGAO n. 02/2016/COLEGIADO UNACET
Aprova o Regulamento Especifico para os Estagios Curriculares do

Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria, matriz 04.

O Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Ciéncias,
Engenharias e Tecnologias — UNACET, da Universidade do Extremo
Sul Catarinense — UNESC, no uso das atribuicoes e atendendo a
decisdo do Colegiado em reunido do dia 22 de margo de 2016,
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento Especifico para os Estagios Curriculares do Curso de
Ambiental e Sanitaria, matriz 04.

Art. 2° - O Regulamento aprovado constitui anexo da presente Resolugao.
Art. 3° - O Regulamento Especifico para os Estagios Curriculares entrara em vigor a partir do
2° semestre do ano de 2016, para todos os alunos do curso.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Criciima, 22 de margo de 2016.
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PROF. EVANIOY OS NICOLEIT

PRESIDENTE DO COLEGIADO DA UNACET
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ANEXO DA RESOLUGCAO n. 01/2016/COLEGIADO UNACET
REGULAMENTO ESPECIFICO PARA 0S ESTAGIOS CURRICULARES DO CURSO DE ENGENHARIA
AMBIENTAL E SANITARIA, MATRIZ 04
TITULO |
DA APRESENTAGAO

Art. 1° - O presente documento institui normas para a realizagdo dos estagios curriculares do
Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria da Universidade do Extremo Sul Catarinense (UNESC),
observadas as normativas do Regulamento Geral dos Estagios dos Cursos de Graduagéo da UNESC, do
Regulamento de Estagios da UNACET, da Lei Federal n° 11.788/2008 que define, classifica e estabelece
as relagoes de estagio; da Resolugdo CNE/CES n°® 11/2002, que institui as Diretrizes Curriculares Gerais
para organizagao e funcionamento dos cursos de Engenharia.

Paragrafo Gnico - As disposigGes deste regulamento aplicam-se aos Estagios Obrigatérios e
aos Estagios Nao Obrigatérios a serem realizados pelos académicos do Curso de Engenharia Ambiental
e Sanitaria.

Art. 2° - O estagio curricular é caracterizado como momento de ag#o/reflexdo/agéo,
contribuindo na formagdo da cidadania, fornecendo ao estagiario instrumental para intervir na
comunidade e na solugdo de problemas.

Art. 3° O estagio curricular € uma forma importante de intercdmbio entre a universidade e
empresas plblicas ou privadas, instituigdes de ensino/pesquisa e organizagdes governamentais e N&o
Governamentais.

§1° O Estagio curricular apresenta-se como uma oportunidade para que o aluno possa aplicar
seus conhecimentos académicos, aprimorando-os e qualificando-se para o exercicio profissional.

§2° Por isso, o estagio podera ser realizado somente em locais que tenham condicées de
proporcionar experiéncia pratica dentro das Linhas de Pesquisa e Extensdo do Curso de Engenharia
Ambiental e Sanitaria, devendo o estudante, para esse fim, ter cursado disciplinas que Ihe fornegam
subsidios tedricos relacionados a area em que deseja estagiar.

Paragrafo Unico: De acordo com Resolugio 02/2009 Camara de Ensino da UNESC e em
conformidade com a Lei Federal de Estégios Lei Federal (n° 11.788/2008), existem duas modalidades de
estagios curriculares: O Estagio Curricular Obrigatorio e o Estagio Curricular Nao Obrigatorio.

TiTuLO I \ AN
DAS COMPETENCIAS RELATIVAS A ORGANIZAGAO DOS ESTAGIOS \ Q}
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Art. 4° - A organizagdo dos estagios obrigatérios e n&o obrigatrios no Curso de Engenharia
Ambiental e Sanitaria da UNESC sera de competéncia:

l. Colegiado do Curso;

Il. Coordenagéo do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria

Art. 5° - Compete ao Colegiado do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria:

l. propor os regulamentos especificos de estagio, para aprovagdo pela Unidade
Académica;

Il. aprovar os manuais de estagio.

Art. 6° - Compete a Coordenagéo do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria:

l. definir, em conjunto com a Diregdo das UNAs, a implementag&o das politicas de estagio
obrigatério e ndo obrigatério;

Il. executar as politicas de estagio;

Il acompanhar e avaliar os estégios, mediante indicagao de professor orientador;

IV.arquivar os documentos comprobatérios sobre a realizagéo dos estagios obrigatérios.

Paragrafo (nico: As demais competéncias relativas a organizagdo dos estagios na UNESC
podem ser consultadas no Regimento Geral de Estagios da UNESC e da UNACET.

TiTuLo I
DO ESTAGIO OBRIGATORIO
CAPITULO |
DO CONCEITO, CARGA HORARIA E REQUISITOS DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 7° - O estagio obrigatério do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria da UNESC é
processo educativo que contribui na formagéo profissional, tendo como objetivo geral vivenciar situagées
préticas do exercicio profissional, possibilitando ao académico a compreensdo do seu papel social junto a
comunidade e interagindo com ela por meio da experimentagéo do referencial tedrico-pratico construido
durante o Curso, por meio do ensino, pesquisa e extenséo

Art. 8° - Considera-se estagio obrigatorio, aquele que possibilita a aplicagdo de conhecimentos
tecnicos e cientificos em areas afins da Engenharia Ambiental e Sanitaria implementando, quando
aplicavel, melhorias e inovagdes, com interdisciplinaridade.

Art. 9° - O estagio obrigatorio, de Engenharia Ambiental e Sanitaria, & um processo de

aprendizagem e de solugdo de problemas, composto por um ciclo com quatro etapas: 12 experiéncia |
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concreta; 22 observagéo e reflexéo; 32 formagéo de conceitos abstratos e generalizagoes; 42 hipoteses a
serem testadas em agdes futuras, as quais, por seu turno, levaréo a novas experiéncias.

Art. 10° - A disciplina “Estagio Supervisionado” no Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria
faz parte da etapa de formag&o profissional e consiste na efetivagdo de um processo de aprendizagem
tedrico-pratico relacionado com o projeto desenvolvido.

Art. 11° - O estagio obrigatorio, como disciplina, é ofertado na 10? fase do Curso de Engenharia
Ambiental e Sanitéria, com 10 créditos e tem carga horaria de, no minimo, 180 horas conforme ementa,
pré-requisitos e co-requisitos da disciplina na Matriz Curricular 04.

Paragrafo tnico: conforme legislag&o vigente a carga horaria, no local de estagio, ndo podera
ultrapassar a 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) semanais.

§1° - O estagio obrigatorio tem como co-requisito a disciplina de TCC e como pré-requisitos as
disciplinas: Recuperagdo de Areas Degradadas; Sistemas de Esgoto e Drenagem; Sistemas de
Tratamento de Emissdes Atmosféricas; Sistemas de Tratamento de Aguas Residuarias II; Sistemas de
Abastecimento de Agua; Auditoria e Pericia Ambiental e; Gestao Ambiental Integrada.

§2° - As disciplinas de Estagio e TCC como co-requisitos caracterizam interdisciplinaridade, esta,
por sua vez, se expressa pela efetivagéo de um Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), que deve ser

estruturado a partir de um projeto e pelo seu respectivo desenvolvimento no local de estagio.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art.12° - Sao considerados objetivos do estagio obrigatorio do Curso de Engenharia Ambiental e
Sanitéria da UNESC:

. oportunizar ao académico do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria a pratica da
aprendizagem social, profissional e cultural, que lhe possibilite o preparo para uma efetiva atuagéo futura,
nos diversos campos de sua atividade profissional;

Il.  promover o processo de integragdo empresa-universidade, organizacdes-universidade,
possibilitando o intercambio de conhecimentos e experiéncias relativos & formagao profissional;

lIl. oportunizar ao académico a convivéncia com a aplicagdo pratica dos conhecimentos e
principios fundamentais da Engenharia Ambiental e Sanitéria, os quais pressupdem o saber comunicar,
intervir, enfrentar e superar problemas reais nas organizagdes, experimentar a resolugéo de problemas, '

. Finm ~ . - " ¥ o W
criar respostas efou possiveis solugdes, identificar problemas e oportunidades, organizar solugbes e \ | Qj,
aprofundar conhecimentos na sua area de interesse;
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IV possibilitar ao académico o exercicio de sua habilidade persuasiva, para que sejam aceitas
como necessarias e implementadas todas as agdes possiveis a resolucdo dos problemas ambientais
resultantes de determinada atividade laborativa;

V. dar cumprimento ao curriculo pleno do Curso;

VI desenvolver o senso de responsabilidade profissional do aluno/estagiario;

VII. - oportunizar trabalhos que envolvam discussdes numa perspectiva inter e multidisciplinar;

VIIl. despertar o interesse pelo estudo e pela pesquisa cientifica;

IX.  proporcionar a associagéo entre teoria e pratica;

CAPITULO Il
DA EXECUGCAO DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Art. 13° - A execugdo dos Estagios Obrigatorios no Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria
da UNESC competira aos seguintes profissionais:

l. Coordenador do Curso;

Il. Coordenador de Estagios do Curso;

lll.  Professores Responsaveis;

IV.  Professores Orientadores;

V. Supervisores de Campo de Estagio;

VI.  Profissional do DDH.

Paragrafo Unico - O profissional do DDH somente atua nos estagios realizados nos diversos
setores da UNESC.

Art. 14° - Cabera ao Coordenador do Curso:

. fornecer informagdes sobre a organizagéo e estrutura dos estagios a UNA, ao Setor de
Estagios, ao DDH, ao Coordenador de Estagios do Curso, aos Professores Responsaveis, aos
Professores Orientadores, aos Supervisores de Campo e aos estagiarios;

Il. convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador de Estagio do Curso, sempre
que necessario, as reunioes com os Professores Responsaveis, Professores Orientadores e Supervisores
de Campo;

lll. ~ acompanhar as etapas do Estagio Obrigatorio, observando o que dispde este

Regulamento, o Regulamento Geral de Estagio da UNESC, a legislagéo vigente e as Diretrizes\ g“
Curriculares Nacionais;
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IV.  discutir e aprovar com a UNA o nimero de Professores Responsaveis e Professores
Orientadores, de acordo com as necessidades do Curso e conforme a matriz curricular vigente.

Art. 15° - Cabera ao Coordenador de Estagios do Curso:

l. propor a celebragdo de convénios entre as entidades concedentes e a UNESC,
juntamente com o Setor de Estagios;

Il. manter o controle de toda documentagao referente ao estagio, incluindo-se os Termos
de Compromisso de Estagio, firmados entre estagiario, UNESC e Entidade Concedente;

lll.  analisar e aprovar a programagéo de estagio, observando sua adequagéo as politicas
de atuagao do Curso, bem como sua exequibilidade;

IV.  coordenar a agdo dos Professores Responsaveis e dos Professores Orientadores de
estagio;

V. definir, juntamente com os Professores Responsaveis e Orientadores, os campos de
estagio, com anuéncia da Coordenagéo de Curso.

VI.  encaminhar, oficialmente, os alunos aos respectivos campos de estagio, com a
anuéncia do Coordenador do Curso.

VII.  registrar no sistema de estagios da UNESC, os dados referentes aos estagios dos
académicos;

VIIl.  fornecer informagdes sobre o desenvolvimento dos estéagios a Coordenagao do Curso,
aos Professores Responsaveis, Professores Orientadores, aos Supervisores de Campo e aos estagiarios
e a Diretoria da UNACET;

IX.  convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador do Curso, sempre que
necessario, as reunioes com os Professores Responsaveis, Professores Orientadores e Supervisores de
Campo;

X acompanhar as etapas do Estagio Obrigatorio, observando o que dispde este
Regulamento, 0 Regulamento Geral de Estagios da UNESC e da UNACET, a legislagdo vigente e as
Diretrizes Curriculares Nacionais.

§ 1° - A fungéo de Coordenador de Estagio, no Curso de Engenharia Ambiental e Sanitéria
pode ser desempenhada pelo Professor Responsavel.

§ 2° - O Coordenador de Estagio do Curso podera acumular também as fungdes de Professor
Orientador. \ \!

Art.16° - Cabera ao Professor Responsavel: | }

l. responder pela disciplina de Estagio (\%
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II. definir o roteiro de trabalho junto ao Coordenador de Estagios, participando das

atividades programadas;

lll.  acompanhar as etapas do Estagio Obrigatorio, observando o que dispde este
Regulamento, o Regulamento Geral de Estagios da UNESC e UNACET, a legislag@o vigente e as
Diretrizes Curriculares Nacionais;

lll. -~ manter controle regular das atividades de estagio.

IV. avaliar o anteprojeto e a entrega de documentos

Art. 17° - O Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria tera um professor responsavel pela
disciplina de Estagio que podera acumular também a fungéo de Professor Orientador.

Art. 18° - Cabera ao Professor Orientador:

l. orientar o estagiario na definigao das instituigdes concedentes;

Il. fornecer aos estagiarios subsidios necessarios a elaborago do Projeto de estagio;

Il participar da elaborag&o do Plano de Atividades do Estagiario;

IV. prestar informagGes ao Coordenador de Estagios do Curso e ao Professor Responsavel
sobre o desempenho dos estagiarios;

V. acompanhar as etapas do Estagio Curricular Obrigatério, observando o que dispde este
Regulamento, o Regulamento Geral de Estagios da UNESC e UNACET, a legislagao vigente e as
Diretrizes Curriculares Nacionais;

VI.  orientar os estagiarios fomecendo-lhes subsidios tedrico-praticos necessarios &
elaboragao e aprovagéo do projeto de estagio;

VIl orientar o estagiério na elaboragdo dos relatorios de acordo com o que dispde o este
regulamento;

VIII.  avaliar, juntamente com o Supervisor de Campo, as atividades de estagio;

IX.  manter controle regular das atividades de estagio.

X, exigir do estagiario a apresentagdo de relatorios de atividades, nos prazos
estabelecidos na programagao de estagios;

Xl acompanhar os estagiarios nas instituigdes concedentes de acordo com as
especificidades de cada tipo de estagio;

Art. 19° - Cada professor podera orientar, 0 maximo, 3 (trés) alunos em cada semestre,

recebendo 0,6 horas semanais por aluno.

§ 1° Considerando-se as especificidades inerentes da interdisciplinaridade entre Estagio e

TCC, que se apresentam como co-requisitos, € obrigatdrio que o professor orientador de estagio seja o
mesmo de TCC para cada aluno.

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

http://www.unesc.net

RICIOMA - SC



Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

Art. 20° - Cabera ao Supervisor de Campo:

l fornecer ao estagiario os subsidios necessarios a elaborag&o do projeto de estagio;

II. participar da elaborag&o do Plano de Atividades do Estagiario;

ll.  apresentar o Campo de Estagio ao estagiario, facilitando-lhe o acesso as fontes de
informagdes;

IV. orientar e acompanhar a execugéo das atividades dos estagiarios;

V. prestar informagdes ao Professor Responsavel efou Orientador sobre o desempenho
dos estagiarios;

VI, enviar & Instituicdo de Ensino, apresentagao de relatorios de atividades, nos prazos
estabelecidos na programagéo de estagios, com vista obrigatéria ao estagiario;

VII.  entregar ao estagiario, por ocasido do desligamento, termo de realizagdo de estagio,
com indicag&o resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de realizagdo e do desempenho;

VIIl. - Enviar ao professor responsével a ficha de avaliagao do estagio;

exercer as demais fungdes inerentes as atividades de Supervisor de Campo.

§ 1° - Séo considerados Supervisores de Campo os profissionais de entidades ou instituigdes
que acompanham as atividades dos estagiarios no campo de estagio.

§ 2° - Os Supervisores serdo indicados pela instituicdo que recebe o estagiario, dentre os
profissionais do seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria, que podera orientar e
supervisionar no maximo 5 (cinco) estagiarios simultaneamente.

§ 3% - O Supervisor designado sera o responsavel direto da concedente para realizagao de
contatos com a UNESC.

§ 4° - Os Supervisores ndo serdo remunerados pela UNESC, sendo seu trabalho considerado
contrapartida da concedente de Estagio.

Art. 21° - Caberé ao profissional do DDH:

l. propor procedimentos para realizagéo dos estagios obrigatorios nos diversos setores da
UNESC;

Il. avaliar e aprovar as vagas sugeridas para estagio obrigatorio, verificando se o setor
concedente comporta o recebimento do estagiario;

lll.  estabelecer os procedimentos de acompanhamento da realizagdo das atividades de
estagio nos setores.

IV. participar da elaboragéo do Plano de Atividades do Estagiario;

A
@

~ FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA) :

Cad. 4052 http //wwwunesc net



Universidade
do Extremo
Sul Catarinense

V. enviar ao professor orientador, de relatérios de atividades, nos prazos estabelecidos na
programagao de estagios, com vista obrigatoria ao estagiario.

VI.  entregar ao estagiario, por ocasido do desligamento, termo de realizagdo de estagio,
com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de realizagéo e do desempenho.

CAPITULO IV
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 22° - O estégio obrigatorio podera ser realizado nos seguintes campos:

[ setores da Universidade, desde que apresentem condigdes de proporcionar experiéncia
prética na linha de formagéo do académico de Engenharia Ambiental e Sanitéria;

Il. instituicdes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, com sede no Brasil ou no
exterior, bem como profissionais liberais, de nivel superior, devidamente registrados em seus respectivos
conselhos de fiscalizagdo profissional, conveniados com a UNESC, que tenham condigdes de
proporcionar experiéncia pratica na linha de formagéo do académico, comprometendo-se a supervisionar
Suas atividades.

Paragrafo Unico - A jornada de atividades a ser cumprida pelo estagiario sera estabelecida de
comum acordo entre as partes, observada a legislagdo vigente, as diretrizes curriculares e este
regulamento.

Art. 23° - Os estagios obrigatorios em instituigdes publicas ou privadas, bem como junto a
profissionais liberais, serdo desenvolvidos sob a orientagdo conjunta de professores orientadores,
responsaveis e supervisores de campo, mediante prévia celebragdo de convénio de estagio entre a
UNESC e a unidade concedente.

§1° - O estagio obrigatorio podera ser desenvolvido na instituigdo em que o académico exerga
atividade laborativa, quando estas estiverem em consonéncia com as atividades previstas no estégio, a
criterio da Coordenagéo do Curso e da Coordenagéo de Estagio do Curso, desde que acompanhado por
supervisor de campo da empresa.

§2° - O estagio podera ser realizado em um so local ou em diversos locais, desde que haja
anuéncia do Professor Responsavel e do Professor Orientador.

§ 3° - A jornada de atividades a ser cumprida pelo estagiario sera estabelecida de comum
acordo entre as partes, observada a legislagéo vigente, as diretrizes curriculares e este regulamento.

§ 4° - O estagiario podera receber bolsa auxilio da instituicdo concedente de estagio. \(\\\E“
\

Art. 24° - Cabera a UNESC efetuar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiério. \ﬁ

\

\
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CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS PARA A REALIZAGAO DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Art. 25° - Os procedimentos para realizagdo de estagio obrigatorio nos diversos setores da
Universidade s&o os seguintes:

a)  oacadémico deve efetuar matricula na respectiva disciplina de estagio:

b) o Coordenador de Estagios solicita a relagio de vagas nos diversos setores ao DDH;

c) 0 DDH avalia, junto ao setor onde o aluno pretende realizar estagio, a possibilidade de
concessao de estagio;

d)  as partes acordam sobre o plano de atividades do estagiario;

e) o Setor de Estagio avalia as instalagdes do setor concedente e sua adequagdo a
formag&o cultural e profissional do aluno;

f) 0 Coordenador de Estagios do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitéria registra a
vaga no Sistema de Estagios, elabora o termo de compromisso e encaminha-o para o DDH;

g) o Coordenador do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria encaminha ao setor
competente a relagdo dos estagiarios para a contratagéo do seguro de acidentes pessoais:

h) o Setor que recebeu o estagiario acompanha, controla a frequéncia e recebe o plano de
estagio do mesmo;

i) o Estagiario encaminha o relatorio final de estagio ao Professor Responsavel a ao
Professor Orientador para avaliagdo. Outra documentagéo comprobatéria devera ser encaminhada ao
professor responsavel pela disciplina.

Paragrafo Unico - Para realizagdo de estagio nos diversos setores da Universidade ndo ha
necessidade de celebragao de convénio de estagio, devendo ser firmado, porém, termo de compromisso
de estagio entre o estagiério e o DDH, com interveniéncia do Curso de Graduago.

Art. 26° - Para a realizagéo do estagio obrigatorio de Engenharia Ambiental e Sanitaria em
instituigbes publicas ou privadas, bem como junto a profissionais liberais, devem ser seguidos os
seguintes passos:

a) o Académico efetua a matricula na disciplina de Estagio;

b) o Coordenador de Estagio do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitéria verifica a
existéncia de convénio com a entidade concedente; ndo havendo, solicita ao Setor de Estagios sua .

confecgéo, conforme minuta elaborada ou aprovada pela Procuradoria Juridica da UNESC:;
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c) 0 Setor de Estagios encaminha o Convénio para assinatura do representante legal da
instituigao concedente e do Reitor;

d) as partes acordam sobre o Plano de Atividades do estagiario;

e) 0 Setor de Estagios avalia as instalagées do setor concedente e sua adequagéo a
formag&o cultural e profissional do aluno;

f) o Coordenador de Estagio do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria elabora o
termo de compromisso para assinatura do supervisor de estagio da instituigdo concedente, do estagiario
e da coordenagao do curso; apos as assinaturas o Coordenador de Estagio encaminha o académico para
0 campo de estagio;

. g) o Coordenador de Estagio de Engenharia Ambiental e Sanitaria providencia o
encaminhamento do seguro contra acidentes pessoais para os estagiarios;

h) o Estagiario elabora e encaminha o plano de estagio para avaliagéo e aprovagio do
professor responsavel e do professor orientador;

i) 0 Professor Responsavel, o Professor Orientador e o Supervisor orientam,
acompanham, supervisionam e avaliam o académico;

) a instituico concedente controla e assina a frequéncia do estagiario, mediante ficha de
presenga;

k) 0 supervisor de estdgio da instituicio concedente, o orientador e o professor
responsavel da interveniente avaliam o estagiario mediante ficha especifica;

1) o Estagiario encaminha os relatorios parciais e o relatorio final de estagio, que se
configura como TCC, e documentagdo comprobatoria ao Professor Responsavel e ao Professor
Orientador para avaliagao.

CAPITULO VI
DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 27° - O estagio obrigatério compreendera o exercicio de atividades relacionadas ao campo
da Engenharia Ambiental e Sanitaria, em area abrangida pelas disciplinas profissionalizantes do Curso
que se correlacionam com as Linhas de Pesquisa e Extensao do Curso.

Art. 28° - De acordo com a tipologia e 0 modelo de projetos adequados aos estégios obrigatorios

de Engenharia Ambiental e Sanitaria, os anteprojetos dos estagirios deverdo partir de uma questdo '

central que norteara o processo investigativo, em consonancia com uma pesquisa cientifica ou
consultoria tecnologica que vise a resolugdo de problemas ambientais. \j\
1\,
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Art. 29° - O questionamento que norteara o processo investigativo e a elaborago do anteprojeto
devera ser fruto de reflexdo e reconhecimento de situagdes-problemas, identificadas na organizag&o ou

instituig&o onde se realizara o estégio obrigatorio.

Art. 30° - O anteprojeto de estagio deve ser o mesmo apresentado para a disciplina de TCC.

CAPITULO VI
DO PEFIL DO ALUNO ESTAGIARIO

Art. 31° - Durante a realizagéo do Estagio o académico tera direito a:
. Receber orientagdes para o bom andamento das atividades de Estagio;
Il Ser informado, com a antecedéncia necessaria, das atividades, encontros, reunides ou
outras agoes que exijam sua participagéo na concedente e IES;
lll.  Ter acesso aos Regulamentos de Estagios.
Art.32° - Sao obrigagbes dos estagiarios durante as atividades desenvolvidas:
. Zelar pelo material e espacos fisicos do local de estagio, ressarcindo eventuais danos
causados aos mesmos, provocados por falta de cuidado ou uso incorreto.
l.  Respeitar as normas e regras estabelecidas pela entidade, local de estagio,
demonstrando atitude ética e responsabilidade na execugao das atividades;
Il Participar das atividades programadas pelo professor responsavel e ou professor
orientador;
IV.  Cumprir as metas estabelecidas, informando ao professor responsavel quaisquer
modificacdes ocorridas;
V. Elaborar um anteprojeto de estagio, e apresenta-lo & aprovagéo antes da aplicagéo na
modalidade pratica de estégio;
VI.  Elaborar todos os relatérios exigidos no estgio de acordo com os prazos e normas
estabelecidas;
VII. - Cumprir todos os dispositivos legais referentes ao estagio, incluindo-se a adequada
entrega de todos os documentos necessarios nos prazos definidos pelos profissionais envolvidos na
organizagao e orientagao do estagio.
VIl Buscar aprofundamento das agbes a serem desenvolvidas no estagio, realizando os k_"
estudos e pesquisas que se fizerem necessarias;
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IX. ~ Comparecer ao estagio e demais atividades nos dias e horérios marcados e
devidamente vestidos de acordo com os critérios do local de estagio (roupas, sapatos, guarda-po,

capacetes, e outros materiais de seguranga);

CAPITULO VI
DO CONTROLE DE FREQUENCIA E DA AVALIAGAO DO ESTAGIARIO

Art. 33° - A avaliago do estagiério levara em consideragéo a frequéncia e o desempenho nas
atividades empreendidas, bem como a entrega de documentos referentes ao estagio nos prazos e
orientag@es do Plano de Ensino da disciplina.

§1° A disciplina de Estagio sera estruturada no Ambiente Virtual, onde constaréo cronogramas,
formulérios, orientagGes, manuais, Plano de Ensino e demais assuntos pertinentes a frequéncia e
avaliagao do estagiario. Todos os orientadores e estagiarios terdo acesso ao ambiente virtual.

Art. 34° - A frequéncia é de 100% (cem por cento) nas atividades de estagio, portanto todas as
faltas e atividades de estégio néo realizadas pelo estagiario deveréo ser repostas.

§ 1° O registro de frequéncia se dara por meio de declaragdo do Supervisor de Campo, que
devera ser encaminhada ao Professor Responsavel.

Art. 35° - Séo considerados documentos necessarios para avaliagéo de Estagio:

| - Formulario de dados para elaboragéo do termo de compromisso;

Il - Termo de Compromisso, devidamente assinado pelas partes;

Il - Carta de Aceite de Orientag&o;

IV - Anteprojeto de Estagio;

V- Relatérios parciais de atividades de estagio;

VI - Relatério de Estagio, sob a forma de TCC;

VIl - Ficha de Frequéncia

Art. 36° - O anteprojeto devera ser entregue ao Professor Orientador e ao Professor
Responsavel, conforme orientagdes de elaboragéo e cronograma semestral.

§1° - O anteprojeto de Estégio sera o mesmo solicitado pela disciplina de Trabalho de Concluséo
de Curso, portanto, a entrega deste, sera validada para ambas as disciplinas.

§2° O professor responsavel, fara as devidas consideragées, corregdes e atribuird nota ao
anteprojeto conforme ficha de avaliag&o.
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§3° A ndo entrega, em tempo habil, do anteprojeto ao professor responsével implicara na
automatica reprovagéo do académico na disciplina, excetuando-se os casos de adiamento amparados
por lei

Art. 37° - Constatada a existéncia de plagio no anteprojeto ou no TCC, além de desclassificagdo
sumaria e consequente reprovag&o do académico, o mesmo ficara sujeito as sangdes regimentais da
Universidade e da lei.

Art. 39° O processo de avaliag&o do estagiario sera realizado, em formularios especificos, pelas
seguintes partes:

| - Supervisor de Campo,
Il - Professor Orientador,
Il - Professor Responsavel,

Art. 40° - O peso das notas dos 03 (trés) avaliadores serd o mesmo e a nota final sera o
resultado da média aritmética das médias individuais de cada avaliador

§ 1° - A ndo obtengdo de média igual ou superior a 6,00 (seis) significara reprovagdo do

académico e implicara na necessidade de nova matricula na disciplina no periodo letivo seguinte.

TITULO IV
DOS ESTAGIOS NAO-OBRIGATORIOS
CAPITULO |
DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS DOS ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Art. 41° - Considera-se Estagio N&o Obrigatorio aquele que leva & complementagéo do processo

de ensino e aprendizagem, em conformidade com o curriculo do Curso de Engenharia Ambiental e
Sanitaria, por meio de atividades praticas e tedricas com vistas & capacitagdo e o aperfeicoamento
técnico-cientifico.

§1° O Estagio N&o Obrigatorio é atividade opcional acrescida a carga horaria regular e
obrigatoria, ndo sendo requisito para concluir a graduagao.

§2° O Estagio N&o Obrigatorio deve estar vinculado ao curriculo e atender &s especificidades
da area do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria.

Art. 42° - O Estagio Nao Obrigatorio tem por objetivo propiciar ao aluno experiéncia em

situagdes praticas e profissionais relativas ao seu curso de graduagéo, favorecendo o processo de ensino }V
e aprendizagem. 0\;"
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Art. 43° - O Estagio néo-obrigatério podera ser registrado, para fins de integralizagéo curricular,
como Atividade Académico Cientifica e Cultural (AACC), com validagao, no maximo, de 30 horas,
mediante apresentagéo de certificado de Estagio n&o-obrigatério expedido pela empresa ou instituicao
campo de Estagio ou pelo DDH, quando se tratar de Estagio realizado nos setores da UNESC.

Art. 44° - N&o serdo considerados estigios ndo obrigatorios as atividades realizadas por
académicos em instituiges plblicas ou privadas, no Brasil ou no exterior, que ndo atenderem as
disposicdes deste regulamento.

CAPITULO Il
DA EXECUGAO DOS ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Art. 45° - A execugéo dos Estagios ndo obrigatorios competira aos seguintes profissionais:

l. Coordenador do Curso;

Il. Coordenador de Estagio do Curso (para os cursos de bacharelado), ou Coordenador de
Estagio dos Cursos de Licenciatura:

lll.  Professores Responsaveis;

IV. Supervisores de Campo de Estagio;

V. Coordenador do Setor de Estagio;

VI.  Profissional do Departamento de Desenvolvimento Humano (DDH).

Paragrafo tnico - O profissional do DDH somente atua nos estagios realizados nos diversos
setores da UNESC.

Art. 46° - Cabera ao Coordenador do Curso:

I definir juntamente com o colegiado do curso as atividades possiveis de serem
realizadas sob a forma de estéagio nao obrigatorio e informé-las & respectiva Unidade Académica (UNA),
ao Setor de Estagios e ao DDH.

Il. convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador de Estagio do Curso, sempre
que necessario, as reunides com o Setor de Estagios e o DDH.

Art. 47° - Cabera ao Coordenador de Estagios do Curso

| - propor a elaboragdo de convénios entre as instituiges concedentes de estagio e a UNESC,
juntamente com o Setor de Estagios;

Il. manter registro dos académicos que realizam estagio néo obrigatorio, especificando o |
campo de estagio e as atividades desenvolvidas pelos mesmos.

Art. 48° - Cabera ao Professor Responsavel:

l. participar da elaboragé&o do Plano de Atividades do Estagiario;
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Il. avaliar as atividades de estagio;

lll. - exigir do estagiario a apresentagao periadica, em prazo nao superior a 06 (seis) meses,
de relatério de atividades:

IV. " promover o acompanhamento dos estagios;

V. exercer as demais fungdes inerentes a atividade de Professor Responsavel.

Art.49° - Cabera aos Supervisores de Campo de Estagio:

l. participar da elaboragao do Plano de Atividades do Estagiario
Il.

informagdes;

IV. prestar informagdes ao Professor Responsavel e/ou Orientador sobre o desempenho

apresentar o Campo de Estéagio ao estagiario, facilitando-lhe o acesso as fontes de

. orientar e acompanhar a execugéo das atividades dos estagiarios;

dos estagiarios;

V. enviar a Instituigdo de ensino, com periodicidade minima de 06 (seis) meses, relatorio
de atividades, com vista obrigatoria ao estagiario;

VIl entregar ao estagiario, por ocasido do desligamento, termo de realizagdo de estagio,
com indicag&o resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de realizagdo e do desempenho;

VIIl.  exercer as demais fungdes inerentes as atividades de Supervisor de Campo.

§ 1° - Os Supervisores serdo indicados pela instituigdo que recebe o estagiario, dentre os
profissionais do seu quadro de pessoal.

§ 2° - O Supervisor designado sera o responsavel direto da instituigio concedente para
realizagéo de contatos com a UNESC.

Art. 50° - Cabera ao Coordenador do Setor de Estéagios:

l. articular agbes com as instituigbes concedentes para viabilizar a celebragdo de
convénios para estagios obrigatorios e ndo obrigatorios;

Il. articular agdes com as UNAS, Cursos de Graduagéo e DDH para o aprimoramento do
processo de organizagéo e estrutura dos Estégios;

lll.  designar profissional para avaliar as instalagdes da instituicdo concedente e sua
adequagao a formagéo cultural e profissional do estagiario;

IV. analisar se os documentos inerentes ao estégio ndo obrigatério atendem a legislagéo
vigente, regulamento geral e especifico de estagio e atividades de estagio definidas pelo colegiado do
Curso;

V. assinar a documentagéo exigida para o desenvolvimento do estagio néo obrigatorio.

V. acompanhar a avaliagdo semestral do estagiario, por meio de instrumento especifico.
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VIl visitar as instituigdes concedentes de estagio sempre que se fizer necessério.
Art. 51° - Cabera ao profissional do DDH:

l; propor procedimentos para a concessdo de estagios ndo obrigatorios nos diversos
setores da UNESC;

I. articular agdes com as UNAs, Cursos de Graduagdo e Setor de Estagios para o
aprimoramento do processo de organizago e estrutura dos Estagios;

il promover a selegdo de académicos que realizardo estagios ndo obrigatérios nos
diversos setores da UNESC, nos termos de regulamentag&o institucional propria;

IV. analisar se os documentos inerentes ao estagio atendem a legislagdo vigente,
regulamentos de estagio e atividades de estagio definidas pelo colegiado do curso, realizadas nos
diversos setores da UNESC;

V. participar da elaboragdo do Plano de Atividades do Estagiario;

VI assinar a documentagéo exigida para o desenvolvimento de todas as modalidades de
estagio realizadas nos diversos setores da UNESC:

VIl estabelecer os procedimentos de acompanhamento das atividades de estagio
realizadas nos diversos setores da UNESC;

VIIl.  realizar avaliagao semestral dos estagios;

IX.  entregar ao estagiario, por ocasido do desligamento, termo de realizagdo de estagio,

com indicagéo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de realizagéo e do desempenho.

CAPITULO Il
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 52° - Os estagios curriculares ndo obrigatorios poderdo ser realizados nos seguintes
campos de estégio:

l. nos diversos setores da UNESC;

Il em instituicdes pulblicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, com sede no Brasil ou
no exterior, bem como profissionais liberais, de nivel superior devidamente, registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional, que mantenham convénios com a UNESC,

especificamente para o oferecimento de estagios.

§ 1° - Na situagdo prevista no inciso | é necessaria a celebragdo apenas de termo de

compromisso de estagio.
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§ 2° - No caso previsto no inciso Il ha necessidade de celebragio de convénio de estagios e
termo de compromisso de estagio.

§ 3° - Os estagios poderéo ser realizados junto & mesma concedente pelo prazo maximo de 02
(dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

Art. 53° - O estagio néo obrigatorio realizado nos diversos setores da Universidade integrara o
Programa de Bolsa Estagio Interno, situagio em que o estagiario recebe bolsa em valor estabelecido
institucionalmente em resolugao especifica.

§ 1° - O estagiario tera direito ao recebimento de auxilio-transporte, conforme condigdes
previstas em termo de compromisso.

§ 2° - O estagiario tera direito a recesso remunerado proporcional de 30 (trinta) dias a cada 12
(doze) meses de atividades, em periodo que coincida, preferencialmente, com suas férias escolares.

§ 3° - Aplica-se aos estagiarios a legislago relacionada & satide e seguranga do trabalho.

Art. 54° - Os estagios realizados em instituigdes publicas ou privadas ou ainda junto a
profissionais liberais deverdo ser remunerados, de acordo com o que for estabelecido no Termo de
Compromisso de Estagio.

§ 1° - O estagiario ter4 direito ao recebimento de auxilio-transporte, conforme condigdes
previstas em termo de compromisso.

§ 2° - O estagiario tera direito a recesso remunerado proporcional de 30 (trinta) dias a cada 12
(doze) meses de atividades, em periodo que coincida, preferencialmente, com suas férias escolares.

§ 3° - Aplica-se aos estagiarios a legislagao relacionada 4 saide e seguranca do trabalho.

Art. 55° - Cabe a entidade concedente a responsabilidade pela efetivagdo do seguro contra
acidentes pessoais, em favor do estagiario.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DE ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Art. 56° - Os procedimentos para realizagdo de estagios néo obrigatorios nos diversos setores
da UNESC, intermediados pelo DDH e pelo Setor de Estagios, séo os seguintes:

a)  os académicos interessados fardo inscriges junto ao Setor de Estagios no decorrer do
ano letivo;

b) o DDH fara a anélise de solicitages de estagiarios feitas por setores da instituigdo, J
encaminhando parecer para aprovagédo da Pro-Reitoria de Administragéo e Finangas; , \m\ij
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c) aprovadas as vagas a selegdo de estagiarios sera realizada pelo DDH, com o setor
solicitante, obedecendo aos critérios previstos em normatizagdo da UNESC;

d) as partes acordar&o sobre o Plano de Atividades do Estagiario;

e) as partes celebraréo Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 57° - Os procedimentos para realizagdo de estagios ndo obrigatorios em instituicoes
publicas ou privadas, bem como junto a profissionais liberais, intermediados pelo Setor de Estagios, séo
0s seguintes:

a) o Académico faz inscrigao junto ao Setor de Estagios no decorrer do ano letivo;

b) a instituigdo concedente solicita estagiario, mediante contato com o Setor de Estagios
ou com académico interessado;

c) 0 Setor de Estagios divulga a vaga, seleciona e encaminha académicos para entrevista;

d) apds a selegdo, o académico retorna ao Setor de Estagios para elaboragéo dos
documentos necessarios ao desenvolvimento do estagio;

e) o Setor de Estagios providencia convénio com a empresa, caso ainda néo haja;

f) o Setor de Estagios confecciona e encaminha o termo de compromisso para assinatura
do representante da empresalinstituigéo, estagiario e coordenagéo do Setor de Estagios;

9) 0 Setor de Estagios encaminha o plano de atividades do estagiario para preenchimento
pelo académico e representante da instituigdo concedente; o mesmo sera assinado pelas partes
envolvidas e Coordenagao do Setor de Estagios;

h) 0 Setor de Estagios encaminha semestralmente instrumento de avaliagéo do estagio &
Empresa/Instituiéo para preenchimento pelo académico e supervisor do estagio no local.

Art. 58° - Os documentos necessarios para a realizagio de estagio ndo obrigatério em
instituicdes plblicas ou privadas e junto a profissionais liberais sdo:

a)  convénio: instrumento celebrado entre a UNESC e a Empresa/lnstituigio que concede
estagios aos académicos, firmado por seus representantes legais;

b)  termo de Compromisso: instrumento firmado entre o estagiario e a Empresa/Instituigao
concedente de estagio, com interveniéncia da UNESC, representada pelo coordenador do Setor de
Estagios;

c) plano de Atividades do Estagiario: documento preenchido e assinado pelo académico,

supervisor do campo de estagio, coordenador do setor de estagios. Depois de aprovado é entregue no | ,
Setor de Estagios; |
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d)  instrumento de Avaliagéo: formulario padrdo fornecido pelo Setor de Estagios, a ser
preenchido semestralmente pelo estagiario, supervisor da Empresa/Instituido e entregue no Setor de
Estagios.

CAPITULO V
DO CONTROLE DE FREQUENCIA E DA AVALIAGAO DO ESTAGIARIO

Art. 56 - A avaliagéo levara em consideragéo a frequéncia e o desempenho do estagiario nas
atividades empreendidas.

e) formulério padréo fornecido pelo Setor de Estagios, a ser preenchido semestralmente
pelo estagiario, supervisor da Empresa/lnstituicio e entregue no Setor de Estégios.

§ 1° Os instrumentos de avaliagéo referentes a frequéncia/desempenho do estagio ndo
obrigatério ficam a cargo do Setor de Estagios.

§ 2° Cabe ao Coordenador de Estagios do Curso dar o parecer nos instrumentos de avaliagdo
do estagiario e supervisor de campo, encaminhadas pelo Setor de Estagios da UNESC.

TITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 57° - Em caso de duvidas o académico devera procurar a seguinte ordem de instancia:
I-Professor Orientador;

Il- Professor Responsavel de Estagio;

1B Coordenador de Estagio;

V- Coordenador de Curso.

Art. 58° - Os casos omissos deste regulamento serdo dirimidos pela Coordenagéo do Curso de
Engenharia Ambiental e Sanitaria.

Criciima, 22 de margo de 2016.
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