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UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS, ENGENHARIAS E TECNOLOGIAS

RESOLUGAO n. 39/2015/COLEGIADO UNACET

Aprova o Regulamento Especifico para os Estagios Curriculares do
Curso de Engenharia Quimica, matriz 02.

A Presidente do Colegiado da Unidade Académica de Ciéncias,
Engenharias e Tecnologias — UNACET, da Universidade do Extremo
Sul Catarinense — UNESC, no uso das atribuicbes e atendendo a

decis&o do Colegiado em reunido do dia 09 de dezembro de 2015,
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento Especifico para os Estagios Curriculares do Curso de
Engenharia Quimica, matriz 02.

Art. 2° - O Regulamento aprovado constitui anexo da presente Resolug&o.

Art. 3° - O Regulamento Especifico para os Estagios Curriculares entrara em vigor a partir do
1° semestre do ano de 2016, para todos os alunos do curso.

Art. 4° - Revogam-se as disposigGes em contrario.

Criciima, 09 de dezembro de 2015,

y 3
P ﬁ ANGELATOSTA PICCININI
~ PRESIDENTE DO COLEGIADO DA UNACET
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ANEXO DA RESOLUGAO n. 39/2015/COLEGIADO UNACET

REGULAMENTO ESPECIFICO PARA 0S ESTAGIOS CURRICULARES DO CURSO DE ENGENHARIA
QUIMICA, MATRIZ 02

1. DAS DISPOSIGOES GERAIS

O objetivo deste regulamento especifico & orientar os professores responsaveis, professores orientadores
e alunos/estagiarios quanto as diretrizes e normas que caracterizam o Estagio Curricular Obrigatério
(ECO) e o Estagio Curricular N&o Obrigatorio (ECNO) do Curso de Engenharia Quimica da UNESC.

Baseado na missao da UNESC “Educar, por meio do ensino, pesquisa e extenso, para promover a
qualidade e a sustentabilidade do ambiente de vida” (Resoluggo CSA 01/2006 Artigo 4°), as concepgoes
de cunho legal, filossfico e pedagogico, deste documento foram elaboradas visando completar a
formagao do aluno e do futuro profissional e cidadéo, consciente, critico e etico, de acordo com as
normativas do Regulamento Geral dos Estégios dos Cursos de Graduagéo da UNESC, aprovado pela
Camara de Ensino de Graduagdo (Resolugao 02/2009 de 07/05/2009), e Lei federal ne 11.788, de 25 de
setembro de 2008, que define, classifica e estabelece as relagGes de estagio e a Resoluggo CNE/CES

em 11 de margo de 2002, que instituiy as Diretrizes Curriculares Gerais para a organizagéo e

funcionamento dos cursos de Engenharig e Regulamento de Estagios da Unidade Académica de
Ciéncias, Engenharias e Tecnologias ~-UNACET (Resolugao 12/2009 de 24/06/2009).
Este documento teve a sua aprovagao em reunido do Colegiado do Curso de Engenharia Quimica no dia
19 de Novembro de 2015 e no colegiado da UNACET, em 09 de Dezembro de 2015,

2. ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO (ECO)

2.1 DOS OBJETIVOS

Instituic&o de Ensino.
S&o objetivos especificos do Estagio Curricular, proporcionar ao Estagiario:

* Condigbes de experiéncias praticas em S€u aprendizado tedrico, visando 3
complementagéo do seu processo de formagao profissional;

*  Ainiciagdo profissional, por meio da interagdo entre a Universidade e a Empresa nos
diferentes ¢ampos da inddstria de transformagéo e de Servicos;

Odesenvolvimento de sua Capacidade cientifica e criativa na sua area de formagao;
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*  Momentos de agao/reflexao/agao, contribuindo na formagéo da cidadania, fornecendo
ao Académico o instrumental para interagir na comunidade, visando & melhoria da
qualidade do ambiente de vida da sociedade;

* O cumprimento do curriculo pleno do curso.

2.2. DA MATRICULA, DA CARGA HORARIA E DA FREQUENCIA

O Estagio Curricular Obrigatério (ECO) tem matricula, duragio e semestralizagdo e/ou oferta estabelecida
conforme Plano Curricular do Curso e subordinado ao estabelecido na legislagéo vigente.

A matricula no Estagio Curricular Obrigatério (ECO) podera ser efetuada pelo académico apos a
integralizagao de setenta e cinco por cento (75%) das disciplinas do curso, estabelecidos os respectivos
pré-requisitos e sequencialidades.

A carga horaria é de no minimo 180 horas, considerando a elaboragdo do relatorio de estagio, onde o
aluno deve descrever as atividades que foram realizadas durante o periodo do estagio.

A frequéncia nas atividades de estagio é de 100% desde que seja apresentado pelo aluno o documento

‘Declaragéo de Cumprimento da Carga Horaria" (Anexo IIl) devidamente assinado e carimbado pela
-empresa

2.3 DAS AREAS DE ESTAGIO

As atividades desenvolvidas na disciplina de Estagio Curricular Obrigatério (ECO) poderao ser realizadas
em instituicées publicas oy particulares conveniadas com a UNESC e na prépria UNESC. As atividades a

serem desenvolvidas devem estar em consonancia com as habilidades e competéncias desenvolvidas
em sala de aula.

O aluno podera realizar o Estagio Curricular Obrigatorio (ECO) fora do territério nacional, desde que a
instituigdo esteja conveniada com a UNESC. Os procedimentos para realizacdo do estagio fora do

territorio nacional sdo os Mesmos para o realizado dentro do territorio nacional.,

2.4. PROCEDIMENTO DE EXECUCAO

para realizagdo das atividades nao devera exceder a 06 h (seis horas) diarias para os alunos que
estiverem fazendo mais de uma disciplina no semestre. Para os alunos que estiverem matricurados/i\
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apenas no estagio ou no estagio e mais uma disciplina, poderdo exercer 08 h (oito horas) diérias, com
excecdo no dia da realizagdo da disciplina que devera ser de 06 h (seis horas).

Os alunos, no inicio do semestre, receberdo do professor da disciplina de Estagio Curricular Obrigatério
(ECO), por escrito, as instrucées para a elaboragdo do Relatério de Estagio, bem como a relagéo de
documentos necessarios para a formalizagéo deste processo entre Empresa e Universidade (ANEXOS |
ell).

Os alunos receberzo orientagéo coletiva, quando o professor da disciplina ministrar as aulas com 0s
fundamentos conceituais basicos para a realizagéo dos trabalhos, semanalmente, contribuindo tambeém
para a construgéo do relato técnico das atividades desenvolvidas no estagio.

Para a validago do estagio & necessario que o estagiario cumpra o total da carga horaria, conforme
declaragio emitida pela instituigdo onde o mesmo realizou o estagio (Anexo IlI).

para avaliagdo e atribuigdo de nota. Apbs a avaliagdo o aluno devera fazer as devidas corregdes e
entregar o mesmo na forma digital (pdf) em CD. O documento deve representar uma descri¢do detalhada
das atividades desenvolvidas na empresa e, estabelecidas no Termo de Compromisso, ficando a critério
da coordenacao de estagios a determinagéo dos componentes periféricos que devem ser contemplados
no trabalho, como elementos preé e pos textuais.

A data e horario para entrega dos relatorios serso estabelecidos pelo Coordenador de Estagio e/ou
Professor Responsavel.

Entregar toda a documentago, estabelecida em Lei Federal no 11.788, de 25 de setembro de 2008, no
que se refere as atividades de Estagio Curricular Obrigatorio.

A disciplina de Estagio Curricular Obrigatério sera ofertada semestralmente para os académicos do Curso
de Engenharia Quimica,

Engenharias e Tecnologias - UNACET.
A estrutura do Estagio Curricular Obrigatério comporta os seguintes atores: /Z.\/
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Coordenador de Estagio e/ou Professor Responsavel: profissional que respondera pela
coordenacdo dos estagios relacionados ao Curso de Engenharia Quimica e pela
disciplina de Estagio Curricular Obrigatério (ECO) em areas especificas ligadas a area
de formag&o do Engenheiro Quimico;

Professor Orientador: professor responsavel pela orientacdo do estagiario durante a
realizagdo do estagio em areas especificas ligadas a area de formagao do Engenheiro
Quimico;

Supervisor de Campo: profissional vinculado 2 empresa ou ao campo de aplicagéo,

capaz de orientar as atividades do aluno dentro dos objetivos curriculares do Estagio
Curricular Obrigatério (ECO)

)

Estagiario: académico regularmente matriculado no Curso de Engenharia Quimica da

UNESC, e que ja cumpriu os pré-requisitos descritos por este regimento especifico.

2.6. COMPETENCIAS DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

2.6.1 DO COORDENADOR DE ESTAGIO E/OU PROFESSOR RESPONSAVEL

O Coordenador de Estagio e/ou Professor Responsavel é o docente indicado pelo Coordenador do Curso

de Engenharia Quimica da UNESC, a quem cabe de acordo com os artigos 23 e 24 do Regulamento
Geral dos Estagios dos Cursos de Graduagao da UNESC, Secdo Il dos Estagios Obrigatorios de
bacharelado e cursos Tecnologicos, e que possui 0s seguintes deveres especificos;

Definir, em conjunto com o Coordenador do Curso, a implementagéo das politicas de
Estagio Curricular Obrigatério (ECO);
Fornecer as orientagdes gerais do componente curricular e deste regulamento
especifico;

Apresentar conceitos tedricos que possibilitem a definigdo dos topicos a serem
abordados no campo de pesquisa, ministrando as aulas necessarias no inicio de cada
semestre;

Entrosar-se com acoes e mecanismos de integragéo universidade-sociedade, visando

propor e intermediar convénios entre as entidades e a UNESC; /L\
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V. Analisar 0 nome do Professor Orientador proposto pelo Estagiario, com anuéncia do
Coordenador do Curso, comunicando ao Estagiario o resultado €, em caso de

reprovagao, sugerir um novo nome;

VI. Manter o controle de toda a documentagéo referente ao estagio, incluindo-se os
Convénios de Cooperaggo, Avaliagdo das Instalagées e Termos de Compromisso de
Estagio;

VI, Analisar e aprovar a Proposta de Estagio, observando sua adequagéo e exequibilidade
as politicas de atuagdo do Curso, da Unidade Académica e da UNESC;

VIl Coordenar 3 agao dos Professores Orientadores do estagio:

IX. Fornecer todas as informagGes necessarias ao Coordenador do Curso, aos Professores

Orientadores, aos Supervisores de Campo e aos Estagiarios:

X Convocar e coordenar, juntamente com o Coordenador do Curso, sempre que
necessario, as reunides com 0s Professores Orientadores e Supervisores de Campo;

Xl Elaborar um cronograma das atividades a serem realizadas no periodo de estagio
curricular, estabelecendo os Prazos e as etapas necessarias para elaboragdo do
relatério;

XIl. Acompanhar o cumprimento das atribuigbes do Estagiario. do Supervisor de Campo e

do Professor Orientador:

X Avaliar as atividades de estagio, a partir do desempenho de cada estagiario, de acordo
com Manual e do Regimento Interno da UNESC;

XIV.  Lancar os registros de presenca e atividades nos diarios de classe, informando no final
do semestre g aprovagao ou reprovagao do aluno.

2.6.2. DO PROFESSOR ORIENTADOR

Tecnoldgicos.
O Professor Orientador tem, entre outros, os seguintes deveres especificos: ‘/Z\v
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.- Buscar, quando necessario, juntamente com o aluno estagiario um local apropriado (Campo

de Estagio) paraa realizagdo do Estagio;

Il Avaliaro desempenho académico e pratico do aluno (Anexo 1V);

Il Acompanhar as atividades desenvolvidas pelo aluno, orientando suas acdes no campo de
pesquisa (organizagéo), bem como no trabalho académico, em relagéo a aplicagao dos
conceitos estudados no Ccurso;

IV. " Orientar o estagiario na elaborago do relatério, de acordo com o que dispde este Manual:

V. Orientar e aprovar o Relatorio de Estagio, prestando a assisténcia técnico-cientifica
necessaria;

VI Assinaro plano de estagio e emitir o conceito final ao término do semestre;

VII. Frequentar as reunides convocadas pela Coordenagao de Estagio:

VIl Entregar, ao final de cada semestre, na forma estabelecida pela Coordenacao de Estagio, o

resultado de suas atividades de orientagdo, com a documentagéo exigida devidamente
assinada;

IX. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes,

2.6.3. DO SUPERVISOR DE CAMPO

As atribuigbes do Supervisor de Campo séo definidas na se¢do I, Art. 26 do Regulamento dos Estagios
dos Cursos de Graduag@o da UNESC dos Estagios Obrigatorios de bacharelado e cursos Tecnoldgicos.
O Supervisor de Campo é o profissional vinculado e designado pela empresa e ao campo de aplicagéo, a
quem cabe ter formagao profissional e/ou experiéncia profissional com a area de atuagio escolhida pelo
Estagiario. Sera o elemento de contato entre a UNESC e 3 empresa.

2.6.4. DO ESTAGIARIO
O Estagiério é 0 académico do Curso de Engenharia Quimica da UNESC, a quem compete:

l. Matricular-se na disciplina, obedecendo aos pré-requisitos determinados pelo curso;

Il. Comunicar ao Coordenador de Estagio e/ou Professor Responsavel a necessidade elou

possibilidade de realizagdo de estagio em algum campo de aplicagao; /4
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Il Buscar, quando necessario, juntamente com o Coordenador de Estagio e/ou Professor
Responsavel um local apropriado (campo de estagio) para a realizagéo do estagio;

V. Verificar se o campo de estagio escolhido possui convénio com a UNESC e em caso
negativo, o aluno devera preencher o termo para convénio (Anexo I) e entrega-lo no
Setor de Estagio para regularizar o convénio entre as partes. Isto ¢ valido também para
empresas localizadas fora do territorio nacional;

V. Fornecer os dados necessarios para a confecgdo do termo de compromisso (Anexo |);

VI, Propor 0 nome do Professor Orientador dentre os professores do respectivo curso,
devidamente habilitados a orienta-lo;

VII. Apresentar termo de concordancia do orientador, Anexo V:

VIII. Manter uma postura ético-profissional no desenvolver do estagio, tendo as seguintes
atitudes:

* Respeitar os horarios de estagio estabelecidos pela empresa ou entidade, bem
como tratar de maneira cortés os chefes, funcionarios e clientes da mesma

* Respeitar os assuntos sigilosos da empresa oy entidade e as normas por ela
estabelecidas;

e Zelar pelos equipamentos e bens em geral da empresa, respondendo pelos
danos materiais que venham causar;

*  Participar de cursos, seminarios ou palestras promovidos pela Universidade ou

empresa/entidade que tenham relagéo com as atividades desenvolvidas no
estagio;

[X. Comunicar-se com o Professor Orientador por sistema de audio e video, caso o
Estagiario esteja realizando 0 estagio fora do territorio nacional, deixando registrado na
Ficha de Acompanhamento de Orientag&o (Anexo VI);

X Solicitar a troca do Professor Orientador no prazo minimo de 03 (trés) meses antes do
término do periodo letivo, mediante apresentagéo de justificativa documentada (Anexo
VII). Cabera ao Coordenador do Curso e ao Professor Responsavel e/oy Coordenador
de estagio, dar parecer a respeito; e se for o caso, providenciar novo Professor
Orientador no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data do aceite da
solicitagdo. Caso isso nzo ocorra, o Professor Responsavel e/ou Coordenador de
Estagio assumira automaticamente esta atribui¢do até o final da disciplina;
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Xl. Entregar declaragéo da empresa com a comprovagao do cumprimento de 180 horas de
estagio, conforme Anexo Il;

X, Entregar tabela de acompanhamento das atividades realizadas, com as devidas
assinaturas, Anexo V| :

Xl Entregar o Relatério de Estagio dentro do prazo determinado pelo Professor
Responsavel efou Coordenador de Estagio e das normas da ABNT para avaliagéo;

XIV. Acompanhar a avaliag&o do Supervisor de Campo (Anexo Vi)

XV, Acompanhar a avaliagdo do Professor Orientador (Anexo V);

1

XVI. Informar, por escrito, ao Professor Responsavel e/ouy Coordenador de Estagio, qualquer

iregularidade decorrente do ndo cumprimento de condicGes estabelecidas neste
regulamento;

XVI. Cumprir as determinagées gerais deste Regulamento.
Serad considerado abandono de Estagio o ndo cumprimento das atividades programadas por este
regulamento a partir da data da matricula na disciplina de Estagio Curricular Obrigatorio (ECO)

| 2.7. AVALIAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO (ECO)

Para aprovagao no Estagio Curricular Obrigatério (ECO) 0 aluno necessita alcangar nota igual ou superior
a 6,0 (seis virgula zero), de acordo com os critérios de Avaliagdo da Universidade, Conforme resolugéo

n.01/2007/CSA, do Regimento geral da UNESC e comprovada a realizaggo de no minimo 180 horas de
atividades de estagio.

A composigéo da nota final da disciplina Estagio Curricular Obrigatorio (ECO) sera realizada pelas médias
das avaliagdes, onde:

* Avaliagdo do Supervisor de Campo compora 50% da nota final;

* Avaliagdo do Relatério das Atividades de Estagio pelo Professor Orientador compora 50% da
nota final,

O aluno reprovado no componente Estagio Curricular Obrigatério devera efetuar nova matricula, de
acordo com calendario da UNESC,

2.8 REMUNERAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO (ECO)

O Professor Coordenador de Estagios sera alocado €Om a quantidade de horas semanais de acordo com
a previsao orgamentaria do curso, obedecendo aos critérios estabelecidos na Resolugao n.02/2009/(,L
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camara de ensino de graduagao art. 23°, paragrafo X, § 1° que afirma que: "A fung&o de Coordenador de
Estagio depende de previs&o no Projeto Pedagogico do Curso e na planilha de custos”,
O Professor Responsavel sera o professor da disciplina estagio curricular, percebendo uma remuneragéo
calculada sobre g previsao orgamentaria do projeto do curso e a carga horéria da disciplina,
Aos Professores Orientadores ser4 assegurada remuneragio minima de 1,0 (um virgula zero) hora/aula
por semana, durante 18 (dezoito) semanas no semestre, por aluno orientado, sendo o nimero de
orientagdes limitado a 03 (trés no periodo), dentro do seu horario & regime regular de trabalho.

29. ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO (ECNO)

As atividades desenvolvidas na modalidade de Estagio Curricular No Obrigatério (ECNO) poderzo ser
realizadas durante todo o periodo de integralizagdo dos componentes curriculares do curso, de acordo
com as atividades relacionadas em relaéo a fase de formagao do académico, estéo regulamentadas em
resolugdes especificas, citadas nas DisposicGes Gerais deste regulamento.

3. DISPOSIGOES FINAIS

Os casos omissos neste Regulamento Especifico serdo resolvidos pelo Coordenador do Curso de

Engenharia Quimica, Coordenagao de Ensino da UNACET ou Pro-Reitoria de Ensino de Graduag&o da
UNESC.

Este regulamento entra em vigor apds sua aprovacao pelo Colegiado do Curso de Engenharia Quimica e
Colegiado da Unidade Académica.

Criciima, 09 de dezembro de 2015.

FUCRI - FUNDACAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)



