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COLEGIADO UNIDADE ACADEMICA DE HUMANIDADES, CIENCIAS E EDUCAGAQO

RESOLUGAO n. 13/2009/UNA HCE

Aprova Regulamento de Estagios do curso de Pedagogia.

A Presidente do Colegiado da Unidade Acadé&mica de
Humanidades, Ciéncias e Educagao — UNA HCE, da
Universidade do Extremo Sul Catarinense — UNESC, no uso de
suas atribuigdes, tendo em vista a solicitagdo do Colegiado do
curso de Pedagogia,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar Regulamento de Estagio Supervisionado do curso de
Pedagogia — Licenciatura, da Universidade do Extremo Sul Catarinense — UNESC, tendo
em vista a aprovagao da Resolucao 02/2009 da Camara de Ensino de Graduacgéo, referente
ao Regulamento Geral dos Estagios dos cursos de graduacdo da Unesc, bem como da
aprovacao da nova lei federal, de estagios n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que
dispde sobre o estagio de estudantes.

Art. 2° — Com a aprovacao do presente regulamento fica revogada a Resolugéo
n. 89/2004/CONSEPE que trata do manual de estagio.

Art. 3° — A presente resolugao entra em vigor a partir do 2° semestre de 2009,
para ingressantes das matrizes curriculares n® 9.1, 9.2 e 9.3.

Art. 4° — Revogam-se as disposigdes contrarias.

Criciima, 04 de setembro de 2009.

Publicada no mural oficial da UNA HCE
PROF® SAMIRA CASAGRANDE da UNESC, 04/09 a 15/09/2009
PRESIDENTE DO COLEGIADO Unidade Académica de Humanidades,

Ciéncias e Educacéio.

FUCRI - FUNDAGAO EDUCAGIONAL DE CRICIUMA (MANTENEDORA)

Avenida Universitdria, 1105 - Bairro Universitdrio - Cx. Postal 3167 - Fone: (0%#48) 3431-2500 - Fax; (0%%48) 3431-2750 - CEP 88806-000 - CRICIUMA - SC
Cod. 4052 http://wwwunesc.net




Universidade
do Extremo -
Sul Catarinense

ANEXO DA RESOLUGAO n. 13/2009/COLEGIADO DA UNA HCE

REGULAME‘NTO DE ESTAGIO DO CURSO DE PEDAGOGIA DA UNESC

1 APRESENTACAO

A Universidade do Extremo Sul Catarinense - UNESC preconiza a
formacgao de um profissional com competéncia técnica e habilidades profissionais |
capaz de preservar o conhecimento historicamente acumulado e de construir novos
conhecimentos por meio da pesquisa e da pratica reflexiva, opondo-se a pratica
reiterativa de mera repeticao. o \

Nesse sentido, o Estagio deve ser um processo que busca aprofundar
conhecimentos e saberes, em consonancia com os ja adquiridos em todas as
disciplinas do curso, visando a uma melhor aproximagao do estudante com a
realidade profissional em que atuard, por meio de processos pratico, reflexivo e
investigativo. :

O estagio concretiza-se em experiéricias que subsidiam o processo de
ensino e aprendizagem, constituindo-se em meios de integracdo, em termos de
vivencias praticas, de aperfeicoamento  técnico-culturai ~ e cientifico, de
relacionamento humano e desenvolvimento de valores como ética e cidadania. Por
isso, deve ser planejado, acompanhado e avaliado, para corrigir e aprimorar
questoes tedricas e procedimentos, suprir caréncias e estimular a criatividade e a
autonomia do académico, podendo ser estagio obrigatorio e/ou nao-obrigatério.

Também essa etapa da formacao profissional, referente ao estagio,

p pressupde a.indissociabilidade teoria-pratica e entre ensino, pesquisa e extensao,
‘ sustentada por um projeto coletivo que venha fortalecer e melhorar a formacao do
_profissional da educacdo da Unesc, possibilitando a insercao do académico no

ambiente de trabalho, de acordo com o que determina o Projeto Pedagégico do
curso. .

B

Com esse propdsito € que se organizou o presente regulamento de
procedimentos do estagio obrigatério e nio-obrigatério do Curso de Pedagogia da
UNESC, colocando-o & disposigao dos académicos e professores responsaveis pela
coordenagao dessa disciplina. :

Considera-se . estagio obrigatério aquele definido
como tal no projeto pedagdgico do curso, com previsdao na matriz
curricular, e cuja carga horaria é requisito para aprovacgio e
conclusdo do curso, e como estagio nao-obrigatdrio aquele
,definido como tal no projeto pedagégico do curso, como atividade
opcional acrescida a carga horarta regular e obrigatéria, nao sendo
requisito para conciuir a graduacaoe, mas devendo estar vinculado
ao curriculo e atender as especificidades da drea do curso,
Conforme o Projeto Politico Pedagégico do Curso e rmatriz
curriculdr, os estagios obrigatorios. estdo distribuidos em trés
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fase), e os estagios néo obrigatérios devem ser realizados durante
o periodo em que 0 académico estiver efetivamente matriculado no
curso. Essa forma de estdgio pode iniciar-se ja na primeira fase ~
desde que as atividades propostas estejam de acordo com o que
estd descrito nesse regulamento.

As instrugdes presentes neste regulamento t&m come

objetivo orientar a realizagdo do estdgio curricular obrigatdrio e

'~ néo-obrigatério, desde a base legal e os objetivos, até a sua
sistematica de realizagdo: os procedimentos que envolvem a
atividade como um todo e a fungdo dos atores envolvidos no
processo. : '

2 OBJETIVOS

2.1 Geral

Vivenciar situagbes praticas do exercicio profissional, possibilitando ao
académico a compreensao de sua fungédo social junto a comunidade e interagindo
com ela por meio da experimentacdo do referencial teérico-pratico construido
durante o curso, por meio do ensino, pesquisa e extensao.

> -

2.2 Especificos

. Como atividade voltada para a integracao entre teoria e pratica, a
disciplina de Estagio Supervisionado oportunizara ao atuno condig¢oes de:

1. Compreender melhor a sua fungéo junto & comunidade escolar, interagindo
com ela por meio de vivéncias que exijam reflexdo do referencial tedrico-
metodologico adquirido no curso superior;

2. Vivenciar situagdes concretas da pratica docente no Ensino Fundamental e
Ensino Médio; ' ‘

- 3. Participar das atividades realizadas na escola como: conselho de classe,
reuniao pedagogica, formagao continuada, reunido com- pais, atividades

. extraclasse, entre outras; " _

- 4. Desenvolver a capacidade para atuar junto a comunidade em geral, na
modalidade extensao universitaria, vivenciando a pratica docente em espacgos
nao-formais; (adequado para alguns cursos). ‘

5. Ampliar o desenvolvimento de suas habilidade’s pedagégicas e técnicas,
: agindo com ética, responsabilidade e competéncia durante a execucao do
estagio; - ' ‘

6. Promover o desenvolvimento dos valores humanos como solidariedade,
cooperagao, respeito, amizade, entre outros, com os atores envolvidos no

processo de estagio;
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7. Refletr sobre seu compromisso como educador, posicionando-se
coerentemente entre fundamentagdo tedrica e pratica pedagdgica,
articulando saberes e necessidades dos alunos com objetivos e finalidades
da série ou disciplina — objeto do estagio; _

8. Comprometer-se com a produgao de conhecimentos por meio de pesquisa,
ensino e extensdio, oportunizando o desenvolvimento de habilidades
investigativas e resolugdo de problemas, proprias de um educador
comprometido com a escola cidada; :

9. Propor agoes e trabalhos pedagdgicos inovadores que introduzam mudancas
na pratica educativa, visando a transformagao da sociedade;

10.Continuar a sua prédpria formagao, por meio da construgdo de saberes .
técnicos e pedagodgicos, relacionados ao profissional da educagao, os quais
deverao processar-se de forma continua. ~ '

.
-

3 BASE LEGAL

As disposicoes l‘égais sobre estégioS' nos cursgs de licenciatura tratam do
carater didatico-pedagégico e do viés instrumental que permita reforgar a relagao da

teoria com a pratica profissional. O presente regulamento fundamenta-se na
legislacao seguinte:

3.1 Lei federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008

Dispde sobre o estagio dos estudantes. (Presidéncia da Repblica/Casa
Civil/Subchefia para Assuntos Juridicos) '

-

3.2 Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Brasileira — LDB, n°® 9394/96.

Em seu Art. 61- incisos | e I deixa clara a necessidade de associar .
N teorias e praticas, podendo também ser aproveitadas experiéncias realizadas em’
instituicbes de ensino; Art. 65 — Determina um minimo de trezentas horas (300)
para a realizacdo de estagio, nos curso de Licenciatura, e Art. 82 - Diz que os
sistemas devem estabelecer as normas para a realizagao dos estagios dos alunos'
regularmente matriculados. ‘ .

3.3 Resolugdo CNE/CS n. 2, de 19/02/2002 |

Institui & duragdo e a carga horaria dos cursos de licenciatura,
determinando um total de 400 (quatrocentas) horas de estagio’ curricular
supervisionado a partir da segunda metade do curso.
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- 3.4 Resolugiao 01!2067 CSAﬁRegimenhto Geral da Unesc — Sec¢ao IV, Subsecso Il

Art. 106 - Os estagios curriculares obrigatérios e nao-obrigatérios
obedecerdo a legislacéo vigente e as Diretrizes Curriculares Nacionais.

Art. 107 - As atividades do estagio curricular obrigatério serdo
desenvolvidas em consonéncia com-as normas gerais da Instituicdo e com as
normas especificas de cada Curso de Graduagao, aprovadas pela respectiva
Cémara e pelo Colegiado de UNA. ' ~

Art. 108 - As atividades do estagio curricular nao-obrigaidrio serédo
regulamentadas pelo CONSU. a

3.5 Regulamento Geral dos Estagios dos C_ursos de Graduagao da Unesc,

: Aprovado pela Camara Ensino de Graduagdo em 07/05/2009, por meio
da Resolugao n. 02/2009/Camara de Ensino 'de Graduacao, Regulamento Geral dos

- Estagios dos Cursos de Graduagdo da Unesc contdm as normas gerais que
normatizam os estagios curriculares obrigatorios e os nao obrigatérios. )

3.5.1 Da Finalidade dos Estagios Obrigatérios

Segundo o Art. 15 do Regulamento Geral, “O estagio obrigatério dos cursos de
graduacao € processo educativo que contribui na formagao profissional, tendo como
objetivo vivenciar situagbes praticas do exercicio profissional, possibilitando ao
académico a compreensdo do seu papel social junto & comunidade e interagindo
com ela por meio da experimentagao do referencial tedrico-pratico construido
durante o curso, por meio do ensino pesquisa e extensio’. '

1

3.5.2 Da Finalidade dos Estagios Nao Obrigatérios

Segundo o Art. 38 do Regulamento Geral, “O estagio nao obrigatério tem por
objetivo propiciar ao aluno experiéncia em situagoes praticas e profissionais relativas
ao seu curso de graduagao, favorecendo o processo de ensino e aprendizagem.”

3.6 Diretrizes‘CurricuIares dos Cursos de Pedagogia

Parecer do CNE/CP 03/2006 - Diretrizes Curriculares dos Cursos de
Pedagogia esclarece que a' educagéo do licenciado em Pedagogia deve, propiciar,
por meio de investigacao, reflexao critica e experiéncia no planejamento, execucao,
avaliacdo de atividades' educativas, a aplicagdo de contribuigbes de campos de
conhecimentos, como o filoséfico, o histérico, o antropolégico, o ambiental-
ecoldgico, o psicoldgico, o linglistico, o sociolégico, o politico, o econdmico, o
cultural. _
- O propésito dos estudos destes campos é nortear a observacgao, analise,
execucao e avaliagao. do ato docente e de suas repercussdoes ou nao em
- r i r i
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escolares e néo-escolares, além da organizacao, funcionamento e avaliagdo de
P sistemas e de’estabelecimentos de ensino.

3.7 Resolug¢do CNE/CP n°1/2006 .
A Resolugao n.1/2006 do CNE/CP, de 15 de maio de 2006, que
homologa o parecer do CNEICP 03/2006 afirma que: ‘
Art. 3° - O estudante de Pedagogia devera atuar com um repertério de
informagdes e habilidades composto por pluralidade de conhecimentos tedricos e
praticos, cuja consolidagdo serd proporcionada no exercicio da profissao,
fundamentando-se em prinCipios de interdisciplinaridade, contextualizacao,
democratizacdo, pertinéncia e relevancia social, ética e sensibilidade afetiva e
estética. ' _ _
Art. 8° - esclarece que toda Instituicao, por meio dos projetos
pedagogicos institucional e do curso, devera oportunizar a integralizagao de estudos
a ser efetivada, também, por meio de estagio curricular obrigatério a ser realizado,
. Ao longo do curso, de modo a assegurar aos graduandos experiéncia de exercicio
-+ profissional, em ambientes escolares e nao-escolares que ampliem e fortalecam
atitudes éticas, conhecimentos e competéncias: _
Inciso 1V - a) na Educagéo Infantil € nos anos iniciais do Ensino Fundamental;
b) nas disciplinas pedagogicas dos cursos de Ensino Meédio, na
modalidade Normal;
¢) na educacao Profissional na area de servicos e de apoio escolar:
d) na Educagao de Jovens e Aduttos;
. ) na Participagéo em atividades da gestéo de processos educativos, no
planejamento, implementagdo, coordenagdo, acompanhamento e
avaliacao de atividades e projetos educativos.
s ’ Essas Diretrizes Curriculares determinam também, (Art. 7°, inciso I} que
£ a carga horaria do referido curso, € de no minimo 300 (trezentas) horas dedicadas
ao Estagio Supervisionado, priorizando as areas de Educacgéo Infantil e dos
primeiros anos do Ensino Fundamental, podendo contemplar também outras areas
especificas, conforme o projeto pedagdgico da instituigao ou do curso. :

4 SISTEMATICA DO ESTAGIO OBRIGATORIO o

A organizagao dos estagios curriculares obrigatérios do curso de
Pedagogia obedecera as competéncias estabelecidas pelas legislacbes vigentes e

especialmente pelo Regulamento Geral de Estigios dos Cursos de Graduagao da
UNESC, conforme segue: .

4.1 Responsaveis pela execugio dos estagios
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: A execucdo dos Estagios competira aos seguinte profissicnais:

Coordenador do Curso; Coordenador de Estagio dos Cursos de Licenciatura;

: - Professores Responsaveis; Supervisores de Campo de Estagio (com formagéo ou

i experiéncia profissional na area de conhecimento relacionado ao curso do

estagiario) e Profissional do Departamento de Desenvolvimenio Humano — DDH.

4.1.1 Cabera ao Coordenador do Curso:

Convocar e coordenar, sempre que necessario, as reunies com os
Professores Responsaveis, Supervisores de Campo e Coordenador de Estagio e
. acompanhar as etapas do estagio obrigatorio, observando o que dispbe este

P Regulamento, o Regulamento especifico de Estagio do Curso, a legislagdo vigente e
as Diretrizes Curriculares Nacionais:

4.1.2 Cabera ao Coordeqador de Estagio dos Cursos de Licenciatura:

Propor a celebracéo de convénios entre as entidades concedentes ea
UNESC, juntamente com o Setor de Estagios: organizar a documentacao
’ ' necessaria a realizacao do estagio obrigatdrio, incluindo relacdo de académicos,
_ calendario de realizagdo de estagio, programas, planos de ensino, projetos de
trabatho, relatérios finais de estagio e termos de compromisso entre outros:
promover a articulacéo entre a Universidade, os 6rgaos regionais de educacio e as
unidades de ensino (campos de estagio); promover a integracdo e o
aperfeicoamento dos professores das unidades de ensino por meio de cursos,

seminarios, mostras, eventos e outras atividades e coordenar a acgdo dos
; Professores Responsaveis do estagio:

4.1.3 Cabera ao Professor Responsavel:

. ) ‘ Definir o roteiro de trabalho junto aoc Coordenador de Estigio das
N licenciaturas, participando das atividades programadas; orientar o estagiario na
P definicao das instituicdes concedentes: participar da elaboragdo do. Plano de
! Atividades do Estagidrio; orientar os estagiarios fornecendo-lhes subsidios téorico-
: praticos necessarios a elaboragdo e aprovag@o do projeto de estagio; prestar
informacées ao Coordenador do Curso e Coordenador de Estagios, sobre o
: desempenho dos estagiarios; acompanhar as etapas do estdgio curricular
obrigatério, observando o que dispde este Regulamento, o Regulamento Especifico
de Estagio do seu curso, a legislacao vigente e as Diretrizes Curriculares Nacionais;
; orientar o estagiario na elaboragdo do relatorio, de acordo com o que. dispde o
i Regulamento Especifico de Estagio: avaliar, juntamente com o Supervisor de
Campo, as atividades de estagio; manter controle regular das atividades de estagio
; _ & acompanhar os estagiérios nas instituigoes concedentes:
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4.1.3.1 Cada professor responsavel orientara até 15 {quinze) alunos, devendo haver.
0 desmembramento da turma quando houver nimero maior de académicos

-4.1.5 O profissional do DDH"

matriculados, desde que obedecidos os critérios definidos pela planilha de custos do
curso. .

4.1.4 Cabera ao S-Llpervisor'de Campo: v

Fornecer ao estagiario os subsidios necessarios & elaboragao do projeto
de estagio; participar da elaboragao do Plano de Atividades do Estagiario; orientar e
acompanhar a execugdo das atividades dos estagiarios; prestar informagodes ao
Professor Responsavel scbre o desempenho dos estagiarios; emitir parecer
avaliativo sobre o desempenho do estagidrio .quanto a freqiéncia, execugao e
qualidade das atividades desenvolvidas; participar, se possivel, do seminario de
estagio promovido pelo curso e entregar ao estagiario, por ocasido do desligamento,
termo de realizagho de estagio, “com indicagcdo resumida das atividades
desenvolvidas, dos petiodos dé realizacdo e do desempenho.

-

- 4

O profissional do DDH somente atua nos estagios realizados no Colégio
de Aplicacdo da UNESC.

4.2 Campo dg atuacao

Nos cursos de licenciatura o estagio sera realizado em escolas, mediate
convénjo. ; . .

-

4.3 A jornada de atividades

A jornada de atividades a ser cumprida pelo estagidrio sera estabelecida
de comum acordo entre as partes, observada a legislagao vigente, as diretrizes
curriculares e esse documento.

A carga horéria nao podera ultrapassar a 06 (seis) horas didrias e 30 {trinta)

semanais, ou 08 (oito) horas didrias e 40 (quarenta) semanais nos cursos que

alternam teoria & pratica, no periodo em que naoc estdo programadas aulas
presenciais. : |

4.4 Documentos hecessarios
: f
Os documentos necessarios para a realizagio de estagio obrigatério em
instituicdes plblicas ou privadas sao: convénio, termo de compromisso, plano de

atividades do estaqiatio e instrumento de avaliacao. (
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Cabera a UNESC efetuar segurohcontra acidentes pessoais em favor do
estagiario. . :

4.5 Operacionalizacio do Estagio Curricular Obrigatorio

4

\ - A disciplina de Estagio Supervisionado no curso de Pedagogia,
compreendendo o Estagio Curricular Obrigatorio, é dividida em 23 fases com
caracteristicas proprias, realizadas em locais de estagio diferentes, conveniados
com a UNESC, situados nos municipios de Criciima, e regiao, totalizando.314
(trezentas e quatorze) horas-reldgio. ' .

Os estagios sao realizados pelos académicos em trés fases (52 6% e 79, assim distribuidos:
a) Matriz curricular 9.1 ” ,
* Estagio | — Gestdo de Processos Educativos e ‘Docéncia nas Disciplinas.

Pedagogicas do Ensino Médio e na Educacao de Jovens e Adultos/EJA, perfazendo
um total de 90 {noventa) horas semestrais ‘

e Estagio Il — Docéncia no Ensino Fundamental, Séries /Anos Iniciais, com 108 (cento
e 0ito) horas semestrais. - .
» Estagio lll — Docéncia na Educacgao Infantil, com 108 (cento e oito) horas semestrais.

b) Matriz curricular 9.3

e Estagjo | - Docéncia na Educagao Infantil, perfazendo um total de 90 (noventa) horas
semestrais

e Estagio Il - Docéncia no Ensino Fundamental, Séries /Anos Iniciais, com 108 {cento
e 0ito) horas semestrais.

- » Estagio If - Gestdo de Processos FEducativos e Docéncia’ nas Disciplinas
Pedagdgicas do Ensino Médio ‘e na’ Educacido de Jovens e Adultos/EJA, com 108
(cento e oito) horas semestrais.

, Os alunos/estagiarios deverdo cumprir todas as atividades de cada
Estagio, conforme especificidade de cada 4rea de atuacao. -

i e

4.5.1 Procedimentos

) Os procedimentos para a realizagdo de estagios obrigatdrios em
instituigdes publicas ou privadas sdo os seguintes: _

a) O académico efetua a matricula na disciplina de Estagio.

b) O Coordenador do Curso e Professor Responsavel elaboram o termo de
compromisso para assinatura do supervisor de gstagio da instituicao
concedente, do estagiario e da coordenacao do curso.

c) O Professor Responsavel orienta, acompanha, supervisiona e avalia o

- académico. . : : : '

"d) O professor Supervisor do Campo de Estagio avalia e assina as fichas de

avaliacdo e presenca do académico.

!

4.5.2 Direitos do académico:
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Receber orientagbes e apoio para a defini¢do tanto do campo de estagio
como na elaboragao, execugao e avaliacdo do mesmo:

Ser informado, com a antecedéncia necessdaria, das atividades, encontros,

reunides ou outras agdes que exijam sua participagao;

Receber copia do Regulamento de Estagio Curricular do Curso de Pedagogia
e de todo o material de acompanhamento/avaliacao a ser utilizado;

Conhecer antecipadamente os critérios de avaliacao a serem utilizados;
Realizar sua auto-avaliagao; ’ : o
Sugetir normas e procedimentos para a melhoria dos trabalhos de estagio,
em todos os momentos e modalidades; . _

Recorrer de decisdes que julgar injustas ou incofretas, apresentando por
escrito sua argumentacao; :

Ser atendido pelo Coordenador de Estagio do Curso efou pelo Professor
Responsavel nas suas necessidades. .

4.5.3 Deveres do estagiario

a)
b)

Para realizagao dos estagios obrigatdrios o académico devera:

Efetuar matricula na respectiva disciplina de estagio; B
Freqlientar o estagio conforme carga horaria determinada na Matriz Curricular
vigente, devendo cumprir as atividades propostas pelos professores
orientadores, submetendo-se aos critérios de avaliagao e freqgliéncia
estabelecidos para a disciplina. . w

Zelar pelo material e espagos fisicos do local de estagio, ressarcindo

eventuais danos, provocados por falta de cuidado ou uso incorreto.

Respeitar as normas e regras estabelecidas pela entidade, local de estagio,
demonstrando atitude ética e responsabilidade na execugao das atividades:
Participar de todas as atividades programadas pelo professor responsavel;
Cumprir, com qualidade as acdes previstas no Plano de Estagio.

Elaborar um Plano de Agéo, e apresenta-lo ao Professor responsavel para

aprovagao antes do estagio; ’

Elaborar todos os relatérios exigidos no estagio de acordo com 0s prazos e
normas estabelecidas;

Buscar aprofundamento das acdes a serem desenvolvidas no estagio,
realizando os estudos e pesquisas que se fizerem necessarias;

Comparecer ao estdgio e demais atividades nos dias e horarios
estabelecidos; : ‘

Desenvolver suas habilidades técnicas e humanas, exercitando também suas
potencialidades de lideranga e comunicacao;

‘Demonstrar espirito de responsabilidade, pontualidade, colaboragao e ajuda

mutua; .

Avisar ao Professor Responsdavel e ao Supervisor de Campo, com no minimo
24 horas de antecedéncia, a impossibilidade de comparecimento no estagio.
Cumprir todos os dispositivos legais referentes ao estagio;
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4.5.4 Campos de Estagio e Atividades Previstas

O local de estagio sera escolhido pelo aluno, com o aval do Professor.
Responsavel pela Coordenacao do Curso de Pedagogia da UNESC .
Os estagios curriculares obrigatérios ocorrerao em diversos locais dentro
ou fora das dependéncias da UNESC, que possam contemplar a Pedagogia em
todas as suas 4reas de atuacdo, conforme descrito no Regulamento Geral de
Estagios dos Cursos de Graduacgao da UNESC: )
— Espacos fisicos estruturados pela prépria Universidade especificamente para
a realizagao de estagios. ' :
— Setores da Universidade, desde que apresentem condigbes de proporcionar
experiéncia pratica na linha de formagao do académico. '
., - Instituicdes publicas ou privadas, conveniadas com a UNESC, que tenham
o ,_ condi¢cbes de proporcionar experiéncia pratica na linha de formacéo do
académico. '
As atividades compreendem: observacao do local de estagio, elaboracao
do plano de atuagédo, execugao do projeto sob-orientagao do professor responsavel
do curso, socializagdo das experiéncias e elaboracéo do Reiatdrio de Estagio.

.

4.6 Avaliagao

A nota final minima para a aprovacao na disciplina de Estégio.‘
Supervisionado em Pedagogia é 6,0 (seis), derivada da média aritmética dos valores
atribuidos pelos Professores Responsaveis o pelo Supervisor do Campo no decorrer
do semestre de cada fase de estagio.

-

4.7 Controle de Freql'.iéncié

) A freqiéncia € de 100% (cem por cento) nas atividades de estagio,
portanto todas as faltas e atividades de estagio n&o realizadas pelo estagiario no
periodo previsto, deverdo ser repostas.

No caso de faltas, o estagiario devera solicitar a reposicao de estagio
junto ao professor responsavel/supervisor de campo que definirA a data de
reposi¢ao juntamente com o estagiario. :

Em caso de impossibilidade de comparecimento do estagidrio em seu
local de estagio, o mesmo devera comunicar o Professor Responsavel com no
minimo 24 horas de antecedéncia, viabilizando assim a possibilidade de reposicao
do dia de estédgio a ser perdido. _

A solicitagdo de reposigdo de éstdgio deverd ser requerida, junto ao
Professor Responsavel ou Coordenagdo do Curso em no maximo 48 horas apos o
retorno as atividades. . | ' :

No caso de auséncia em virtude de viagem de estudo (congresso, curso,
jornada, encontro cientifico...), o acad&mico deverd anexar a solicitagdo de
reposicao de estagio, um comprovante de participagao no evento (inscricao, recibo,
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perdidas, o académico deverd apresentar ao grupo de estagio, uma exposicao orala.
respeito do tema observado no evento em que participou. :
Nc caso de falta por motivo de doenga, o estagiario devera anexar a
- solicitagéo de reposigac de estégio, o atestado médico. ‘
O regime de excecdo sé podera ser concedido apds andlise e
deferimento da Coordenacdo de Curso e, nos casos previstos em lei, apés o
deferimento da Unidade Académica.

5 SISTEMATICA DO ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

De acordo com o regulamento Geral dos estagios dos cursos de
graduacao da UNESC em seus artigos 38 e 39, o estagio curricular nao obrigatodrio &
aquele que o estudante faz por op¢ao, nao sendo requisito da matriz curricular para
conciuir a graduagao, devendo, atender as especificidades da area de curso. Tem
como objetivo principal o de propiciar ao aluno experiéncia em situagoes praticas e
profissionais dentro da 4rea de seu curso de graduacao, favorecendo o processo de
ensino e aprendizagem.

5.1 Responséveis pela execugéo dos estagios nio obrigatdrios

Institucionalmente sdo responsaveis pelos estagios néo obrigatorios dos
cursos de licenciatura o Coordenador do Curso, Coordenador de Estagio dos
Cursos de Licenciatura, Professores Responsaveis, Supervisores de Campo de
Estagio, Coordenador do Setor de Estagio, Profissional do DDH (O profissional do
DDH somente atua nos estégios realizados nos diversos setores da UNESC)

5.2 Campos de Estagio

i

Os campos de estagio poderao ser estruturados em espacos fisicos na
propria Unesc e integrara o Programa de Bolsa Estagio Interno, situacdo em que o
estagiario recebe bolsa em valor estabelecido institucionalmente em resolugéao
especifica, ou em Instituicbes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, 'Com_
sede no Brasil ou no exterior, conveniados com a UNESC, que tenham condigles
de proporcionar experiéncia pratica na linha de formacao do académico,
comprometendo-se a supervisionar suas atividades. :

£
&

5.3 Durante a realizagéo do estagio nio obfigatério o estagiario tera direito:

* aremuneragio ou outra forma de contraprestacdo que venha ser acordada:
s ao recebimento de auxilio-transporte; ‘ :
* @a recesso remunerado de 30 (irinta) dias a cada 12 (doze) meses de
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atividades, em periodo que coincida, preferenciaimente, com suas férias
escolares. Nos casos inferiores a um ano, o recesso sera concedido de forma
proporcional ao periodo do estagio;

* Ao seguro obrigatorio pago pela concedente, cuja apdlice seja compativel

, com os valores de mercado; '

. a atuar em carga horaria de no méaximo 04h (Unesc) e 06h em
empresas/instituicoes. o ‘

Aplica-se aos estagiarios a legislagéo relacionada a salde e seguranca

do trabalho. ' '

5.4 Periodo de Atividade

o Os estagios poderdo ser realizados junto a mesma concedente, pelo

prazo maximo de 02 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagidrio portador de
. deficiéncia.

\

5.5 Documentos necessarios

Os documentos necessarios para a realizagéo de estagio nao obrigatorio
em instituicoes publicas ou privadas e junto a profissionais liberais sao: convénio,

termo de compromisso, plano de atividades do estagidric e instrumento de
avaliacio. ‘-

2.5.1 Quando o estagio for realizado na propria Unesc, serd necessaria a
celebracéo de termo de compromisso de estagio e plano de atividades. Nos demais
locais ha necessidade de celebracdo de convénio de estigios e termo de
compromisso de estagio e plano de-atividades.

5.5.2 Cabe a Universidade fazer a avaliagdo das instalacdoes oferecidas pela
concedente e sua adequacéo a realizago ddos estagios, para que esses se tornem
mais uma mediagdo em prél da qualidade da formacéo profissional dos académicos.

5.6 Operacionalizacdo do Estagio Curricular Obrigatorio

O Estagio ndo obrigatério, no curso de Pedagogia, podera ocorrer durante todo o
periodo em que o académico estivar realizando o curso, em locais de estagio
diversos, conveniados com a UNESC, situados nos municipios de Criciima, e regiao
(Estagio externo) ou na prépria UNESC (Estagio interno). a atuacao desta forma de
estagio pode ser: -
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5.6.1 Estagio Nao Obrigatério Externo

_ Athld’ad-es o o Cal:g? Supervisio
possiveis Atividades possiveis horaria Campos de ho local:
1% metade do 2* metade do curso recomenda estagio a
curso ' da
Atividades a)AtiVidades de apocio a 20a 30 Escolas e a)Profissio-nai
Escolares como instituigdes educacionais ° horas demais habilitado ou
ajudante ou como ajudante ou auxiliar semanais instituicbes qualificado na
auxiliar. educacionais ou | 4rea de
b}Monitor ou auxiliar de voltadas para a |atuagio
atividades relacicnadas a 4rea da
- docéncia na Educacgéo Infantil, + | educacéo
Séries Iniciais, Gestdo de
Processos Educatives,
/
5.6.2 Estagio Nao Obrigatorio Interno (Na UNESC)
bossives | Alvidades possiveis | G207 Torara [ Capoe o Supervisio na
a : J - =
12 metade do curso 2 me!tade do curso mendada {unésc)
ajAtividades de ajAtividades de apoio no | 20 horas Colégio de a)Profissional
apoio no Colégio de | Colégio de Aplicacéo semanais Apficagéao, habilitado ou
Aplicagéo como "| como ajudante ou Biblio}eca, qualificado
ajudante ou auxiliar. {auxiliar Secretaria,

b)Atividades de
leitura; atividades de
integracéo,
(Atendimento,
- relagbes
interpessoais,
digitagao),

b}Maonitor ou auxiliar de
atividades relacionadas
a Educacao Infantil,
Séries Iniciais, Gestao
de Processos
Educativos no CAP,além
das citadas
anteriormente

Coordenagéo de
Curso, Setores
gue envolvam
atendimento
(Marketing,
eventos,
recepcao, apoio
logistico e
outros)

b)Coordena-géo
do Setor
envolvido.

5.6.3 Os procedimentos e os instrumentos de avaliagao;

Os procedimentos para realizacao de estagios ndo obrigatdrios nos diversos
setores da UNESC sao intermediados pelo DDH e pelo Setor de Estagios.

5.6.3.1 Os académicos interessados fardo inscrigdes junto ao Setor de Estagios; O
DDH fara a analise das necessidades dos setores, encaminhando parecer para
aprovagao da Pré-Reitoria de Administragéo e Financas; Aprovadas as vagas DDH
fara a selecdo de estagiarios e 0s. encaminhas aos setores interessados, -
obedecendo aos critérios previstos em normatizacdo da UNESC.

8
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5.6.3.2 Em relacao as instituigdes publicas ou privadas, a intermediacao é feita pelo -
Setor de Estagios, seguindo 0s passos seguintes: O Académico faz inscricao junto
ao Setor de Estagios, e este divuiga as vagas existentes, seleciona e encaminha
académicos para & empresa/instituigdo solicitante para entrevista. <

5.6.3.3 Apdés a selegdo, o académico retorna ao Setor de Estagios e este
providencia os documentos necessarios ao desenvolvimento do estagio.

5.6.3.4 Para os estdgios realizados no exterior Serdo necessarios, além dos
procedimentos previstos, a obtengdo de carta de aceite, o visto do pais de destino, a

~comprovacao de proficiéncia na lingua estrangeira e a contratacdo dos Seguros,
exigidos. . ‘

5.7 O controle e régistro de freqiiéncia e avaliagéo;

5.7.1 O Setor de Estagios encaminha semestralmente instrumento de avaliagcao do

estagio a Empresa/Instituigdo, para preenchimento pelo académico e supervisor do
estagio. ' - _

5.7.2 Estes formulérios devidamente preenchidos sao encaminhados ao professor
orientador, designado pelo Curso, para emitir parecer sobre a avaliacdo do
estagiario feita pelo Supervisor do Campo, bem como, sobre a autoavaliacao

realizada pelo estagiario. Em seguida esses documentos sio devolvidos ao Setor de
Estagios. :

5.7.3 Esses pareceres devem assinalar as fragilidades apontadas pelos avaliadores,
a fim de que sejam tomadas as devidas providéncias, quer sejam voitadas para a
concedente, ou relacionadas a Unesc.

5.8 Sao direitos dos estagiarios:

+

a) Ter acesso ao manual de procedimentos do estagio e todo o material de
acompanhamento/avalia¢ao a ser utilizado; ‘

b} Conhecer antecipadamente os critérios de avaliagdo a serem utilizados:

¢} Ser atendido pelo professor responsével de estagio;

d) Receber orientacdes e apoio para a definigao tanto do campo de estagio
,‘ como a execugao do mesmo;, il

e) Ser informado, com antecedéncia necessaria, das atividades, encontros,
reunioes e outras acdes que exijam a sua participagéo;
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f) Sugerir normas e procedimentos que possam vir a acrescentar € melhorar o
andamento do estagio. :

g) Ser atendido pelo professor responsavel nos horarios previstos para o
atendimento individual; ' ‘

h) Recorrer de decisbes que julgar injustas ou ‘incorretas, apresentando por
escrito sua argumentacéo junto a Coordenacéo do Curso.

5.9 Sao deveres dos estagiarios:

2) Efetuar matricula na respectiva disciplina de estagio; ‘

b). Assinar termo de compromisso. com a instituicio escolar onde pretende
realizar o estagio, conforme formulario j& existente no Curso, o qual deve ser
assinado posteriormente pela coordenagdo do mesmo e pelo Diretor da
escola/campo de estagio. Esse documento devera estar assinado antes do
inicio do estagio; - _ p

¢) Apresentar seu projeto de estagio para aprovacao, dentro’ dos prazos e
normas cumptir, com responsabilidade e qualidade, todas as agées previstas
no projeto informando ao professor responsavel quaisquer modificagoes
ocorridas; .

\ d} Participar de todas as atividades propostas pela instituicAo/empresa e pelo
supervisor do estagio;

e) Comparecer ao estagio pontuaimente, nos dias, horas e locais estipulados;

f} Cumprir as normas da instituicho/empresa na qual estara realizando o

estagio, demonstrando atitude ética e responsabilidade na execucao das
atividades; ) :

g) Manter a ética profissional; -

h). Cumprir integralmente a carga horaria pre-estabelecida, com freqiéncia de
100% (cem por cento); .

i) Desenvolver suas habilidades técnicas, humanas e pedagogicas com ética,
exercitando também suas potencialidades de lideranca e comunicacao;

) Demonstrar espirito de responsabilidade, pontualidade, colaboracao, servigo
e ajuda mutua; . o :

k) Elaborar a apresentacédo de todos os relatorios exigidos no estagio, de acordo
com 0S prazos é normas estabelecidas; L

) Participar do semindrio de estagio; :

m) Buscar aprofundamento das acdes a serem desenvolvidas nho estagio,
realizando os estudos e pesquisas que se fizerem necessarios: ’

n) Cumprir todos os dispositivos legais referentes ao estagio.

6 DISPOSICOES FINAIS

6.1 Cabe ao colegiado do curso aprovar o manual de procédimentos de estagio, se
entender que é necessario. ‘ : L
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6.2 Cabera a Coordenagao do Curso estabelecer 0$ anexos e as alteracoes que
porventura vierem acontecer nos mesmos.

Criciima, 04 de setembro de 2009.

L]
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